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RESUMO

O presente Relatério de Pratica de Ensino Supervisionada pretende refletir sobre o
trabalho efetuado na componente préatica de ensino em contexto de trabalho. Foi desenvolvido
no &mbito do Il Ciclo de Estudos em Ensino de Informatica da Faculdade de Ciéncias Sociais
do Centro Regional de Braga da Universidade Catdlica Portuguesa. O Mestrado em Ensino de
Informética confere habilitacdo profissional para a docéncia no dominio da Informética, ao
possibilitar a Pratica de Ensino Supervisionada (PES) no segundo ano deste ciclo de estudos.

Tendo em vista a consolidacdo de competéncias tedricas e metodolégicas no dominio das
Ciéncias da Educacdo, o presente relatorio aborda a conceptualizacdo pedagdgico-didatica,
reportando algumas experiéncias levadas a cabo em contexto sala de aula bem como em
atividades ndo letivas. A agdo educativa foi desenvolvida numa escola cooperante onde foi
lecionada a disciplina de Tecnologias de Informacgdo e Comunicacéo (TIC) a uma turma do 9°
ano de escolaridade.

Na componente de investigacdo apresentamos o estudo de caso levado a cabo com os
docentes da escola da PES, que pretendia aferir sobre a formacdo continua dos professores no
dominio das TIC e a aplicabilidade dos conhecimentos ai obtidos na atividade docente,
nomeadamente, nas atividades pré-letivas, letivas e pds-letivas e compreender que
importancia atribuem os docentes a essa utilizacdo. O estudo, do tipo estudo de caso,
desenvolveu-se numa escola da periferia de Amares, Distrito de Braga e contou com uma
amostra de 41 professores de um universo possivel de 92 professores que lecionam nessa
escola em 2012/2013.

No decorrer deste estudo, verificou-se existir um claro interesse dos professores
inquiridos pela aquisicdo de conhecimentos na area das TIC. Motiva-0s essencialmente a
importancia que atribuem as mesmas para a sua atividade. Maioritariamente integram-nas

com regularidade, embora com alguma predominancia nas tarefas adjacentes a sala de aula.

Palavras-chave: Ensino de Informatica, Formacdo continua de professores em TIC,

Profissionalidade docente.




ABSTRACT

This Supervised Teaching Practices Report wants to reflect on the work done in the
practical component of teaching in the workplace. It was developed within the Second Cycle
of Studies in “Ensino de Informatica” (The teaching of Information Tecnologies) from the
“Faculdade de Ciéncias Sociais” of Braga’s regional centre from “Universidade Catolica
Portuguesa”. This Master’s degree gives a professional qualification for teaching Information
Technologies, allowing the Supervised Teaching Practice (STP) in the second year of this
studies cycle.

Aimed at the consolidation of theoretical and methodological skills in the field of
Education Sciences, this report discusses the pedagogical-didactic conceptualization,
reporting some experiments carried out in the classroom and beyond. The educational action
was developed in a cooperative school where “Tecnologias de Informacdo e Comunicagio
(TIC)” (Information and Communication Technologies (ICT)) in the 9th grade in the
Portuguese school system, was lectured.

In the research component, a case study was carried out, with the aid of the school’s
teachers from the STP, that aimed to assess the continuous formation of the teachers in the
ICT domain and the applicability of the knowledge obtained in their formation to their
activity as a teacher. With this case study we intend to find out how the teachers utilize the
ICT in their work, namely in the preparation of their pre-lectured, lectured and post-lectured
activities and understand the importance attributed to their utilization. The study, in this case a
case study, was developed in a school on the outskirts of Amares, in the district of Braga and
involved a sample of 41 teachers from a possible universe of 92 that taught at this school in
2012/2013.

During this study, there was a clear interest from the teachers surveyed in the acquisition
of knowledge in ICT. They are essentially motivated by the importance they attribute to them
for their activity. The majority incorporate them regularly, albeit with some predominance in

tasks adjacent to the classroom.

Palavras-chave: Teaching Computer Science, Continuous training of teachers in ICT,

Professional Teaching.




INDICE GERAL

RESUIMIO ...ttt e et e e e e e e e e e bbb ettt e e e e e e s e bbb b r e e e e e eeeaanns v
N 0] 1 - Lo! PRSP RTRR VvV
[TgToTvtI =Y = IO Vi
INAICE 8 FIGUIAS ...ttt IX
INAICE 08 TADRIAS ...ttt en ettt n s s IX
INAICE 08 GIATICOS. .....ocveveeieieeeeeeee ettt ettt nen sttt ettt eae e n e e XI
[T - e (== (ot o] [0SR OPROPRURITIN X1l
INEFOAUGED ...ttt ettt ettt be e 1
CONEEXTURNIZAGAD ...ttt 2
Caracterizagdo geral da INVESTIGAGAD .........ccuviiiieiiiieiie it 4
ApresentaGdo do Problema...... ... 4

QUESLDES dE INVESTIGAGAD .....eevveeieieiee ittt 4

ODbjetivos da INVESTIJAGED. .........eeieieiie ettt 5

EStrutura do REIATOMIO .......ovveiiieiiic e 5
Capitulo I — Desenvolvimento Profissional DOCENTE. ...........coovveiiiieiiiie e 7
1. Construcdo da Profissionalidade DOCENLE ...........ceeevuieeiiiieiiiie e 8

I R O [ T | (o T PR P TP TP 8

A o P LT 0% (o= o F USSP 12

1.3 AVAIIAGAD ... .eee et 15

1.3.1. Avaliagao diagnOStICa .......ccuvveeiuieeeiiieeciee et ce e see e 17

1.3.2. AvaliaGao FOrMALIVA.........cccuveeiiieeiiie e 18

1.3.3. AvaliaCao SUMALIVA ........ccoivieeiiie et 18

1.4. Ser professor na sociedade do CONNECIMENTO ..........cccvveiiiieeiiiee e 19

1.3.4. O professor como profissional reflexivo............cccccovvvi i, 22

1.3.5. O professor INVEStIGAUON ..........ccveeiiuiieiiie e 23

Capitulo 11- O Papel das Tecnologias N0 ENSINO ...........ccccuveiiiieiiiec e 26
2. As Tecnologias no ensino: potenciar aprendizagens..........cccveevveeevveeeiieeesiineenn, 27
2.1.Integracdo das TIC N €SCOMA .......c..eeeviiieiiie e 28

2.2. A integracdo das TIC numa perspetiva CONStrutivista............cccoceeevvveeiinee e, 31
2.3.0S AIUNOS €8S THC ... 34

VI



2.4.08 ProfesSsores € @S TIC ...ttt 35

2.5. A formagao continua doS ProfeSSOrES ........cceeiiiriieiiiiieiie e 38
2.5.1. AFormagdo Continua emM TIC ......cccviiiiiieiieiiereee s 40
Capitulo I11- Pratica de Ensino Supervisionada: Reflexdo sobre um percurso ............... 46
3. Pratica de Ensino Supervisionada (PES)..........ccooviiiiiiiiiieiie e 47
3.1. Apresentacao da EScola COOPEIaNtE ........cocuveiiieriiiiiie e 47
3.1.1. Caracterizacdo da Escola Cooperante...........ccccoovveriienieiiiesiienieee 48
3.1.2. ESrUtUra OrgANICA ......ccuviiiieiiiiesiie ettt 50
3.2. DiSCIPIING 18CIONATA .......eeeviieiie et 51
3.2.1. Planificagdo da diSCIPING..........ccoiiiiiiiiiiiiee e 53
3.2.2. Critérios de avaliacdo da disCipling ..........ccceiieiiiiiiiieiie e 53
3.3.CaracterizaGao da TUIMMA .......oeiuiiiiieiii et 54
3.3.1. Perfil daturma .......ccoeieeiee e 55
3.4.Prética de Ensino Supervisionada: a construgéo de saberes...........cccccvvvvernieninnn. 56
3.4.1. ALIVIAAES LBLIVAS. ......veeeciiie e 57
3.4.1.1. Recursos PedagOgiCOS ........cccvvureeriureirirreeiireesieeessreeesaeeesseeeanns 64

3.4.2. Atividade NE0 IBTIVAS. ........ceeiiiiiieiie e 69
3.4.2.1. Acdo de Sensibilizacdo ProjectLibre € Prezi.........cccccccocvevvnnnnne. 69

3.4.2.2. PartiCipagao M FEUNIDES .......cvvveerrereeriieeeiireesieeesriaeesaeeeseeee e 72

3.4.2.3. SessOes de acompanhamento...........cocvveeiieeeiieeecieeesiee e 73

3.4.2.4. Lecionar no secundario: que desafios ...........cccoeeviiveeiiiieeiiinnennn, 74

3.4.2.5. Atividades de relevo CientifiCo ........cccoocvvviiiiiiiiciic e 75

3.4.2.6. OULras AtIVIdadeS...........oovieiiieiieiie s 76

Capitulo IV- Metodologia de INVESTIJACAD .........ccveeiiiiieiiie e 77
4.1.0pc0ES MELOUOIOGICAS .. .ccvveeeirie et et saee e sraa e 78
4.2.DeSCrICAD 0 ESLUD. ... .eeeiiiieeiiie e ettt et e e e et r e e ae e e snae e e arna e 79
4.3. CaracterizaGao dos PartiCIPaNES ..........cuveeiireeiiie s eee e e e 79
4.4. Selecéo das técnicas de recolha de dados..........cceevvvveeiiiieiiie e 81
4.5.Elaboracdo e validagao dos INStrUMENLOS..........c.eeeiiueeeiiiieeciie e 83
4.5.1. Dimensdes constituintes do qUESLIONANIO .........cc.ccovvveiiireeiiie e, 83
4.6.ReCOINA 08 DAUDS. ....c.vvieuieeiiiieeiie ettt 85
4.7.Tratamento de DadOsS........c.ueieiiiieiiiieiiiie e 86

VIl



Capitulo V- Apresentacdo e Analise dos DadOS...........ccveiiiieiiieiiie e 87

5. ANALISE A0S JaUOS. ......eeiiiiiiiie et 88

5.1. Formagdo continua frequentada............ccooueiieiiiiiiiiie e 88

5.2. Formag&o continua frequentada em TIC ........ccooiiiiiiiiieiee e 91

5.3. Utilizag&o das TIC na atividade profissional.............cccocveviiiiieiiieiiiiiie e 97
CONCIUSOES FINGIS ...ttt 106
Conclusdes da pratica PedagigiCal..........uerueerieeieiieiie e 107
Principais cONClUSOES A0 ESUAOD .........eeivieiiiiiie et 108
Limitag0es dO ESTUTOD .......eiiiieiiieeiie et 113

Sugestdes de INVESEIgAGAD TULUIA..........ccviiiieiiieie e 113
Referéncias BiblIOgrafiCas. ..........ccoiiiiiiiii e 114
AANIEXO A et 123
ANBXO B .. 124
AANEXO C ettt 125
AANEXO D 131
AANEXO E e 132
ANEXOS GIGITAIS ..eeeivviie ettt et e s e st e e et e et e e e ta e e e sneeeesnteeennreeesnteaeanreeeanes 136

VI



INDICE DE FIGURAS

Figura 1 — Etapas e ciclo do trabalho do professor, do modelo F@R (Fonte: Costa & Viseu,

2007 ) ettt e e e et b e e te e te b e e e e ate e te e te et e abeeareeeteeaearreareenreas 42
Figura 2 — Modelo TPACK (Fonte: Koehler & Mirsha (2008)) ........cccovevviiiiiniieiieeiieine 45
Figura 3 — Concelho de Amares (Fonte: Camara Municipal) ..........cccooeiiiiiiiin e, 47
Figura 4 — Espacos da escola da PES (Fonte: Projeto Educativo 2010-2013)...........cccceevueeee. 48
Figura 5 — Esquema da sala de aula ............cccooouiiiiiiiiiii e 58
Figura 6 — Diapositivo de apresentagdo do SUMANIO..........eveerverieiieiieitie e 59
Figura 7 — Diapositivo editavel utilizado para rever os conceitos da aula anterior ................. 59
Figura 8 — Diapositivo de uma apresentacdo PowerPoint sobre Microsoft Word..................... 60
Figura 9 — Apresentacdo em Prezi SObre INTEIMEt ..........cooveviieiiiiiie e 60
Figura 10 — Mapa de conceitos utilizado para sintese da aula.............ccccoeeviiiiiniciiieienn, 61
Figura 11 — Exemplo da estrutura de uma aula na Moodle.............cccoooiiiiiiiiiiicie e, 63
Figura 12 — Aula com férum para esclarecimento de davidas para 0 teste .........cccccccvvevivnennne. 63
Figura 13 — Férum para esclarecimento de duvidas para 0 teste ..........cccceevvvveeviiieeviieeesiinnennn, 63
Figura 14 — WebQuest “Navega em SEZUIanga” ..........ccuveiivreeiiuresiiureeiireesiressseessseeessseesanns 64
Figura 15 — WebQuest “Navega em Seguranga” - PrOCESSO .........ccvvvreeivreeiireesieeesineesiseeeans 65
Figura 16 — Jogo da gloria “GameDOC™ ........cccvveiiiiieiiiie e e e e e srae e sree e 67
Figura 17 — Podcast “Sistemas OPerativos™ ........cccuureiiuereiiieeiiieeesiressiireesiaeesseeesseeesnseee e 68
Figura 18 — Podcast “Sistemas Operativos” - QUESLIONANIO ...........cvveevvreeiireeiiieecireesieee s 68
Figura 19 — Podcast “Sistemas Operativos™ - €-D00K ............cccvvveiiieeiiiinee e 69
Figura 20 — Diapositivo utilizado na apresentacdo do ProjectLibre ...........ccccccovveeiiieeiinnnnn, 70
Figura 21 — Moodle para acompanhamento da acdo de ProjectLibre e Prezi............c............. 71
Figura 22 — Recurso em Prezi para exploracdo da ferramenta .............cccccoveveeiiie e, 72
INDICE DE TABELAS

Tabela 1 — Org&os de Administracio, DIreCA0 € GESLAD ..........coovevvveveeeeeeeeeeeeseseees s e 50
Tabela 2 — Servicos TECNICO-PedaghgiCoS.........ccivieiiieeiiie e 51
Tabela 3 — ProfiSSA0 UESEJATA ......eieiiiiiiiie ettt e e e s srbaa e e 54




Tabela 4 — Distribuicao por SEX0 (N=4L).....ccueiiiiiie e 80

Tabela 5 — Categorias etarias dos professores (N=41) .......ccccovveiieeiieiiiesie e 80
Tabela 6 — Tempo de servigo dos professores (N=41).......ccccveiuierieiiieiiieniee e 81
Tabela 7 — Frequéncia de acOes de formacdo continua de professores (N=41) ........c.cccocvnne. 88
Tabela 8 — NUmero de ac¢des de formagéo continua frequentadas (N=38) ..........c.ccevvvervrnnenne. 89
Tabela 9 — Frequéncia de acGes de formacao continua em TIC (N=38) ......ccccccvvvvvevieerieennn. 89
Tabela 10 — Razdes apontadas para néo frequentarem formagdo em TIC (N=4) ............c....... 90
Tabela 11 — NUmero de acdes de formagdo continua em TIC (N=34) ......ccccovviviienieeieinnnn 90
Tabela 12 — Areas de formagdo em TIC frequentadas (N=34) .........cccecevevererereeeccereeieenenes 92
Tabela 13 — Importancia atribuida as aces de formagao (N=34).........cccocvrvrririienieeiieeienn 94
Tabela 14 — Frequéncia das a¢des de formacgdo e a obtencdo de créditos (N=34) ................... 94
Tabela 15 — Grau de satisfacdo da frequéncia das a¢Ges de formagdo (N=34)...........ccccevrnnne. 95
Tabela 16 — Influéncia da formagéo na atividade docente (N=34) .........ccccoovirieiiiinieniennnn, 96
Tabela 17 — Entidades organizadoras da formagdo (N=34) .........cccccerviriiiiieniieniienieenee 96
Tabela 18 — Necessidade de mais formagao em TIC (N=34) ......ccocvviiiiiiniieiie e 97
Tabela 19 — Importancia das TIC nas atividades pre-letivas (N=41) .........ccccccovveviveerierennnnn. 98
Tabela 20 — Importancia das TIC nas atividades letivas (N=41) .........cccccevveeviieeiiiee e, 98
Tabela 21 — Importancia das TIC nas atividades pos-letivas (N=41).........ccccccevvveviveeiienennnnn. 99
Tabela 22 — Comparacgédo da importancia atribuida as TIC (N=41) ........ccccoceviieeviveeiieeeenn, 99
Tabela 23 — Utilizacdo das TIC nas atividades pre-letivas (N=41).........ccccoceeviveevineesiiieesnn. 99
Tabela 24 — Utilizacdo das TIC nas atividades letivas (N=41) .........ccccoceeviieeiiieeiiiee e, 100
Tabela 25 — Utilizacdo das TIC nas atividades pos-letivas (N=41) .........ccccceeviveeviveeiiinnennn, 100
Tabela 26 — Comparacgédo da utilizacdo das TIC (N=41).......cccocveeviie i 101
Tabela 27 — Comparacgéo da utilizacdo das TIC com o n° de acdes frequentadas (N=41) .....102
Tabela 28 — Raz6es para a ndo utilizagdo das TIC (N=29).........ccccveviiieeiviiee e 102
Tabela 29 — Utilizacdo das TIC e aumento de trabalho para o docente (N=41) .................... 103
Tabela 30 — Utilizacdo das TIC e a motivacao dos alunos (N=41) ........cccceceeviveeiieeeciinnennn, 104
Tabela 31 — Utilizacdo das TIC e a aprendizagem dos alunos (N=41)..........ccccceeevvvreiinnnnne, 104
Tabela 32 — Meios necessarios para a integracdo das TIC nas praticas letivas (N=41) ......... 104




INDICE DE GRAFICOS

Gréfico 1 — Nivel desejado de estudos (N=20) ......cccveiiieeiireiie e e sie e sae e

Gréfico 2 — Estratégias de estudo (N=20)

Gréfico 3 — Local preferencial para 0 estudo (N=20) .........cccoovriiieniiiiiie e

Xl



LISTA DE ACRONIMOS

CCPFC - Conselho Cientifico-Pedagdgico da Formacdo Continua
CFAE - Centro de Formacéo de Associagdes de Escolas
FACIS - Faculdade de Ciéncias Sociais

LBSE - Lei de Bases do Sistema Educativo

ME - Ministério da Educacdo

NEE - Necessidades Educativas Especiais

PAP - Prova de Aptiddo Profissional

PCT - Projeto Curricular de Turma

PeCl - Producdo de e-Contetdos para Informatica

PES - Pratica de Ensino Supervisionada

PESR - Préticas de Ensino Supervisionado e Relatério
QIM - Quadros Interativos Multimédia

TIC - Tecnologias de Informacdo e Comunicacao

UCP - Universidade Catolica Portuguesa

X1



INTRODUCAO

Neste capitulo contextualiza-se a tematica deste relatorio, salientando as duas dimensdes
do mesmo, reflexdo sobre a Pratica de Ensino Supervisionada (PES) em Ensino de
Informética e uma abordagem da componente cientifica de investigacdo. Caracteriza-se de
igual modo o estudo, apresentando o problema, bem como as questdes e 0s objetivos de

investigacdo. Por fim, apresenta-se a organizacédo do relatorio.



Introducéo

Contextualizacao

O professor tem uma primordial importancia no processo ensino-aprendizagem. Em
interligacdo com os diversos intervenientes do processo educativo, o professor define
estratégias e projetos adequados ao contexto educacional. As escolas ndo séo todas iguais, 0s
alunos ndo sdo todos iguais, 0s meios nem sempre sd0 0S mesmos. Assim, é também de
primordial importancia a formacdo do professor, uma formagdo que ndo termina com a
profissionalizagdo, mas que deve constituir uma constante ao longo da docéncia.

Tavares (1999) refere que “o conhecimento cientifico ¢ pedagbgico sao os dois grandes
pilares de qualquer plano de estudos [sendo] com conteldos cientificos e pedagdgicos e a sua
justa articulacdo que se concebe, organiza, planifica, executa e avalia um plano de estudos em
funcdo dos objetivos, dos sujeitos envolvidos e dos contextos” (p. 85). Embora ndo seja
suficiente, é fundamental uma boa gestdo -curricular, pelo que, como professores
investigadores, procuramos adquirir competéncias em diversas dimensdes do saber.

Com tais premissas em consideracdo e por forma a levar a cabo o processo de
profissionalizacdo foi fundamental a escolha de uma adequada formacdo academica nesta
area. De entre a diversa oferta formativa disponivel, a escolha do Mestrado de Ensino de
Informética da Faculdade de Ciéncias Sociais (FACIS) da Universidade Catolica Portuguesa
(UCP) apresenta-se como uma escolha adequada.

O Mestrado de Ensino de Informatica confere habilitacdo profissional para a docéncia no
dominio da Informatica (Professor de Informatica), nos termos do decreto-lei 220/2009 de 8
de setembro e da portaria 1189/2010 de 17 de novembro. Como objetivos deste mestrado
temos: interrelacionar os diversos sistemas de comunicacdo, informaticos, e ainda
expressivos, textuais, auditivos, visuais e audiovisuais; dinamizar teorias de
ensino/aprendizagem e dotar o professor de Informéatica de conhecimentos sobre novas
estratégias e modelos pedagodgico-didaticos. O plano de estudos proposto neste Mestrado,
aléem de nos possibilitar a aquisicdo de competéncias técnicas e cientificas, prevé a
possibilidade de realizar estdgio pedagdgico que conta com a supervisdo pedagogica de
experientes professores numa escola de ensino béasico e/ou secundario para ai nos
prepararmos cientifica e pedagogicamente.

Estamos em crer que o professor € um dos pilares da Escola e tal como defende Arends
(1995), o professor sempre desempenhou um papel importante na educacdo. Enquanto

profissionais e peritos, espera-se que os professores sejam eficazes no sentido de auxiliarem




Introducéo

os alunos a aprenderem competéncias e atitudes essenciais. Assim, para que o professor possa
desempenhar da melhor forma o seu papel, é importante a sua formacdo, tanto a inicial como
a continua, pelo que se reveste de especial importancia as aprendizagens alcancadas no
mestrado do Ensino de Informatica, refletidas neste Relatério. Nele se reflete sobre a posicdo
do professor como identidade que reflete sobre a sua prética e que investiga para, em
constante e continua transformacéo, alterar a sua prética.

O potencial inovador das novas tecnologias, a criagdo de contextos de aprendizagem
colaborativa e o desenvolvimento profissional docente que esses contextos podem promover,
remetem-nos para a importancia da formagdo continua de professores. Na sociedade da
informacdo a consulta e acesso a informacdo é praticamente instantdneo. A crescente
circulacdo da informacdo conduz a uma desatualizacdo constante, o0 que sabemos hoje, podera
estar obsoleto amanhd, pelo que a educacéo devera ser permanente e a aprendizagem ao longo
de toda a vida (Meirinhos, 2000).

Tal como referem Meirinhos & Osorio (2011), a nova dindmica social e tecnologica
sugere uma transformacdo dos sistemas educativos e de formacdo em funcdo dos novos
desafios e das exigéncias da sociedade de informacdo, procurando que as instituicdes
educativas possam dar resposta as exigéncias de aprendizagem ao longo da vida. Um dos
cendrios possiveis apontados pelos referidos autores serd uma escola como organizagdo que
aprende. A escola devera proporcionar ao aluno o desenvolvimento de competéncias para este
ser capaz de aprender por si, ao longo da vida e de forma continua. Para tal devera ser
envolvido de forma ativa na sua aprendizagem, responsabilizar-se pelo seu processo ensino
aprendizagem.

Assim, esta nova realidade tem implicacdo direta em todo o processo de ensino e
aprendizagem, especificamente no papel do aluno e do professor, tendo em conta o
construtivismo. O aluno passa a ser 0 agente ativo que conduz o seu percurso de ensino e de
aprendizagem, tendo o professor, por sua vez, um papel de facilitador e de guia. Nesta
perspetiva construtivista, “aprender ¢ um processo ativo centrado no aluno, por oposicao a
outras concepcdes de ensino que colocavam no centro da atividade o professor e
consideravam a aprendizagem fundamentalmente como uma predisposicao a receptividade e a
memorizacdo” (Pacheco, 1999: 38).

Conscientes das potencialidades das TIC na aprendizagem e tendo em conta o papel
imprescindivel do professor nesse processo, procuramos conhecer a percecao dos professores

da escola da PES relativamente & importancia da sua utilizacdo em contexto educativo, bem
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como a importancia da formagdo continua nesse &mbito. Para tal, levamos a cabo um estudo
de caso com os referidos professores e que caracterizamos seguidamente.

O presente relatério profissional pretende apresentar as atividades realizadas na escola
cooperante, uma reflexdo critica sobre os desafios que encontramos em contexto de estagio e
uma abordagem da componente cientifica de investigacdo, tendo em vista a consolidacdo de

competéncias tedricas e metodoldgicas no dominio das Ciéncias da Educacao.

Caracterizacao geral da investigacao

Apresentacido do problema

Perante a importancia atual das Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TIC) na
sociedade em geral é recorrente o apelo a utilizagcdo das mesmas nas tarefas das escolas e dos
docentes. Muito se tem descrito sobre a sua utilizacdo, mas o certo € que o seu crescimento €
inegavel. Importara assim refletir sobre a sua real utilizacdo pelos docentes, quer em sala de
aula quer fora dela. Simultaneamente sera necessario analisar os proveitos que vao sendo
obtidos e as dificuldades encontradas na sua utilizacéo.

Desta feita, 0 problema de investigacdo que norteia este estudo € procurar saber de que
modo os professores utilizam as TIC na sua pratica docente, nomeadamente nas atividades
pré-letivas, letivas e pos-letivas e compreender que importancia atribuem os docentes a essa
utilizacdo a fim de podermos depreender de que forma tal conhecimento poderd permitir
ajustar os esforcos a desenvolver as reais necessidades dos intervenientes. Permitira
igualmente refletir sobre o papel que cada um podera ou devera desempenhar num futuro
proximo. Assim, pretendemos com esta investigacdo, averiguar qual a importancia da

formacdo continua de professores em TIC e a sua aplicabilidade na atividade docente.

Questdes de investigacao

Apresentado o problema subjacente ao estudo, formulamos de seguida as seguintes

questdes da investigacdo:

e Que formacdo em TIC adquiriram os professores (da escola onde realizamos a PES) e
qual a importancia atribuida a mesma?
e De que forma os professores da escola em estudo utilizam as TIC na pratica docente

nas atividades pré-letivas, letivas e pds-letivas?
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e Que importancia atribuem os professores a utilizacdo das TIC na sua atividade?

As questbes remetem-nos para a importancia das TIC e da informatica na sociedade do
conhecimento, ndo s6 em contexto sala de aula mas também nas atividades conexas a

atividade letiva.

Objetivos da investigacao
Para a investigacdo que procuramos desenvolver, definimos como principais objetivos, 0s
seguintes:

e \erificar a importancia atribuida pelos docentes da escola onde realizamos a PES
relativamente a formacéo obtida na &rea das TIC;

e Aferir as raz0es subjacentes na procura da formacao;

e \rificar a adequacédo da oferta formativa na area das TIC as pretensdes dos docentes;

e Analisar a aplicacdo dos conhecimentos em TIC na préatica docente (pré-letiva, letiva e
pos-letiva);

e Inferir das razdes que levam a eventual ndo utilizacdo das TIC em contexto
profissional;

e Avaliar a importancia atribuida a utilizacdo das TIC pelos professores.

Estrutura do Relatorio

Este trabalho esta organizado em cinco capitulos, com uma introducdo inicial e uma
conclusdo final. Os trés primeiros capitulos reportam-se a uma concetualizacdo pedagdgica-
didatica como fundamento tedrico das situacdes vivenciadas em contexto de estagio e os dois
capitulos seguintes referem-se a componente de cariz cientifico da investigacéo.

Assim, na Introducdo abordam-se algumas consideracGes iniciais para uma Visdo
contextualizadora e integradora deste relatério profissional. De seguida, procedeu-se a
caracterizacdo geral do estudo apresentando-se o problema que norteia 0 mesmo, as questdes
de investigacdo e os objetivos definidos. Por fim, indica-se a estrutura deste relatério.

No Capitulo 1, Desenvolvimento Profissional Docente, apresentamos uma
concetualizacdo sobre o professor e 0 processo ensino aprendizagem, no qual abordamos
conceitos transversais a profissdo do docente, como sejam entre outros, o curriculo, a

planificacdo e a avaliagdo. Abordamos igualmente a importancia de relagdo sobre a acéo e
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enquanto professores investigadores na busca da construcdo de uma identidade docente.

No Capitulo Il, O papel das Tecnologias no Ensino, abordamos o papel das TIC no
ensino e a sua utilizacdo pedagdgica, bem como a integracdo das TIC e o construtivismo.
Refletimos sobre a relacdo dos professores com as TIC, a importancia da formacdo dos
professores e a utilizacdo das TIC na pratica docente como fator potenciador de aprendizagens
significativas.

No Capitulo Ill, Pratica de Ensino Supervisionada: Reflexdo sobre um percurso,
procuramos refletir sobre o processo, atividades e aprendizagens do estagio. Caracterizamos a
escola cooperante, abordamos o programa da disciplina lecionada no estagio, Tecnologias de
Informacdo e Comunicacdo (TIC) do 9° ano de escolaridade, apresentamos uma
caracterizacdo da turma e refletimos sobre as atividades desenvolvidas ao longo da prética de
ensino supervisionada, de carater letivo e ndo letivo bem como atividades de relevo
académico.

O Capitulo 1V, Metodologia de Investigacdo, apresenta a componente cientifica deste
relatorio, um estudo de caso sobre a formacgdo continua de professores em TIC e a sua
aplicabilidade na atividade docente. E apresentada uma caracterizacdo da amostra,
fundamentamos as opc¢des metodologicas que orientam a nossa investigacdo, bem como
indicamos a selecdo das técnicas de recolha de dados e a descricdo dos instrumentos
utilizados. Explicita-se a forma de recolha e tratamento dos dados.

No Capitulo V, Apresentacdo e Analise dos Dados, apresentamos e analisamos o0s dados
obtidos no nosso estudo de caso, procurando responder de acordo as questdes de investigacao
e aos objetivos propostos.

Finalmente, nas ConclusGes Finais, apresentamos as conclusdes sobre a PES e sobre a
investigacdo efetuada. Refletimos sobre as experiéncia vividas na pratica pedagdgica e
apresentamos as principais conclusdes do estudo, apresentando as respostas as questdes de
investigacdo e apontamos sugestdes para futuras investigacoes.

Por ultimo sdo apresentadas as Referéncias Bibliograficas e os Anexos impressos e
digitais, sendo que os anexos impressos sao identificados por letras (A, B, ..) e 0S anexos

digitais encontram-se estruturados por numeros (1, 2, ..).




CAPITULO I - DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL DOCENTE

Este capitulo aborda dimensdes inerentes ao desenvolvimento profissional docente, ao
papel do professor enquanto profissional no processo ensino/aprendizagem, incidindo sobre o
curriculo (1.1), a planificacdo (1.2), a avaliacdo (1.3) e o ser professor na sociedade do
conhecimento (1.4), um professor que se quer reflexivo e em constante busca do

conhecimento.
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1. Construcao da Profissionalidade Docente

Apesar de datarem da década de 1990, consideramos que continuam a ser relevantes os
Quatro Pilares da Educagdo apresentados por Delors et al. (1996), num relatério para a
UNESCO da Comissdo Internacional sobre Educacdo para o séc. XXI. Relembramos que
esses pilares sdo: Aprender a conhecer; Aprender a fazer; Aprender a viver juntos e Aprender
a ser. Cada um destes quatro pilares “deve ser objeto de atencdo igual por parte do ensino
estruturado, a fim de que a educacdo apareca como uma experiéncia global a levar a cabo ao
longo de toda a vida, no plano cognitivo como no pratico, para o individuo enquanto pessoa e
membro da sociedade” (Delors et al.,1996: 90).

Para que a escola possa assumir esses compromissos necessita de professores
decididamente empenhados e profissionalmente competentes, capazes de ajudar os alunos a
“gquestionar e problematizar o padréo cultural dominante, bem como as tendéncias e valores
que conformam a sociedade e o ensino” (Morgado, 2005: 69), desenvolvendo nos mesmos
uma “construcdo critica de modos de aprender, de pensar, de sentir e de atuar” (p. 69).

Tendo o professor como um agente imprescindivel na escola portuguesa e ocupando um
lugar central no processo de desenvolvimento curricular, pretende-se neste capitulo abordar o
papel do professor enquanto profissional no processo ensino aprendizagem, onde as
dimensdes do curriculo, a planificacdo e a avaliacdo, assumem especial importancia no
decorrer da profissdo do docente e sdo determinantes na construcdo da profissionalidade

docente.

1.1. Curriculo

Sendo de extrema importancia para o ensino, ao longo dos anos foram varios os autores
que se debrucaram sobre o conceito de curriculo, sendo também varias as suas definicdes.
Uma das defini¢des mais comuns aponta para “um conjunto de disciplinas ou como um grupo
de contetidos que reforca 0 que é ensinado nas escolas” (Pacheco, 1999: 15). Pacheco indica-
nos que o curriculo ¢ “uma constru¢do permanente de praticas, com um significado
marcadamente cultural e social, e um instrumento obrigatério para a analise e melhoria das
decisdes educativas” (Pacheco, 2001: 19), sendo uma préatica pedagogica que resulta da
interacdo e confluéncia de varias estruturas na base das quais existem interesses concretos e
responsabilidades compartilhadas.

Quando procuramos definir curriculo num quadro historico-cultural da relagdo da escola
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com a sociedade, Rold&o (1999a) refere que curriculo escolar € “o conjunto de aprendizagens
que, por se considerarem socialmente necessarias num dado tempo e contexto, cabe a escola
garantir ¢ organizar” (p. 24). Relacionando curriculo com projeto curricular, a mesma autora
define curriculo como um “conjunto de aprendizagens consideradas necessarias num dado
contexto e tempo [sendo que] o que transforma um conjunto de aprendizagens em curriculo é
a sua finalizagéo, intencionalidade, estruturacdo coerente e sequéncia organizadora” (p. 43).
Neste sentido, Rolddo (1999a) define projeto curricular a forma particular como, em cada
contexto, se reconstrdi e se apropria um curriculo face a uma situacdo concreta, através da
definicdo de opcbes e intencionalidades proprias e construindo modos especificos de
organizagdo e gestdo curricular, adequados a consecucdo das aprendizagens que integram o
curriculo para os alunos concretos daquele contexto.

Qualquer curriculo ou projeto curricular requer programas e programacéo, sendo sempre
instrumentos do curriculo e por isso reconvertiveis, mutaveis e contextuais (Roldao, 1999b).
Para a autora, sdo as aprendizagens curriculares a garantir, e ndo os programas, que tém de ser
claras e relativamente estaveis numa sociedade, podendo 0s “programas” para um certo
conjunto de aprendizagens ser diversos e organizados de varias maneiras. EXxiste assim uma
necessidade de uma modelacdo permanente dos programas, que se melhoram, se alteram, se
constroem, para chegar mais adequadamente as metas pretendidas (Roldao, 1999b).

Morgado (2005) refere que para além do curriculo explicito, ou seja, 0 conjunto de
aprendizagens que intencionalmente se pretende que os alunos concretizem na escola,
verificamos também a existéncia do curriculo oculto, que segundo Torres (1995) é uma série
de “efeitos ndo previstos das experiéncias escolares nas quais se veem envolvidos os alunos e
alunas e o proprio professorado” (p. 39). Silva (2000) refere o curriculo oculto como sendo
constituido “por todos aqueles aspectos do ambiente escolar que, sem fazer parte do curriculo
oficial, explicito, contribuem de forma implicita para aprendizagens sociais relevantes” (p.
82). No curriculo oculto, segundo o autor, 0 que se aprende sdo fundamentalmente atitudes,
comportamentos, valores e orientacdes. Neste contexto, Pacheco (2001) indica que embora o
termo curriculo oculto fosse inicialmente utilizado para referir as aprendizagens nao previstas
dos alunos, o curriculo oculto existe “quando os autores dos manuais fazem a sua
interpretacdo do programa, quando os professores moldam os conteldos e organizam as
situacbes de ensino-aprendizagem, quando o0s alunos sdo sujeitos activos na interaccao
didatica, enfim, quando os pais e outros mais participam, de modo directo ou indirecto, no

desenvolvimento do curriculo” (p. 70).
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O professor devera ser um decisor sobre os saberes relevantes bem como as opcdes
curriculares que a escola exige, um gestor de processos de fazer aprender através de
estratégias adequadas. Esta € uma tarefa dificil mas mais gratificante que ser apenas um
utilizador de materiais curriculares que outros produzem. Os professores sdo agentes
decisivos do processo educativo, bem como dos seus resultados, ainda que ndo sejam o0s
unicos (Roldao, 1999b). Assim, o professor € o arbitro de toda a decisdo curricular, na medida
em que é o protagonista de uma cadeia de decisdes que, natural e logicamente lhe compete
terminar, moldando a sua “medida” o curriculo sucessivamente prescrito, apresentado,
programado e planificado (Pacheco, 2001).

Neste ambito também refere Rolddo (1999b) que o que constitui o curriculo escolar é
muito mais do que um elenco de tépicos ou disciplinas, embora ndo as dispense, mas requer
que sejam repensadas em termos de quadros de referéncia cultural e cientifica, de integracao
significativa de conhecimentos e dominio de capacidades, de construcdo de competéncias que
viabilizam processos realistas de formagdo ao longo da vida. Serad nas escolas e por deciséo
fundamentada dos professores que é possivel construir o curriculo real, o projeto curricular de
cada escola, sendo “as posicdes assumidas ao nivel de cada escola que permitem adequar o
ensino — diferenciando e ndo reduzindo a exigéncia — a consecu¢do da aprendizagem de
todos” (Rold&o, 1999b: 17).

Segundo Fernandes (2004), nos ultimos anos tém havido profundas alteracbes nos
curriculos de praticamente todos os paises, motivados pela transformacdo das sociedades
modernas inerente a expansao dos regimes democraticos, a grande facilidade de mobilidade
de pessoas e de mercadorias e as tecnologias de informacgéo e de comunicacdo. As sociedades
tornaram-se muito mais multiculturais, muito mais competitivas, muito mais exigentes a todos
0s niveis e muito mais abertas do ponto de vista econdmico. Neste sentido, os curriculos de
hoje lancam-nos desafios que vdo muito para além da memorizacdo de conhecimentos e de
procedimentos rotineiros, sendo bem mais exigentes, quer na diversidade e profundidade de
conhecimentos que se exigem, quer na complexidade das tarefas que se propdem aos alunos
quer ainda na preocupacdo explicita com a integracdo, relacdo e mobilizacdo de
conhecimentos e aprendizagens que, tanto quanto possivel, se devem desenvolver em
contextos com real significado para os alunos (Fernandes, 2004). Assim, devera existir uma
verdadeira articulacdo entre conteldos e contextos de aprendizagem. Tal como refere
Figueiredo (2012), os contetdos sé tém valor quando integrados em contextos de

aprendizagem, tendo em conta que ensinar é criar contextos em que o aluno possa aprender e
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aprender é explorar contextos.

A necessidade do curriculo nacional ser adaptado aos contextos e as situagdes reais € hoje
reconhecidamente aceite por grande parte dos professores portugueses e por muitos
responsaveis da educacdo (Leite & Fernandes, 2010). Assim, cabe a escola — a cada escola —
adequar as orienta¢fes nacionais a sua realidade particular, assegurando o direito de todos e
de cada um dos alunos a aprender, o que implica que os agentes educativos trabalnem em
conjunto na reelaboragdo do curriculo, visando a sua adequagdo ao contexto em que a
escola/agrupamento se encontra inserida. A organizacdo destes agentes educativos em torno
de metas e estratégias comuns, partindo da definicdo de principios, valores e orientacGes
coletivamente assumidos, € o fator decisivo para a eficacia do curriculo (Leite, 2010).

Neste ambito, a gestdo do curriculo a que cada escola tera que proceder passa, portanto,
ndo apenas pelos 6rgdos de gestdo, mas também e sobretudo pelos oOrgdos intermédios,
nomeadamente os Departamentos Curriculares, espacos privilegiados de reconstrucdo do
curriculo, bem como pelos Conselhos de Turma e por cada um dos professores, no quadro da
sua disciplina e da(s) turma(s) em que leciona (Leite, 2010).

Através do despacho n.° 17169/2011, de 23 de dezembro, o documento Curriculo
Nacional do Ensino Basico — Competéncias Essenciais, divulgado em 2001, que foi
assumido como a referéncia central para o desenvolvimento do curriculo e nos documentos
orientadores do Ensino Basico, deixa de constituir documento orientador do Ensino Béasico
em Portugal. Este despacho refere que o referido documento nédo é suficientemente claro nas
recomendacdes que insere, bem como insere uma série de recomendacgfes pedagogicas que se
vieram a revelar prejudiciais, nomeadamente quando erige a categoria de «competéncias»
como orientadora de todo o ensino, menorizando o papel do conhecimento e da transmisséo
de conhecimentos, que € essencial a todo o ensino.

Segundo o referido despacho, é pretendida uma reducdo do controlo central de todo o
sistema educativo, devendo o curriculo nacional definir os conhecimentos e as capacidades
essenciais que todos os alunos devem adquirir e permitir aos professores decidir como ensinar
de forma mais eficaz, gerindo o curriculo e organizando da melhor forma a sua atividade
letiva. Assim, devera dar-se aos professores uma maior liberdade profissional sobre a forma
como organizam e ensinam o curriculo. O curriculo devera incidir sobre contetdos tematicos,
destacando o conhecimento essencial e a compreensdo da realidade que permita aos alunos
tomarem o seu lugar como membros instruidos da sociedade. O desenvolvimento do ensino

em cada disciplina curricular sera referenciado pelos objetivos curriculares e contetdos de
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cada programa oficial e pelas metas de aprendizagem de cada disciplina.

As metas curriculares estabelecem o que pode ser considerado como a aprendizagem
essencial a realizar pelos alunos, em cada um dos anos de escolaridade ou ciclos do ensino
basico. Constituindo um referencial para professores e encarregados de educacao, as metas
ajudam a encontrar 0s meios necessarios para que os alunos desenvolvam as capacidades e
adquiram os conhecimentos.

Tendo em vista a melhoria da qualidade do que se ensina e do que se aprende e no
seguimento do despacho n.° 17169/2011, o decreto-lei 139/2012, de 5 de julho, introduz um
conjunto de alteragdes através da implementacdo de medidas no curriculo dos ensinos basico
e secundario, procedendo a restruturagdo da estrutura curricular, procurando uma maior
flexibilidade na organizacdo das atividades letivas.

O mesmo Decreto-Lei estabelece que as estratégias de concretizacdo e desenvolvimento
do curriculo séo objeto de planos de atividades, integrados no respetivo projeto educativo. Os
curriculos deverdo ser adaptados as caracteristicas das turmas, através de programas proprios,
a desenvolver pelos professores titulares de turma, em articulagio com o conselho de
docentes, ou pelo conselho de turma, consoante os ciclos. Referimos que um dos principios
orientadores da organizacdo e a gestdo do curriculo dos ensinos basico e secundario € a
utilizacdo das tecnologias de informacdo e comunicacdo nas diversas componentes
curriculares.

A gestdo curricular ¢ inerente a qualquer préatica docente. Roldao (1999b) refere que na
mais classica ou tradicional prética letiva, na mais adequada ou na mais incorreta, existe uma
opcao sobre 0 que ensinar, como organizar a aprendizagem e como avaliar 0s seus resultados,
variando “a natureza da opc¢do, 0s niveis de decisdo e os papéis dos actores envolvidos” (p.
13). Neste sentido refere Fernandes (2006b) que a interpretacdo do curriculo e a identificacdo
e selecdo dos dominios fundamentais a serem trabalhados por professores e alunos nas salas
de aula, sdo momentos bastante importantes pois € a partir dai que se entra numa fase

determinante para o desenvolvimento do ensino, das aprendizagens e da avaliacao.

1.2. Planificacao

O curriculo “¢ transformado e adaptado pelo processo de planificagdo atraves de
acrescentos, supressdes e interpretaches e pelas decisdes do professor sobre o ritmo,
sequéncia ¢ énfase” (Arends, 1995: 44). Esta gestdo exige um planeamento estratégico, tendo

em conta ndo apenas uma previsdo de sequéncias de atividades a realizar pelos alunos, mas
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essencialmente uma concecdo finalizada e orientadora, flexivel e aberta, das formas pelas
quais se pretende levar os alunos a atingir determinada aprendizagem (Leite, 2010).

Sendo a planificagdo “um processo de previsao que existe para organizar o processo de
ensino-aprendizagem” (Pacheco, 2001: 115), tem como fungdo principal organizar e prever,
de uma forma flexivel, as interacbes estabelecidas entre professor/alunos, sendo uma
competéncia especifica e imprescindivel do professor (Pacheco, 2001). Podemos também
referir-nos a planificacdo, segundo Zabalza (1987b, op. cit. por Pacheco, 2001), como:

“conjunto de conhecimentos, ideias, experiéncias sobre o fenomeno a organizar que
actuara como apoio conceptual e de justificacdo do que se decide, de um propésito,
fim ou meta a alcancar que indique a direccdo a seguir: de uma previsdo relacionada
COM 0 Processo a seguir que se concretizara numa estratégia de procedimento na qual
se incluem os contetdos ou tarefas a realizar, a sequéncia das atividades e alguma

forma de avaliag@o ou conclusdo do processo.” (p. 105).

A acdo de planificar, independentemente dos modelos de planificacdo a seguir, devera ter
em atencdo 0s objetivos, conteudos, atividades, recursos/materiais e avaliagdo (Pacheco,
2001). Os modelos apenas se distinguem na forma como se estruturam e concetualizam os
elementos didaticos.

Para planear, o professor mobiliza um conjunto de conhecimentos, experiéncias e
procedimentos que justificam e apoiam as decisfes a tomar, definindo um propoésito e a
clarificacdo de uma orientacdo estratégica para alcancar esse propésito (planeia-se para chegar
a determinado fim, a situacdo desejada) (Leite, 2010). Porque planear ndo pode ficar apenas
pelo nivel das intencdes, “é necessario depois operacionalizar essa estratégia de forma
detalhada, prevendo teécnicas e procedimentos a utilizar, sequéncias de actividades
estrategicamente organizadas e formas de avaliacdo pertinentes” (p. 7).

Planeamento, acdo e avaliacdo sdo os eixos de qualquer situacdo pedagdgica (Leite,
2010). Tal como refere Pacheco (1999) o professor atua subordinado a trés momentos
didaticos principais: planificacdo (decisdes pré-ativas), realizacdo (decisdes interativas) e
avaliacdo (decisdes pds-ativas). Assim, “planeia-se em funcdo de determinados objectivos e
tendo em conta determinado contexto; age-se em funcdo desse plano, das interaccGes
estabelecidas em situacdo e do feedback que se vai recebendo; avalia-se 0 processo
desenvolvido em relagdo com os resultados e reformula-se a ac¢ao” (Leite, 2010: 20). O ato
de ensinar exige assim um planeamento através de uma concecdo estratégica, definindo-se

uma linha orientadora global que engloba um conjunto de agdes sendo pensada explicitamente
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para um determinado contexto. E nessa concecdo estratégica geral que depois se tomardo
decisBes mais especificas e instrumentais, relativas a técnicas de ensino, atividades, tarefas e
recursos, decisdes (Leite, 2010).

A planificacdo poderd assim ser enquadrada como uma das decisbes pré-ativas do
professor, surgindo com a necessidade dos professores adequarem 0s programas escolares ao
contexto, nomeadamente as caracteristicas do meio social, & escola e aos alunos. Neste
processo, a selecdo das tarefas a propor aos alunos assume especial importancia, devendo ter
uma natureza estruturante relativamente ao dominio ou aos dominios do curriculo a que se
referem, conseguindo-se assim que através da sua resolucdo ou do trabalho por elas suscitado,
os alunos consigam relacionar conceitos e ideias e mobilizar e utilizar conhecimentos de um
ou mais dominios (Fernandes, 2006b).

Enquanto propdsito e previsdo do processo de ensino e aprendizagem, a planificacéo,
situa-se numa dimensdo temporal abrangendo: o diagnostico prévio da realidade em que se
vai atuar, determinacdo dos objetivos, escolha dos recursos e métodos mais apropriados,
organizacdo de atividades e experiéncias e determinacdo de uma sequéncia e tempo de
execucdo (Pacheco, 2001). Como unidades temporais, o referido autor refere uma
planificacdo anual, trimestral, de unidade, semanal e diaria.

A planificacdo anual tem como principal finalidade estabelecer o contetdo geral e
selecionar os recursos a utilizar num periodo de tempo a longo prazo, consistindo “numa
gestdo das unidades didacticas em que um programa se divide, tendo em conta ndo s6 o tempo
que resulta da adaptacdo do programa a escola e aos alunos” (Pacheco, 2001: 108).
Relativamente a planificacdo trimestral o autor refere que a mesma é uma “calendarizagao a
médio prazo dos conteudos programaticos, objectivos, actividades, recursos e avaliacdo em
funcdo das alteracGes impostas pelos contactos directos com os alunos, pelas limitacdes de
tempo, derivadas do calendario escolar, e pelos recursos disponiveis” (p. 108). Sendo também
uma calendarizacdo a médio prazo, a planificacdo de unidade procura estabelecer uma
sequéncia de aprendizagens, apresentando de forma compreensiva e integrada os conteldos,
procurando, fundamentalmente, “organizar de forma sequencial e estruturada um conjunto de
aulas enquadradas na mesma unidade tematica” (p. 109). Na planificacdo semanal pretende-se
especificar as atividades diarias, ajustando as interrupcdes e necessidades especiais, mantendo
a continuidade e regularidade. Por altimo, a planificagdo diaria, tem como finalidade “a
organizacdo das estratégias de ensino, a disposicao da turma, a especificacdo das atividades a

partir do conhecimento concreto dos alunos e do seu empenhamento” (p. 109).
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Com vista a uma melhor gestdo do curriculo, a planificacdo devera assim, ser flexivel e
contextualizada. O professor sente necessidade de planificar uma aula para uma melhor
orientacdo do trabalho a desenvolver junto aos seus alunos, tendo em conta as caracteristicas
da turma e dos alunos bem como o0s recursos disponiveis na escola, ou seja, planifica em
funcdo do contexto. Procuramos assim, na PES, que a planificacdo diaria fosse a mais
adequada possivel aos nossos alunos, melhorando assim a qualidade do processo ensino /
aprendizagem. Através do conhecimento que fomos adquirindo ao longo da nossa atividade
na PES fomos adaptando a nossa planificacdo ao contexto.

1.3. Avaliacao

Elemento de desenvolvimento do curriculo, a avaliagdo € uma das componentes mais
complexas e importantes do processo de ensino-aprendizagem. Esta devera permitir
diagnosticar, prever, reformular e reorientar os projetos (Rolddo, 1999a). A avaliagdo sé faz
sentido se permitir esta reorientacdo, diagnosticar o que falhou para corrigir, para melhorar.

ApoOs uma definicdo das metas, das opcdes que delas decorrem, dos procedimentos e
estratégias a desenvolver, é importante avaliar todo o processo, no sentido de verificar o que
resulta ou ndo, a adequacdo das opcdes ou a necessidade de redefini-las, os ajustes a
introduzir permanentemente com vista & melhoria da consecucdo das metas visadas (Rold&o,
1999a). Assim, segundo a autora, € este o campo da avaliacdo curricular — que ndo se
confunde com a avaliacdo dos resultados de aprendizagem dos alunos. Estes sdo apenas um
dos varios elementos da avaliacdo curricular, embora muito relevante (Varela de Freitas, 1997,
op. cit. por Rold&o, 1999a).

Como refere Pacheco (2001) avaliar “¢ uma expressao de um juizo de valor que
pressupde uma tomada de decisdes através de procedimentos técnicos formais ou informais,
correspondendo a um ato perceptivo e cognitivo que se explica pelo modelo de
processamento de informagdo” (p. 129). Segundo Alonso (2002) avaliar implica compreender
e determinar o valor e a qualidade dos processos formativos a partir da recolha, analise e
interpretacdo de dados relevantes, baseados em critérios explicitos e partilhados, que
funcionam como referencial para a emissdo dos juizos de valor e para a tomada de decisdes,
procurando assim, a criacdo de ambientes de aprendizagem de qualidade.

Relativamente a avaliacdo das aprendizagens dos alunos, segundo o despacho normativo
n. 24-A/2012, de 6 de dezembro, a avaliacdo, constituindo-se como um processo regulador

do ensino, é orientadora do percurso escolar e tem por objetivo a melhoria da qualidade do
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ensino através da afericdo do grau de cumprimento das metas curriculares globalmente
fixadas para os niveis de ensino basico. Esta verificagdo deve ser utilizada por professores e
alunos para, em conjunto, suprir as dificuldades de aprendizagem. A avaliagdo tem ainda por
objetivo conhecer o estado geral do ensino, retificar procedimentos e reajustar o ensino das
diversas disciplinas em funcdo dos objetivos curriculares fixados.

Sendo inquestionavel que a avaliacdo € um pilar muito importante no processo ensino-
aprendizagem, importa refletir sobre variadas perspetivas esta problematica. Tal como refere
Guerra (2009), a avaliacdo é um dos elementos mais decisivos do curriculo, pelo que deve
suscitar nos varios agentes da educagdo uma profunda reflexdo sobre a mesma.

Os processos da avaliagdo podem contribuir para a motivacdo ou desmotivacdo dos
alunos, podendo constituir importantes alavancas para ultrapassar obstaculos ou ser ela
propria mais um obstaculo a superar, podem ajudar os alunos a estudar e a compreender bem
as suas limitacGes e potencialidades ou poderdo contribuir para o seu desinteresse (Fernandes,
2004). Ainda segundo o autor, a avaliagdo pode melhorar a autoestima dos alunos, mas podera
também piora-la ou, em casos extremos, podera mesmo destrui-la. Nesta medida, podera
orientar o “percurso escolar dos alunos ou afasta-los de qualquer percurso!” (p. 9). Neste
sentido, Guerra (2009) refere que a avaliagdo pode causar desmotivacdo, desinteresse, mesmo
em disciplinas que o aluno gostava. Esta desmotivacdo pode acontecer pelo facto de que
embora o aluno estude muito, se empenhe ao maximo numa determinada disciplina, a
avaliacdo continuar a ndo ser o que o aluno espera. O aluno sente que ndo conseguiu atingir 0s
seus objetivos iniciais e isso pode causar desmotivacdo. Assim, o professor deve tentar
sempre ajudar todos os alunos na construcdo da sua aprendizagem, embora nem sempre seja
facil, principalmente em turmas com muitos alunos e com aprendizagens muito diferenciadas.
Tal como refere Fernandes (2004), “é muito importante que a avaliacdo ajude a motivar os
alunos para aprenderem e para lhes dar conta dos seus progressos e dos seus sucessos mas
também dos seus insucessos ¢ dificuldades” (p. 18).

Guerra (2009) salienta que muitas vezes os avaliadores cometem 0S mesmos erros que
foram cometidos enquanto avaliados. Erros que consideravam “irracionais e prejudiciais”
(Guerra, 2009: 102). Assim, tal como refere Guerra (2009), é importante que saibamos
interpretar o que esta inscrito na pele, que sejam decifradas as tatuagens gravadas na alma.
Enquanto professores avaliadores, o que nos marcou devera constituir uma aprendizagem,
devera ajudar-nos a ndo cometer com 0s outros os erros que foram cometidos connosco.

O professor, enguanto avaliador, devera aprender com a experiéncia, sendo a sua

16



Capitulo I - Desenvolvimento Profissional Docente

experiéncia enquanto avaliado uma fonte de referéncias a considerar. Para tal, devera ser
capaz de ler o que esta escrito na sua pele e também o que esta escrito na pele dos outros
(Guerra, 2009). Os alunos vao-nos transmitindo, se estivermos atentos, o que Ihes vai na
alma, os seus sentimentos em relacdo a sua aprendizagem, a sua avaliacdo. Como professores
podemos sempre melhorar a nossa forma de avaliar, se virmos 0s pequenos sinais que nos vao
sendo transmitidos, ou seja, temos de estar atentos, temos de ser observadores.

Avaliar ndo é apenas classificar, avaliar é, acima de tudo, um processo pedagdgico que
tem a ver com a aprendizagem e com 0 ensino, sendo um poderoso processo que devera
ajudar professores e alunos a ensinar e a aprender melhor, respetivamente (Fernandes, 2011).

Segundo o Decreto-Lei n.° 139/2012, art. 24° com o entendimento da avaliagdo com
carater formativo, a avaliacdo das aprendizagens compreende as modalidades: diagnoéstica,

formativa e sumativa.

1.3.1. Avaliac¢ao diagndstica

Segundo Cortesdo (2002) a avaliacdo diagnostica podera procurar “a) identificar as
competéncias dos alunos no inicio de uma fase de trabalho, b) colocar o aluno num grupo ou
num nivel de aprendizagem e/ou prever o que muito provavelmente vird a ocorrer na
sequéncia das situagdes educativas desenvolvidas” (p. 39). Esta avaliacdo pode ser
extremamente importante na medida em que pode fornecer ao professor elementos que Ihe
permitirdo adequar o tipo de trabalhos que vai desenvolver as caracteristicas e conhecimentos
dos alunos com que ira trabalhar, embora possa comportar também certos riscos, se 0
professor ndo valorizar o seu caracter temporario (Cortesdo, 2002). Ou seja, ainda segundo a
autora, os dados fornecidos por esta avaliacdo ndo podem ser tomados como um “rotulo” que
se “cola” para sempre ao aluno mas sim como um conjunto de indicacdes que caracterizam o
nivel a partir do qual o aluno e professor, em conjunto, consigam um progresso na
aprendizagem.

Esta avaliacdo, tal como esta consignado no Decreto-Lei n.° 139/2012, devera ser
realizada no inicio de cada ano de escolaridade ou sempre que seja considerado oportuno,
como forma de fundamentar estratégias de diferenciacdo pedagogica, de superacdo de
possiveis dificuldades dos alunos, de facilitacdo da sua integracdo escolar, bem como de apoio

a orientacdo escolar e vocacional.
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1.3.2. Avaliacao Formativa

A avaliacdo formativa é uma forma de avaliacdo em que a preocupacéao central reside na
recolha de dados para a reorientacdo do processo de ensino-aprendizagem (na sala de aula ou
no processo de desenvolvimento de um curriculo) (Cortesdo, 2002). Conforme refere
Fernandes (2006a) ¢ “um processo sistematico e deliberado de recolha de informacdo, ou de
evidéncias de aprendizagem, que permite que os alunos compreendam: a) o estado em que se
encontram em relacdo as aprendizagens; b) aonde precisam chegar; e c) qual a melhor forma
de 14 chegar” (p. 16). Esta avaliagdo encontra-se relacionada com uma diversidade de
atividades complexas, como sejam 0s processos de comunicacao estabelecidos entre alunos e
professores, o estilo pedagdgico adotado, a natureza das planificacBes utilizadas, a reflexdo e
a auto-reflexdo de professores e alunos, a motivacdo e a grande variedade de estratégias de
recolha de evidéncias de aprendizagem (Fernandes, 2006a).

Os professores tém um papel fundamental no desenvolvimento de uma avaliagédo
genuinamente formativa, pois tém de organizar e colocar em pratica um ambiente de
aprendizagem adequado, nomeadamente em relagdo as tarefas propostas aos alunos, e ser
capazes de avaliar como e em que medida os alunos compreendem 0 que € suposto que
aprendam, bem como acompanhar e apoiar 0s alunos para que eles ultrapassem eventuais
dificuldades e progridam sem problemas para a proxima etapa da aprendizagem (Fernandes,
2006a).

A avaliacdo formativa, assumindo um carater continuo e sistematico, devera, na
perspetiva de Cortesdo (2002), permitir a obtencdo de dados para regular processos, reforcar
éxitos e gerar aprendizagens. A este propdsito, o Decreto-Lei n.° 139/2012 refere que esta
avaliacdo deverd permitir a obtencdo de informagdo sobre o desenvolvimento da

aprendizagem, com vista ao ajustamento de processos e estratégias.

1.3.3. Avalia¢dao Sumativa

A avaliacdo sumativa pretende representar um sumario, uma aprecia¢do "concentrada”,
de resultados obtidos numa situacdo educativa, tendo lugar em momentos especificos por
exemplo no fim de um curso, de um ano, de um periodo letivo ou de uma unidade de ensino
(Cortesdo, 2002). Proporciona informacdo sintetizada que se destina a registar e a tornar
publico o que parece ter sido aprendido pelos alunos (Fernandes, 2011).

Segundo o despacho normativo n.° 24-A/2012, os alunos encontram-se sujeitos as

avaliagOes sumativas internas e externas. A avaliagdo sumativa interna destina-se a informar o
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aluno e o seu encarregado de educacgdo sobre o desenvolvimento da aprendizagem definida
para cada area disciplinar ou disciplina, bem como tomar decisfes sobre o percurso escolar do
aluno. Esta avaliacdo é realizada pelos professores (no 1.° ciclo), ou pelo conselho de turma
(nos restantes ciclos), no final de cada periodo letivo ou através de provas de equivaléncia a
frequéncia. O processo de avaliacdo interna é acompanhado de provas nacionais de forma a
permitir a obtencdo de resultados uniformes e fidveis sobre a aprendizagem. Esta avaliagdo
sumativa externa é da responsabilidade dos servigos do Ministério da Educacao e Ciéncia ou
de entidades designadas para o efeito e compreende a realizacdo de provas finais de ciclo nos
4.% 6.° e 9.° anos de escolaridade, nas disciplinas de Portugués e Matematica. Os alunos com
necessidades educativas especiais de carater permanente, abrangidos pelo disposto no n.° 1 do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, prestam as provas finais de ciclo
previstas para os restantes examinandos, podendo, no entanto, usufruir de condi¢fes especiais
de avaliacdo ao abrigo da legislacdo em vigor.

E nossa opinido que, face ao exposto, o professor tem um papel preponderante na gestdo
do curriculo, na planificacdo e na avaliacdo, pelo que apresentamos na seccdo seguinte uma

reflex@o sobre as exigéncias de se ser professor atualmente.

1.4. Ser professor na sociedade do conhecimento

Na educacéo, tal como na sociedade em geral, temos vindo a presenciar alteragcdes de
forma acelerada. Durante longos anos a educacdo foi progredindo em pequenos passos. As
Gltimas geracdes tém assistido no entanto a diversas alteracfes e sobretudo ao aparecimento
de novas ideias que pretendem revolucionar de forma indelével todo o processo educativo.
Assim, também o papel do professor no processo de ensino-aprendizagem tem sofrido
transformacdes significativas ao longo das ultimas décadas. Os objetivos do processo de
ensino-aprendizagem de ontem ndo sdo os mesmos de hoje. O papel do professor passou a
revestir-se de caracteristicas diferentes, os objetivos da educacdo comecaram a ultrapassar a
mera exigéncia de aprendizagem das competéncias basicas (Arends, 1995).

O professor desempenha atualmente um papel central no desenvolvimento curricular,
como profissional e como educador. Este procura dar respostas as situacbes com que se
depara na sua atividade profissional, movendo-se por vezes em condi¢cGes complexas que
requerem uma aprendizagem constante. As alteracdes provocadas pela sociedade do
conhecimento e as varias reformas ocorridas na educacao colocam a escola, e particularmente

aos professores, varios desafios. As transformagdes ocorridas ao longo das ultimas décadas
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“desafiaram a autonomia profissional dos professores e levantaram a questdo sobre o que
significa ser profissional sob o escrutinio publico cada vez maior” (Day, 2001: 21).

O professor ndo pode, hoje, arrogar de deter o conhecimento absoluto. As func¢des do
professor, inseparaveis da escola e da sociedade, devem reconhecer 0s alunos como
estudantes que exigem mais da escola e dos professores. Assim, urge repensar a escola, ja ndo
apenas como um lugar de transmissdo de saberes, mas cada vez mais como um local onde se
pretendem formar cidaddos para as exigéncias da Sociedade de Informacdo e do
Conhecimento. Hoje, o professor ja ndo pode “numa sociedade de informacéo, limitar-se a
difusor de saber. Torna-se, de algum modo, parceiro de um saber colectivo que lhe compete
organizar.” (Coelho, 1997: 46). Tal como salienta Cruz (2009) citando Hargreaves (2003), “os
professores sdo catalisadores da Sociedade do Conhecimento e sé quando esta consciéncia for
plena é que os professores poderdo preparar 0s seus alunos para a enfrentar” (p. 460).

Atualmente um dos grandes desafios dos professores € ajudar a desenvolver nos alunos a
capacidade de trabalho autdnomo e colaborativo, bem como o espirito critico. Para tal, devera
criar, estruturar e dinamizar situacbes de aprendizagem como forma de estimular a
aprendizagem e a autoconfianca nas capacidades individuais do aluno para aprender. Torna-
se, assim, importante o seu desenvolvimento profissional através da implementacdo de
praticas reflexivas, procurando aperfeicoar as suas praticas pedagdgicas.

Tal como refere Rolddo (2007a), na Conferéncia Desenvolvimento profissional de
professores para a qualidade e para a equidade da Aprendizagem ao longo da Vida, requer-se
hoje do professor uma atuacdo muito mais sélida e diferenciada, contextual e fundada num
conhecimento mais complexo relativamente ao conteldo a ensinar, ao processo do
aprendente, aos significados culturais associados aos conteudos curriculares, aos contextos de
alunos, escolas e professores, a pertinéncia e justificacdo de estratégias de trabalho a
desenvolver e a sua permanente regulacéo.

Hoje os professores sdo confrontados com varias exigéncias, sujeitos a pressdo e ao
escrutinio sobre os resultados imediatos da sua acdo, remetendo “para tarefas complexas
proprias de analistas simbolicos e ndo para a execucdo de tarefas simples e repetitivas,
obedecendo a execucdo de procedimentos prescritos e monitorizados” (Canario, 2007: 144).
Reveste-se assim de especial importancia a visdo do professor como um profissional em
permanente desenvolvimento, bem como um ensino integrado numa atividade de equipa, no
seio escolar, assente na investigacdo. Um desenvolvimento profissional assente num

“processo de crescimento pessoal e profissional em termos de praticas lectivas e ndo lectivas,
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que € favorecido pela reflexdo em contextos colaborativos, a partir de problemas que
emergem da sua pratica quotidiana” (Brito et al., 2004: 8).

Os professores s6 poderdo realizar os objetivos educativos atraves de uma formacao
adequada e, simultaneamente, se forem capazes de garantir e melhorar o seu contributo
profissional através de uma aprendizagem ao longo de toda a sua carreira, ou seja, através de
uma aprendizagem permanente (Day, 2001). Também para Morgado (2011) a
profissionalidade é construida de forma progressiva e continua. Baseando-se no
desenvolvimento de competéncias e da identidade profissional, inicia-se na profissionalizacéo
e prolonga-se ao longo de toda a carreira. Torna-se, assim, necessario promover o
desenvolvimento profissional continuo de todos os professores para que 0S mesmos “possam
acompanhar a mudanca, rever e renovar 0S Sseus proprios conhecimentos, destrezas e
perspectivas sobre o bom ensino” (Day, 2001: 16). Também Perrenoud (1999) considera
relevante a formacéo do professor, salientando que a sua preparagédo devera ser reforcada para
“uma prética reflexiva, para a inovacao e a cooperagdo” (p. 5).

Além das competéncias técnicas, deverd o professor possuir formacdo adequada para
garantir o sucesso dos seus alunos pelo que necessita também de formacéo pedagdgica que
Ihe permita adequar a sua abordagem curricular a determinado grupo de alunos. Neste sentido,
refere Roldao (2007b), que a formalizagdo do conhecimento profissional ligado ao ato de
ensinar implica a consideragdo de uma constelagdo de varios saberes, “passiveis de diversas
formalizacOes tedricas — cientificas, cientifico-didaticas, pedagdgicas (o0 que ensinar, como
ensinar, a quem e de acordo com que finalidades, condi¢Ges e recursos), que contudo, se
jogam num Unico saber integrador, situado e contextual — como ensinar aqui e agora —, que se
configura como ‘pratico’ (p. 98).

O professor profissional “é aquele que ensina ndo apenas porque sabe, mas porgue sabe
ensinar” (Rolddo, 2007b: 101). Ou seja, € um especialista da “complexa capacidade de mediar
e transformar o saber conteudinal curricular (isto €, que se pretende ver adquirido, nas suas
multiplas variantes)” (p. 102), procurando a afirmacdo e o reforco de um saber profissional
mais analitico, consistente e em permanente atualizacdo.

Consideramos também que o professor devera ser um “apaixonado” pelo ensino. Tal
como refere Day (2004), os professores com paixdo pelo ensino sdo os que “se comprometem
¢ demonstram entusiasmo e uma energia intelectual e emocional no seu trabalho” (p. 23). Tém
consciéncia do desafio que enfrentam nos contextos em que atuam, possuem um sentido de

identidade claro, bem como, “acreditam que podem fazer a diferenca na aprendizagem e no
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aproveitamento escolar de todos o0s seus alunos” (Day, 2004: 23). Nesta perspetiva, estes
professores interessam-se pelo que ensinam e pela forma como ensinam, procurando trabalhar
de forma cooperativa e, por vezes, de forma colaborativa com os outros docentes, criando
assim oportunidades para refletirem sobre as suas praticas (Day, 2004). Neste ambito, os

professores transformam-se em profissionais reflexivos.

1.3.4. O professor como profissional reflexivo

A ideia de profissional reflexivo é proposta e desenvolvida por Donald Schdn (1998, op.
cit. por Morgado, 2005), no sentido de tentar explicar “a forma como os profissionais podem
resolver situacdes que ndo se enquadram numa logica de resolugdo técnica, nomeadamente
situacdes imprevisiveis, incertas e de conflitos de valores” (p. 41). Quando falamos de ensino,
Morgado (2005) refere que o desenvolvimento das ideias de ensino como pratica reflexiva e
de classe docente como coletivo profissional reflexivo deve-se essencialmente a Lawrence
Stenhouse (1987), onde este autor apela ao desenvolvimento de uma postura critica por parte
da classe docente e destaca 0 protagonismo que deve assumir no processo de
desenvolvimento curricular. Neste seguimento, Alarcdo (2001b), refere que o professor como
profissional reflexivo, cunhado por Schén nos anos 80, assenta huma perspetiva interacionista
e socio-construtivista, de aprendizagem experimental, de formagdo em contexto de trabalho e
de investigacdo-acdo. Assim, o professor devera ser um profissional capaz de observar e
analisar as suas praticas no contexto onde atua, procurando resolver os problemas que ai
possam emergir.

Por analogia ao conceito de professor reflexivo, Alarcdo (2001a) apresenta o conceito de
escola reflexiva como “uma organizagdo aprendente que qualifica ndo apenas os que nela
estudam, mas também os que nela ensinam ou apoiam estes e aqueles. E uma escola que gera
conhecimento sobre si propria como escola especifica e, deste modo, contribui para o
conhecimento sobre a instituicdo chamada escola” (p. 15). Ainda segundo a autora, é uma
escola que se assume como “instituicdo educativa que sabe 0 que quer e para onde vai” (p.
26), onde os seus membros “devem ser incentivados e mobilizados para a participacéo, a co-
construcdo, o dialogo, a reflexdo, a iniciativa, a experimentacao” (p. 26).

Tendo em conta a importancia da perspetiva reflexiva nas préaticas docentes,
consideramos de especial importancia a realizacdo das Jornadas de Ensino de Informatica
(JEI), pois sdo um evento que nos permitiu refletir sobre as praticas pedagdgicas dos nossos

pares. As JEI sdo uma iniciativa do Curso de Mestrado em Ensino de Informética da
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Faculdade de Ciéncias Sociais da Universidade Catdlica Portuguesa, Centro Regional de
Braga e visam discutir o ensino de Informética nos ensinos basico e secundario, em todas as
suas dimens@es, bem como divulgar os trabalhos de investigacdo cientifica que estdo a ser
realizados neste dominio, por docentes e alunos do Mestrado de Ensino de Informatica e por
toda a comunidade cientifica. Estes espacos de reflexdo potenciam o desenvolvimento
profissional do professor, através da partilha de experiéncias com outros docentes e
profissionais do ensino, pelo que consideramos que a sua organizacgao e participacdo foi uma

mais-valia neste nosso mestrado.

1.3.5. O professor investigador

O professor ndo devera ser apenas um “operario do curriculo, mas também um dos seus
arquitectos” (Pacheco, 2001: 48), pelo que deverd assumir um papel pratico e de reflexdo
sobre o programa, através da valorizacdo critica do trabalho desenvolvido e incorporando as
necessidades dos alunos, tornando-se assim “o construtor, o arquitecto e o investigador
pratico” (p. 48). Assim, 0 professor investigador é aquele que “adopta uma atitude
investigativa para o estudo do seu préprio trabalho, com a ajuda dos outros, de maneira a
resolver problemas praticos com que se debate” (Pacheco, 2001: 49).

Neste sentido, também Alarcdo (2001b) refere que, na medida em que se defende que o
professor seja um gestor de curriculo e ndo um mero executor, o professor devera assumir
“um espirito de pesquisa proprio de quem sabe e quer investigar e contribuir para o
conhecimento sobre a educacdo” (p. 2). Ainda segundo a autora, esta atitude e atividade de
pesquisa contribui para o desenvolvimento profissional dos professores, bem como para o
desenvolvimento institucional das escolas onde estdo inseridos, “escolas que, tal como 0s
professores, se devem tornar reflexivas” (p. 2). Assim, “todo o professor verdadeiramente
merecedor deste nome é, no fundo, um investigador e a sua investigacdo tem intima relacdo
com a sua fun¢do de professor.” (Alarcdo, 2001b: 6).

Stenhouse (1984, op. cit. por Pacheco, 2001) refere que para que o professor demonstre
uma atitude investigativa, deverd reunir caracteristicas de um profissional amplo,
nomeadamente:

“uma capacidade para o autodesenvolvimento profissional autébnomo, mediante uma
sistematica auto-analise, o estudo do trabalho de outros professores e a comprovagao
da ideia mediante procedimentos de investigacdo na aula (...) Denomino atitude

investigativa uma disposicdo para examinar com sentido critico e sistematicamente a
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prépria atividade préatica.” (p. 49)

Na perspetiva de Day (2001) ensinar ¢ mais que um oficio, ¢ “uma ciéncia educacional e
uma arte pedagdgica em que a pratica, o conhecimento sobre prética e os valores sdo tratados
como problemas” (p. 48), onde “cada sala de aula é um laboratOrio, cada professor um
membro da comunidade cientifica” (Stenhouse, 1975, op. cit. por Day, 2001: 48).

Os professores quando refletem na, sobre e acerca da acdo empenham-se numa
investigacdo procurando uma melhor compreensao de si proprios enquanto professores, bem
como a melhoria do seu ensino (Day, 2001). A investigacdo-acao tem sido definida, segundo
Day (2001) citando Somekh (1988), como “o estudo de uma situacao social que envolve os
préprios participantes como investigadores e que visa melhorar a qualidade da acgdo” (p. 64).
Esta permite aos professores adotarem a disciplina inerente ao processo de se tornarem
investigadores, a0 mesmo tempo que mantém o compromisso de melhorar a sua pratica (Day,
2001).

Segundo Maximo-Esteves (2008), a investigacdo-agdo pode ser entendida como “um
processo dindmico, interactivo e aberto aos emergentes e necessarios reajustes, provenientes
da analise das circunstancias e dos fenomenos em estudo” (p. 82). Assim, a investigacdo-acédo
podera ser entendida como uma oportunidade de desenvolvimento profissional do professor,
mediante o0 seu envolvimento nas situa¢es que o rodeiam, pela interatividade estabelecida na
sua pratica. Tal como referem Oliveira-Formosinho & Formosinho (Maximo-Esteves, 2008:
8), “o conhecimento profissional pratico € uma janela para uma melhor compreensdo e
apropriagdo da pratica profissional”. Ainda segundo os autores, 0 conhecimento pratico €
construido em contextos culturais, sociais e educacionais especificos, tendo caracteristicas

coletivas que cada profissional experiencia na sua histéria de vida.

Em sintese, estamos em crer que para que exista um verdadeiro desenvolvimento
curricular, o professor ndo devera trabalhar de forma isolada. Ele faz parte de uma escola que
se quer reflexiva, de toda uma comunidade fundamental para que os alunos aprendam, pelo
que ha necessidade de envolvimento e participacdo dos docentes num processo de trabalho
colaborativo. Sendo o desenvolvimento profissional uma qualidade condicionada pelos
contextos em que os docentes trabalham mas, sobretudo, pela visdo que tém do mundo, é
necessario que se empenhem em estabelecer debates, confrontar opinides, obter consensos e

desenvolver culturas colaborativas (Morgado, 2005). Neste sentido, este autor refere que s6 se
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poderé pensar em “conceber e elaborar projetos educativos e curriculares representativos de
ideias, perspectivas e vontades comuns” quando o docente participar em “discussdes sobre as
finalidades e prioridades da educacgédo” (p. 71).

A sociedade exige professores qualificados para que possam desempenhar de forma
eficaz as suas funcgdes, pelo que a formagdo do professor devera ser um processo que ocupa
todo o percurso da sua atividade profissional, desde a formacéo inicial, a formacao continua e
a formacdo especializada. A capacidade de reflexdo do docente é fundamental no préprio
desenvolvimento profissional, permitindo-lhe enfrentar situacdes novas e melhorar as préaticas
letivas. Nesse sentido, consideramos que a PES nos permite melhorar a nossa atividade
profissional, as nossas estratégias e praticas de ensino, na medida em que nos permitiu refletir

sobre 0 nosso trabalho profissional.
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CAPITULO II- O PAPEL DAS TECNOLOGIAS NO ENSINO

Neste capitulo aborda-se o papel das tecnologias no ensino e a sua utilizagdo pedagdgica,
incidindo sobre a integracdo das TIC na escola (2.1), a integracdo das TIC numa aproximacéo
ao Construtivismo (2.2), procede-se a uma explanacéo sobre as exigéncias dos alunos de hoje
no que concerne a utilizacdo de diferentes TIC (2.3), bem como a relacdo entre os professores
e as TIC (2.4). De seguida refletimos sobre a formacéo continua dos professores (2.5) em

particular a formacéo docente no @mbito das TIC (2.5.1).
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2. As Tecnologias no ensino: potenciar aprendizagens

Segundo o Livro Verde para a Sociedade de Informacdo (Coelho, 1997), as tecnologias
de informacdo e comunicacdo oferecem potencialidades imprescindiveis a educacdo e
formacdo, permitindo um enriquecimento continuo dos saberes. Hoje, 0s impressionantes
avancos em tecnologia (incluindo a Internet movel, as redes sociais, computagdo em nuvem)
devem ser aliados do ensino e dos professores no sentido de potenciar a aprendizagem dos
alunos. Observam-se na atualidade variados projetos de mobile learning e de iniciativas que
pretendem explorar a ubiquidade e as novas formas de ensino e aprendizagem com recurso a
tecnologias mdveis (Costa et al., 2012).

Tal como refere Meirinhos (2000), a Sociedade de Informagdo caracteriza-se pela
globalizacéo, velocidade, aceleracdo, instantaneidade, desatualizagdo, formacao permanente e
mediatizagdo. Para o autor, 0 mundo transformou-se numa “aldeia global”, onde a informagao
circula por todo o globo, a uma enorme velocidade, produzindo-se cada vez mais e mais
depressa, colocando a sociedade em permanente transformacao, pelo que a educacgdo tem de
ser permanente e a aprendizagem ao longo de toda a vida. Neste sentido, as Tecnologias da
Informacdo e Comunicacdo (TIC) sdo um dos agentes transformadores das sociedades. As
tecnologias, aliadas a estratégias pedagdgicas adequadas, poderdo ajudar o processo de
ensino-aprendizagem, procurando promover nos alunos o desenvolvimento de competéncias
essenciais.

Os professores necessitam de estar aptos a trabalhar nesta “aldeia global”. Hoje, o
professor ndo € a Unica fonte de informacdo, pelo que a relacdo de conhecimento entre
professor e aluno ndo pode ser entre quem sabe e quem nada sabe (Meirinhos, 2000). Neste
sentido, o professor tem de ser “o gerador de cenarios, o criador de condi¢cdes para que o
aluno construa o seu conhecimento e desenvolva capacidades” (Meirinhos, 2000: 11).

Consideramos a insercdo das TIC no trabalho docente como algo bastante viavel e
necessario, pelo que considera-se relevante, no ambito deste relatorio profissional, abordar a
forma como os professores “levam” as TIC para a sala de aula, bem como refletir sobre o
desenvolvimento curricular na area das TIC. Assim, o objetivo deste capitulo € abordar o
papel das tecnologias da informagdo e comunicagcdo no ensino e a sua utilizacdo pedagogica.
Refletimos sobre a importancia da formacao continua dos professores e a utilizacdo das TIC

na pratica docente, como fator potenciador da aprendizagem.
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2.1. Integracao das TIC na escola

A utilizacdo de tecnologias na escola tem ja uma longa historia, mas tal como noutras
areas cientificas, s6 no decorrer do século passado viria a constituir um novo campo de estudo
e de investigagdo (Costa, 2007). Segundo o autor, ainda existem algumas incertezas e
indefinicdes relativamente aos objetivos de utilizacdo e da funcdo das tecnologias no processo
de ensino e aprendizagem.

Tal como na sociedade em geral, a escola passou a ter a sua disposicdo tecnologias de
informacdo e comunicacdo, que poderdo potenciar aprendizagens significativas nos seus
alunos. Como ¢é referido no Livro Verde para a Sociedade de Informacdo em Portugal
(Coelho, 1997), a escola e os professores encontram-se confrontados em “fazer da Escola um
lugar mais atraente para os alunos e fornecer-Ihes as chaves para uma compreenséo verdadeira
da sociedade de informacdo” (p. 43). A Escola é um espaco de aprendizagem, onde ‘S0
facultados os meios para construir o conhecimento, atitudes e valores e adquirir
competéncias” (p. 43), tornando-se assim um dos pilares da sociedade do conhecimento.

As potencialidades das TIC tém influenciado a exploracdo destas tecnologias na area da
Educacdo e embora tenham encontrado alguma dificuldade em assumir um lugar de relevo na
escola, poderdo ter um enorme potencial em termos de estimulacdo e desenvolvimento da
propria aprendizagem. Papert (1997) identifica trés fatores como responsaveis pela introducao
da tecnologia na escola, nomeadamente, o computador: a grande inddstria da informatica, a
revolucdo na aprendizagem e o poder das criancas nascidas na era da tecnologia. As
tecnologias poderdo surgir como instrumentos para serem usados de forma livre e criativa por
professores e alunos, na realizacdo das atividades mais diversas, podendo ser enquadradas
numa logica de trabalho de projeto, possibilitando um claro protagonismo do aluno na
aprendizagem (Ponte, 2000).

Tal como referem Meirinhos & Osoério (2011), as TIC ndo permitem apenas expandir a
aprendizagem para além da sala de aula, mas podem também apoiar a gestdo administrativa,
promover a formacdo dos professores de forma continua, facilitar a tomada de decistes, a
resolucdo conjunta de problemas, reflexdo de situacGes, partilha de conhecimentos e recursos,
numa perspetiva construtivista e socio-construtivista, tendo como base o trabalho
colaborativo, sem necessidade de presenca fisica. Assim, a utilizacdo das TIC na escola
potenciam a organizacdo e a planificacdo das atividades, bem como rentabilizam as
aprendizagens.

Segundo o estudo “Numeros-chave sobre a aprendizagem e a inovacao através das TIC
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nas escolas da Europa - 20117, as oportunidades oferecidas pelas TIC (e.g. trabalho em rede,
recuperacdo da informacdo, interacdo, apresentacdo e andlise) sdo vistas como elementos
centrais para potenciar as competéncias do século XXI, pelo que ¢é necessaria “uma
incorporacdo compreensiva das TIC e a sua utilizacdo pedagdgica no curriculo escolar dos
alunos, assim como na formagao de professores” (Eurydice, 2011: 8), pelo que nessa medida
sdo consideradas como um contributo para a aquisicdo de competéncias (ou chave). Na
perspetiva da Comissdo Europeia / Grupo TIC (2010, op. cit. por Eurydice, 2011) “os
estudantes precisam de atingir “fluéncia digital”” (p.11), “tanto para competéncias basicas e
especificas a determinadas disciplinas como para competéncias transversais ao curriculo,
tendo por isso de ser adquiridas ao longo de todo o processo educativo” (p. idem, 11).

Consideramos também que as TIC poderao contribuir para a inclusao digital sendo vérias
as ferramentas ao dispor do professor que podem tornar mais ténue a barreira que separa 0s
alunos portadores de deficiéncia dos demais, no acesso a informagdo, na participacdo nas
atividades, na motivagao, no progresso escolar, no acesso a plena cidadania (Vicente, 2013).

Um efetivo conhecimento dessas ferramentas por parte dos professores podera constituir
uma mais-valia para uma escola mais inclusiva. As TIC poderdo ser usadas como um
instrumento de personalizacdo da aprendizagem e de promocdo da equidade na educacao
(Eurydice, 2011), sendo destacado pela Comissédo Europeia (2008, op. cit. em Eurydice, 2011)
0 papel das TIC como um auxilio para 0 aumento da autonomia dos alunos com necessidades
educativas especiais.

Para que as TIC possam efetivamente chegar a sala de aula e proporcionar ambientes
ricos e potenciadores das aprendizagens dos alunos, necessita de existir uma cuidada
planificacdo, bem como uma confianca por parte dos professores na utilizacdo educativa das
tecnologias, pelo que a integracdo de ferramentas e recursos TIC no processo de ensino e
aprendizagem possa nao ser uma tarefa facil. Uma das principais barreiras a integracao
curricular das TIC nédo reside apenas na dificuldade de apropriacdo técnica das tecnologias,
mas sobretudo na dificuldade em compreender as variadas possibilidades de diversificacdo de
estratégias e de solucdes sobre o que fazer com as mesmas, existindo uma interligacdo ou
dialética entre a competéncia técnica e a competéncia pedagogica (Almeida & Valente, 2011,
op. cit. em Felizardo & Costa, 2012).

Tal como refere Prensky (2010), o aluno virou o especialista e quando os professores
levam a tecnologia para a sala de aula e continuam a utilizar antigas pedagogias, as TIC pouco

ou nada promovem o trabalho dos alunos, pelo que a introducdo da tecnologia na sala de aula
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SO resulta se as pedagogias estiverem adequadas:
“For technology to have a positive effect on student learning, teachers must first move
to a pedagogy that technology can and does support. In my book I use “Partnering” as
a catch-all term for the type of pedagogy in which the responsibility for using the
technology falls on not on the teacher, but on the students. This pedagogy goes by
many names, including student centered, case-based, inquiry-based, challenge-based,
and others” (Prensky, 2010: 2).

Ramos (2001, op. cit. por Brito et al., 2004), num estudo que conduziu com o fim de
identificar os fatores facilitadores e os obstaculos a uma efetiva integracdo das TIC na escola,
refere alguns fatores facilitadores:

“uma formacao para aquisicdo de competéncias técnicas e pedagogicas; a motivagao
pessoal neste dominio; o espirito aberto e critico a inovacdo; a existéncia de
professores de apoio no dominio técnico e de dinamizacdo de projectos; as relagdes e
habitos de trabalho colaborativo em diferentes dominios; o conhecimento do software
e suas potencialidades e a sensibilidade da gestdo das escolas” (Ramos, 2001, op. cit.
por Brito et al., 2004: 6).

Como obstaculos o referido estudo apresenta “o tempo adicional que o professor tem de
disponibilizar para uma efectiva integracdo curricular das TIC; a escassez de computadores;
as dificuldades de manutengdo dos equipamentos” (Brito et al., 2004: 6).

No ambito do “Projeto Metas de Aprendizagem” (PMA), promovido, em 2010, pelo
Ministério da Educacao de Portugal, resultou uma proposta de um referencial curricular das
aprendizagens a alcancar pelos alunos na area das TIC, organizado em torno de quatro areas
de competéncia independentes ainda que complementares e transversais a todo o curriculo:
Informacdo, Comunicacdo, Producdo e Seguranca (Cruz et al., 2012). Segundo os autores,
“procurou-se sobretudo equacionar e mobilizar o potencial das tecnologias digitais para o
desenvolvimento de uma estratégia de organizacdo curricular com enfoque transversal. Ou
seja, uma estratégia que viesse a constituir em si mesma uma referéncia e um espaco de
articulacdo e de integracdo das TIC nas restantes disciplinas ou areas disciplinares” (p. 23).
Considera-se igualmente que a aquisicdo e o desenvolvimento das competéncias digitais
devem estar presentes ao longo de toda a escolaridade (Costa et al., 2012).

A disciplina de TIC devera ser transversal as demais, podendo potenciar a integracdo das
TIC, devendo para tal existir uma articulacdo do professor de TIC com os restantes

professores e a adogdo de abordagens baseadas em projetos interdisciplinares. Esta
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transversalidade é referida no programa de Tecnologias de Informacdo e Comunicacgao do 9° e

10° ano, do qual passamos a citar:
“(...) a articulacdo de saberes das varias disciplinas deverd ser posta em pratica
através da realizacdo de pequenos projectos que permitam ao aluno encarar a
utilizacdo das aplicagBes informaticas ndo como um fim em si, mas, pelo contrério,
como uma ferramenta poderosa para facilitar a comunicacéo, o tratamento de dados e
a resolucdo de problemas. Deste modo, torna-se imprescindivel e fundamental que o
docente de TIC articule eficazmente com o conselho de turma. Sugere-se também a
realizacdo de projectos de investigagdo colaborativa com alunos de outras escolas
portuguesas e mesmo de escolas de outros paises, optimizando assim as

potencialidades de comunicacdo via Internet e correio electronico.” (Jodo, 2003: 5).

Tambeém as Metas Curriculares TIC para 0s 7° e 0 8° anos referem a importancia dos
projetos, na medida em que indicam que as aulas dever&o privilegiar a participacdo dos alunos
em pequenos projetos, na resolucdo de problemas e de exercicios praticos contextualizados na
producdo de um projeto/produto, bem como sugerem a realizacdo de pequenos projetos
colaborativos com alunos de outras escolas portuguesas e com escolas de outros paises,

otimizando as potencialidades de comunicacéo e colaboracgéo.

2.2. A integracao das TIC numa perspetiva construtivista

Na era da informacdo ha uma mudanca do paradigma da educacdo e 0 processo de
aprendizagem centra-se no “aprender a aprender”, ou na aprendizagem “ao longo da vida”,
para que se consiga transformar, num curto espaco de tempo, a informacdo recebida em
conhecimento. As atividades relacionadas com a informacdo e a aquisicdo de conhecimento
ganharam grande valor e importancia nos ultimos tempos, transformando, desta forma,
antigos paradigmas em novas formas de acesso e interacdo com o mundo cada vez mais
globalizado (Bottentuit Junior & Coutinho, 2007). Referem ainda estes autores que com a
introducdo das TIC na educacdo, abriu-se um leque de oportunidades para a promoc¢do de
atividades que levam os alunos a trabalhar de forma colaborativa, embora ndo seja sempre
facil realizar esta atividade o que conduz quase sempre a uma situacdo de aprendizagem
cooperativa (cada individuo realiza uma parte da tarefa de forma isolada) em vez de
colaborativa (todos os alunos participam na construcdo conjunta de um mesmo trabalho ou
projeto).

Também Cruz (2009) refere que as aprendizagens cooperativas e colaborativas podem ser

31



Capitulo 11 - O Papel das Tecnologias no Ensino

bastante interessantes e proficuas consoante os objetivos da tarefa, podendo ocorrer muitas
vezes, por iniciativa dos alunos, trabalhar cooperativamente apesar do professor ter proposto
um trabalho colaborativo. Segundo a autora, ao trabalhar de forma colaborativa, em equipa, 0s
alunos atingem niveis mais elevados de pensamento e retém mais informacgdo do que aqueles
que trabalham individualmente.

O desenvolvimento tecnoldgico proporcionou o emergir de maltiplos recursos e
aplicacdes online que ndo proporcionaram apenas 0 acesso a informacdo mas também a
colaboragdo, criagdo e partilha de materiais - a Web 2.0%, cujas potencialidades foram
rapidamente reconhecidas por alguns profissionais da educagédo pelo facto de permitirem, de
uma forma simples e bastante intuitiva, que professores e alunos possam ser criadores de
materiais disponiveis na rede (Costa et al., 2012). Segundo estes autores, esta relativa
facilidade de criacdo e de partilha de conteldos vem dar nova forma a algumas das ideias
apresentadas por Papert, nomeadamente, a importancia atribuida a criagdo e construcdo de
conhecimento por parte dos alunos quando sdo colocados a explorar e a manipular aplicacdes
informaticas.

A linguagem LOGO proposta pelo investigador do MIT, Seymour Papert, no final da
década de 70, teve uma grande aceitacdo a escala mundial, quer no seio da comunidade
cientifica e dos profissionais ligados a area, quer no seio das escolas (Costa, 2007). Ainda
segundo este autor, a linguagem LOGO surge “como oposicdo as teorias behavioristas
dominantes na forma de equacionar o seu uso (ensino programado [...]), tomando como ponto
de partida uma perspectiva de aprendizagem de natureza construtivista que encontrava
fundamento nas teorias piagetianas sobre o desenvolvimento cognitivo” (p. 250). Estamos em
crer que as teorias construtivistas constituem, atualmente, uma referéncia para desenvolver os
ambientes de utilizacao e de integracdo das TIC na sala de aula.

Esta perspetiva construtivista, segundo Pacheco (1999), configura o conhecimento como
algo pessoal, sendo construido e atribuido pelo sujeito com base na sua experiéncia. Assim, a
aprendizagem assenta num “processo social mediante o qual os aprendentes constroem
significados com base na interacdo entre a informagdo previamente adquirida e as novas
experiéncias de aprendizagem” (Pacheco, 1999: 37). O ensino devera assim ser encarado
como forma de proporcionar aos alunos experiéncias relevantes permitindo-lhes a

(re)construcédo da aprendizagem (Sprinthall & Sprinthall, 1994, op. cit. por Pacheco, 1999).

2 0 conceito de Web 2.0 surgiu na década de 2000, proposto por Tim O’ Reilly e designa uma nova geracao
de servicos Web em que o utilizador é também um produtor de conteidos.
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Powell & Kalina (2009) referem que segundo Piaget, as criangas passam por um
processo de assimilagcdo, quando adquirem novos conhecimentos e 0S incorporam nos seus
préprios schemas e pelo processo de acomodacdo, quando tém de mudar os seus schemas para
"acomodar" novas informagfes ou conhecimentos. Estes processos ocorrem quando se
aprende e dentro de cada aluno a um ritmo diferente, pelo que o seu reconhecimento ajuda o
professor a facilitar a aprendizagem. Assim, observar os alunos e compreender o seu nivel de
dificuldade torna-se fundamental para implementar esta aprendizagem.

Nesta perspetiva, aprender € um processo ativo centrado no aluno. Este constroi o seu
conhecimento e encontra solucbes para os problemas, sendo encorajadas a autonomia e a
iniciativa. O professor com o uso das novas tecnologias podera organizar e coordenar diversas
atividades no sentido de promover um ensino mais centrado nos alunos como construtores da
sua propria aprendizagem, do seu proprio conhecimento. Assim, tal como refere Cruz (2009),
para que o aluno possa desempenhar de forma ativa este papel, tem que Ihe ser proporcionado
situagdes de aprendizagem colaborativa e significativa. No entender de Jonassen et al. (1999),
citados por Cruz (2009), para que a aprendizagem seja significativa, os alunos devem
interagir ativamente com os objetos que manipulam podendo assim observar os resultados das
suas intervengdes.

A aprendizagem significativa, proposta por Ausubel®, refere-se ao processo através do
qual uma nova informacdo se relaciona com um aspeto relevante da estrutura do
conhecimento do individuo, ou seja, quando o aluno pode relacionar a nova informagéo com
algum elemento existente na sua estrutura cognitiva (Pacheco, 1999). Assim, a aprendizagem
significativa é, em si mesma, um fator de motivacdo porque o aluno sente-se gratificado ao
realizar as tarefas ou ao trabalhar os conteldos (em oposicdo a uma aprendizagem de
memorizacdo), pois percebe o que se Ihe ensina e atribui-lhe significado. Neste seguimento
julgamos que o ensino devera ser entendido numa perspetiva construtivista, como um
processo continuo de constru¢do de conhecimento, e ndo como um processo linear de
transmisséo de conhecimentos.

Siemens (2005) salienta que as teorias de aprendizagem, como o behaviorismo, o
cognitivismo e o construtivismo, foram desenvolvidas numa época em que a aprendizagem
ndo era influenciada pela tecnologia e como tal ndo exploram o impacto das tecnologias e das

redes na aprendizagem. Assim, apresenta uma nova abordagem de aprendizagem para a era

® Ausubel procura explicar o processo de aprendizagem segundo a perspetiva do cognitivismo, tendo como

ideia central a aprendizagem significativa.
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digital: o conectivismo. A capacidade de criar conexdes entre fontes de informagéo e, assim,
criar padrbes de informacOes Uteis, é essencial nesta sociedade em rede. A aprendizagem
informal, ¢ um processo continuo, onde ¢ fundamental o “saber onde”, ou seja, saber como
encontrar 0 conhecimento necessario em determinado momento, saber escolher o que
aprender e o significado das informagdes obtidas.

Na medida em que 0 nosso ensino esta integrado numa sociedade de informacdo e de
conhecimento, numa era digital, devera contribuir para a formacdo de alunos capazes de se
movimentarem nesta sociedade global e conectada, promovendo a aprendizagem ao longo da
vida. Os nossos alunos efetuam conexdes, pelo que as nossas escolas devem adaptar-se a esta
realidade através de praticas pedagdgicas orientadas para o saber aceder a informacéo,
selecionar, decidir, criticar, ou seja, saber ser num meio social. Tal como refere Siemens
(2005), a nossa capacidade de aprender o que precisamos para amanha é mais importante do
que o que conhecemos hoje.

2.3. Os Alunos e as TIC

As tecnologias hoje proliferam e chegam cada vez mais e com maior aceleragdo aos
nossos alunos, aumentando exponencialmente as possibilidades de pesquisa de informacéo.
Os alunos do século XXI, na sua maioria, ndo sabem o que é viverem sem tecnologia, sem
dispositivos moveis, sem MP3 ou MP4, sem computador, sem acesso a Internet. A tecnologia
ao seu alcance abre-lhe o acesso rapido a uma grande rede de informacdo e contribui para
moldar a forma como pensam, agem, comunicam, aprendem e relacionam. Neste contexto,
importa que o aluno ndo receba apenas a informacdo, na medida em que esta ndo se traduz
imediatamente em conhecimento, mas que seja envolvido no processo de construcdo do seu
proprio conhecimento utilizando a tecnologia.

Transformam-se assim os papéis dos professores e dos alunos. Estes ja ndo se limitam a
tomar notas, passando a construir o seu conhecimento com a orientacdo do professor.
Segundo Prensky (2010), o papel do aluno “include researcher, technology user and expert,
thinker and sense maker, creator, world changer, and self-teacher” (p. 2). Assim, estamos em
crer, que as tecnologias sdo mais do que um meio de contacto e transporte de informacao,
apresentando-se como um instrumento para a aprendizagem e para a construcao colaborativa
do conhecimento, desenvolvendo nos nossos alunos novas formas de aprendizagem e novos
contextos para a realizacdo das aprendizagens online. Tal como referem Bottentuit Junior &

Coutinho (2007) o aluno hoje chega a escola com conhecimentos tecnolégicos ja adquiridos e
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cabe a escola aprofundar estes saberes e consolidar novas préticas.

Alunos e professores necessitam de ser tecnologicamente competentes, capazes de
colaborarem a uma escala global. Torna-se, assim, indispensavel uma aproximagdo do
professor a esta realidade. O docente necessita, para desempenhar este papel, de estar recetivo
a uma aprendizagem continua na area das TIC, para que a partir das tecnologias possa criar
estratégias de aprendizagem inovadoras que possam potenciar a construgdo do conhecimento

dos seus alunos.

2.4. Os Professores e as TIC

Hoje, os recursos de comunicacdo e informagéo, potencialmente poderosos no processo
de ensino-aprendizagem, nomeadamente a Internet, levantam desafios aos professores, na
medida em que terdo de assumir um papel de orientadores da aprendizagem (Costa & Viseu,
2007). Para tal, ¢ fundamental uma preparacdo adequada dos docentes como forma de
poderem efetuar uma eficaz e adequada integracdo das tecnologias no processo educativo.
Consideramos que ndo importa apenas saber utilizar as TIC, mas essencialmente saber como
as utilizar no sentido de melhorar o ensino e a aprendizagem.

Para o professor mais complicado “do que aprender a usar este ou aquele programa, ¢
encontrar formas produtivas e viaveis de integrar as TIC no processo de ensino-aprendizagem,
no quadro dos curriculos actuais e dentro dos condicionalismos existentes em cada escola”
(Ponte, 2000: 76). Neste sentido, segundo o autor, o professor tem de ser um explorador capaz
de perceber o que lhe pode interessar, estando em constante aprendizagem. O professor “deixa
de ser a autoridade incontestada do saber para passar a ser, muitas vezes, aguele que menos
sabe (0 que esta longe de constituir uma modificacdo menor do seu papel profissional)”
(Ponte, 2000: 76).

As tecnologias digitais devem ser ferramentas cada vez mais presentes nas atividades dos
professores porque permitem preparar materiais para as aulas, pesquisar informacéo, realizar
tarefas administrativas e essencialmente constituem um meio para auxiliar a aprendizagem,
proporcionando experiéncias significativas, bem como poderdo potenciar um ambiente
colaborativo entre os varios agentes educativos. No entanto, podera existir ainda algum receio
por parte dos professores na sua utilizacdo, essencialmente em contexto sala de aula, pois isso
envolve alguma rutura com os métodos tradicionais de ensino.

Sendo multiplos os fatores envolvidos na criacdo de condi¢fes necessarias a utilizacéo

educativa das tecnologias é, na perspetiva de Costa et al. (2012), a decisdo individual de cada
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professor ou educador o fator mais determinante desse processo. De facto, estamos em crer,
que apesar de todas as condicionantes externas, o professor tera a decisdo final na integracéo
das tecnologias na sua pratica educativa. Este terd de sentir que a sua integracdo podera ser
uma mais-valia para os seus alunos. Para tal, cada professor devera ter conhecimento sobre as
potencialidade das tecnologias disponiveis, para depois articula-las com o0s objetivos
curriculares, ou seja, ndo bastard reconhecer a importancia das tecnologias e estar motivado
para a sua utilizacdo, mas é imprescindivel ter algum conhecimento tecnoldgico, sem o qual
serd dificil uma decisdo fundamentada e esclarecida (Costa et al., 2012).

No ambito de um estudo sobre a competéncia e a confian¢a dos professores do ensino
basico no uso das TIC nas praticas educativas®, Peralta & Costa (2007), referem que “no
geral, os professores dos quatro paises [Espanha, Grécia, Italia e Portugal] mostram uma
atitude positiva para com as TIC e estdo conscientes das suas potencialidades para responder
aos desafios sociais e educativos, agora e no futuro, mas, a0 mesmo tempo, também das suas
limitacGes, quer no plano institucional, quer no plano pessoal” (p. 81). No entanto, segundo o
mesmo estudo, as TIC assumem um papel secundario nas praticas dos professores, sendo
apenas usadas como complemento de outros materiais, ndo existindo muitos exemplos
concretos de atividades de aprendizagem duradouras e significativas apoiadas pelas TIC.

As principais barreiras apontadas pelos professores, relativamente a implementacdo das
TIC numa perspetiva de inovacéo educativa, sdo o tempo e o0 equipamento (Peralta & Costa,
2007). O fator tempo é de facto uma condicionante na atividade letiva. Os professores
envolvidos nesse estudo referem-no como um dos maiores desafios “(tempo que ndo tiveram
na sua formagdo, pressao do tempo para ‘dar’ o programa, tempo de que precisam para
adquirir novas competéncias, tempo para conhecer novo software, tempo para ‘seguir o
programa’, etc.)” (idem, p. 82). O estudo aponta também a “falta de confian¢a” dos
professores para usar o computador com 0s seus alunos.

Relativamente a integracdo curricular das TIC, pudemos constatar que, segundo o
referido estudo, em todos os paises é reconhecido que o curriculo formal abre portas para a
integracdo das TIC. Os professores de Espanha, Portugal e Italia adotam uma postura flexivel
relativamente ao curriculo formal redesenhando-o ao planificarem as suas aulas, mas o

curriculo grego nao tem qualquer compatibilidade com o uso das TIC (Peralta & Costa,

* O estudo apresentado “é parte de um plano de investigacdo mais amplo desenvolvido no seio do Projecto
IPETCCO: Investigation in Primary Education Teachers’ Confidence and COmpetence. Supporting Innovation.
Reporta-se, mais concretamente, a primeira fase da investigacdo”, referindo-se apenas aos quatro estudos de caso
relativos aos paises do sul da Europa (Espanha, Grécia, Itdlia e Portugal) envolvidos no projeto IPETCCO
(Peralta & Costa, 2007: 79).
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2007).

Estamos em crer que para uma efetiva integragdo das TIC em contexto sala de aula, bem
como em atividades conexas, implica uma formagéo eficaz do professor. Sampaio & Coutinho
(2011) referem, num estudo realizado no &mbito da formag&do continua em contexto de préatica
efetiva (oficina de formacéo) sobre quadros interativos, que para um professor integrar as TIC
na sala de aula “deve ter tempo para frequentar formagdo no uso das tecnologias, tempo para
planear atividades curriculares inovadoras onde se integram as TIC e conhecimentos ao nivel
do potencial educativo das tecnologias de informacao e comunicacao” (p. 150). Este mesmo
estudo revela que cerca de metade dos professores costuma utilizar as TIC na sala de aula e
todos consideraram que a utilizacdo das TIC no ensino € importante, essencialmente devido
ao facto de contribuirem para a motivacdo dos alunos e serem indispensaveis a qualidade do
ensino. No entanto, pouco mais de metade dos professores consideram possuir um nivel de
competéncias bom ou razoavel na utilizagdo das TIC na sua préatica letiva (Sampaio &
Coutinho, 2011). Tal como no estudo anterior salientamos que uma das razdes apontadas para
a ndo utilizacdo das TIC na sala a aula neste estudo ¢ a “falta de tempo” (p. 145).

Em 2002, um outro estudo mas de larga escala, relativo ao ano de 2001/2002 e aplicado a
professores de todos os graus de ensino a excecdo do ensino superior, mostrou que 0s
professores referem, em geral, atitudes mais positivas do que negativas face as TIC, com uma
grande parte dos professores a considerar que as TIC os ajudam na sua préatica letiva. A
maioria dos professores inquiridos usa 0 computador para preparar aulas, no entanto 74% dos
professores ndo utiliza o computador com os seus alunos em sala de aula, em clubes ou em
aulas de apoio (Paiva, 2002).

Mais recentemente, um estudo de Boavida (2009) sobre a implementacdo do modelo de
Formacdo Continua em Contexto de Pratica Efetiva em TIC, também revelou atitudes
positivas dos docentes face as TIC. Relativamente ao nivel das competéncias e conhecimentos
de base tecnoldgica a maioria dos professores do estudo utiliza computadores regularmente
(77,1%, N=1191). A maioria considera que a utilizacdo das TIC no ensino e na formacéo é
importante em alguns temas (70,4%) e que pode contribuir para melhorar significativamente a
qualidade do ensino (48,8%) e a qualidade da formacéo (52,8%). Como principal motivo para
a ndo utilizacdo das TIC na sala de aula é referido a insuficiente formacdo no uso das
tecnologias.

Também recentemente, no ambito do pilar 6 da Agenda Digital, a Comissdo Europeia

publicou um relatorio sobre as TIC na Educacdo («Survey of Schools: ICT in Education»). O
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estudo foi realizado em 31 paises (UE27, Islandia, Noruega, Cro4cia e Turquia) e segundo o
mesmo, a utilizacdo das TIC nas escolas estda a melhorar mas ainda enfrenta alguns
obstaculos. Em primeiro lugar é apontado o facto de que em muitos paises, 0s professores
ainda acreditam que o maior obstaculo para a utilizacdo das TIC deve-se ao equipamento
insuficiente. Em segundo lugar, o estudo refere que os professores, utilizam as TIC para
preparacdo de aulas, mas a utilizacdo das TIC na sala de aula para a aprendizagem € pouco
frequente.

Face ao exposto, estamos em crer que a formacdo continua dos docentes, embora nao
seja 0 Unico fator, € sem duvida fundamental para a utilizacdo das TIC na sua atividade
profissional, essencialmente para que possam efetuar uma eficaz e adequada integragcdo das
tecnologias no processo pedagdgico. De facto, sdo varios a fatores a ter em conta para uma

efetiva integracdo das TIC na escola, tendo o professor um papel imprescindivel na mesma.

2.5. A formacgao continua dos professores

Pelos estudos referidos anteriormente estamos em crer que, para uma Vverdadeira
integracdo das TIC na pratica docente, hd ainda um caminho a percorrer na formacdo dos
docentes. Sendo a formacdo ao longo da vida algo indispensavel, também a formagéo
continua dos professores se torna cada vez mais importante e necessaria para que 0s docentes
possam enfrentar os desafios colocados a Educagdo no Século XXI. Procura-se assim uma
renovacdo da escola e da formacdo dos profissionais na medida em que “as tecnologias
mudam o trabalho, a comunicac¢do, a vida cotidiana ¢ mesmo o pensamento” (Perrenoud,
1999, p.5).

Conforme refere Formosinho (2009) a funcdo docente € uma atividade profissional
complexa que exige uma formacdo continuada dos professores, com vista ao seu
desenvolvimento pessoal e profissional, bem como o desenvolvimento organizacional das
escolas. Esta problematica ganha maior destaque sobretudo com a reforma do sistema
educativo iniciada na década de 80, em que aproveitando a prépria mobilizacdo dos
professores, diversas entidades promovem ac¢des de formacdo continua (Formosinho, 2009).
Foram varias as entidades envolvidas neste processo, das quais 0 autor destaca 0S Servicos
centrais e regionais do Ministério da Educacdo, as instituicbes de ensino superior, 0S
sindicatos e outras associacfes profissionais. As varias iniciativas de formacdo continua
levadas a efeito pelas diversas entidades assumem essencialmente “0 carater de ‘reciclagem’

ou ‘atualizacdo’ dos professores, assentam no voluntariado, tém um carécter pontual e de
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curta duracdo e realizam-se, frequentemente, na forma de ‘jornadas pedagdgicas’ no inicio do
ano lectivo.” (Formosinho, 2009: 148)

E com a Lei de Bases do Sistema Educativo (Lei n.° 46/86) e com o debate que se
desenvolve em torno e em sequéncia da mesma que a formacao continua comega a adquirir 0s
contornos que tem atualmente (Formosinho, 2009). Esta lei reconhece o direito a formagédo
continua a todos os educadores e professores, prevendo que esta seja suficientemente
diversificada, de forma a assegurar o aprofundamento e atualizagdo dos conhecimentos e
competéncias profissionais e possibilitar a mobilidade e a progressdo na carreira. O sistema
nacional de formacdo continua de professores, criado pelo Decreto-Lei n® 249/92, de 9 de
novembro, veio possibilitar a concretizacdo do reconhecimento da formacdo continua como
um direito e um dever de todos os profissionais da educacdo e como condi¢do necesséria a
progressao na carreira. As acdes de formacdo continua, identificadas no referido Decreto-Lei,
contemplam as modalidades: i) cursos de formacéo; ii) modulos de formacao; iii) frequéncia,
com aproveitamento, de disciplinas singulares no Ensino Superior; iv) seminarios; v) oficinas
de formacao; vi) estagios; vii) projetos; viii) circulos de estudos.

Assim, na década de 90, estrutura-se um sistema de formacgéo continua de professores,
condicionando a progressdo na carreira docente a frequéncia de ac¢Ges de formacdo, criando
instituicbes de formacdo continua, nomeadamente os atuais Centros de Formacdo de
Associacdes de Escolas (CFAE) e criando o Conselho Cientifico-Pedagogico da Formacao
Continua (CCPFC) (Formosinho, 2009). A este Conselho compete a certificacdo de
formadores, numa determinada area de formacdo, bem como a acreditacdo das entidades
formadoras e das acdes de formacdo continua de professores e de cursos de formacédo
especializada e 0 acompanhamento do processo de avaliacdo do sistema de formacéo continua
(Decreto-Lei n° 249/92).

Nos termos do artigo 37.° do Estatuto da Carreira Docente, a Formacdo Continua é um
dos requisitos exigidos para a avaliagdo de desempenho e para a progressdo na carreira
docente, pelo que € obrigatéria a frequéncia, com aproveitamento, de formagdo continua ou
de cursos de formacdo especializada pelos docentes em exercicio efetivo de funcdes em
estabelecimentos de ensino nao superior durante, pelo menos, metade do ciclo avaliativo, num
total n&o inferior a:

i) 25 horas, no 5.° escaldo da carreira docente;

ii) 50 horas, nos restantes escaldes.
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Este duplo sentido que configura a Formagdo Continua, um direito e uma obrigacao
(necessidade de obtencdo de créditos), podera minimizar o verdadeiro objetivo da Formagédo
Continua. Segundo Formosinho (2009), a ligagdo estreita que é estabelecida entre formacéo e
progressao na carreira e a tendéncia para a formalizagdo dos processos formativos, bem como
a reproducdo da logica escolar, “acentuam o seu caracter de exterioridade e a dimensdo da sua
procura individual, a0 mesmo tempo que emprestam argumentos a quem vé na formagéo, nao
jd um bem que se deseja e um direito que se exige, mas um mal que se suporta e uma
obrigacdo que se cumpre” (p. 149).

Para progressdo na carreira, 0 Despacho n.° 16794/2005 estabelece que pelo menos 50%
dos créditos obtidos na formagdo devem inserir-se na area de docéncia do professor, sendo
essa percentagem aumentada para dois tercos da formacdo na area cientifico-didatica da area
de docéncia pelo Decreto-Lei n® 15/2007.

2.5.1. A Formacgao Continua em TIC

Parece inegavel que a formacdo de professores € um fator facilitador para a integracéo
efetiva e significativa das TIC nas escolas como forma de promover a qualidade dos
processos de ensino e aprendizagem. Sendo uma area em constante evolucdo tanto ao nivel do
hardware como do software que surge no ambito da tecnologia educativa, os professores
devem adotar uma postura de permanente atualizacdo, pois nao é suficiente, embora essencial,
que as escolas possuam os melhores equipamentos tecnologicos se ndo é fornecida aos
professores a formacgéo e o posterior acompanhamento necessarios a sua integracao.

No Livro Verde para a Sociedade da Informacdo em Portugal (1997), no que respeita a
formacdo de professores € realcada a necessidade de criar programas de formacéo inicial e
continua de professores que os capacitem nas TIC, salientando que os professores ndo se tém
atualizado ao ritmo adequado de crescimento da sociedade de informacdo, pelo que é
necessario que a formacado seja “dirigida ao ensino das tecnologias desta sociedade emergente
e aos meios que faculta para uma aprendizagem continuada” (p. 50).

Desde 1985 que em Portugal existe um trabalho continuo da introducdo das novas
tecnologias no ensino e a consequente formacdo de professores. Referimos o projeto
MINERVA (Meios Informaticos no Ensino: Racionalizacdo, Valorizacdo, Atualizacdo) que foi
lancado em 1985 e prolongou-se até 1994, o Programa Nénio-Século XXI que funcionou de
1996 a 2002 e o projeto CRIE (Computadores, Redes e Internet na Escola), criado em 2005 e

cujas funcOes da equipa foram transferidas em 2008 para a ERTE/PTE (Equipa de Recursos e
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Tecnologias Educativas/Plano Tecnoldgico da Educacéo).

Também a nivel europeu, os Estados-membros da Unido Europeia reconheceram a
importancia da formacdo de professores no sentido de incorporar as TIC na educacéo,
comprometendo-se em desenvolver competéncias ao nivel das TIC na formagdo inicial de
professores e a continuar a promog¢do destas no inicio de carreira, bem como no ambito do
desenvolvimento profissional continuo. Pretende-se assim, que através deste apoio 0s
professores fagam um uso adequado das TIC no ensino, em atividades de gestdo de sala de
aula, assim como no seu desenvolvimento profissional continuo (Conselho Europeu, 2007,
op. cit. em Eurydice, 2011).

O estudo de Brito et al. (2004: 8) reconhece a existéncia de duas linhas orientadoras de
formacdo de professores em Portugal. Uma denominada pelos autores de “alfabetizagdo
informatica” que permite o contacto dos professores com ferramentas do Office e com outros
produtos de concecdo de software multimédia. Outra “a da integragdo curricular (disciplinar
ou interdisciplinar)” que parte das experiéncias vivenciadas pelos professores, procurando
criar contextos para o “uso de ferramentas computacionais especificas para as diferentes areas
do saber”. Segundo os autores, apesar da primeira linha de formacéo ser a dominante, regista-
se a existéncia de projetos e programas que procuram um efeito de aproximacéo e cruzamento
das duas perspetivas.

Tambeém Costa & Viseu (2007) salientam que inicialmente, em Portugal, a formacéo
continua de professores em TIC incidiu maioritariamente sobre aquisicdes técnicas por parte
dos professores tendo em vista a manipulacao das aplicacfes cujo uso estd mais generalizado,
relegando para segundo plano a sua integracdo efetiva na atividade curricular. Tendo em vista
esta integracdo, estes autores apresentam um modelo de formacdo assente em trés pilares
centrais: a visao, a pratica e as atitudes, designado por F@R: Formacao — Ac¢éo - Reflexdo.

Segundo o modelo F@R, a formacao dos professores devera ser o ponto de partida para o
trabalho a desenvolver junto dos seus alunos (Agdo), “equacionando e desencadeando
situacOes concretas de exploracdo das tecnologias disponiveis em cada contexto e no quadro
dos respectivos projectos curriculares de turma” (Costa & Viseu, 2007: 241). Esta atividade
curricular constituird, por sua vez, oportunidade privilegiada de analise critica (Reflexao),
“relativamente as estratégias e recursos utilizados e suas implicagdes nas praticas de trabalho
usuais, sem computadores, quer no que respeita aos resultados conseguidos e aos beneficios
gue 0 seu uso tera, ou ndo, proporcionado, de forma a conduzir a novas necessidades e

oportunidades de formacdo e assim sucessivamente” (p. 241). Assim, se num primeiro
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momento, procura-se que os professores tenham uma atitude favordvel face as TIC, num
segundo momento, pretende-se que a utilizagcdo das TIC pelos professores seja feita de uma
forma adequada e em estreita relagdo com as suas praticas educativas.

Ainda segundo os autores, no modelo de formacdo F@R, os professores deverdo, tendo
em vista a apropriacdo das ideias estruturantes do modelo, passar por cinco etapas: Visdo,

Plano, Prética, Interacdo e Reflexdo (v. figura 1).

Reflecte sobre processo,
resultados, beneficios,
dificuldades,
mudangas...

Interage e
partilha com
colegas e

formador e REFLEXAO
@ INTERACCAD

Experimenta
com os alunos

Com a ajuda dos

formadores decide
o fue fazer, como
fazer...

L
Cada Professor suporte

constrdi o “seu”
RATIOMALE PLANO

o VISAO

Figura 1 — Etapas e ciclo do trabalho do professor, do modelo F@R (Fonte: Costa & Viseu, 2007)

partilha

Este ¢ um “processo ciclico e que permitird o crescimento individual de cada professor,
atraveés dos sucessivos aprofundamentos que vai podendo fazer de cada vez que um ciclo se
retoma” (Costa & Viseu, 2007: 249).

Na primeira etapa (Visdo) o docente constroi o seu proprio rationale, ou seja, porqué,
para qué e como usar as tecnologias e que tecnologias. Na segunda etapa (Plano) decide as
atividades a realizar pelos alunos com recurso as tecnologias disponiveis na sua escola, tendo
como referéncia os objetivos definidos no plano curricular de turma. Devera na terceira etapa
(Prética) concretizar o plano estabelecido numa determinada turma. Na etapa seguinte
(Interacdo) os autores esperam que 0s professores possam dialogar com o formador e 0s
colegas em formacao, quer para resolver problemas ou superar obstaculos, quer para partilhar
sucessos ou materiais que resultaram. Por fim, na etapa Reflexdo, o professor reflete sobre o
modo como as atividades decorreram, sobre o que resultou e o que nao correu bem, sobre o
modo de antecipar as dificuldades, sobre os ganhos resultantes da utilizacdo das tecnologias,
sobre 0 que o seu uso implicou em termos de mudangas em concreto nas suas praticas, na

distribuicdo do tempo, na organizacdo dos espacos.
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Acreditamos também que este € um processo que ird aumentar a confianga e eficacia dos
professores no uso das tecnologias em contexto educativo, sabendo que o verdadeiro
potencial das mesmas s6 podera ser alcancado quando forem devidamente articuladas com
estratégias de natureza didatica e pedagdgica (Costa et al., 2012).

Para inserir as TIC na sua pratica diaria, os professores devem estar confiantes na
utilizacdo desses novos recursos educativos, o que significa ser competente com as TIC. Neste
seguimento, o docente deverd possuir competéncias técnicas que lhes permitam utilizar com
confianca as TIC, bem como de adquirir uma atitude favoravel e compreender o potencial e as
limitagBes das TIC para uso pedagdgico e didatico (Felizardo & Costa, 2012). Na opinido de
Costa et al. (2012) sentir-se confiante “significa ser capaz de passar a a¢cdo” (p. 29), passando
a considerar o uso das tecnologias, desde logo no planeamento das atividades curriculares.

Segundo Peralta & Costa (2007), baseando-se no conceito de auto-eficacia de Bandura
(1977, 1997), a confianca dos professores “é entendida ndo apenas como a percepcdo da
probabilidade de sucesso no uso das TIC para fins educativos, mas ainda em que medida o
professor entende esse sucesso como dependendo do seu préprio controlo” (p. 79).

Estamos em crer que a formacdo continua podera contribuir para vencer a inseguranca e
0 receio, de alguns professores perante a efetiva integracdo das TIC na sua atividade letiva.
Segundo Carrier (2000, op. cit. por Cruz, 2009): “um dos objectivos da formagdo dos
professores na utilizacdo das TIC na educacdo consiste em mostrar que a sua utilizacdo nédo
estd reservada aos especialistas e que ndo serdo sO os informaticos a tirar partido das
vantagens pedagogicas dai resultantes” (p. 31). Assim, a formacdo continua devera capacitar
os docentes relativamente as competéncias técnicas mas também ajudar os professores huma
“gestdo cuidada e positiva das tensbes e dos conflitos ligados a crencas e valores dos
professores” (Felizardo & Costa, 2012: 95), promovendo assim uma integracdo efetiva das
tecnologias nas suas praticas letivas.

Consideramos também que um elemento importante no ambito da formacgéo continua de
professores ¢ o formador das mesmas. Tal como referem Felizardo & Costa (2012), um
“formador nao poderd levar outros professores a integracdo das TIC nas suas praticas letivas,
se ele proprio ndo o fizer” (p. 98). Neste sentido, o formador devera possuir além das
competéncias metodologicas e das que sdo referentes a especificidade da sua area de
intervencdo, preparacdo especifica na area das atitudes relacionadas com as competéncias
sociais e pessoais (Felizardo & Costa, 2012). Assim, devera conduzir os professores em

formacdo “no percurso de apropria¢do e integracdo das tecnologias nas praticas educativas e
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numa gestdo autbnoma e inovadora do curriculo, focado na melhoria do ensino e das
aprendizagens dos alunos” (Felizardo & Costa, 2012: 99).

Uma das questdes centrais da problemaética da integracdo das TIC em contexto educativo
relaciona-se diretamente com o que os professores forem capazes de fazer com os seus alunos,
no contexto da classe (Costa & Viseu, 2007). Essa atividade dependera de fatores como a
motivacdo e a atitude face ao uso do computador na aprendizagem, bem como
fundamentalmente, “da preparacéo que os professores possuem, ou seja, dos conhecimentos e
competéncias que efectivamente tém sobre os modos de integracéo e exploracdo das TIC nos
contextos especificos de ensino e de aprendizagem em que intervém” (Costa & Viseu, 2007:
239).

Vaérios sdo os autores que referem que uma efetiva integracdo das TIC em contexto de
sala de aula implica que o professor desenvolva o chamado TPACK (Technological
Pedagogical Content Knowledge), ou seja, um conjunto de competéncias integradas ao nivel
dos conhecimentos cientificos, pedagogicos e das tecnologias (Sampaio & Coutinho, 2011,
Coutinho, 2011, Costa et al., 2012), constituindo uma estratégia viavel para a formacgdo dos
professores. O modelo TPACK foi apresentado em 2006 por Punya Mishra e Matthew
Koehler (Coutinho, 2011). Assim, segundo Coutinho (2011) citando Koehler & Mirsha (2008)
e tal como pode ser visualizado na figura 2, o TPACK resulta da intersecdo de trés tipos
diferentes de conhecimento:

e O Pedagogical Content Knowledge (PCK): a capacidade de ensinar um determinado

conteddo curricular;

¢ O Technological Content Knowledge (TCK): saber selecionar os recursos tecnolégicos

mais adequados para comunicar um determinado conteddo curricular;

e O Technological Pedagogical Knowledge (TPK): saber utilizar esses recursos no

processo de ensino e aprendizagem.
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Figura 2 — Modelo TPACK (Fonte: Koehler & Mirsha (2008))

Baseando-se no modelo TPACK a formacdo de professores para o uso das tecnologias
em contexto educativo, deve ser direcionada para o desenvolvimento do TPACK de forma
gradual e em espiral, comecando a formacdo com as tecnologias mais simples e conhecidas
dos professores, evoluindo para a aplicagdes cada vez mais complexas e sofisticadas (Koehler
& Mirsha, 2008, op. cit. por Coutinho, 2011).

Em sintese, consideramos assim que para que 0s professores se sintam confiantes na
utilizacdo das TIC na sua atividade profissional, tanto a nivel de preparacdo das aulas, bem
como essencialmente em contexto de sala de aula com os seus alunos, a formacao continua
tem um importante papel a desempenhar. Esta deve ser adequada e ir de encontro as
verdadeiras necessidades dos professores para que a sua frequéncia ndo seja primariamente
uma questdo de obtencdo de créditos mas essencialmente um fator de motivacdo para uma
efetiva integracdo das TIC nas praticas letivas. Os varios estudos focados apontam no sentido
de que tém sido dados passos importantes para a integracdo das TIC na escola, quer ao nivel
do apetrechamento de tecnologias, quer ao nivel da formacao de professores, apesar de existir
ainda muito por fazer. Verifica-se também que a maioria dos professores considera importante
a utilizacdo das TIC em contexto educativo, embora existam ainda algumas condicionantes

para a sua plena integracao.
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CAPITULO III- PRATICA DE ENSINO SUPERVISIONADA: REFLEXAO SOBRE
UM PERCURSO

Este capitulo apresenta a pratica de ensino supervisionada, incidindo sobre uma
apresentacdo da escola cooperante (3.1), a disciplina lecionada (3.2), a apresentacao da turma

do estagio (3.3) e a apresentacdo das atividades desenvolvidas ao longo da PES (3.4).
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3. Pratica de Ensino Supervisionada (PES)

O objetivo deste capitulo é a apresentacdo da pratica de ensino supervisionada em
contexto escolar, na escola cooperante situada no concelho de Amares, no ambito do
protocolo estabelecido com a Faculdade de Ciéncias Sociais da Universidade Catélica
Portuguesa. A Pratica de Ensino Supervisionada (PES) é realizada sob a orientagdo de um
docente da Universidade Catolica Portuguesa e co-orientadas por um professor pertencente a
escola cooperante.

Procuramos refletir sobre as vivéncias ocorridas ao longo deste percurso, tendo em vista
uma valorizagdo profissional e a consequente melhoria da nossa atividade docente. As
experiéncias obtidas neste contexto contribuem para aprendizagens que visam 0O SUCESSO
educativo, favorecendo o pleno desenvolvimento dos alunos, destinatarios do processo de
ensino e aprendizagem. Para um bom desempenho docente afigura-se como primordial
conhecer o contexto escolar. Tal foi para nds fundamental uma vez que para planear a nossa
atividade foi crucial conhecer o contexto que envolvia a nossa escola e que de seguida

caracterizamos sucintamente.

3.1. Apresentacao da Escola Cooperante

A Escola onde realizamos a PES encontra-se situada no concelho de Amares, distrito de

Braga (v. figura 3).
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Figura 3 — Concelho de Amares (Fonte: Camara Municipal)

O concelho de Amares, que recebeu foral de D. Manuel | em 1514, esta situado no
coracdo do Minho, entre os rios Homem e Cavado, e faz parte do agrupamento de concelhos

da Sub-Regido do Cavado — correspondente a NUT IlI.
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Relativamente a ocupagdo da populacdo deste concelho, constata-se o abandono
progressivo do setor primario nas Ultimas décadas, tendo o setor secundario sofrido um forte
impulso, conseguido essencialmente a custa da indUstria da construcéo civil. O setor terciério,
apesar de ter decrescido, continua a representar uma parte importante da ocupagdo da

populacdo, especialmente na restauracdo, pequeno comércio e turismo.

3.1.1. Caracterizacao da Escola Cooperante

A Escola cooperante é sede do Agrupamento de Escolas desde julho de 2012. Entrou em
funcionamento em 1984 e possuiu um edificio escolar constituido por trés blocos e pelo
pavilhdo polidesportivo. Do Agrupamento de Escolas fazem também parte uma escola do 2.°
e 3.° Ciclos do Ensino Basico e seis Centros Escolares, que integram os alunos do Pré-escolar
e 1° ciclo do ensino basico (v. figura 4).

Figura 4 — Espacos da escola da PES (Fonte: Projeto Educativo 2010-2013)

Na sua oferta formativa, a escola da PES proporciona diferentes niveis de ensino,
nomeadamente, 3° Ciclo do Ensino Basico, cursos de Educacdo e Formacdo para Jovens
(CEF), ensino secundario dos cursos Cientifico-Humanisticos, Cursos Profissionais e
Educacdo e Formacdo de Adultos (Cursos EFA e Formagdes Modulares). Frequentam a escola
cerca de 900 alunos, distribuidos pelos diferentes niveis, com maior frequéncia no 3° Ciclo do
Ensino Basico e no curso Cientifico-Humanisticos. Salienta-se o crescimento da frequéncia
dos Cursos Profissionais que tem aumentado de ano para ano, situando-se no corrente ano
letivo (2012/13) nos 33% dos alunos inscritos no ensino secundario. Segundo dados do
Projeto Educativo, o abandono escolar dos alunos tem sido eficazmente combatido, deixando

praticamente de existir, mas ainda continua a registar-se a saida antecipada e precoce, que
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embora pouco expressivas sdo merecedoras de uma atencdo especial por parte da escola.

Aescola, atenta a realidade econdmica e social do concelho, assim como a emergéncia de
novas areas profissionais, oferece cursos de dupla certificacdo com incidéncia nas areas da
Informética, Organizacdo de Eventos, Marketing e Publicidade, Secretariado/Trabalho
Administrativo/Gestdo, bem como Turismo. A resposta educativa procura ir de encontro a
formacdo ao longo da vida, dando resposta aos varios publicos, quer na sua formacdo inicial
quer em fases posteriores das suas vidas.

Verifica-se que, relativamente & situacdo socioecondémica dos alunos, a maioria é
subsidiada pela Camara Municipal e pela A.S.E. (Acdo Social Escolar). Existem situacoes
familiares graves devido a condi¢des socioeconémicas muito desfavoréaveis e resultantes do
desemprego, de problemas com o alcool e baixas qualificacdes, entre outros. De referir
também o numero significativo de alunos com Necessidades Educativas Especiais e com
necessidades de apoio educativo que frequentam a escola.

A escola possui um Projeto Educativo para 2010-2013, intitulado “A Caminho do Mundo
¢ do Futuro”, que se assume como um documento de referéncia, orientador da coeréncia e da
unidade da acdo da direcdo da escola e de toda a instituicdo, procurando enquadrar 0 processo
de formacéo integral do aluno enquanto cidadéao livre, autonomo e responsavel. Este Projeto
Educativo € integrado no Plano Anual de Atividades e no Projeto Curricular da Escola.

E primordial que a escola promova a emergéncia de praticas educativas inovadoras e a
melhoria da qualidade educativa, favorecendo a aprendizagem integrada de todos os saberes
disciplinares, numa perspetiva cultural transversal. Assim, segundo o Projeto Educativo da
escola da PES, foram definidas trés metas:

Meta 1 - Promover o reconhecimento do valor da escola e da educacdo na formacéo

pessoal e social;

Meta 2 - Promover o sucesso educativo, melhorando o servigo prestado pela escola

Meta 3 - Fomentar a educacdo para a cidadania.

Como forma de obter sucesso no seu projeto educativo, a Escola de PES, efetuou um
levantamento sobre a ocupacdo da populacdo do concelho, niveis salariais e nivel de formacéo
dos pais e encarregados de educacdo dos alunos, constatando que possuem na maioria niveis
de escolarizacdo e formacdo muito reduzidos e uma consequentemente dificuldade no
acompanhamento dos seus educandos no que a escola diz respeito.

O Projeto Educativo da escola refere que através de uma avaliacdo interna e externa,
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foram destacados como aspetos positivos a preocupagdo com o impacto das aprendizagens
dos alunos, nas familias, nos professores e demais membros da comunidade local; verifica-se
também a diferenciacdo pedagdgica concretizada através do desenvolvimento de estratégias e
praticas pedagogicas diversificadas, com vista ao maior sucesso possivel para todos os alunos.
A preocupagdo em proporcionar experiéncias de aprendizagem diversificadas, qualidade e
diversidade nas atividades e projetos dos docentes, levando a valorizacdo das dimensdes
artisticas, culturais, ambientais, desportivas e sociais constitui traco marcante da Escola.
Como debilidades, o Projeto Educativo destaca a dificuldade em encontrar solugdes para
combater resultados menos aceitaveis; discrepancias entre as classificagdes internas e as
avaliagbes externas e importancia de um maior envolvimento dos alunos na elaboragdo e
discusséo dos documentos orientadores da acdo educativa.

O corpo docente da escola da PES é relativamente estavel, sendo constituido por cerca de
120 professores, dos quais 55% dos professores pertencem aos quadros da escola, 18% séao

quadros de escola destacados e 0s restantes sdo docentes contratados.

3.1.2. Estrutura Organica

Através do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas da Escola da PES,
podemos verificar que 0 mesmo possui como Orgédos de Administracio, Direcdo e Gestdo, o

Conselho Geral, o Diretor, o Conselho Pedagdgico e o Conselho Administrativo (v. tabela 1).

Orgaos de Administracio, Direcdo e Gestdo

Conselho Geral Orgéo de direco estratégica responsavel pela definicdo das
linhas orientadoras da atividade do agrupamento

Diretor Orgéo de administracio e gestdo do agrupamento nas areas
pedagdgica, cultural, administrativa, financeira e patrimonial

Conselho Orgéo de coordenacdo e supervisio pedagdgica e orientacio

Pedagogico educativa do agrupamento

Conselho Orgéo deliberativo em matéria administrativo-financeira do

Administrativo agrupamento nos termos da legislacdo em vigor

Tabela 1 — Orgaos de Administragéo, Direcio e Gest&o

Como Estruturas de Coordenacdo Educativa e Supervisdo Pedagdgica o Agrupamento de
Escolas da Escola da PES contempla: Departamentos curriculares; Grupos disciplinares;
Docente titular de grupo/turma, conselhos de turma e equipas pedagogicas; Direcéo de turma;

Conselho de diretores de turma; Conselho de coordenagdo do ensino profissionalizante;
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Diregdo de curso do ensino profissionalizante; Plano anual de atividades; Autoavaliagdo do
agrupamento. Estas estruturas colaboram com o conselho pedagégico e com a Direcdo, no
sentido de assegurar a coordenacao, supervisdo, avaliagdo e acompanhamento das atividades
escolares, promover o trabalho colaborativo e realizar a avaliagdo de desempenho do pessoal
docente.

Os Servigos Técnico-Pedagdgicos destinam-se a promover a existéncia de condi¢es que
assegurem a plena integragéo escolar dos alunos e conjugam a sua atividade com as estruturas

de orientacdo educativa. Destacam-se 0s servigos constantes na tabela 2.

Servicos Tecnico-Pedagdgicos

Bibliotecas Escolares Servico educativo orientado para a promogéo da informagéo e
do conhecimento no processo formativo dos membros da
comunidade educativa, numa perspetiva de aprendizagem ao
longo da vida.

Educacéo para a Saude Estrutura de apoio ao diretor no &mbito da coordenacao entre o
Agrupamento e as autoridades de saude publica.

Desporto Escolar Constitui um instrumento privilegiado na promogdao da salde,
na inclusdo e integracdo escolar, na promog¢ado do desporto e no
combate ao insucesso e abandono escolar.

Plano Tecnol6gico da Estrutura de coordenacao e acompanhamento de projetos no
Educacdo (PTE) ambito das TIC.

Servicos especializados de  Servigos de &mbito educativo, que visam apoiar, valorizar e
apoio a comunidade desenvolver as suas aptiddes e capacidades, comportamentos e
educativa atitudes.

Tabela 2 — Servigos Técnico-Pedagogicos

Destacamos também a existéncia de Clubes na escola da PES, que constituem um
instrumento privilegiado na promocéo da inclusdo e integracdo escolar, no desenvolvimento
da formacao integral dos alunos e no combate ao insucesso e abandono escolar. O Clube de
Robdtica conta ja com varios prémios nacionais e internacionais. A escola cooperante possuiu
também um Atelier de Artes, com 18 anos de existéncia, que dinamiza muitas das atividades

existentes na escola.

3.2. Disciplina lecionada

Para a realizacdo do estagio pedagogico, apds reunirmos com o orientador cooperante,
foi-nos atribuida a disciplina de Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TIC) de uma

turma do 9° ano de escolaridade. Esta disciplina no corrente ano letivo, 2012-2013, mantém-

51



Capitulo Il - Prética de Ensino Supervisionada: Reflex&o sobre um percurso

se com um tempo minimo de 90 minutos, segundo o artigo 35.° (disposi¢do transitoria) do
Decreto-Lei 139/2012 de 5 de Julho.

Adisciplina de TIC a partir de 2012 inicia-se no 7.° ano de escolaridade, “garantindo aos
alunos mais jovens uma utilizacdo segura e adequada dos recursos digitais e proporcionando
condi¢des para um acesso universal a informacdo, funcionando sequencialmente nos 7.° e 8.°
anos, semestral ou anualmente, em articulagdo com uma disciplina criada pela escola,
designada por oferta de escola”, segundo o artigo 11.° do Decreto-Lei 139/2012 de 5 de Julho
(p. 3479). Para esta disciplina no 7.° e 8.° anos de escolaridade, deixa de existir um programa
especifico para a disciplina passando a existir Metas Curriculares.

O programa da disciplina de TIC para 0 9° e 10° anos de escolaridade, apresentado pelo
Ministério da Educagdo e homologado em 17/06/2003, foi projetado no “respeito pelo
principio da igualdade de oportunidades, garantindo a todos os alunos o dominio de um
conjunto de competéncias e conhecimentos basicos em TIC e promovendo a integracdo, a
articulacao e o desenvolvimento das aprendizagens nesta area de formagao.” (Jodo, 2003: 3).
Procura promover nos alunos as suas capacidades e aptidGes para pesquisar, gerir, tratar, gerar
e difundir informacéo (Jodo, 2003).

Dada a diversidade de conhecimentos que os alunos poderdo apresentar nesta disciplina,
é primordial que o docente, numa fase inicial, proceda ao diagnostico de conhecimentos dos
alunos para assim ser feita uma planificagdo adequada (Jodo, 2003). Como forma de
identificar as competéncias dos alunos no inicio do ano letivo, esta avaliacdo de diagnostico
(v. anexo 1) foi realizada pelo orientador cooperante e dessa avaliacdo verificou-se que a
maioria dos alunos possuia conhecimentos reduzidos relativamente aos contetddos a abordar.
Esta informac&o foi-nos transmitida aquando do inicio do estagio pelo que pudemos adequar a
atividade letiva, permitiu-nos fundamentar estratégias de diferenciacdo pedagogica, de
superacdo de eventuais dificuldades dos alunos, de facilitacdo da sua integracdo escolar e de
apoio a orientacdo escolar e vocacional.

A planificacdo da disciplina devera prever a implementacdo de metodologias e atividades
que incidam sobre a aplicacdo préatica e contextualizada dos conteldos, a experimentacdo, a
pesquisa e a resolucdo de problemas, dado o carater predominantemente préatico e
experimental da disciplina. Devera também ser privilegiada a articulacdo de saberes das varias
disciplinas, para que o aluno possa utilizar as ferramentas informaticas como uma “ferramenta
poderosa para facilitar a comunicagdo, o tratamento de dados e a resolugdo de problemas”

(Jodo, 2003: 5).
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Relativamente aos conteldos para o 9° ano, 0 programa apresenta como unidades
essenciais: Conceitos Introdutdrios, Sistema Operativo em Ambiente Gréfico e Internet;
Processamento de Texto; Criacdo de Apresentacdes. Como unidades alternativas séo
apresentadas: Sistema Operativo Linux; Folha de Célculo; Criacdo de Paginas Web.

A avaliacdo da disciplina deverd privilegiar o seu caracter formativo, sendo uma
avaliacdo fundamentalmente continua, permitindo o registo da evolugdo do aluno aula a aula e
a recuperacao, em tempo Uutil, de qualquer dificuldade (v. anexo 2). Foram também previstos
momentos de avaliacdo sumativa, através da realizacdo de provas de caracter pratico ou
tedrico-pratico que permitiram avaliar a consolidacdo dos conhecimentos adquiridos e as

competéncias desenvolvidas ao longo do processo de ensino-aprendizagem (v. anexos 3).

3.2.1. Planifica¢do da disciplina

Tal como referido anteriormente, a disciplina de TIC é lecionada no 9° ano de
escolaridade e tem uma carga horaria semanal de 90 minutos.

No inicio do ano letivo, em reunido do grupo disciplinar, foi elaborada a planificacado
anual da disciplina (v. anexo 4) tendo em conta as orientacdes do Ministério da Educacao. As
unidades tematicas escolhidas foram: Conceitos introdutérios, Sistema Operativo em
ambiente grafico (Windows Vista), Internet; Processamento de Texto — Microsoft Word 2007;
Criacdo de Apresentacfes — Microsoft PowerPoint 2007. Foram igualmente definidos os
critérios de avaliagdo para a mesma.

Esta planificacdo anual foi-nos disponibilizada pelo orientador cooperante quando
iniciamos a pratica de ensino supervisionada e segundo a qual nos orientamos para a nossa

planificacdo diaria das aulas ao longo do estagio.

3.2.2. Critérios de avalia¢ao da disciplina

Os Critérios de Avaliacdo definidos para a disciplina (v. anexo 5) contemplaram, tal
como proposto pelo Ministério da Educacdo, uma avaliacdo formativa e sumativa,
privilegiando uma avaliacdo continua. Foram definidos critérios de avaliacdo para o dominio
de Saberes e Aptiddes (60%), bem como para o dominio das Atitudes e Valores (40%). Avaliar
atitudes e valores ndo é tarefa facil, mas, tal como referem Ferraz et al. (1994), a escola ndo
deverad demitir-se de incluir no seu projeto educativo o desenvolvimento e a avaliacdo das
atitudes na medida em que elas constituem dimensbes fundamentais no desenvolvimento

global da personalidade dos jovens. Esta avaliacdo carece de uma observagdo e avaliagdo
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continuas.

Para complementar a avaliacdo formativa foi desenvolvida uma grelha de observagéo (v.
anexo 6) como forma de registar o desempenho dos alunos, a sua evolucdo ao longo do ano
letivo, 0 interesse e a participacdo, a capacidade de desenvolver trabalho em grupo, a
capacidade de explorar, investigar e mobilizar conceitos em diferentes situacgoes.

3.3. Caracterizac¢ao da turma

A turma do 9° ano é constituida por 20 alunos, dos quais 9 alunos sdo do sexo feminino e
0s restantes do sexo masculino. Inicialmente a turma era composta por 21 alunos, mas um dos
alunos foi transferido. A idade da maioria dos alunos é de 14 anos. Existem apenas 4 alunos
com 15 anos de idade e 1 aluno com 16 anos. Destes alunos, trés tiveram uma reten¢do no 7°
ano e dois ficaram retidos no 9° ano, pelo que, esta € a segunda vez que estdo a frequentar este
ano de escolaridade.

Na sua maioria, 0s alunos tém como local de residéncia freguesias limitrofes a escola
pelo que demoram pouco tempo no trajeto entre a casa e a escola, sendo o meio de transporte
utilizado essencialmente o autocarro.

Segundo os dados recolhidos pela diretora de turma, as aspiracfes relativamente ao
futuro profissional dos alunos séo bastante diversificadas. Tal como apresentado na tabela 3,
ainda ha duvida na maioria dos alunos sobre qual a profissdo que gostariam de exercer no
futuro. Todavia, observamos que dos que indicaram uma profissao, a maioria pretende seguir

uma profissdo na area da saude.

Profissdo de futuro N° de alunos
Nao Sabe

Psicdloga

Pediatra

Enfermeira

Nutricionista

Médico

Veterinario

Engenheiro Nanotecnologia
Engenheiro Agrénomo
Militar

Teatro ou Mdsica

Atriz

P PR RPRPRPRREPRRERRERO

Tabela 3 — Profissdo desejada
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Relativamente a continuidade dos estudos 35% dos alunos pretendem prosseguir para o
ensino superior, 30% pretendem prosseguir pela via profissionalizante e igual ndmero

pretendem concluir o 12° ano. Um dos alunos ndo sabe ou ndo responde (v. gréfico 1).

Pretende estudar até ao

11

E. Superior E. Profissional 12.2ano NS/NR

o B N W b U O N

Gréfico 1 — Nivel desejado de estudos (N=20)

Pudemos constatar que 19 dos 20 alunos tém computador e ligacdo a Internet em casa, 0
que possibilita, embora com algum cuidado, a continuacdo de algumas fichas de trabalho que
ndo tiveram tempo de terminar na aula e que estdo disponiveis na plataforma moodle da
escola. O aluno que ndo tem ligacdo a Internet em casa podera utilizar 0s recursos existentes
na escola.

Relativamente aos habitos de estudo os alunos estudam essencialmente sozinhos e em

casa, conforme o gréfico 1 e o grafico 2, respetivamente evidenciam.

Comoestuda Onde estuda

14 14

12 4 12 1

10 10

8 8

6 6

4 4

2 2

: H N N § Bl o =

Sozinho Sozinho e com Com apoio de Em grupo com Com apoio de Em casa Na escolae em Na escola Outro
familiares familiares colegas outras pessoas casa
Grafico 2 — Estratégias de estudo (N=20) Graéfico 3 — Local preferencial para o estudo

(N=20)

3.3.1. Perfil da turma

Os alunos da turma sdo na sua maioria bastante participativos, sendo uma mais-valia para
o professor, na medida em que pode ser criada, com alguma facilidade, interacdo nas

atividades letivas. E uma turma bastante recetiva as atividades propostas para a aula.
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Dos 20 alunos da turma existem dois alunos com Necessidades Educativas Especiais,
embora com caracteristicas diferenciadas. Um dos alunos ndo necessita de adequacbes
curriculares individuais, mas necessita de adequacdes no processo de avaliagdo, com mais
tempo para a realizagdo dos testes e em algumas circunstancias necessita que lhe sejam lidas a
questdes do teste.

O outro aluno possuiu um défice cognitivo pelo que necessita de adequagdes curriculares
individuais e adequacgdes no processo de avaliagdo (mais tempo para a realizacdo dos testes).
Ao nivel da disciplina de TIC ndo existiu necessidade de adequacgdo curricular. Embora o
aluno demonstre alguma dificuldade na leitura das questdes, verifica-se que caso as mesmas
sejam lidas por outro consegue realizar com alguma seguranca 0S exercicios propostos e
responder as questdes pedidas.

Em termos gerais, 0 aproveitamento da turma é bastante heterogéneo, possuindo alunos
com bom aproveitamento e alguns com mau aproveitamento na generalidade das disciplinas,
sendo que relativamente a disciplina de TIC também existe essa heterogeneidade mas a
maioria dos alunos tem um aproveitamento positivo.

Considerando a regulagcdo da aprendizagem como “todo o acto intencional que, agindo
sobre os mecanismos de aprendizagem, contribua directamente para a progressdo e/ou
redireccionamento dessa aprendizagem” (Abrantes & Aratijo, 2002: 77), no qual o aluno
assume um papel ativo, a autoavaliagdo “¢ o processo por exceléncia da regulacdo, dado ser
um processo interno ao proprio sujeito” (p. 79). Neste sentido, no final dos periodos letivos os
alunos fizeram a sua autoavaliacdo (v. anexo 7), onde refletiram de forma consciente sobre o
seu desempenho ao longo do periodo, nomeadamente sobre a avaliacdo de atitudes e valores,
bem como, no desempenho nas aulas através da realizacdo das fichas de trabalho, individuais

Ou em grupo, e da participacdo em projetos.

3.4. Pratica de Ensino Supervisionada: a construcao de saberes

Etapa importante na formacao inicial do professor € o contacto com a realidade através
do estagio pedagdgico. O conhecimento do docente é construido pelo constante reajustamento
entre a teoria e a préatica, pelo que o contacto, a observacdo e a analise da realidade escolar
permite estabelecer essa ligacao.

A planificacdo das aulas e as interacfes estabelecidas entre professor-aluno, aluno-aluno
e professor-professor, potenciam o desenvolvimento da identidade profissional do professor,

bem como contribuem para o seu desenvolvimento pessoal, essencialmente ao nivel
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comunicacional e relacional.

Assim, séo grandes as espectativas relativamente a esta etapa, essencial no percurso
iniciado neste Mestrado. Procuramos que a acdo pedagogica estabelecida na escola
cooperante contribua para o nosso crescimento profissional e pessoal, na medida em que
partilhamos da opinido de Formosinho (2009) de que a aprendizagem profissional dos saberes
docentes (saberes teoricos, praticos, atitudinais e deontolégicos) em/para a agdo docente ndo
se faz apenas através da formacao formal, mas também através da socializacdo. Neste sentido,
0 professor esta em constante aprendizagem, “mas a formagdo mais significativa ocorre nos
contextos de trabalho, na escola, em boa parte através da aprendizagem entre pares”

(Formosinho, 2009: 10).

3.4.1. Atividades letivas

No inicio da nossa atividade letiva na escola cooperante, observamos as aulas do nosso
orientador cooperante como forma de conhecermos o método utilizado, todo o ambiente
envolvente da sala de aula, bem como as caracteristicas da nossa turma, dos nossos alunos.
Esta observacdo para aléem do conhecimento pedagogico permitiu também de uma forma
gradual a nossa integracdo na turma. Consideramos que esta observacao foi muito importante
para a nossa atividade letiva, pois permitiu-nos verificar as metodologias utilizadas pelo
orientador em contextos diferentes, conhecer o perfil da turma e as relacdes estabelecidas,
bem como a prépria articulacdo com as tecnologias existentes na sala de aula.

Cada turma é uma turma, cada aluno é um aluno. O conhecimento prévio adquirido com
as aulas observadas, bem como a informacéo transmitida pelo nosso orientador cooperante e a
avaliacdo diagnostica revelaram-se uma mais-valia para a preparacdo das nossas aulas.
Tentamos, de acordo com a planificacdo inicial da disciplina, enquadrada nas orientacfes
curriculares, adequar a planificacdo diaria da aula ao nosso publico-alvo uma vez que
entendemos o curriculo como um projeto flexivel. Procuramos também adequar a nossa
planificacdo tendo em conta uma articulacdo interdisciplinar, pelo que procuramos que 0S
temas abordados fossem adaptados aos interesses dos alunos da turma, bem como a temas
trabalhados noutras disciplinas, porgue julgamos que o professor devera procurar estimular os
alunos para a aprendizagem através de temas que lhes sejam préximos. Embora haja a
necessidade de abordar “determinados contetdos minimos e desenvolver capacidades tidas
como imprescindiveis, s6 € possivel sensibilizar os alunos para os problemas e os conflitos

que afectam o mundo contemporaneo se esses assuntos forem abordados e debatidos no
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decurso das atividades lectivas” (Morgado, 2005: 72).

Foram também essenciais as aprendizagens realizadas ao longo do mestrado,
nomeadamente através das UC Didatica de Informatica, Curriculo Planificacdo e Avaliagéo,
Avaliacdo em Informatica, Psicologia da Aprendizagem, Producdo de e-Contetdos de
Informatica, Utilizacdo de Ferramentas e-Learning, entre outras, que nos permitiram preparar
de forma adequada as diversas aulas. Adquirimos competéncias e desenvolvemos ferramentas
educativas que se mostraram muito proficuas na PES.

Assim, para cada aula desenvolvemos a planificacdo (v. anexo 8), 0 mapa mental (v.
anexo 9), 0o mapa de gantt (v. anexo 10), apresentacao eletrénica em PowerPoint ou Prezi (nos
casos em que se mostrou adequado) (v. anexo 11), exercicios de aplicacdo e respetiva
corregdo (v. anexo 12).

A sala de aula onde desenvolvemos a nossa atividade, embora ndo tenha a disposicéo
ideal, permitiu-nos articular os varios momentos letivos. Dispde de projetor de video, um
quadro branco, ao centro existem mesas para 0s momentos mais teoricos das aulas e em volta
da sala encontram-se os computadores com ligagéo a Internet (v. figura 5).

Tal como refere Pacheco (1999) a preparacdo do contexto em que se desenvolve a aula
nem sempre depende do professor, sendo a organizagdo espacial “uma organizacdo ja feita,
dispondo os professores de escassas possibilidades de as modificar” (p. 176). No entanto,
foram feitas pequenas alteracbes como forma de possibilitar uma melhor interacdo e

visualizacao do quadro e projecéo.

O0OO00OO0coOooao

o0 g0 00
000000000000

Figura 5 — Esquema da sala de aula
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Os computadores da sala séo insuficientes para os 20 alunos, pelo que hé necessidade dos
alunos partilharem o computador com outro colega, o que em algumas situacfes pode ser
considerado negativo porque hd um momento em que um elemento apenas V€ o que o colega
faz, mas pode também, no nosso entender, ser visto de uma forma positiva, uma vez que esta
partilha poderd proporcionar a realizacdo de um trabalho cooperativo e colaborativo,
permitindo a partilha de conhecimentos, melhorando todo o seu processo de aprendizagem,
potenciando a discussdo de temas e a procura de informagdo em conjunto, na tentativa de
encontrar solucdes para a atividade proposta na aula.

Na nossa atividade letiva atuamos nos trés momentos didaticos principais: planificacdo
(decisdes pre-ativas), realizacdo (decisdes interativas) e avaliacdo (decisdes pds-ativas). Ou
seja, realizamos toda uma atividade de preparacdo, que antecipa a acdo, a acdo em si e
posteriormente a atividade de avaliacdo. Esta preparacdo reveste-se de especial importancia
pois uma aula bem preparada permite gerir com mais confianga as atividades e os tempos no
decurso da aula. Fizemos sempre com muito cuidado e profissionalismo esta preparagéo.

Segundo Pacheco (1999), no momento da realizacdo, da acéo, para um melhor sucesso
didatico, deverad dividir-se a aula em trés fases nucleares: introducdo, desenvolvimento e
conclusdo. Seguindo esta linha, na “introducao”, aproveitavamos para referir a temética da
aula, com apresentacdo do sumario (v. figura 6), informar sobre os objetivos, recuperar e
relacionar com os conhecimentos da aula anterior (v. figura 7), motivar os alunos, descrever
sumariamente as atividades propostas para a realizacdo da aula. Procuramos estabelecer desde

0 inicio interagdo com os alunos.

Microsoft Word

i Sumario

e Apresentagdo dos objetivos para o teste 3
e Esclarecimento de duvidas para o teste

® WebQuest “Seguranga na Internet”

EscoladaPES | Ano letivo:2012/2013 | Aula35/36 | 07/02/2013

1 e N
Figura 6 — Diapositivo de apresentacéo do Figura 7 — Diapositivo editavel utilizado para
sumario rever os conceitos da aula anterior

Os objetivos sdo como um guia para os alunos, constituindo um “elemento norteador de

todo o processo educativo, impondo pontos de partida, percursos a seguir e pontos de
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chegada” (Pacheco, 1999: 98). Assemelham-se a “mapas de estrada: ajudam professores e
alunos a conhecerem 0s caminhos que estdo a percorrer e a saberem se o destino foi
alcangado” (Arends, 1995: 54).

Tal como refere Pacheco (1999) o “desenvolvimento” dependerd muito da planificacdo
realizada pelo professor, devendo ter em conta as curvas de rendimento e de fadiga dos
alunos, tendo em conta que os minutos finais da aula sdo extremamente criticos para a
implicacdo dos alunos em atividades que requeiram bastante atencdo. Assim, procuramos ter
em conta estes pressupostos no desenvolvimento das atividades didaticas, isto é, as atividades
didaticas que fizemos na aula, a organizacdo do trabalho, os materiais e recursos didaticos
com vista & aprendizagem.

Julgamos que para a apresentacdo dos conteudos de teor mais tedrico o método
expositivo, com recurso a apresentacdes de PowerPoint ou Prezi, € o mais adequado pelo que
foi utilizado com esse proposito (v. figuras 8 e 9). O metodo demonstrativo foi bastante
utilizado para a exemplificagdo de tarefas. Dado o carater essencialmente pratico desta
disciplina os alunos realizaram fichas de trabalho e pequenos projetos, sendo a resolucdo dos
mesmos acompanhadas pelo professor como forma de esclarecer ddvidas e verificar as
dificuldades sentidas. As fichas e os materiais inerentes as mesmas eram descarregados da
Moodle. A resolucéo era enviada, por um dos elementos do grupo, para a mesma plataforma,
para que assim pudéessemos verificar as dificuldades sentidas pelos alunos e conseguir
preparar melhor a aula seguinte, contribuindo assim para uma avaliacdo formativa e como

construcdo de um portefdlio.

Microsoft Word

Formatacéo de paragrafos

Selecionar os paragrafos a formatar e no separador 3
Base, no grupo Paragrafo, escolher como formatar. e £
Por exemplo clicar em Ao Centro - ) Sumario

rragie das Fichas

Paragraft

e o °E\ o

1. Marcas e numeragéo

2. Diminuir / Aumentar Avango . S — LT =5

3. Ordenar alfabeticamente o texto

ultar marcas de paragrafo

Tecnologias de Informacao e

6. Espagamento entre linhas

7 Sorrfbreado S o R comu nicagéo 90 Ano
— : Unidade 1.3. Internet
Figura 8 — Diapositivo de uma apresentacao Figura 9 — Apresentacdo em Prezi sobre Internet

PowerPoint sobre Microsoft Word
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A “conclusdo” da aula serd uma sintese do que foi realizado, servindo para sistematizar o
que foi ensinado, avaliar o que foi aprendido e tirar davidas que os alunos, eventualmente,
possam colocar, bem como fornecer pistas para aula seguinte, de modo que os alunos a
possam preparar (Pacheco, 1999). Assim, como forma de conclusdo da aula era feito um
resumo da mesma, pela interacdo criada com os alunos, como forma de resumir, relembrar e
consolidar os contetdos da aula. Por dltimo, apresentdvamos uma breve antevisdo sobre os
contetidos da proxima aula. Esta conclusdo era habitualmente apoiada em mapas de conceitos
(v. figura 10). Segundo Cruz (2009), os mapas de conceitos poderdo ser utilizados como
forma de sintetizar informagdo, para consolidar informagéo a partir de diferentes fontes de
pesquisa ou para "simplificar" a abordagem a problemas complexos, bem como para rever
contetdos. Estes poderdo funcionar como uma ponte entre 0 que 0 aluno ja sabe e a
aprendizagem que esta a realizar, estabelecendo de uma forma grafica relacGes significativas

entre conceitos.

: RESUMO
Listas com Marcas e Numeragao =
< Numerac3o
Idioma
Ortografia e Gramatica
Quebras de Coluna
Insercdo de Quebras |  Quebras de Pagina
Quebras de Seccdo
¢ Microsoft Word (" i Criar Estilos
\ Modificar Estilos
" Indice Remisso
"“:\ Indices Automaticos | Indice
: .A'jf:;’ | Indice de llustracdes
Modelos Criar um Modelo
_Exercicio Pratico < Ficha de Trabalho N°5
-

Figura 10 — Mapa de conceitos utilizado para sintese da aula

Procurdmos que o modelo de aprendizagem a adotar nas nossas aulas fosse o
construtivista, procurando criar condi¢cdes adequadas a aprendizagem do aluno em que este se
assuma como um sujeito do processo didatico. Pacheco (1999) salienta que para que este
principio seja implementado “€ necessario que o aluno valorize o que aprende, que lhe atribua
um significado e funcionalidade prépria, e que participe activamente na constru¢do do
conhecimento” (p. 172). Powell & Kalina (2009) referem que o conceito de construtivismo,

embora possa ser considerado vago, é discutido em muitas escolas como sendo o melhor
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metodo para ensinar e aprender. As estratégias de ensino construtivistas tém um grande efeito
na sala de aula tanto cognitivamente como socialmente para o aluno (Powell & Kalina, 2009).
Assim, um professor devera compreender e utilizar métodos de construtivismo tanto cognitivo
como social, se pretender criar uma sala de aula construtivista eficiente.

Para que os alunos possam descobrir o conhecimento individualmente, Powell & Kalina
(2009) aconselham que os professores possam incluir periodos de perguntas e respostas apos
cada topico significativo, bem como avaliar os conhecimentos dos alunos formalmente
através de testes e informalmente por meio de discusséo ou dialogo.

Procuramos também privilegiar a interdisciplinaridade, pelo que no terceiro periodo
letivo os alunos desenvolveram um projeto em TIC, em articulagdo com a professora da
disciplina de Ciéncias da Natureza sobre o tabagismo. Este projeto consistia em desenvolver
em grupo uma apresentacdo em PowerPoint ou Prezi, sobre o tema que estava a ser abordado
na disciplina de Ciéncias da Natureza. Iniciaram pela pesquisa da informacdo segundo 0s
contetdos abordados na referida disciplina, produziram as apresentacdes e posteriormente
apresentaram as mesmas na disciplina de Ciéncias da Natureza. Este projeto foi bastante
proficuo para os alunos, sendo desenvolvido de forma cooperativa e colaborativa entre os
varios elementos do grupo, com a nossa orientagéo.

Ainda, relativamente a conducéo das nossas aulas, como suporte utilizamos a plataforma
de gestdo de aprendizagem Moodle, na qual era colocado o sumario no dia anterior, a
apresentacdo utilizada na aula, os exercicios e quando necessario 0s elementos para a
resolucdo dos mesmos (v. figura 11). Era igualmente criada uma atividade para enviarem 0s
exercicios resolvidos e outros elementos avaliativos. Posteriormente eram colocadas também

na Moodle as respetivas corregdes.
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¥ Geral - - -
¥ Topico 1 B8 Noticias
¥ Topico 2 ) Planificacdo e Critérios
'EIAUla 29 e 30 BE Questdes das fichas de trabalho
) Ficha n® 1 - Word
Icha n - WWor nidade £: Frocessamento de lexXio
Ficha n° 1 - Word 2 Unidade 2: P to de Text =
(correcdo)
@] Ficha1_Texto Aula 29 e 30
#&>Envio de Ficha 1 -
Word Sumario
MAula 33 e 34 * Microsoft Word
EF\cha n°2 - Word + Ajanela do Microsoft Word
P Aula 35 e 36 * Modos de visualizacio de um documento
) Ficha n® 3 - Word ¢ Ajuda do Word
CJFichas de * Digitacdo de texto
exercicios + Movimentacdo / selecdo de texto
ﬁAula 37 e 38 * Guardar e abrir documentos
& Envio documentos * Copiare movgrlm(}o .
WebQuest + Anular e repetir acdes;
“JFicheiros para o
l_lTeste 3 > ] Aula 29 e 30
o) 1 Ficha n® 1 - Word
‘E Ficha n® 1 - Word (correc&o)
] Ficha1_Texto
& Envio de Ficha 1 - Word

Figura 11 — Exemplo da estrutura de uma aula na Moodle

Em determinadas aulas foram criados foruns essencialmente para esclarecimento de
duvidas (v. figuras 12 e 13). Neste LMS (Learning Managing System) eram tambem

colocadas ligacGes para sites com informacéo Util sobre as tematicas tratadas nas aulas.

Aula 19 e 20
Sumario:
. Introdugéo a Internet Utilizem este forum para esclarecerem as dividas para o 2° teste, em
* O que é a Internet? 06/11/2012.
¢ Historia da Internet
* Diferenca entre Web e Internet
o NetEtiquette (Netigueta)
e Servicos basicos da Internet
Tema Iniciado por Respostas Ultima mensagem
%) Apresentacéo Aula 19 e 20
(3 Fichas de Exercicios
g Forum de duvidas para o teste
Figura 12 — Aula com férum para Figura 13 — Férum para esclarecimento de dividas para o
esclarecimento de duvidas para o teste teste

Foram vérias as estratégias utilizadas ao longo das aulas, sempre com o objetivo de
motivar para a aprendizagem os alunos da turma e assim conseguir alcancar os objetivos
tracados, proporcionando resultados significativos na aprendizagem, pelo que de seguida

apresentamos alguns dos recursos educativos a que recorremos nas nossas aulas.
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3.4.1.1. Recursos pedagogicos

No ambito da Unidade Curricular de Producéo de e-Contetidos de Informética (PeCl) do
Mestrado de Informéatica, desenvolvemos uma WebQuest sobre a tematica Seguranca na
Internet enquadrada na Semana da Internet Segura, que tinha como objetivos alertar os alunos
para 0s perigos da Internet e que, em contexto de supervisdo pedagdgica, quisemos
experienciar.

Esta WebQuest® foi realizada com os alunos da turma na semana da “Internet Segura”.
Procurou-se, para além da exploragdo do tema “Seguranca na Internet”, consolidar alguns
conhecimentos do MS Word (v. figura 14).
WebQuest - Navega em Sequranca

TIC-%ano

201272013

—

Introdugio  Tarefas Processo Avalisgio  Conclusdo

‘Navega em Seguranca

Esta WebQuest destina-se a alunos do 3°
Ciclo do Ensino Basico.

Devera ser explorada no ambito da
disciplina de TIC

Contacto: UCP Braga - Mestrado de Ensino de Informatica

dalila gov@gmail.com Produgio de e-Contelidos de Informética

Figura 14 — WebQuest “Navega em Seguranca”

A WebQuest Navega em seguranca esteve estruturada em cinco componentes:
“Introducdo”, “Tarefa”, “Processo”, “Avalia¢do” e “Conclusdo”. Os alunos tinham de realizar
varias tarefas em quatro etapas sobre um dos sete temas apresentados no ambito da seguranca
da Internet (v. figura 15). Numa primeira etapa necessitavam de realizar a recolha de
informacdo, em sites por nds ja analisados. Na 22 etapa, realizada em grupo, tinham de criar
um flyer sobre um dos temas escolhidos, onde sdo dadas algumas orientacGes para a sua

criacdo, sendo um dos elementos a integrar uma “nuvem de palavras”. Na 3? etapa 0s alunos

® Disponivel em: http://dalilagcv.wix.com/wqgseguranet
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tinham de utilizar uma parede digital®, onde eram colocadas frases e imagens sugestivas e

criativas sobre o tema escolhido.

WebQuest - Navega em Seguranca

Inicio introducdo Tarefas Processo Avaliacao Conclusdo

Processo Cyberbullying

Muito bem. Tu e tua equipa fizeram uma 6tima escolha. Véo agora realizar as 4 etapas do processo.

3°Etapa ) 4*Etapa )

h | | 4

Recotha Ayer Parede Digital Moodle

Duracéo: 60min Duracéo: 90min Duragéo: 15min Duragéao: 10min
Terminadas as 4 etapas que constituem o processo, chegou ao fim o teu desafio. Penso que gostarias de saber

Figura 15 — WebQuest “Navega em Seguranca” - Processo

os critérios da tua avaliacdo. Segue entdo para a Avaliacdo.

Pretendemos com esta atividade pedagogica baseada na Web criar um ambiente de
aprendizagem motivador, capaz de fomentar a aprendizagem colaborativa e o
desenvolvimento do espirito critico dos alunos numa perspetiva construtivista da
aprendizagem. A WebQuest é uma atividade que se utilizada de forma contextualizada, pode
produzir bons resultados (Cruz et al., 2007). Pelos resultados obtidos (uma vez que
solicitamos a opinido dos alunos num inqueérito por guestionario) consideramos que atingimos
0s objetivos tracados inicialmente para esta atividade.

Analisando as respostas ao questionario aplicado aos alunos sobre esta atividade
verificamos que 95% dos alunos consideram que foi interessante terem aprendido através da
WebQuest, pelo que consideramos que a estratégia contribui para a motivacdo dos alunos.
Praticamente todos os alunos responderam que através da realizacdo das tarefas propostas
conseguiram aprender mais sobre o tema trabalhado no grupo (95%).

As estratégias de ensino utilizado, que visaram o desenvolvimento de varias

competéncias, consistiram, tal como referido anteriormente, na pesquisa da informacédo, na

® Disponivel em http://padlet.com/
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producdo de textos através da criacdo de um flyer e na criacdo de um post na Parede Digital.
Podemos constatar, através da observacdo e dos dados do questionario, que nas trés atividades
0 grau de satisfacdo foi elevado. Numa escada de 1 a 5, em nenhuma das atividades existiram
respostas 1 ou 2. Relativamente a pesquisa da informacao, 55% dos alunos responderam 4 e
30% responderam o valor maximo (5). Também foi muito bom o grau de satisfacdo em
relacdo a construcdo do flyer (40% no nivel 4 e 40% no nivel 5). Relativamente a Parede
Digital, que era desconhecida de todos, proporcionou- lhes um elevado grau de satisfagéo
(55% no nivel 4 e 40% no nivel 5). Os resultados deste estudo podem ser consultados nos
anexos digitais.

Outra das estratégias utilizadas, como forma de consolidarem conhecimentos do MS

™ (v. figura 16), também criado no ambito da disciplina

Word, foi o jogo da gloria “GameDoc
PeCl de MEI. O jogo da gloria € um jogo com recurso ao software gratuito La Vouivre que
permite jogar entre um a quatro jogadores que devem responder acertadamente as 64 questoes
do jogo. O tabuleiro virtual possui casas especiais (Sol e Serpente) consoante os alunos sobem
ou descem, avancam ou recuam no jogo (Martins & Cruz, 2012; Cruz & Leite, 2013). Os
alunos sdo encorajados a utilizar este jogo, na sala de aula ou em casa, pois poderdo competir
aprendendo e recordando o que foi lecionado.

Os alunos foram emergindo no jogo superando as varias etapas propostas com vista a
conseguirem completar o jogo com sucesso. Foi evidente o interesse demonstrado nesta
atividade orientada, pelo que podera ser uma estratégia utilizada como um complemento as
aulas praticas, constituindo assim uma estratégia motivadora. O professor podera
disponibilizar estes jogos como forma de revisdo dos conteudos contribuindo para a

autoavaliacéo do aluno.

" Disponivel em: http://esa.eu5.org/

66


http://esa.eu5.org/

Capitulo 11 - Préatica de Ensino Supervisionada: Reflexdo sobre um percurso

57

56

17 18

9
. Lancar o dado
8

g Leras instrucées

Figura 16 — Jogo da gléria “GameDoc”

E um facto que paralelamente ao desenvolvimento das Tecnologias de Informagio,
grande parte dos jovens tem crescido a utilizar computadores e outros equipamentos digitais,
nos quais a presenca de jogos € uma constante. Os jogos assumem uma forma de divertimento
mas constituem também uma nova possibilidade de adquirir conhecimento. A area de jogos
sérios (serious games) estd atualmente num processo de crescimento como ferramenta de
suporte para o ensino-aprendizagem (Vasconcelos, Vicente & Restivo, 2011), podendo a sua
utilizacdo pedagdgica proporcionar nos nossos alunos aprendizagem significativas, de uma
forma ludica.

Igualmente no ambito da UC PeCl desenvolvemos um podcast® sobre os sistemas
operativos (v. figura 17). O podcast é um ficheiro dudio ou video disponivel online, suscetivel
de ser descarregado (Cruz, 2009). Podera ser uma importante ferramenta como apoio ao
ensino, na medida em que permite disponibilizar materiais didaticos em formato audio que
podem ser escutados a qualquer hora e em diferentes espacos geograficos (Cruz et al., 2007).

O podcast desenvolvido é constituido por trés episddios de curta duracdo. Cada um dos
episodios tem ligacBes para sites com informacdo complementar que o aluno podera

consultar.

& Disponivel em: http://esamares.podomatic.com/
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PSAMSUNG
.\
——

Podcast - Sistemas Operativos

Com este Podcast poderas aprender algumas nocdes take it with you X
basicas de um sistema operativo. Em cada publicacéo teras ‘ learn how to get

this podcast on your

acesso a ficheiros de audio com dicas preciosas sobre ; .
mobile device »

algumas das funcées basicas de um sistema operativo.

R Followers (1) -

Location: £
©

Figura 17 — Podcast “Sistemas Operativos”

Na fase final do podcast sdo sugeridas ao aluno duas atividades de aprendizagem (V.
figura 18), um questionario sobre o assunto abordado e a consulta de um e-book® (v. figura
19) como complemento a sua aprendizagem sobre os conteldos abordados no podcast. O
questionario, criado no Google Docs, podera ser utilizado pelo professor como elemento de

avaliacao.

Questionario

Se consideras que estas elucidado quanto aos sistemas operativos,
sera talvez a altura de ouvires um ultimo Podcast e, posteriormente,
partir para o formulario que criamos para ti, com ° intuito de aferirmos

os teus conhecimentos e que esta disponivel agui

Poderas também complementar os teus conhet:lmentos com o eBook
que preparamos para ti e que esta disponivel aqui

send to friends | leave a comment | download | permalink

Figura 18 — Podcast “Sistemas Operatives” - Questionario

Julgamos que esta atividade didatica podera ser utilizada como complemento das aulas,
como suporte da aprendizagem. O aluno podera gerir a sua aprendizagem, mediante o tempo
que possui. Tal como salienta Cruz (2009), a flexibilidade espacial e temporal, ao nivel da
gestdo individual dos momentos e espacos de aprendizagem, é um dos maiores, sendo 0 maior

contributo que o podcast devolve ao cenério educativo.

° Disponivel em: http://pt.calameo.com/read/001936569164f8dd8b011
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Tecnologias de Informag3o e Comunicagio Tecnologias de Informacdo e Comunicagio
|
I Nocao de Sistema Operativo I Sistemas Operativos para PC |
|
|
+ 0 Sistema Operativo serve de intermedidrio entre o * Os sistemas operativos mais utilizados para PC sdo: |
computador e o utilizador * 0 Windows da Microsoft (a versdo atual é o |

Windows 8, mas temos outras versdes ainda usadas |
I como o Windows XP, o Windows Vista, o Windows
7);

* 0 Llinux, um SO livre, disponivel em varias
distribuicdes: Ubuntu, Fedora, Debian;

* 0 MacOs, sistema operativo para o Mac da Apple,
Este é um dos mais populares e estaveis sistemas

operativos. -
Hardware Im A 05 X
el Maouritain Lion

Fonla daimagsm: por Gofthoman (06 do prépra) [CC-BV-3A30
uncefied.

UPC-PeCl UPC - PeCl

Figura 19 — Podcast “Sistemas Operativos” - e-book

3.4.2. Atividade nao letivas

As atividades do docente estagiario contemplam também atividades de iniciacdo a
atividade profissional como atividades escolares ndo letivas e, sempre que possivel, o
acompanhamento de atividades de Direcdo de Turma e a participacdo, como observador, em
reunides de Orgdos escolares, como o Conselho de Turma. Assim, durante a nossa PES
procuramos desenvolver varias atividades neste ambito que apresentamos resumidamente de

seguida.
3.4.2.1. Ac¢do de Sensibilizacao ProjectLibre e Prezi

Em articulacdo com o orientador cooperante e a professora que leciona a disciplina de
Producdo e Técnica de Eventos, do 12° ano do Curso Profissional de Técnico de Organizacédo
de Eventos, planificamos uma acdo de sensibilizacdo a ferramenta de gestdo de projetos
ProjectLibre’® e ao software de criacdo de apresentagdes Prezi™* (v. anexo 13).

Apos conversarmos com a professora da turma onde nos explicou quais as necessidades
dos alunos e nos ter informado que a escola ndo possuia licencas do software Microsoft
Project, estudamos algumas solucbes de software alternativo. A escolha da ferramenta
ProjectLibre para a gestdo de projetos foi essencialmente devido ao facto de ser uma
ferramenta Open Source e que consideramos ser bastante acessivel e completa, cumprindo
todos os requisitos para as necessidades do nosso publico-alvo.

A escolha do Prezi deveu-se ao facto da mesma ser uma ferramenta da Web 2.0 adequada

a producdo de apresentacdes eletronicas de forma facil e eficaz, sendo desconhecida do nosso

19 Disponivel em http://www.projectlibre.org/
1 Disponivel em http://prezi.com/
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publico-alvo.

Desenvolvemos a planificacdo, com a definicdo dos conteddos e dos obijetivos,
estratégias a utilizar, concecdo dos recursos educativos (v. figura 20) e a avaliacdo, tendo
como referéncia a unidade Ferramentas de Planeamento, definida no catalogo nacional de
qualificagbes da ANQ e adaptando-a ao contexto.

Moédulo 14 — Projecto |l — ProjectLibre

Tarefas — Relacdes de dependéncia

A tarefa 4 (Isolar drea) tem uma relacdo de dependéncia
com a tarefa 3 (retirar material). A tarefa 4 sé podera

iniciar apds terminar a tarefa 3.
=OPENPROJ e | T

= ] Network
& wes | P

Gantt g Task Usage

Resource View

A ZoomIn
A, Zoom Out

Copy
/i Cut

Information ﬂi} Assign Resources  #% Finc

& Insert | b Indent Link
&= Delete « OutNent ~ Unlink_ Calendar % Sac
T Motes

Save Baseline

Paste Clear Baseline Update
Views Clipboard A Task
@® Nome Duracio Tnicio T 2 Lo
1 ElPintura da sala 6 dias 05-12-2012 8:00 12-12 Lk \ AT 7
2 [ElPreparacio da sala 3 dias 05-12-2012 8:00  07-12-2012 17:00 p— A ta FEfa 3 e
[ 07-12-2012 17:00
06-12-2012 17:00 ez p TEd ECESSO ra
5 Limpar paredes 08-12-2012 17:00 R
3 [ElPintura da sala 6 dias 05-12-2012 8:00  12-12-2012 17:00 P— d a ta refa 4
7 Fintar a 12 dem&o & dias 05-12-2012 §:00 12-12-2012 17:00
8 Fintar a 22 dem&o 3 dias 05-12-2012 &:00 07-12-2012 17:00
9 ElReposicio e limpeza 3 dias 05-12-2012 8:00 07-12-2012 17:00 p—
10 RemocEo do isolamenta 2 dias 05-12-2012 &:00 06-12-2012 17:00 @
11
2 ® ST LT — e - T REEEDET DY
1 EPintura da sala 6 dias 05-12-2012 8:00 |12-12-2012 17:00 l%—
2 ElPreparagdo da sala 5 dias 05-12-2012 8:00 |11-12-2012 17:00
3 Retirar material 3 dias 05-12-2012 8:00 07-12-2012 170
4 Isolar drea 2 dias 10-12-2012 8:00 11-12-2012 1AQ
5 Limpar paredes 2 dias|05-12-2012 8:00 06-12-2012 17:00
ESA

Figura 20 — Diapositivo utilizado na apresentacdo do ProjectLibre

Para a implementacdo da acdo desenvolvemos um conjunto de sessdes de caracter
tedrico-préatico, visando explorar as potencialidades do software com aplicacdo pratica a
planificacdo e apresentacdo das atividades a desenvolver no ambito do projeto integrado na
Prova de Aptidao Profissional (PAP), visando uma interdisciplinaridade.

Assim, como plano de acdo, definimos e concretizamos:

e Criacdo da disciplina na moodle da escola da PES e respetiva inscricdo dos

alunos para acompanhamento da acéo (v. figura 21);

Instalacdo, configuracdo e apresentacdo da ferramenta ProjectLibre;

Resolucdo de exercicio pratico com o objetivo de consolidar os conhecimentos
adquiridos;

Realizacdo da planificacdo do projeto final do curso em ProjectLibre;

70



Capitulo Il - Prética de Ensino Supervisionada: Reflex&o sobre um percurso

e Exploragdo do Prezi (v. figura 22);

e Realizagdo de exercicio pratico de avaliag&o.

Curso Profissional: Técnico/a de Organizagio de Eventos
Modulo 14 - Projecto Il

B Moticias
B Fdrum para debate de ideias sobre a ferramenta Project Libre

Utilizagéo do ProjectLibre no planeamento do projeto O

ProjectLibre.

Para a instalacdo do ProjectLibre podera ter de instalar uma versdo atualizada do Java:

http://www.java.com

2 sumdrio: O
s Conceito de projeto;
« Definir calendario do projeto;
® Operacdes com tarefas;
» Estruturar as tarefas para criar o cronograma;
« Definir relagdes de dependéncia entre as tarefas;
» Caminho critico;
* Recursos;
» Atribuir recursos a tarefas;
» Guardar uma baseline (linha de base)
« Registar dados reais

1 Apresentacdo do ProjectLibre

Figura 21 — Moodle para acompanhamento da acéo de ProjectLibre e Prezi

Consideramos que foi muito positiva para nos professores enquanto experiéncia didatica
e julgamos que também para os alunos deste curso profissional. Adquiriram competéncias em
duas ferramentas relevantes para a area profissional a que o curso lhes da acesso, bem como
para a preparacdo da PAP. Os objetivos tracados para esta acdo foram plenamente atingidos.
Saimos mais valorizados desta atividade, na medida em que nos proporcionou uma 6tima
experiéncia didatica pois atuamos nos trés eixos de uma situacdo pedagdgica: planeamento,
acdo e avaliacdo (Leite, 2010).

Concebemos toda a acdo tendo em conta o estudo prévio / diagndstico efetuado, desde a
escolha do software adequado, a escolha dos contetdos, a defini¢do dos objetivos, a definicéo
de estratégias / atividades, a elaboracdo dos recursos a utilizar, a avaliacdo a adotar. Pudemos
também contactar com um puablico-alvo bastante diferente da nossa turma do 9° ano, tanto ao

nivel de faixas etarias como em termos de conhecimentos e aspiracdes.
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Objetivos

Criar uma sequéncia
Iégica dos elementos
da apresentacdo

Definir um modelo

Integrar elementos na
apresentacdo

Figura 22 — Recurso em Prezi para exploracao da ferramenta

3.4.2.2. Participacdao em reunioes

Tal como referido anteriormente, a PES prevé o acompanhamento de atividades de
Direcdo de Turma e a participacdo, como observador, em reunides de 0rgaos escolares, como
0 Conselho de Turma. Assim, foi-nos dada a possibilidade de participar em reunifes de
Avaliagéo de Conselho de Turma e do Grupo Disciplinar — 550 (Informatica).

O Conselho de Turma é constituido por todos os professores da turma, um delegado e
subdelegado dos alunos, um representante dos Pais e Encarregados de Educacéo e técnicos de
servicos especializados, sendo presidido pelo respetivo Diretor de Turma. Quando o Conselho
de Turma relne para tratar assuntos relacionados com exames, avaliacdo sumativa periodica e
pedidos de reclamacdo e reapreciacdes de classificacdo, s6 estdo presentes os professores da
turma e os técnicos dos servicos especializados de apoio educativo, quando requerida a sua
presenca, pelo que nas reunides de avaliacdo de Conselho de Turma estavam presentes 0S
professores da turma e um técnico de Necessidades Educativas Especiais, pelo facto de, tal
como referido anteriormente, a turma ter dois alunos com NEE.

As reunibes ordinarias de Conselho de Turma ocorreram no final dos periodos letivos.
Nestas reunides sdo apresentados e discutidos os resultados da avaliacdo dos respetivos
periodos, o comportamento geral da turma, questfes relacionadas com os alunos com NEE,

bem como outros assuntos considerados pertinentes para a turma.
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Participamos nas reunifes do grupo disciplinar, nas quais se refletiu sobre os resultados
da avaliagdo dos alunos, bem como foi efetuado um balango sobre as atividades
desenvolvidas ao longo dos periodos letivos.

A nossa participagdo nestas atividades ndo letivas permitiu-nos tomar contacto com
atividades inerentes ao papel do professor, contribuindo assim para uma aprendizagem mais
consolidada sobre as atividades desempenhadas pelo professor em contexto escolar. Permitiu-
nos igualmente um maior contacto com o0s restantes professores da turma e um maior
conhecimento dos alunos da mesma, na medida em que existe uma partilha dessa informacéo

pelos vérios professores.

3.4.2.3. Sessoes de acompanhamento

As atividades do docente estagiario incluem a colaboracgéo e a observacéo de situacGes de
educacdo e de ensino no 3° Ciclo do Ensino Basico e no Ensino Secundario, bem como
atividades ndo letivas. Toda a preparacdo e desenvolvimento destas atividades tiveram a
imprescindivel orientacdo e supervisdo do orientador cooperante da PES.

O papel do orientador cooperante reveste-se de extrema importancia. Para além do seu
papel de orientador desempenha um papel de intermediario com toda a comunidade educativa,
desde os 6rgdos de gestdo até aos nossos alunos da turma. Além das reunifes semanais de
acompanhamento realizadas em contexto de estdgio, foi utilizado o e-mail, bem como as
plataformas colaborativas do Google Docs, para articulacdo dos elementos do nucleo de
estagio, do qual fizeram parte dois professores estagiarios. Esta troca de ideias e experiéncias
tornou-se muito enriquecedora contribuindo para a construcao gradual de saberes.

Nas primeiras sessdes de acompanhamento, delineamos estratégias, definimos a turma a
lecionar e o horario na escola, tanto para reunides como para as restantes atividades a
desenvolver, integradas na componente ndo letiva. Assim, foi definido o cronograma e o plano
de atividades do estagio (v. anexo 14).

Os contactos iniciais com a escola e especialmente com o orientador cooperante
permitiram uma facil integracdo na mesma inicialmente e na sala de aula posteriormente. Para
qualquer profissional é primordial esta integracdo no local de trabalho.

Na nossa integracdo na escola cooperante, pelo contacto com os professores pertencentes
a mesma, surgiu o interesse no tema da nossa investigacdo. Sentimos que seria Util para a
nossa PES perceber como os docentes desta escola encaram a utilizacdo das TIC nas varias

atividades docentes, em contexto sala de aula e nas atividades conexas. Aferir qual a
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importancia que atribuem a utilizacdo das TIC e qual a formacg&do continua que frequentaram
bem como a importancia que atribuem & mesma. Considerando que a disciplina de TIC podera
potenciar a aprendizagem com a adogcdo de abordagens baseadas em projetos
interdisciplinares, estamos em crer que o conhecimento obtido através desta investigacao
poderé representar uma mais-valia.

Foram também indispenséaveis na PES as sessGes de acompanhamento com a orientadora
cientifica com o propdsito de orientacdo da investigacdo que nos propusemos desenvolver.
Presencialmente ou a distancia obtivemos sempre prontamente resposta as nossas incertezas e
insegurangas. Gostariamos também de referir a importancia do feedback obtido da orientadora
cientifica da UCP nas aulas observadas uma vez que as suas reflexdes criticas e construtivas
sobre a aula, valorizando os aspetos didaticos positivos bem como, referenciando alguns

aspetos de melhoria, serviram para almejarmos ser melhores na nossa pratica letiva.

3.4.2.4. Lecionar no secundario: que desafios

No acompanhamento feito pelo orientador cooperante e cientifico chegamos a concluséo
que seria bastante conveniente ter a oportunidade de refletir sobre 0 modo, o desafio, de
lecionar noutro nivel de ensino, neste caso no ensino secundario uma vez que a ele também
estaremos habilitados. Assim, tivemos a oportunidade de assistir a uma aula do nosso
orientador cooperante do 10° ano de escolaridade do Curso Profissional de Técnico de Gestéo
de Equipamentos Informaticos.

A nossa experiéncia de ensino é essencialmente formacéo profissional de adultos, pelo
que consideramos que a experiéncia obtida com a nossa turma do 9° ano do 3° ciclo,
complementada com a observacéo desta turma do secundario, constitui uma mais-valia para
esta préatica pedagogica.

A primeira observacdo da referida turma centra-se no nimero de alunos por turma, que €
bastante inferior comparativamente com o numero de alunos da turma do 9° ano de
escolaridade, pelo facto de se tratar de um curso profissional, o que possibilita a que cada
aluno possa utilizar individualmente o computador. Embora exista uma diferenca pouco
significativa das faixas etarias em relacdo aos alunos do 9° ano, notamos que as atitudes
relativamente ao comportamento na sala de aula sdo bastante mais “adultas”.

Relativamente a acdo do professor na sala de aula contemplou também os trés momentos
letivos: introducdo, desenvolvimento e conclusdo. A interagcdo criada com os alunos no inicio

da aula contribuiu para os resultados produtivos da aula. Na disciplina que o docente estava a
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lecionar, Comunicacdo de Dados, os conteldos mais teoricos j& tinham sido abordados em
aulas anteriores, pelo que os alunos estavam a elaborar um projeto para consolidagédo de
conhecimentos, através de uma pesquisa orientada dos contetdos abordados na disciplina. O
papel do docente nessa aula foi essencialmente de um orientador da aprendizagem,
fomentando nos alunos um papel de agentes ativos da sua aprendizagem.

Como elementos positivos salientamos também a entreajuda estabelecida entre os alunos

da turma e a excelente comunicagdo com o professor.

3.4.2.5. Atividades de relevo cientifico

Tal como referido anteriormente, o Mestrado em Ensino de Informéatica organizou as
Jornadas de Ensino de Informética 2013 (JEI 2013%%), nas quais participamos como autores e
como membros da comissdo organizadora. Estas Jornadas realizaram-se com quatro painéis
tematicos integrados no | Congresso Internacional de Ciéncias Sociais ‘Dos Riscos a
Criminalidade’ e constituiram uma importante fonte de partilha entre pares.

Apresentamos, como autores, o artigo intitulado “Ferramentas para uma Aprendizagem
Inclusiva”. Este artigo pretende abordar o papel que as ferramentas Web 2.0 podem
desempenhar na aprendizagem, nomeadamente numa aprendizagem que se pretende inclusiva.
Assim, o proposito deste trabalho é apresentar exemplos de ferramentas disponiveis,
promovendo a reflexdo sobre a sua possivel utilizacdo em beneficio simultaneo quer dos
alunos com necessidades educativas especiais, essencialmente com limitacdo visual (com
baixa-visdo e cegos), quer do grupo na sua totalidade. Como principais conclusdes o artigo
aponta que quando convenientemente trabalhadas, tais ferramentas podem representar ndo s6 uma
mera ferramenta de trabalho, mas também um meio de aproximacao entre os alunos com NEE e o
conhecimento. Podem tornar mais ténue a barreira que os separa dos demais, no acesso a
informacdo, na participacdo nas atividades, na motivagao, no progresso escolar, no acesso a plena
cidadania.

Estas Jornadas constituiram uma oportunidade para apresentarmos 0 nosso artigo a
comunidade cientifica, bem como nos inteirarmos das atividades que envolvem a organizacao
de um evento cientifico, na medida em que participamos ativamente na sua organizacao.
Como membros da Comissdo de Imagem e Comunicacdo, colaboramos na elaboracdo da

imagem associada ao evento, plano de comunica¢des e materiais de comunicacéo.

12 http://projectos.braga.ucp.pt/jei2013/
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3.4.2.6. Outras Atividades

Procuramos, durante a PES, criar uma relacdo de cooperagdo com os professores da
escola cooperante, encontrando-nos disponiveis na sala de professores para esclarecimento de
davidas informéticas junto dos mesmos. Referimos também a nossa disponibilidade para
prestar apoio aos equipamentos informaticos existentes nas salas de aula, sempre que
necessario.

Na semana da Internet Segura procuramos reforcar a competéncia Seguranga junto dos
nossos alunos. Assim e surgindo também como complemento a Webquest realizada com os
nossos alunos, procuramos incentivar 0S mesmos a participar na palestra “Redes Sociais:
podemos ou nao confiar?”. Esta palestra foi organizada pela biblioteca da escola da PES e
teve como orador o especialista em seguranca, Professor Henrique Santos, da Universidade do
Minho e permitiu aos presentes ganharem uma maior consciéncia dos riscos existentes e
obterem mecanismos de defesa na utilizacdo da Internet e, em particularmente, das redes

sociais.
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CAPITULO IV- METODOLOGIA DE INVESTIGACAO

Neste capitulo apresentdmos as op¢des metodoldgicas que orientam a nossa investigacéo
(4.1), descreve-se o estudo (4.2), caracterizam-se os participantes (4.3), indica-se a selecéo
das técnicas de recolha de dados (4.4) e descrevem-se 0s instrumentos utilizados (4.5).
Explicita-se a forma utilizada para a recolha de dados (4.6) e por fim indica-se a forma de

tratamento dos dados (4.7).
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4.1. Opgoes metodologicas

Tendo em conta 0s objetivos propostos para 0 estudo, bem como as condicdes
disponiveis para a implementacdo desta investigacdo, optamos por uma abordagem
quantitativa com algum tratamento qualitativo, através da realizagdo de um estudo de caso. O
presente estudo de caso pretende guiar-se pela recolha, analise, apresentacdo e interpretacdo da
informacéo obtida.

Tuckman (2005) refere a investigagdo como sendo uma tentativa sistematica de
atribuicdo de respostas as questdes, podendo estas respostas ser abstratas e gerais como &,
muitas vezes, 0 caso na investigacdo fundamental, ou podem ser, com frequéncia altamente
concretas e especificas, como acontece na investigacao aplicada. A formulagdo das questdes de
investigacdo é assim o ponto de partida de qualquer investigacdo, devendo ter uma formulacao
adequada e clara (Maximo-Esteves, 2008).

Segundo Coutinho (2005: 36) investigar ¢ “uma atividade que pressupde algo que ¢é
investigado, uma intencionalidade de quem investiga e um conjunto de metodologias, métodos, e
técnicas para que essa investigacdo seja levada a cabo numa continuidade que se inicia com uma
interrogacdo e termina com a apresenta¢do publica dos resultados da investigagdo”, pelo que
procuramos utilizar os métodos e as técnicas adequadas por forma a levar a cabo a nossa
investigacéo.

Tal como referem Coutinho & Chaves (2002) o estudo de caso tem vindo a ganhar
popularidade crescente na investigacao educativa, revelando que a caracteristica que melhor
identifica e distingue esta abordagem metodologica “¢ o facto de se tratar de um plano de
investigacdo que envolve o estudo intensivo e detalhado de uma entidade bem definida: o

9999

“caso”™” (p. 223). Podemos ter uma infinidade de casos, “um “caso” podera ser um individuo,
um personagem, um pequeno grupo, uma organiza¢do, uma comunidade ou mesmo uma
Nacdo! Pode também ser uma decisdo, uma politica, um processo, um incidente ou
acontecimento imprevisto” (Coutinho & Chaves, 2002: 223).

Neste sentido, também Meirinhos & Osorio (2010) referem que o estudo de caso como
estratégia de investigacdo € abordado por variados autores, como Yin (1993 e 2005), Stake
(1999), Rodriguez et al. (1999), entre outros, segundo os quais, “um caso pode ser algo bem
definido ou concreto [...] mas também pode ser algo menos definido ou definido num plano
mais abstracto como, decisGes, programas, processos de implementacdo ou mudancas

organizacionais” (Meirinhos & Oso6rio, 2010: 52).
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Os estudos de caso sdo adequados quando existe a necessidade de compreender
fendmenos sociais em determinados contextos. Neste sentido, Yin (2005) define estudo de
caso como sendo “uma investigacdo empirica que investiga um fenémeno contemporaneo
dentro de seu contexto de vida real, especialmente quando os limites entre o fendmeno e o
contexto nao estdo claramente definidos” (p. 32).

Carmo & Ferreira (1998) referem a fiabilidade de um estudo como a necessidade de
assegurarmos que os resultados obtidos fossem idénticos aos que obteriamos noutras
circunstancias, caso o estudo viesse a repetir-se. Os autores salientam que a fiabilidade esta
garantida caso se apresente uma “descri¢do pormenorizada e rigorosa da forma como o estudo
foi realizado™ o que implica “nao s6 a explicitacdo dos pressupostos e da teoria subjacentes ao
proprio estudo” bem como a “descrigdo do processo de recolha de dados e da forma como se
obtiveram os resultados” (p. 218).

Foram varias as etapas subjacentes a presente investigacdo, subdivididas em duas fases:
planeamento e execucdo. Assim, apds uma reflexdo inicial sobre a tematica a abordar, foi
definido o problema inerente ao estudo, iniciamos a revisdo da literatura a fim de
percecionarmos o estado da formacéo continua de professores e as atitudes dos mesmos face a

utilizacdo das TIC em contexto profissional, definimos a metodologia de recolha de dados.

4.2. Descric¢ao do estudo

O presente estudo foi implementado numa escola do 3° ciclo e secundario do concelho de
Amares, onde desenvolvemos a PES, sendo os participantes professores a lecionar nessa
escola no 3° ciclo do ensino basico e secundario (anos para 0S quais nos estamos a
profissionalizar).

Para a realizacdo do estudo foi aplicado um inquérito por questionario aos referidos
professores e uma recolha documental da formacdo em TIC realizada nos ultimos 10 anos (de
2003 a 2013) no Centro de Formacéo de AssociacBes de Escolas (CFAE) da escola da PES (v.
anexo E). Relativamente aos Ultimos dois anos recolhemos também informacdo sobre a
restante formacdo como forma de percecionarmos o “peso” da formacdo em TIC no volume

total da formacéo.

4.3. Caracterizac¢ao dos participantes

Tal como refere Coutinho (2005), citando Charles (1998), uma amostra ¢ “um grupo de

sujeitos ou objectos seleccionados para representar a populagdo inteira de onde provieram” (p.
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110). Assim, a nossa amostra foi constituida a partir do conjunto de professores do 3° ciclo do
Ensino Bésico e secundario de variados grupos de recrutamento, a lecionar numa escola
publica, no concelho de Amares no ano letivo de 2012/2013, num universo de 92 professores,
possiveis participantes.

Foram respondidos 41 questionarios, ou seja, responderam 45% do universo inicial.

Dos 41 professores que responderam ao questionario a grande maioria sdo do sexo
feminino. Conforme pode ser observado na tabela seguinte, 68% respondentes sdo do sexo

feminino e 32% sao do sexo masculino.

Sexo f %
Feminino 28 68
Masculino 13 32

Tabela 4 — Distribuigdo por sexo (N=41)

Relativamente a faixa etaria, a categoria mais representativa foi a que se situa no
intervalo de 41 a 45 anos (29%), embora com valores muito préximos dos da faixa dos 51 a
55 anos (24%) e do intervalo de 46 a 50 anos com 22%. N&o se verifica a existéncia de
nenhum respondente com idade inferior a 31 anos de idade, apenas 5% na faixa dos 31 a 35,
17% na faixa dos 36 a 40 anos e apenas um professor com mais de 55 anos de idade (v. tabela
5).

Idade f %
Menos de 31 0 0
31a35 2 5
36 a40 7 17
41 a45 12 29
46 a 50 9 22
51 ab5 10 24
Mais de 55 1 2

Tabela 5 — Categorias etarias dos professores (N=41)

Pela analise dos questionarios relativamente ao tempo de servico, constatamos que a
grande maioria dos professores lecionam ha mais de 15 anos (76%), tendo apenas 4% de
inquiridos terem referido ter menos de 7 anos de tempo de servico, 2% entre 3 a 5 anos e

outros 2% entre 6 a 7 anos de servico. Com 8 a 10 anos de lecionacéo temos 10% dos
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inquiridos e igual nimero de 11 a 15 anos (V. tabela 6).

Anos de lecionacao f %
3ab5anos 1 2
6 a 7 anos 1 2
8 a 10 anos 4 10
11 a 15 anos 4 10
Mais de 15 anos 31 76

Tabela 6 — Tempo de servico dos professores (N=41)

4.4. Selecao das técnicas de recolha de dados

Uma das caracteristicas do estudo de caso é a possibilidade de obter informacdo a partir
de maltiplas fontes de dados. A recolha de dados para investigacdo pode ser véria: o diario, 0
questionario, as fontes documentais, a entrevista individual e de grupo e outros registos que as
tecnologias da informacao e comunicacdo permitem obter (Meirinhos & Osorio, 2010). Cabe
ao investigador a escolha do mais adequado tendo em conta 0s objetivos da sua investigacéo.
Nesta investigacdo, no processo de recolha de dados, a analise documental e o inquérito por
questionario foram os instrumentos que elegemos.

As fontes documentais poderdo ser diversas: relatorios, planos, registos institucionais
internos, dossiers, etc., podendo a informacéo recolhida auxiliar na contextualizacao do caso,
adicionar informacdo ou para validar evidéncias de outras fontes (Meirinhos & Osorio, 2010).
Segundo Carmo & Ferreira (1998) a analise documental € um processo que envolve selecéo,
tratamento e interpretacdo da informacéo existente em documentos (escrito, audio ou video)
com o objetivo de deduzir algum sentido. O conjunto documental explorado neste caso €
essencialmente constituido por fontes escritas, nomeadamente arquivos, dossiers de formacao,
as paginas Web oficiais do Centro e do CCPFC, entre outros e pretende complementar a
informacao recolhida dos questionarios.

A investigacdo por inquérito (survey) € um tipo especifico de investigacdo
frequentemente utilizada no campo da educacéo que permite a recolha de respostas de acordo
com as questes que foram feitas (Tuckman, 2005). Segundo Carmo & Ferreira (1998), em
Ciéncias Sociais, 0 inquérito € um processo de recolha sistematizada, no terreno, de dados
suscetiveis de poderem ser comparados, podendo ser realizado por entrevista ou por
questionario. Ainda segundo os autores, o principal fator distintivo entre inquérito por

entrevista e um inquérito por questiondrio € o primeiro ser realizado em presenca do

81



Capitulo 1V - Metodologia de Investigacdo

investigador no ato da inquiricdo, sendo o segundo administrado a distancia, ou seja, sem a
presenca do investigador. Assim, o inquérito pode ser implementado com recurso a
questionarios como forma de “transformar em dados a informag¢ao directamente comunicada
por uma pessoa (ou Sujeito). Ao possibilitar o acesso ao que ‘esta dentro da cabega de uma
pessoa’, estes processos tornam possivel medir o que uma pessoa sabe (informagdo ou
conhecimento), 0 que gosta e ndo gosta (valores e preferéncias) e o0 que pensa (atitudes e
crengas)” (Tuckman, 2005: 307).

Coutinho (2005) refere que quando comparado com a entrevista, 0 questionario é mais
amplo no alcance, embora mais impessoal, ndo fornecendo a riqueza de pormenores de uma
entrevista, pelo que sdo colocados alguns desafios ao investigador:

“a) conseguir niveis elevados de devolucao para nao ficarmos limitados a uma amostra
de voluntérios; b) obtencdo de respostas validas e significativas, o que implica cuidado
na redacgdo dos itens; c) atengdo ao layout e aparéncia geral do formulario (bom
arranjo grafico, boa apresentacdo); e, por Gltimo, d) cuidado na interpretacdo de

possiveis combinagdes e relagdes entre variaveis.” (p. 116)

Assim, na elaboracdo dos questionarios os investigadores devem ser cautelosos, tendo
presentes 0s seguintes critérios:
“l. Até que ponto pode uma questdo influenciar os sujeitos a darem uma boa
impressdo de si mesmos?
2. Até que ponto pode uma questdo influenciar os sujeitos a tentarem antecipar o
gue os investigadores querem ouvir ou encontrar?
3. Até que ponto pode uma questdo pedir uma informacdo aos sujeitos, sobre si

proprios, que eles podem nao saber?”. (Tuckman, 2005: 308)

Levando em consideracdo estas indicacdes elaboramos o questionario que nos serviu de
base ao nosso estudo de caso, elaborado por forma a obter informacg6es fiaveis e relevantes
para a nossa investigacao.

O questionario é formado por um conjunto de perguntas cuidadosamente elaboradas, cujo
objetivo é obter respostas sobre um determinado assunto, como é 0 nosso caso, que
pretendemos recolher informacbes que dizem respeito a formacdo continua em TIC e a

utilizacdo das mesmas na pratica docente por parte dos professores da escola da PES.
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4.5. Elaboracao e validacao dos instrumentos

Nesta seccdo pretendemos explicitar a forma como foi construido o instrumento.

A construcdo do questiondrio e a formulacdo das questdes constituem uma fase
fundamental do desenvolvimento de um inquérito (Ghiglione & Matalon, 1992). Para
construir um questionario necessitamos de saber com exatiddo o que procuramos, garantir que
as questdes tenham a mesma interpretacdo em todos os inquiridos. Todas as questdes devem
ser claras, nunca devem sugerir nenhuma resposta particular e ndo devem exprimir nenhuma
expectativa (Ghiglione & Matalon, 1992).

O planeamento do inquérito por questionario obriga-nos a especiais atencbes uma vez
que ndo ha possibilidade de esclarecimento de ddvidas no momento da inquiri¢do, tendo em
conta que o inquérito por questionario ndo obriga o investigador e o inquirido a interagir
presencialmente (Carmo & Ferreira, 1998). Procuramos assim ter cuidado na formulacdo das
perguntas e na sua organizacédo, de forma a tornar o questionario t&o claro quanto possivel. O
sistema de perguntas foi organizado por tematicas devidamente enunciadas, de forma clara e
precisa, € com um numero de questdes que procuramos ser adequado aos objetivos do estudo,
procurando no entanto, ser tdo curto quanto possivel, por forma a evitar o “efeito dissuasor
sobre os inquiridos aumentando a probabilidade de ndo resposta” (Carmo & Ferreira, 1998:
141).

De salientar que o questionario foi realizado com perguntas fechadas de modo a otimizar
0 tempo de resposta e a objetivar as respostas tornando-as menos ambiguas (Carmo &
Ferreira, 1998), dando no entanto a oportunidade de ampliacdo das respostas através do ponto
"Outro” (colocado em todas as perguntas em que se justificava). Foram em alguns casos
utilizadas respostas-chave, em que a resposta a determinado item pode condicionar a questao
seguinte, ou seja, “a decisdo de responder ou nd0 a questdo, depende da questdo dada a
questdo anterior” (Tuckman, 2005: 311), conferindo assim ao questionario uma estrutura

coerente.

4.5.1. Dimensoes constituintes do questionario

O questionario, designado por “Formagdo continua de professores em TIC” (v. anexo C),
tem como objetivo aferir a formacdo continua dos docentes na area das TIC e a utilizacdo
destas em contexto profissional. Procuramos através das respostas obtidas caracterizar os
sujeitos atendendo a identificacdo, a situacdo face ao ensino, a formacdo continua

frequentada, a formacdo continua em TIC frequentada, & utilizagdo das TIC na atividade de
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professor. Cada uma destas desdobra-se nas seguintes dimensdes:

Identificacdo
Nesta primeira parte caracterizou-se 0s participantes quanto ao género e a faixa etéria

(itens 1 e 2) cujos dados ja evidenciamos.

Situacao profissional
Caracterizou-se, nesta dimensdo, os participantes relativamente ao tempo de servigo,
nivel de ensino que leciona e o grupo de recrutamento a que pertence (itens 3 a 6).

Formacao continua frequentada

Nesta dimensdo procuramos averiguar se 0s participantes frequentaram acgdes de
formacdo (item 7), o namero de acOes frequentadas (item 8) e 0 nimero de acdes frequentadas
especificamente em TIC (item 10.).

Caso o participante ndo tenha frequentado acdes de formacgdo continua prossegue o
questiondrio para a dimensdo “Utilizacdo das TIC na atividade profissional”. Nos casos em
que o professor ndo tenha frequentado acbes de formacdo em TIC pretendemos averiguar a

causa (item 15).

Formacéao continua em TIC frequentada

Nesta seccdo procuramos averiguar o tipo de agdes frequentadas, o objetivo pretendido
ao frequentar as acOes, 0 grau de satisfacdo e a influéncia da frequéncia das acdes na sua
utilizacdo em contexto profissional.

Procuramos também saber quais as entidades organizadoras das acdes e se 0S
participantes pretendem frequentar mais acGes ou se consideram que foram suficientes as

frequentadas (itens 11 a 14).

Utilizacdo das TIC na atividade profissional

Nesta dimensdo procuramos aferir a importancia atribuida as TIC e a frequéncia nessa
utilizacdo nas atividades pré-letivas, letivas e pos-letivas. Neste ambito consideram-se
atividades Preé-letivas: a planificacdo, elaborar planos de aula, material didatico, etc.; Letiva:
em contexto sala de aula; Pos-letiva: correcdo de testes, avaliacdo de progresso, estatisticas,
etc..

Ainda nesta dimensdo pretendemos saber: se o docente considera que usar
adequadamente as TIC nas atividades letivas implica mais trabalho para o docente, se

considera que quando usa as TIC nas atividades letivas os alunos sentem-se mais motivados e
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se tém aprendizagens mais duradouras e por ultimo o que faz falta nas escolas para que as TIC
sejam integradas nas préticas letivas (itens 16 a 22).

4.6. Recolha de Dados

Uma investigacdo empirica é uma investigacdo em que se “fazem observagdes para
compreender melhor o fendmeno a estudar” (Hill & Hill, 2009: 19), podendo ser utilizadas
para a construcdo de explicacdes ou teorias mais adequadas. Assim, 0 processo de recolha de
dados é uma etapa vital na investigacdo, como forma de garantir a fiabilidade da informacéo
recolhida, pelo que os dados recolhidos, com base no instrumento elaborado, constituiram um
suporte fundamental para a nossa analise dos resultados.

Segundo Ghiglione & Matalon (1992), quando uma primeira versdo do questionario fica
redigida, ou seja, quando a formulacdo de todas as questbes e a sua ordem s&o
provisoriamente fixadas, € necessario garantir que o questionario seja de facto aplicavel e que
responda efetivamente aos problemas colocados pelo investigador. Para tal, o questionario
deverd ser aplicado a um pequeno grupo de pessoas, com 0 objetivo de percecionar 0
entendimento relativamente ao mesmo e mediante feedback obtido reajusta-lo.

A recolha dos dados ocorreu entre 0s meses de fevereiro e abril do ano de 2013, apds ter
sido realizado um teste piloto (pré-teste), sendo enviado o questionario a professores com as
caracteristicas idénticas as da nossa amostra, tendo sido feitos os ajustes necessarios.

Apos aprovacdo do Diretor do Agrupamento (v. anexo A), foi solicitado aos professores
para participarem no estudo através de mensagem de correio eletronico, enviada pelo
orientador cooperante, inicialmente a cada Coordenador de Departamento que posteriormente
reencaminhou para os Delegados de Grupo Disciplinar do seu departamento. Estes
reencaminharam por fim para os varios professores do seu grupo disciplinar.

A mensagem de correio eletronico informava o ambito da investigacdo, apelava a
participacdo, indicava o tempo médio previsto para a resposta, referia o tratamento
confidencial e incluia a hiperligacdo de acesso ao questionario online do Google Docs (V.
anexo B).

Procedeu-se a um segundo apelo a participacdo dos docentes, sensivelmente a meio do
periodo de recolha de dados, tendo para isso contado novamente com a colaboracdo dos
Coordenadores de Departamento e dos Delegados de Grupo Disciplinar. Posteriormente,
como forma de reforcar o preenchimento do questionéario, foi também entregue em papel,

ressalvando que o preenchimento era s6 para os docentes que ndo tinham feito o
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preenchimento online. Assim, do total dos 41 questionarios respondidos, 26 (63%) foram
respondidos online e os restantes 15 (37%) em papel.

Esta recolha de dados e o respetivo tratamento foram executados por forma a manter a
confidencialidade dos participantes. Segundo Maximo-Esteves (2008) a primeira atitude a
tomar, em termos éticos, é dar a conhecer a finalidade e os objetivos da investigacdo, sendo
também necessario assegurar o direito a privacidade, protegendo o anonimato dos
intervenientes. Também (Tuckman, 2005) salienta a questdo da confidencialidade, na medida em
que, segundo o autor, numa investigacao, os participantes tém o direito de permanecer anénimos.

Posteriormente a recolha dos dados do questiondrio procedemos a consulta das fontes
documentais junto do CFAE da &rea da escola da PES, ap6s aprovacdo do Diretor do Centro de

Formacdo (v. anexo D).

4.7. Tratamento de Dados

Para iniciar a analise de dados, reunimos toda a informacdo acerca do caso. Assim,
finalizado o processo de recolha de dados, procedemos a sua analise.

Bogdan & Biklen (1994: 205) entendem por andlise de dados, “o processo de busca e de
organizacdo sistematica de transcricdes de entrevistas, de notas de campo e de outros
materiais que foram acumulados, com o objetivo de aumentar a sua propria compreensdo
desses mesmos materiais ¢ de lhe permitir apresentar aos outros aquilo que encontrou”. NO
caso da nossa investigacdo procedemos ao tratamento e a analise das respostas do
questionario e das fontes documentais, numa tentativa de melhor compreender os dados
obtidos.

Os dados foram tratados e analisados tendo em vista 0s objetivos de investigacao
previamente definidos. Para andlise estatistica recorreu-se as funcionalidades dos formularios
do Google Docs e do programa Microsoft Excel, porque este software possui ferramentas e

funcbes adequadas ao tratamento desejado.
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CAPITULO V- APRESENTACAO E ANALISE DOS DADOS

Neste capitulo é efetuada uma apresentacdo e uma andlise aos dados obtidos através do
questionario, incidindo sobre a formacdo continua frequentada (5.1), formagdo continua

frequentada em TIC (5.2) e a utilizagdo das TIC na atividade profissional (5.3).
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5. Analise dos dados

Neste capitulo sdo apresentados os dados obtidos através do questionario, procurando em
simultaneo fazer uma leitura dos mesmos, efetuada em funcéo das questdes de investigacao e
dos objetivos a que nos propusemos.

Para a apresentacdo dos resultados optamos por exibir os mesmos em tabelas. Segundo
Tuckman (2005) as tabelas e os gréficos constituem normalmente um elemento essencial para
a apresentacao de resultados, bem como a apresentacdo de um texto descritivo dos elementos
neles apresentados.

Adotaremos como forma de sistematizagdo do processo de apresentacdo e analise dos
dados as diferentes dimensdes do questionario. Neste sentido, os dados vao ser apresentados
de acordo com a seguinte sequéncia:

e Formacéo continua frequentada;
e Formacéo continua frequentada em TIC;
e Utilizacdo das TIC na atividade profissional.

Tal como referido anteriormente a nossa amostra € constituida por 41 professores do 3°
ciclo do ensino béasico e secundario de varias areas disciplinares, na sua maioria com mais de

15 anos de tempo de servico.

5.1. Formacao continua frequentada

Nesta dimensdo foi nosso propdsito apresentar a formacdo continua frequentada pelos
professores da escola em estudo, relativamente ao numero total de agbes continuas
frequentadas nos ultimos anos, ao numero de acGes frequentadas em TIC e, nos casos em que
ndo tenham frequentado, conhecer as razdes apontadas para a sua ndo frequéncia.

No que respeita a frequéncia ou ndo de acbes de formacdo continua, verificamos que

93% frequentou acdes de formacdo continua de professores (v. tabela 7).

Jéa frequentou formacao continua de professores? f %
Sim 38 93
Né&o 3 7

Tabela 7 — Frequéncia de a¢des de formagao continua de professores (N=41)

No entanto, ainda existem 7% dos professores que ndo frequentaram qualquer formacéo

continua. Dois destes professores tém pouco tempo de servico (3 a 5 anos) o que podera
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justificar essa ndo frequéncia, mas um dos professores tem mais de 15 anos de servico.

Relativamente aos professores que frequentaram agdes de formacéo continua, o nimero
de acBes de formacdo frequentada nos ualtimos 10 anos € bastante dispar entre o0s
respondentes, verificando-se uma incidéncia maior entre as 4 e as 6 agOes de formagdo por
37% dos inquiridos. Frequentaram de 1 a 3 a¢cdes 18% dos professores, 21% frequentaram de
7 a 9 acbes de formacdo, 18% frequentaram de 10 a 15 agdes, sendo poucos 0s que
frequentaram mais de 15 acGes (6%) (v. tabela 8).

Qual o nimero de acbes frequentadas nos ultimos 10 £

%

anos
la3 7 18
4a6 14 37
7a9 8 21
10 a 15 7 18
Mais de 15 2 6

Tabela 8 — NUmero de acdes de formacao continua frequentadas (N=38)

Sendo a nossa amostra constituida na sua maioria por docentes com mais de 15 anos de
servico, verificamos que a maior incidéncia nestes docentes se situa também nas 4 a 6 acdes.
Como era de esperar, 0s professores com menos tempo de servigo frequentaram um menor
namero de acbes de formacdo quando comparados com 0s professores com mais tempo de
Servico.

Quando questionados sobre o facto de terem ou ndo frequentado formacao continua de
professores em particular na area das TIC, 89% dos inquiridos responderam de forma
afirmativa, tendo os restantes 11% dos professores respondido que ndo frequentaram acgdes de

formacdo continua em TIC (v. tabela 9).

Das ac0es frequentadas alguma eraem TIC? f %
Sim 34 89
Néo 4 11

Tabela 9 — Frequéncia de a¢des de formacao continua em TIC (N=38)

Os quatro inquiridos que ndo frequentaram acdes em TIC justificam-no de forma variada,
conforme pode ser observado na tabela 10, pelo que procedemos a uma categorizacdo das
respostas. As razOes apontadas pelos professores foram: 25% (1) dos professores néo

consideraram importante para a sua atividade docente; 50% (2) dos professores néo
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encontraram oferta formativa adequada, um dos quais assinalou também que as formacbes
que eram adequadas ndo tinham vagas disponiveis; 25% (1) dos professores apontou nao ter
encontrado oferta formativa interessante. Nenhum dos inquiridos respondeu que ndo fez

formac&o por considerar ja possuir conhecimentos suficientes.

Nao frequentou ac¢des de formacédo continuaem TIC f %
porque
N&o considerou importante para a sua atividade 1 25
docente
Considerou ja possuir conhecimentos suficientes 0 0
nessa area
N&o encontrou oferta formativa adequada 2 50
N&o encontrou oferta formativa interessante 1 25
Outra 1 25

Tabela 10 — Razdes apontadas para néo frequentarem formacgdo em TIC (N=4)

Relativamente aos inquiridos que frequentaram acdes de formacdo de professores em
TIC, conforme podemos verificar na tabela 11, o nimero de acles frequentadas foram
essencialmente de 1 a 3 agdes, situando-se a maior incidéncia nas 3 acGes com 38% dos
inquiridos. Frequentaram 1 acdo 21% dos professores e 18% frequentaram 2 acdes de
formacdo, 12% frequentaram 4 acOes, sendo poucos os que frequentaram 5 acdes (6%).
Nenhum dos respondentes assinalou como resposta 6 e 7 acdes e apenas 3% dos professores
responderam ter frequentado 8 acBes, 0 mesmo acontecendo para mais de 8 agdes.

Se compararmos o numero de a¢des frequentadas nos docentes com mais de 15 anos de
servico, na maioria dos nossos inquiridos, a maior incidéncia de a¢bes frequentadas também

se situa nas 3 a¢es, igualmente com 38%.

Nos altimos 10 anos quantas acdes de formacéo f o
continua em TIC frequentou? 0
1 acdo 7 21
2 acles 6 18
3 acles 13 38
4 aclOes 4 12
5 acoes 2 6
6 acoes 0 0
7 acoes 0 0
8 acoes 1 3
Mais de 8 acOes 1 3

Tabela 11 — Numero de acdes de formagdo continua em TIC (N=34)
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Conforme pudemos constatar pelos dados apresentados nesta dimens&o, os participantes
no nosso estudo frequentaram na sua grande maioria varias acdes de formagdo continua de
professores, das quais varias eram na area das TIC.

Destacamos que, tal como ja foi referido anteriormente, para progressao na carreira, pelo
menos 50% dos créditos obtidos na formacdo devem inserir-se na area de docéncia do
professor, sendo essa percentagem aumentada para dois ter¢os da formacéo na area cientifico-
didatica da area de docéncia em 2007. Assim compreende-se que 0 numero total de acbes
frequentadas seja superior, na maioria dos casos, a 50% das a¢6es em TIC, se excetuarmos oS
professores de Informatica e de Educacgdo Tecnoldgica.

Pudémos também verificar, pela analise efetuada aos planos de formagdo dos ultimos
dois anos letivos do CFAE, que a formacdo em TIC representa 40% do volume total de
formacdo em 2011/2012 e 38% em 2012/2013, pelo que estamos em crer que o0s docentes que
frequentaram recentemente acbes de formacdo no CFAE atribuem bastante importancia a

formacdo em TIC.

5.2. Formacao continua frequentada em TIC

Pretendemos nesta dimensao apresentar que formacdo frequentada pelos professores em
TIC e qual a importancia atribuida a mesma, nomeadamente: areas de formacdo das acOes
frequentadas; importancia atribuida pelos docentes relativamente a formacgdo obtida;
importancia atribuida aos créditos obtidos para progressdo na carreira e adequacdo da oferta
formativa na area das TIC as pretensdes dos docentes.

Relativamente as areas de formacéo das a¢des frequentadas pudemos constatar que foram
diversificadas mas a maior prevaléncia verificou-se na Moodle (59%) e nos quadros
interativos (50%) (v. tabela 12).

Quais as areas de formacao continua em TIC que f %
frequentou?
Plataformas de LMS (ex: Moodle) 20 59
Quadros Interativos 17 50
Criacdo de conteldos para Internet 13 38
Folha de célculo 11 32

Processamento de texto 8 24
Ferramentas de comunicacdo (ex: Skype) 5 15
Tratamento de imagem 4 12
Redes Sociais 3
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Bases de Dados 2 6
Programacéo 1 3
Outras 3 9

Tabela 12 — Areas de formagio em TIC frequentadas (N=34)

A érea de formacdo relacionada com construcéo de contetdos para Internet teve também
uma grande procura por parte dos inquiridos, tendo sido frequentadas acGes nesta area por
38% dos inquiridos. As ac¢des em ferramentas Office, como processador de texto e folha de
calculo foram frequentadas por 24% e 32% dos professores, respetivamente. Com uma
percentagem de frequéncia um pouco inferior (15%) temos as areas de formacdo em
ferramentas de comunicacdo. Areas pouco frequentadas pelos nossos inquiridos foram as
acOes de formacao em tratamento de imagem e em redes sociais com apenas 12% a frequentar
acOes em tratamento de imagem e 9% a frequentar agdes em redes sociais. As areas de bases
de dados e de programacdo foram as areas com menos agdes frequentadas, com 6% e 3%
respetivamente. De notar que o docente que frequentou acbes de formacdo de programacéo é
professor do grupo 550 - Informatica.

No campo “outras” foram identificadas as agdes em ‘PowerPoint’ como ferramenta de
ensino, ‘Web 2.0’ e “‘Linux’, frequentadas por apenas um professor em cada acao. A formacéo
em Linux, sendo uma formacdo bastante especifica, foi frequentada por um professor de
informatica.

Efetivamente, no ambito da integracdo dos Quadros Interativos Multimédia (QIM) na
Educacdo, potenciando as medidas de apetrechamento previstas no ambito do Plano
Tecnolégico na Educacdo (PTE), a DGIDC/ECRIE™ promoveu, em articulacdo com o Centro
de Competéncia “Entre Mar e Serra”, um conjunto de atividades nomeadamente a formacao
de formadores dos Centros de Formacdo de Professores (Santos & Carvalho, 2009). O
objetivo seria estes formadores desenvolverem posteriormente formacdo nesta area, facto que
podera ter contribuido para que esta area tenha sido bastante procurada pelos nossos
inquiridos.

Esta realidade pode também ser observada na analise documental no CFAE, onde
constatamos que a formacdo em QIM foi a area de formacdo com mais acBes frequentadas
pelos professores, com 18 turmas num total de 47 no periodo de 2009 (ano em ocorreu a

primeira acdo de formacdo em QIM) a 2013, o que equivale a um total de 38% das acbes em

3 Equipa Computadores, Redes e Internet na Escola, atual ERTE - Equipa de Recursos e Tecnologias
Educativas
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TIC. Embora com uma frequéncia inferior e considerando o mesmo periodo temporal,
verificamos que neste CFAE a formagdo em Plataformas de Comunicacdo e em Moodle
também tiveram bastante procura pelos professores, com um total de 15% e de 11%
respetivamente.

Constatamos pelos dados recolhidos no questionario que a formacdo na &rea das
ferramentas Office ainda foi bastante procurada. Tal como referem alguns estudos que
consultamos, sdo frequentadas essencialmente a¢Bes nas areas de “alfabetizagdo informatica”
que permite o contacto dos professores com ferramentas do Office e com outros produtos de
concecdo de software multimédia (Brito et al., 2004: 8). Pela analise documental do CFAE
pudemos verificar que neste Centro as acOes de formacdo nestas areas realizaram-se nos
primeiros anos analisados, essencialmente de 2003 a 2007.

Quando comparamos as a¢Ges em TIC desenvolvidas no CFAE nos altimos anos e as
acOes acreditadas deste Centro de Formacao podemos constatar que existem agdes que nunca
foram realizadas ou tiverem poucas acdes. Destacamos duas agdes da Web 2.0, “Criagdo e
utilizacdo de Podcasts como recurso didatico”, que segundo a analise efetuada ainda ndo teve
nenhuma agdo realizada, e “Blogue: um espaco dindmico de leitura e escrita em contexto
escolar” que teve apenas uma agdo em 2010. E claro que pelos dados que possuimos néo nos
é possivel, nem era essa a nossa intencdo com este estudo, aferir as razGes para a sua fraca ou
nula procura. Podera dever-se a uma opg¢édo do professor ou a muitas outras condicionantes
que envolvem o plano de formagéo das escolas e as quais somos alheios.

As motivacdes para a frequéncia das acdes de formacdo em TIC foram vérias, quer no
gue concerne a importancia para a atividade docente, quer na atribuicdo de créditos para
progressao na carreira (cf. tabelas 13 e 14).

Quando questionados sobre a importancia destas formacbes para a atividade docente
como motivo para a participacdo, com a exce¢do de apenas um inquirido (3%), todos o0s
restantes indicaram como razdo de participacdo as mais-valias da acdo para a atividade
profissional, tendo mesmo 59% dos inquiridos indicado essa como razao relativa a todas as
acOes frequentadas. Para 29% dos inquiridos essa foi a razdo para participar em varias acoes.
No entanto, para 9% dos inquiridos apenas algumas vezes esse foi o motivo para a

participacdo (v. tabela 13).
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Frequentou as a¢0es por considerar importante para

a atividade docente f v
Nenhuma vez 1 3
Poucas vezes 0 0
Algumas vezes 3 9
Varias vezes 10 29
Todas as vezes 20 59

Tabela 13 — Importancia atribuida as a¢des de formagao (N=34)

Relativamente a necessidade de obtencédo de créditos como motivo para a participacdo, as
respostas mostraram-se menos consensuais. No entanto, apenas para 21% dos inquiridos essa
ndo foi razdo para as suas participacdes. Ja para 24% dos inquiridos essa foi a razdo que
esteve na base de todas as participacOes. Para 35% dos inquiridos essa foi a razdo para
participar em algumas acdes e 15% dos respondentes indicou que a obtencdo de creditos
esteve na base para a participacdo em varias acdes. Poucos professores indicaram participar

poucas vezes nas acoes pela necessidade de obtencéo de créditos (6%) (v. tabela 14).

Frequentou as a¢des pela necessidade de obtencao de f %
creditos
Nenhuma vez 7 21
Poucas vezes 2 6
Algumas vezes 12 35
Vaérias vezes 5 15
Todas as vezes 8 24

Tabela 14 — Frequéncia das a¢des de formagdo e a obtencao de créditos (N=34)

Quando relacionamos estas duas ‘motivacdes’, verificamos que um dos professores ndo
frequentou as acdes por nenhuma destas razbes e 12% (4) dos inquiridos frequentaram todas
as acOes quer pelos créditos quer pela importancia para a atividade docente. Verificamos
também que 18% dos professores indicou que frequentou todas as a¢des tendo como motivo a
importancia para a atividade docente e nenhuma pela obtencéo dos créditos e 24% referiram
ter feito formacao unicamente pela necessidade de creditacéo.

Efetivamente, embora deste inicio de 2011 estarem congeladas as progressdes na carreira
docente, ndo se verificou um decréscimo nas agdes realizadas em TIC. Através da analise dos
planos de formacdo verificamos que no Centro de Formacéo realizaram-se em 2010, devido
ao Plano Nacional de Competéncias em TIC, um volume de formacdo muito superior a média

dos anos anteriores. Assim, se ndo efetuarmos uma comparagdo com o ano de 2010
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verificamos o numero de agdes realizadas em 2012 foi inclusive superior aos anos anteriores e
0 ano de 2013, embora ainda ndo tenha terminado, ja tem um nimero de acBes superior a
media dos ultimos anos.

Face aos dados obtidos, estamos em crer que o0s professores do nosso estudo
frequentaram as agdes em TIC essencialmente por considerarem importante para a atividade
docente, embora a atribuicdo dos créditos também possa ser um critério a ter em conta para a
frequéncia das mesmas.

Questionamos os inquiridos sobre se consideravam que 0s conhecimentos adquiridos nas
acOes frequentadas foram satisfatorios. As respostas obtidas foram bastante positivas na
medida em que a grande parte dos professores considera que na maioria das acdes
frequentadas os conhecimentos adquiridos foram satisfatérios. Assim, 47% dos inquiridos
indicaram que foram varias as ac6es em que 0s conhecimentos adquiridos foram satisfatorios
e 29% referiram que foram satisfatorios em algumas acgdes. Salientamos que 0s
conhecimentos adquiridos foram satisfatérios em todas as agdes para 18% dos professores (V.
tabela 15).

Considera que os conhecimentos adquiridos foram f %
satisfatorios
Nenhuma vez 0 0
Poucas vezes 2 6
Algumas vezes 10 29
Varias vezes 16 47
Todas as vezes 6 18

Tabela 15 — Grau de satisfacdo da frequéncia das ac¢des de formagdo (N=34)

Referimos no entanto, que segundo os dados analisados, 6% dos inquiridos nao
consideraram muito satisfatorios os conhecimentos adquiridos nas acdes frequentadas.

A maioria dos professores considera que as a¢oes frequentadas influenciaram a utilizacdo
das TIC em contexto profissional (v. tabela 16), tendo inclusive 24% dos inquiridos indicado
que todas as acOes frequentadas influenciaram a utilizacdo das TIC em contexto profissional.
A grande maioria dos inquiridos (47%) indicaram que foram vérias as acbes que
influenciaram e 24% consideram que algumas a¢des influenciaram a utilizacdo das TIC em
contexto profissional.

Vrifica-se no entanto, que um dos professores considera que as a¢des frequentadas nédo

tiveram qualquer influéncia (3%) ou que esta foi praticamente nula (3%).
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Considera que as agOes frequentadas influenciaram a

utilizagéo das T1C em contexto profissional f v
Nenhuma vez 1 3
Poucas vezes 1 3
Algumas vezes 8 24
Varias vezes 16 47
Todas as vezes 8 24

Tabela 16 — Influéncia da formacéo na atividade docente (N=34)

Relativamente as entidades organizadoras das a¢des de formacgdo, os resultados expressos
na tabela abaixo mostram que estes professores frequentaram essencialmente acOes
organizadas pela escola/agrupamento/centro de formacéo, tendo inclusive 47% dos inquiridos
frequentado todas as a¢cOes nesta entidade e 32% frequentado varias acdes (v. tabela 17).

Quais as entidades Nenhu- 1 oo cas | A19% | varias | Todas

organizadoras das ma mas

acoes de formacgéao f % | f %!l f %| f %]| f %
Ministério/Direcéo 24 70 3 9|5 150 0|2 6

Regional de Educacéo
Escola/Agrupamento/ 2 6 | 0 0 | 5 15|11 32|16 47
Centro de formacao
Associacdes sindicais/ 27 79| 1 3 |4 1212 6 |0 O
profissionais

Universidades/ 30 88| 2 6 1 3 1 3 0 0
Politécnicos
Outros 27 79| 4 12| 2 6 1 310 O

Tabela 17 — Entidades organizadoras da formacao (N=34)

Apenas 6% dos professores indicaram que nao frequentaram qualquer acdo de formacao
organizadas pelo Centro de Formacdo e 15% frequentaram algumas acdes. Nenhum dos
professores indicou ter frequentado poucas a¢g6es de formacgédo nesta entidade.

As acdes nas instituicoes de ensino superior foram as menos frequentadas, com 30 dos 34
professores (88%) a indicar que nao frequentou nenhuma agdo nessas instituicdes de ensino,
6% a referir poucas acdes e com igual percentagem (3%) a indicarem algumas e varias.
Nenhum dos inquiridos indicou que frequentou todas as a¢6es de formacéo nesta entidade.

Os nossos inquiridos revelaram também frequentar poucas acdes de formacdo em
associacgdes sindicais / profissionais, ha medida em que a grande maioria (79%) indicou que
néo frequentou qualquer acdo nesta entidade. Existem no entanto ainda 6% dos inquiridos que

frequentaram varias a¢les de formacdo, 12% frequentaram algumas ac¢Ges de formacao e 3%
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frequentaram poucas ac¢6es de formacao nas associagoes sindicais / profissionais. Nenhum dos
docentes indicou ter frequentado todas as acOes nesta entidade.

Relativamente as acdes frequentadas tendo como entidade organizadora o Ministério /
Direcéo Regional de Educacédo, também foram poucos os docentes a indicarem esta entidade,
existindo no entanto 6% que frequentaram todas as acOes de formacdo organizadas por esta
entidade. No outro extremo, nenhuma agdo frequentada, temos 70% dos inquiridos e com
poucas e algumas acOes frequentadas temos 9% e 15% dos professores respetivamente.
Nenhum dos inquiridos revelou frequentar muitas acdes nesta entidade organizadora.

Por altimo, no que respeita as acdes de formacdo organizadas por outras entidades, 0s
nossos inquiridos revelaram, na sua maioria (79%), que ndo frequentaram qualquer agéo para
além das entidades referidas anteriormente. Existem no entanto ainda 12% dos professores
com poucas agdes, 6% com algumas agdes e 3% com varias acdes organizadas por outras
entidades. Nenhum dos docentes revelou frequentar todas as a¢cdes noutras entidades.

No que respeita ao entendimento dos professores sobre as agdes que ja frequentaram em
TIC se foram ou ndo suficientes, apenas 26% dos inquiridos respondeu afirmativamente. A
maioria dos professores (62%) considera que as a¢6es ndo foram suficientes e que gostaria de
frequentar mais acfes mas ndo encontrou na oferta formativa. Os restantes 12% consideram
que ndo foram suficientes mas também ndo tém disponibilidade para frequentar sendo que

nenhum referiu que ndo deseja frequentar acoes futuras em TIC (v. tabela 18).

Considera que as ac¢Ges que ja frequentou em TIC

foram suficientes? f v
Sim 9 26
N&o. Gostaria de frequentar outras acbes mas ndo 21 62
encontrei na oferta formativa
N&o, mas também ndo tenho disponibilidade para 4 12
frequentar
N&o, mas também ndo pretendo frequentar 0 0

Tabela 18 — Necessidade de mais formacao em TIC (N=34)

5.3. Utilizacao das TIC na atividade profissional

Pretendemos nesta dimensao apresentar a importancia atribuida pelos professores em
estudo a utilizacdo das TIC na sua atividade profissional, bem como a frequéncia com que as
utilizam na préatica docente, nomeadamente, nas atividades pré-letivas, letivas e pds-letivas.

Quando questionados sobre a importancia atribuida a utilizacdo das TIC nas atividades

pré-letivas, a maioria dos inquiridos considera muito importante (73%) e 27% atribui alguma
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importancia. Nenhum dos professores considera que ndo tem nenhuma ou pouca importancia
(v. tabela 19).

Considera importante nas atividades pré-letivas f %
Sem importancia 0 0
Pouco importante 0 0
Alguma importéncia 11 27
Muito importante 30 73

Tabela 19 — Importancia das TIC nas atividades pré-letivas (N=41)

Comparando esta importancia atribuida as TIC com as idades dos inquiridos, verificamos
que todos os que tém idades até aos 40 anos consideraram a importancia maxima e na faixa
etaria dos 41 aos 45 anos a grande maioria (75%) também responderam que consideravam
muito importante as TIC nas atividades pre-letivas. Nao ha, no entanto, uma clara correlacéo
entre a idade e a importancia atribuida, embora possa existir uma ligeira acentuacdo dessa
importancia nos inquiridos mais novos comparativamente com os mais velhos.

Relativamente a importancia atribuida a utilizacdo das TIC nas atividade letivas, ou seja,
em contexto sala de aula, a maioria dos inquiridos considera muito importante (59%) ou com
alguma importancia (37%). Também, como nas atividades pré-letivas, nenhum dos
professores considera que ndo tem nenhuma importancia, mas neste caso 5% inquiridos

consideram pouco importante (v. tabela 20).

Considera importante nas atividades letivas f %
Nenhuma importancia 0 0
Pouco importante 2 5
Alguma importancia 15 37
Muito importante 24 59

Tabela 20 — Importancia das TIC nas atividades letivas (N=41)

Observando agora a importancia atribuida a utilizacdo das TIC nas atividade pos-letivas,
conforme se observa na tabela 21, 78% dos inquiridos indicam que consideram muito
importante, 22% alguma importancia e nenhum dos respondentes considera que nao tem

nenhuma ou pouca importancia.
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Considera importante nas atividades pos-letivas f %
Nenhuma importancia 0 0
Pouco importante 0 0
Alguma importéncia 9 22

Muito importante 32 78
Tabela 21 — Importancia das TIC nas atividades pos-letivas (N=41)

Pelos dados obtidos podemos verificar que, embora de forma ligeira, os inquiridos
atribuem uma maior importancia a utilizacdo das TIC nas atividades pré-letivas e pos-letivas,
comparativamente com as atividades letivas (v. tabela 22). Vejamos que existe uma
percentagem maior de inquiridos a considerar muito importantes as TIC nas atividades pos-
letivas (78%) e nas pré-letivas (73%) que nas letivas (59%). Esta situacdo inverte-se quando
comparamos a atribuicdo de alguma importancia das TIC, em que neste caso existe um valor
ligeiramente superior de inquiridos a assinalar alguma importancia nas atividades letivas
(37%) comparativamente com as atividades pré-letivas (27%) e pos-letivas (22%). Referimos
também que apenas nas atividade letivas existiram inquiridos a considerar pouca importancia

das TIC, embora com apenas 5%.

Importancia das TIC  Nenhuma | Pouca Alguma Muita

nas atividades: f % | f % | f % | f %
Pré-letivas 0 0 0 0 |12 27 |30 73
Letivas 0 0 2 5 |15 37 |24 59
POs-letivas 0 0 0 0 9 22|32 78

Tabela 22 — Comparacéao da importancia atribuida as TIC (N=41)

Relativamente a utilizacdo das TIC nas atividades pré-letivas, podemos observar que
51% dos professores utiliza sempre as TIC nestas atividades, 32% utilizam-na muitas vezes e

15% algumas vezes (v. tabela 23).

Faz uso das TIC nas atividades preé-letivas f %
Nunca 1 2
Raramente 0 0
Algumas vezes 6 15
Muitas vezes 13 32
Sempre 21 51

Tabela 23 — Utilizagéo das TIC nas atividades pré-letivas (N=41)

H& no entanto um dos respondentes que indicou nunca utilizar as TIC nas atividades
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pré-letivas (2%). Apesar de este inquirido ndo utilizar as TIC nas atividades pré-letivas,
atribui as mesmas alguma importancia nestas atividades e considera que as a¢6es frequentadas
em TIC foram suficientes.

No que respeita & utilizacdo das TIC nas atividades letivas as respostas foram
diversificadas tendo-se verificado a maior prevaléncia na resposta “muitas vezes” (39%)
embora com valor muito proximo da resposta “sempre” (34%) e algumas vezes (24%) (v.
tabela 24). Nenhum inquirido indicou nunca fazer uso das TIC nestas atividades, no entanto,

um dos respondentes indicou fazer uso das mesmas raramente.

Faz uso das TIC nas atividades letivas f %
Nunca 0 0
Raramente 1 2
Algumas vezes 10 24
Muitas vezes 16 39
Sempre 14 34

Tabela 24 — Utilizac&o das TIC nas atividades letivas (N=41)

Vfrifica-se assim que embora os inquiridos utilizem as TIC com alguma regularidade nas
atividades letivas a sua utilizacdo € inferior quando comparada com a sua utilizagdo nas
atividades pré-letivas (v. tabela 26).

Observando agora os dados obtidos para a frequéncia do uso das TIC nas atividades pos-
letivas, podemos constatar que tambem neste caso os inquiridos utilizam as TIC com bastante

frequéncia (v. tabela 25).

Faz uso das TIC nas atividades pos-letivas f %
Nunca 0 0
Raramente 0 0
Algumas vezes 7 17
Muitas vezes 10 24
Sempre 24 59

Tabela 25 — Utilizac&o das TIC nas atividades pos-letivas (N=41)

A maioria dos docentes revelou que utiliza sempre as TIC nas atividades pds-letivas
(59%), 24% que faziam uso das mesmas muitas vezes e 17% algumas vezes. Nenhum dos
respondentes indicou que nunca ou raramente fazia uso das TIC nas atividades pds-letivas.

Quando comparamos a utilizacdo das TIC nas atividades pré-letivas, letivas e pds-letivas

podemos verificar que a sua utilizacdo € um pouco superior nas atividades pré-letivas e pos-
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letivas e menor nas atividades letivas (v. tabela 26). Assim, existe uma ligeira superioridade
de professores a fazer sempre uso das TIC nas atividades pds-letivas (59%) e pré-letivas
(51%) que nas atividades letivas (34%). Relativamente a utilizacdo de muitas e algumas vezes
existe um valor superior de inquiridos a assinalar o uso das TIC nas atividades letivas.
Vejamos que 39% dos professores indicaram utilizar muitas vezes as mesmas nas atividades
letivas, 32% nas atividades pré-letivas e apenas 24% nas atividades pds-letivas. Existe
também um numero superior de professores a utilizar algumas vezes as TIC nas atividades
letivas (24%) comparativamente com a sua utilizacdo nas atividades pés-letivas (17%) e nas
pré-letivas (15%). Apenas um professor indicou que raramente faz uso das TIC nas atividade

letivas e outro docente assinalou que nunca faz uso das mesmas nas atividades pré-letivas.

Faz uso das Nunca Rara- | Algumas | Muitas Sempre

TIC nas mente vezes vezes

atividades: f % | f % | f % | f % | f %
Pré-letivas 1 2 0 0 6 15|13 32|21 51
Letivas 0 0 1 2 |10 24|16 39|14 34
Pés-letivas 0 0 0 0 7 17 110 24 |24 59

Tabela 26 — Comparacéo da utilizacdo das TIC (N=41)

Cremos que os inquiridos utilizam com maior frequéncia as TIC em atividades como por
exemplo preparacdo de aulas e correcao de testes, do que em contexto sala de aula.

Comparando o uso das TIC nas atividades pre-letivas, letivas e pds-letivas com o nimero
de acbes frequentadas, obtemos os valores que explanamos na tabela 27. Dado que sé
existiam dois inquiridos a frequentar mais do que cinco acdes e estes serem de informatica e

de educacéo tecnoldgica, optamos por ndao 0s consideramos nesta comparacao.

Uso das :FIC / Nunca Rara- | Algumas | Muitas Sempre
N° de a¢oes mente Vezes vezes
frequentadas f % % % % %
Pré-letivas
Nenhuma 7 0 0 43 0 57
1 agdo 7 0 0 14 43 43
2 acles 6 17 0 0 50 33
3 acles 13 0 0 8 38 54
4 acOes 4 0 0 25 25 50
5 ac0es 2 0 0 0 50 50
Letivas
Nenhuma 7 0 14 29 14 43
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1 acédo 7 0 0 14 43 43
2 acoes 6 0 0 50 50 0

3 acdes 13 0 0 15 46 38
4 acdes 0 0 50 25 25
5 acOes 0 0 0 100 0

Pos-letivas

Nenhuma 7 0 0 43 29 29
1 agdo 7 0 0 14 14 71
2 acoes 6 0 0 17 50 33
3 acdes 13 0 0 8 15 77
4 acdes 4 0 0 25 50 25
5 acdes 2 0 0 0 0 100

Tabela 27 — Comparacéo da utilizacdo das TIC com o n° de acGes frequentadas (N=41)

N&o nos € possivel obter uma correlagéo entre a utilizagcdo das TIC e o numero de acgdes
frequentadas. No entanto podemos verificar que embora ligeira ha uma utilizagdo maior nos
inquiridos que frequentaram mais agdes de formagdo. No uso das TIC nas atividades letivas
verificamos que o professor que indicou utilizar raramente as TIC ndo frequentou nenhuma
acéo de formagao.

Quando questionados sobre as razdes para a ndo utilizagdo das TIC, 29 dos 41
professores responderam a questdo (v. tabela 28) assinalando alguns deles mais do que uma

0pGao.

Nos casos em que ndo utiliza, a que razdes se deve? f %
Falta de conhecimento 6 21
Falta de recursos 3 10
Falta de tempo 18 62
Complexidade das solugdes 6 21
Outras 4 14

Tabela 28 — Razdes para a ndo utilizagdo das TIC (N=29)

A razdo mais apontada ¢é a falta de tempo (62%), embora também exista um namero
razoavel de inquiridos a assinalar a falta de conhecimento e a complexidade das solucdes
(21%). A falta de recursos foi apenas indicada por 10% dos respondentes. No campo “outras”
razdes foram apontadas: avarias nos equipamentos e 0s conteidos ndo o exigiram.

A falta de tempo, apontada no nosso estudo como a principal causa da ndo utilizacdo das
TIC, € também uma das razBes principais apontados em varios estudos. Peralta & Costa

(2007) indicam que o tempo é apontado como um dos maiores desafios referidos por todos os
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grupos de professores. Também o estudo de Sampaio & Coutinho (2011) indicam que 0s
principais motivos para a ndo utilizagdo das TIC na sala de aula referem: “insuficiente
formacdo no uso das tecnologias (79,4%), falta de conhecimentos técnicos (63,9%), falta de
tempo para planear atividades onde se integrem as TIC (62,9%), falta de tempo para
experimentar as TIC (44,3%) e dificuldade em planear atividades que facam uso das TIC
(44,4%)” (p. 145).

Outra razdo justificativa para a ndo integracdo das TIC prende-se com 0S recursos.
Efetivamente julgamos que atualmente grande parte das escolas portuguesas ja se encontra
relativamente bem equipadas a nivel informético. Este é o caso da escola onde realizamos a
PES onde foi efetuado este estudo. Devera ser o motivo para que a falta de recursos seja uma
razao apontada por um numero relativamente baixo de inquiridos, 0 que contraria um pouco
os resultados de alguns estudos.

No que respeita a opinido dos inquiridos sobre se usar adequadamente as TIC nas
atividades letivas implica mais trabalho para o docente, a maioria dos inquiridos néo
considera implicar um aumento de trabalho para o docente (68%). No entanto, 32% dos
inquiridos concordam com a afirmacdo, ou seja, consideram que hd um aumento de trabalho

para o professor (v. tabela 28).

Considera que usar adequadamente as TIC nas

atividades letivas implica mais trabalho para o f %
docente?
Sim 13 32
Né&o 28 68

Tabela 29 — Utilizac&o das TIC e aumento de trabalho para o docente (N=41)

Sendo o tempo apontado como a razdo principal para a ndo integracdo das TIC na
atividade docente, verificamos que praticamente todos os inquiridos que consideram que a
utilizacdo das TIC implica mais trabalho para o professor assinalaram a falta de tempo na
questdo anterior.

Para um professor a motivacdo dos seus alunos ¢ um dos fatores primordiais no sucesso
do processo de ensino-aprendizagem. Como referem Coutinho (2011), citando Ricoy & Couto
(2009) e Coutinho (2009), a investigacdo mostra que a utilizacdo das TIC para fins
pedagdgicos é um fator de motivacdo e de inovacdo educativa. Assim, quando questionados
sobre se consideram que quando utilizam as TIC nas atividades letivas 0s alunos se sentiam

mais motivados, as respostas foram claras sendo que com 88% dos inquiridos responderam
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afirmativamente e apenas 12% responderam de forma discordante (v. tabela 29).

Considera que quando usa as TIC nas atividades

0)
letivas os alunos sentem-se mais motivados? f %
Sim 36 88
Nao 5 12

Tabela 30 — Utilizagéo das TIC e a motivagéo dos alunos (N=41)

Quando questionados sobre se consideram que quando usam as TIC nas atividades
letivas, os alunos tém aprendizagens mais duradouras, 0s inquiridos respondem
maioritariamente de forma positiva (61%), embora um ndmero relativamente elevado de
inquiridos considere que os alunos ndo tém aprendizagens mais duradouras com a utilizagéo
das TIC (39%) (v. tabela 31).

Considera que quando usa as TIC nas atividades

letivas os alunos tém aprendizagens mais f %
duradouras?
Sim 25 61
Né&o 16 39

Tabela 31 — Utilizacdo das TIC e a aprendizagem dos alunos (N=41)

Inquirimos os participantes no que respeita ao seu entendimento sobre quais 0s meios
necessarios nas escolas para a integracdo das TIC nas praticas letivas. Tivemos respostas
bastante diversificadas sendo que a formacdo dos docentes foi a mais assinalada (66%),
seguindo-lhe os contetdos de apoio didatico (46%) e o equipamento (41%). Existiram
também alguns inquiridos a assinalar as alteracbes aos planos curriculares (27%) e em

“outros” foi indicado o funcionamento adequado dos equipamentos (v. tabela 32).

Na sua opinido, o que faz falta nas escolas para que
as TIC sejam usadas ndo como apenas um recurso

diferente, mas antes como recurso integrado nas f %
praticas letivas?
Formacao dos docentes 27 66
Conteldos de apoio didatico 19 46
Equipamento 17 41
Alteracdes aos programas curriculares 11 27
Outros 1 2

Tabela 32 — Meios necessarios para a integragéo das TIC nas praticas letivas (N=41)

Em jeito de conclusdo, os resultados do nosso estudo relativamente & utilizacdo das TIC
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na atividade profissional, permitem-nos concluir que os professores inquiridos atribuem muita
importancia a utilizagdo das TIC nas atividades pré-letivas, letivas e pos-letivas, embora lhes
atribuam uma maior importancia nas atividades pré-letivas e pos-letivas; fazem uso das TIC
com bastante regularidade nas atividades pré-letivas, letivas e pos-letivas; apontam a falta de
tempo como a principal razdo para a ndo utilizacdo das TIC; consideram, na sua maioria, que
usar adequadamente as TIC nas atividades letivas ndo implica mais trabalho para o docente,
o0s alunos sentem-se mais motivados e tém aprendizagens mais duradouras; indicam, na sua
maioria, a formagdo de docentes como o que faz falta nas escolas para que as TIC sejam
usadas ndo como apenas um recurso diferente, mas como recurso integrado nas praticas

letivas.

105



CONCLUSOES FINAIS

Neste Ultimo capitulo pretendemos esbocar as principais conclusdes. Encontra-se
dividido em duas partes: conclusdes da pratica pedagogica, onde refletimos sobre as
experiéncias vividas na PES e principais conclusdes sobre o estudo efetuado com a resposta

as questdes de investigacdo, limitagcdes do estudo e sugestdes para futuras investigacdes.



Conclusoes Finais

Conclusdes da pratica pedagdgica

Concluida esta fase da Pratica de Ensino Supervisionada (PES) com a elaboracdo deste
relatorio profissional, importa refletir sobre as experiéncias vividas. Foi sem ddvida muito
gratificante esta experiéncia da pratica pedagdgica. Consideramos que foi um processo de
aprendizagem progressivamente construido. Conquistdmos experiéncias novas e ricas que se
refletem num crescimento a nivel profissional e pessoal. Encontramos uma escola recetiva a
nossa inclusdo, orientadores (cooperante e cientifico) muito profissionais e sempre
disponiveis com o seu apoio e orientacdo, uma turma muito participativa que nos acolheu sem
reservas.

As aprendizagens tedricas e préaticas adquiridas ao longo destes dois anos de mestrado,
que culminou com este estagio pedagogico, permitiram-nos uma preparacdo essencial para a
pratica de ensino com vista a profissionalizacdo e ao desenvolvimento profissional docente.
Embora j& tivéssemos experiéncia de ensino na area da formagdo profissional como
formadores, o contexto era diferente, 0 que nos permitiu adquirir novas experiéncias e novas
aprendizagens.

Ser professor € um desafio, que exige paixao, dedicacdo. O professor necessita de uma
constante atualizacdo. Devera ser um profissional capaz de observar e analisar as suas praticas
no contexto onde atua, de resolver os problemas que ai possam emergir. Através da observagao
e reflexdo na acdo e sobre a acdo, o futuro professor constréi um papel profissional, consolidado
pelo conhecimento adquirido que se desenvolverd ao longo de toda a sua pratica. A PES
proporcionou-nos isso mesmo, pelo que consideramos ter sido uma experiéncia que sem
duvida nos vai ajudar a crescer enquanto profissionais, no sentido de proporcionar mais e
melhores aprendizagens, promovendo o sucesso educativo dos nossos alunos.

Procuramos desenvolver junto dos nossos alunos do 9° ano de TIC uma relacdo baseada
no respeito, na partilna e na cooperagdo, fomentando o crescimento e o desenvolvimento do
aluno. Pretendemos ndo ser apenas o professor que partilha a informacao planificada no curriculo,
mas também o professor que orienta o aluno a construir o seu proprio conhecimento, que cultiva
no aluno o espirito de partilha de ideias e experiéncias, no sentido de proporcionar aprendizagens
significativas. Sendo o0s nossos alunos bastante participativos e recetivos a descoberta e a
novidade, a organizacdo de estratégias diversificadas, que superassem as suas expectativas foi
uma preocupacao. Assim, implementdmos atividades que potenciassem a vontade da descoberta e

da interacdo, nomeadamente através de atividades no ambito da Web 2.0, com atividades como a
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WebQuest “Navega em seguranga” ¢ o jogo da gloria “GameDoc”. Através destas e de outras
estratégias de aprendizagem os alunos foram construindo o seu conhecimento, adquirindo
competéncias, tendo nos sentido que tais atividades funcionaram como despertadores
motivacionais.

Partilhando a opinido de Pacheco (2001: 48) de que o professor ndo devera ser apenas
um “operario do curriculo, mas também um dos seus arquitectos”, procurdmos adequar 0s
programas escolares ao contexto, nomeadamente, as caracteristicas do meio social, da escola e
dos nossos alunos. Construimos uma planificacdo flexivel e procuramos valorizar a avaliagdo
formativa, como forma de acompanhar e apoiar os alunos colmatando eventuais dificuldades
para que progridam sem problemas para a proxima etapa da aprendizagem. Selecionamos
tarefas e estratégias adequadas aos objetivos procurando que os alunos construam
aprendizagens significativas.

Paralelamente a atividade letiva na turma do 9° ano de TIC planificAmos e
desenvolvemos uma acéo de sensibilizacdo de ProjectLibre e Prezi numa turma do 12° ano do
Curso Profissional de Técnico de Organizacdo de Eventos. Para a implementacdo da agdo
desenvolvemos um conjunto de sessbes de caracter tedrico-préatico, visando explorar as
potencialidades do software com aplicacdo pratica a planificagdo e apresentacdo das
atividades a desenvolver no ambito do projeto integrado na Prova de Aptidao Profissional
(PAP). Consideramos esta experiéncia bastante enriquecedora, tanto ao nivel do planeamento
como da implementacdo da mesma. Possibilitou-nos o contacto com um puablico-alvo bastante
diferente da nossa turma do 9° ano, tanto a nivel de faixas etarias como em termos de
conhecimentos e aspiracoes.

Tendo em conta que a utilizacdo das TIC pelos docentes € um fator potenciador das
aprendizagens significativas dos nossos alunos e que a formacéo continua tem um importante
papel a desempenhar neste ambito, desenvolvemos ao longo da PES um estudo de caso com
os professores da escola cooperante. Com este estudo procuramos caracterizar a opinido dos
participantes quanto ao modo como utilizam as TIC na sua pratica docente, nomeadamente
nas atividades pré-letivas, letivas e pds-letivas e compreender que importancia atribuem os

docentes a essa utilizagcdo, bem como a formacéao continua em TIC.

Principais conclusodes do estudo

Com base na analise dos dados recolhidos no estudo apontamos as conclusées, tendo em

conta as questdes centrais do estudo:
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e Que formacdo em TIC adquiriram os professores e qual a importancia atribuida a
mesma?

Verificou-se que os professores do nosso estudo frequentaram varias formac6es continuas
de professores em TIC, em areas de formacdo diversificadas mas com prevaléncia da Moodle
(59%) e dos QIM (50%), motivados essencialmente por considerarem que as mesmas eram
importantes para a sua atividade profissional, com 59% dos professores a indicar que todas as
acOes frequentadas tiveram essa motivacdo, mas atribuindo também alguma importancia
relativamente a creditacdo inerente a essa formacdo, na medida esta foi a motivacdo para
todas as acOes frequentadas para 24% dos docentes.

Frequentaram, na sua grande maioria, as a¢des de formacdo organizadas pelos Centros de
Formacdo de Escolas, com 47% dos professores a frequentarem todas as acles e 32% a
frequentarem varias acgOes desta entidade. De facto, em finais de 1992, no d&mbito de uma
restruturacdo da formacdo continua de professores, visando garantir o cumprimento das
prioridades formativas nacionais, e por outro lado, contribuir para uma formacgéo centrada na
escola, foram criados os Centros de Formacdo de Associacdo de Escolas (CFAE)* (Machado
& Formosinho, 2009), passando estes a assegurar a maioria das agdes de formacdo continuas
de professores™. Lembremos que as competéncias dos CFAE, entre outras, passam por: “a)
Identificar as necessidades de formacdo dos docentes das escolas associadas, estabelecendo as
respectivas prioridades; b) Promover as ac¢Ges de formacdo continua que respondam as
prioridades definidas” (Decreto-Lei n.° 249/92: 4).

Grande parte dos docentes (47%) considera que foram varias as acGes cujos
conhecimentos adquiridos foram satisfatérios e uma percentagem consideravel (18%)
considera mesmo que em todas as agdes frequentadas foram satisfatorios os conhecimentos
adquiridos. Consideram que as agdes frequentadas influenciaram a utilizacdo das TIC em
contexto profissional, com a maioria dos inquiridos a indicar que foram varias (47%) ou todas
(24%) as acdes a exercer essa influéncia.

Ha no entanto a necessidade e o interesse de mais formacdo por parte da maioria dos
professores, na medida em que consideram que as acdes frequentadas ndo foram suficientes
(62%) e que gostariam assim de frequentar mais a¢bes mas ndo encontraram na oferta
formativa. Apontam a formacdo dos docentes (62%) como um dos principais fatores para que

as TIC sejam usadas ndo como apenas um recurso diferente, mas antes como recurso

14 Criados pelo Decreto-Lei n.° 249/92, de 9 de novembro.
15 Aescola da PES encontra-se integrada no CFAE do Alto Cévado, o qual integra todas as
escolas/agrupamentos dos concelhos de Amares, Terras de Bouro e Vila Verde.
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integrado nas préticas letivas.

O facto constatado da necessidade de mais formacéo por parte dos professores inquiridos
vai de encontro a varios estudos que consultamos (Paiva, 2002; Peralta & Costa, 2007), onde
se verifica que grande parte dos professores consideram necessitar de mais formacédo em TIC.
No estudo de Paiva (2002) 98% dos inquiridos consideram que necessitam de mais formacao.

Julgamos que estes resultados, relativamente a importancia atribuida a formacao continua
em TIC, se aproximam dos do estudo de Peralta & Costa (2007) na medida em que também
este estudo salienta que apesar da falta de formacdo para as TIC, ou de uma formacéo
insatisfatoria, a maioria dos professores atribui grande importancia a formacdo como forma de
desenvolver a sua confianga no uso das TIC e de desenvolver uma atitude positiva para com
as TIC em contexto escolar.

Segundo a Eurydice (2011), como a tecnologia estd constantemente a mudar, 0sS
professores precisam de apoio regular para se manter atualizados através de materiais e
programas de desenvolvimento continuo. Também o relatorio «Survey of Schools: ICT in
Education» salienta que deverdo ser aumentadas as oportunidades de desenvolvimento
profissional para os professores, sendo esta uma forma eficiente de aumentar a utilizacdo das
TIC no ensino e aprendizagem, uma vez que ajuda a construir professores altamente
confiantes e positivos.

Vaérios estudos (Boavida, 2009; Sampaio & Coutinho, 2011) salientam também a
formacdo dos docentes como fator potenciador para uma efetiva integracdo das TIC nas
praticas letivas. No estudo de Boavida (2009) é referido que o principal motivo para a nao
utilizacdo das TIC na sala de aula é a insuficiente formacdo no uso das tecnologias.
Relembramos que o estudo de Sampaio & Coutinho (2011) refere que para um professor
possa integrar as TIC na sala de aula “deve ter tempo para frequentar formacao no uso das
tecnologias, tempo para planear atividades curriculares inovadoras onde se integram as TIC e
conhecimentos ao nivel do potencial educativo das tecnologias de informagao e comunicagio”
(p. 150).

e De que forma os professores da escola em estudo utilizam as TIC na préatica docente nas
atividades pré-letivas, letivas e pos-letivas?
Verificou-se que os professores utilizam as TIC com bastante frequéncia nas atividades
pré-letivas, letivas e pos-letivas, embora a sua utilizacdo seja menos expressiva nas atividades

letivas, comparativamente com as restantes. Nas atividades poOs-letivas praticamente todos 0s
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professores indicaram que utilizavam as TIC sempre (59%) ou muitas vezes (24%), nas preé-
letivas fazem sempre uso das TIC 51% dos professores e muitas vezes 32%, enquanto que nas
atividades letivas a percentagem de professores a utilizar sempre (34%) ou muitas vezes
(39%) as TIC é ligeiramente inferior.

J& em 2002 Paiva referia que a maioria dos professores inquiridos usam o computador
para preparar aulas, na realizacdo de fichas, testes, pesquisas na Internet sobre as suas
disciplinas e para fazer apresentagdes. Idéntica conclusdo e descrita no recente relatorio
«Survey of Schools: ICT in Education», apresentado em 2013 que refere que os professores,
utilizam as TIC para preparacdo de aulas, mas a utilizacdo das TIC na sala de aula para a
aprendizagem é pouco frequente denunciando uma va integracéao curricular das TIC.

Nos casos em que ndo utilizam as TIC deve-se essencialmente a falta de tempo (62%),
falta de conhecimento (21%), complexidade das solugdes (21%) e falta de recursos (10%).
Este nimero relativamente baixo de professores que apontam a falta de recursos contraria um
pouco os resultados do estudo de Paiva (2002), realizado ha mais de 10 anos, que refere que
0s maiores obstaculos, na escola, para a integracdo das TIC séo a falta de meios técnicos
(computadores/sala, etc.). Tambem Peralta & Costa (2007) referem que uma das principais
fontes de dificuldades consideradas nos quatro paises que esse estudo envolve sdo o
equipamento e apoio técnico. Estes autores também salientam que “por vezes o problema
reside também na propria organizacao escolar — grande nimero de alunos por turma, nimero
reduzido de computadores disponiveis para uso dos alunos, falta de apoio técnico e
pedagogico” (p. 82). No relatério «Survey of Schools: ICT in Education» de 2013 €
igualmente referida a falta de equipamento como sendo ainda uma das causas apontadas pelos

professores para uma integracéo efetiva das TIC nas atividades letivas.

e Que importancia atribuem os professores a utilizacdo das TIC na sua atividade?

Consideramos que o0s professores inquiridos atribuem uma grande importancia a
utilizacdo das TIC na sua atividade. Consideram, embora de forma moderada, que as TIC séo
mais importantes nas atividades pré-letivas e pos-letivas. Vejamos que 78% dos professores
consideram muito importantes as TIC nas atividades poOs-letivas, 73% nas atividade pré-
letivas e 59% nas letivas.

A maioria dos inquiridos considera que a utilizacdo adequada das TIC nas atividades
letivas ndo implica um aumento de trabalho para o docente (68%), a grande maioria (88%)

considera que as TIC contribuem para a motivacdo dos alunos e mais de metade dos
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inquiridos (61%) considera que a utilizagcdo das TIC nas atividades letivas potenciam nos
alunos aprendizagens mais duradouras.

Esta perspetiva vai de encontro, embora com um resultado ainda mais expressivo, aos
resultados de Paiva (2002), na medida em que o mesmo refere que 62% dos inquiridos
reconhecem que as TIC tornam as aulas mais motivadoras para os alunos e aos resultados de
Peralta & Costa (2007) que concluiram que em geral, os professores consideram que as TIC
favorecem a motivacdo dos alunos para aprender. lgualmente Sampaio & Coutinho (2011)
referem que todos consideraram que a utilizacdo das TIC no ensino e na formagdo é
importante, na medida em que é uma forma de motivacao dos alunos.

Relativamente a atitude dos professores face ao uso das TIC em contexto educativo,
Paiva (2002) refere que 72% dos professores referem que as TIC ajudam os alunos a adquirir
conhecimentos novos e efetivos. Peralta & Costa (2007) a proposito deste assunto e tendo
como base o estudo efetuado, referem que ndo existem muitos exemplos concretos de
atividades de aprendizagem duradouras e significativas apoiadas pelas TIC, exceto a
referéncia a alguns projetos na Grécia e em Portugal, ndo sendo, mesmo nestes casos, muito

claro o papel das TIC no seu desenvolvimento, nem das vantagens de usar tecnologias.

Pela analise dos questionarios, verifica-se que a formacdo em TIC foi dada importancia
de relevo por muitos professores. Tal facto é corroborado pela anélise dos dados provenientes
do CFAE estudado. Com base nestes ultimos dados, pode verificar-se também predominancia
das formagdes em QIM e em Moodle nos anos mais recentes e nas ferramentas Office nos
anos mais recuados. Pode ainda verificar-se reduzido nimero de formagdes em algumas
ferramentas da Web 2.0, como por exemplo Blogues e PodCast, muito embora estejam
acreditadas formacg6es nestas ferramentas.

Perante os resultados obtidos, estamos em crer que os professores inquiridos possuem
uma atitude bastante positiva relativamente a formacdo continua em TIC, integram com
bastante regularidade as TIC na atividade profissional e tém uma atitude bastante positiva
relativamente a integracdo das mesmas, embora considerem que existem ainda alguns
condicionantes na sua integracdo. Consideramos assim que a formacdo dos professores é um

fator importante para uma integracéo correta das TIC em contexto educativo.
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Limita¢des do estudo

Destacamos que 0 nosso estudo considera as a¢des frequentadas nos ultimos 10 anos,
pelo que para uma analise mais aprofundada sobre as areas da formagdo mais procuradas /
frequentadas atualmente, necessitariamos de contemplar 0 nosso questionario com recurso a
entrevistas.

Consideramos também que este estudo poderia ser complementado com uma entrevista
ao Diretor do agrupamento da escola da PES, com o propoésito de aferir a procura da formacédo
continua na area das TIC pelos professores, dado que atualmente o plano anual de formagéo é
elaborado na escola e posteriormente enviado ao CFAE.

Embora reconhecamos a relevancia desta investigagdo, as conclusdes estdo
condicionadas, pelo facto de se tratar de um estudo de caso, com uma amostra reduzida e,

portanto, com conclusdes dificilmente generalizaveis.

Sugestoes de investigacao futura

Julgamos que seria pertinente, como trabalho futuro, alargar o estudo ao agrupamento de
escolas de forma a abranger um maior niumero de docentes de todos os niveis de ensino, bem
como complementar a recolha de dados com entrevistas a alguns professores, de forma a

clarificar algumas situacoes.
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ANEX0 A

Maria Dalila Vicente

Exmo. Sr.

Diretor do agrupamento ¢

Assunto: Pedido de autorizacéo

Encontro-me a desenvolver um projeto de investigacdo, no ambito do Mestrado em
Ensino de Informatica na Universidade Catdlica Portuguesa — Faculdade de Ciéncias Sociais.
O referido estudo refere-se a formagdo continua de professores, com especial incidéncia no
dominio das TIC, dos professores desta escola. Por forma a realizar o meu estudo, pretendo
aplicar um inquérito por questionario.

Assim, venho desta forma solicitar a V. Exa. autorizacdo para a realizacdo desse
questionario, que pretendia aplicar aos professores desta escola no més de fevereiro.

A contribuicdo de todos os professores € essencial para a implementacdo do referido
estudo, pelo que ficar-lhe-ei grata se me conceder autorizacdo. Importa referir que sera
garantida a confidencialidade dos participantes.

Grata pela atencao.

Com os melhores cumprimentos,

Maria Dalila Vicente
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ANEX0 B

L ]
G ™M I Dalila Cunha Vicente < dalila.gc v@gmail.com>

Pedido de divulgagdo do Questionario dos colegas estagiarios de

Informatica.
1 MENSagemn

20 de Fevereiro de 2013 as 09:49

Caros colegas,

depeis da autorizagio cedida pelo Diretor, vinha pedir que divulgassem pelos colegas dos vossos
departamentos por favor.

E um pequens ingquérito que os colegas estagidrios de Informatica estio a realizar para o seu relatdrio.
O presente inquérito foi elaborade no imbito do estigio integrado do Mestrado de Ensino de

Inform itica da UCT, estigio redizade no Agrupamento de Escolas ,oom o objetivo de aferir
a formagio dos docentes na rea das TIC.

Este inquérito € andnimo e o seu preenchimento demora menos de Sminutos Diestina-se a docentes
que tenham lecionade nos Gltimos 5 anos letivos. Os dados sio andnimaos.

Asradeco a vossa colaboracio e disponibilidade.

| EsteéoLink
| https:/fdocs.google com/spreadsheet view  orm?f ormkey=dFFqU3HWE Y M EdzZ Fdye kZaZ 2dM IEGM Q)

Atentamente

Inquérito elaborado no ambito do estagio integrado do Mestrado de Ensino

de Informatica
T mMensagens

2 de Abril de 2013 as 10:47

Caros colegas,

depois da autorizagho cedida pelo Diretor, vinha pedir que divulgassem mars uma vez pelos colegas dos
vossos departamentos por favor pots da prim eira vez foram poucas as pessoas que responderam

E um pequens inquérite que os colegas estagiarios de Informatica estiio a realizar para o seu relaténo
O presente inquérito fo1 elaborade no ambito do estagio integrade do Mestrade de Ensine de
Informatica da UCE, estagio realizado no Agrupamento de Escolas , com o objetivo de aferir
a formagio dos docentes na drea das TIC.

Este inquénto € anémmo ¢ o seu preenchim ento dem ora menos de 5 minutos Destina-se a docentes
que tenham lecionade nos Gltimes 5 anos letivos. Os dados sfio andnimos.

Agradego a vossa colaboragiio e disponibilidade.

Este & o0 Link:
https:/idocs google comispre adshe etiviewform?formkey=dFF g U3h8WF YW Ed 77 F dyekZ a7 zdNY IEGM O

Afentamente
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ANEXO0 C

Formagao continua de professores em TIC"®

O presente questionario foi elaborado no ambito do Mestrado de Ensino de Informdtica da UCP,
estdgio realizado no Agrupamento de Escolas da Escola da PES, com o objetivo de aferir a formacao
continua dos docentes na area das TIC.

Este questiondrio é andnimo e o seu preenchimento demora menos de 5 minutos. Destina-se a
docentes que tenham lecionado nos ultimos 5 anos letivos.

Agradeco a sua colaboragdo e disponibilidade.

*QObrigatorio

Dados pessoais

1. Género *
r Masculino
O Feminino
2. Idade *
. Menos de 31
r 31a35
r 36a40
r 41a45
r 46 a 50
r 51a55

r Mais de 55

3. Ha quantos anos leciona? *

- 3a5anos

- 6a7anos

- 8a 10 anos

- 11a15anos

o Mais de 15 anos

4. Qual o nivel de ensino que leciona? *(Caso lecione ou tenha lecionado em mais de um nivel de ensino,
selecione o que considera mais representativo da sua atividade)

T' Educacdo Pré-Escolar (Avance para a questio 7)
T_' 12 Ciclo do Ensino Basico (Avance para a questio 7)
- 22 Ciclo do Ensino Basico

16 Disponivel em https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dFFqU3h5WFJY ME4zZFdyekZaZzdNYIEEMQ
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. 32 Ciclo do Ensino Basico ou Secunddrio (Avance para a questo 6)

i Educacdo Especial (Avance para a questdo 7)

22 Ciclo do Ensino Basico
5. Indique o grupo de recrutamento a que pertence *

B 200 - Portugués e Estudos Sociais- B 240 - Educacdo Visual Tecnoldgica

Historia
|— 210 - Portugués e Francés B 250 - Educacao Musical
|— 220 - Portugués e Inglés [~ 260 - Educagdo Fisica

B 230 - Matematica e Ciéncias da
Natureza
I Outro:

32 Ciclo do Ensino Basico e Secundario

6. Indique o grupo de recrutamento a que pertence *

— 300 - Portugués — 500 - Matematica

— 310 - Latim e Grego — 510 - Fisica e Quimica

— 320 - Francés — 520 - Biologia e Geologia

- 330 - Inglés - 530 - Educagao Tecnoldgica
B 340 - Alemao B 540 - Eletrotecnia

— 350 - Espanhol — 550 - Informatica

— 400 - Histoéria — 560 - Ciéncias Agro-Pecuarias
— 410 - Filosofia — 600 - Artes Visuais

— 420 - Geografia — 610 - MUsica

B 430 - Economia e Contabilidade B 620 - Educacao Fisica

r Outro: |

Formacgao continua frequentada

7. Ja frequentou a¢des de formacdo continua de professores? *
o Sim

i'“ N3&o (Avance para a questdo 16)
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8. Netotal de acbes frequentadas nos ultimos 10 anos (total aproximado) *

- la3
- 4a6
- 7a9
- 10a15

- Mais de 15
9. Das agOes frequentadas alguma era em TIC (Tecnologias de Informacdo e Comunicacgdo) *

" Sim

. N3o (Avance para a questdo 15)

Formagao continua em TIC frequentada

10. Relativamente a formagdo em TIC. Nos ultimos 10 anos quantas a¢des de formagao continua em
TIC frequentou? *

—

11. Quais as areas de formagdo continua em TIC frequentadas? *
Processamento de texto

Folha de calculo

Bases de Dados

Redes Sociais (ex: Facebook)

Tratamento de imagem

Criagdo de conteudos para Internet

Programacao

Quadros interativos

Plataformas de LMS (ex: Moodle)

Ferramentas de comunicacado (ex: Skype)

Outro:

I I R (R I I B RN AN B B
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12. Relativamente as a¢des frequentadas, indique uma das opgdes seguintes: *

Nenhuma Poucas Algumas Varias Todas

Frequentou as a¢Ges por considerar I I I I I
importante para a atividade docente

Frequentou as acGes pelos créditos = = = = e
obtidos

Considera que os conhecimentos I I I I -

adquiridos foram satisfatdrios

Considera que as agles frequentadas
influenciaram a utilizagdo das TIC em C C C C 'lﬁ
contexto profissional

13. Quais as entidades organizadoras das a¢des de formagdo *

Nenhuma  Poucas Algumas Vdrias Todas
Ministério / Dire¢do Regional de Educagdo f_' f_' f_' f_' f_'
fE;,rcrc;lz:\g/é,c?grupamento / Centro de o o o o o
Associagdes sindicais / profissionais C C C C C
Universidades / Politécnicos f_' f_' f_' f_' f_'
Outros C O o« . o

14. Considera que as a¢oes frequentadas foram suficientes? *

- Sim

r N3do e gostaria de frequentar outras agdes mas ndo encontrou na oferta formativa
i Ndo, mas nado teve disponibilidade para frequentar
'S

N3o, nem pretende frequentar

N3ao frequentou a¢des de formagao continua em TIC nos ultimos 10 anos

15. Nao frequentou ag¢des de formagao continua em TIC porque: *

- N3o considerou importante para a sua atividade docente
Considerou ja possuir conhecimentos suficientes nessa area
N3o encontrou oferta formativa adequada
N&o encontrou oferta formativa interessante

N3o teve disponibilidade

171 1 1T

Outro:
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Utilizacao das TIC na sua atividade profissional

16. Considera importante nas atividades: (Pré-letiva: elaborar planos de aula, material didatico, etc.;

Letiva: em contexto sala de aula; Pés-letiva: corregdo de testes, avaliagdo de progresso, estatisticas, etc.)
*

Nenhuma Pouco importante Alguma importancia Muita importancia
Pré-letivas T C C T
Letivas T C C C
Pos-letivas C C C -

17. Fazuso das TIC nas atividades *

Nunca Raramente Algumas vezes Muitas vezes Sempre
Pré-letivas C C C C C
Letivas C C r - o
Pés-letivas C C C C C

18. Nos casos em que nao utiliza, a que razdes se deve? *
— Falta de conhecimento

Falta de recursos

Falta de tempo

Falta de vontade

Complexidade das solugdes

I R R R

Outro:

19. Considera que usar adequadamente as TIC nas atividades letivas implica mais trabalho para o

docente?
(“ Sim
" N3o

20. Considera que quando usa as TIC nas atividades letivas os alunos sentem-se mais motivados? *
- Sim
- Nao
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21. Considera que quando usa as TIC nas atividades letivas os alunos tem aprendizagens mais

duradouras?*
- Sim
r“ Nado

22. Nasua opinido, o que faz falta nas escolas para que as TIC sejam usadas ndo como apenas um
recurso diferente, mas antes como recurso integrado nas praticas letivas? *

r Formacao dos docentes
Equipamento

Alteragdes aos programas curriculares

-
-
r Conteudos de apoio didatico
- Outra:

Pode ver o questionario publicado aqui:
https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dFFqU3h5WFJY ME4zZFdyekZaZzdNYIE6MQ
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ANEX0 D

Maria Dalila Gomes da Cunha Vicente

Exmo. Sr.

Diretor do Centro de Formagéo i

Professor§

Assunto: Pedido de informacao

Encontro-me a desenvolver um projeto de investigacdo, no ambito do Mestrado em
Ensino de Informatica na Universidade Catdlica Portuguesa. O referido estudo refere-se a
formacdo continua de professores, com especial incidéncia no dominio das TIC. Por forma a
complementar o meu estudo, gostaria de recolher alguma informacéo relativa a formacao
ministrada nesse ambito. Assim, venho desta forma solicitar a V. Exa. que me sejam
facultados alguns dados referentes a formacao levada a cabo no V/ Centro nos ultimos anos.

Grata pela atencao.
Com os melhores cumprimentos,

Maria Dalila Vicente
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ANEXO0 E

Grelha de Observagao dos Planos de Formagao do CFAE na area de TIC

Agao Modali | Destinatarios N.2 N.2
dade turmas | alunos

Ano: 2003
O Excel como ferramenta do professor 1 23
As TIC em educagdo, vencer barreiras 1 23
Tecnologias de Informagdo e Comunicagao (TIC) 1 17
Instrumentos pedagogicos: Internet, Word e 1 25
software didatico
Modellus: uma ferramenta para criar e explorar 1 16
Introdugdo a informdtica e processador de texto 1 16

Total 6 120
Ano: 2004
Internet da escola até ao mundo 1 22
Desenvolvimento de aplicagdes multimédia com 1 22
Director na vertente ensino

Total 2 44
Ano: 2005
Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo (TIC) 4 74
As TIC no ensino 1 15
Producdo de pdaginas Internet 1 16
Internet na escola 2 43
Desenvolvimento de aplicagdes multimédia com 1 20
Director na vertente ensino
O Excel como ferramenta auxiliar das tarefas letivas 2 34

Total 11 202
Ano: 2006
Utilizacdo das TIC nos processos de ensino e Todos os grupos 2 27
aprendizagem

Total 2 27
Ano: 2007
Utilizacdo das TIC nos processos de ensino e Todos os grupos 3 40
aprendizagem
Coordenacgdo, animacgdo e dinamizagdo de projetos Professores envolvidos em 2 31
TIC nas escolas projetos TIC e Coord. TIC de

escola/agrupamento

Total 5 71
Ano: 2009
Processo de ensino aprendizagem na web 2.0 Oficina 1 20
Moodle na Escola: Um Complemento Dinamico do | Oficina | Todos os grupos 1 21
Processo de Ensino Aprendizagem
Quadros interativos um recurso gerador de Oficina | Todos os grupos 1 20
dinamicas em sala de aula

Total 3 61
Ano: 2010
Blogue: um espaco dinamico de leitura e escrita em | Oficina | Professores dos Grupos 200, 1 20
contexto escolar 210, 220, 300, 320 e 330
Plataformas de comunicacdo: ferramentas para | Oficina | Todos os grupos 2 40

comunicacdo, colaboragao e partilha da informacgao
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Acgdo Modali | Destinatarios N.2 9
dade turmas | alunos
Avaliagdo das aprendizagens dos alunos: avaliagdo, | Oficina | Professores dos Ensinos 1 10
auto-avaliagdo e avaliagdo eletrdnica Basico e Secundario
Moodle na Escola: Um Complemento Dinamico do | Oficina | Todos os grupos 2 35
Processo de Ensino Aprendizagem
Quadros interativos um recurso gerador de | Oficina | Todos os grupos 1 20
dindmicas em sala de aula
Competéncias em TIC nivel 1 Curso | Todos os grupos 1 20
Ensino e aprendizagem com TIC na educagdo pré- | Curso Educadores de Infancia e 5 101
escolar e no 12 ciclo do ensino basico Professores do 12 CEB
Ensino e aprendizagem com TIC nas Necessidades | Curso Professores dos grupos 910, 1 20
Educativas Especiais 920, 930
Quadros interativos multimédia no ensino | Curso Professores do 2.2 e 3.2 CEB 1 20
aprendizagem da lingua portuguesa e do Ensino Secundario dos
grupos: 200, 210, 220 e 300
Quadros interativos multimédia no ensino|Curso | Professores de linguas 1 20
aprendizagem das linguas estrangeiras estrangeiras
Quadros interativos multimédia no ensino | Curso Prof. Matematica - Grupos: 1 20
aprendizagem da matematica 230 e 500
Quadros interativos multimédia no ensino | Curso Professores do 2.2 e 3.2 CEB 1 20
aprendizagem da matematica e do Ensino Secundario dos
grupos: 230 e 500
Quadros interativos multimédia no ensino | Curso Professores dos grupos de 2 40
aprendizagem das ciéncias experimentais recrutamento 230, 510, 520,
530, 540, 550 e 560
Quadros interativos multimédia no ensino | Curso Professores do 2.2 CEB dos 1 20
aprendizagem das ciéncias sociais grupos 200e290e 3.2 CEB e
do Ensino Secundario dos
grupos: 400, 410,420 e 430
Quadros interativos multimédia no ensino | Curso Professores 2.2 e 3.2 CEB e 3 60
aprendizagem das artes e expressdes Ensino Secunddrio grupos:
240, 250, 260, 530, 600, 610
e 620
Total 24 466
Ano: 2011
Avaliacdo das aprendizagens dos alunos: avaliagao, | Oficina | Professores dos Ensinos 1 13
auto-avaliagdo e avaliacdo eletronica Basico e Secundario
Plataforma de Comunicagdo como potenciadora de | Projeto | Todos os grupos 1 8
uma comunidade de pratica - Equipa PTE como fator
sinérgico
Plataformas de comunicacdo: ferramentas para | Oficina | Todos os grupos 1 20
comunicacgado, colaboragdo e partilha da informacao
Quadros interativos multimédia: um recurso gerador | Oficina | Professores do ensino basico 1 20
de dindmicas em sala de aula e secundario
Total 4 61
Ano: 2012
Quadros interativos multimédia: um recurso gerador | Oficina | Professores do ensino basico 4 73
de dinamicas em sala de aula e secundario
Plataformas de comunicagdo: ferramentas para Oficina | Todos os grupos 2 40
comunicacdo, colaboragao e partilha da informacgéo
Plataforma de Comunicacdo como potenciadora de | Projeto | Todos os grupos 2 17
uma comunidade de pratica - Equipa PTE como fator
sinérgico
AplicacGes pedagogicas para a mobilidade na Oficina | Professores do ensino basico 1 17
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Acgdo Modali | Destinatarios N.2 9
dade turmas | alunos

educagao: Percursos Geo Referenciados multimédia e secundario
Dinamizagdo do trabalho pratico com novas Projeto | Professores do grupo 510 1 9
tecnologias nas disciplinas de Fisica e Quimica

Total 10 156
Ano: 2013
Moodle na Escola: Um Complemento Dinamico do | Oficina | Todos os grupos 2 36
Processo de Ensino Aprendizagem
Plataformas de comunicagdo: ferramentas para Oficina | Todos os grupos 2 36
comunicagdo, colaboragdo e partilha da informagdo
Quadros interativos multimédia: um recurso gerador | Oficina | Professores do ensino basico 1 12
de dinamicas em sala de aula e secundario
Aplica¢des pedagdgicas p/ a mobilidade na Oficina | Professores do ensino basico 1 17
educagao: Percursos GeoReferenciados multimédia e secundario

Total 6 101

N2 de Turmas e Formandos por Ano em TIC

Ano N2 de turmas N2 de formandos
2003 120
2004 44
2005 11 202
2006 2 27
2007 71
2008 0 0
2009 3 61
2010 24 466
2011 4 61
2012 10 156
2013 6 101
Total 73 1.309

N2 de Turmas e Formandos por A¢des de Formagao em TIC

Acdo (area de formagdo) N2 de turmas | N2 de alunos
Quadros interativos multimédia 18 345
Plataformas de comunicacao: ferramentas para comunicagdo, colaboragao e

partilha da informacao 7 136
Utilizacdo das TIC nos processos de ensino e aprendizagem 7 105
Moodle na Escola 5 92
Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo (TIC) 5 91
Internet na escola 3 65
O Excel como ferramenta auxiliar das tarefas letivas / professor 3 57
Plataforma de Comunicagdo como potenciadora de uma comunidade de pratica -

Equipa PTE como fator sinérgico 3 25
Desenvolvimento de aplicagdes multimédia 2 42
Processador de texto / Word 2 41
AplicacGes pedagdgicas para a mobilidade na educagdo: Percursos

GeoReferenciados multimédia 2 34
Coordenacgdo, animagdo e dinamizagdo de projetos TIC nas escolas 2 31
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Processo de ensino aprendizagem na web 2.0 1 20
Blogue: um espago dindmico 1 20
Producdo de paginas Internet 1 16
Outros 11 189

Total 73 1309

N2 de turmas e formandos por ano (ultimos 2 anos letivos)

AcGes de formagao AcGes de formagdo em TIC Total de agdes / agdes em TIC
Ano N.2 de turmas N.2 alunos N.2 de turmas N.2 alunos N.2 de turmas N.2 alunos
20112012 25 424 10 161 40% 38%
20122013 16 270 6 101 38% 37%
Total 41 694 16 262
Formagao Acreditada em TIC do Centro de Formagao
Acgdo Destinatarios Ne créditos
Criagdo e utilizagao de Podcasts como recurso Educadores de Infancia e Professores dos 1
didatico Ensinos Bdsico e Secundario
Dinamizagdo do trabalho pratico com novas Professores do Grupo 510 2
tecnologias nas disciplinas de Fisica e Quimica
Avaliacdo das Aprendizagens dos Alunos: Professores dos Ensinos Bdsico e 2
avaliagdo, autoavaliagdo e avaliagdo eletrénica Secundario
Avaliacdo das Aprendizagens dos Alunos: Professores dos 22 e 32 Ciclos do Ensino 2
avaliagdo, autoavaliagdo E @Valiagdo Eletrdnica - Basico
Parte IlI: Diversidade na sala de aula e
diferenciacao pedagodgica
O GPS na didatica das ciéncias Professores dos Grupos 230, 420, 510, 520 2
e 550
AplicagGes pedagdgicas para a mobilidade na Educadores de Infancia e Professores dos 2
educagado: percursos geo-referenciados multimédia | Ensinos Basico e Secundario
Quadros Interativos Multimédia: Um recurso Educadores de Infancia e Professores dos 2
gerador de novas dinamicas na sala de aula Ensinos Basico e Secundario
O quadro interativo multimédia e outros recursos Professores do Grupo 500 1
na aprendizagem da matematica
O Moodle na escola: um complemento dinamico Educadores de Infancia e Professores dos 2
do processo de ensino-aprendizagem Ensinos Basico e Secundario
Blogue: um espaco dinamico de leitura e escrita Professores dos Grupos 200, 210, 220, 2
em contexto escolar 300, 320 e 330
Blogue: um espaco dindmico de leitura e escrita no | Professores do Grupo 110 2
12 Ciclo do ensino basico
A utilizacdo das Tecnologias de Informagdo no Professores do Grupo 100 2
Jardim de Infancia
Bibliotecas escolares e aweb 2.0 (a Educadores de Infancia e Professores dos 2,4
distancia/online) Ensinos Basico e Secundario
Plataforma de Comunicagdo como potenciadora de | Educadores de Infancia e Professores dos 2
uma comunidade de pratica: Equipa PTE como Ensinos Basico e Secundario
fator sinérgico? Projeto de Formagdo
Tratamento de dados em SPSS - Iniciagdo Professores do 32 Ciclo do Ensino Basico e 1
do Ensino Secundario
Ler e escrever no 19 ciclo: estratégias de Professores do Grupo 110 2

intervencdo com recurso as TIC

135




ANEexos

ANEXOS DIGITAIS

Os anexos digitais estdo organizados nos topicos Atividades Letivas, Atividades nédo
letivas, Relatorio, Questionario, Plano de atividades e Artigos.

O topico Atividades letivas subdivide-se em Apresentagdes eletronicas, Avaliacdo, Fichas
de trabalho, Mapas Mentais, Mapas de Gantt e Planificagdes. Para acesso a informacéao
poderé aceder a pagina inicial (index.htm) que contém uma barra no topo com ligagdes para

0s varios anexos, conforme exemplificamos nas imagens apresentadas de seguida.

Universidade Catélica Portuguesa

Pratica de en:

Centro Regional de Braga Mestrado em En

@il Faculdade de Ciéncias Sociais

Orientadores:
Professora Doutora S6nia Cruz
Professor Luis Bernardino

Atividades Letivas  Atividades no Letivas  Relatério

Universidade Catolica Portuguesa
Centro Regional de Braga

Pritica de ensino Supervisionada (PES)

TR S Mestrado em Ensino de Informatica
Faculdade de Ciéncias Sociais =

Orientadores:
Professora Doutora Sonia Cruz
= Professor Luis Bernardino
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ATIVIDADES LETIVAS

AVALIACAO

ANEXO 1 - FICHA DE AVALIACAO DIAGNOSTICA
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GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAO
% PORTUGAL | ccenas
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES
Tecnologias da Informagao e Comunicagao 9°ano
Duragiao: 45’
Ficha de avaliagao diagndstica

Nowe_ S

Professor: Classificagdo:

GRUPO1I

Para cada pergunta assinale a alinea mais correcta:

1. O termo técnico usado para designar a parte fisica do computador é:
a) Software;
b ) Periférico;
c) Hardware;
d) Nenhuma das anteriores.

2. A menor quantidade de informacio binaria chama-se:
a) Bit
b ) MegaByte;
c) Byte;
d) Nenhuma das anteriores.

3. A operagdo que consiste em transferit ou exportar ficheiros do nosso computador para outro
denomina-se:
a) FID;
b) Upload;
c) Download;
d) Nenhuma das anteriores.

4. As formatagSes aplicadas ao seguinte texto, no Microsoft Word:
Quando a ginasta Nadia Comaneci obteve a nota 10 e se tornou camped absoluta nos Jogos Olimpicos

de Montreal, em 1976, o quadro electronico ndo pode exibir a sua nota, pois ndo estava preparado
para registar valores acima de 9.95.

) L8 B,
b)EIEE;
C)EEHE;
d)HEI

5. Sao periféricos de entrada os seguintes:
a) Impressora e Monitor;
b) Modem e placa de rede;
c) Rato e Scanner;
d) Nenhuma das antetiores.

6. Dos seguintes, o objecto que faz parte do computador ¢é:
a) Monitot;
b ) Memobria;
c) Teclado;
d) Nenhuma das anteriores.
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GRUPO II

Classifique as seguintes afirmag¢des como verdadeiras (V) ou falsas (F):

Afirmagio

V/F

Designa-se por «cabecalho de um documentoy, a informacio que é colocada no fim da pagina.

Para eliminar uma palavra que se encontra a direita do ponto de insercio deve utilizar-se a tecla
Delete.

Um ficheiro com 2 Megabytes ocupa mais espago do que um ficheiro com 50 KBytes.

Um bit é a mais pequena unidade de informagao num computador.

Uma placa grafica é um dispositivo que permite guardar informacio num computador.

E possivel introduzir um filme numa apresentacio electronica.

GRUPO III

1. Otdene, por ordem crescente de capacidade de memoria, os seguintes dispositivos:

CD-ROM, Disquete, Disco rigido, DVD.

2. Para cada uma das seguintes situagdes, indique o nome do programa do Windows que utilizaria:

2.1. Efectuar um desenho

2.2. Apresentar um trabalho sobre determinado tema a toda a turma

2.3. Realizar um trabalho escrito

2.4. Consultar uma pagina Web

3. Identifique as seguintes imagens:
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4. Complete as seguintes frases:

4.1. Uma impressora permite

4.2. O

4.3. A tecla

Ficheiro

informagio que se encontra no para o
¢ um exemplo de Sistema Operativo.
permite escrever um texto em maiusculas.
5. Com base na seguinte janela do Explorador do Windows indique um nome de:
o (=] E [
@Qv’- Ambiente de trabalho » - I#, | [ Procurar 2|

Pasta

Atalho

Programa que permite
visualizar paginas Web

e

U o

ta

A©)

B8 Correio Electronico R Partilnar (g Gravar

Organizar v

Nome Tamanho Tipo Data medificacdo

A
E\ Documentos r Sofia Soika ’ Piblico
E Imagens ‘“I
Lh Rede
-

p Musica z ”
Mais » "k" Computador

Pastas W lista de pregos ,’
Folha de Calculo do Micros... e Internet Explorer
9,49 KB («

HiperligagGes Favoritas

m

B Ambiente de traba 4
" Picasal
E] Contactos \[ B Atalho

HE Sofia Sousa
Painel de controlo
E' 795 bytes
| Documentos ‘
.. Meus Googl({

m Ambiente de ti
| %  Reciclagem \ Suite
1. Snaglt Catalc— g & Atalho

I WebVersegu FileZilla Client Manual do Utilizador da
I Favoritos & alho TOSHIBA
] Hiperligacdes td 74 KB P Atalho
E Imagens Trabalhos B |anos R
] Jogos Guardad Pacts e Fidkiamns § Docurnento de texto
BEh nnscica Ll — I E

1. Atalho

2. DPasta

3. Retroceder

McAfee Internet Security

= a

4. Procurar ficheiros ou pastas

5. Pasta partilhada

6. Reciclagem

7. Restaurar janela

8. Disquete

9. Subir um nivel na arvore de

directdrios

7. Em que consistem os seguintes enderegos?

7.1. tic9ano@gmail.com

7.2. http://www.tic9ano.sapo.pt

Bom trabalho!
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ATIVIDADES LETIVAS

AVALIACAO

ANEXO 2 - GRELHAS DE AVALIACAO
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*8 GOVERNO DE
A PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCACAO AnO LetiVO

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES 201272013

ATITUDES COMPORTAMENTOS

1 Periodo
Responsabili|Comportame Autonomia Empenia Responsabili |Comportame Autonomia ERpEnTS Responsabili |[Comportame Autonomia Empenho
dade nto dade nto dade nto
## ## 16 % ## ## ## 16 % ## ## ## 16 % ##
= -] -] =) -] -] -] -] =) =) =) =)
E = | = E = | = I'i- = | = E = | = E = | ® E = | = I'i- = = I'i- = = E = | = E = | = E = | = E = | =
n° Nomes E|ld |5 |E|5|E|EB |5 |5|8|% |8 E 8 5| B\ & B E (9 |E|E|%|E Ela|[B|E|%|E|E|X|E|E|S|Z

= | s | 2 - | s | =2 = | s | = = |2 | 2 = = = = = = = = = = = = = | =] = = | =] = = | =] = = | = | =
Sl ol g | g | g | g | g g o o o o

5 |20(6o| 5 |20 54| 4 B |26 5 |20 (54 5 |20 60| 5 |20 |54 | 5 (20 (32| 5 |20 |54 5|2 |60| 5 |20 (54| 5 (20 (|32] 5 |20 |54
4 B |d8]| 4 5 |45] 3 ”|19]| 3 © (3.2 4 5 |48 | 4 5 (45| 4 B |26 | 3 © |32 4 B [d48( 4 6 (43 4 6 (26| 3 ©? (32
4 B |d8]| 4 5 |45] 3 ”|19]| 3 © (3.2 4 5 |48 | 4 5 (45| 3 ©? |19 3 © |32 4 B [d48( 4 6 (43 3 27|19 3 ©? (32
5 |20(6o| 5 |20|54]| 5 |20|32]| 5 |20 (54 5 |20 60| 5 |20 |54 | 5 (20 (32| 5 |20 |54 5|2 |60| 5 |20 (54| 5 (20 (|32] 5 |20 |54
4 B |d8]| 4 5 |45] 3 ”|19]| 3 © (3.2 4 5 |48 | 4 5 (45| 3 ©? |19 3 © |32 4 B [d48( 4 6 (43 3 27|19 3 ©? (32
3 2|36 3 ©?|32]| 3 ”|19]| 3 © (3.2 3 ©” 36| 3 © |32 3 ©? |19 3 © |32 3 2|36 3 7|32 3 27|19 3 ©? (32
2 8 (24| 2 8§ (22| 2 8 [13 ]| 2 8 |22 2 8§ |24 | 2 8§ (22| 2 8 |13 | 2 8§ |22 2 8 |24 ] 2 8 |22 2 8 |13 2 8 |22
) ? 36| 3 ©?|32]| 3 2|19 ]| 3 © |32 3 ? 36| 3 ? |32 3 ©? |19 3 ©r |32 ) P |36 3 ©?|32| 3 |19 ) © (32
2 8 |24 2 § |z2]| 4 B (26| 2 8 |22 2 § |24 | 2 § (22| 4 B |26 | 2 § |22 2 8 |24 ] 2 8 |22 ] 4 6 [26 (| 2 8 |22
5 |20(60| 5 | 20 [54 | 4 B |26 5 |20 (5.4 5 |20 60| 5 | 20 |54 | 4 B |26 | 5 |20 |54 5 |20 |60 | 5 |20 (54| 4 6 [26| 5 |20 |54
3 2|36 3 ©?|32]| 3 2|19 ]| 2 8 |22 3 ©” 36| 3 © |32 3 ©? |19 | 2 § |22 3 2|36 3 7|32 3 27|19 2 8 |22
4 B |d8]| 4 B |45] 3 2|19 ]| 3 3,2 4 5 |48 | 4 B (45| 3 ©? |19 3 3,2 4 B (48 4 B (43 3 |19 ) © (32
) ? 36| 3 ©?|32]| 3 |19 ]| 2 8 |22 3 ? 36| 3 ? |32 3 ©? |19 | 2 8§ |22 ) P |36 3 ©?|32| 3 |19 2 8 |22
4 B |d8]| 4 5 |445)] 4 B |26 3 © (3.2 4 5 |48 | 4 5 (45| 4 B |26 | 3 3.2 4 B [d48( 4 6 (43 4 6 (26| 3 ©? (32
5 |20(60| 5 |20 |54 5 |20|32]| 5 | 20 (5.4 5 |20 60| 5 |20 |54 | 5 (20 (32| 5 | 20 |5.4 5 |20 |60 | 5 |20 (54| 5 (20 |32]| 5 | 20 |54
2 8 (24| 2 8§ (22| 4 B 26| 2 8 |22 2 8§ |24 | 2 8§ (22| 4 B |26 | 2 8§ |22 2 8 |24 ] 2 8 |22 4 B [26 (| 2 8 |22
4 B |d8]| 4 B |45] 3 2|19 ]| 3 © |32 4 5 |48 | 4 a5 | 4 B |26 | 4 4.3 4 B (48 4 B (45 4 B [26( 4 B (43
4 B |d8]| 4 5 |445)] 4 B (26| 4 6 (4,3 5 |20 60| 5 |20 |54 | 5 (20 (32| 5 | 20 |5.4 5 |20 |60 | 5 |20 (54| 5 (20 |32]| 5 | 20 |54
) ? 36| 3 v |3z]| 2 8§ |13 3 © |32 3 ? 36| 3 a2z | 2 8 |13 3 ©r |32 ) 4 ) a2z 2 8 |13 ) © (32
1 4 |12 1 4 |11 | 4 B |26 1 4 |14 3 v |36 | 2 8§ (22| 4 26 | 3 ©r |32 ) 4 2 8 |22 4 B (26 3 © (32
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Ano lectivo Disciplina/Curso Turma
2012/2013 TIC 9A Nota maxima 5
48% 12% 40% | 100% 48% 12% 40% | 100% 48% 12% 40% | 100%
2 2 8 9 8

« = b e o = ol @ £ 8 = o ¢ 8

& o 3 g 40% 8 s gE|les 60% 60% £ s gE| 28 40%

g " 2 33 8 in 2E| 2% 2 " E NS

= g |2 z . 8 | %2 H £ 8 | Fs2 H

g 12 Periodo s £ 22 Periodo 12 +22 Periodo s £ 32 Periodo 22 +3¢ Periodo
O O
Nomes 1Pf=1P Nota Final 2Pf=2P *60% + 1P * 40% Periodo Nota Final 3Pf =3P * 40% + 2Pf * 60% Nota Final Nota Final

83,8 100,0 | 96,8 5 91,0 5 86,0 100,0 | 100,0 5 93,0 5 92,2 5 100,0 100,0] 100,0 5 100,0 5 95,3 5)
65,8 80,0 71,4 4- 70,0 4 86,5 100,0 | 74,6 4- 83,0 4 77,8 4 80,0 80,0 74,6 4 78,0 4 77,9 4
58,5 80,0 71,4 3 66,0 3 84,0 1000 | 71,4 3 81,0 4 75,0 4 80,0 80,0 71,4 3 77,0 4 75,8 4
89,0 100,0 | 100,0 5 95,0 5 92,0 100,0 | 100,0 5 96,0 5 95,6 5 100,0 100,0] 100,0 5 100,0 5 97,4 5
79,3 80,0 71,4 4 76,0 4 81,3 1000 | 714 4 80,0 4 78,4 4 80,0 100,0| 71,4 4 79,0 4 78,6 4
75,0 80,0 60,0 4- 70,0 4 88,0 100,0 | 60,0 4- 78,0 4 74,8 4 80,0 100,0| 60,0 4 74,0 4 74,5 4
43,8 80,0 40,0 2 47,0 2 70,3 100,0 | 40,0 2 62,0 3 56,0 3 40,0 2
64,3 80,0 60,0 3 64,0 3 87,5 100,0 | 60,0 3 78,0 4 72,4 4 80,0 80,0/ 60,0 3 72,0 4 72,2 4
56,0 80,0 46,4 3- 55,0 3 83,8 100,0 | 46,4 3- 71,0 4 64,6 3 70,0 80,0 464 3 62,0 3 63,6 3
84,3 100,0 | 96,8 5 91,0 5 90,5 100,0 | 96,8 5 94,0 5 92,8 5 100,0 100,0| 96,8 5 99,0 5 95,3 5
46,3 80,0 54,6 3- 54,0 3 39,8 | 100,0 | 54,6 3- 53,0 3 53,4 3 70,0 80,0[ 54,6 3 65,0 3 58,0 3
74,0 80,0 71,4 4- 74,0 4 91,0 100,0 | 71,4 4- 84,0 4 80,0 4 80,0 100,0| 71,4 4 79,0 4 79,6 4
63,5 80,0 54,6 3 62,0 3 67,8 100,0 | 54,6 3 66,0 3 64,4 3 70,0 80,0 54,6 3 65,0 3 64,6 3
68,8 80,0 74,6 4- 72,0 4 64,0 100,0 | 74,6 4- 73,0 4 72,6 4 80,0 100,0| 74,6 4 80,0 4 75,6 4
85,3 | 100,0 | 100,0 5 93,0 5 95,0 | 100,0 | 100,0 5 98,0 5 96,0 5 100,0 | 100,0( 100,0 5 100,0 5 97,6 5
58,8 80,0 46,4 3- 56,0 3 55,0 100,0 | 46,4 3- 57,0 3 56,6 3 70,0 80,0| 46,4 3 62,0 3 58,8 3
548 | 80,0 | 714 3 640 3 66,8 | 100,0 | 80,0 3 760 4 712 a4 80,0 | 100,0{ 80,0 3 820 4 755 4
85,0 100,0 | 80,0 4 85,0 4 86,5 100,0 | 100,0 4 94,0 5 90,4 5 100,0 100,0] 100,0 4 100,0 5 94,2 5)
60,5 80,0 56,8 3 61,0 3 56,3 100,0 | 56,8 3 62,0 3 61,6 3 60,0 100,0| 56,8 3 64,0 3 62,6 3
53,0 60,0 29,6 2 44,0 2 59,3 100,0 | 57,8 2 64,0 3 56,0 3 60,0 80,0 57,8 3 62,0 3 58,4 3
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AVALIACAO
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38 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAO
it SR S AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES | ANO LETIVO
Direcdo Regional de Ed dod

irecdo eglolr\;zrtee ucagdo do Escola da PES 2012/ 2013
Nome: N%_ 9% A1
Professor: Classificacio:

TEORICA
GRUPO 1

Para cada pergunta assinale a alinea mais correta:

7.

10.

11.

12.

Para aceder a Internet é necessario:

a) Hardware e software especificos e um fornecedor de servigos;
b ) Hardware e software especificos;

¢ ) Hardware e uma ligacio telefénica estavel;

d) Nenhuma das anteriores.

Qual o nome da primeira rede que possibilitou a ligacdo entre pontos a distincia pela primeira vez.
a) MILNet;

b) ARPANet;

c) NSFNet;

d) Nenhuma das anteriores.

A limpeza do disco rigido destina-se:

a) A eliminacio de todas as pastas e ficheiros do computador.

b) A detecio e eliminacio de ficheiros criados pelo sistema que, entretanto, se tornaram necessarios.
c) A detecio e eliminacio de ficheiros criados pelo sistema que, entretanto, ja nao sdo necessarios.
d) Nenhuma das anteriores.

Um endereco URL é constituido por:
a) Protocolo, atroba e localizacio;
b ) Utilizador, arroba e servidot;

c) Protocolo, servidor e localizacio;
d) Utilizador, servidor e localizacio.

Qual das seguintes opera¢des ndo ¢ possivel realizar na ferramenta do Painel de Controlo “Hardware
e Som™?

a) Desinstalar programas;

b ) Modificar o ponteiro do rato;

c) Adicionar uma impressora;

d ) Modificar as propriedades do teclado, como a velocidade de repeti¢io de teclas.

Qual das seguintes afirmacées nio ¢ verdadeira?

a) A Web utiliza a rede da Internet para interligar os seus Websites;

b) A Internet é a rede global de computadores interligados que comunicam entre si através das redes
de telecomunicacoes;

c) A Web torna possivel o acesso a textos, graficos, audio e video, e permite também efetuar a
transferéncia de ficheiros;

d) Nenhuma das anteriores.

GRUPO II

1.

Indique a fun¢io do desfragmentador de disco, apresentando uma causa da fragmentagio.
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2. Se pretendesse transferir ficheiros de um computador geograficamente distante para o seu, qual dos

servicos da Internet utilizaria?

GRUPO III

Classifique as seguintes afirmacSes como verdadeiras (V) ou falsas (F):

Afirmagao

V/F

Newsgroups (grupos de discussao) é um servico da Internet que possibilita conversacio em
tempo real.

Para alterar a cor da barra de titulo das janelas utiliza-se a categoria do Painel de Controlo

“Aspeto e Personalizagio”.

Se eliminar um ficheiro da disquete ou pen drive, é impossivel recuperar o ficheiro eliminado
através da reciclagem.

Cada maquina na Internet possui uma identifica¢do Gnica chamada endereco URL.

O Microsoft Word é um acessério do Windows.

Para que 2 computadores comuniquem entre si é necessirio que contenham o mesmo tipo de
hardware e software.

A desfragmentacio do disco tigido permite recuperar espago em disco.

PRATICA

1. Crie no Ambiente de Trabalho uma pasta denominada TIC2_9 seguido da sua turma, nimero e nome

(Exemplo: TIC2_9A_03_LuisBernardino).

2. Dentro dessa pasta crie a seguinte estrutura de pastas:

Seguranca
Equipamentos de protecido
Respiratdria
Extintores
Sinalizagde

Awviso

3. Abra o programa bloco de notas e escteva o texto seguinte:

O cinto de seguranga ¢ um dispositivo de defesa dos ocupantes nos meios de transporte.

Guarde o ficheiro com o nome Cinto de seguranga na pasta Seguranga.

4. Abra o programa Paint ¢ crie o seguinte desenho, com 12 cm de largura
e 8 cm de altura. A cor interior do sinal é amarela, nos restantes preta. A
direita do sinal devera digitar o seu nome (de cor azul). Guarde-o na

pasta Aviso com o nome Perigo.

5. Procure uma imagem com extensao .gif e copie-a para a pasta

Extintores

Boa sorte.
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38 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAO
it SR S AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES | ANO LETIVO
Direcdo Regional de Ed dod

irecdo eglolr\;zrtee ucagdo do Escola da PES 2012/ 2013
Nome: N%_ 9°A2
Professor: Classificacio:

TEORICA
GRUPO 1

Para cada pergunta assinale a alinea mais correta:

1.

Qual o nome da primeira rede que possibilitou a ligacao entre pontos a distancia pela primeira vez.
a) MILNet;

b) ARPANet;

c) NSFNet;

d) Nenhuma das anteriores.

A limpeza do disco rigido destina-se:

a) A eliminacio de todas as pastas e ficheiros do computador.

b) A detecio e eliminacio de ficheiros criados pelo sistema que, entretanto, se tornaram necessarios.
c) A detecio e eliminacio de ficheiros criados pelo sistema que, entretanto, ja nao sdo necessarios.
d) Nenhuma das anteriores.

Para aceder a Internet é necessario:

a) Hardware e software especificos e um fornecedor de servigos;
b) Hardware e software especificos;

¢ ) Hardware e uma ligacio telefénica estavel;

d) Nenhuma das anteriores.

Qual das seguintes afirmacSes nao é verdadeira?

a) A Web utiliza a rede da Internet para interligar os seus Websites;

b) A Internet é a rede global de computadores intetligados que comunicam entre si através das redes
de telecomunicacoes;

c) A Web torna possivel o acesso a textos, graficos, audio e video, e permite também efetuar a
transferéncia de ficheiros;

d) Nenhuma das anteriores.

Um endereco URL ¢ constituido por:
a) Protocolo, arroba e localizacio;
b ) Utilizador, arroba e servidot;

c) Protocolo, servidor e localizac¢io;
d ) Utlizador, servidor e localizagio.

Qual das seguintes opera¢des ndo é possivel realizar na ferramenta do Painel de Controlo “Hardware
e Som™?

a) Desinstalar programas;

b) Modificar o ponteiro do rato;

c) Adicionar uma impressora;

d ) Modificar as propriedades do teclado, como a velocidade de repeti¢io de teclas.

GRUPO II

3.

Indique a fun¢io do desfragmentador de disco, apresentando uma causa da fragmentagio.
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4. Se pretendesse transferir ficheiros de um computador geograficamente distante para o seu, qual dos

servicos da Internet utilizaria?

GRUPO III

Classifique as seguintes afirmacSes como verdadeiras (V) ou falsas (F):

Afirmagao

V/F

Se eliminar um ficheiro da disquete ou pen drive, é impossivel recuperar o ficheiro eliminado

através da reciclagem.

Cada maquina na Internet possui uma identifica¢do Gnica chamada endereco URL.

Newsgroups (grupos de discussao) ¢ um servico da Internet que possibilita conversagdo em tempo

real.

Para alterar a cor da barra de titulo das janelas utiliza-se a categoria do Painel de Controlo “Aspeto

e Personalizacio”.

A desfragmentacio do disco tigido permite recuperar espaco em disco.

Para que 2 computadores comuniquem entre si é necessario que contenham o mesmo tipo de

hardware e software.

O Microsoft Word é um acessério do Windows.

PRATICA

6. Crie no Ambiente de Trabalho uma pasta denominada TIC2_9 seguido da sua turma, nimero e nome

(Exemplo: TIC2_9A_03_LuisBernardino).

7. Dentro dessa pasta crie a seguinte estrutura de pastas:

. Seguranga
. Equipamentos de protecdo
. Respiratdria
. Extintores
J Sinalizagdo

) Awiso

8. Abra o programa bloco de notas e escreva o texto seguinte:

O cinto de seguranga ¢ um dispositivo de defesa dos ocupantes nos meios de transporte.

Guarde o ficheiro com o nome Cinto de seguranga na pasta Seguranga.

9. Abra o programa Paint ¢ crie o seguinte desenho, com 12 cm de
largura e 8 cm de altura. A cor interior do sinal ¢ vermelha, nos
restantes preta. A direita do sinal devera digitar o seu nome (de cor

verde). Guarde-o na pasta Aviso com o nome Perigo.

10. Procure uma imagem com extensao .gif e copie-a para a pasta

Extintores

Boa sorte.
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g GOVERNO DE
% PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
ECIENCA

Direc¢do Regional de Educagdo
do Norte

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES

Escola Secundaria da PES

ANO LETIVO
2012 / 2013

Grelha de correcéo

Teste 2 - 1° Periodo

Data: 06-12-2012

Questdo \2 Classificagdo Final
Gt (e A| 15 8 6|17,5| 05| 12| 16| 16 9 100
B| 15 8 6|17,5| 05| 12| 16| 16 9 100
A 15 7 6| 10| 05| 12| 16| 16 0 82,5 | EXCELENTE
B [12,5 0 0] 7,51 05 9| 16| 16 5 66,5 | Satisfaz
Al 10 3 0| 7,5 05 9| 16| 16 9 71| BOM
B 15 5 6125 05| 12| 16| 16 9 92 | EXCELENTE
Al125 6 6| 7,51 05| 12| 16| 16 5 81,5 | EXCELENTE
B[12,5 4 0| 10| 05| 12| 16| 16 9 80 | EXCELENTE
Al 10 0 0 5| 0,5 6| 16 0 0 37,5 | Néo Satisfaz
B| 15 0 0| 10f o5 12| 16| 13 0 66,5 | Satisfaz
Al 10 5 0| 7,5 05 6 8| 16 0 53 | Satisfaz
B[ 15 8 6] 15| 05| 12| 16| 16 0 88,5 | EXCELENTE
Al 75 0 0| 75| 05| 12| 13| 16 0 56,5 | Satisfaz
B[ 15 7 0|12,5f 05| 12| 16| 16 0 79 | BOM
B[125 0 0]12,5( 0,5 6| 16|135 0 61 | Satisfaz
Al 10 6 0| 10f 05 6| 16| 16 9 73,5| BOM
B[125 6 6|12,5| 05| 10| 16| 16 9 88,5 | EXCELENTE
B| 15 4 0| 10f 05 6| 16| 16 9 76,5 | BOM
Al 10 0 0 5] 05 8| 16| 16 0 55,5 | Satisfaz
B| 15 8 0|125| 05| 12| 16| 16 9 89 | EXCELENTE
Al 10 0 0| 10f 05| 12| 16|125 9 70 | BOM
Al 75 0 0| 10| 0,4| 12| 16| 16 9 70,9 | BOM
Nivel 1 0
Positivas 19 Nivel 2 1
Negativas 1 Nivel 3 6
Nivel 4 12
Nivel 5 1
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TESTE3 (V1EV2)
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£ SOERRRE | e AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES ANO LETIVO
Dire¢do Regional de Educagdo do Escola da PES 2012 / 2013
Norte
Nome: N 9°A
Professor: Classificacio:
PRATICA

Descarregue do moodle o documento Turismo e Cultura Amares e guarde-o com o nome TIC3_9A_
seguido do seu numero de aluno e nome (Exemplo: TIC3_9A_03_Nome) no Ambiente de Trabalho.

Efetue as seguintes alteracdes a0 documento:

1. Aplique a primeira linha de cada paragrato do texto referente ao “Mosteiro e Pousada de Santa Maria

de Bouro” um avanco de 1,2 cm.
2. Aplique a todo o documento um espacamento entre linhas de 1,3 linhas e alinhamento justificado.

3. No inicio do documento introduza um wordart com o nome Turismo e Cultura, estilo 19

(Mi), tamanho 32 e preenchimento com gradac¢io de 2 cores, verde e vermelho, estilo de

sombreado a partir do centro com verde ao centro. Aplique espacamento entre letras muito largo.
4. Coloque um sombreado verde palido ao titulo “Santuario de Nossa Senhora da Abadia”.

5. Formate o texto relativo ao monumento de Mosteiro de Santo André de Rendufe (exceto o titulo)

com o tipo de letra Book Antiqua, tamanho 11 e cor azul.

6. Defina as margens do documento patra 3,5 cm da esquerda e 2,5 cm da direita.

7. Insira em todas as paginas o rodapé com o estilo Alfabeto, com o seu nome a esquerda e a direita o

nimero da pagina atual.

8. Insira um cabecalho a partir da segunda pagina com estilo Alfabeto o titulo Turismo e Cultura com

tamanho de letra 12.

9. Introduza a imagem “abadia”, tendo como referéncia o seguinte: largura de 6 cm, rotagio, posicio e
limite conforme apresentado.
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SANTUARIO DE NOSSA SENHORA DA ABADIA

Localizado num local aprazivel, onde o contacto com o meio natural € privilegiado, o Santuario
de Nossa Senhora da Abadia foi construido nos séculos XVIl e XVIIl, na freguesia de Bouro

Santa Maria. O santudrio mariano pertence ao estilo arquitetonico barroco e

rococo e € composto por capelas de via-sacra, igreja, cruzeiro,

fontes e edificios de apoio 30s peregrinos.

E um local de devocdo e, 30 mesmo

tempo, um local tranquilo de rara belezs,
onde os visitantes sdo convidados 3
permanecer e desfrutar . de momentos de descanso.
Em redor do Santudrio de Nossa Senhora da Abadia, pode
contemplar-se um ambiente paradisiaco, onde o sussurrar das
dgguas e o chilrear das pequenas aves quebram o siléncio que tanto caracteriza
este espaco. Caminhadas e percursos relaxantes sdo atividades bastante apelativas e que

podem promover-se na sua area envolvente.

10. Recorrendo a pesquisas na Internet responda a questio que se segue, copiando o paragrafo que
contém a resposta e o respetivo endereco da pagina para o final do documento (deixe 2 linhas em
branco), mantendo a formata¢io anterior.

Qual o nome atribuido a Biblioteca Municipal de Amares e a data de inauguragio?

11. Grave o documento e envie para a Moodle.

Boa sorte.
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B SORHARE | tmrmeees AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES ANO LETIVO
Direg&o Regional de Educagdo do Escola da PES 2012 /2013
Norte
Nome: N 9°A-»
Professor: Classificacio:
PRATICA

Descarregue da moodle o documento Turismo e Cultura Amares e guarde-o com o nome TIC3_9A_

seguido do seu numero de aluno e nome (Exemplo: TIC3_9A_03_Nome) no Ambiente de Trabalho.

Efetue as seguintes alteracdes a0 documento:

1. Aplique a todo o documento um espacamento entre linhas de 1,4 linhas e alinhamento justificado.

2. No inicio do documento introduza um wordArt com o nome Monumentos de Amares, estilo 9

W el At , tamanho 24 e preenchimento com gradac¢io de 2 cores, verde e amarelo, estilo de

sombreado a partir do centro com amarelo ao centro. Aplique espacamento entre letras largo.

3. Aplique a primeira linha de cada paragrafo do texto referente ao monumento “Igreja” um avango de

1,4 cm.

4. Formate o texto relativo ao monumento “Mosteiro e Pousada de Santa Maria de Bouro” (exceto o

titulo) com o tipo de letra Arial, tamanho 10 e cor verde.

5. Coloque um sombreado verde palido ao titulo “Santudrio de Nossa Senhora da Abadia”.

6. Defina as margens do documento para 3 cm a margem superior e 2,5 cm a margem da direita.

7. Insira um cabecalho a partir da segunda pagina com estilo Riscas e o titulo Monumentos de

Amares com tamanho de letra 12.

8. Insira em todas as paginas o rodapé com o estilo Riscas, com o seu nome a esquerda e a direita o

nimero da pagina atual.

Introduza a imagem “abadia”, tendo como referéncia o seguinte: altura de 4 cm, rotagio, posicio e
limite conforme apresentado.
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SANTUARIO DE NOSSA SENHORA DA ABADIA
Localizado num local aprazivel, onde o contacto com o meio natural € privilegiado, o Santuario
de Nossa Senhora da Abadia foi construido nosl séculos XVII e XVIII, na freguesia de Bouro

Santa Maria. O santudrio mariano pertence ao estilo arquiteténico barroco e rococo e é

composto por capelas de via-sacra, igreja, cruzeiro, fontes e edificios de apoio aos peregrinos.

E um local de devocdo e, 3o mesmo tempo, um local tranquilo

de rara beleza, onde os visitantes sdo convidados
a permanecer e desfrutar de momentos de
descanso. Em redor do Santudrio de Nossa
Senhora da Abadia, pode contemplar-se
um ambiente paradisiaco, onde o sussurrar

das 3guas e o chilrear das pequenas aves quebram o

siléncio que tanto caracteriza este espaco. Caminhadas e percursos

relaxantes sdo atividades bastante apelativas e que podem promover-se na sua area

envolvente.

10. Recorrendo a pesquisas na Internet responda a questio que se segue, copiando o parigrafo que
contém a resposta e o respetivo endereco da pagina para o final do documento (deixe 2 linhas em
branco), mantendo a formatacio anterior.

Qual o nome atribuido a Biblioteca Municipal de Amares e a data de inauguragio?

11. Grave o documento e envie para a Moodle.

Boa sorte.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
ECIENCA

@ GOVERNO DE

% PORTUGAL

Direc¢do Regional de Educagdo
do Norte

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES

Escola Secundaria da PES

ANO LETIVO
2012 / 2013

Grelha de correcéo
Teste 3 - 2° Periodo PRATICA Data: 21-02-2013
Questdo \2 9 10| 11 Classifica¢do Final
Cotac&o (pontos) A 2|10| 10 10| 7| 5| 10| 10| 10| 13| 11| 2| 100
B 2|10| 10| 10| 5| 7| 10| 10| 10| 13| 11| 2| 100
A 2| 3| 5/10| 5| 5|10| 10| 8] 9|11] 2 80 | EXCELENTE
B 2| 5| 9 5/ 5/10f 5|10 9|11] 2 80 | EXCELENTE
A 2| 0| O 7] 5|10 10| 8| 11| 11| 2 72 | BOM
B 2|10 9/10| 5| O| 10| 10| 10| 9| 8] 2 85 | EXCELENTE
A 2| 0| 5| 9| 0| 5|10| 10| 10| 8| 11| 2 72 | BOM
B 2| 5/10| 10| 5| 5| 10| 10| 10| 9| 11| 2 89 | EXCELENTE
A 2| 5| 0| 6| 0| 5| 0fj10|] 3| 8|11| 2 52 | Satisfaz
A 2| 0|10| 10| O| 5| 10| 10| 10| 8| 11| 2 78 | BOM
B 2| 5/10(10|3,5| 7|10 9] 10| 9| 11| 2| 88,5|EXCELENTE
B 2110| 10| 9| 5| 5[10f 5| 5| 9|11] 2 83 | EXCELENTE
B 2| 0| 3 5/ 0|10 5| 10| 11| 11| 2 59 | Satisfaz
A 2| 9/10|10| 7| 5|10| 10| 5| 12| 11| 2 93 | EXCELENTE
B 2| 5| 5| 0|35| 7| 10| 10| 10| 12| 8| 2| 74,5|BOM
B 2| 5110 7| 5| 0| 10| O] 8| 9|11| 2 69 | Satisfaz
A 2| 7110 7| 7| 5|10| 10| 10| 9| 11| 2 90 | EXCELENTE
B 2| 0| 5| 7| 5| 0|10 4|10| 6| 11| 2 62 | Satisfaz
A 2| 0| 5| 1| 7|45| 10| 9|45| 7| 8| 2 60 | Satisfaz
A 2| 10| 5/10| O| 5| 4(10|10| 7|11| 2 76 | BOM
B 2110 5| 0|45 3| 0| 4| 8| 9| 8| 2| 555]| Satisfaz
A 2| 0| 5/10| 7| 5|10 8| 10| 8| 8| 2 75 | BOM
Positivas 20 Nivel 1 0
Negativas 0 Nivel 2 0
Nivel 3 6
Nivel 4 12
Nivel 5 2
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TESTE4 (V1EV2)
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B SORRIRRE | e AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE AMARES | ANO LETIVO
Direg&o Regional de Educagdo do Escola Secundaria de Amares 2012 /2013
Norte
Nome: N°: 9° A1
Professor: Classificacio:
PRATICA

Descarregue da moodle o documento Disturbios_Alimentares e guarde-o com o nome TIC4_9A_

seguido do seu numero de aluno e nome (Exemplo: TIC4_9A_03_Nome) no Ambiente de Trabalho.
Efetue as seguintes alteracdes ao documento:

1. Crie a seguinte tabela, abaixo do texto “Outros disturbios alimentares”:

1

; . Letra: Rockwell, cor
Consequéncias ‘ I branca, negrito
= Sombreado Purpura.

Colesterol Trombose cerebral (AVC)

Respeite os limites e
Possivel cegueira .
Diabetes alinhamentos da tabela.

Amputacio de membros

Angina de peito

Obesidade Hipertensio arterial

Insuficiéncia cardiaca

2. No seguinte texto aplique a marca apresentada (a marca ¢ um simbolo do tipo de letra Sywbol):

Caracteristicas da anorexia nervosa

— Recusa em manter o peso corporal igual ou acima do minimo normal adequado
a idade e a altura.
— Medo intenso de ganhar pela.o ou se tornar gordo, mesmo quando estd com o

peso abaixo do normal.

— Perturbac3o no modo de vivenciar o peso ou a forma do corpe (negacdo do
baixo peso corporal).

3. Insira a partir da pagina 2 o cabecalho contendo um limite inferior ondulado duplo, a esquerda

“Distarbios Alimentares” e a direita “Teste Pratico”, tal como apresentado no seguinte exemplo:
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Disturbios alimentares Teste Pratico

4. Insira a partir da pagina 2 o rodapé contendo um limite superior ondulado duplo, a esquerda o seu

nome e a direita o numero da pagina atual, tal como apresentado no seguinte exemplo:

Nome Apelido Péagina 2

5. Localize o seguinte texto e aplique-lhe as marcas de lista apresentadas:

Consequéncias da bulimia

1) Cerebrais e psicoldgicos:
*  Ansiedade;
. Vergonha;l
* Baixa auto-estima;
* Depressao.
* Cabelo: enfraquecimento e queda de cabelo.
2) Cardiovasculares:
* Batimentos cardiacos irregulares (arritmias cardiacas);
® Pressdo arterial baixa (hipotensio);
* Paragem cardiaca.
3) Fluidos corporais:
e Desidratagio;

* Inchago das extremidades por retengdo de liquidos.

6. Crie o seguinte {ndice automatico numa nova pagina a seguir a capa.

Indice
L0 T 3
Lo = 4

Caracteristicas da anOreXia NeMVOSE. s e assssssssseensnsnss s
L =T = = 5
eI =T = L = 3 o Y .
51T T - ]
L E-E= T T = T T O 7
ConsequEnCcias da DUlimia.. s s nsasssssssssesssnsnssss 9

T L T e | = ]

7. Ajuste o texto relativo as causas da Bulimia em 2 colunas, com linha a separar e espacamento entre
colunas de 1cm

8. Envie o documento para a Moodle. Boa sorte.

159



ANEexos

£7 PORTUGAL | feere™ = AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE AMARES | ANO LETIVO
Direg3o Regional de Educagdo do Escola Secundaria de Amares 2012 /2013
Norte
Nome: N_ 9°A»
Professor: Classificacio:
PRATICA

Descarregue da moodle o documento Disturbios_Alimentares e guarde-o com o nome TIC4_9A_

seguido do seu numero de aluno e nome (Exemplo: TIC4_9A_03_Nome) no Ambiente de Trabalho.

Efetue as seguintes alteragdes ao documento:

1. Insira a partir da pagina 2 o rodapé contendo um limite superior ondulado, a esquerda o seu nome e

a direita o nimero da pagina atual, tal como apresentado no seguinte exemplo:

Nome Apelido Péagina 2

2. Insira a partir da pagina 2 o cabecalho contendo um limite inferior ondulado, 4 esquerda

“Disturbios Alimentares” e a direita “Teste Pratico”, tal como apresentado no seguinte exemplo:

Disturbios alimentares Teste Pratico

3. No seguinte texto aplique a marca apresentada (a marca é um simbolo do tipo de letra Symbol):

Caracteristicas da anorexia nervosa

= Recusa em manter o peso corporal igual ou acima do minimo normal adequado
a2 idade e a altura.

= Medo intenso de ganhar peso ou se tornar gordo, mesmo quando esta com o
peso abaixo do normal.

= Perturbacdo no modo de vivenciar o peso ou a forma do corpo (negacdo do

baixo peso corporal).

4. Ajuste o texto relativo as causas da Bulimia em 2 colunas, com linha a separar e espacamento entre

colunas de 1,1cm

5. Localize o seguinte texto e aplique-lhe as marcas de lista apresentadas:
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Consequéncias da bulimia

a) Cerebrais e psicolégicos:
»  Ansiedade;
»  Vergonha;
=  Baixa auto-estima;
»  Depressdo.

b) Cabelo: enfraquecimento e queda de cabelo.

c) Cardiovasculares:
»  Batimentos cardiacos irregulares (arritmias cardiacas);
=  Pressdo arterial baixa (hipotensao);
*  Paragem cardiaca.

d) Fluidos corporais:
= Desidratagdio;
* Inchago das extremidades por reteng3o de liquidos.

6. Crie a seguinte tabela, abaixo do texto “Outros distirbios alimentares™:

2

g Consequéncias = Letra: Cor branca, negrito
7 = Sombreado verde-escuro.
z
; Hipertensao arterial
7
7
i Obesidade Angina de peito Respeite os limites e
Z
in , alinhamentos da tabela.
Insuficiéncia cardiaca
Colesterol Trombose cerebral (AVC)

Possivel cegueira
« Diabetes

Amputa¢ao de membros

7. Crie o seguinte indice automatico numa nova pigina a seguir a capa.

Indice

Lo 1T = o 3

T = 1
Caracteristicas da anmoreXia M N OSa . e ee e e re e e e e e e e e e mom e e e eeseeee e e e eeeeeee e e e e memmnnan 5
O = [ T= = P 5
0T i 1= o

5Ty s 6
L0 L= N 2 T TN 7
Consequéncias da bulimid.. e - 8

Outros distirbios alimentares. ... ... e e e e r e e 9

8. Envie o documento para a Moodle.
Boa sorte.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
ECENCA

@ GOVERNO DE

% PORTUGAL

Direcdo Regional de Educagao
do Norte

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES

Escola Secundaria da PES

ANO LETIVO
2012 /2013

Grelha de correcéo
Teste 4 - 2° Periodo 1 5‘1‘3’5’6’7|6|6|10‘10‘lo‘20‘6‘5
Quest&o Y PRATICA
Cotagdo (pontos) N. 3 4 6.3 ‘ 6.4 ‘ 6.5 ‘ 6.6 8 ‘ Classificag&o Final
5(10|10| 6 | 6 |10 1|3 |56 ]|7]|6]2]5 100
2| 5|10|10| 6 |6 |10|1|3]|5]|F®6 6 20| O 92 | EXCELENTE
i1{5|{1(3|5|6|5|6|6|8]|8|10[20|5]5 93 | EXCELENTE
2|5|10|10| 6 |6 |10|1|3|5|5|7]|3|20]|5 96 | EXCELENTE
1|5|1|3|5|5|7]|6|6|10|10{10[20|6|5 09 | EXCELENTE
2|5|8|8|4|6|10|1|3|5|6|7]|3|2]5 90,5 | EXCELENTE
2|!5|8|8|3|6|10|1|3|5|6|4|3|20]|5 87 | EXCELENTE
i1{5|1(3|5|6|5|6|6|6|6|9]|20]6]5 88,5 | EXCELENTE
i1{5|1(3|5|6|7|3|6|10|10[10[{20| 6 |5 97 | EXCELENTE
2|5|8|8|0|6|1W0|1|1|5|0|7]|3|20]|5 79 | BOM
1|5 1 3 5 6 6 6 |10 | 10 | 10 | 18 5 98 | EXCELENTE
1{5]0]0]J0O|J0]O0|O0]4 210 20,5 | N&o Satisfaz
215 8 8 6 6 |10 | 1 3 20 | 5 89 | EXCELENTE
1ls|1|3|5|5|0|3|6]|10 10 o|s 61 | satisfaz
215 6 5 6 6 8 1 3 5 6 0 0 5 59 | Satisfaz
1|5 1 3 5 6 7 6 6 [10]| 10| 10| 20| 6 5 100 | EXCELENTE
2|55 |1|6|2|6|1]|3|5]6¢s 3|o|s 48 | Nao Satisfaz
1{3|1]2|5|6|3|2|6]|5]7 176 | 4 73,5 | BOM
21 5|10|10| 6 6 |10 | 1 3 5 6 3]120| 5 97 | EXCELENTE
i{s5|1(3|3|6|0|3|0|0|O0|10|15|6 |5 57 | satisfaz
2[5 3|4|10)1]0]3]6]0]0 5 43,5 | N&o Satisfaz
Nivel1| 0
Positivas 17 Nivel 2 | 3
Negativas 3 Nivel 3| 3
Nivel 4| 5
Nivel 5| 9
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ATIVIDADES LETIVAS

AVALIACAO

ANEXO 5 - CRITERIOS DE AVALIACAO
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* GOVERNO DE
A PORTUGAL

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES

PLANIFICACAO DE TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGCAO - 9.° ANO - Critérios de Avaliagio

O célculo da nota final de cada periodo € dado por: P=ARRED (06 *A+0,4*B; 0)

> Arredondamento as unidades da soma de 60% da avaliagdo quantitativa (A) e de 40% da avaliagao qualitativa (B).

Dominios

Consideragoes:
1. Aavaliagdo é continua;

.~ Parametros Calculo Valor
avaliagao
b e Nota dos Testes de Avaliagdo (80%)
o 0
< g2 o Média Ponderada 3 Valores
23 e Trabalhos Individuais e/ou em grupo
n < (20%)
(7]
]
v 5 e Responsabilidade (30%)
g E e Comportamento (27%)
0TS porta Média Ponderada 2 Valores
£ o e Autonomia (16%)
< g‘ e Empenho (27%)
]
TOTAL 5 Valores

2. Deve-se dar 2 parametros de avaliagdo do tipo A (testes e/ou trabalhos) por periodo, excepto se a duragéo do periodo néo permitir;

3. Emcada periodo, o critério é o descrito no quadro. No fim de cada periodo deve-se ter em conta a avaliagio continua, e como tal, a nota do periodo anterior:

1Pf=1P
2Pf=2P *60% + 1P * 40%;
3Pf =3P * 40% + 2Pf * 60%.
Pf — Nota a atribuir no final do periodo
P — Nota simples calculada para o periodo.

Ano Letivo
2012/2013
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ATIVIDADES LETIVAS

AVALIACAO

ANEXO 6 - GRELHA DE OBSERVACAO
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES

ESCOLA DA PES

Tecnologias de Informacdao e Comunicacao

NO

GRELHA DE OBSERVAGAO DE AULA: / /20

ALUNO(A)

Aspetos a Observar

Ano

Turma

Autonomia

Responsabilidade

Comportamento | Empenho

Concentracao

| = Insuficiente; S = Suficiente; B = Bom; MB = Muito Bom
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ATIVIDADES LETIVAS

AVALIACAO

ANEXO 7 - FICHA DE AUTOAVALIACAO
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S AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES
e Ano Lectivo
Diregdo Regional de . ESCOIa da PES . . 2012 /2013
Educagdo do Norte Ficha de Auto-Avaliacé&o
Disciplina:
Nome: N.% Turma: _ °_
1-Nunca 2-Raras vezes 3-Por vezes 4-Muitas vezes 5-Sempre
NA AULA: 1°P 2°P 3°P

Participei oralmente?

Auxiliei os meus colegas?

Empenhei-me na realiza¢ao das tarefas propostas?

Realizei todas as fichas de trabalho?

Exprimi as minhas davidas e dificuldades?

Estive atento(a)?

Tive um comportamento que nao perturbou os

Fui pontual?

Fui assiduo(a)?

Tive uma postura adequada nas aulas?

Participei activamente no trabalho de grupo?

Respeitei o professor e colegas?

Tendo em conta a avaliagao acima mencionada, mereco que me seja
1°P 2°pP 3P

O que deverei fazer para melhorar:
2°Periodo

3°Periodo
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ATIVIDADES LETIVAS

PLANIFICACAO

ANEXO 4 - PLANIFICACAO ANUAL
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@ GOVERNO DE
% PORTUGAL

Ano Letivo

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES 2012/2013

PLANIFICACAO DE TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGCAO - 9.° ANO

Objectivos Gerais:

Familiarizar-se com os conceitos e ferramentas fundamentais das tecnologias de informag&o e comunicagéo;

Consolidar a apropriagdo destes conceitos e ferramentas;

Fomentar a disponibilidade para uma aprendizagem ao longo da vida como condi¢cdo necesséria a adaptacao a novas situagGes e a capacidade de resolver problemas no contexto da
sociedade do conhecimento;

Promover a autonomia, a criatividade, a responsabilidade, bem como a capacidade para trabalhar em equipa na perspectiva de abertura a mudanca, a diversidade cultural e ao exercicio
de uma cidadania activa;

Fomentar o interesse pela pesquisa, pela descoberta e pela inovagéo a luz da necessidade de fazer face aos desafios resultantes;

Promover o desenvolvimento de competéncias na utilizagdo das tecnologias da informagéo e comunicagdo que permitam uma literacia digital generalizada, tendo em conta a igualdade de
oportunidade e coeséo social;

Fomentar a andlise critica da funcdo e do poder das novas tecnologias da informacao e comunicagéo;

Desenvolver a capacidade de pesquisar, tratar, produzir e comunicar informagao, quer pelos meios tradicionais, quer através das novas tecnologias da informagao e comunicagéo;

Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagéo Recursos Avaliacio Tempo
(Conteudos) (Objectivos Especificos) Estratégias/ Actividades educativos ¢ (90 min)

UNIDADE 1 : INTRODUGAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGCAO

UNIDADE 1.1: CONCEITOS INTRODUTORIOS

e Conceitos basicos relacionados com as TIC: e Conhecer os conceitos basicos relacionados e Exposi¢cdo de uma forma e Computador e Verificagdo da
o Informatica comas TIC sucinta dos conteudos capacidade de
o  Tecnologias de Informagdo e Conhecer a terminologia relacionada com as tematicos e ilustrar os e Videoprojector aquisi¢do/aplicagdo de
o Tecnologias de Informagdo e TIC conceitos com situagdes conhecimentos a
Comunicagdo e Caracterizar Informagio praticas. e Acessoa Internet partir da participagdo
o Alnformagdo e Distinguir informagio de dados e desempenho dos
e Esquematizagdo de alguns e Software alunos nas actividades
e Areas de aplicagdo das TIC e Identificar e caracterizar as &reas das TIC e as conceitos (no quadro ou adequado desenvolvidas na aula;
incipai icacd através do videoprojector).
Z Egzz::::;ro suas principais aplicagBes proj ) « Elaboracio de fichas 3 sl
o  Controlo e Automagdo e Realizagdo de trabalhos de de trabalho;
grupo ou individuais. e Testes de avaliacio;
e Introdugdo a estrutura e funcionamento de um o Definir os conceitos de hardware e software
sistema informatico e Identificar as unidades que compdem a CPU e ¢ Coordenacdo dos
o Hardware e software suas relagdes projectos elaborados
o ACPU-unidade central de e Distinguir os diversos tipos de memdrias pelos alunos em
processamento e Identificar os componentes instalados na placa grupo.
o Memorias principal
o  Aplaca principal (motherboard)

e Explicitar a nogdo de barramento
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Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo Recursos Avaliagao Tempo
(Conteudos) (Objectivos Especificos) Estratégias/ Actividades educativos (90 min)
o O barramento (bus) Reconhecer os varios tipos de periféricos de
o Dispositivos de entrada e saida de dados entrada e saida
Distinguir input de output
e Decisdes fundamentais na aquisi¢do e/ou Escolher adequadamente computadores e
remodelagdo de material informatico material informatico
Identificar os principais tipos de software
® Os programas Informaticos Distinguir os principais tipos de software
UNIDADE 1.2: SISTEMA OPERATIVO EM AMBIENTE GRAFICO
e Introdugdo ao Sistema Operativo em Ambiente Privilegiar as aulas praticas e Computador e Verificagdo da
grafico Conhecer as fungGes genéricas de um sistema em detrimento das capacidade de
e As operagGes basicas do sistema operativo de operativo tedricas, servindo estas e Videoprojector aquisigdo/aplicagdo de
interface gréfico Ultimas apenas como uma conhecimentos a
e Programa de gestdo de ficheiros em ambiente Dominar a organizagdo da informagdo num base de trabalho. e Acesso a Internet partir da participagdo
grafico sistema operativo e desempenho dos
o Configuragdo do computador com o sistema £ e e Software alunos nas actividades
. . . . . xemplificagdo de tarefas . ]
operativo de interface grafico Exgcutar tarefas no sistema operativo MS praticas, através do adequado desenvolvidas na aula;
e O sistema operativo de interface grafico e a Windows videoprojector. « Elaboracio de fichas 3 aulas
Internet
oL de trabalho;
e Iniciagdo ao pacote de software de
produtividade pessoal Realizagdo de fichas de o Testes de avaliagio;
e Outros pacotes de software de produtividade trabalho em grupo ou
pessoal individuais. e Coordenagdo dos
o Os acessorios projectos elaborados
o Utilitarios pelos alunos em
grupo.
UNIDADE 1.3: INTERNET
e Introdugdo a Internet Conhecer as origens e evolugdo da Internet Introdugdo tedrica, e Computador e Verificagdo da
o Oque é a Internet? Identificar os componentes necessarios para salientando a importancia capacidade de
o O que é preciso para aceder a Internet? efectuar uma ligagdo a Internet da Internet na sociedade da | e Videoprojector aquisigdo/aplicagdo de
o Qual a diferenga entre Web e Internet? Conhecer os termos mais utilizados na Internet informagdo fazendo uso a conhecimentos a
o Histéria da Internet Conhecer e saber utilizar um browser diapositivos animados do e Acesso 3 Internet partir da participagdo
o NetEtiquette MS PowerPoint e desempenho dos
o Software adequado alunos nas actividades
desenvolvidas na aula; 3 aulas

® Servigos basicos

o Correio Electrénico
World Wide Web (WWW)
Transferéncia de ficheiros (FTP)
Grupos de Discussdo (Newsgroups)
Listas de Correio
Comunicagdo em tempo real
Videoconferéncia (Netmeeting)

O O O 0 O O

Conhecer os servigos da Internet

Realizagdo de fichas de
trabalho em grupo ou
individuais.

Apresentagdo do conceito
de enderegos e site
efectuando a ligagdo a um
ou mais sites.

e Elaboragdo de fichas
de trabalho;

e Testes de avaliagdo;

e Coordenagdo dos
projectos elaborados
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Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo Recursos Avaliagao Tempo
(Conteudos) (Objectivos Especificos) Estratégias/ Actividades educativos (90 min)
e Exemplificagdo das tarefas pelos alunos em
e Seguranca Identificar e usar utilitarios antivirus praticas, através do grupo.
o Protecgdo contra virus videoprojector.
UNIDADE 2: PROCESSAMENTO DE TEXTO
e Introdugdo ao Processamento de Texto Reconhecer as vantagens e potencialidades dos e Exposi¢do dos conteudos e Computador Verificagdo da
e Criagdo e guarda de documentos processadores de texto/sistemas de edigdo recorrendo a diapositivos capacidade de
e Edigdo e formatagdo de um documento electronica; animados do MS e Videoprojector aquisigdo/aplicagdo de
o Inser¢do de texto automatico e Simbolos PowerPoint conhecimentos a
o Insergdo de numeros de pagina, data e hora Conhecer as principais caracteristicas e e Acesso a Internet partir da participagdo
o Inserqajo de cabecalhos, rodapés e notas de potencialidades do MS Word; e Exemplificacio das tarefas e desempenhc? (f!os
rodapés ) o préticas, através do video e Software adequado alunos nas. actividades
o Inser¢do de imagens Manipular com destreza as principais projector. desenvolvidas na aula;
o Selec¢do de objectos ferramentas do processador de texto; . )
X L Elaboragdo de fichas
o As hiperligacGes
o Localizagdo e substituigio de informaco Utilizar o processador de texto para produzir, e Realizagdo de fichas de de trabalho; 7 aulas
o Formatacdo de um documento formatar e imprimir documentos; T:rapa]ho femigrup.o ou Testes de avaliag3o;
o Ortografia e gramética individuais, interligando
o Configuracdo de paginas Motivar os alunos para a utilizagdo de um conceitos assimilados nos Coordenacio dos
o Utilizagdo de outras ferramentas processador de texto; modulos anteriores. projectos elaborados
o Personalizagdo de estilos e modelos pelos alunos em
o Organizacdo do texto em colunas e listas Criar habitos de utilizagdo d~0 processador de e Elaboracio de trabalhos grupo.
o Operagdes com tabelas texto aquando da elaboragdo de documentos solicitados aos alunos em
o Criagdo de indices automaticos outras disciplinas.
o Criagdo de cartas personalizadas
o Criagdo de envelopes e etiquetas
UNIDADE 3: CRIAGAO DE APRESENTACOES
e Iniciagdo ao programa de apresentagdes Saber elaborar, convenientemente, uma e Introdugdo tedrica sobre o e Computador Verificagdo da
e Criagdo de apresentagBes com o programa de apresentagdo ambiente de trabalho do capacidade de
apresentagdes Reconhecer os métodos (as opgdes) de criagdo software de apresentagbes | e Videoprojector aquisi¢do/aplicagdo de
e Introdugdo e edigdo de texto de uma apresentagdo (PowerPoint). conhecimentos a
e Formatacdo de texto Reconhecer a importéncia do assistente de e Acessoa Internet partir da participagdo
e Criacdo e edi¢do duma caixa de texto conteldo aijtométic'o par'a'criar uma nova e Resolucio de fichas de e desempenh(? (?Ios
o Reorganiza¢do de diapositivos apresentagdo: um diapositivo trabalho, interligando o Software adequado alunos nas. actividades
e Guarda de uma apresentacio Introduzir texto num diapositivo desenvolvidas na aula; 5 aulas

Aplicagdo de um esquema de cores a uma
apresentagdo
Utilizagdo do ClipArt
o Insergdo de imagens, sons e videos
o Edigdo de objectos
o Adigdo e eliminagdo de objectos
Mostra de uma apresentagdo de diapositivos

Exemplificar como se formata texto através do
menu “formatar”

Elaborar e configurar uma caixa de texto
Reorganizar diapositivos

Guardar uma apresentagdo no disco rigido
Exemplificar como se aplica um esquema de
cores a diapositivos

conceitos assimilados nas
unidade anteriores.

Elaboragdo de um trabalho
de grupo prético, de forma
a aplicar as técnicas de
criagdo de uma
apresentagdo e executar

Elaboragdo de fichas
de trabalho;

Testes de avaliagdo;

Coordenagdo dos
projectos elaborados
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Anexos
e Navegagdo na Vista apresentagdo de e Indicar como se adicionam e eliminam imagens, uma apresentagdo de pelos alunos em
diapositivos sons, videos e objectos diapositivos. grupo.
e Criagdo de transi¢Oes entre diapositivos e Reconhecer os atalhos de navegacdo para
o Aplicagdo de efeitos de animagdo aceder a diapositivos o Apresentacio pelos alunos
e Configuragdo da apresentagdo o Adicionar efeitos de animagdo utilizando a barra dos trabalhos efectuados.
e Execugdo de uma apresentagado de diapositivos de ferramentas
e Impressdo da apresentagdo e Indicar como se inicia uma apresentagdo de
o Difusdo de uma apresentagdo na Internet diapositivos usando o menu de contexto da
o Criagdo de uma hiperligagdo  Internet Vista apresentacdo de diapositivos
e Reconhecer as técnicas de impressdo de uma
apresentagdo

e Explicar como se faz a difusdo de um
apresentagdo na Internet

»= Distribui¢ao dos Tempos Lectivos ao Longo do Ano

Total de tempos letivos (90min.)

21

Total de tempos lectivos (90min.) 31
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO AnO LetIVO
PORTUGAL | ‘oo AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES
a 20122013
Disciplina: TIC Professor: Luis Bernardino
UNIDADE 1: INTRODUGCAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO Professora estagiéria: Dalila Vicente
UNIDADE 1.2: SISTEMA OPERATIVO EM AMBIENTE GRAFICO
Periodo: 1° Periodo Ano / Turma A Sumario: . _ . _
Acessorios e utilitarios do Windows. Resolucdo das fichas de
Data: 20/11/2012 Hora 08:25 — 09:55 trabalho
Aula n®: 17/18 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao 8 N Tempo
(Contelidos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades RESUIEES CelEEMDS ARG (min)
. e Assiduidade 2
Efetuar a chamada e registar as faltas e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo 6
Resumir a aula anterior
5

Induzir a prontidao

Transmitir os objetivos da aula

e Os acessorios do Windows:
v" Bloco de notas
v" Programa de desenho
(Paint)
v" O processador de texto
(Wordpad)
v' Acalculadora

Reconhecer os principais acessoérios do
sistema operativo de interface gréfico

o Utilitarios do Windows:
Desfragmentador do disco
Copia de seguranga
Limpeza e disco
Compactador de ficheiros
Antivirus

Firewall

AN N NN TN

Utilizar corretamente as ferramentas do
sistema

Método expositivo e interrogativo. Devera ser
apresentada uma breve descrigdo geral sobre os
acessoérios do Windows e dos utilitarios.
Exemplificagdo de tarefas praticas, através do
videoprojector.

Os alunos devem utilizar o computador para
acompanharem a demonstragdo dos acessoérios e
dos diversos utilitarios.

Consolidar a matéria

Realizagdo de ficha de trabalho

Corregdo da ficha de trabalho

Fazer o resumo da aula

Fazer a antevisdo para a aula seguinte

Livro de ponto e caneta
Quadro e marcador / giz
Computador
Videoprojector
Apresentagao

Acesso a Internet
Software adequado

Ficha de trabalho

e Verificagdo da
capacidade de
aquisigdo/aplicagdo de

° - 25
conhecimentos a partir
da participagdo e
desempenho dos alunos
nas atividades
desenvolvidas na aula;
15
e Elaboragdo de fichas de 20
trabalho; 10
3
2
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Disciplina: TIC

UNIDADE 1: INTRODUGCAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

UNIDADE 1.3: INTERNET

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 1° Periodo Ano / Turma A Sumario: ) ) »
Introducéo a Internet. O que é a Internet? O que é necessério para
Data: 29/11/2012 Hora 15:10 - 16:40 aceder a Internet? Diferenca entre Web e Internet. Histéria de
- ) Internet. NetEtiquette. Servigos basicos de Internet. Resolugao da
Aula n®: 19/20 Duracéo / Sala 90min / Sala 25 ficha de trabalho
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao . . Tempo
. S o P 7 Recursos educativos Avaliacao q
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas * Assiaul .a e 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 6
. x Apresentagdo dos organizadores prévios 5
Induzir a prontidao " .
Transmitir os objetivos da aula
e Introdugdo a Internet: Aferir sobre a finalidade da Internet
v O que é a Internet? Identificar os componentes necessarios
v O que é necessario para para aceder a Internet ificacio d
aceder a Internet? Estabelecer a distingdo entre Web e « Livro de bonto e caneta e Veri icagdo da 23
v Qual a diferenga entre Web e Internet Ivro de p cape.xc.ldNade dt_? )
Internet Explicar a evolugdo e tendéncias atuais . - . e Quadro e marcador / giz aqwsmao/aphcagao d(_a'
v Histéria da Internet de Internet Método expositivo. Deverd ser apresentada uma conhecimentos a partir
v NetEtiquette utili L. breve descri¢do geral sobre a Internet e os servicos | ¢ Computador da participacdo e
: = tilizar corretamente em termos eticos bésicos associados & mesma, através de uma ” . desempenho dos alunos
‘O/Serwgos ba‘asmosz N apresentac3o em PowerPoint. o Videoprojector nas atividades
Correio e.Ietronlco Exemplificagdo de exemplos praticos, através do e Apresentacio desenvolvidas na aula;
p ¢
4 World Wide Web (WWW) o ) - )
N - Reconhecer os principais servigos videoprojector. .
4 Transferéncia de ficheiros bésicos e Acesso a Internet
(FTP) ! - . 15
v Grupos de discussio Indlca’\r .as potencialidades do correio e Software adequado
(Newsgroups) eletronico o Ficha de trabalho
. . Definir o que é a World Wide Web
v Listas de correio
v Comunicagdo em tempo real
4 Videoconferéncia
Realizagdo das fichas de trabalhon2 1 e 2 e Elaboracdo de fichas de 20
Consolidar a matéria Corregdo das fichas de trabalho e esclarecimento trabalho 12
de duvidas para o teste de avaliagdo
Fazer o resumo da aula 3
Apresentagdo do férum criado no Moodle para 2

esclarecimento de duvidas para teste de avaliagdo
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Disciplina: TIC

UNIDADE 1: INTRODUGCAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

UNIDADE 1.3: INTERNET

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 1° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: B L
Teste de avaliacdo. Corre¢éo do teste de avaliacao.
Data: 06/12/2012 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 21/22 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas ssiaul .a € 2
Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo e distribuigdo dos testes de 4
avaliagdon?2
e Livro de ponto e caneta
e Quadro e marcador / giz
e Operacdes basicas no Windows Realizagdo do teste de avaliagdo (parte tedrica e .
e Painel de controlo parte pratica: a turma serd dividida para permitira | ® Computador Elab.ora:;ao do teste de 50
o Acessérios do Windows existéncia de 1 computador por aluno para a parte | , Videoprojector avaliagao
> ) e Consolidar a matéria pratica)
o Utilitarios do Windows o Teste de avaliacio
e Introdugdo a Internet ¢
e Servigos basicos de Internet Participacdo na corregio
Corregdo do teste de avaliagdo n? 2 do teste 28
4

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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Disciplina: TIC

UNIDADE 1: INTRODUGCAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

UNIDADE 1.3: INTERNET

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 1° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: o
Autoavaliacéo e Avaliacdo dos alunos.
Data: 13/12/2012 Hora 15:10 - 16:40 Considerag0es finais sobre o desenvolvimento da disciplina no
~ . trimestre.
Aula n®: 23124 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas © Assiaul .a € 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontidao 5
e Livro de ponto e caneta
Transmitir os objetivos da aula X 4
e Quadro e marcador / giz
Entrega dos testes de avaliagdo.
Esclarecimento de duvidas sobre algumas questdes | ® Computador
. . 20
Efetuar uma autoavalia¢io nos diferentes do tes~te de avallaqao,. esse’naalmente sobre as * Videoprojector
Al questdes com um maior nimero de respostas
dominios erradas. e Testes de avaliagdo

Avaliagdo dos alunos corrigidos. 15
Consideragdes finais sobre o desenvolvimento da 30
disciplina neste trimestre
Fazer a antevisdo para o proximo trimestre 12
(conteudos, estratégias)
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Disciplina: TIC

UNIDADE 1: INTRODUGCAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

UNIDADE 1.3: INTERNET

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: B
Navegacdo na WWW (Web): Programas de navegacdo
Data: 03/01/2013 Hora 15:10 - 16:40 (Browsers); Histdrico; Criagdo e organizacao da lista Favoritos;
~ . Procura de informacgdes na Internet. Resolucéo das fichas de
Aula n®: 25126 Duracédo / Sala 90min / Sala 25 ¢ ¢
trabalho.
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo . . Tempo
. L o o L Recursos educativos Avaliacao .
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades (min)
Assidui
Efetuar a chamada e registar as faltas : P(S):?L:Ja:(ljizgceie 2
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 6
Induzir a prontidao Transmitir os objetivos da aula Livro de ponto e caneta e Verificagdo da 5
. capacidade de
N . WWW (Web) Identificar os elementos da janela do Métod tivo. Dever tad Quadro e marcador / giz aquisicdo/aplicacdo de
o Navegagdo na el étodo expositivo. Devera ser apresentada uma : .
v Pri (r;amas de navegacao navegador breve descfigéo dos contetdos :través de uma Computador conhec!n.ﬁent?s a partir
8 gag Utilizar as barras de ferramentas tac3 P Point ’ ) ) da participagdo e
(Browsers) Guardar um enderego nos favoritos apresentacao em Fowerroint. » Videoprojector desempenho dos alunos 25
v’ Ajanela do Internet Explorer (IE) X . Exemplificagdo através de exemplos praticos, N nas atividades
v’ Favoritos Organizar os favoritos através do videoprojector. Os alunos deverdo Apresentacdo :
. Utilizar corretamente o histérico ) R desenvolvidas na aula;
v’ Histérico " d ) acompanhar no computador Acesso a Internet
v Pesquisa de informagdo Utilizar os motores de pesquisa
Procurar informagdo e Software adequado
e Ficha de trabalho e Elaboragdo de ficha de
Consolidar a matéria Realizagdo das fichas de trabalhon?3 e n? 4 trabalho 45
Fazer o resumo da aula 3
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 2
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Disciplina: TIC

UNIDADE 1: INTRODUGCAO AS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

UNIDADE 1.3: INTERNET

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: _ o _
Utilizag&o do Correio Eletronico; Conselhos do uso de correio
Data: 10/01/2013 Hora 15:10 - 16:40 eletrénico; SPAM e dicas de Seguranca. Conclusao e Corregéo
. o o .
Aulano: 27198 ieeie | Sl 90min / Sala 25 g?sé Fichas de Trabalho N.° 3 e 4. Resolucéo da ficha de trabalho
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assidui
Efetuar a chamada e registar as faltas * SSIdUId_ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 6
Induzir a prontidao Transmitir os objetivos da aula P 5
e Livro de ponto e caneta ¢ Verlfu.:jgzo ja
Definir o conceito de correio eletrénico Quadro e marcador / giz :ZZ?;It;éao/zpl(iecagéo de
e Correio eletrénico Indicar servidores de correio eletrénico . -, x i i
R . . Método expositivo. Deverdo ser apresentados os conhecimentos a partir
v’ Conceito Criar uma conta de e-mail Computador L
v Como funciona? Enviar e receber mensagens conteudos através de uma apresentagdo em Prezi da participacdo e
v’ Servidores de c<.)rreio eletrénico Anexar ficheiros as mengsagens Exemplificago de exemplos praticos, através do Videoprojector deserr?p.enho dos alunos 35
v Criar conta de correio Responder e reencaminhar mensagens videopzo{jector. Os alunos deverdo acompanhar no Apresentacio 322::2?\:3:: —_—
v' Enviar e receber mensagens Gerir contactos computacor Acesso a Internet ,
v’ Spam e seguranga Identificar riscos de seguranga na
utilizagdo do correio eletrénico Software adequado
Ficha de trabalh
Corregdo das fichas de trabalhon23 e 4 icha de trabaiho Elaboragdo de fichas de 20
Consolidar a matéria trabalho
Realizagdo das fichas de trabalho n2 5 15
Fazer o resumo da aula 3
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 2
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Disciplina: TIC Professor: Luis Bernardino

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO

. Professora estagiaria: Dalila Vicente
UNIDADE 2.1: INTRODUCAO

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: o _
A janela do Word; Modos de visualizacdo de um documento; Ajuda
Data: 17/01/2013 Hora 15:10 - 16:40 do Word; Digitagdo de texto; Movimentagdo / sele¢éo de texto;
Guardar e Abrir documentos; Copiar e mover texto; Anular e
o- ~ . ; . o ' 1
Aula n®: 29/30 Duragdo / Sala 90min / Sala 25 repetir acdes. Resolucio da ficha de trabalho.
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo . . Tempo
. L o o L Recursos educativos Avaliacao .
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades (min)
Assidui
Efetuar a chamada e registar as faltas * SSIdUId_ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 5
Transmitir os objetivos da aula 4
Introdugdo ao processador de Identificar os elementos da janela do
texto Microsoft Word: Word e Livrode ponto e
v’ Janela do Word Alterar os modos de visualizagdo o Verificacio d
v’ Modos de visualizagdo do Utilizar a ajuda caneta eriticacao da 15
documento: capacidade de
v Ajuda; ’ e Quadro e marcador / aquisicdo/aplicagdo de
Criacéo,de documentos: Criar um documento de texto Método expositivo. Deverd ser apresentada uma giz conhecimentos a partir
- ' - breve descricdo geral sobre o Microsoft Word, da participagdo e
v Digitagdo de texto Digitar corretamente texto através de ufna ag resentacio em PowerPoint e Computador desempenho dos alunos
v/ Movimentagdo / selegdo de Navegar no documento e P i ¢ . ' ivi
texto Selecionar texto. com o rato e com o Exemplificacdo através de exemplos praticos, e Videoprojector nas athlda-des
v Guardar e abrir documentos teclado ! através do videoprojector. Os alunos B desenvolvidas na aula
v’ Copiar e mover texto Guardar documentos acompanham os exemplos no computador. ® fpresentacio 22
v Anular e repetir agdes Abrir documentos e Acessoa Internet
Copiar texto e Software adequado
Mover texto
Anular agdes e Ficha de trabalho
Repetir agdes
Realizagdo da ficha de trabalho n? 1. Para a . )
. realizagdo do exercicio os alunos devem e Elaboracdo da ficha de 35
descarregar do Moodle o texto de apoio. Enviar a trabalho
resolucdo da ficha para o Moodle
Fazer o resumo da aula 3
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 2
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Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO
UNIDADE 2.1: INTRODUCAO

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9°A Sumario: . o
Resolucdo de exercicios da matéria dada.
Data: 24/01/2013 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 31/32 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo " N Tempo
. - o . S Recursos educativos Avaliagéo .
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assidui
Efetuar a chamada e registar as faltas o L ¢ SSIdUId_ade 2
ivro de ponto e e Pontualidade
Apresentar o sumario caneta 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior e Quadro e marcador / 5
Transmitir os objetivos da aula giz 1
Realizagdo das fichas de trabalho das aulas *  Computador . )
e Consolidar a matéria anteriores. Os alunos deverdo resolver as fichas e Videoprojector e Elaboracdo da ficha de 75
de trabalho onde sentiram mais dificuldade. O . A 3 Internet trabalho
professor devera esclarecer duvidas existentes. cessoalnterne
e  Software adequado
Fazer o resumo da aula 3
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 2
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Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO

UNIDADE 2.2: FORMATACOES, IMPRESSAO E LOCALIZACAO

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: ) o
Formatacéo: tipo de letra, paragrafos, limites e sombreados.
Data: 30/01/2013 Hora 15:10 - 16:40 Impresséo do documento. Localizar e substituir texto. Resolugéo
~ . da ficha de trabalho.
Aula n®: 33/34 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo Recursos educativos Avaliagio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas © Assiaul .a © 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior ¢ Livrodeponto e 5
Transmitir os objetivos da aula caneta ° Verific.agéo da 4
F taca e Quadro e marcador / capacidade de
‘/o(r:ma icao aquisicdo/aplicagdo de
v P::Zcr:;: « Formatar tipo de letra Método expositivo. Deverdo ser apresentados os giz conhecimentos a partir
T 8 bread F soraf conteldos através de uma apresentagdo em e Computador da participagdo e
press#o do dovaments " Configurat » pagine. Poweraint. desempenho dosalunos |5
v (’Z)onfiguracéo de pagina . Impri?nir o d:cugmento Exemplificacdo através de exemplos praticos, e Videoprojector nas atividades
4 i i N desenvolvidas na aula
v Pré-visualizacio o Localizar e substituir texto através do videoprojector. Os alunos e  Apresentacio
v Impressio acompanham os exemplos no computador. A .
. cesso a Internet
Localizar e substituir texto
e  Software adequado o Elab %0 da ficha d
e Consolidar a matéria Realizacdo da ficha de trabalho n? 2. Enviar a _ aboragao da Ticha de 35
resolucdo da ficha para o Moodle e Ficha de trabalho trabalho
Fazer o resumo da aula 3
2

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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ANEexos

Disciplina: TIC Professor: Luis Bernardino

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO

- - Professora estagiaria: Dalila Vicente
UNIDADE 2.2: EDICAO E FORMATACAO

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: B ) 3
Edicéo e formatagdo de um documento: simbolos; Insercéo de
Data: 07/02/2013 Hora 15:10 - 16:40 nameros de pagina, data e hora; Insercéo de cabecalho e rodapé;
insercdo de imagens e outros objetos. Resolucédo da ficha de
Aula n®: 35/36 Duracéo / Sala 90min / Sala 25 trabalho.
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao . . Tempo
. e o o o Recursos educativos Avaliacao .
(Conteddos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades (min)
e Efetuar a chamada e registar as faltas ° A55|dU|d.ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 6
Transmitir os objetivos da aula Livro de ponto e caneta * Verificacdo da 4
— capacidade de
\I/nsse’rcsolde: Quadro e marcador / giz aquisicdo/aplicaco de
imbolos i . : .
| bol 5 . 5 conhecimentos a partir
v Nimeros de pagina, data e hora nserir 5|tn olos N Metod? exposmv? Deverdo ser apreseNntados o0s Computador G oot ea o
v Cabegalho e rodapé Inserir nUmeros de pagina, data e hora conteudos através de uma apresentagdo em ) ) p pa¢
v Imagens Inserir e configurar cabegalho e rodapé PowerPoint. Videoprojector desempenho dos alunos 20
v WorgdArt Inserir e formatar imagens Exemplificagdo através de exemplos praticos, Apresentago nas ativida-des
] Inserir e formatar WordArt, Caixas de através do videoprojector. Os alunos acompanham desenvolvidas na aula
v Caixas de texto A 310
v texto, Formas e SmartArt os exemplos no computador. cesso a Internet
Formas
v SmartArt Software adequado
Realizagdo da ficha de trabalho n2 3. Para a Ficha de trabalho . )
Consolidar a matéria resolugdo da ficha os alunos deveréo descarregar Elaboracdo da ficha de 30
do moodle as imagens e o texto base. Enviar a trabalho
resolucdo da ficha para o Moodle
Fazer o resumo da aula 4
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 2
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO
UNIDADE 2.3: EDICAO E FORMATACAO

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: o _
Apresentacdo dos objetivos para o teste 3; Esclarecimento de
Data: 14/02/2013 Hora 15:10 - 16:40 duvidas para o teste; WebQuest “Seguranga na Internet”.
Aula n®: 371738 Duracédo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas * Assiau .a e 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior * livrodepontoe 2
Transmitir os objetivos da aula caneta 1
d d I
Transmitir os objetivos para o teste * Quadro e marcador/ ° Verlfu.:jgzo 33 3
iz capacidade de
e Consolidar a matéria Esclarecimento de duvidas & aquisicdo/aplicacio de 8
4 , e Computador conhecimentos a partir
Navegagdo no site da WebQuest . . da participacgo e
: e Navegar no site da WebQuest * Videoprojector
‘\/Ng::{ﬁ uragdo da pagina . Consﬁltar videos e paginas Web da Realizacdo da WebQuest. Os alunos sdo divididos 5 deserr?p.enho dos alunos
gurag pag pag em grupos e escolhem um dos temas propostos. * Apresentacdo nas atividades
v Imagens WebQuest . ach desenvolvidas na aula 70
v WordArt e Criar a nuvem de palavras O professor devera acompanhar a realizagdo das e Acesso 3 Internet
v Cai X atividades realizadas e esclarecer possiveis
Caixas de texto e Criar o Flyer no Word davidas. e Software adequado
v’ Formatagdo de tipo de letra e e Criar um post na parede digital
pardagrafos
2

Fazer o resumo da aula
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO
UNIDADE 2.3: EDICAO E FORMATACAO

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 1° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: . L 3
Teste de avaliacdo. Correcéo do teste de avaliacdo. Concluséo da
Data: 21/02/2013 Hora 15:10 - 16:40 WebQuest
Aula n®: 39/40 Duracédo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas ssiaut .a e 2
Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontidao e distribuigdo dos testes de 4
avaliagdon? 3
Criar, abrir e guardar documentos .
Digitar texto e Livro de ponto e caneta
Copiar e colar texto o L e Quadro e marcador / giz Elaboragdo do teste de 55
Anular e repetir acdes Realizagdo do teste de avaliagdo . Comoutador avaliacdo
Formatar caracteres e  Consolidar a matéria P
Formatar paragrafos e Videoprojector
Limites e Sombreado -
e Teste de avaliagdo — =
Configurar paginas B o Participagdo na corregdo 15
Pré-visualizagio Corregdo do teste de avaliagdo n? 3 do teste
Participagao e
desempenho dos alunos
Conclusdo da WebQuest nas atividades 10
desenvolvidas na aula
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 2
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO
UNIDADE 2.4: COLUNAS E TABELAS

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario:
Formatacéo de texto em colunas
Data: 28/02/2013 Hora 15:10 - 16:40 Criagéo e formatacéo de tabelas
~ . Resolucao da ficha de trabalho.
Aula n®: 41/ 42 Duracédo / Sala 90min / Sala 25 ¢
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
e Assiduidade
Efetuar a chamada e registar as faltas . 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 5
Transmitir os objetivos da aula 4
Formatagdo do texto em colunas e Formatar o texto em colunas
v' Ajustar o texto em 2 ou mais e Inserir quebras de colunas e Livrode ponto e
colunas; Verificacio d 7
v’ Quebras de coluna; caneta e Veri |Fggzo da
Tabelas: e |Inserir tabelas e Quad dor/ cape.xc.l Na © (.e o
v Insercio de tabelas e Inserir informagiio nas tabelas Método expositivo e demonstrativo. Apresentar uadro e marcador aquisi¢do/aplicagdo de
v Formatagdo de tabelas e Selecionar tabela, linhas, colunas os conteudos (formatagdo do texto em colunas e giz conheC|ment9§ a
e Alterar a dimens3o de células. linhas tabelas), através de uma apresentacdo em partir da participagdo
colunas e tabela ! ’ PowerPoint. Devera ser criada interagdo com os e Computador e desempenho dos
e Formatar tabelas alunos. e Videoprojector alunos nas atividades
e Inserir/eliminar linhas e colunas Exemplificagdo através de exemplos praticos, desenvolvidas na aula
Defini linh to do text utilizando o videoprojector. Os alunos ® Apresentagdo 30
L]
€ |.n|r(‘)a inhamento do texto acompanham os exemplos no computador. N
e Copiar linhas e colunas ¢ Acessoa Internet
® g””’de di\;idkir lcélulas e  Software adequado
o Dividir a tabela
e Ordenar alfabeticamente os dados na e Ficha de trabalho
tabela
Realizagdo da ficha de trabalho n? 4. Para a . )
s Consolidar a matéria realizagdo do exercicio os alunos devem e Elaboragdo da ficha de 35
descarregar do Moodle o texto de apoio. Enviar a trabalho
resolucdo da ficha para o Moodle
Fazer o resumo da aula 3
2

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO
UNIDADE 2.5: FORMATAGAO AUTOMATICA E ESTILOS E INDICES

Professor: Luis Bernardino

Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 2° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: _ o
Listas com marcas e numeradas; Ortografla € gramatica
Data: 07/03/2013 Hora 15:10 - 16:40 Quebras de pagina; Modelos; Estilos; Indices automaticos
Aulano: 43144 D 5o / Sal 90min / Sala 25 Revisdes / esclarecimento de duvidas; Resolugéo das fichas de
ula n®: uragao ala min ala trabalhon°5 e 6
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Contetdos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assidui
Efetuar a chamada e registar as faltas ° SSIdUId_ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior . 5
e Livrode ponto e
Transmitir os objetivos da aula caneta e Verificagdo da 4
Formatacdo Automatica Criar e editar listas com marcas e capacidade de
v Listas com marcas e numeradas; numeragao , - . * Quadro e marcador / aquisigdo/aplicagdo de
) " . . Método expositivo e demonstrativo. Apresentar heci ¢
v’ Ortografia e gramatica Utilizar o corretor ortografico . . o giz conhecimentos a
. i o os contetidos, através de uma apresentagdo em tir d ticipacs
¥ Quebras de pagina; Criar quebras de pagina, coluna e PowerPoint. Devera ser criada interagdo com os partir ca participacao 15
v" Modelos sec¢do | ’ ¢ e Computador e desempenho dos
alunos. L
. . alunos nas atividades
Exemplificagdo através de exemplos praticos, ¢ Videoprojector desenvolvidas na aula
Estilos Criar e utilizar estilos utilizando o videoprojector. Os alunos e Apresentacdo
indice Criar indices automaticos acompanham os exemplos no computador.
e Acesso a Internet 20
Realizagdo das fichas de trabalho n2 5 e 6. Para a * Software adequado Elaboracio das fich
. L. realizacdo do exercicio os alunos devem e Ficha de trabalho aboragao das fichas 30
Consolidar a matéria descarregar do Moodle o texto de apoio. Enviar a de trabalho
resolugdo das fichas para o Moodle
Fazer o resumo da aula 3
9

Revisdes / Esclarecimento de dividas
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 2: PROCESSADOR DE TEXTO
UNIDADE 2.5: FORMATAGAO AUTOMATICA E ESTILOS E INDICES

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 1° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: B L
Teste de avaliacdo. Corre¢éo do teste de avaliacao.
Data: 14/03/2013 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 45/ 46 Duracédo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas ssiaut .a e 2
Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontidao e distribuigdo dos testes de 4
avaliagdon?24 e Livro de ponto e caneta
e Quadro e marcador / giz
5 e Computador
. Forma‘taqao de um documento Elaboracio do teste de
*  Organizar o texto em colunas Realizagdo do teste de avaliagdo e Videoprojector avaliacdo 65
e Inserir e formatar Tabelas e Consolidar a matéria o
e  Criar listas com marcas e * Teste de avaliagdo
numeradas
e Estilos e Indices Participagdo na corregdo
Corregdo do teste de avaliagdo n? 4 do teste 13
4

Fazer a antevisdo para o 32 periodo
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.1: INTRODUGCAO E CRIAGAO DE APRESENTAGOES

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma A Sumario:
Data: 04/04/2013 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 47148 Duracédo / Sala 90min / Sala 25

Apresentacdes eletronicas; Microsoft PowerPoint: Conceitos
bésicos; A janela do PowerPoint; Formas de visualizagdo de uma
apresentacdo; Criagdo de uma apresentacdo; Formas de guardar
uma apresentacao; Insercéo de diapositivos; Esquema do
diapositivo; Resolucao da ficha de trabalho

Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Contelidos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
. e Assiduidade
Efetuar a chamada e registar as faltas . 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior . 3
e Livrode ponto e
Transmitir os objetivos da aula 3
caneta
Apresentagdes eletrdnicas Identificar algumas aplicagdes de uma e Verificagdo da
v’ Conceito; apresentagdo eletronica * Quadro e marcador / capacidade de 15
v Recomendacdes Indicar recomendagdes sobre i . . giz aquisigdo/aplicagdo de
apresentacdes eletrénicas Método expositivo e demonstrativo. Apresentar conhecimentos a
os conteldos, através de uma apresentagdo em e Computador . I
Microsoft PowerPoint Identificar os elementos da janela do PowerPoint. Devers ser criada ir?tera éoiom os P partir da participagdo
v’ Conceitos basicos; PowerPoint alunos ' ¢ e Videoprojector e desempenho dos
¥ Ajanela do PowerPoint; Alternar entre os modos de Exem iifica do através de exemplos praticos e Apresentagdo alunos nas- atividades
v’ Formas de visualizag3o; visualizagdo . P s R X plos p ’ P ¢ desenvolvidas na aula 2
L - R ~ utilizando o videoprojector. Os alunos . 5
v’ Criagdo de uma apresentagao; Criar apresentagdes e Acessoa Internet
v = . N acompanham os exemplos no computador.
Guardar a apresentacdo; Guardar apresentagdes e S d d
V' Insercdo de diapositivos; Inserir novos diapositivos oftware adequado
v’ Esquema de diapositivos Alterar o esquema dos diapositivos e  Ficha de trabalho
Elaboragdo das fichas
Consolidar a matéria Realizagdo das fichas de trabalho n? 1 de trabalho 35
Fazer o resumo da aula 3
2

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.2: FORMATAGAO E TEMAS

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma A Sumario: _ _ _ B .
Formatagao de texto; Imagens e outros ObjetOS; Insergao e edlgao
Data: 11/04/2013 Hora 15:10 - 16:40 de uma caixa de texto; visualizagdo de uma apresentacao;
~ ] reorganizacdo de diapositivos; aplicacdo de um tema a uma
o- !
Aula n®: 49150 Duragdo / Sala 90min / Sala 25 apresentacio; Resolucao de ficha de trabalho
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo . . Tempo
. L o . L Recursos educativos Avaliacao .
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades (min)
Efetuar a chamada e registar as faltas ° Asydwc?ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 5
Transmitir os objetivos da aula 4
Microsoft PowerPoint e Formatar texto e pardagrafos; e Livrode ponto e
v’ Formatac3o de texto e e |Inserir e formatar imagens caneta
pardagrafos; o Criar e editar caixas de texto e Verificagdo da
v Inser¢do e formatagdo de: e Desenhar formas e Quadro e marcador / capacidade de
o Im‘agensi e Criar e formatar tabelas e graficos . N ) giz aquisicio/aplicacio de
@ Caixas de texto; e Reorganizar os diapositivos Método expositivo e demonstrativo. Apresentar conhecimentos a
@ Formas; e Aplicar um tema a uma apresentacio os conteuldos, através de uma apresentagdo em e Computador partir da participacdo
: 'éal?ilas;' PlowerPomt. Deverd ser criada interagdo com os «  Videoprojector e desempenho dos 35
_ oraricos; N alunos. alunos nas atividades
v Visualizago da apresentacdo; Exemplificagdo através de exemplos praticos, e Apresentagdo desenvolvidas na aula
v’ Reorganizagdo de diapositivos; utilizando o videoprojector. Os alunos A Y
v’ Aplicagdo de um tema a uma acompanham os exemplos no computador. ¢ cesso a Internet
apresentacdo. e  Software adequado
e  Ficha de trabalho
e Consolidar a matéria Realizagdo da ficha de trabalho n2 2. Enviar a * Elaboragdo da ficha de 35
resolugdo da ficha para o Moodle trabalho
Fazer o resumo da aula 3
4

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.3: MODELOS GLOBAIS, SONS, FILMES E TRANSICOES

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: _ _ N L
Definicdo de Modelos globais de diapositivos; aplicacdo de um
Data: 18/04/2013 Hora 15:10 - 16:40 esquema de cores a uma apresentacdo; alteracéo do fundo dos
diapositivos; insercdo e edicdo de objetos de Som; insercdo e
Aula n®: 51/52 Duracéo / Sala 90min / Sala 25 edicdo de objetos de Filme; criacdo de transi¢cdes entre
diapositivos; Resolucdo de ficha de trabalho
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Efetuar a chamada e registar as faltas ° Asydwc?ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 5
Transmitir os objetivos da aula 4
Microsoft PowerPoint Editar modelos globais de diapositivos; Livro de ponto e caneta o
v’ Definigdo de Modelos globais de Aplicar esquemas de cores; Quadro e marcador / giz . Verlflrjzgzo c;a
diapositivos; Alterar e personalizar o fundo dos capacida /e I? o d
v Aplicagdo de um esquerrja de diapositivos; Método expositivo e demonstrativo. Apresentar os Computador ig::;?;ea:t:sa:apzr;r
cores a uma apresentacdo; Inserir e editar objetos de som contetdos, através de uma apresentagdo em Videoprojector da participacio e
¥’ Alteragdo do fundo dos Inserir e editar objetos de filme PowerPoint. Devera ser criada interagdo com os . d ho dos al
diaposjtivos; o ‘ Criar transicBes entre diapositivos alunos. Apresentacdo n:ir'g\rl’izr;d(;s 0s alunos 40
v Inser'cao e edicdo de objetos de Exemplificagdo através de exemplos praticos, Acesso 3 Internet desenvolvidas na aula
Som; utilizando o videoprojector. Os alunos
v Inser¢do e edi¢do de objetos de acompanham os exemplos no computador. Software adequado
Filme Ficha de trabalho
v’ Criagdo de transigdes entre
diapositivos
Consolidar a matéria Realizagdo da ficha de trabalho n2 3. Enviar a Elaboragdo da ficha de 30
resolugdo da ficha para o Moodle trabalho
Fazer o resumo da aula 3
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 4
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ANEexos

Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.4: ANIMAGAO, NAVEGAGAO E CONFIGURAGAO

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: _ o L _
Aplicacdo de efeitos de animacao; definigdo de intervalos entre
Data: 02/05/2013 Hora 15:10 - 16:40 diapositivos; navegacao na vista Apresentacéo de Diapositivos;
cabecalho e rodapé; configuracéo da apresentacao; impresséo da
o- ~ . ’ § ’
Aula n®: 53 /54 Duragdo / Sala 90min / Sala 25 apresentacio; Resolucéo de ficha de trabalho
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagdo . . Tempo
. L o . L Recursos educativos Avaliacao .
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades (min)
Efetuar a chamada e registar as faltas ° Asydwc?ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 5
Transmitir os objetivos da aula e Livro de ponto e caneta 4
Animagdes Aplicar efeitos de animagao; . q dor / gi e Verificagdo da
v Efeitos de animacio; Ensaiar intervalos; Quadro e marcador / giz capacidade de
v"Intervalos entre diapositivos; Utilizar bot&es de agdo para navegagdo , . ) e Computador aquisi¢do/aplicagdo de
~ ) ~ . " Método expositivo e demonstrativo. Apresentar os ) )
Navegacio na vista Apresentagio nos diapositivos; X , " . . conhecimentos a partir
de Di . o R contetidos, através de uma apresentagdo em e Videoprojector d o
e Diapositivos Utilizar hiperligacdes; PowerPoint. Devera ser criada interagdo com os a participagao e
v Botdes de agdo Inserir cabegalho e rodapé; | ' e Apresentagdo desempenho dos alunos 35
v iperligacd + 5 alunos. nas atividades
Hiperligagoes Configurar a apresentacéo Exemplificagdo através de exemplos praticos e Acesso a Internet
Cabecalh dapé; . 5 ’ desenvolvidas na aula
CZn:iczrao ée;(():laaaperesenta s0; Imprimir a apresentacdo utilizando o videoprojector. Os alunos
g N ¢ P §40; acompanham os exemplos no computador. * Software adequado
Impressao;
e Ficha de trabalho
Elaboragdo das fichas de
Consolidar a matéria Realizagdo da ficha de trabalho de revisdo. trabalho 35
Fazer o resumo da aula 3
4

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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ANEexos

Disciplina: TIC

Professor: Luis Bernardino

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS

UNIDADE 3.5: REVISOES

Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: B L _ L
Prezi. Continuagao do exercicio pratico com efeitos de animacao.
Data: 09/05/2013 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 55/56 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas ° Assiadl .a e 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 5
Transmitir os objetivos da aula e Livro de ponto e caneta 4
O que é o Prezi e Criar uma apresentacgdo eletrdnica . d dor / gi e Verificagdo da
Criagdo de uma apresentagdo Quadro e marcador / giz capacidade de
Personalizacdo do Theme e Computador aquisi¢do/aplicagdo de
Insercdo de Frames ) ) conhecimentos a partir
Integrac3o de novos elementos * Videoprojector da participacdo e
Definigdo de sequéncia dos Exemplificagdo através de exemplos praticos, e Apresentacio deserr?p.enho dos alunos 40
elementos utilizando o videoprojector no site www.prezi.com R nas atividades
® Acessoa Internet desenvolvidas na aula
e Software adequado
e Ficha de trabalho
+ Consolidar a matéria Continuagdo do exercicio pratico de revisdo. Enviar * Elaboracdo da ficha de 30
a resolugdo da ficha para o Moodle trabalho
Fazer o resumo da aula 3
Fazer a antevisdo para a aula seguinte 4
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Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.5: REVISOES

Professor: Luis Bernardino
Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma A Sumario: L L .
Concluséo do exercicio pratico; Exercicio préatico de Ciéncias da
Data: 16/05/2013 Hora 15:10 - 16:40 Natureza
Aula n®: 57158 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas ssiaut .a © 2
Pontualidade
Apresentar o sumario e Livrode ponto e caneta 2
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior * Quadro e marcador / giz 5
» L e Computador 3
Transmitir os objetivos da aula
e Videoprojector
Conclusdo da ficha de revisdo. Enviar aresolugdo | ¢ Acesso 3 Internet Elaborac3o das
. L da ficha para o Moodle fichas de trabalho e 70
* Consolidar a matéria Projeto interdisciplinar, em grupo, de Ciénciasda | ® Software adequado participacdo no projeto
Natureza e Ficha de trabalho
Fazer o resumo da aula / ponto da situagdo dos 5
trabalhos
3

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.5: REVISOES

Professor: Luis Bernardino

Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma 9 A Sumario: L .
Contlnuagao do exercicio pratico de Ciéncias da Natureza
Data: 23/05/2013 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 59/60 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
Efetuar a chamada e registar as faltas ° A55|dU|d.ade 2
e Pontualidade
Apresentar o sumario e Livrode ponto e caneta 2
Induzir a prontiddo / Orientagbes para o projeto * Quadro e marcador / giz 7
C tad
Transmitir os objetivos da aula * romputador 1
e Videoprojector
e Acessoa Internet
. - Continuagdo do projeto interdisciplinar de Participacs iet
e Consolidar a matéria ~ont e Software adequado e Participagdo no projeto 70
Ciéncias da Natureza
e Ficha de trabalho
Fazer o resumo da aula / ponto da situagdo dos 5
trabalhos
3

Fazer a antevisdo para a aula seguinte
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Disciplina: TIC Professor: Luis Bernardino
UNIDADE 3: APRESENTACOES ELETRONICAS Professora estagiaria: Dalila Vicente
UNIDADE 3.5: REVISOES
Periodo: 3° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: L .
Concluséo do exercicio pratico de Ciéncias da Natureza
Data: 30/05/2013 Hora 15:10 - 16:40
Aula n®: 61/62 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
. Efetuar a chamada e registar as faltas . Livro de ponto e : ﬁcsj:irja:(ljinge 2
. Apresentar o sumario caneta 2
. Induzir a prontiddo / Orientagbes para o projeto * Quadro e marcador / 7
. - giz 1
. Transmitir os objetivos da aula
. Computador
. Videoprojector T
e Consolidar a matéria ° Conclusdo do projeto interdisciplinar de Ciéncias . ° Par?lupagao no 70
da Natureza . Acesso a Internet projeto
. Software adequado
. Fazer o resumo da aula / ponto da situagdo dos . Ficha de trabalho 5
trabalhos
. Fazer a antevisdo para a aula seguinte 3
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Disciplina: TIC

UNIDADE 3: APRESENTAGOES ELETRONICAS
UNIDADE 3.5: REVISOES

Professor: Luis Bernardino

Professora estagiaria: Dalila Vicente

Periodo: 3° Periodo Ano / Turma 9° A Sumario: _ 3
Reflex&o sobre os trabalhos de PowerPoint; reflex@o sobre a
Data: 06/06/2013 Hora 15:10 - 16:40 disciplina; auto e heteroavaliagdo
Aula n®: 63 /64 Duracéo / Sala 90min / Sala 25
Dominios de Referéncia Competéncias Especificas Operacionalizagao Recursos educativos Avaliacio Tempo
(Conteldos) (Objetivos Especificos) Estratégias/ Atividades & (min)
i Assiduidad
Efetuar a chamada e registar as faltas ° Livro de ponto e ° ssiaut .a © 2
e  Pontualidade
. caneta 2
Apresentar o sumario
o Quadro e marcador /
Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 4
giz
Transmitir os objetivos da aula 2
- o Computador
Apresentar os trabalhos produzidos pelos grupos e Participacdo na
e  Refletir sobre os trabalhos produzidos de trabalho e refletir com os alunos sobre os . Videoprojector reflexdo 55
resultados obtidos N
- = — TEv— . Acesso a Internet
. T Discussdo participada com os a 15
*  Refletir sobre a disciplina de TIC disciplina de TIC ao longo do ano letivo . Software adequado
e  Efetuar uma autoavaliagdo nos . Projetos realizados e  Autoavaliagio 10

diferentes dominios
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AN
ST
Objetivos

Apresentagéo PPT Contetdo Programatico

Acessorios do Windows
DE 1.2 - SISTEMA
NPA J \ EM AMBIENTE

Utilitarios do Windows
Ficha de Trabalho N°3 Elaboragéo da Ficha de Trabalho N°3

2

Corregao da Ficha de Trabalho N°3

Trabalho de Casa | Ficha de Trabalho N°4

AULA 17 e 18
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Corregéo da Ficha de Trabalho N°4

Introdugéo a Internet o

Servigos Basicos da Internet -

UNIDADE 1.3 - INTERNET o

Ficha de Trabalho N°1 e N°2 Elaboragdo da Ficha de Trabalho N°1 e N°2

2

Corregao da Ficha de Trabalho N°1 e N°2

Moodle - Férum o Criagdo de um forum para esclarecimento de dividas

AULA 19 e 20
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Unidade 1.2 — Sistema Operativo
em Ambiente Grafico
]
Teste de Avaliagéio N°2 o

TESTE DE AVALIACAO - Unidade 1.3 — Internet 5

—

Corregéo do Teste de Avaliagdo N°2

W_ : }

| AULA 2122 §
% >

~ Auto-avaliagdo promovida pelos alunos

" Avaliagio  Andlise dos resuitados finais do 1° Periodo
' Entrega dos testes de avaliagdo

Aula 23 e 24

Conteudos Programaticos e nge -
apre em face aos
Estlatéglas-?'gpeﬂodo | contetidos mrornstos. .

-
St
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Programas de Navegagdo

AJanelado [E
- Favoritos
Histdrico

L Pesquisa

Consolidar a matéria Realizagdo das fichas de trabalho n® 3 e n® 4

Aula 25 e 26 1.3 Internet S e

SITTT

Resumo da aula

Antevisa aul uint
ntevisao para a aula seguinte L Mminameisier;

Conceito

Como Funcicna
Correio Eletrénico Servidores de Correlo Eletronico

Criar contas de Correio Eletrénico

Enviar e Receber Mensagens

i Spam e seguranga

[,

Consolidar a matéria Correg8o das fichas de trabalhon® 3 e 4

2 2 - = -
Aula 27 e 28 \ Realizagéo da ficha de trabalho n° 5

1.3 Internet A
ST

Resumo da aula

Q
. 4
’.
Antevisdo para a aula seguinte

e naimelsier;
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1“'\ a

Unidade 2 - Microsoft Word

l‘ i Janela do Word
Modos de Visualizagdo do Documento
x Criagéo de documentos Ajuda

Introdugao ao Processador de
Apresentagédo PPT Texto

Conteudo | DigtagzodoTexto

Movimentagéo / Selegéo do texto

Guardar e Abrir Documentos

Coplar e Mover Texto
Anular e Repetir Agoes

@ Ficha de Trabalho N° 1

Antevisdo da Préxima Aula

‘-
Resumo da Aula Anterior

el mindmeister;

Realizacdo das fichas de

Consolidagdo da a :
Matéria trabalho das aulas anteriores

Aula 31 e 32

Unidade 2 - Processador de
Texto

Resumo da Aula

L inameisier;
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Carateres

Formatagao

—
- Paragrafos

Limites & ombreados

AN

L

Configuragdo de Pagina

Impressao ~
- Pré-visualizagdo
Impressdo
| 1 T
Aula 33 e 34 .
Localizagao Localizar e Substituir Texto

Unidade 2 - Processador de
Texto

Ficha de Trabalho Realizagdo da ficha de trabalho n° 2

N S
SIS

Resumo da aula

O
k‘

4

Antevisdo para a aula seguinte
¢ ) P g \=d minameister;
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Simbolos

Numeros de pagina, data e hora

Cabegalho e rodape

-

Insergdo Imgens

| Wordart

Caixa de Texto
Formas
\ SmartArt

Edi¢do e Formatagéo

Ficha de Trabalho Realizagdo da ficha de trabalho n® 3

Aula 35 e 36

Unidade 2 - Z;?gessador de }))))

Resumo da aula

Antevisdo para a aula seguinte
¢ ) P g \=d mindmeister

Imgens

[_Wordart
Insergéo | Caixa de Texto

] FOTTTIAS

Edicdo e Formatagao

Configuragéo de Pagina

Formatagdo de Tipos de Lefra
e Paragrafos

-
£ 2

Aula 37 e 38

Navegaar no site da WebQuest
Unidade 2 ’.I_Z;?gessador de WebQuest Jig Visualizagao de Videos

\ Criar a nuvem de palavras

S
4

Resumo da aula

L inameisier:
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257 A
S .
\I W
\.\\@ Imgens
\é
\ Wordart
Edigao e Formatacao (IRE R ey ETT ‘ Capaldollexty
! Formas

Configuragdo de Pagina

Formatacéo de Tipos de Letra
l e Paragrafos

Aula 39 e 40 ™

Unidade 2 - Processador de
Texto

WebQuest __Concluséo

~_

Antevisao para a aula
seguinte y
e mindmeisier

Exercicio Pratico Resolugdo da Ficha de Trabalho N° 4

A Formatar Texto em Colunas
Objetivos r

Criar e Formatar Tabelas

\ Resolver o Exercicio N° 4

" rot Word

\ Apresentacdo PPT

Formatagdo do texto em colunas Quebras de Coluna

n Inserir Tabelas

Selecionar Tabelas

Formatar Tabelas

Tamanho das Células

Aula 41 e 42 Tabelas

Linhas e Colunas

Alinhamentos

Unir e Dividir Células

Ordenar Tabelas
—_ Eminameisier
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‘ ‘ Modelos
Formatagdo Automatica (oiweli 62 [Pl

: Ortografia e Gramatica
S At 1 Listas com marcas e
golargi%tggao automatica, Estilos | N eadas

/N

Aula 43 e 44 T Criar e utilizar Indices
Eslilos e Indices A —
. T Criar indices
Unidade 2 - Processador de \ automaticos
Texto

-

Realizacao das fichas de
trabalho n®5 e 6

3 Resumo da Aula
t Revisdes
L (indmeister

Consolidar a matéria

ICECEEINEIER=Y _Realizacdo do Teste
\ Correcéao do Teste

Aula 45 e 46

Unidade 2 - Processador de
Texto

Antevisdo para o 3°
Periodo

L (nuimelsiern
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Exercicio Pratico Resolugao da Ficha de Trabalho N° 1 e 2

Identificar algumas aplicagGes de uma apresentagdo eletrénica

Indicar recomendagdes sobre apresentagdes eletronicas

Identificar os elementos da janela do PowerPoint

Criar apresentagdes

Guardar apresentagoes

Alternar entre os modos de visualizagdo

Inserir novos diapositivos

Alterar o esquema dos diapositivos

Resolver o Exercicio N° 1 e 2

-
Microsoft PowerPoint
- Normal

—Formas g Yeulizacso - Organizagdo de diapositivos
\_Apresentagdo PPT | \ Apresentagdo de dispositivos

Aula 47 e 48

Criar uma apresentag&o Em branco

-\ Modelos de apresentagdo

Insergao de diapositivos

Esquema do dispositivo .
N T e 50Ul wmeisier
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Exercicio Pratico Resolugdo da Ficha de Trabalho N° 2

Formatar texto e paragrafos

Inserir imagens
Criar e editar caixas de texto

AL Desenhar formas
—
—OBJEN—VOE— - Criar apresentacées

\ Criar tabelas e graficos

Reorganizar os diapositivos
Aplicar um tema a uma apresentagdo

Resolver o Exercicio N° 2

Formatagao de texto e paragrafos

|
Microsoft PowerPoint

\‘ Imagens

k Insercao e formatacao

™

Aula 49 e 50

- Formas

Tabelas
Graficos

L

Visualizagdo da apresentagio

Reorganizag¢do de diapositivos

bed

Aplicacdo de Temas

L (i wmeisier
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Exercicio Pratico Resolugao da Ficha de Trabalho N° 3

Objetivos
Modelos globais de diapositivos

Esquema de cores
Apresentagdo PPT

- Alteragdo do fundo

[ —

> : = icdo de ob) d
Microsoft PowerPoint Dsercio e adicao de obletos de Som

= Inser¢do e edigao de objetos de Filme

Criagdo de transi¢cdes entre diapositivos

i

Fazer o resumo da aula

Antevisao para a aula seguinte

Aula 51e 52 /

L inameisiern

’ £ Resolugdo da Ficha de
Exercicio Pratico Trabalho de revisao

Objetivos
Animagdes Efeitos de animagao

\ Intervalos entre diapositivos

Apresentagdo PPT | RSF’;’?&E?@? géStDa}apositivos Botdes de agao

\ Hiperligagdes

Cabegalho e rodapé

Configuragdo da apresentagdo

Impressdo

Fazer o resumo da aula

Aula 53 e 54

»

Antevis&o para a aula seguinte

e inameisier
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Aula 55 e 56

Aula 57 e 58

, i Resolucdo da Ficha de
Exercicio Pratico Trabalho de revisdo

O que e o Prezi

Criag8o de uma apresentagéo
Apresentagdo PPT Personalizagdo do Theme

( T Insercdo de Frames

= Integragdo de novos elementos

Definigdo de sequéncla dos elementas

Fazer o resumo da aula

Antevisdo para a aula seguinte

LH LLLLLS aumelfal'er

- G Projeto interdisciplinar em
Exercicio Pratico grupo de Ciéncias da Natureza

[
® @
PowerPoint ! ['

Fazer o resumo da aula

>

Antevisao para a aula seguinte

L minumeisier:
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Continuagao do Projeto
. interdisciplinar em grupo de Ciéncias
Exercicio Pratico da Natureza

PowerPoint i'

Fazer o resumo da aula

Aula 59 e 60 Antevis&o para a aula seguinte

L inameisier;

Conclus@o do projeto
; S interdisciplinar em grupo de
Exercicio Pratico Ciéncias da Natureza

Rl

k Fazer o resumo da aula

/

Antevisdo para a aula seguinte

Aula 61 e 62

L inumeisier:
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Apresentar os trabalhos produzidos pelos
grupos de trabalho e refletir com os alunos
sobre os resultados obtidos

PowerPoint

Refietir sobre a disciplina de TIC

Efetuar uma autoavaliagdo nos
diferentes dominios

Aula 63 e 64

L minameister:
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ATIVIDADES LETIVAS

ANEXO0 10 - MAPAS DE GANTT
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D |Nome da Tarefa Duragéo Ter 20 Nov, 15 Ter 20 Nov, 16 Ter 201
30 | 40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ 50 0 [ 10 [ 20 [ 30 | 40 [ s0 0]

1 |Aulas 17 e 18 (1.2.: Sistema Operativo em 90 mins

ambiente Windows)

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo o e resumir a aula anterior 5 mins

s Transmitir os objetivos da aula 5 mins

& Apresentagio dos conteludos 41 mins

7 Apresentagdo dos acessorios do Windows 25 mins

8 Apresentacdo dos utilitarios do Windows 16 mins

g Verificar os conhecimentos adquiridos 30 mins

10 Resolug&o da ficha de trabalho n® 3 20 mins

11 Correcdo da ficha de trabalho n® 3 10 mins 10 mins

12 Fazer o resumo da aula e indicar a ficha de trabalho 3 mins 3 mins

n? 4 para casa
13 Comunicar os objetivos da proxima aula 2 mins 2 mins
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I [Nome da Tarefa Duracdo Qui 28 Nov, 15 Qui 28 Nov, 16
40 [ 50 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 ]
1 JAulas 18 e 20 (1.3.: Internet) 90 mins
z Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo e resumir a aula anterior 6 mins
& Apresentar os objetivos da aula e os organizadores prévios S mins
il Apresentac&o: introdug&o a Internet 23 mins
T Apresentagdo: servigos basicos da Internet 15 mins
8 Resolugdo das fichas de trabalhon® 1 e 2 20 mins
g Correcdo das fichas e esclarecimento de dividas para o teste 12 mins
10 Fazer o resumo da aula 3 mins
" Apresentagdo do férum criado no Moodle para esclarecimento de 2 mins

dividas
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Nome da Tarefa

Duracdo

Clui 06 Dez, 15 Clui 06 Dez, 16

40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 ]
1 |Aulas 21 e 22 (1.3.: Internet) 88 mins
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo e distribuicdo dos testes 4 mins
5 Realizacdo do teste de avaliag&o 50 mins
] Corregdo do teste de avaliagdo 28 mins
7 Apresentar os objetivos da préxima aula 2 mins
ID |Nome da Tarefa Duracio Qui 13 Dez, 15 Qui 13 Dez, 18

40 [ 50 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30| a0 |
1 |Aulas 23 e 24 (1.3.: Internet) 90 mins PSR,
z Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo 5 mins
3 Transmitir os objetivos da aula 4 mins
g Entrega dos testes de avaliagdo e esclarecimento de ddvidas 20 mins
7 Avaliacio dos alunos 15 mins 15 mins
& Consideraces finais sobre o desenvalvimento da disciplina 30 mins 30 mins
e Fazer a antevisdo para o proximo trimestre (conte(dos, estratégias) 12 mins 12 mir
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Duracdo

D [Nome da Tarefa Qui 03 Jan, 15 Qui 03 Jan, 16 QuinzJ
30 | 40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0]

1 |Aulas 25 e 26 (1.3 Internet) 90 mins e

2 Efetuar a chamada e reqgistar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo o e resumir a aula anterior 6 mins

= Transmitir os objetivos da aula 5 mins

8 Apresentagdo dos conteldos 25 mins

T Mavegacado na Web 25 mins

3 Verificar os conhecimentos adquiridos 45 mins

8 Realizacdo da ficha de trabalho n® 3 e 4 45 mins mins

10 Resumo da aula 3 mins 3 mins

1 Comunicar os objetivos da préxima aula 2 mins 2mins
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I»  |Mome da Tarefa Duracdo Qui 10 Jan_ 15 Qui 10 Jan, 16 Quilad
30 | 40 [ s0 o0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0|

1 |Aulas 27 e 28 (1.3 Internet) 90 mins e

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins 2mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins 2 mins

4 Induzir a prontidéo o e resumir a aula anterior 6 mins 6 mins

s Transmitir os objetivos da aula 5 mins 5mins

8 Apresentagdo dos conteudos 35 mins

7 Correio Eletranico 35 mins ﬂ

8 Verificar os conhecimentos adquiridos 35 mins i

9 Corregdo das fichas de trabalho n® 3 e 4 20 mins 20 mins

10 Realizacdo da ficha de trabalho n® & 15 mins 15 mins

11 Resumo da aula 3 mins 3 mins

12 Comunicar os objetivos da préxima aula 2 mins 2 mins
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D Nome da Tarefa Duragéo Qui 17 Jan, 15 Qui 17 Jan, 16 Qui 17 Jan, 17
40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 | 40 [ 50 o [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 ]
1 JAulas 29 e 30 (2. Processador de texto) 90 mins
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontidéo o e resumir a aula anterior 5 mins
s Transmitir os objetivos da aula 4 mins
8 Apresentagio do Word 37 mins
T Introducdo ao processador de texto Microsoft 15 mins
Word
8 Criacdo de documentos 22 mins
8 Verificar os conhechimentos adquiridos 35 mins
10 Realizacdo da ficha de trabalho n® 1 35 mins mins
1 Resumo da aula 3 mins 3 mins
12 Comunicar os objetivos da prdxima aula 2 mins 2 mins
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D [Nome da Tarefa Duragdo Qui24 Jan, 15 Qui 24 Jan, 16 Qui 24 Jan, 17
40 [ 50 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 ]
1 JAulas 31 e 32 (1.3 Internet) 90 mins
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo o e resumir a aula anterior 5 mins
5 Transmitir os objetivos da aula 1 min
8 Verificar os conhecimentos adquiridos 75 mins
T Realizacdo das fichas de trabalho das aulas 75 mins
anteriores
3 Resumo da aula 3 mins
8 Comunicar os objetivos da proxima aula 2 mins
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D |Nome da Tarefa Duraéo Qua 30 Jan, 15 Qua 30 Jan, 16 Qua 30 Jan, 17
40 [ so0 o0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 o0 [ 10 |

1 |Aulas 33 e 34 (2 Processador de Texto) 90 mins Ry

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontidéo o e resumir a aula anterior 5 mins

s Transmitir os objetivos da aula 4 mins

8 Apresentagidc dos conteldos 37 mins

T Formatagao 20 mins

8 Impressao 10 mins ins

9 Localizar e Substituir Texto 7 mins [ mins

10 Verificar os conhecimentos adquiridos 35 mins

11 Realizac&o da ficha de trabalho n® 2 35 mins 35 mins

12 Resumo da aula 3 mins 3 mins

13 Comunicar os objetivos da praxima aula 2 mins 2 mins
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D MNome da Tarefa Duragio -y Qui 07 Fev, 15 [Qui 07 Fev, 16 Qui 07 Fev, 17
10 [ 20 [ 30 | 40 [ s0 [ 10 20 30 40 50 0 10 20 30 40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ 50

lAulas 35 e 36 (2 Processador de Texto) 90 mins
Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
Apresentar/Registar o sumario 2 mins
Induzir a prontid&o o e resumir a aula anterior 5 mins
Transmitir os objetivos da aula 4 mins
Apresentagio dos conteudos 40 mins
Simbolos 3 mins
Numeros de Paguna, Data e Hora 10 mins
Imagens 3 mins
10 Wordart 3 mins
" Caixa de Texto 3 mins
12 Formas 3 mins
13 Smartart 3 mins
14 Cabecalho e Rodapé 12 mins
15 Verificar os conhecimentos adquiridos 30 mins
1€ Realizag&o da ficha de trabalho n® 2 30 mins
17 Resumo da aula 5 mins
18 Comunicar os objetivos da préxima aula 2 mins
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D |Nome da Tarefa Duragéio Qui14 Fev, 15 Qui 14 Fev, 16 Qui 14 Fev, 17
40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ s0 o0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 | s0 0 [ 10 ]

1 |Aulas 37 e 38 (2 Processador de Texto) 90 mins e e

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo o e resumir a aula anterior 2 mins

s Transmitir os objetivos da aula 1 min

8 Esclarecimentos de davidas 8 mins

T Apresentagdo dos conteldos 73 mins

3 WebQuest 50 mins

8 Configuracdo de Pagina 5 mins

10 Imagens 4 mins

n Wordart 5 mins

12 Caixa de Texto 2 mins 2mins

13 Formatacdo de tipos de letra e paragrafos 7 mins 7 mins

14 Verificar os conhecimentos adquiridos 2 mins

15 Resumo da aula 2 mins 2mins

225



ANEexos

D Nome da Tarefa Qui 21 Fev, 15 Qui 21 Fev, 16 Qui 21 Fev, 17
40 [ =0 0 [ 10 [ 20 [ 30 | 40 | s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 | 40 [ s0 0 [ 10 |

1 |Aulas 39 e 40 (2 Processador de Texto)

2 Efetuar a chamada e registar as faltas

3 Apresentar/Reqgistar o sumario

4 Induzir a prontiddo e distribuic&o do teste n? 3

s Consolidar a matéria

g8 Realizac&o do Teste de Avaliag&o

T Caorregdo do Teste de Avaliagio

8 Conclusdo da WebQuest 10 mins

g Verificar os conhecimentos adquiridos

10 Antevisdo para a aula seguinte 2 mins
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D |Nome da Tarefa Duragéio Qui 28 Fev, 15 Qui 28 Fev, 16 Qwi 28 Fev, 17
40 50 0 [ 10 [ 20 [ 30 | 40 [ s0 0 [ 10 [ 20 [ 30 [ 40 [ s0 0 [ 10 ]

1 |Aulas 41 e 42 (2. Processador de texto) 90 mins e

z Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo o e resumir a aula anterior 5 mins

= Transmitir os objetivos da aula 4 mins

8 Apresentagdo dos conteldos 37 mins

7 Formatacé&o do texto em colunas 7 mins

8 Criagdo e formatagdo de tabelas 30 mins

g Verificar os conhecimentos adquiridos 35 mins

0 Realizagao da ficha de trabalho n® 4 35 mins mins

11 Resumo da aula 3 mins 3 mins

12 Comunicar os objetivos da proxima aula 2 mins Zmins
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Mome da Tarefa

Duracdo

Qi 07 Mar, 15 Qui 07 Mar, 16 Qui 07 Mar, 17
30 45 | o [ 15 [ 3o | & | o [ 15 [ m [ 4 [ o 15 | 30 |
1 |Aulas 43 e 44 (2 Processador de Texto) 90 mins o
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo e resumir a aula anterior 5 mins
5 Transmitir os objetivos da aula 4 mins
5 Formatagio automatica 15 mins
7 Listas com marcas e numeradas 5 mins
8 Ortografia e gramatica 4 mins
9 Quebras de pagina 2 mins
10 Modelos 4 mins
1 Estilos e Indices 20 mins
12 Criar e utilizar estilos 10 mins ins
13 Criar indices automaticos 10 mins 10 mins
14 Consolidar a matéria 42 mins
13 Realizagdo das fichas de trabalhon® 5 e 8 30 mins
16 Fazer o resumo da aula 3 mins
17 Revistes / Esclarecimentos de dlvidas 9 mins
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D Nome da Tarefa Duragdo Qui 14 Mar, 15 Qui 14 Mar, 16 Qui 14 Mar, 17
30 45 0 15 [ 30 45 0 [ 15 | 30 | 45 0 | 15 |

1 |Aulas 45 e 46 (2 Processador de Texto) 90 mins

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 L;"IdUZiI’ a prontidao e distribuicdo dos testes de avaliagdo n? 4 mins

5 Consolidar a matéria 78 mins

6 Realizacdo do teste de avaliacdo 65 mins

7 Correco do teste de avaliacio n® 4 13 mins 13 mins

3 Consolidar a matéria 4 mins

g Antevisdo para o 3° Periodo 4 mins 4 mins
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D [ome da Tarefa Duragdo {4 Qui 04 Abr, 15 Qui 04 Abr, 16 Qui 04 Abr, 17
15 0 | 15 R 0 | 15 ]

1 |Aulas 47 e 48 (3 Apresentagbes eletrénicas) 90 mins e

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins Zmins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo e resumir a aula anterior 3 mins

3 Transmitir os objetivos da aula 3 mins

g Apresentagio dos conteldos 40 mins

T Apresentagdes eletronicas 15 mins

& Microsoft PowerPoint 25 mins

9 Conceitos basicos 2 mins

10 A janela do PowerPoint 4 mins

1" Formas de visualizagdo 4 mins

12 Criag&o de uma apresentagio 4 mins

13 Guardar a apresentagao 3 mins

14 Inserc&o de diapositivas 4 mins

13 Esquema de diapositivos 4 mins

18 Consoclidar a matéria 35 mins

7 Realizacfo das fichas de trabalho n® 1 e 2 35 mins

18 Fazer o resumo da aula 3 mins

19 Fazer a antevis8o para a aula seguinte 2 mins
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Nome da Tarefa

Duracdo

r, 14 Qui 11 Abr, 15 Qui 11 Abr, 18 Qui 11 Abr, 17
15 [ 30 45 0 | 15 [ 30 | 45 o | 15 [ 30 [ 48 '
1 |Aulas 49 e 50 (3 - Apresentagdes eletrénicas) 90 mins e
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontidéo e resumir a aula anterior 5 mins
5 Transmitir os objetivos da aula 4 mins
5 Microsoft PowerPoint 35 mins
7 Formatagao de texto e paragrafos 5 mins
8 Insergéo e formatacio de objetos 15 mins
g Visualizag&o da apresentaco 5 mins & mins
10 Reorganizacio de diapositivos 5 mins nins
1 Aplicagdo de um tema a uma apresentacdo 5 mins & mins
12 Consolidar a matéria 35 mins
13 Realizagdo das fichas de trabalho n® 1 e 2 35 mins 36 mins
14 Fazer o resumo da aula 3 mins 3 mins
15 Fazer a antevisdo para a aula seguinte 4 mins 4 mins
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D |Home da Tarefa Duragio | 4 Qui 18 Abr_ 15 Qui 18 Abr, 16 Qui 18 Abr_ 17
15 | 30 45 0 | 15 [ a0 45 o [ 15 [ a0 | 4 [ o | 15 |

1 |Aulas 51 e 52 (3 - Apresentagoes eletronicas) 80 mins

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo e resumir a aula anterior 5 mins

5 Transmitir os objetivos da aula 4 mins

8 Microsoft PowerPoint 40 mins

7 Definigdo de modelos globais 12 mins

8 Aplicagéo de esquemas de cores 5 mins

9 Alteracdo do fundo 5 mins

10 Objetos de som 6 mins

" Objetos de filme 6 mins

12 Transig@es entre diapositivos 6 mins

13 Consolidar a matéria 30 mins

14 Realizac3o da ficha de trabalho n® 3 30 mins 30 mins

15 Fazer o resumo da aula 3 mins 3 mins

16 Fazer a antevisdo para a aula seguinte 4 mins 4 mins
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Mome da Tarefa

Duracio

ai, 14 Qi 02 Wai, 16
15 [ 45 0 | 15
1 |Aulas 53 e 54 (3 - Apresentagtes eletrénicas) 90 mins R
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo e resumir a aula anterior 5 mins
] Transmitir os objetivos da aula 4 mins
& Microsoft PowerPoint 35 mins
7 Animacdes 15 mins
8 Mavegacdo na vista Apresentacao de 5 mins
Dispositivos
g Cabecalho e rodapé 5 mins 5 mins
10 Configuragdo da apresentacio 5 mins nins
11 Impresséo 5 mins 5 mins
12 Consclidar a matéria 35 mins
13 Realizacdo da ficha de trabalho de reviséo 35 mins
14 Fazer o resumo da aula 3 mins
135 Fazer a antevis8o para a aula seguinte 4 mins
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D |Nome da Tarefa Duragéo Qui 09 Mai, 15 Qui 09 Mai, 16 Qui 09 Mai, 17
30 45 0 15 | 30 45 0 | 15 [ 30 | a5 i 15 |

1 |Aulas 55 e 56 (3 - Apresentagdes eletrénicas) 90 mins

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo e resumir a aula anterior 5 mins

s Transmitir os objetivos da aula 4 mins

& Apresentagtes eletronicas com o Prezi 40 mins

7 Criar uma apresentagao 13 mins

8 Personalizacdo do Theme 5 mins

9 Insercéo de frames 5 mins

10 Integrag&o de novos elementos 9 mins

" Definicdo da sequéncia dos elementos 8 mins

12 Consolidar a mateéria 30 mins

13 Continuac&o da ficha de trabalho de revis&o 30 mins 30 mins

14 Fazer o resumo da aula 3 mins 3mins

13 Fazer a antevis&o para a aula seguinte 4 mins 4mins
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D [Nome da Tarefa Duragso Qui 16 Wai 15 Qui 16 Mai_ 16 Qui 16 Mai_ 17
30 45 0o [ 15 | 30 | 45 o [ 15 | 30 | 45 0 15 |
1 |Aulas 57 e 58 (3 - Apresentagdes eletrénicas) 90 mins e
2 Efetuar a chamada e reqgistar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Reqgistar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontid&o e resumir a aula anterior 5 mins
s Transmitir os objetivos da aula 3 mins
& Consolidar a matéria 70 mins
7 Conclus3o da ficha de trabalho de revisao 40 mins
8 Projeto de Ciéncias da Natureza 30 mins 30 mins
g Fazer o resumo da aula / ponto da situac&o dos 5 mins 5 mins
trabalhos
10 Fazer a antevis&o para a aula seguinte 3 mins 3 mins
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D |Nome da Tarefa Duragéo Qui 23 Mai, 15 Qui 23 Mai, 16 Qui 23 Mai, 17
30 45 0 | 15 | a3 [ 45 0 | 15 | 3 | 45 0 | 15 |
1 |Aulas §9 e 60 (3 - Apresentagbes eletrdnicas) 90 mins
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins
4 Induzir a prontiddo / OrientagGes para o projeto 7 mins
s Transmitir os objetivos da aula 1 min
8 Consolidar a matéria 70 mins
7 Continuacdo do projeto de Ciéncias da Natureza 70 mins 70 mins
8 Fazer o resumo da aula / ponto da situaco dos 5 mins 5 mins
trabalhos
9 Fazer a antevisdo para a aula seguinte 3 mins 3 mins
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D |Nome da Tarefa Duragéo Qui 30 Mai, 15 Qui 30 Mai, 16 Qui 30 Mai, 17
0 45 0 | 15 [ 30 | 45 0 | 15 [ 30 | 45 0 | 15 |
1 |Aulas 61 e 62 (3 - Apresentagdes eletrénicas) 90 mins iy
2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins 2mins
3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins 2mins
4 Induzir a prontiddo / Orientacdes para o projeto 7 mins 7 mins
5 Transmitir os objetivos da aula 1 min 1 min
8 Consolidar a matéria 70 mins
7 Conclus&o do projeto de Ciéncias da Natureza 70 mins 70 mins
8 Fazer o resumo da aula / ponto da situag&o dos 5 mins 5 mins
trabalhos
g Fazer a antevis8o para a aula seguinte 3 mins 3 mins
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D |Nome da Tarefa Duragdo Qui 06 Jun, 15 Qwi 06 Jun, 16 Qui 08 Jun, 17
30 45 T 30 45 0 [ 15 | 30 | 45 0 [ 15 |

1 |Aulas 63 e 64 (3 - Apresentagoes eletrénicas) 90 mins

2 Efetuar a chamada e registar as faltas 2 mins

3 Apresentar/Registar o sumario 2 mins

4 Induzir a prontiddo / Resumir a aula anterior 4 mins

] Transmitir os objetivos da aula 2 mins

& Reflexdo 70 mins

7 Sobre os trabalhos produzidos 55 mins

8 Sobre a disciplina de TIC 15 mins 15 mins

9 Auto e heteroavaliacio 10 mins 10 mins
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ATIVIDADES LETIVAS

ANEXO 11 - APRESENTACOES ELETRONICAS
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GIAS DA INFOR!

UNIDADE 1.2 — SISTEMA OPERATIVO EM AMBIENTE GRAFICO

47 parte

Unidade 1.2 — Sistema Operativo em Ambiente Grafico

e Acessodrios do Windows

o Utilitarios do Windows

e Conjunto de utilitarios instalados com o préprio
Windows, que permitem executartarefas
variadas

e Como aceder? e
1. Clicarno botéao

2 Selecionaraopgdo »  Todososprogramas

3. Selecionaraopgdo | Acessorios

Ferramenta

Permite escrever notas e pequenos textos sem formatagdes.
| Bloce de notas peau ¢

Permite elaborar textos com algumas formatacdes (programa

| WordPad semelhante ao Word, mas com menos funcionalidades).
i Permite efectuar desenhos que depois podem serusados
"\ Paint noutros programas.

Permite efectuar calculos aritmé&icos e cientificos.

71 Calculadora
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Unidade 1.2 - Sistema Operativo em Ambiente Grafico

Fermite sRCrever SOTAY @ PeRvends Tesios ses Forsatagies,

Fehmws  bitar ver oew fomme  Auds

Dl &0 » oL L

MAal = W w Ocdedsl - N!!ﬁ[‘]!
S-1-?-:-1-1-s-7-! LECEL LR o
Plarrmite aacswen notay o pequanon Baxdon Com formatsgies muiln sempies .|

»  Pomile spcrever notas ¢ pequencs Tedos com kemalacles mul smples |

huw:llpﬂnlll

L] : )
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Unidade 1.2 - Sistema Operativo em Ambiente Grafico

Fuhmry laovo Iragen  Conmn  Spuds
o = 1™ wEEmEs . sssEw

1 2

T e e Pt

on—u-\-—p:un

lﬁuaﬁ

Pars ctrer mpucda. chun scbre Topecon de Apada ¢ e Ayode.

= Olm -l.IIli HIIIII

) Causa de fovemmmntns
Q) Barra de e

3) Cansa de com

@) Cansa de opgtos

$ Ares de deerhe

T —
: Acessorios do Windows
T LT
T Cakuladora (STEER
Editar Ver Ajuda

Unidade 1.2 - Sistema Operativo em Ambiente Grafico

« Conjunto de programas utilizados para verificacoes e
correctes de eventuais erros, bem como para efectuar
manutencio do sistema.

[ [wmosme] [ e || =" -
() Cm] | o= o= oo om s o comm e Abertura o
o lolblenlnd Gl | = =0 el 1 Clicar no botdo
= o (] [52 1'_Av’|& \7.Iil :
\ﬂ BBMD@ ‘:_]“’_’LA (] [ea)ledisll = 2. Selecionar a opgéo »  Todos os programas
() (ot ediedled || |- @EE E EEEE R . Selecionara opcfo [ amon P Y—r—
([ = 10 1 . E550TI0E B st 6 Coafiguragho di Copin
: [_,’L ) (3] (o I.,Ji_.: “ B3 indcrmagies de sistmma
ou | (o] (2] (] [imd [ 4 1D - 4. Selecionar a opcdo . Ferramentas do sistema :1'."“::::5“5'” §
P hapa de caracteres
5. Selecionar o utilitario pretendido EP:ﬂ*m
(5 Pregramader de tarelas
&7 Rutewo do satems
B Windows Eaty Transfer
[ TEcwcosus sumsonuscloce . I IZ 5
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Unidade 1.2 - Sistema Operativo em Ambiente Grafico

e Desfragmentadorde disco

e Copiade seguranca

e Limpezadedisco

e Compactadorde ficheiros

e Antivirus

e Firewall

Unidade 1.2 — Sistema Operativo em Ambiente Grafico

¢ Desfragmentadorde disco

- Permite reorganizar a informagdo existente no disco, de formaa
que os programas funcionem mais rapidamente.

Causas da fragmentacao:

*Eliminagao de ficheiros < passam a existirfragmentos sem informac&o no

disco

+Alteragao do tamanho de ficheiros (aumento)= partes de ficheiros tém de
sergravados em sectores nao contiguos do disco

¢ 3 Frofemmpsaskor i o preaclcka . e o g, o e e e ormpubmins e
Bormerd § i e EAET 500 L ST 8 DS R

B e e

Heredar e 518 a5 2200 oo womin
Ui swedin 11333009 1028 ) )
Primr runcva e wqeriade 1 11 SENELE | i e

1 Aoty e b s 14 s

1 e e e g o4 bt mendiade. L

e Copiade seguranca 1}'

- Pemmite efetuar copias (backups) do software
instalado e dos ficheiros e pastas mais importantes,
para os proteger de perdas acidentais

Proteja o3 ficheiros criande cdpias de sequrancs

;9 Fazer chpia de sequranca de ficheiros

Bttt L TPy sy mp———"r—

LT

e Limpeza de disco @

- Pemmite limpar ficheiros
desnecessarios em disco
o Ficheiros temporarios da Intemnet
e O contetido da reciclagem

= [scolha o8 ficheiron a severm Smpos.

* 2penas o8 meus Scheiros

@ Eioheiros de todos s wlizadores neste commputador

Lmgecs de Cuxco wiecho de Uncade
B Restaurar ficheiros e 1 _—
Restware oo ficheirss e pactma | [Ty sr— \;— , X "l
B Bk e Dl B Heipeiiols — : &) . Camg Sncons 2 Logesa & Dieco?
o - « -
| [

Lrpers % daco

&5 Poteshaw s Unpass 4 Daco swe otw b 157GB %o
#5000 e deco em Vs £)

Fichanss & ke
P ¢ ows o Programe Trerstencos -
V. Fcrenn Tomporinoe Sa riemet SISNE o
38 Pagras Wes oftic 1M
gmahaw 2%GB
3 Fcharos do programa de corfguache Otvies -
Guartdads 118l de exacn parte e duco e
Umacn g
O fichwrsa de Pograme Saneencos sho corDuos AcrvaX e
Jeve barferdas stomstcamerte 3 ety do Hevet
Quands v detemeradas phgrae. 550
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Unidade 1.2 - Sistema Operativo em Ambiente Grafico Unidade 1.2 — Sistema Operativo em Ambiente Grafico

e Compactador |l Pasta comprimida (zipada) ¢ Antivirus
Emviar para v| [y Paste comprimida (ripeda - Virus de computador - programas potencialmente destrutivos
- Permite comprimir o B Ambiente de trabatha (crisr stalh) desenvolvidos poralguém e colocados emcirculacao até atingirum
P [ Documentss computador através de ficheiros infectados.
ficheiros e pastas de_ Copias 5 S
forma a torna-los mais Crlar gtalo o] Unidade de DVD RW (F) - Antivirus — programas que permitem localizar e eliminar virus do
pequenos e computadar.
[ Albrir |
Editar - Exemplos:
- Exemplos: npri * Norton AntiVirus (htte:/st noen.com}
Ij| ; s o Panda AntiVirus (www. pandssecurity.com
. szlp “}  Analisar com o antivines Panda Antivines Pro 2000
o Aty + AVG Antivirus Free Edition (fre= v com) |
pars xel =
* Winrar g : E::m:;::‘:.::r:":;m,w&m ""»r.ﬂ-_,"‘u"t—_/' Avast Home Edition {www. zvast comiptpt &)

) < GRATUITO=" g)
. ?—Zip ﬂm Errviae plen L 5“\[\!“‘"" Avira (hitp/fwww free-sv.com)) A, b
e— Tt MoRMc stk R I e e g-u

¢ Firewall

- Sistema de seguranca T e s e e ACESSORIOS UTILITARIOS
que actua como uma & ovman -
fronteira protetora entre s oo s ot s e e EEEL LT

o | ioco e Notes g
wnpan ackr Ducepoies.
et & 0 mundo oxtero e—— — I
rede e o mundo exterior s s ks e s o o s s e WordPad
Fwreal de Windoes Nogues o emen .

[T YT
Limpezado disco

- Painel de Controlo = BT Desbgads (ke reccmnendads) Paint

Eortar illaw esis cefragho, Diesbgar  Prewal o Wincioers pode
Seguranca e R

Calculadora

Firewall do Windows izt e e s csia el m
W Actrvar ou desactrvar Firewall do Windows | =

o> Carceiar
W Permater um programa straves da Frrewall do Windews || < =
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TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICACED

UNIDADE 1.3 — INTERNET

17 parte

Unidade 1.3 — Internet

e Introducdo a Internet

e O queé alnternet?
e Histéria da Internet
e Diferencaentre Web e Internet

o NetEtiquette (Netiqueta)

e O que designaotermo Internet?
- INTERconnected NETwork — Rede interligada.

e O queé alnternet?

- Euma cadeia de redes de
computadores ligadas entre si —
milhdes de computadores ligados
por linhas telefdnicas convencionais,
cabos de fibra éptica e ligacbes por
satélite, etc.

e ] [ recssencs s - .
Unidade 1.3 — Internat Unidade 1.3 — Internat
L L L oL AL L ehEsh A tE L \ L e L L E LA LR eE LR e .
: INTERNET H : Internet e as suas funcionalidades
T T T T T TP T - T T T T T T T T T T T T T T T T Ty -

e Objectivo principal _
Troca livre de infnrmaga> O Yoy

¢ O que podemos fazerna Internet?

Consultar e disponibilizarinformacio (Navegar)

Enviare-mail
Chats
Jogar on-ine

Quwvirradio e ver televisdo

[ reoecwsasm vy . 4
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¢ Hardware

¢ Software

e Fornecedorde servigos

Y T T ¢

Unidade 1.3 — Internet

- Computador, telemével, PDA, ...

W
- Modem - permite que os computadores comuniquem
entre si através das linhas telefonicas ou cabo.

# Interno — placa que encaixa na motherboard.

& Externo— Emforma de caixa, liga-se a motherboard
através de uma porta.

e« PCMCIA — utilizada nos computadores portateis. E

TECMOLOGAS DA INFOEMACAD © COMUMERCED &

Unidade 1.3 - Internet

+ Hardware (cont.)
- Ligagao

¢ Linhatelefdnica analégica- utiliza obrigatoiamente um modem e as
taxas detransmissdovao até um maximo de 58kbps.

Linha telefonica RDIS - utiliza um adaptadnrpropnn paraestaredee
permite usar o telefone e 0 acesso d Internet ao mesmotempo, a uma
taxa de&4kbps por canal de dados.

¢ Ligagdo ADSL —utiliza as redes telefonicas tradicionais (trafego de dados
evoznamesmalinha), mas permite atingirvelocddades detransmissdo na
ordem devarios Mbps.

¢ Ligagdo porcabo -acesso dlnternet sobreo mesmo cabo que distribui
televisao.

& Acesszosem fios (Wireless)-a Ilgau;an dredefaz-sepor meio deondas

! . electromagnéticas dispensando assim a utilizacio de cabos.
A

l‘ﬁ‘.; W » Rede Movel - Tecnologia suportada pelas redes de telecomunicacbes
- MOVEis.

TECHOLOGAAS I INFORMACAD & COMUNE-RCRD 7

Unidade 1.3 - Internet

...................... ARnanssasanssssanasssssanssananssasKasstanassssasasasasassssanasssansniniasatsiasansan

O que € preciso para aceder a Internet" i
......................................................................................................... :
Ficha
a) Modern axterno | B AModen ko _taleténica
poy
4 (8

Ficha
ledefomica

Conector

série para

o0 modem -
Siots de
Cabo de ligagio CXpansho
oo modem ao PC

TECNOLOGIAS DA INEORMACAD & COMUMEACAD 3
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Unidade 1.3 — Internet Unidade 1.3 — Internet

- Mormalmente, as empresas que fomecem as ligacfes 3
Internet (Fomecedores de servicos —|SP) disponibilizam todo o
software necessario.

- Este software permite o reconhecimento do modem e a
ligacdo do computador & Internet e, consequentemente, a
trocalpartilha de informacio com outros computadores.

_ E ainda necessdario dispor de um Web browser, que é um
programa que nos permite a visualizagdo de paginas da Web.

« Exemplos: Internet Explorer, Mozilla Firefox

L rowmomss masmmnn

+ Fornecedorde servigos

- Um Fomecedor de servicos (ISP — Internet Service Provider)
& uma entidade (empresa ou organizagcdo) que nos abre uma
“porta” de entrada para a Internet.

# |SPs nacionais: Telepac, Zon, Sapo, Meo, Vodafone

- Onosso computador é ligado ao computador dessa entidade
que, por sua vez, esta ligada a Internet.

- Os Fomecedores de servigos disponibilizam programas que
permitem:

¢ Aligacdo ao seu servidor
+ Navegacaonalnternet— Web browser

& Avisualizacdo e copia de ficheiros a partir da Internet, envio e
recepcio de mensagens, participacio em grupos de discussao,
etc.

L romomss masmmn

Unidade 1.3 — Internet

hgagies

internacionais

3" Fase — Década de 80 de 90

Centroz de

pesquisa e

orgdos i Interigagio

governamentais Mundial
T T N 1

Unidade 1.3 — Internet

Tudo comegou ...

= Maaltura da GuerraFria ...

+ Mecessidade deinterligarlaboratorios norte-americanos que colaboravam
no Departamento de Defesa Morte-Americano — ARPA (Advanced
Research Projects Administration).

Com o Objetivo de ...
+ Partilharrecursos informaticos dos laboratorios de pesquisa e garantir que,
se um deles fosse destruido, os outros continuariam a comunicar.

Surgiu a ARPANET - 1969

+ (O primeiro ponto de ligacao foi a Universidade da California de Los
Angeles, a Universidade de UTAH e Universidade California de Santa
Barbara (UCSB).
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Unidade 1.3 — Internet

+ O nome ARPANET € substituido pelotermo Intemet.

Surgem...

* As primeiras empresas fornecedoras de servicos de acesso a
grande rede, surgiram nos EUA.

Atualmente...

+ Existemn dezenas de milh&o de servidores
espalhados pelo Mundo: educacéo,
organizacfies, ciéncia, comércio, noticias,
musica, cinema, correio eletronico, etc.

e——

2 na — T

2" Fase — Década de 70 3‘ Fase — Década de 80
As universidades ... Protocolo TCP/IP:
» Comecavam a ligar-se na rede, mudando o objectivo militar * Alinguagem comuma todos os computadores da ntemet.
para academico. A Arpanet deu origem a duas outras redes:
A primeira ligacéo internacional T
+ Entre a Inglaterra, a Noruega e os Estados Unidos por meios de
cabos, radio e satélite.
O termo Internet ...
Em 1971 ¢ Comeca a ser usado para designar o conjunto de todas as redes
o L L = ; interligadas e que utilizam o protocole TCP/P.
# FExistiam 15 pontos de ligacdo (ex: NASA - Agéncia Macional de _...-‘/; ’
Administracdo Espacial). As grandes empresas ... ’
¢ Comecam a usar a Internet para comunicarem entre elas e com os
seus clientes.
D eee—————— Towbas R st B T W
4‘ Fase — Década de 90

Deécada de 90

TECMOLOGAS DA INFOEMACAD © COMUMERCED 18
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Unidade 1.3 — Internet

¢ MNio possuium dono nem é controlada por
ninguém.

* Aorganizacdo daInternet é constituida
pelos administradores das redes que a
compdem e dos proprios utilizadores.

* Mesmo que um computador esteja
desligado, a Intermet continua a funcionar.

¢ Computadores com diferentes
configuracGes de hardware e de software
CONSeguem comunicar.

gho

s T

Unidade 1.3 — Internet

¢ |nternet

- Rede global de computadores interligados que comunicam ﬁ‘g
entre si através das redes de telecomunicagdes.

+ World Wide Web, WWW ou Web

- Imenso conjunto de informagao (websites) que existe em todo
o mundo, alojada em centenas de milhares de computadores
chamados servidores Web:

. , _ ; e
- E o servico de maiores proporcdes na Intermnet; ‘{ﬂ;‘
- Toma possivel o acesso atextos, graficos, audio, video, e

também, efetuar a transferéncia de ficheiros.

| AWeb utiliza a rede da Internet para interligar os seus Websites |

YT T N 1+

Unidade 1.3 — Internet

# Conjunto de atitudes e normas recomendadas para que todos os
utilizadores possam comunicar através da Internet de uma forma
cordial e agradavel.

Destacam-se: =
- Mo envisrconeio eletrdnico desnecessano Para exprimir sentimentos
Spenaspars ancheracats dos Smiley Significado
- Mo envisrmensagens de conteddo ) Estar feliz- sorriso
publicitério. i
. - Estar triste
- Evitarocalso. Expressarsempre asideias -
de ummado claro, simples & comuma * Enviar beijinhos
lingusgem precisa. a Espantado
- Evitara utiizagéo de palavras todss escritas 8- Usar dculos
emmaeilsculss no comeio eletrdnico &
grupos de discussdo, equivalema GRITOS -p Deitaralingua de fora
nsa linguagemaral.
T T '+

Unidade 1.3 — Internet

INTERNET

Acesso Historia Web #Internet HeIEtiqueta ]
. Loaes e clogoemmmagta e
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TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNIC

UNIDADE 1.3 — INTERNET

37 parte

Escolada PES | Ano letivo: 2012/2013 | Aule 25/26 | 03/01/2013

Unidade 1.3 —internet

e Navegacdo na WWW (Web)

- Programas de navegacéo (Browsers) — Internet
Explorer

Hiperigacdes
- Histdrico

Criacdo e organizacédo da lista Favoritos

Procura de informactes na Internet

YT N :

Unidade 1.3 -internet

Obtenha um navegador rdpido e gratuitc

@ chrome

TECNOLOGIAS DA INEORMACAD & COMUMEACLS 3

Unidade 1.3 —internet

B i et e o i . .

&~ - 05— -
et e et e b ﬂ-
B - [P a'ﬂvl.'

e

& Barra de fitulo

e i &

b v 9 Barra de enderegos
L— | [T educare.pt
i SreMult | UTT s s a Barra de pesquisa

& Barrade hiperligagtes

e Separadores de paginas
G Barra de comandos

@ Centrode favoritos

e e e naberl Akl nasta Bl Warin e :-_--"'":' ey
. Lmbus Rl = poepln, s 1 dhnresints G Painel do Internet Explorer
ud B L

4 sl el i
A gt w4y

a—--ﬂ---- TR
[ reoecwsasm vy . 4

g Barra de estado

o L4
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Unidade 1.3 —internet Unidade 1.3 —internet

e Barra de ferramentas
ARG Pitge Db Wediret Besel Exghioes 0

G_a: e —

" Y
'|'r|x|l'ﬂ.’\w

T — —— — — — — - = — =
| e Pt oy i Sgerion = | Comrmyar s
| ZE = i AP Pl s ¢ £ G S v @ =0 e v Pegeav jegeunge v fevevanis v i

e Barra de estado

Foss s cioes gy shorws mn debe o de e
A guatedar s e i Laga pi - L] L

8= RpEn -

Situa-s e no rodapé da janela do Intemet Explorer e permite visualizar:

* Aevolucio docarregamento da pagina Web.

* Onivel desegurancadosite.

* (Otipoeloulocalde acessoqueestamos ausar (offiine / Internet/ Intranet).
+ Zoom da pagina

6 Valtar & pagina anterior Wi Frverites Visualizar osfavoritos
6 Avancar para a pagina sequinte e Separadores rapidos
- Acedera paginas recentes Separadores de navegacio (visuslizsr miltiplos Websites em
& SAPD: Periugal Qelne = 3 Gocgle simultineo)
Barra de enderecos - Local ande dighamas o enderega da pagina que N -
YT —— = || pretendamaos visualizar. Quando acadamas 3 uma paging Sraves de uma t Abrira pagina definida como pagina prncipal
hip=riigagia, 0 52U endarega 2 visualizada nesta bama.
7 ] . Feeds R33 (Detecta sutomaticamente feeds RES —ver o qus ha de
* Actualizar a pagina (carregar de novo) novo - nos sites, iluminando um icone na barra de ferramentas)
| Parar o carregamenta da pagina .- Impressio, pré-visualizacdo e configuracio da pagina
r"!w—#’i Caixa de pesquisa - staciua pequisas na Wab uilizanda o fomacadr de - Ajuda do Intemet Explorer
i S [pEsquisa pratenida
I e = &
....................................................... ey
A janela do Internet Explorer (IE) :

T o '

L T e e R e

e Localizar texto numa pagina

=
] B likope Wavatn o rorpate e Wb e 2 o
auu_mﬁ SR S, e B
ov" e e e SRRLE P
oo it——— S
] e Toventen Gy @ enae de Nrtmeviege... 5 Shms Sugentes * .(wu-
- S v v Pigeer gueip e Temmertm v v
Sl dotucs Soparss | [T Opiton = | 2 comeponttncion
= - -
WIKIPEDIA A Eestogla ¢ c emuse 4 q
o s e whaagies $9% 1ews e 400 4 &
Fory €3M 3 s amimerts
A penes Ecohogia 1o e v
000 00" g gica cann. v
“loges” wituds Lago. por exdenade
B0 B e e e
T gnca. 54 b e b4
fo 3 comtana sumd Ernut
Haschel am 1063 quere prevero
o Ve T d oty §
- . 400 o reiag Ses oy 04 bares
. Wk & 5 Irnente o gue wem 3 da Sumbocts ¢ [y ——
RSP —— niss Ansast
cnegle A Ecslog thede-se e wiass pates ta Come 3
% :‘."‘_"‘" Atimtrlogih & Deratibi « » Sontibigh L") A s poan ¢
s e it s aum sonamon Sebestan © o Cu watad em A\ e
L e fa= EN -

T T S :
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Unidade 1.3 —internet Unidade 1.3 —internet

¢ Favoritos

- Permitem guardar enderecos de sites que nos interessem
visitar com alguma frequéncia e facilitar a indicagdo desses
enderecos para a sua abertura no browser.

Adicionar favoritos a barra de hiperligactes

- Pode-se guardar os Favoritos na Barra Hiperligacbes que aparece
na parte superior do browser.

- Permite navegarrapidamente para os sites e contelidos que mais
interessam.
1. Abriro enderecono Drowser;, &) g v meteo.pt gt
2. Clicarnobotio 5%

w Frvottn g B lanas s Meteosloga— [ Shes Sugended ¥

TECMOLOGAS DA INFOEMACAD © COMUMERCED &

¢ Adicionar Favoritos

- Guardar um endereco nos Favoritos:

o Aditionse serl Fvesiton. = %
1. Abriro enderago no browser,; | Favorites | Feeds | Hitanco i
. P o A Filmes. -
2. Clicarno botdo o Frverites B Hipetigagses
A Barra de Favoritor
3. Escolherapasta ondese pretende | | e !
guardare clicarem B Pigines ok
- & Receitsn
4 Adicionar a0s Favoritos.. = T —
b Wndows Lve
& Word0l?

B Amazenconk - Lo onbne

& | Anbena 3 = Hemepage

B | Download rusic, mevies, games, softwar...
&) ebay

2 emaiee

B Actver Sbes Sugeriden .

e—— s 18

Unidade 1.3 —internet

¢ Organizar Favoritos

- E possivel organizar os sites “favoritos” por secgfes ou

pastas. = e—
. o B -

1. Clicarnobotag o Feemes { | &

2. Em i Adicionar aos Favoritos.— f——

e
B rowea | - Homenam

@5Colher O Fredes
B lrericed musc mowes geren ey’ T Pepe ey Toe ety

£
L
L]
I nn g mdngien e e
=] = B locabont looaon: phoiphin 2118 |
i Rekcaanie 804 Fovoaton... | =| [ el
|
Ackucionai b Barre 6 Favortss -
Mitithe st
[o—
2 Irrponr & enponte . N

Oopnand o Frbta..

O | =

TECMHOLOGAS DA IMFOEMACAD § COMUMESCED 11

Unidade 1.3 —internet

¢ Historico

- Quando acedemos a um site o browser guarda o seu
endereco, permitindo-nos, mesmo sem existir nos Favoritos,
aceder-lhe posteriormente.

- Para aceder a uma pagina ja visitada clicar em  feveries g
depois no separador Historico.

| Fawveton | Feech| Mmoo

ar por Crdem de Vias Eleclusdas Hen =)

B M Gkl = P chin vt — _‘_-_——+
P rumicorr

W Barciey Bark Pertugal

A BB Branagal Oring

] Ittt de Waetesrolegia, IP Partugel

H Gangle K

@ Unidade 1.3« 3 Intemet ppi

B Plmnificagho Cumcular - TG - BCA - 190

B Pl agho T e - LT« Landen me.

8] Pimnificagio AE.do:

) 13,14 Dossartrdvadaldod

T Mocdie Agrupamento Excoles de Mours -

& sdade LI - 3 Senena Dperatren.dor

7K 1 1.2 Carfiguagio

Ele— T N 1

Procurar no Histérico
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Unidade 1.3 —internet Unidade 1.3 —internet

¢ Motores de pesquisa - supercomputadores que armazenam
gigantescas bases de dados de paginas que podemos consultar.

- Exemplos; Google, Yahoo, Sapo, Clix, asiou, Altavista, bing.

+ Dicas para pesquisar:
De um modo geral os motores nao distinguem maitsculas de mindsculas, nem
osacentds. Anpténio=Antonic  anténio=ANTONIO

Utilizar varias palavras chave, por ordem de relevancia.
planeta terra #temra

an

Filtrar a informacao utilizando os sinais +,- e
"winzip"+download "winzip*-download

+winzip +download +winzip -download

Procurar porfamilias de palavras, através de *.
desp* futebol
I T

Palavra-Chave Resultados da pesquisa

Egade Queiros Lista de resultados com ocoméncias das palavras Ega elou
Queirds

“Egade Queirds” Lista de paginas onde seencontra 3 expressdo (frase) entre
aspas.

“Ega"+3ueiros Listagem de paginas onde sesncontram ambas s palsvras,

Ou +Eca +Queiras numa ordem quskgusr.

“Egade Queirds” Maias Listagem onde se encontra “Ega de Queinds™ mas nio se
encontra 3 palavra "Maias™

“Egade Queirds” —["A Todas as paginas onde se encontre 3 palavra "Eca de Queirds™

Cidade e as Serras™ ou menos 25 obras citadas.

“Maias”)

Unidade 1.3 —internet

Pesquisa de Info

e Google como Calculadora

"

Palavra-Chave Resultados da pesquisa
{5+2)*10 70
1.2-2.11 -1.51
20% of 50 10
243 256
117 0142857143

Unidade 1.3 —internet

* http/iwww priberam. pt/dipo - Diciondrio da Lingua Portuguesa On-
line

o hitpJ/iwww flip. pt/online - Corretor ortografico

s hitp:/ibabelfish.altavista.com/ - Tradutor online

+ hitp/fwww. meteo. pt — Instituto de Meteorologia

& www. universal. pt — Biblioteca universal

e hitp/fwww.indeks.pt/ - contém horas de chegadas de avides,

Jjomais, sites dos bancos, das operadoras moveis, horarios dos
comboios, n”s do euro milhdes, farmacias de servigo. ..
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Unidade 1.3 —internet

www
—[ Internet Explorer ]
—[ Favoritos J
—[ Histdrico J
S

Y T 7
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i Electrénico. — g
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eletrénico. =
- + SPAM gl J
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Tecnologias de Informacdo e"”éf
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MicrosoftWord

Escolads PE5 | Anc letivo: 2012/2013 | Auls 29/30 | 17/01/2013

Microsoft Word

. Sumirio

® Microsoft Word
- Ajanela do Microsoft Word
- Modos de visualizagdo de um documento

Ajuda do Word

Digitacdo de texto

- Movimentacdo [ selecdo de texto

- Guardar e abrir documentos

Copiar e mover texto

— Anular e repetir agtes

== .

ESA | Ano letivo: 2012/2013 | Aula 27/28 | 10/01/2013

Microsoft Word

Objetivos

Identificar os elementos da janela do Word
Alterar os modos de visualizagéo

Utilizar a ajuda

Criar um documento de texto

Digitar corretamente texto

Navegar no documento

Selecionar texto, com o rato e com o teclado
Guardar e abrir documentos

Copiar e mover texto

Anular e repetir actes
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Microsoft Word Microsoft Word

%Conceito %Iniciaro processadorde texto — Microsoft Word

® O Microsoft Word & um programa que faz parte das aplicactes
que constituem o Microsoft Office. Intel® Matrs Storsge Manager

-
® Poderoso processador de texto, & actualmente utilizado por \!i-':/ ;ﬁ::;._,ﬁm
—

" e

milhares de utilizadores de computadores pessoais. S

Miciciadt Office Ligar
. " - o (] o Assistente de Activacio do Microsol

#® Ferramenta essencial para a criag3o rapida e eficiente de [ Wrorofs Ofice Exea 2007 o

documentos. £ Micrasoft Office OneNote 2007

IC3 Microsolt Office PowerPem 3007 Progeama Predefimnidos
#® Um documento pode ser formatado com diferentes estilos, £ Micrasoft Dffice Weed 2007 . . -
A Fesrameentss da Microsoft Office e 1. Clicar sobre o botdo
cores, alinhamentos, etc. Microaodt Warks
. . . v Picasal
® Pode ser enriquecido com imagens, tabelas, gréficos, etc. Saigh s
. . " TOSHIBA 2. Selecionar a opcgdo Todos os
® Ficheiros com extensdo .docx .
1 Anterior programas = Microsoft Office

- Exemplo: carta.docx, contactos.docx

3. Escolher Microsoft Office Word

= ..

L

%Ajanela do Microsoft Word %ABarra de titulo
E-!, d9-0 ;B  Documertat « Meroich ord utiagbo b comerial (neabaghc) QD) —
[ v [ v ssomrisns msoinoes s Bow v stemenie (1) v
ot K vrwed AW (S R R | spncen: | aaBbcooe AaBbC - o 9 B
G NS ke o AW A (B[S ] | rmeew s a1 5
i : — : . - ] [y — Documentcl - Microsoft Weed utilizagho ndo comercial (Avaliagda) () l
.‘. L G
I (5]
I Fonts e 0. O Nome do documento em que se esta a trabalhar
Ingarcio W
Figna 1 gel  Feismasd oD Pomugub fumsgst (o] [ETa T 3 i . . .
= - — ® Nome da aplicacdo — Microsoft Word
@ Barra de titulo ® Régua

@ Botdodo Office @ Barra de deslocamento vertical © Botdes de minimizar, maximizar /diminuir e

€ Barra de Ferramentas de Acesso Rapido (=] Pégina anterior / seguinte fechar

(4] Friso (barras de ferramentas) [o] Barra de estado

© Janelade edigdo
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MicrosoftWord MicrosoftWord

Botao do Office
L BT

Gy

Permite aceder aos

comandos bésicos, tais como: ) novo DocRReaRe cchnes
Novo, Abrir, Guardar como, f :jm\::zmn'"‘
Imprimir e Fechar. Podemos Gz 3 20122013 Planificac
também aceder aos | ; :i::;:j":‘“
12,2013 Pranificac
documentos recentes. . S o Ay pedi
L‘i{ GusrdarComo > o 5
% 1 Teste AL
o § Fichal_itic
i Imprimic * 9 Formagio continua |
» Aula (27 ¢ 28) - Ficha
7| Prgpara b 1% e30050 do relatdr
Aula [25 ¢ 26) - Ficha
& Enyise » Ficha3_Intemet
Ficha_Revis_es_inten
Publicar » Ficha_Pesquisa_lntes
Ficha3_nternet
Fechat Inwestigago (Aplicaq

Barra de ferramentas de acesso rapido

® Mostra os comandos que s3o utilizados com mais frequéncia, tais
como: Guardar, Anular, pré-visualizar ou imprimir o documento.

® Também é possivel adicionar comandos favoritos.

TP e
tase [HEER onakzar Barra de Ferramentas de Acesso Ripido
- Nove
Abetr
Colar v uardar

J Piocel de Format)
Ares de Transtesénoa cerelo Llectrénico
Inpeessdo Ripida

v | Prévisusiaar

Ortogeafia ¢ Geamitica
v | Anctar
v | Refazer

Desenhar Tabels

Man Comandos

Mogtsas Abateo do Friso

Migimizat o Friso

10

Friso (Faixa de opgdes)

Esta dividido em secgbes que agrupam funcionalidades
semelhantes de forma logica para facilitar o seu acesso.

Cada uma destas secgBes (grupos) tem um nome, inscrito numa
barra na sua base.

(L)

a7
=4 I Eate Erizerir Eiquems o Pigina Referéncias FLsilings Rewer ver Euvlerl

iRl

Calibri [Corpo) =1 = [ A [

Cc::r’ M I § - oda % % Aa- %7 4~

| Axea de Transfesé.. = Tigo de Letra

1] (2] (3]

Separadores Grupos Comandos

== ..

rnso
| Tops e betra -
1. G e T —————
- Too de i de st T e exibemcomandos
Tirmes Firws Hlomar - Fowa B
S CT— . T—
- L= =| tegen el ] * Josimbolc |, € possivel
Tada o tevis
i 6 g i b Eatia e m bt Mar-ci e o
AT - i - et -
Etevian
Raarada [T——
Fgmurada dasis Hincuisn e
Lo b e o -
Ivderar binha >

2. Cg "

Este & 1um e lnn Trus Ty, Evte e
e,
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Microsoft Word Microsoft Word

 Friso  Friso

3. Separadores 3. Separadores
- Cada um delesabrange uma determinada drea de actuacdo. MNome [ Fungdo

Nome [ Fungio Referéncias

B Criagdo e formatagdo de referéncias (indices, legendas, rodapés, eto.).
ase EE

Este € o separador que surge no friso guando = criza um documento novo e = introduz texto. Inclui
comandos e ferramentas reladonadas com a formatacdo basica: tipo de letra, alinhamento, egilos, cores,

ste. s Mailings
- e ALY A A SEEEES O ] Controlo de opgbes de imoressdo em seéfe de varios tipos de documentos (Cartas. etiguetas,
...... greTrrreseressnmrteertrene e EI"NEIDDES.EtC.]. r
Inserir
Separador referents 205 comandos de inserco de tabelas, imagens, hiperdigacdes, eto
= - 3 Rewer
ua o JEgA M Lh Ferramentas de verificacio ortografica e gramatical, assim como de revisio do documento

Esquema de pagina
Comandos relacionados com = formatagi do documento, incluindo margens, dimens3o da folha,
£5paACaAMentos, SVangos, sto

(comentarios, alteracBes, etc). | = -

Ver
" Opcdes de visualizacdo dos documentos, ao nivel do ecra.

&

T .

: A Barra de deslocamento vertical e horizontal

A Régua
Permite controlar o texto a inserir na area de trabalho.
- A Barra de deslocamento
e RN AR EENES ENEN SN RN KNS RS N RIS RN - SIS E RS TR Y
= 9 2 £ ! ! v n : 2 s vertical permite movimentar
[ afolha na vertical
Avango  Avancoda Avancoda Avango
pendente esquerda 12linha dadireita
Jll-g---l"l_': R BT SR TR S ST R RE DR DY CRE SR PR T Ret « Botesde:
5 Pagina anterior
. = — Procurar objeto
Selecionar ~ Tabulagdo 3 Tabulagdo Tabulagdo a Margem ) , Pagina seguinte
tabulador esquerda aocentro direita direita
A Barra de deslocamento horizontal permite
mavimentar a folha na horizontal
I e N - 1 e N -
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Microsoft Word Microsoft Word

A Barra de estado

Apresenta informagoes sobre o documento que se esta a editar

Seaghar 1

v
2
7

Phgin: T el Palwras 336 5 Poctugues Porugsl {03 2 | 100% (1 (e

MUmeroda pagina que estamos a visualizar, nimerototal de paginas, idioma.
Botdes de visualizacdo do documento.

Controlo de Deslize de Zoom (permite alterar as definicdesde zoom do
documento que estd a editar).

Com o botdo direito do rato sobre a barra de estado €
possivel adicionar ou remover opciesa esta barra.

== N, -

Modos de visualizagio de um documento

Separador Ver Barra de estado
(" ou _—
.. = EEE
l Esquema de impressio )
Permite-nosvisualizar o documento tal como serd impresso. B

Modo aconselhével quando o documento inclui formatacdes
tais como: colunas, cabecalhos e rodapés, imagens, etc.

Leitura em modo de ecri inteiro
l Utiliza todo o espaco de ecrd disponivel & apresenta o texto

sem quebras de pagina visuais. E mais adequado para leitura &
de um texto. |

Para voltar ao modo anterior, pressionar “Esc” ou clique no
botdo “Fechar” que estd no canto superior direito da janela.
1 e N -

Microsoft Word

Modos de visualizagio de um documento

‘ Esquema Web

=
Permite ver o aspeto que o documento teria como pégina
Web.

l Destaque

Permite visualizar documentos complexos, com capitulos e
subcapitulos, mas sem imagens. Este modo permite que o
utilizador tenha uma percecdo da estrutura do documento,
especialmente no caso de documentos muito longos.

l Rascunho
Permite uma rapida visualizacdo e edicdo do texto. Neste
modo ndo s8o apresentados elementos como imagens,
cabecalhos e rodapés.

== T .

Microsoft Word

'Ampllarf Reduzwdocu mentos no ecra

Em qualguer doz modos de wvisualizacdo & possivel alterar a escala de
visualizagdo, aumentando ou reduzindo a drea do ecri.

A utilizacdo do Zoom pode ser feita através:
=Barra de estado, utilizando a regulagdo do nivel de zoom |M0% (=) i+

=Separador Ver e escolher um dos comandos disponiveis no grupo Zoom.

Izem e
Subw som pare

o B 8 e
" e

g o
St
P——

o H

-\aBb\.-:DdEﬂx

Yylz
l— MB%:D&E?M
) Yylz

MB%:D&E?M

= Carcsen

== T . -
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MicrosoftWord

Microsoft Word

= . g . 7
- Bot3o Office™'e em seguida em —

- Seleccionar Documento em brance no e
Painel de Tarefas ~

# Abrir documento o |

-
- Botfo Office™e em [ [——
- Seleccionara pasta onde se encontra o i o
documento —
A ovegaen
® Fechar

- Botio®e ___ ou e | B s
® SairdoWord

- Botio @ e [Kucewe

A ajuda do Word éDigita;’éo de texto
« Tecla F1 ou
= . - ., . |~ - . H=H =
« Clicar sobre o botdo @ do canto superior direito da janela eniaas : . -— Algumas regras para digitagio
(bt s ) b~ ; de texto:
220 BN el 3 i
| Inserir iMagerm, - » no - : . s * Clicar em Enter apenas para
. : | S s e mudar de paragrafo.
- R Tl
T (. [ cioenss |
\ | T ot g * Somente um espaco entre
| " : ks palavras;
i i - - o = T * Dar um espago depois de um
- . ‘ ’ > sinal de pontuagao;
E— * N3o deixar espagos depois de
| b T Ponto de insergdo . - pas P
oo s mer o | de texto abrir parénteses ou aspas, ou
. rree B i — antes, de fecha-los.
| 4o wws YT | — iﬁﬁﬁ’i
¥ Fad
EAbrire fechar um documento éGuardarum documento =
* Novo documento ¢ Guardar (@ FE=m

- Guardar um documento ja existente.

¢ Guardar como

- Guardar documento com outro nome

ELTE

- Guardar documento noutra localizagdo

# Guardar como PDF

- Bot3o @ e em seguida El ses-

Gy Pormata do Ward 973003
= Chpia 30 Bo0umHTID quE 18} TDEMETILE COmpatien
2003,

| Gusesar

3 eate Dpen el
urdn 3 desuments no Fommatn Ogen Documernt

- d
#| Preparr . o O o XPS
sl PUBCH Lma cipHa 00 OtLImENt Como U Rcheing FOF o X7
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Microsoft Word Microsoft Word

. Teclas especiais

Movimentagio dentro de um documento

Teclas | Fungiio Teclas Fungio
-— Caracter paraa esquerda arl — Palavra anterior
— Cardcter para a direita an —r Palavra seguinte
1 Linha para cima 2z t ;';Ecceiﬁiodro paragrafo
1 Linha para baixo e l igl‘;,i_loiniz paragrafo
L= Inicio da linha . P'.,;' Inicio da pagina anterior
= Fim da linha 25 e Inicio da pagina seguinte
P:g' Pagina de texto paracima an Homa Inicio do documento
) Pégina de texto para baixo| [ o= End Fim do documenta

Teclas Fungio Teclas Fungio
. Delet Apaga caracter 3
Indica o final de um : pag
Enter . i direita
- paragrafo e inicio de
outro. T Avanga uma
tabulacdo
[Barra de Espagos ) Insere espagos em Caps Lock Alterna entre mails
branco culas e mindsculas
Backipaca Apaga o cardctera
b esguerda

== N -

Selegao de texto - teclado

linha

Teclas | Fungio Teclas Fungio

sttt — Cardcter para cnt shim — Palavra para a
aesquerda esquerda

e Caracter para o shim Palavra para a

=" | adireita =" | direita

shift t Linha para ot wn | homa Até ao inicio do
cima texto

st l Linha para - wa End Até ao fim do
baixo texto

= | wems | At€ aoinicio
da linha

e Ena Até aofim da

== . -

Microsoft Word

Selecgio de texto - rato

f

# Palavra- posicionar o cursor sobre a palavra +duplo clique
® Frase — Um clique num pento da frase + Ctrl + um clique

@ Linha- posicionar o cursor na zona em branco 3 esquerda do
texto + um clique

e Paragrafo-Um clique num ponto do pardgrafo + triplo clique

¢ Todo o documento - Teclas Ctrl + T ou Separador Base =
Selecionar = Selecionar Tudo

OuU posicionar o cursor na zona em branco a esquerda do texto + triplo
cligue

== N -
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Microsoft Word Microsoft Word

Copiartexto Movertexto
e Selecionar o texto e Implica que o texto deixe de existir na posicao original e
passe a existir na posicdo desejada
- COPIBI’ Mover por arrastamento
® Ctrl+C, ou : e Cortar ] *Selecionar o texto
(.
'—im- Ctrl + X Ca
. - Base Inserir Esq i |
® Deslocar o ponto de insercdo — s ol * Colocar o cursor sobre 2.
. B ¢ Cortar | = 1% Cortar | * area selecionada e premir
para onde pretendemos copiar e E:‘..c_‘ff’_‘f_'_.i‘"' e Colar | 5 o bot3o esquerdo do rato
// = J Fincel de Formatagdo Colar . - -
- Siea ot Tranelednda . Ctrl+Vv B * Arrastar até 4 posigio
- CO'EI’ o Area de Transferéncia .
P desejada

e Ctrl+V,ou

== . -

m

Microsoft Word Microsoft Word

%Anulare repetiragoes RESUMO

¢ Anular operagbes efetuadas

Como por vezes nos enganamos o Word permite recuperar ou
reverter as operagtes efetuadas anteriormente.

Ctrl+2 = IC8 ERETe
® Repetir operagdes efetuadas Introduc@o ao Word Criacdo de documentos
Tambem podemos repetir ou recuperar as operagoes anuladas * Ajanela do _Micrqsoft~Word é Dlglt_agao de~texto .
* Modos de visualizacao de » Movimentac&o/ selecéo de
— umdocumento texto
Ctrl+R =R AR N * Ajuda do Word + Guardar e abrir documentos

» Copiar e mover texto
 Anular e repetir agdes

262



ANEexos

MicrosoftWord

. BNa
proxima
aula:

/.q Formatacao
\ 7

Impressao

'\ Localizare
\ ) substituir
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TECNOLOGIAS DA INFORMAG A0 E COMUNIC AGKO

MicrosoftWord

Escolads PE5 | Ano letivo: 2012/2013

Microsoft Word

: Sumario

® Formatacdo
- Caracteres
- Paragrafos

- Limites e sombreados

® Impressdo do documento
- Configuracdo de pagina
- Pré-visualizacdo

- Impressdo

® Localizar e substituir texto

I N -

ESA | Ano letivo: 2012/2013 | Auls 29/30 | 17/01/2013

Microsoft Word

Objetivos

Formatar tipo de letra
Formatar paragrafos
Configurar a pagina

Imprimir o documento

Localizar e substituir texto
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Formatagdo do tipo de letra

® Permite que o texto se torne mais agradavel em
termos visuais.

¢ Podem destacar-se aspetos importantes através de
cores, tipos e tamanhos de letra, etc.

B CIOLO BA RETOLACTEN

de utilizadas, 2= =mbalagens transformam-s= =m residuos. Através da reciclagem
= prolongar o z=u cido d de u=adas,
= daz, a2z bala - movos

a realidade &
= widm d=
= incorpora total ou parcislments vidre

[

P
=mbalagem garrafas, boiles = frascos que & produ

reciclado.

Microsoft Word Microsoft Word

Formatagdo do tipo de letra

Selecionar o texto para o qual queremaos charmar a atengdo e, em
seguida, no separador Base, no grupo Tipo de letra, escolher
como formatar o texto. Por exemplo clicar em Negrito N

o 90

Gargmond - |12 AT AT | e

WL & ~abex, x Aav %A

e 9.0:0090
1. Tipode letra D\‘

2. Tamanha de letra -
3. Aumentar [ diminuir o tipo de letra

4. Limpar formatagis

5. MNegrito f lalico / Subfinhadao

8. Rasurado —

7. Inferior f superior 3 finha

8. Maiasculas f mindsculas ) o -

3. Reslaro texts = =

rda tips de letra

o

L

Formatagao do tipo de letra

Selecionar o texto para o qual queremaos charmar a atengdo e, em
seguida, no separador Base, no grupo Tipo de letra, escolher
como formatar o texto. Por exemplo clicar em Negrito N

e 9

- [ A a7 e

WL & ~abex, x Aav %A

o 0.0.000 —
1. Tipode letra D\‘ ORI SR

2. Tamanho d= letra Espacamento entre carateres Formatar
o espago entre os carateres e definir a sua
distdnciaemrelagdo 3 linha

9 9

Garamong alLt

3. Aumentar [ diminuir o tips de latra
. Limpar farmatag3s
. Negrits / lafica f Sublinhads

6. Rasurado

7. Inferior f superior 3 finha = e =
8. Maidsculas f mindsculas
9. Reakar o texto L = e

10. Cor do tipo de letra

[ T

m s m

. Diminuir { Aumentar Avanga

. Mastrar f ocultar marcas de pardgrafe

- Sombreads

Formatagdao de paragrafos

Selecionar os pardgrafos a formatar e no separador
Base, no grupo Paragrafo, escolher como formatar.
Por exemplo clicar em Ao Centro

. Marcas = numeragis

. Drdenar alfabeticamente o texta

. Alinhamenta {esquerda, centra, e s e e i s e

direita, justificadal)

. Espagaments antre finhas

- Limites
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Microsoft Word Microsoft Word

ormatagao de paragrafos

® Alinhamento s —

Sy epaiamerts | Quebr de i ¢ de pigos

Do velho se faz novo

Ao contrario do que se possa pensar, a reciclagem € um processo
vulgarmente utilzado. A incorporagdo de materiais reciclaveis no
fabrico de novos objetos ou embalagens é um procedimento comum
nos diferentes materiais: plastico, metal, papel, vidro ou madeira.

Todos os dias chegam &s nossas mdos embalagens e objetos que
foram produzidos gracas & recicagem das embalagens usadas que
separamos em casa e colocamos nos ecopontos.

Formatagdo de paragrafos

Avango s

g
Dt 0om

Exeh e

Especial na primeira linha Especial pendente

A esquerda A direita lexto  com 1exto com identagio
identagdo teto com texio com

tesln com iderlagio testo com identagio

= lole  com

dertacio
texlo com idemiagio
texio com ulemlagio

teto  com
Wentagdo

texto com idemtacko
temito com identagio

———1

identagio texto com
identagdo temto com
identagdo tedo com

identagdo ledo
com  sdentagho
test cam
identagdo tedo

=

19 i L] B i EQI 3 LR IR SR ) i 7 [ & [ | (B[ CRU RS | IO NER FER IR I RS £ ) b
Avango  Avangoda Avangoda Avango
pendente esquerda 12 linha da direita

12

ormatagao de paragrafos

b= | Espagamento Expagarnarrss
= .
¥ = entre linhas drtey Ex
Do
A L R LT R - cn b b A

A SEEEE T =

ot et

Formatagdao de texto

E gt X CETHIE
EEINE -0

& Limites

0~ -

Linhas de centorno que permitem real;ar.ﬁf‘n parégréfo ou pagina ou
documento completo

1. Selecionar o texto ou pardgrafo ao qual se pretende aplicar o
contorno T p——— "

2. Clicar = U——

s L
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Microsoft Word Microsoft Word

Formatagdo de texto

Sombreado

- Core padrio com gue se pode preencher o fundo d.e um pa.ra'grafo

completo ou de um bloco de texto
FOUPAR ENERGIA

1. Selecionar o texto ou pardgrafo ao qual se pretende aplicar o
contorno
Limtrl @ rombrends.

2. Clicar s

i | i g st

e o

Impressdo de umdocumento

Configurar paginas

Wurger Orirnfagha Tamanha Coiuna:

Separador Esquema de Pagina

Definir as margens e orientagdo da pagina

——
. 1 } Supsrior
= o
! rim
A - } Infericr e
Exquenda Dir=ita
—
|
Famamas . .

Medianiz <+ margem extra para encadernagdo
“14

Microsoft Word

Impressio de um documento

Configurar paginas (cont.)

Papel - definir as dimensdes da pagina

—
by et ) by fmet) )
= A -
Selegdo do tabuleiro de
alimentacdo da impressora
A A - Dl de erasade.
ot T—

1&

Microsoft Word

Impressio de um documento

Configurar paginas (cont.)

Esquema

Cria um cabecalho ou rodapé
para paginas diferente para
pdginas pares e impares.

Cria um cabegalho ou rodape
diferente paraa primeira pagma
de um documento ou secgdo.

Distdncia entre o limite do papel e
o cabegalho ou rodapé.

| Alinhamento vertical da paaina
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Impressdo de umdocumento

Pré-visualizar um documento A

-—41
Visualizagdo do documento no ecra tal como sera impresso
em papel.
r
bl =

17

Microsoft Word Microsoft Word

Impressdo de umdocumento

Imprimir um documento

- Impressdo répida - imprime diretamente o documento para a impressora
predefinida

o

kel e =
ked

e,

et pcn s
v s b

- Imprimir — pode-se selecionar
Intervalo de paginas a imprimir
NE de paginas a imprimir
NE de copias

A gualidade, etc.

I - :

Microsoft Word

Localizar e substituirtexto

® O Word permite que se procure num documento palavras
ou frases, possibilitando a substituicdo por outras.

4 Lo
5

x

® Separador Base 2 Localizar ou Ctrl + L

Lecalizer & jubstituir

=l
Locslge | Sutstas | [ pars
Loz Lt bl
Oogled Procurar pans Bates
Subatfr por:  wilizacior -
o 5 absthar | | Subnstur T | [ Locsluer Segunte | | Conorer

| Opcies para restringir a procura |

I, - :

Microsoft Word

Localizar e substituirtexto

Laxaban & sulintu

Localge | gt | ges

Localzar droge

e de leta: Al

ik M

o, biegren. Car 60 npe e fera Verde dlas

Satwtnun Tigly | | iosiee g Cancelar

Rt preiige

[ -

e piTees oo Dol

‘acheres e eagcos enbrancs

S Pormatsghe
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' RESUMO

Formatacdo
*Caracteres
*Paragrafos
*Limites e sombreados

Impressdo
*Configuragdo de pagina
*Pré-visualizagdo
*Ilmprimir

[ ) *Localizar e substituir texto

Microsoft Word

Yia

proxima

> WEBQUEST

LIGA-TE Sa
MAS COM TR

INTERNET
RESPEITINHO [* < DATZ013

oo B NN e

www.saferinternetday.org
www.internetsegura.pt
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TECHOLOGIAS DA INFORMAC A0 E COMUNK

MicrosoftWord

Microsoft Word

. Sumirio

® Edicdo e formatacdo de um documento
- Simbolos
- Insercdode nimeros de pagina, data e hora

- Insercdode cabecalho e rodapé

- Insercdode imagens e outros objectos

I N -

Anc letivo: 2012/2013 | Aula 33/34 | 31/01/2013

Microsoft Word

Objetivos

Inserir simbolos

Inserir nimeros de pagina, data e hora

Inserir e configurar cabecgalho e rodapé

Inserir e formatar imagens

Inserir e formatar WordArt, Caixas de texto, Formas e SmartArt
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Microsoft Word Microsoft Word

Insergdo de simbolos

# Simbolos e caracteres especiais 520 na sua maioria caracteres
que n3o podem ser introduzidos atraves do teclado

# Separador Inserir, Grupo Simbolos, comando Simbolo.

T Q2 v

Equagio Simbolo

i | e
[a] HERTHE
=T

cla [FATEL [ =0l rlelalnln -

Simbolos

€L ¥ © @
™ + ‘! = =
- x o W A

B x O T O — o] et B
{2 Mais Simbodos : “_} it = —

I R -

Insergao de Numeros de pagina, datae hora

* Separadorinserir e Separador Inserir

) §)) Data & Hora
Nomero de
Pagina *

§d  pmapagna
Portsgatt Portg]

Microsoft Word

Cabegalho e rodapé

#® Cada documento possui em cada pagina duas areas:
- Cabegalho-—texto que se repete no topo das folhas
- Rodapé —texto que serepete no fundo das folhas

® Coloca-se titulos, nomes de autores, data, numeracdo
automatica de cada pégina, logotipo.

® Inserir cabegalho / rodape:

1. Separador Inserir, grupoCabecalho e Rodapé, clicar em Cabecalho ou

Rodapé;
s 5 5
2. Clicar no modelo pretendido L | = 2 |
Cabegaihe Rodapé Nomero de
= = Pagina -

Cabegalno & Rodapé

opa
—— [ASS—————— e et
— f—
s st |
o o e e fE——
— | .
ET—

® Separador Estrutura

5 8
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Microsoft Word Microsoft Word

Inseririmagens Inseririmagens
® Inseririmagens existentes num ficheiro ® Inserir imagens existentes no ClipArt
_ Separadorlnserir - Separador Inserir = Imagem -2 ClipArt

gl b

Imagem ChpArt Formas SmartArt Grafico

22 ) ™ ol

Insgem ClpArt Formai Smartan

ClipArt & biblioteca de imagens,
sons e videos disponibilizadas pela
Microsoft Office

12

Microsoft Word Microsoft Word

%Fon’nata;ﬁo de imagens %Fon’nata;ﬁo de imagens

® Redimensionar a Imagem ® Seleccionar a imagem

- Seleccionar a imagem - Separador Formatar

- Clicar sobre um dos pontos e arrastar até & medida pretendida s 1B F - - el “h )
ou

- Com o botdo direito do rato escolher Formatar Imagem

[ —— ——

Imagen
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%Fon’nata;ﬁo de imagens

@ Estilo e cor de Linha

i._ﬁLu-lle da Imagem

%Fon’nata;ﬁo de imagens

Microsoft Word Microsoft Word

Formatagao de imagens

¥ Forma da Imagem ~

® Formas e Estilos da Imagem

- - g
! Efeitos de Imagem ~
g Pesetnzo
= somns
- e
(o Do
mu) Comtomnos Suswes *
= ™~

— Rotacho 30

® Tamanho

=0 |

da Ceow

A Cow
Egem magem
Ky ates bmagem

Formatagdo de imagens

Tamarho

Tt | Testo Miematve

Tamarte o rotache

Arn 8 o yors 340w
Rotacho

[scae

Anse Lwgre

7

S
4 Moo ool a0 Ueantss orgral ds pagen
acorta

Eoouerte Oom

P
Dewx  Gow ot B
Torarte won
Arn 4MOv Lwgwar A% om
Rewgr

3l mtura: 468 cm

2 Largurs: (5,24 om

® Preenchimento e Sombra
7 — [r— i
e r &
. 4 —— .
i | .
I
132 14
Microsoft Word Microsoft Word
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Microsoft Word Microsoft Word

%Fon’nata;ﬁo de imagens

® Moldagem de texto

- Emlinha com o texto - estilo inicial. Ao deslocar a imagem & criado um sspago para ela.
- Quadrado-— o testo ajusta-se, contornando 3 imagem sob 3 forma de um rectingulo.
- Justo-o texto adapta-ze, o mais possivel, 30z limites da imagem.

- Atras do texto—a imagem £ colocada atras do texto.

- Afrente dotexto -3 imagem é colocada 3 frente do texto, deixando este de estar visivel.

] Maidagnm de T

H]

| el | o
o = N
o = ———— R o

BEEEAR

17

Formatagdo de imagens

%Fon’nata;ﬁo de imagens

® Imagem

Formatar magem =

B —
coorr: [y =

r——

Gortrante

Erpor magem

Formatagdo de imagens

e Recortarimagem

Microsoft Word

o

Recortar
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Microsoft Word Microsoft Word

 WordArt  WordArt
& Permite inserirtexto decorativo nos documentos «‘ﬂ ™
L

- Otextopode serredimensionado, deslocado, alteradaacor

- i o IArI . . .
Separador Inserir, grupo Texto & comando Wor - Aoselecionar o texto fica visivel no separador Formatar

) ﬁ&. - L *:
wi A ;3 Wortll o | Moecit z ©
s w = (=) - Q
- o o °
- sl Ml Oy T P @ Editar fexto WordArt & Estilos doWordArt
el L\‘ [l I . — © Espagamento entre as lefra:. & Preenchimento da forma
@ Colocaras letras com a mesma altura & Contorno da forma
~ . . . i. . [ ] Cnln:arte:tnnavemfa-l. . @& Forma doWordAr 5
% m IS @ Alinhamento dotextol 5 7, . =
B e AT SN
- . SeAYAW

Pt P

= === == R

Caixas de texto

Caixas de texto

e Areasonde se pode inserir texto, imagens, tabelas, etc. (A2 = Formatar |
e Podem ser deslocadas, redimensionadas, copiadas e formatadas. Separador Formatar

. A = i wiete = fiaues
* Inserir [ N N m i =, #va Jote & emmu . i

1. Separador Inserir, Grupo Texto, comando Caixa de Texto

Com o botdo direito dorato sobre os contornos da caixa em Formatar caixa de

— texto.
- —
AZE R || B IE ||] WY 00 ks e T
g il T - =] [ E— .
- e ::L ) - i O meus animais:
il - S ) e — m = Cda
'\‘--.L__ . fj" — [ mme== = e { vgato
—— %, - i e Coclho
3. Selecionaro modelo de caixa de texto (com formatos ja definides) ou entéo escolhe B :
se“Desenhar caixa detexto™ - —
21 == ===
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Microsoft Word Microsoft Word

Formas Desenho - Qutros objectos

e Formas bésicas disponibilizadas pelo Word prontas a serem utilizadas ® SmartArt - Diagramas

« Planaar
® Inserir e Formatar ) B = ol - Adriur tarstss
s dorl . Imigrm Cipart Forman Smumin Ceics + Sacut
- Separador Inserir - 3eparador Formatar - camigr
3 4 iy - R o :?:;r\war-nwas .
55 Y ™ BEEEEE e G -
|-.1-,'-rrr| ChpAn Formas Smatant Grafico ¥ amera ar

Ja ]
e e Efeitos 3D
1901 ee _- - ATEH AR 0 &b ' e |
F] - = 2]
Microsoft Word
' RESUMO

Simbolos [| Sabecalho

eRodapé
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TECNOLOGIAS DA INFORMAG A0 E COMUNIC AGKO

MicrosoftWord

Escolads PES | Anc letivo: 2012/2013 | Auls 37/38 | 14/02/2013

Microsoft Word

. Sumirio

e Apresentacdo dos objetivos para o teste 3
e Esclarecimento de duvidaspara o teste

e WebQuest “Seguranca na Internet”

I N -

ESA | Ano letivo: 2012/2013 | Aula 35/36 | 07/02/2013

Microsoft Word

Objetivos para o teste

#® Criar, abrir e guardar documentos
& Digitar texto
® Copiare colar texto
® Anulare repetiragdes
® Formatacdo de um documento
- Alinhamento do texto

- Formatar caracteres

= Tipo de letra / Espacamento entre caracteres / Efeitos de texto

- Formatar pardgrafos

= Alinhamento / Avanco / Espacamenta
- Limites e Sombreado
- Configurar paginas

- Pré-visualizagdo.

o eee—____________________
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Microsoft Word Microsoft Word

Objetivos para o teste (cont.)

Objetivos para o teste

#® Edicdo e formatacdo de um documento.
- Inserir texto automdtico e simbolos.

- Inserirnimeros de pagina, data e hora.

- Inserircabecalhos e rodapés. letra & 8 '§ &
. . Criar 2 k1 £ 5
-1 fi t 3 cao 2 2 02
nserir e formatar imagens Edicao 2 2 ‘E' g_‘. ‘_g«
- Inserir e formatar objetos. formatacao hPre—vvsualnzagaoﬁ § 5;
mngnto S formatar D £ Formatagdo
i §
g Pig documento paginas (@) @ 2
Formatar L E
simbolosnumeros ¥ [ i}
‘-Cop.arw o==
3 <olarEP3"39'af° § g § S E
= ° 5 5%
g 55 roimmm
“ F2 985
A &

&

Microsoft Word

WEBQUEST

LIGA-TE A
MAS COM %f&%

| JE——

RESPEITINHO
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TECNOLOGIAS DA INFORMAG A0 E COMUNIC AGKO

MicrosoftWord

Escolada PES | MAno letivo: 2

Microsoft Word

. Sumirio

e Formatacao de texto em colunas
e Criac3o e formatacdo de tabelas

e Resolucdo da ficha de trabalho n° 4

Microsoft Word

§0b|etivos

¢ Formatar o texto em colunas

o Inserirquebras de colunas

e |Inserirtabelas

& Inserrinformacio nas tabelas

» Selecionartabela, linhas, colunas
o Alterar a dimensido de células, linhas, colunas e tabela
» Formatartabelas

# Inserirfeliminarlinhas e colunas
e Definiro alinhamento dotexto

s Copiarlinhas e colunas

e Unire dividir células

# Dividir atabela

e Ordenar alfabeticamente os dados na tabela

I T —
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Microsoft Word Microsoft Word

Formatagao de texto emcolunas

Formatagio de texto em colunas

4 : F) Miimeros de Linha -
Maigers Orientacho Tamanhe Calunat

+ Selecionarotexto a colocar em colunas & Selecionar otexto a colocarem colunas
. Exquersa ¢ Figing Beleremaiad Rasiings Rever L Esquema St Pbgina Relerdmdia Maslingi Retven
e Separador Esquema de Pagina, comando 1 — | =4 Quenras - &« Separador Esquema de Pagina, comando ) W T T—
Colunas D J S Mmerty e Linka - Colunas IS J v

Ligigers Orpnteghe Tompmke Cotunst

¢ Escolheron®de colunas ou clicar em Mais o Lo & Escolheron®de colunas ou clicar em Mais —— LAl
colunas ] J T | colunas Calunas | J - |
; : - - [ | Fredefies .

Glodidrio de termas indormiticon J Duas.

Browser (Mevegador)

Glessdrio de terme infor . il @
J T Browser [ Navegasdor|
Jrmd 5 .

um Dois Trés

= E s Eqpagamentz:
. de u - o | 1 + 1.25am
Emasl (comeho sbtranice] EMPLI B8 Hais oluna. de s 4

jefox da Mozilla Foundation. '

ywnload

piete kot Demnload

o Conceler |

&

L

Microsoft Word Microsoft Word

Formatagao de texto emcolunas

%Tal:lelas
e Quebrade coluna P2 Queeas - Séo formas de apresentacio da informacao agrupada por
Posicionar-se onde deseia a ww«;hm células, alinhadas emlinhas e colunas.
quebra J 13 _I '-:)n'dn:l o POND IO QUAl UM pEQINS tErming & &

% pigina seguinie comega.
- Separador Esquema de Pagina | | cowes
> Quebrﬂ.s = Colunﬂ. :_}:M.qurqurok-w & teguir & quebra de coluna

serd inigiado na columa seguinte.

Glossarnio de termaos informaticos: _, Altura {m} Feso {Kg}

Browser (Navegador) Download seguintes variantes ofograficas | - H

Suparte Bgico de interface como  Trazer programas ou dados para mail, E-Mail, Email e emall. Ana PEIXDtD 2 1 : 1 -?5 ?8

utirador para a exploraao da i computador de outio que [he :

Intermet, que permite a estd conectado. Intermet

visualizagio de piginas Web e a MNOTA: S& 0 comexto o permitis, Imensa rede de redes gue se 4

passagem de umas para asoutras,  poder usar-se simplesmente o estende por todo o planeta e {

EXEMPLOS: Dois programas de termo 'descarmegar’ praticamente por todos os pakes; . r

navega(ano bastante ulilizados <30 o5 meios de ligagso dos Mara Soares 1] 0 ,Tg f 9

o hternel Explorer da Microsolt & Email (correlo eletrénico) compul 3dores dieda rede S0 : : ____________

o Firefox da Mozilla Foundation. Conespondéncia entre terminais  varlados, compreendendo linhas i -
de utilizador numa rede de telefénicas tradiclonais, fiobes | | TTTTTTTTIooo ‘ Célula
computadores. digitais, fibras oticas,
NOTA: Erm inglés, wam o 2% comunicacio par ctélite, elc,
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Tabelas Tabelas
: e . .
Inserir tabela Inserir informagao numa tabela
. Tabeets 454 | - - -
Separador Inserir - Tabela 000000 1. Posicionar o cursor no local na célula pretendida
_ \! 2. Digitar texto ou inserir objeto
Insenir tabela ﬂé ou L"
Temariho da tabels I [ o )
Nimera de gonas: 5 : L] m Tecla TABou Teclas de diregéo ou ponteiro do rato
i d frhas: 2 : j' i ) * passar de uma célula para outra
Comportamento do ajuste sutomitico —
@ Largurs de coluna fga: Austom x é—"—-—/ 5] Feha de Ciloula do Egoel ] TEC|a ENTER
Ajuste automatico 80 conteido B Zebets wipiam ’ e abrir uma nova linha dentro da célula em que se estiver a
Ajuste sutemitics b janela escrever
Lgmbrar dmensBes de novas tabelas
(o J [ cance ]

e ——— e e L e}

Microsoft Word Microsoft Word

Tabelas Tabelas

Selecionar tabela Selecionar linha(s)

Clicar na alca de movimentac&o da tabela +.- situada 1. Posicionar o cursor do rato no lado esquerdo, exterior a tabela
no canto superior esquerdo da tabela ) 2. Clicar no botdo esquerdo do rato

Nome Idade Altura (m) Peso (Kg)
] Ana Peixoto | 21 1,75| 78
Nome Idade  Altura (m) Peso (Kg) ﬂ Paulo Sousa 32 1,68 72
Ana Peixoto 21 1,75 78 Maria Soares 1 0,79 9
Paulo Sousa 32 1.68 72 Nome Idade Altura (m) Peso (Kg)
Maria Soares 1 0,79 9 Ana Peixoto | 21| 1,75] 78
E Paulo Sousa 32 1,68 72
Maria Soares | 1] 0,79 9
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Microsoft Word Microsoft Word

Tabelas Tabelas

Selecionar coluna(s) Alterar a largura das colunas

1. Posicionar o cursor do rato na parte superior, exterior a tabela :
Nome Idads

2. Clicar no botdo esquerdo go rato Ana Peixoto i
Idade  Altura (m) Peso (Kg) Paulo Sousa ]
Ana Peixoto | 21 1,75 78 Maria Soares
Paulo Sousa | 32. 1,63. T2 .
Maria Soares | = el 3 Alterar altur_’_a das linhas

- Nome Idade Altura (
Nome Idade  Altura (m) Peso (Kg) R —
; Ana Peixoto 21 1,
Ana Peixoto 21| 1,75 78
E : - : PauloSousa 32 1
Paulo Sousa 32 168 | b= [ N —_—t
T y— : 079 = Maria Soares 4 1 0

12

14

Microsoft Word Microsoft Word

. Tabelas Tabelas
p———— Frmmer xR
Formatartabela m ) Formatar tabela P o
s AaBbCCDC | AaBOCX Aa 1 Aa il amura: 048cm 2 | JF Dwstribuir Linkas
Separador Estrutura; " || e Ao v SeparadorEsquema A e

| e 1 e |

7 e Tabela
¢ Linhas e Colunas
1 [ C ¢ Intercalar
Nome dad Altura (m)  Peso (K¢ e Tamanho da célula
:2:.52232 §; 11‘;2 ;g ¢ Alinhamento
Maria Soares 1 0,79 9 .

Dados

o ——— | Cat s o}
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Tabela

Aceder as propriedades da tabela

Propredece: da tebels T
s | s s | copa | pa
Y | Tamartn
4
Seteccionar Ver Linhas| Propriedades Largura oo
de Grelha \\- it areea
Tabela . Mg d e s
2] 53] H | oo 3

Rosgats Aiomws  dadges

Mg o et

5] B

e sl b

e ——— e e L e

Microsoft Word Microsoft Word

%Tamanho da célula

i Distribuir
_~Juniformemente a altura
_~" idas linhas selecionadas

| Atura: 048em | HE Distribuir Linhas

ey

e
Ajuste o4 Largura: [3,94 em
Automaticp -

H pistribuir Colunas iDistribuir
5 g “e-luniformemente a
ilargura das colunas

| selecionadas

| Redimensiona
| automaticamente
| a tabela

.Tli i‘uﬂr Automdtico ao Conteddo
il Aluste Automético 4 lanela

g9 Largura de Coluna Figs

1%

Linhas e colunas

e Inserirlinhas e colunas.
e Eliminar células, linhas, colunas e tabela.

ot o= HH E
N | B | B ’ }
yinhes -

Eliminar | Inserir Inserir || Inserir & Inserir 3 At

v Acma Abaixo ||[Esquerda Direita \as k\f\se ‘u(sor na

l Linhas\e Colunas N " e 'c,'\O"‘a(O(' a\abe\ae

‘ \ . Posi®® ad

b Apma ¢

- Colunas e wrso’ "2
F* Enminar Células | \ pre LN 1eriof C
] s ¢ A M . positt” er 38
&' enminar Colunas | Llnhas dod ENTE
= ERminar Linhas

e\d

s Enminar Tabela ta0 _ i

Microsoft Word

Microsoft Word

%Alinhamento

e Definiroalinhamento e orientagdo do texio natabela.

bl =
HEE = o

Orientacio Margens

=== do Texto  da Célula

Alinhamento c Id:
@ ¥ Ana Peixoto
= P 2 Io Sousa
{ Clicar no bot3o vdrias @ Elaal:ia —
| vezes para percorrer as
i orientacdes disponiveis
Nome Ida
Ana Peixoto
Paulo Sousa

Maria Soares

o —— T | Cat e Lo
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Microsoft Word Microsoft Word

%Tabelas

Copiar linhas

1. Selecionar a(s) linha(s) a copiar == A8 A ST T e
. HIB¥-A-KEE-|; 1,

2. Separador Base = Copiar et ! 5
d Lopu LI:

Mo menu de acesso rapido selecionar a opcdo Copiar

3. Selecionar a linha acima da qual se pretende inserir a linha

X EBY-A-EEE-[] Altura (i)
4. Separador Base—> Colarlinhas T —p— -11_ t;;
4 o e — L
- 2] 0,7¢
Mo menu de acesso rapido selecionar a opcdo Colar linhas
Mo Idade Altura (m) Peso (Kg)
Paulo Sousa 1 'ix"_ 1,68 7
Ana PeEodta n 1,75 T
Paulo Sousa 32 1,68 12
Maria Soares 1 0,73 9

e ———— T e L e M

%Tabelas

Copiar colunas
1. Selecionar a(s) coluna(s)a copiar,

I rEY-A-EEE-
2. Separador Base > Copiar h ";"’""'I | mewe—— mmuraymy ] Peso |
f1a Peinato W iomm
Paulo Sousa b Low

Mo menu de acesso rapido selecionar a opcdo Copiar

3. Selecionar a coluna a direita da qual se pretende inserira
coluna

4. Separador Base > Colar colunas_ | Alura(mi Pes ) | conw
L 175 Gepur
! 1,68 ; Colas cohmas

Mo menu de acesso rapido selecionar a opgdo Colar celunas

e Idade Altura [m) Idade Peso (kg) |
Ania Peixoto 21 1,75 21 i
Paulo Sousa X 1,68 32 72
Maria Soares 1 0,79 1 F,

e ——— T e eI

Microsoft Word

EUnire dividircélulas

e Unircélulas, dividir células e dividira tabela. = == —

Unir Dividir Dividir
Células Células Tabela
Intercalar
Unir células

Dividir células Dividir tabela

Microsoft Word

§0rdenara tabela

+ Ordena alfabeticamente os dados da tabela.

A | <3 Repetir Cols. Cabegalho |dade  AMura{ml Peso
5= Converter em Texto kel M) ! =l LA .
Ordenar Pauit Seasa 2 168 T2
fe Férmula Maria Soares | 1] o) 9
Dados
Colunas
Crenas v

Tewmw = ®
Fwarate -
Maria Soares 1 078 a
Texi -| @ dacgrdere ! ! !
 [Pdosis = Deragerder e Ana Peixolo Fal 1,75 T
Faulo Sousa 2 1,68 -]
Alata
 Com e cabegabe | e e e colyecabe
Opglen... o Carcear

mi-‘
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MicrosoftWord

RESUMO

v Mictosoh Wo

R Formatar texio em colunas
Formatacdo do Texto em Colunas
b Inserir quedras de coluna

Selecionar Tabelas

Selecionar Linhas
b Insenr tadetas

Criagho e Formatacdo de Tabelas

Formatar Tabelas

Exercicio Pratico < Ficha de Trabalho N* 4

b Selecionar Colunas

v )Ha
proxima
aula:

Microsoft Word

Formatacdo automatica

Listas com marcas e numeradas
Ortografia e gramatica

Quebras de pagina

Modelos
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Microsoft Word

 Sumério

e Listas com marcas e numeradas

e Ortografia e gramatica

TECNOLOGIAS DAINFORMAGAO ECOMUNICAGHD e Quebras de pagina
) ¢ Modelos
MicrosoftWord
e Estilos
e indices automaticos
¢ Revisdes / esclarecimento de duvidas
e e p— * Resolucao da ficha de trabalho n® 5

Microsoft Word Microsoft Word

Objetivos

e Criar e editar listas com marcas e numeracio
# Saberutilizar o corretor ortografico

& Criar quebras de pagina, coluna e seccio

e Criar e utilizar estilos

® Criar indices automaticos

#* Resolvera ficha de trabalho N®5

I T —
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Microsoft Word Microsoft Word

;Listas EOrtografia e gramatica
Para definir listas utiliza-se no == a=|[3 ][] + O Word contém ferramentas de verificacéo e correcéo
' i ms e ortografica dos textos.
separadorBase, grupoParagrafo, s == = | & . -
i B o = Sempre gue escrevemos uma palavra que ndo conste no
umadas seguintes opgoes: g o = dicionario do programa ela fica sublinhada com ondulado
Com marcas Com numeracio Com miiltiplos niveis - Vermelho, caso ndo conste no diciondrio ativo, ou se existir erro
ortografico;
[roreprr—p—— . . . _ _ - Verde, caso o Word detete possiveis erros gramaticais.
|y W » . 3 i Pasesdo mundo: Persupatss abrir o Separador Rever.
TR - A - e Abrir
- '::: Jgnorar frase
Mimicos presentes:
P Classificagia: E E""’up'_ ) _— = Gramdtica...
#Chutose Pontapds L. Barfiz2 o) Espanha s Bl Consuttar.
+Iustin Bisbar L FLFertz o - 2 % Coar
#Pablo Alborkn 3. B Fem=ira 0 B comm &a| copiar
+Orym Diirmction 4. 5C Brga bh ke )
5. R tve o Inda | co 03| Colar
s I T R, -
EOrtografia e gramatica (cont.) EOrtografia e gramatica (cont.)
e Pode verificar-se a ortografia e gramatica 4 medida que se
Bressione a tecla Sl Pressione & tecta Shi escreve ou no final, ap6s a digitacio do texto.
- - ¢ Separador Rever, comando Ortografia e Gramatica
= = Ortografia & gramitica: Portuguds (Portugal) T
s s A& i CoOngtn 35 o
S s Pressione a tecla Shif] - [ [P ———
Jgmoesr Janarar Ortografia —_——————
Jgmota tudo [gnerar tude e Gramatica Togorar todes
Adicionar pe dicionitie Adicianar 30 dicionarnio L .| | Asboonar a0 doondnio
Comecglio automitica v Correcghio sutomitica b Sugesties:
Ioma . [dioma b ;‘r_ - ltersr
= ortogrghia S Onogrpfia ;:‘ -
i consuttar Bl consuttar... ﬁ Comuogio automitia
Tborna e dgnsdrs | Poruguds Partupsl) -]
| Verificar graméfica
I e N, - I T N, -
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MicrosoftWord Microsoft Word

Ortografia e gramatica (cont.)

e Para ativar as opcdes de verificacdo:
- Botao Office —) Opgoes do Word

Ortografia e gramatica (cont.)

e |dioma
- Por defeito o dicionério é o de palavras portuguesas.

- Seescrevermos uma parte de texto em inglés &
posswel definir o idioma inglés para esse texto:
Selecionar 0 texto em iNgIES  smeung. dnsing and soina drums can resy aftest paosée’s koss,
2. Duplo clique sobre o idioma na barra de estado ou no
separador Rever
Selecionar o idioma

Erquima de Pigina

S . corrmctar ortogrbden . ot fomamertan de verdcachs
ik At on e 3 homs s,

o vervhiar oy ek e i
T ——

e b =

12

Microsoft Word

Insercéo de quebras

+ Ainsercdo de quebra de pagina ou coluna permite cortar o texto
nesse ponto, obrigando a que recomece no inicio da pagina ou
coluna seguinte.

e Para inserir uma nova pagina ou coluna
- Separador Esquema de Pagina, comando Quebras e escolher o tipo

Quebra de pagina — o texto comeca numa nova
pagina.

Quebra de phgina
Quebra de coluna — o texto comeca numa nova

coluna.

Para visualizar as marcas das diferentes quebras trabalhar com o botdo 9 activo

e —— | Cat s o HI

Microsoft Word

Insercéo de quebras
Quebras de Seccho
Pégina Seguinte
L _I Ingira uma quebrs de secido @ inicie 3 nova secgio
_'1 nia pagina saguinte.

Continuea
Insira uma quebra de secgo ¢ inicie 3 nova secgio
N3 Mesma paging.

Pégina Par
Indirs uma quebrs dé secilo & inacie & nova ecgho
(=] _1 na pégina seguinte de nUMEns par.

Pigin impar
Insira uma quetra de secgdo ¢ inacie 3 nova seccio
Na pagina seguinte de nUMerd impar

pJ..)I

Uma secgéo é uma parte do documento que pode ter caracteristicas diferentes
e ser formatada de forma independente de outras partes do mesmo documento.

Exemplo: Orientacdo da pagina (horizontal, vertical), cabecalho e rodapé, margens

A quebra de secgéo faz com que seja criada uma nova sec¢do no documento.
Isto pode ser til para definir DIFERENTES FORMATACOES de pagina.

o ———— | Cat e o}
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éModelos

* Ummodelo &€ umdocumento padrido que engloba
determinadas formatacoes.

* Porvezes temos de criar varos documentos do mesmo
fipo, em que apenas variam alguns dados.

+ O Word disponibiliza um conjunto de modelos para
convites, panfletos, carttes, etfc.

Ve & s T - —
Fiesta!
&
BB, e =
Convites

Folhetos Etiquetas de CDs / DVDs

12

Microsoft Word MicrosoftWord

Utilizar um Modelo

= \
e Botdol™ > bovo

|
i
—

Panfieto para festa de futebol

~E

Microsoft Word

Criar um Modelo

e Cria-se um documento normal

# Inclui-se no documento apenas elementos e formatagfes gue irdo
S&r comuns aons novos documentos gue se quer criar a partir dele

s Guarda-se o documento (M) - Guardar Como

Eapécie
Neme Comuem:
[ Neme CientiBen:
| Fabitar
Rmeagas [
T

MicrosoftWord

Criar um Modelo

A ) Guandar come s
e Cria-se um doc
; () - » Bibotecss » D tos » - -
e INCIUI-SE N0 AOQ o = tiue s - 9
SEr COMUNS A0S & wucrwsen e
e Guarda-se o do
Espécie:
;Noera
;’.\';m‘c‘.‘
Ameages
Ficheiro .docx \
r [ Ficheiro .dotx
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Estilos

o Exemplo:

capitulos

dos titulos, por exemplo), ndo é preciso aplicar manualmente a
alteracdo em todo o documento

& Basta comigir o estilo em questio e o Word encarrega-se de
reformatartodo o documento.

¢ Podem ser aplicados ao texto que vai ser escrito ou
gue ja esta escrito.

- Pode-se definir uma determinada forma de formatar o titulo dos

& (Juando quisermos alterar a sua formatacio (de reduzir o tamanho

 Criar Estilos

Microsoft Word Microsoft Word

e Conjunto de atributos, relacionados com a formatac&o
do tipo de letra e paragrafo, representados por um
nome.

%AplicarEstilos

& Selecionar otexto a aplicar o estilo

# Separador Base, grupo Estilos

& Selecionar o estilo pretendido

AaBbC: AaBbC | AaBbC
Enfase Forte

AADB 1 AAB 11 Al

Subtinao Tituba 1 Titwio 1 .
|

Titwibes 2

ANEexos

Selecionar o texto, depois de formatado (natotalidade ou em parte)
Efectuarum clique, com o botdo direito do rato, sobre a area
selecionada.

Escolher, no menu que surge, a opcéo “Estilos”, sequida da opcéo
“Guardar a Selecgdo como um Novo Estilo Rapido™.

4.

Ma caixa de didlogo que surge introduzir o nome pretendido para o
novo estilo.

. Modificar Estilos

AgPer

1. Mo separador Base, grupo Estilos, clicar com o botfio
direito do rato no estilo a alterar e escolher Modificar.
Ak s ane &

2. Na caixa de diﬁgb “Modificar estilo” alterar o estilo da
forma pretendida (tipo de letra, cor, tamanho, paragrafo
elc.). ps—

Todas as ocorréncias do estilo s3o

automaticamente actualizadas ao
longo do documento.
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Microsoft Word Microsoft Word

‘Indices

+ Osindices s&o utilizados para identificar um determinado
assunto num documento através do ndmero de pagina.

indice remissivo - Lista os termos e topicos discutidos
num documento, juntamente com as paginas onde
estes aparecem.

[ —

b

Indice - Lista de titulos de um documento com os
numeros das pdginas onde estdolocalizados.

indice de ilustracées - lista das legendas de imager ——
graficos, diapositivos ou de outras ilustracdes de um e
documento, juntamente com os ndmeros das paginas

onde aparecem.

e ———— T e L e M

indices

e indices automaticos

- Criarindice:

1. Aplicar os estilos de titulo aos
titulos que se pretende incluir no

indice
2. Posicionar o
se pretende i

3. Separador Referéncia > indice

4. Selecionar o
para o indice

cursor no local onde
nserir o indice e

aspecto pretendido | .

Microsoft Word

.Indices

- Indice — modificar as opgdes do indice
L Inserir Indice Remissive...

Pre-visualizar o formato
do indice

Definir estfilos de
preenchimento

Definir o formato pretendido.

7 U trkgbies 4 el e P e 1O @ Niveis a considerar no indice

3 niveis 2 consideradoe até ac
formato Titulo 2

@ Visualizar/modificar algumas
opges doindice

indices

MicrosoftWord

- indice - modificaras opcoes do indice

Formatacdo
do texto do
indice

Estilos a
considerar no
indice e nivel
hierarquico
em que
devem ser
colocados
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Microsoft Word MicrosoftWord

indices

- Actualizar indice:

e Separador Referéncias > ¥ Actualizar indice

# Posicionar-se dentro da area do indice | &

+ Com o botdo direito do rato selecionar Al e
Atualizar Campo

* Na janela Actualizar indice selecionar a opcdo pretendida
L iy

© Word et 8 sctuskrar o indoe. Selecdone uma das
seguries oogdes;
& [Achakzar g os nimeros de pagna
| Actualkaa [ado o e

Actualizar indice

| [ox ] [ comoe

RESUMO

Marcas
Listas com Marcas e Numerago

<& Numeraglo
Idloma
Ortografia e Gramatica
Quebras de Coluna
Insercdo de Quebras | Quebras de Pagina
| Quedras de Secclo
_ Y Microsoh Word [f Esthos Criar Estilos

\ Modificar Estilos
Indice Remisso

Indices Automéaticos Indice
Indice de Bustracdes

Modelos Criar um Modelo
< Ficha ce Trabalho N° 5

_ Exercicio Pratico

ESA | Ano letivo: 2012/2013 | Auls 43/44 | 07/03/2013

Microsoft Word

Objetivos para o teste

s Formatacdo de um documento
- Alinhamento do texto
- Formatar caracteres
- Formatar paragrafos
- Limites e Sombreado
- Configurar paginas
- Pré-visualizacdo.
e Edicdo e formatacio de um documento
- Inserr texto automatico e simbolos
- Inserr nimeros de pagina, data e hora
- Inserr cabecalhos e rodapés
- Inserr e formatarimagens

mié
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Microsoft Word Microsoft Word

Objetivos para o teste (cont.) J )Ha
' } préxima
s Formatacdo automatica aula:

- Organizar otexto em colunas
- Inserir & formatar Tabelas
- Criar listas com marcas e numeradas

: . Teste de avaliacdo
# Estilos eIndices ¢

i Correcdo dos testes de avaliacdo

I T — I T —

293



ANEexos

Microsoft PowerPoint

EscoladaPES | Anoletivo: 222043 | Aulad?/48 | 04042043

Microsoft PowerPoint

. Sumrio

#® ApresentacOes eletronicas

® Microsoft PowerPoint: Conceitos basicos

® Ajanela do PowerPoint

#® Formas de visualizagdo de uma apresentacio
® Criacdo de uma apresentacdo

® Formas de guardar uma apresentagdo

® Insergdo de diapositivos

® Esguema do dizpositive

® Ficha detrabalhon? 1

e —————_— | Do | e

ESA | Anoletivo: 20122013 | 2°Periodo

Microsoft PowerPoint

Objetivos

# |dentificar algumas aplicagtes de uma apresentagdo eletronica
® Indicar recomendagtes sobre apresentages eletrdnicas

® |dentificar os elementos da janela do PowerPoint

® Alternar entre os modos de visualizagdo

® Criar apresentagOes

® Guardar apresentacdes

® Inserir novos diapositivos

#® Alterar o esquema dos diapositivos

#® Resolver a ficha de trabalho N21

e ——_ T | Dol |t e
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Microsoft PowerPoint

éApresenta;ﬁes electronicas

#® Asapresentagdes eletronicas s3o uma forma atrativa e persuasiva
de comunicar, aliando uma linguagem sintetica com o poder dos

recursos multimédia (som, imagem e video). @

#® Comunicar uma ideia de forma clara, eficiente, organizada e
apelativa € hoje fundamental em praticamente todas as atividades,
profissionais e nédo so.

® Algumas das aplicacBes que uma apresentacdo eletrdnica pode ter:
- Apresentacdo das pesquisas de um grupo de cientistas;
- Demonstragdo dos produtos de uma empresa;
- Divulgacdo do trabalho de um médico num congresso;
- Relato da situacdo financeira por um economista;
- Apresentacdode uma aula.

Microsoft PowerPoint

‘Recomendagées sobre a criagio de apresentagbes

v Tamanhos de letra

=iz merom e e demmrads g

nao escrever com
letra demasiado
orande

Microsoft PowerPoint

: Recomendagéies sobre a criagio de apresentagbes

v Mao colocar muita informagdo num diapositivo

* Nio escrevam todo o texto, resultados, explicagbes do vosso trabalho e
conclusdes diretamente nos vossos €cras, especalm ¢ se esta redigido sob a
forma de frases completyg. Ou paragrafos. Nao pode bf¥er paragrafos completos
nos diapositivos. Se tém pEgggrafos completos, o voglft diapositivoesta errado.

s Demasiado texto & sempre
texto assusta

¢ diapositivo e obter toda a infol
atiquem o que tém a dizer antes da
g=taraler.

Podem imprimi-las para vossa

pretendida. A pratica leva 4 perfeicil”
apresentagdo, para depois ndo precigt

+ Utilizem a funcionalidade de 3
referéncia.

- A sssistdnciz ndo preciss g
ler. Nao ha necessidade ggler =m voz 3

- Estes pontos devem se®spenss LINHAS CONDUTORAS pars oriente
» Sejatém texto com um tamanho menor que 20 pontos, POR FAVOR:
- Retirem slgum do texto

- Dividsm-no por dois dispositives! M3o estardo 3 tentar pdr demasisdss coisss no mesmo
digpositiveT

. Ler&s diapositivos & irritante e aborrecido. Repetir a mesma coisa varias vezes
mbém.

io no ecri. Eles também szbam

Suvir exstamente o que 2513 8

&M o VoSS0 JIECUrso.

Microsoft PowerPoint

 Recomendagbes sobre a criagao de apresentagoes

v Nao desviar a atencdo do publico

= N3o colocar figuras ou objetos
que desviem a atencZo do
texto;

= N3o colocar demasiados
objetos a mexer ao mesmo
tempo;

* Uma musica ou som ocasional
concentra a atengdo. O uso
frequente pode desviar a
atenc3o;

Iste
é

= N&o utilizar “suspense”. muite
IrFitante!
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Microsoft PowerPoint

: Recomendagées sobre a criagho de apresentagbes

v Ter atencdo ao contraste entre cores

Fundos de cor muito forte sdo descon

= Colocar um tnico fundo em toda a apresentacdo =
coeréncia.

Microsoft PowerPoint

: Recomendagées sobre a criagho de apresentagbes

v Ndo escrever todo o texto em maiudsculas

v Utilizar marcas para facilitar leitura

® Topico 1
- Subtépico 1

— Subtoépico 2

e Topico 2

Microsoft PowerPoint

: Recomendagbes sobre a criagio de apresentagbes

v Evitar paginas confusas. Deve-se:

Selecionar...
e

Microsoft PowerPoint

: Recomendagbes sobre a criagio de apresentagbes

v Expressar um Unico conceito.

..1\
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Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Software para apresentagdes eletronicas Conceito

#® O Microsoft PowerPoint & um programa que faz parte das "’l
aplicagBes que constituem o Microsoft Office. J E

o

Microsoft PowerPoint ® Fornece uma série de ferramentas para a criagdo de apresentages
eletronicas bastante poderosas, o que o tem tornado cada vez
mais usado.

® E possivel no PowerPoint:

. - Formatar uma apresentacdo com diferentes textos, imagens, sons, etc.

lereomce |mpr855 - Enriquecer uma apresentagdo atraveés da introducdo de efeitos de animagdo

de texto e objetos, etc.

- Incluir efeitos de transicdo entre os varios diapositivos

® Ficheiros com extenszo .pptx

- Exemplo: oceanos.pptx, poluicdo.pptx

#® Aspaginasda apresentacdo chamam-se diapositivos.

Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Iniciar o Microsoft Powerpoint %ﬁjanela do Microsoft PowerPoint

e Barra de fitulo

9 Eotdes Minimizar,
Maximizar/Restaurare Fechar

;. Manutengio : Y . ~

)\ Microsoft Office = 1. Clicar sobre o botdo e . )
“g Assistente de Activacdo do Microsof 9 Botdo do Office
= Microsoft Office Access 2007 Ligar a Friso | Separadores + Grupos +
(X Microsoft Office Excel 2007 Comandos)
gﬂﬁﬁ;f;‘nﬁ“ Rl onkaly 2. Selecionar a opgio Todos os © Miniaturas dos diapositivos

[ Microsoft Office InfoPath 2007 Programas Predefi programas 9 Microsoft
(7 Microsoft Office OneNote 2007 .

[~ Microsoft Office Outlook 2007 Ajudda e suporte Offlce
[ Microsoft Office PowrgrPoint 2007

E Microsoft Office Puﬁer 2007
i, Microsoft Office Word 2007

| Ferramentas do Microsoft Office  ~ 3' Selecionar Microsoft

Faga chgue para adicionar tituls

© Diapositivo ativo
S e e &) Barradeestado

) Painel de tarefas

1 Anterior PowerPoint P chm s, S Dok i © Painel denotas
@ Acessorapido is vistas

Luis Bernardino | D
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Microsoft PowerPoint

Formas de visualizagido de uma apresentacao

139

Normal

Normal

I

Separador Ver >

e Nesta visualizac3o o ecrd esta dividido em trés areas.

e Dolado esquerdo mostra o aspeto dos diapositivos, em pequena
escala.

Microsoft PowerPoint

Formas de visualizagido de uma apresentacao

- ~ - - -;I
(o] de d t it l 80
TONMZACR0 40 CNDOSENOD Saparador Ver " =2 IEE 82

de Diapositivos

® Este tipo de visualizag3o permite obter uma visdo global
(miniaturas) de todos os diapositivos que fazem parte do trabalho.

® Permite alterar a ordem de apresentagéo dos diapositivos

D

Microsoft PowerPoint

Formas de visualizagao de uma apresentagao

Apresentacédo de diapositivos
Separador Ver >

3 s

AP
de Diapositivos

® Neste tipo de visualizag@o surge na area de trabalho apenas um
diapositivo ativo.

e F usada para executar a apresentagio em modo de ecr3 inteiro.

Jogo da Alimentagio - Menu

Microsoft PowerPoint

Criagio de uma Apresentacao

& Apresentacdoembranco

- Esta opg2o permite personalizar todos os elementos do
diapositivo, desde o fundo, asletras, o local onde se pretende
inserir os objetos, as imagens, etc.

- Tudo fica ao critério e dependendo do poder criativo!

Faga cligue para adicionar titulo
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Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Criacao de uma Apresentagao Formas de guardar uma apresentagao
e Paraguardar uma apresentacao:
- Botio ® > e (Ficheiro existente) (-

e Modelos de apresentagao

- Esta opgdo permite escolher entre varios modelos pré-definidos

. A x T~ - gy
aquele que mais se adequar a apresentagdo. - Botio @ > ke (Novo ficheiro)
' m Hovo Contém cores, tipos _j Hove Guardar uma copia do documento

Modelos Docun:\;ntos corr|1 de letra, efeitos, (3% Apresentacho o Powert
conteudo exemplo fundos, ... L Guardar o ficheiro como Apresentacio do PowerPort

Ty Eoee e 1 ) T _:} Abrie ey
3] A 8 egra omtmpitons i o : S
. Apregentagio do PowerPoint aud! a0
Modele todes P | I Guardar ’“’. l Guatdat Como UmS Presertagio que abre sempre nd ¥ista & Eon',ré““‘;‘o\n"
Apresentagho ce Diapositivos &0 Powt_"o P
. - .Il @J Apresentacio em PowerPoint 97-2003 T L
G

I I x o
| | “ Guoardar Como ¢ UM UMS CODID 08 apresertagio que 1eja completament > udle"o
t compativel com o PowerPoint 97.2003 -
- -] Guardas Coma 12 | o .
A & 5
. e i | Guwdar a apresentacho no Formato Open Document.
T > 3 f Preparst » % POF ou XPS

Pubicar uma copia da apresentacho como um fichewo POF ou XPS.

é Enpn ¥ . Qutros Formaton
Abew 3 catna de AP0 Guardar Como para selecOonar 3 partir de
e o | ma Hits com t0dos 08 1POs de faheird pottanes.

2

wron oo
Insergao de diapositivos Esquema do diapositivo
e Criar um novo diapositivo: e Definea estrutura de um diapositivo.
- Separador Base = d e escolher o esquema do D Sl P =]
) . el | Tema do Otfice -
diapositivo. :
- TECIHS Ctrl‘l'M ) Faga clique para adicionar titulo Bexesoern L = ;
| isrma - o Diapositwo de Titulo ¢ objecto Cabegaino da
] o Ve g By . :‘::‘nv:; . :l:::'::.:;l - tRulo 3 Secgho
e Escolher o esquema do diapositivo ﬁ [ = |:
i £ 0% iR
a aplicar |
— [ Conteodo Duple T Sétrule
_ Separador Base = =] Esquema - b il o =
- Na Galeria de Esquemas escolher o i =l L
esguema de diapositivos de acordo | | || & | T e e

Embranc Conteite com -:x;.o- ! Legenda Legenca -
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'RESUMO

Microsoft PowerPoint

Formatacédo de texto
Imagens e outros objetos
Insercdo e edicdo de caixas de texto

Reorganizacdo de diapositivos

Aplicacdo de um tema a uma
apresentacao
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EscoladaPES |

1A S DA INFORM

Microsoft PowerPoint

Ano lef

Microsoft PowerPoint

. Sumirio

Formatacdo de texto

= [magens € outros objectos

+ Insercdo e edigdo de uma caixa de texio
* Visualizacdo de uma apresentacdo

= Reorganizacdo de diapositivos

+ Aplicacdo de umtema a uma apresentacio

Objetivos

#® Formatar texto e paragrafos

® Inseririmagens

® Criar e editar caixas de texto

® Desenhar formas

® Criar tabelas e graficos

® Reorganizar os diapositivos

e Aplicar um tema a uma apresentagdo

#® Resolver a ficha de trabalho N22
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Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Formatagio de texto

1. Selecionar o texto a formatar

Tipo de letra
200

o

N i shiﬂ-m-ﬁ)

Caltri (Cabegain =
2 Separador Base

20000

3. Selecionartipo de letra,

Tipo de letra

tamanho, estilo, etc. e I
Tipo da Leina. Exgucamanta erire Caactres

LT de let Tigea e bra o dexi e Lawes . Eatio do g e e Tomartw

.Tipo de letra Wty =] Neormal alln B
2.Tamanho de letra T s ) - )
3.Aumentar / diminuir o tipo de letra G oxncelers | yn | Betodsniinal] ) [ e T
4.Limpar formatagao Ew;wm Maacutos Peaueges
5.Negrito / Italico / Sublinhado Asmras (ol Madncuian
6.Rasurado ::.:I.L‘r:. e B
7.5ombra de texto
8.Espagamento entre caracteres o | [ concew

9.Maidsculas / mindsculas - e —
10.Cor do tipo de letra

 Formatagio de paragrafos

Seleccionar ofs) parigrafo(s) aformatar

e mp.:;—.u_ltw“““'
s tete

'5'.- BE-| 1 Conmerierem Smartiot =
Q.. O

2. Separador Base

Paragrafo
1.Marcas e numeragdo
. . . g Parbgratc. L'G'E
2.Diminuir / Aumentar Avango — |
3.Espagamento entre linhas Gersl
. 1
4. Alinhamento (esgquerda, -
centro, direita, justificado) U [ P
5.Colunas Excimen)
6.0rientagdo do texto :.: .,.,.:h TR =
7.Alinhamento do texto
(superior, meio, inferior) - A

B.Converter texto em Smartirt

Microsoft PowerPoint

Inseririmagens

e Ainsercdo de objetos multimédia {(imagens, som e video) melhora o
aspecto visual da apresentacdo, tornando-a mais apelativa e eficaz.

& A partir de um ficheira

- SeparadorInserir 3 |
Imagem

e Imagens do Clipart -
- Separador Inserir Sl
ChpAnt

O

Faga cligue para adicionar titulo

@ Inserirtabela
@ Inserir Grafico
© Inserir SmartArt

+ Faga cligue para adicionar besmo

o 8 e

il @ Inserir imagem
= © Inserir Clipart
@ e @

Inserir Clip de
o multimédia

Microsoft PowerPoint

Criagio e edigio de uma caixa de texto

+ Noseparador Inserir, grupo Texto selecionar g
+« Desenha-la no local pretendido e digitar o texto

de Tets

LD

Para formatar a caixa de
texto:

«Colocar o cursor sobre a
caixa

Alnternet

«MNo separador Formatar
escolher alteraro

preenchimento contorno e
estilo da forma e do texto

Db rencemars g4 Faims

lele) =

= Boton e Forma -

L Preenirumenin da Tesss =
= @ Destagus 85 Tets =

Ereines o Bertn -

AlAl

[ETpR ]

Eibmsy e Vrma
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. Desenhar Formas Tabelas

o No separador Inserir, grupo llustracées selecionar ® Separador Inserir > Tabela I tabee

e . 3 = Mimero de gobnas: |3

~= e escolhera forma pretendida. Jogo da Alimentagio R

i = AT L I I''POS DE ALIMENTOS

w e L L L AR l

Soibon T e Paraformatar a forma, no separador

GeADES g o Formatar escolher o comando

P pretendido

e v BB L 4 in Presncrements s Foomg - -

e (|| ()R | A A T e e e T
m = ) [ — E P ~prpile e ol ] == yoe . a Zon

T — 7@ ::

Microsoft PowerPoint

Microsoft PowerPoint

- Graficos %Visualiza;ﬁo de uma Apresentagao

e Separador Inserir > 3”. e Separador Apresentagdo de Diapositivos > 5 5

A.PII‘_‘I[ A Fartir do
Roda dos alimentos . do Inicio Bispositivo Adual
¢ Premir a tecla F5

® Transigdo entre os diapositivos:
ry T T P - Um clique (botdo esquerdo do rato)

Frotas e hcCoreals @ Lecte & de Ovos. carr Oheos & Outras gordurs
20wt 4 0w 0w w0y - Premindo as teclas
: # Espaco

* Setas m
_ Botdes de navegacdo deecrd [_]_1_]

# TeclaEsc — termina a apresentacgéo
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Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Reorganizagio de diapositivos

« Mover diapositivos

- Visualizar a apresentacio na Vista de organizagéo de
diapositivos

- Selecionar o diapositivo a mover e, sem largar o botdo esquerdo do
rato, arrasta-lo até a nova posicio

e Duplicar diapositivos

- SeparadorBase = Novo Diﬁpt}SitiVC— > L2 Duplicar Diapositivos Selecdonades

- Botéo direito do rato sobre a miniatura do diapositivo = pugucads de pisposite
e- Técnica de copiar/ colar (na vista de organizacdo de diapositivos

ou miniaturas)
¢ Eliminar diapositivos
- Separador Base >

° Ma vista de orgamza;ac""i Eliminar ivos (ou miniaturas) selecionar
o diapositivo e com o botdo direito do rato escolher

Eliminar diapositivo

%Aplica;ﬁo de umtema a uma apresentagao

& Umtema inclui elementos como cores, tipos de letra, linhas e efeitos de
preenchimento, entre outros elementos de formatacéo.

s E possivel a qualquer momento aplicar um tema a uma apresentacdo. Os
elementos da apresentacio assumem a formatacio do tema.

& Separador Estrutura = Temas
)= el

+ Selecionar o tema para aplicar a todos os diapositivos ou
e Como botdo direito do rato sobre o tema eSCoINEr | assass sssosnes seecosnsses

* Mesmo com um tema aplicado, em relacdo a qualguer um
dos diapositivos & possivel efetuar alteragfes como:

- Modificara sua cor defundo B corns -
- Modificaro esquema de cores do diapositivo E‘.:_;:'W'
- Utilizar tamanhos & cores diferentes para os titulos ou o texto )

I = o

'RESUMO

Formatacéo de texto e paragrafos
[ Insergéo de imagens

Criagdo de Caixas de texto
Criagho de tabelas

_ Desenhar formas
_ Criagdo de graficos
Resolucdo da ficha de tr N2

¥

' Microsoft PowerPoint )

Microsoft PowerPoint

{15 Na

proxima
aula:

Definicdo de Modelos globais de
diapositivos

Aplicagdo de um esquema de cores a
uma apresentacdo

Alteracdo do fundo dos diapositivos

Insercdo e edicdo de objetos de Som

Insercao e edicdo de objetos de
Filme

Criacdo de transicfes entre
diapositivos
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Microsoft PowerPoint

EscoladaPES | Anoletivo: 272043 | Aulaii/52 | 18042043

Microsoft PowerPoint

. Sumirio

® Definicio de Modelos globais de diapositivos

s Aplicacdo de um esquema de cores a uma apresentacdo
e Alteracdo do fundo dos diapositivos

® Insercio e edicdo de objetos de Som

# |Insercdo e edicdo de objetos de Filme

e Criagdo de transicGes entre diapositivos

Escolada PES | A

Microsoft PowerPoint

Definigio de Modelos globais de diapositivos

+ Para além dos modelos de apresentacdes, o utilizador pode
também criar e utilizar modelos globais para os diapositivos de uma

apresentacdo
]

Modelo Global
d& Diapositivas
e Pode-se efetuar as seguintes definicdes:

- Tipo e tamanho dostitulos

- Corde fundo do diapositivo

- Inclusdo de umaimagem, objeto ou grafico

- Inclusio de rodapés

+ Separador Ver =

1 st e
B e
oy e e et

* As alteracfes refletem-se emtodos os diapositivos
do esquemd alterado
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Microsoft PowerPoint

Aplicagio de um esquema de cores a uma apresentagao

= - Eeow]

+ Esguemas de cores sdo conjuntos de corespara g R

serem utilizadas em fundos, preenchimento de
formas, texto, etc.

Incorporada
0 _EEEEEn

e

Tons de Cincento
Aspecto

Civicg
Confluénia
Energia

e Separador Estrutura > [B Cores -

Equidade
Fhusg
Fundsio
Mediana
Metro
Mirante
Maduln
Opruilerts
Origen
Pageel
Salticia

e Selecionar o esquema de cores para aplicar a
todos os diapositivos ou

« Com o botdo direito do rato sobre o esquema de
cores escolher Aplicar aos diapositivos seleccionados

Técnica
Urkano
Viértice

| mimisisl ]}
B OEEEEN

Viagen

Microsoft PowerPoint

Alteragio do fundo dos diapositivos

e Além da escolha do tema a aplicar a uma apresentacdo € possivel
alterar o fundo de um diapositivo.

+ Separador Estrutura = s ... e runse - [ . E—
Dcultar Grificos de Fundo = Preendhimento
s & e, k]
Fundo L P com g edechs dr cees
4t ’| e ————
St gt o L
o [
Trarepanieca t L)
Ocultar Godfices de Fundo
Os grafismos (imagens) do modelo que esta a ser
usado ndo serdo exibidos
B | | Fomw | | e i

E possivel aplicar o fundo a
todos os diapositives ou apenas
ao diapositivo corrente

Microsoft PowerPoint

%Insergéo de Sons

* Alinsercdo de sons numa apresentacio pode ajudar a tornar
mais agradavel.

Clhpdny -
* Mo se deve tomar num elemento de distragéo da atengéo do | ™ .
plblico relativamente ao objeto e conteddo da apresentacdo. | _
Tinton i podecglon 3

e Separador Inserir - ;.I‘i

- 0o remMnieg fEves b
- »| Toes de fchewee de muftrends =
e
& 0O somé aplicado ao diapositiv 2 4] |
pumsn | | ot
A | Som deFicheire.., @k eecesisadiainaian e ]
Sam da Clip Organizer. L] ﬂ
Reproduzir Fairs Audio de LD il | | e
Gyavar Som...
e |[2][2
e - foman, . -
e | [V
- - J
Al rgurene dos.
" Clesket e C¥icm v

Microsoft PowerPoint

%Insergéo de Sons (2)

+ Pode-se reproduziruma ou varias faixas audio de um CD,
enquanto estiver a passar a apresentacdo, ou gravar som para o
adicionar a apresentacdo.

st S5 aaitura da apresentacio
"'m“"’::' s deve serinserido o CDno
el e w3 marem || TESPEChivO leitor.
R 6 e s ghs L -
e e, Moinicio da apresentacao o
i o e e ohsma oo (] leitorde CD comecaa
s Coglon s vnsskanciie reproduzir o som das faixas
P B G o o s e et selecionadas.
Reproduzir Fasa Audio de O - ok ol piomagion
G son.. @, e
4, Fermite gravar um

s0m ou um comentano
com voz a utilizar num
Unico diapositivo.

Mecessano: placa de
som, microfone e
altifalantes
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e Separador Opgées Cnde st S

A
-/ Base Inserhe & ¢40 de Di

4 B

Prévisualizar  Volume de Apresentacio
de Diapostivos ~

Rever Ver Programador Sup!

Ocultar Durante 3 Apresentagio _'._’: Repeoduzir Som: | Quando dicado -

Repetir Até Parar 4] Tamanho Méximo de Ficheiro de Som (XB): 100

Reproduzir

Opgdes de Som

Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Insergio de filmes :
e Menuinserir> 'éf, — =i¥]
' (=

g,} Filme de Fl(heuro...._' 5
Filme do Clip Organizeg.... =

Microsoft PowerPoint

Edigao de objetos de Filme

e Separador Opgoes

» 4

Prévisushase | Volume de Apresertagho
de Diapositivos *

2y Reproduze Fime, Quands clic Repetic Até Pacse

Ocuttar Durantte » Apresentagio Redobinar © Frime Apds Reprodutio
Em ool Inteiro

Reproaunt Opgdes ae Fiimes

Microsoft PowerPoint

Criagao de transigoes entre diapositivos

+ Astransigbes entre diapositivos sdo os efeitos de animacao que

ocorrem na vista “Apresentacdo de Diapositivos” guando se move de
um diapositivo para o seguinte.

+ Separador Animagoes = grupo Transigao para este diapositivo

] 0 ) A O S

ST e——
¢ Com Chgqus demts
Rutpmalpmrnie Ly 0000

* Tipos de efeitos de animacdo (persianas, fechar com corte
horizontal, desaparecer, etc. )

* Efeito de som {aplauso, maquina de escrever, maquina fotografica,
etc.) aplicado a toda a apresentagdo, a um diapositive ou até ao som
seguinte

* Velocidade de transicdo (lenta, média ou rapida)

* Modo de avango (com clique do rato ou utilizando o temporizador)
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{15 Na
proxima
aula:

Microsoft PowerPoint

Aplicacdo de efeitos de animacéo

Definicdo de intervalos entre
diapaositivos

Navegacdo na vista Apresentacéo de
Diapositivos

Cabecalho e rodapé

Configuracdo da apresentacdo

Impressdo da apresentacao
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. Sumario

’ m e Aplicacio de efeitos de animacéo

e Definicdo de intervalos entre diapositivos

COMUN _ ¢ Navegacdo navista Apresentacio de Diapositivos

Microsoft PowerPoint ¢ Cabecalho erodape

« Configuracéo da apresentacio

* Impressio da Apresentacéio

EscoladaPES | Anoletivo:

Microsoft PowerPoint

Aplicagao de efeitos de animagao

¢ Podem ser aplicados efeitos de animacéo a e T
fodos os objectos (texto e imagens)incluidos
nos diapositivos. Motz oy

- Frase a aparecer aos pulos no ecré;
- Imagem a surgir

I3} Animar Sem Amimagia -

. H SRRCCONS” U RN D X0
e Selecionaroobjecto . iees st e o

animaghes

e Separador Animagoes =
3§ Animan L dremaile -
- free— =]

Creana e

- Escolheruma animacio a aplicar L
Fa
MI:.Minlhlmnduﬂl. v
au
+* +
- Aplicar animacio personalizada e [ Rmpratin |
Escolada PES | Ano letivo: 2012/2013 | 18/04/2013 P Gaop U4 Arimagdo Penonalzada | % reprcacs | (1 sormmiagie |
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Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

: Definigao de intervalos entre diapositivos

Ti e efeit

| Irajectiiss de movimento » Imom

¢ Deentrada - Forma como um ou varios objectos surgem no

diapositivo

¢ De saida-Forma como um ou mais objectos saem do diapositivo

s Salientado - Efeito associado a um objecto que existe no

diapositivo

* Trajectorias — Movimentacdo do objecto no diapositivo segundo
determinada trajectaria

¢ Otempo gasto para cada diapositivo por parte do
utilizador pode ser cronometrado e ensaiado.

& Separador Apresentagio de Diapositivos = & Ensaiar Intervalos

e Einiciada a apresentacdo e no canto superior

esquerdo aparece um cronémetro para gravar o

tempo gasto.
& 0 00010 9 00118
e e e o k=)

€ Diapositivo Seguinte

e Pausa/ Paragem dao tempo

© Tempo de visualizagdo do diapasitiva

@ Repetiroensaio

@ Tempo tatal do ensaio

¥ LAilizar Inferaalos Endaiados

Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Navegagdo na vista Apresentagio de Diapositivos

Navegagdo navista Apresentagio de Diapositivos

# Quando se efectua uma apresentacdo € interessante que nos
possamos movimentar entre os diapositivos por outra ordem que
ndo seja aquela pelo que foram elaborados. Para tal utiliza-se:

Botdes de acgdo
mp Separadorinserir > Formas

~ ~
Botdes de Acgio

HEHEEEEEDEEE O

Ir para o disposttive anterior

Ir para o diapostive saguinta

Ir para o primsaire diapostive

Ir para o uitimo diapostthv

&

Ir para o primeaire diaposttive

Botao da acassn 8 AJuda

Botso da voltar stras

Botlo de acesss 3um Tlime

Boto de acesss 3 um documento

ientificagae da som

Botdo da acessn 3 AJuda

DEE@H@EEEEEE

Botae parsonalizavel

s Adicionar Acgdes

Epossf\rel adicionaraumaforma uma determinada accao.

Separador Inserir = :-c-l
Acglo

w Hiperligagdes

Separador Inserir > Q,
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Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint

Cabegalho e rodapé Configuragio da apresentagio
B RS — - . . . -
° Separador Inserir > Q + Selecciona-se a forma de visualizacdo de acordo com o fim a que
Cabecalho se destina
& Rodapé '?J
e
. + Separador Apresentagdo de Diapositivos = . i ensce
m de Diapositivos
Dapoame | Nates ¢ foeies ROCK [ ——— L'!Lﬁ_'
PO e Baguave j_,.!' . | Tee de aresemitscle Mot Sacoute
owto ¢ e == % 0 rock and roll nascey dn @ i st 0 st (67 PUERE) * Tision Permite seleccionar:
AN e mistura de 3 géneros 1 Para cormita por uma pemce {uris) Dece: | g & . -
Gt dewa, £ de Mac e 2013 [y Cancer 3 PR P s e eskamars et P s s * O tipo de apresentagdo;

Yoome MUSICAS distintos do e — -

Serreds wrnon) [3] [Oomets : miEsKca americona; bses * 0 modo de apresentacdo;
Derewadals) JIT | Ceghen de nereseringle Arvangar st N i o
ST T e lrfem gt ot st e e Marsapmanty + 0 numero de diapositivos a

P pp— « Batimento forte @ muto | [ boremeniachs e parachs i et ) apresentar;
V Badect ek s wmeila ke martmy
tation e inca Jaee : - + A forma de avancaros
N v St e B - Atistats) bl ____" == : diapositivos;
———— .- . | e
| Dremperic ) ) + A cor da caneta;
U |[S e o - - * O desempenho.
| Eewchicho cu crmentacha: (I 4 Rissshchs kikad -
®
Microsoft PowerPoint Microsoft PowerPoint
iImpressao da Apresentagio \\XNa
proxima
e Botdao'™3] > &~~~ - ou no botdo CIENCE I aula:
Imprim |
| = S -
— - v | Eroseededes
hl':‘ TERON Prumer & 1095 iy
Localiragha: LSB0C1
Comertire: Iprver para ficher s
Irvieresin de mpressko g
@ fuda ey e [ —
e 1 :
o s P
i “ i 0 que se pretende
| Wktesens imprimir:
et Lt = [&iw] . .
< - = wrhre BL] -Dla;.mmtlvo
o =] *Pagina de notas
s sFaolheto
*Vista de
destagues
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ATIVIDADES LETIVAS

ANEXO0 12 - FICHAS DE TRABALHO
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GOVERNO DE
A PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
ECENCA

Direc¢do Regional de Educagdo

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ESCOLA DA PES | ANO LETIVO
2012 / 2013

do Norte Escola da PES
TECNOLOGIAS DA INFORMA(;AO E COMUNICAQAO
Sistema Operativo em Ambiente Grafico
Ficha de Trabalho N°3
e Configuragio do computador em ambiente grafico
Conteudos: o  Barra de tarefas
o  Painel de Controlo

. |

1. Altere o fundo do ambiente de trabalho para ﬂ

2. Defina uma protecio de ecra do tipo Texto 3d com o seu nome.

3. Dé dois exemplos dos programas instalados no seu computador e indique o tamanho que ocupam.

4. Teste diferentes resolucoes de ecrd e qualidades de cor e escolha a mais adequada para o monitor em que

esta a trabalhar.

5. Permita ocultar automaticamente a barra de tarefas.

6. Oculte a barra de langamento rapido.

7. Facaa correspondéncia

entre as funcionalidades e as respetivas categorias no Painel de Controlo:

Alterar o fuso horario

1 | Hardware e Som

Desinstalar programas

Alterar a resolugio do ecrd para 1024 por 768 pixeis

2 | Programas

Criar um novo utilizador

Ajustar o volume do sistema

3 | Relégio, Idioma e Regido

Adicionar uma impressora

Alterar o fundo do ambiente de trabalho Contas de utilizadores e Seguranca

Ligar a uma rede

Familiar

Modificar o ponteiro do rato

5 | Aspeto e Personalizacio

Alterar a cor da barra de titulo das janelas

Desativar o Controlo de conta

de Utilizador
6 | Rede e Internet

Alterar a data e a hora

Escolher uma protegio de ecra

Desligar o som do computador

Ver atualizagdes instaladas
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICAGAO
Sistema Operativo em Ambiente Grafico

Ficha de Trabalho N°4

Acessorios do Windows

Conteudos: e .
e  Utilitarios do Windows

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Crie no Paint o desenho da seguinte figura, com 360 pixeis de largura e 263 pixeis de altura (menu Imagem

= Atributos). Guarde-o na pasta Paint (ctiada na ficha n°2) e tipo bmp.
=g

{/ ® o |

i
L
\&__//

Esta um
lindo dia!

Abra o Wordpad e copie a imagem para o documento. Escreva o titulo “O céu perfeito”, alinhamento
centrado, formatado com a letra Century, tamanho 22, negrito e cor verde. Grave o documento na pasta
WordPad (criada na ficha n°2) com o nome Céu.

Qual ¢ o editor de texto mais apropriado patra escrever um texto corrido sem qualquer tipo de formatagdes?
Blocos de Notas ou Wordpad?

Efetue os seguintes calculos na calculadora do Windows, registando os resultados no Bloco de Notas
com o nome ResCalculos (pasta Bloco de Notas):

4.1.  3*995566 4.2. 2%4503,56 4.3. (126-30)/24 4.4. (723+1562)3
Qual a diferenca entre desfragmentar e efetuar a limpeza do disco?

Analise o seu disco local C: e verifique se é necessario desfragmenta-lo.

Indique a capacidade e o espaco livre do seu disco local.

Efetue a limpeza do seu disco local C:.

Indique a capacidade e o espago livre do disco C: apds a sua limpeza.

Indique o espaco ocupado pela pasta Informatica (criada da ficha n°2).

Compacte a pasta Informatica.

Indique o espago ocupado pelo ficheiro Informatica.zip.

Indique o nome do Antivirus instalado no seu computador.

Verifique se a Firewall do Windows se encontra ligada.
Bom trabalho
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(}AO E COMUNICAQAO
Internet

Ficha de Trabalho N°1

e Introducio a Internet

Conteudos: .
e  Histéria da Internet

1. Qual o nome das duas redes originarias da ARPANet? E para que fins foram destinadas?
2. Indique as fases de desenvolvimento da Internet.

3. Leia com aten¢do cada uma das fases e indique a que década da Evolucio da Internet se refere cada uma
delas:

3.1. Nesta década surgiram as primeiras empresas fornecedoras de servicos de acesso a grande
rede.

3.2. Surgiu a ARPANet.

3.3.  Surgiu o Protocolo TCP/IP.

3.4. Surgiram as primeiras liga¢ées internacionais.

3.5. A ARPANet deu origem a duas outras redes.

4. Distinga Web de Internet.

5. Indique que hardware é necessario para aceder a Internet.

6. D¢ exemplos de fornecedores de servigos existentes em Portugal.

7. Classifique como verdadeiras (V) ou falsas (F) cada uma das seguintes afirmagoes:
7.1.  Se um computador se desligar a Internet deixa de funcionat.

7.2. Nio enviar mensagens de correio eletrénico de contetdo publicitrio faz parte das atitudes e normas
da NetEtiqueta.

7.3. Para que 2 computadores comuniquem entre si é necessario que contenham o mesmo tipo de
bardware e software.

7.4. O termo Internet designa uma rede interligada (INTERconnected NETwork)

7.5. A Web ¢ a rede global de computadores que comunicam entre si através das redes de
telecomunicagoes.

7.6. Nao incluir a ndo ser que seja necessario informacao sobre a pessoa (Telefone, morada, ...) faz parte
das atitudes e normas da NetEtiqueta.
Bom trabalho

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO
Internet
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Ficha de Trabalho N°2

Conteundos: e  Servicos bésicos da Internet

1. Indique se sdo verdadeiras ou falsas as seguintes afirmagdes:

Afirmagio V/F

O termo #pload refere-se a transferéncia ou exportacdo de ficheiros do nosso computador para

outro.

Para podermos comunicar por correio eletrénico precisamos de conhecer o endereco do

destinatario da mensagem.

Nos motores de pesquisa a informacio é recolhida manualmente.

O Microsoft Outlook é um programa que permite visualizar paginas Web.

E possivel efetuar FTP através do Microsoft Internet Explorer.

O IRC ¢ o servico da Internet utilizado para conversar com outros utilizadores em tempo diferido.

O servico de videoconferéncia pode ser utilizado em reunides entre pessoas situadas em diferentes

pafses.

O endereco IP identifica o computador na rede.

E possivel aceder a uma pagina Web introduzindo um endereco IP ou um endereco URL.

2. Relacione os elementos da coluna A com os da coluna B, preenchendo os espacos da coluna B.

Coluna A Coluna B

(1) FTP Servico que permite enviar e receber mensagens de correio eletrénico.
Servico que promove espagos, organizados por temas, onde 0s

(2) TELNET utilizadores podem abordar os mais diversos assuntos através de artigos

escritos.

(3) WWW

Internet

Permite efetuar a transferéncia de ficheiros entre computadores ligados

(4) E-mail Permite encontrar, de forma eficaz, informacao na Internet.

(5) Browser fosse o seu.

Permite aceder a um outro computador da rede e trabalhar nele como sq

(6) Motor de

pesquisa __ Constituido pelas paginas da Internet.

(7) Grupos de

. ! Nome de um programa utilizado para consultar paginas Web.
discussao —

3. Considere o seguinte endereco de correio eletrénico e identifique as partes que o comp&em.
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ticint@portugalmail.pt

) [ —
00 6

4. Considere o seguinte endereco URL e identifique as partes que o compdem, indicando o seu significado:

http://noticias.sapo.pt/tecnologia o
LYJ N )\ ) 9
Y Y ©

0 Q

5. Qual ¢ a linguagem que se destina a criar documentos em hipertexto na World Wide Web?
6. O que entende por http?

7. Qual o nome da operacido que permite a transferéncia de ficheiros e programas (jogos, musicas, livros, ...)
da Internet para o nosso computador?

8. D¢ 2 exemplos de motores de busca na Internet.

9. Indique uma vantagem do E-mail relativamente ao corteio tradicional.

Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(}AO E COMUNICAQAO
Internet

Ficha de Trabalho N°3

e Navegacio na WWW
Conteudos:

1. Crie uma pasta de nome Internet_3. Crie um documento no WordPad na pasta anterior e guarde os
resultados da questdo seguinte.

2. Utilize o motor de pesquisa Google para encontrar:
2.1. A pagina Web da sua escola e, na pagina, o endereco email da escola.

2.2. A pagina da Camara Municipal de Amares e o respetivo endereco de email. Guarde uma imagem no
documento.

3. Adicione aos favoritos o endereco da pagina Web da escola.

4. Indique o significado das seguintes pesquisas:
4.1. “tic”-formagao
4.2. “tc”+formacio
4.3. “formacao de tic”
4.4. (12+15"2
4.5. 5% of 2500
4.6. informatica filetype:pdf

4.7. "index of" mp3 "coldplay"

5. Responda as questdes seguintes num novo ficheiro do Bloco de Notas. Crie nos favoritos uma pasta
chamada Questdes ¢ adicione aos favoritos na pasta criada as paginas contendo a resposta as questoes:

5.1.  Quem escreveu o livto As minhas aventuras na republica portuguesa?
5.2.  Onde se situa o rio Amur?
5.3. Queidade tem o atual Primeiro Ministro de Portugal?

5.4. A quem pertence o tema O dia depois de hoje?

6. Visualize os Web Sites consultados:
6.1. Na semana passada.

6.2. Hoje, por ordem de visitas efetuadas.

Bom trabalho
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(}AO E COMUNICAQAO
Internet

Ficha de Trabalho n° 4 — Pesquisa na Internet
e Navegacio na WWW

Conteudos:

1. Crie um novo documento do WordPad denominado Pesquisas seguido do seu nome.

2. Efetue as seguintes pesquisas, copiando para o documento do Wordpad a resposta e o respetivo endereco:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

Quem foi o famoso portugués que nasceu no Castelo de Belmonte?
Em que século foi construido o Santuario do Bom Jesus, em Braga?
Qual o tempo que demora a decompor-se o vidro que nio ¢é reciclado?

Recorrendo ao site dos comboios portugueses (CP) indique o horario do primeiro comboio Alfa
Pendular com partida amanha de Braga e chegada a Lisboa (estacio Lisboa - Oriente).

Pesquise no site dos CTT o Cédigo Postal da seguinte morada:
Largo D. Gualdim Pais, n.” 19 - Amares

Ainda no site dos CTT indique a morada do Cédigo Postal 4705-387.

Uma das DST mais terriveis hoje em dia ¢ a SIDA Pesquise as formas mais comuns de contigio
Qual o horario de atendimento da loja do cidadao de Braga?

Em que dia, més e ano partiu Vasco da Gama para a India?

Quanto tempo durou a Guerra dos Cem Anos entre a Franca e a Inglaterra?

Quem compds o Hino Nacional?
Em que dia, més e ano foi criada a Declaragdao Universal dos Direitos do Homem?

Aceda a0 site www.universal.pt e em “Utilidades / Paises do Mundo” verifique qual a capital do
pais Butao?

Pesquise uma imagem de um equipamento de protegio individual auditiva e cole-a no final do
documento.

3. Guarde na sua pasta uma imagem sobre a bandeira do Cazaquistio.

Bom trabalho
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(;AO E COMUNICA(;AO
Internet

Ficha de Trabalho N°5

i e Correio eletronico (Webmail)
Conteudos:

1. Envie uma mensagem de e-mail para o endereco do seu professor com o assunto Identificagdo e no texto
escreva o seu nome completo, turma e numero de aluno, bem como os dados do seu colega.

2. Aceda ao endereco http://www.google.com/culturalinstitute e verifique P Anexar um ficheiro

que em 09 de Novembro de 1989 aconteceu a queda do muro de Berlim.
Envie um e-mail a0 seu colega do computador a sua direita e indique a partir de que data este muro
comecou a ser construido. O assunto devera ser: Muro de Berlim. Anexa uma imagem sobre este tema.

Caixa de entrada

3. Verifique se tem novas mensagens.

4 Responder

4. Responda a mensagem recebida, agradecendo a mesma.

5. Adiciona a sua lista de contactos o endereco de e-mail do seu colega de grupo.

Gmail ~
Gmail Contactos ~
Contactos
Tarefas ) CONTACTO NOVO
Clica em Contactos , depois em , e introduz os dados do contacto.

6. Saia do e-mail através de “Terminar Sessao / Sair’” e volte a entrar no mesmo.

7. Aceda ao site http://www.universal.pt/main.phprid=55 e envie um e-mail ao seu professor com a

indicacdo de uma descoberta que considere importante.

Bom trabalho
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Microsoft Word
Ficha de Trabalho N°1
e Introducio ao Word e Guardar e abrir documentos
A janela do Word e Sclecionar texto
Objetivos: Modos de visualiza¢do basicos e Copiar ¢ mover texto

Digitar texto

- 5 e Anular e repetir agdes
Movimenta¢io num documento

O O O O

1. Assinale no espago antes do elemento da janela o n° correspondente na figura seguinte:

_ Régua ___Barra de deslocamento vertical __Janela de edi¢ao
___ Barra de ferramentas de __ Modos de visualizacio do ___ Botao fechar
Acesso Rapido documento
___Barra de estado ___ Barra de ttulo ___Botao do Office
__ Botao minimizar __ Ponto de insercao __ Controlo de Deslize de Zoom

q;\‘l H9-0 5\;n .Documentol - Microsoft Word utilizagdo ndo comercial (A\.raliag'a'n
B3

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos

‘= - ibri - | A a7 [ - = - == 2E|| A X 33 Localizar -
B I 1 |A" &[] [3= ~ 3= - S5-||EE =|[24][ ]| | aaBbeene | AaBbcene AaBbC 6@5 a .
52 - fhac Substituir
Colar =||i=- (|5 TNormal |7SemEsp.. Titulol  _ Alterar )
T j Estilos = || ki Seleccionar ~
Area deTr.. = Tipo de Letra (F Paragrafo (F Estilos (F Editar

3-|-1-|-1-|-§-|-1-|-2-|-2-|-4-|-E-|-5-|n-5-|-5-|-1:--|-11-|-12'

=R CERIR: e O r A i

+

@

¥

Pagina: 1 del  Palavras: 0 g‘_ﬁ Portugués (Portugal) m UE@ @ i
——

e

2. Faca corresponder cada comando ao respetivo separador:

1. Inserir um cabegalho / rodapé a) Base

2. Alterar o tamanho das margens da pagina

3. Aumentar o zoom b) Inserir

4. Formatar o tipo de letra

5. Inserir uma imagem ¢) Esquema de Piging
6. Inserir indice

7. Verificar a ortografia e gramatica d) Referéncias
8. Alinhar o texto ao centro

9. Aumentar / diminuir o tamanho da letra e) Rever

10. Introduzir data/hora atual

11. Ver a régua f) Ver

12. Alterar a cor do texto

3. Abra o documento “Fichal Texto” (o texto devera ser descarregado do Moodle).
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

Copie o 3° paragrafo “Computadores para Calculo Cientifico” para o final do texto.

Mova o 2° paragrafo “De 1946 a 1959” para um novo paragrafo a seguir 3° paragrafo “Computadores para
Calculo...” através da técnica Cortar / Colar.

Mova a frase sobre o IBM 1401 “Construido nos USA era totalmente...12 microssegundos” para o final da
frase seguinte “A memoria era construida... (6xido de ferro).”; através da técnica de mover por
arrastamento.

Anule a operacio antetiof.
Recupere a opera¢io anulada.

Coloque o ponto de inser¢do no inicio do paragrafo existente na pagina 2 “Ao computador IBM 1401
podiam....” e efetue o seguinte, indicando a combinagao de teclas utilizadas:

9.1.  Desloque o ponto de inser¢do para o inicio da palavra “acoplados”.
9.2. Posicione o ponto de inser¢dao no inicio do paragrafo seguinte.

9.3. Posicione o ponto de inser¢io no fim da linha.

9.4. Desloque o ponto de insercdo para o inicio do documento.

9.5. Posicione-se no fim do documento.

9.6. Desloque-se até a pagina acima.

No final do documento, digite o seguinte texto:

IBM 650
O computador IBM 650 foi disponibilizado publicamente, nos USA, pela IBM em Dezembro de 1954.

Altere o modo de visualizacio do documento para “Leitura em Modo de Ecra Inteiro”.
Guarde o documento com o nome “Fichal_resolucao”.

Coloque o ponto de insercdo na 1* pagina, no inicio do paragrafo “O MARK I foi construido ...” e efetue
o seguinte, indicando a combinagdo de teclas utilizadas:

13.1. Selecione as 3 linhas seguintes.
13.2. Selecione as palavras seguintes: “A IBM financiava a construcio do calculador”.

13.3. No 4° paragrafo posicione o ponto de insercio antes da palavra “contrato” e selecione o texto até ao
fim da linha, ou seja devera selecionar o texto: “contrato entre a Marinha dos Estados”.

13.4. Selecione todo o documento.

Efetue as seguintes seleges através do rato:

14.1. Palavra “informatica” no 1° paragrafo.

14.2. A linha do texto iniciada por “O ENIAC dispunha de 18.800 vélvulas...”.

14.3. A frase iniciada por “Ocupava 3 salas com um...” (texto pertencente ao paragrafo anterior).
14.4. O paragrafo com o texto iniciado por “O ENIAC dispunha de 18.800 valvulas...”.

14.5. Todo o documento.

Através da ajuda do Word indique como se altera o idioma predefinido para Inglés.

Bom trabalho
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Microsoft Word
Ficha de Trabalho N°2
e Formatacio de texto e Digitacdo de texto
Contetidos: o Formatag;}o de caracteres e  Tocalizar e substituir texto
o Formatacdo de paragrafos e Impressio do documento

o Limites e sombreado

1. No processador de texto Microsoft Word, digite o seguinte texto:

Potencialidades dos processadores de texto

Os beneficios basicos dos processadores de texto sdo bem conhecidos e indiscutiveis. A
preparacdo de qualquer documento por este meio é muito mais rapido do que se pode fazer numa
maquina de escrever comum. O processador de texto incumbe-se de coisas como de fim de paginas e
de margens, e portanto ndo ha necessidade da habilidade de uma competente dactilégrafa e menos
necessidade de nos concentrarmos na parte mecénica da escrita, em vez de pensarmos haquilo que se
quer dizer e em como dispor os pensamentos no papel.

Uma vez que o documento esteja no computador, podera ser corrigido e revisto até a perfeicéo,

sem ser necessario recorrer a borrachas nem a qualquer espécie de liquido corretor, etc.

Os processadores de texto possibilitam fazer tudo, desde a correcdo de um pequeno engano até
a completa alteracdo da estrutura do documento. Os mais avancados oferecem numerosas ajudas a
produtividade — verificacdo ortogréafica, arquivo de frases usadas com frequéncia, etc. a fim de minimizar
a quantidade de trabalho puramente manual.
Quando o documento estiver terminado, poder-se-a fazer a sua impressao, cuja qualidade vai
depender da impressora e ndo da habilidade dactilogréfica do utente.
Microsoft Word 2007.

2. Guarde o documento na sua pasta de trabalho com o nome “Ficha2_resolu¢io”.

3. Formate o documento obedecendo aos seguintes parametros:
3.1. Titulo
Alinhamento — Centrado
Estilo — Negrito
Espagamento entre caracteres — Expandido 2pto
Tipo de letra — Comic Sans MS
Tamanho — 14
Cor — Azul
Efeito — Maitsculas
Sublinhado: Sé palavras, cor vermelha.

3.2. Crie duas linhas em branco entre o titulo e a Introducio.

3.3. Introdugio (1° paragrafo)

Alinhamento — Justificado
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Estilo —Italico

Tipo de letra — Verdana

Tamanho — 11

Efeito — sombra

Espacamento entre caracteres — expandido 1 pto
Espaco entre linhas — simples

Avanco do paragrafo a esquerda — 1 cm

Avanco do paragrafo a direita — 1 cm
Sombreado - azul-escuro

Cor de letra - dourado

3.4. Texto
Alinhamento — Justificado
Tipo de letra — Book Antiqua
Tamanho — 12
Espago entre linhas — multiplo 1,7
Avanco especial 1* linha — 1,5 cm
Espagamento antes: 6 pto
Limite - trago duplo, latgura 1 /2 pto e cor verde lima.

3.5. O texto da ultima linha deve ser formatado com tamanho 10 e alinhada 2 direita e sombreado amarelo

claro com padrio de estilo 20% laranja.

Localize todas as ocorréncias da palavra documento.

Substitua automaticamente todas as ocorréncias da palavra terminado por concluido.

Aplique negrito e cor de letra rosa choque a todas as ocorréncias da palavra documento.

Defina as seguintes matrgens a0 documento:
Supetior: 2,5 cm; Inferior: 2 cmy; Esquerda: 3 cm;

Pré-visualize o documento.

Guarde as alteracdes efetuadas.

Bom trabalho.

Direita: 2.5 cm
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Microsoft Word
Ficha de Trabalho N°3
. e Inserir Simbolos e Inserir imagens
Contetidos: e Cabegalhos e rodapés o De um ficheiro

o ClipArt

Abra um novo documento Word.

Digite o seguinte texto com os respetivos simbolos (com tipos de letra Webdings e
Wingdings):

O meu = n3o é uma €. Ndo anda como um »-,mas é confortavel como um & . Apesar de
ndo exigir muita % leva-me de gy para a @ nos dias de trabalho ou para a g aos fins-de-

seémana.

Formate o texto com tipo de letra Arial, tamanho 12, justificado e espacamento entre linhas
de 1,5.

Insira uma imagem Clipart referente a um carro, a gosto.
Introduza o titulo WordArt “O meu carro” ao texto:

5.1. Estilo 28 s

5.2. Tipo de letra Impact, tamanho 40.

5.3. Gradagao de cor de duas cores: verde lima e amarelo e com estilo de gradagao a partir
do centro.

5.4. Altura 3 cm, mantendo a relagao
altura/largura. , e X | il

5.5. Espagamento entre caracteres: largo.
5.6. Forma ondulado 1.

Descarregue do moodle o documento Kitesurf que se encontra na pasta MSWord_Ficha3 e
copie o seu conteudo para o documento anterior, a partir do inicio da 22 pagina.

Guarde o novo documento com o nome Desporto na sua pasta de trabalho.

No cabecalho coloque o texto “Ficha3” com tipo de letra Tahoma, tamanho 10, negrito,
centrado e cor verde, tal como apresentado:

Ficha3
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9. Insira em todas as pdaginas o rodapé com estilo Transcendente.

]

9.1. Coloque a esquerda “Tecnologias da Informacdo e Comunica¢do” com tipo de letra
Rockwell, tamanho 9, itdlico, alinhado a esquerda.

9.2.  Substitua a paginacdo pelo estilo "™ '* " (em Numero de pagina escolha Posi¢3o
Atual e selecione o estilo), aplicando o mesmo tipo e tamanho de letra do anterior,
com alinhamento a direita.

9.3.  Altere a cor de preenchimento da paginacao para verde.

10. Insira as imagens da pasta Kitesurf_imagens, ajustando o tamanho, o esquema e a rotacdo e
estilo, tal como apresentadas:

0 que € o kitesurf?

Kitesurf ou Elysurf € o novo desporto que vem
atraindo desportistas de varias modalidades, pilotos
de parapents, windsucfistas, e velejadores que

encontram neste desporto a emog3o de juntar o céu

e o mar. Consiste numa espécie de prancha de

windsurf tracionada por um pequeno parapente (kita
= a papagaio em inglés) que possibilita velocidade e muitas manobras.
Um novo desporto que aproveita as forgas da natureza de uma forma diferente.
Um kite que pode atingir altas velocidades 2 impulsionar o flysurfista sobre 2
3gua como sa fosse um motor, Uma mistura de surf, windsurf e parapents. No
kitesurf vocé pode:
- Velgjar planando emr

que o windsurf e

ventos mais fracos do
com a mesma
subir =30 vento
vento);

capacidade de
{andar contra o
- Dar saltos nas ondas stingindo alturas
que n3o & possivel em '
snawbsardiog, € wakshoarding:

-Fazer manobras de wakehoarding sem precisar de lancha;
- Dar saltos e lpops em lagoas e rios, comr
ventos fracos e sem precisar de ondas;

- Surfar ondas de verdade e fazer manobras de
surf como se tivesse um “motor” para tornar

desportos como

tudo mais radical;

- Brincar nas ondas s6 com um colete de salva-vidas e pgs-de-pate. sendo
arrastado e dando saltos incriveis;

11. Insira as seguintes formas automaticas e caixas de texto e formate o desenho a gosto,
utilizando os diversos efeitos de preenchimento (gradacao de cor, textura, padrdo e imagem),
linhas, estilo de sombra e efeitos 3D.
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Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(;AO E COMUNICA(;AO
Microsoft Word

Ficha de Trabalho N°4

e  Formatacao de texto em colunas

e Tabelas

Conteudos:

Exercicio 1

1. Abra o ficheiro Poemas e formate o texto em 2 colunas.

2. Insira uma quebra de coluna de forma a ter um poema em cada coluna.

3. Coloque uma linha entre as colunas.

4. Altere a largura da 2* coluna para 7,5 cm.

Exercicio 2

1. Crie num novo documento a seguinte tabela:

Ano Filme Realizagio Ator/Atriz Género
2012 | Argo Ben Affleck Ben Affleck Thriller
Bryan Cranston
A Vida de Pi Ang Lee Gérard Depardieu Agdo/Aventura
Irrfan Khan
2013 | Die Hard: Nunca é Bom Dia | John Moore Bruce Willis Acao
para Morrer Jai Courtney

2. Guarde o documento com o nome Filmes.

3. Formate o cabecalho da tabela (1* linha) com o tipo de letra “Microsoft Sans Serif”, tamanho 10, negtito,

cor branca e sombreado verde.

4. Insira uma nova linha entre o filme “Argo” e “A Vida de Pi”:

Lincoln

Steven Spielberg

Daniel Day-Lewis
Sally Field

Biografia / Drama

5. Una as células correspondentes ao ano de 2012 (células da primeira coluna desde a 2* até a 4° linha)
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6. Altere a formatacdo da tabela de forma a ficar com o seguinte aspeto:

Realizagéo Ator/Atriz Género
Argo Ben Affleck Ben Affleck Thriller
Bryan Cranston
& | Lincoln Steven Spielberg | Daniel Day-Lewis | Biografia / Drama
5 Sally Field
A Vida de Pi Ang Lee Gérard Depatrdieu | A¢do/Aventura
Irrfan Khan
Q Die Hard: Nunca ¢ Bom | John Moore Bruce Willis, Acdo
& | Dia para Morrer Jai Courtney

Nota: a altura da linha do cabecalho é de 1 cm.

Exercicio 3

1. Crie a seguinte tabela:

Espécie:
Nome Comum:
Nome Cientifico:
Habitat:
Ameacas: Conservagio:

2. Guarde o documento com o nome Biodiversidade.

Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(;AO E COMUNICA(;AO
Microsoft Word

Ficha de Trabalho N°5

e  Formatacio automatica
Conteudos: o Marcas e Numeracio
o Ortografia e gramatica

o Quebras de pagina

o Modelos

Exercicio 1

Descarregue do Moodle o documento Geres e efetue o seguinte:
1. Aplique as seguintes marcas a0 texto:

Poluir

Fazer fogueiras

Desrespeitar 0s sinais presentes pelo parque
Assustar 0s animais

NENEN

sobrevivem no parque, e como apenas vai estar a destruir a fauna

Arrancar plantas (para levar), grande parte das plantas presentes no parque apenas

2. Aplique as marcas e numeracio (selecione o texto e defina uma nova “Lista com multiplos niveis”,

conforme exemplo da imagem abaixo).

I) Pequeno Percurso
1) PR 1 - Trilho “Cidade da Calcedonia”

° EXtenSéO. 7 km rDeﬁnir nova lista com Maltiplos Niveis l 2 &]1
e Duragdo média do trilho: até 4 horas Cl. em oivel para modficar:
. o . |
e Local de partida: Lugar do Calvario — Covidg| |3 }
. 4 1)
2) PR 2 -Trilho do Castelo s g
e Extensdo: 16 km ] ta}m
~ O] - , ]
e Duracdo média do trilho: até 6 horas L
e Local de partida: Igreja de St? Isabel - i
. R Formato do ndmero
3) PR 3 - Trl|h0 dOS CU rrals Introduzir formatagio para nimero:
P ||] | Tipo de Letra...
° EXtenS~aO 1,0 km . B Estilo de nimero para este nivel: Indluir ndmero de nivel de:
e Duragdo média do trilho: até 4 horas LI, .. -]
e Local de partida: Lugar do Vidoeiro — Gerés || ==
Alinhamento do NOMEr: | Eequerda |z| Alinhado a: g cm =
I1) GR - Grande. Percurso . Mangodetextoem:  063an  |+] [ Defir para Todosos Niveis. |
1) GR1- Tr|~lho das Aldeias de Montanha — ] (o]
e Extensdo: 30 km L
e Duracdo média do trilho: até 2 dias
e Local de partida: Brufe — espelho de agua
3. Corrija os erros existentes no texto.
4. O texto “Trilhos Terrestres....” devera surgir numa nova pagina.
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Exercicio 2

1. Cirie o seguinte modelo (num novo documento)

Nome:

Morada:

Cdédigo Postal: E-mail:

N° Telefone: N° Telemovel:

1.1. A tabela devera ter tipo de letra Felix Titling, tamanho 11.

1.2. Guarde o modelo com o nome Ficha do Aluno, com o tipo “Modelo do Word” e extensao .dotx.

1.3. Feche o documento.

Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMA(}AO E COMUNICAQAO
Microsoft Word

Ficha de Trabalho N°6

e  FHstilos

Conteudos: P
e Indices

1. Abra o documento Dispositivos e guarde-o com o nome Ficha6_resolugao.

2. Modifique os seguintes estilos:

e Titulo 2:
o Tipo de letra Cambria, tamanho 22, itdlico, cor verde;
o Sem espacamento antes do paragrafo.
e Titulo 3:
o Sombreado amarelo claro aplicado ao paragrafo;
o Espacamento antes do paragrafo de 12 pto.

3. Crie um indice automatico numa nova pagina antes da Introdugdo com 3 niveis.
4. O indice devera ser semelhante ao apresentado na figura abaixo.

L 1 501 < 3

JOVATICK ...
MICRCFONE

B R B R &
T I T R e et ettt b £ bbb e L ]
II P R EE ORI e et ettt b £ et 9
PROTECTOR DE VIDED oo 9
COLUNAS DE 30M
AUTBCTULTADORES

LDISPOSTIIVOS DE ENTRADA/SAIDA e s i1
PLACAT DE SO ..ot e e
PLACAS DE REDE
TOUCH SCREEN ..o teoeeeerereeeseereeees s sese s ess e es e 6 e e

BIBLIOGERAFTA .. s 13

Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO ECOMUNICACAO

Microsoft PowerPoint

Ficha de Trabalho N°1
e Ajanela do PowerPoint e  TFormas de guardar uma apresentacao
Contetidos: e Formas de visualizacdo de uma e Insercao de diapositivos
apresentagao e  Esquema do diapositivo

e  Criagdo de uma apresentacio

Exercicio 1

1. Crie uma apresentagao eletronica, utilizando o modelo “Apresentagdao do Dia da Terra”:

1.1. Preencha, na area de destaques, o campo Nome da Organizagio, colocando o nome da sua escola
seguido da sua turma.

1.2. Através de uma pesquisa na Internet, apresente no diapositivo trés o objetivo do Dia da Terra.
1.3. Mude o tipo de vista para otganizagio de diapositivos e observe o esquema apresentado.

1.4. Elimine o altimo diapositivo.

1.5. No diapositivo com o titulo Sumario digite os titulos dos diapositivos seguintes. Para o ajudar a

visualizar os titulos ative a 4rea de destaques.
1.6. Guarde a apresentacdo que acabou de ctiar com o nome de Dia da Terra.

1.7. Alterne pelas Vista normal, Vista de organizagido de diapositivos ¢ Apresentagdo (a pattir do
diapositivo atual).

1.8. Guarde no ambiente de trabalho a apresentacio com o formato Apresentagdo (Exibi¢do) do
PowerPoint (.ppsx).

Exercicio 2

1. Crie uma nova apresentacio em branco de nome Estagdes do ano.
1.1.  Digite no diapositivo de titulo o nome Estagdes do ano.

1.2.  Citie os seguintes diapositivos com o esquema Contetddo duplo:
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1.3.

Primavera

Teminicioem 21de
Margo e terminaem 21
de Junho

E tipicamente associada
ao reflorescimentoda
florae dafauna
terrestres.

* Facaclique para
adicionar texto

Outono

E caracterizado por
queda na temperatura,
e pelo amarelardas
folhas das arvores.
Nesta estacdo fazem-se
as vindimas.

Aparecem frutos como
as uvas, os figose as
laranjas.

* Facaclique para
adicionar texto

Verao

E a estacdo maisquente  *
do ano.

Carateriza-se por
temperaturas elevadas
e dias longos.
Geralmente, é o
periodo do ano
reservado as férias.

Faga clique para
adicionar texto

Inverno

+ Eaestaciodo ano mais
fria. Carateriza-se por
frio, neve e céu
cinzento.

* Engloba parte dos
meses de dezembro,
janeiro, fevereiroe
marg¢o no hemisfério
norte, e junho, julho,
agosto e setembrono
hemisfério sul.

Guarde a apresentagio no ambiente de trabalho.

* Facaclique para
adicionar texto

Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO

Microsoft PowerPoint

Ficha de Trabalho N°2
e Insercao de diapositivos e  Reorganizagio de diapositivos
e Esquema do diapositivo e Aplicacdo de um tema a uma
Contetdos: e  Formatacio de texto, caixas de texto apresentagao
e Imagens e outros objetos e  Visualizagdo de uma apresentacio

e Tabelas, graficos

1. Abra a apresentacio da ficha anterior de nome Estilos de musica.
2. Aplique ao titulo do diapositivo 1 cor azul, negrito, tamanho 60.

3. Aplique a apresentacdo o tema de apresentacio Viagem com estilo de fundo Estilo6. Reposicione o texto
do diapositivo de titulo acima da linha

4. Diapositivo Rock:
ROCK

4.1. Espagamento entre linhas do
paragrafo de 1,5 linhas.

4.2. Imagem: clipart (tema rock). O rock and roll nasceu da

mistura de 3 géneros

musicais distintos da

musica americana: blues,

country e jazz.

Batimento forte e muito

ritmado.

Artista(s): ...

5. Diapositivo Fado: FAD O

5.1. Espagamento antes dos

paragrafos de 30 ptos. +« OFadoé o género

musical que mais evoca

5.2.
5.3.

5.4.

Marcas: imagem * :

Imagem disponivel em: Wikimedia
Commons

Caixa de texto por baixo da
imagem: “Autor: Feliciano
Guimaries from Guimaries,
Portugal”

o espirito portugués

Estilo musical lirico e
sentimental que tera
surgido em Lisboa por
volta de 1830.

Artista(s): ...

Autor: Feliciano Guimaraes from Guimaraes, Portugal
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6. Diapositivo Pop: POP

6.1. Imagem disponivel em: Pixabay

o A musica Pop € uma
(procurar pelo tema musica)

melodia bastante

6.2. Forma da categoria Estrelas e faixas, chamativa, animada.

ondulado. 0 estilo em ascensdo

mais recente € o k-pop,
de origem coreana.

Artista(s): ...

7. Insira um novo diapositivo, a seguir ao 1°,
com o esquema Em branco.

i
(I;
.
(@
Lop
o
(€
\C\\
w
)

(
Q

7.1. SmartArt com esquema Ciclo de
Blocos ¢ estilo Efeito Subtil.

7.2. WordArt com o estilo ‘ ROC k i

Preenchimento - Destaque 2, Bisel
Mate.

Pop ~  Fado

N N
8. Visualize a apresentacao.
9. Insira um novo diapositivo, no M U s|COS
final, com o esquema So6 Titulo e =
insira no mesmo a tabela
apresentada na imagem:
Rock Queen | U2 | AC/DC | Rolling Stones
Fado Ana Moura | Amalia Rodrigues | Teresa Salgueiro |

Carlos do Carmo | Mariza

Pop Michael Jackson | Lady Gaga ! Kylie Minogue| Madonna

10. Mova o dltimo diapositivo para antes do 3° diapositivo.
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Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Microsoft PowerPoint

Ficha de Trabalho N°3
e Definicio de Modelos globais de e  Tundo do diapositivo
Contetidos: diapositivos . - . e Insercdo e edicao de objetos de som
e Insercao de diapositivos e imagens e Insercao e edicao de objetos de filme
e  Hsquema de cores e  Criacdo de transi¢bes entre diapositivos

1. Abra a apresentagido de nome Estilos de musica da ficha anterior.

2. Modifique o modelo global de diapositivos usado para:

2.1. Em todos os diapositivos
e Texto do titulo: tipo de letra Brodway, negrito e tamanho 36.

e Formas (Fluxograma: documento) com cor de preenchimento “Gradac¢io de cor - Linear para a
esquerda”.

ROCK

2.2.  No primeiro diapositivo insira um gif animado criado no site http://picasion.com, com as imagens
seguintes (existentes em http://pixabay.com através da pesquisa musica):

3. Aplique ao diapositivo n° 3 (Musicos) o Fundo

com gradacio de duas cores: MUSICOS
3.1. Marca 1: Castanho, cor 5
3.2. Marca 2: Cor-de-laranja, Cor 1, Mais claro 80%
Rock Queen | U2 | AC/DC | Rolling Stones
Tenha em atenc¢iio que deve ativar a opgio
cUItar ré COSs 0 Tundo : d Fado AnaMoura | Amélia Rodrigues | Teresa Salgueiro |
Ocultar gréficos de fund
para remover as imagens do iy e
tema.
Pop Michael Jackson | Lady Gaga ! Kylie Minogue| Madonna
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4. Crie no final da apresentacio um novo diapositivo com o JAZZ

esquema Conteudo Duplo.

Ojazz é uma
manifestagao artistico-

4.1. Titulo JaZZ; musical originaria dos \ 2
. . Estados Unidos;
Nota: Deverd ser colocado o(s) artista(s) que conbecam do estilo Tl Minifectacao teris
musical, substituindo: “Artista(s): ...”. surgido por volta do
inicio do século XX.
4.2.  Insira a partir do Clip organizer o som “Musica Artista(s): ..
Jazz”.
4.3.  Defina as seguintes op¢oes a0 som:

a)  Ocultar o icone de som durante a apresentacio;

b) Iniciado automaticamente.

5. Aplique aos diapositivos Rock, Fado e Jazz o efeito especial nas transi¢Oes entre diapositivos:

5.1.
5.2.
5.3.

Diapositivo Rock: Girando, com velocidade de transicao médio.
Diapositivo Fado: Cunha.

Diapositivo Jazz: Batras Aleatorias

6. Altere a apresentacio de forma a que todos os diapositivos avancem automaticamente apés 4 segundos.

7. Guarde a apresentacio e envie para o Moodle.

Bom trabalho.
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TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Microsoft PowerPoint

Ficha de Trabalho de Revisdes

e Insercio de diapositivos e Esquema de cores
e  Esquema do diapositivo e  Tundo do diapositivo
e Formatacio de texto, caixas de texto e Insercdo e edi¢dao de objetos de som e
i e Imagens e outros objetos filme
Conteidos: e Tabelas, graficos e  Criacdo de transi¢des entre
e Temas de apresentagdes diapositivos
e Definicdo de Modelos globais de *  Aplicacio de efeitos de animagao
diapositivos e  Navegacdo na vista Apresentacdo de

Diapositivos. Cabegalho e rodapé

3.

Crie uma nova apresentacdo com o nome Basquetebol e o tema de apresentacio Opulento com
esquema de cores Metro.
Nota: descarregue as imagens do moodle pasta PPoint Ficha Revisao

Diapositivo 1:

Transicdo entre diapositivos:

i o Tapar de baixo para cima
i o Velocidade: médio
i 8 Som: seta

Diapositivo 2:

INDICE
am— Em todos os diapositivos:

[ Historia ] o Tipo de letra Goudy Stout,
tamanho 28, rosa-choque.

[ Objectivo do jogo ] © Forma Bisel: preenchimento
com gradagdo de 2 cores: verde-

E Linhas decampo ] lima e branco, radial, com dire¢io
“A partir do centro”.

S ® P

E 0O jogo j

E Titulos por clube ]

E Melhores jogadores do mundo ]
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4. Diapositivo 3:

Ao clicar ir

para o  dltimo

Ainemnciticrn

5. Diapositivo 4:

@ Titulos verde-lima,
negrito, com sombra.
o Efeitos de animacio a

gosto

® Jogo desportivo
colectivo, praticado

por duas equipas i o Efeitos de animagio no
formadas por 5 : D
jogadores efectivos : texto Lesvanecer.

mais 5 suplentes;

® Foi inventado por um
professor Canadiano,
James Naismith no ano
de 1891;

® O seu primeiro nome foi

Basket-ball.

OBJECTIVO PO JOGO

© Accao ofensiva - Introduzir a bola no cesto da
equipa adversaria para marcar ponto.

u Accio defensiva - Evitar que a equipa adversaria

\ introduza a bola no nosso cesto paranao
perdermos ponto.

6. Diapositivo 5:

LINHASDPO CAMPO

1. Linha Lateral

2. Linhade Fundo

3. Linha de meio campo
4. Circulo Central

5. Linhade trés pontos

& Linha de Lancamento
Livre

7. AreaRestritiva

o Numera¢do automatica

@ Devera surgir o nimero no
campo, a0 clicar, e de seguida
a legenda respetiva com
efeito Aparecer.
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7. Diapositivo 6:

® JOEO

Basquetebol
1
| 1 . |
Duas Equipas Bola Vencedor
5 jogadares Passada/Lancada
. Quem marcar +
Defesa/Ataque Batll:l;?fﬂnlada pontos
Driblada

[J] >

8. Diapositivo 7:

TEITULOS POR CLUBE

Grafico:
40 + © Colunas: cor azul
15 - o Taga: clipart.
30 -
25 —
Dados
20 -
nvn o~ eh B |
15 ~
10 . Equipa N°
FC Porto 36
31 p . SL Benfica 32
0+ ! ! P R— FC Barreirense 27
FCPorto 5L Benfica FC Sporting CF vascoda  Academico n
Barreirenss Gama  deCoimbra Sporting CP 12
@ IEI Vasco da Gama 12
Académico de Coimbra 9
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9. Diapositivo 8:

o Titulo: preenchimento cinza
o Limites: cor rosa-choque
o Interior: pontilhado 2 V4
pontos
o Exterior: 3 pontos

Tim Duncan Estados Unidos

J]

10. Diapositivo 2:
Quando clicar em cada retangulo devera ir para o diapositivo respetivo.
Inserir um botdo de a¢do no canto inferior direito para “Terminar a apresentagao”

11. Diapositivo 9:
11.1. Fundo: textura papel crepe azul.

11.2. Simule a marcac¢io de um ponto num cesto de basquetebol. Coloque no lado direito do diapositivo
a imagem de um cesto e com a imagem de uma bola de basquetebol crie um efeito de animagio
com trajetérias de movimento de forma a que a bola entre no cesto.

12. Guarde a apresentagdo e envie-o para o Moodle.

Bom trabalho.

343



ANEexos

ATIVIDADES NAO LETIVAS

ANEX0 13 - PROJECTLIBRE E PREZI
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Anexos

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Curso Profissional: Técnico/a de Organizacdo de Eventos

Disciplina: Gestdo e Produgdo de Eventos

Moddulo 14 — Projecto I

Utilizagao do ProjectLibre no planeamento do
projeto

L] MEI- PESR — Escola da PES

Nogdo de Projeto

“Empreendimento tempordrio elaborado progressivamente,
com o objetivo de criar um produto ou servigo Unico”

Um projeto é um conjunto de tarefas especificas
encadeadas, cuja realizagdo visa atingir um objetivo
especifico pré-determinado. Este objetivo devera ser
atingido dentro de determinadas restrigdes: datas de inicio
ou conclusdo precisamente especificadas, utilizagdo
limitada de recursos e custos.

L] MEI- PESR — Escola da PES

Abrir o ProjectLibre

P'roject

Iniciar / Todos os Programas / ProjectLibre / ProjectLibre tihre | Projectlibre

0 que vocE gostaria de fazer:

Criar Projeto
(2] Abrir Projetn

Podera optar por criar um novo projeto ou abrir um existente

‘. MEI - PESR — Escola da PES

Maodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Objetivos

. lIdentificar e compreender o conceito de projeto;
« Iniciar o ProjectLibre;

o  Criar um novo projeto;

. Navegar no ambiente de trabalho do ProjectLibre

L] MEI- PESR — Escola da PES

ProjectLibre.

O software ProjectLibre destina-se a gestdo de projetos.
Ajuda-nos a conceber, planear, gerir e comunicar as tarefas de
projetos ao grupo de trabalho envolvido.

Zoomin TUnk % Information 84 Asssgn Resources ¥ Scrolt To Task
- Uniiek = Calendar Insen

Notes o Find

9sep 1 Tosewlz  235eiz 3051z 7
SMIWTFSSMIWIFSSMIWIFSSMIWIESS

0*! 2

L] MEI- PESR - Escola da PES hittp://www.projectlibre.org/

Criar um novo projeto

Nome do Projeto: |Remodelagio de sala
Gerente: Turma GPE

Data de Inicio: ~ 05-12-2012

Planejamento adiantado

Motas:

Pretende-se remodelar a salh de aula.

==

L] MEI- PESR — Escola da PES
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Ambiente de trabalho

Fensdeiogiasesas v

i L7 [ (£ L]

FPhworie iznw 1z ot iz oran 12 Joes iz

I
|
H
L
ik

Folha de trabalho

| | Barra de ferramentas (do controlo Fiét\eiro) |

Grafico de Gantt |

Navegagdo com os controlos primarios (Linha superior)
File (Ficheiro); Task (Tarefas); Resource (Recursos); View (Ver)

L] MEI-PESR - Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Ambiente de trabalho

| Controlos primarios (Resource — Recursos) |

@ et | - ot
= ekt | <4 Outdent

7 e

g

Fesmurce

Ras Tiea Emal Rétula do Material nicais:

Tratako

Permite gerir os recursos do projeto

L] MEI-PESR - Escola da PES

Médulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Ambiente de trabalho

Controlos primarios (Task — Tarefas)

Renodesgia de s

i) (74 (EE ER)

- informaten, 8] A Resorcss 9% Fnd
“ Serol Ta Tesk

Resrce Ve

copr
-

@ et | oot | o ke
- Deiete | 4 Ousdent | L Uik | Calerdsr  Save Baselne
" et

A folha de trabalho contém uma colegdo de linhas e
colunas que formam as células. O nome do campo ou
coluna aparece na parte superior de cada coluna. Cada
linha contém as informagdes para uma Unica tarefa

L] MEI-PESR - Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Ambiente de trabalho

Controlos primarios (View — Ver) |

Remodelsgio desse v
WA AGREL] e
B (S D i s =
—eT Glows. Clreasudon [iimoem
T e o -

Sbvem Fiters

ioctlibre. S
ProjectLibre. )
[PRO)-

ak Resosce | view

Gitwr v

Permite visualizar varios elementos do nosso projeto.
Neste exemplo visualizamos a informagdo do projeto

L] MEI-PESR - Escola da PES
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Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Curso Profissional: Técnico/a de Organizacdo de Eventos

Disciplina: Gestdo e Produgdo de Eventos

Moddulo 14 — Projecto I

Utilizagao do ProjectLibre no planeamento do
projeto

L] MEI- PESR — Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Calendario do Projeto

O ProjectLibre vem com trés calendarios definidos: Padrao, 24
horas e trabalho noturno. Devera ser personalizado o
calendario, refletindo dias de folga, feriados, etc.

= Anear Peiodo e Tabobos —
— < a2 2]
[ProjectLibre. )25 " =
T T= om = Fasto = 2 Dzt 12
Bl Bls T o008
Es 2 . 5.k
© rew oadrbe
bl P o Hsoreom H:izc6r8
i s 112130415 108 (81011 1213 14 1
5 N o 18192021 2234 18171810 071 @2
Buvrmmw 80506008
0
sanava 2013 Fraraio 1013

bsi1onss Bevoosfd
113 408 152
@700 s 7 ofa
11415 16 17 16 8 121415 08
202 12 2324 25 8 nnm

AMm

| Calendario base |
o

L] MEI- PESR — Escola da PES

Médulo 14 — Projecto Il - ProjectLibre

Informacao do projeto

"
E ProjectLibre. =
E T Resorce  vew
bl : % Womaton. ) Save Baine
=hE= B =
Save [Mseveas] e [ prges = e
e | T — ===

Duragio nicio.
ool et o]

i

Mome: [Ramodelacha de Su

Tums

I N
ig

Data de inicio do projeto

| Calendario base

‘. MEI - PESR — Escola da PES

Maodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Objetivos

« Definir calendario do projeto;

« Realizar operagGes com tarefas;

« Especificar duragdo de uma tarefa;

o Estruturar as tarefas para criar o cronograma

L] MEI- PESR — Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Calendario do Projeto

" Alterar Periodo de Trabalho

x

Definir dia 25 de
Dezembro de 2012
como feriado

(periodo de folga)

Novembro 2012 Dezernhro 2012
DsTooss DsTaos s
123 1
4565780910 2345678
11121314 16 1617 | 810 11 1213 14 1§
18 19 20 21 22 2324
325 25 27 28 20 30

Fevereiro 2013

Janeira 2013

DsToass

DS Toos 8

12348
6 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18,19
20 21 23 13 24 2528

12
34567838
1011 12 13 14 15 16
17 18 19 20 71 2223

27 28 28 30 31

2425 26 27 28

[ (o ) [ ox ) [ coneir [ #ep ]

L] MEI- PESR — Escola da PES

Médulo 14 - Projecto Il — ProjectLibre

Tarefas

v Comegamos por

Copr || dp dnsert | oo et | ek | . ey o
o | o | 2 e i | = e identificar as varias
2
oemd_| tarefas. Cada tarefa
® Home Duragie Tmicia Moy 12 7. e
T é identificada por
um ndmero
| Gantt [ Task Usage Paste ‘ ‘ | 1| Notes Clear Baseline Update ‘
Views | cigboma—|| Task |
. - foei 0 0es 12 7 0ee 12 =
o L2 Duragio Inicio b blbEEbhblbEEbTbbEED
Preparacio da sala 1dia?/05-12-2012 B4 05-1
Retirar material 1dia? 05-12-2012 §:00 05-1] |
Isolar drea 1dia?05-12-2012 8:00 051 B
Limpar paredes 1dia?/05-12-2012 8:00 05-1 B

L] MEI- PESR — Escola da PES
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Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Tarefas

o Isert | o Indent | o ok | % Information 82 AssonResouces o4 Fnd
= Delete | 4 Outdent | <. Unink | = Calendr  Save Baseine “F sodl
Civetes  ClearBaseine Update

Task

|3ez 12 |100ez 12 |17 08212
ENhEEEDRENREERETE

Médulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Tarefas -

Fie {Ta;: | Resource

vew

IW'

organizar

coor | % G
oGt | o= pee

[ElMetuork @, Zoomn

i wes ,_ zoomout
Gontt [T Tesk Usage

I

Tndent) | Unk | 4 Infarmater
t| oL nirk | ™ Calender
™| Notes

Organizar as
tarefas em grupos

légicos de tarefas

relacionadas

Duracio Tnicio

3 dias 05-12-2012 8:00
3 das 05-12-2012 3:00
2 dias 05-12-Z -

Tarefa critica (a vermelho). L
Se esta tarefa atrasar o projeto
ird atrasar.

g1z

A duragdo da tarefa indica o tempo
necessario para a tarefa ser concluida.
Podera ser expressa em horas, dias,
semanas

Tarefa resumo.
Agrega a informagdo das tarefas
que compdem o grupo

L] MEI-PESR - Escola da PES

I ]IH

L] MEI-PESR -~ Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Tarefas - WBS

Tarefas - organizar

etwork X ZoomIn

Copy |[ 4 nsert | 5 Indent | <, Lk | % Informaton 8%} Assign Resources @
EHwBs A, ZoomOut r L. Cut || = Delete | -4 Outdent | (. Unink | ™ Calendar  Save Baseline -
Gantt 57 Task Usage Paste | Notes. Clear Baseline u
Views Clipboard Task
ez 12 f00e 12 7
l®<k i - fopete o
EPintura da sala & dias 05-12-2012 8:00 12- C
2 A0.d; : 3 di 8:00 07-1] | p—— P
B Retvor moteral T80 o1 o WOAEEL] e
4 Isolar drea 2dias 05412-2012 8100 06-1 B3
5 Limpar paredes 2dias 5122012500 06-1 Ea
& ElPintura da sala 6 digh 05-12-2012 8:00 12-; v
7 Pintar a 1% demdio 6 dhas 05-12-2012 8100 121 ]
8 Pintar a 2* demdio dias 05-12-20128:00 071 EEE
) icio ¢ mpeza 800 or- —
10 Remoczo o isolamento 2dias 05-12-20125:00 06-1 B
1 Limpeza 3 diss 05-12-20125:00 071 B
12 Reposicio do material 3 diss 05-12-20125:00 071 EE

A WBS (Work Breakdown Structure) é uma
decomposigdo hierarquica das tarefas. Representa o
trabalho de topo requerido para concluir o projeto.

A tarefa “Pintura da sala” foi inserida
para criar uma tarefa resumo que
sumarize todas as tarefas do projeto

L] MEI-PESR - Escola da PES

L] MEI-PESR - Escola da PES
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Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Curso Profissional: Técnico/a de Organizacdo de Eventos

Disciplina: Gestdo e Produgdo de Eventos

Moddulo 14 — Projecto I

Utilizagao do ProjectLibre no planeamento do
projeto

L] MEI-PESR - Escola da PES

Recursos

O préximo passo é responder a pergunta: quem vai fazer o
trabalho e que materiais serdo necessarios? Ou seja, quais os
recursos que vamos precisar para realizar as tarefas do
projeto?

Existem dois tipos de recursos:

* Trabalho - Tipo de recurso que reflete as pessoas que
realizam determinadas tarefas.

* Material - Este é um tipo de recurso ou um item de
consumo que serdo utilizados com determinada quantidade
no decorrer do projeto.

L] MEI-PESR - Escola da PES

Atribuir recursos
Esmmmer « [ ] e -

A Zoomin Copy | 4 bsert | ndent
A zomon | |, L ot | empeete qouent
peste
Covomd

Duragio Tnicio Téemind
2340+ 05122012800 07012013

11122012

38 05-1220126:00
2das 20122012800

5" Alocar Recursos.

5
07-01-2013
11122012

Tarefas: 3

Tarefas: 3

] Materel d rpeza
|| modepmnre

pitor 1 100%
Prtoc 2 100%

ez
Maters de mpeza
Materia de peura

‘. MEI - PESR — Escola da PES

Maodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Objetivos

. Gerir recursos;

o Atribuir recursos a tarefas;

. Guardar uma baseline (linha de base)
. Registar dados reais

L] MEI-PESR - Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

I — mae)
ProjectLibre. N
ROJ Fie  Tesk | Resouce | View
5 A, Zoom Out Copy || 4 Insert | b Indent | & Information & Find
J| Resource Usage l . suCut || emDekte | -4 Outdent | = Calendar
{ ZoamIn Paste ™| Notes
Views Giphoard Resource
@ Nome RBS Tipo. E-mail Rtulo do Material Iniciais.
1 Ptor 1 Trabaho P
2 Prtor 2 Trabaho P
3 Titas materil i T
4 Materisl de impeza Material wn M
s Material de pintura Material un M
Misamo de Unidades Taxa padrio Taxa de Hora Extra custojuso Acumular Calendirio Base
0% 10,00 €fhora 10,00 Eiera 0,00 €Rateady Packdo
100% 13,00 gfora 11,00 €fraral 0,00 € Rateado )
nme 0,00 €Ratesdo
1200¢ 0,00 €Rateado
me 0,00 €Rzteado

L] MEI-PESR - Escola da PES

Atribuir recursos

= [ retwerk: B Zoom
=] &dves &, Zoom Oue
Gantt 7% Tack sage |

=

Lpeiz T

o Home

3 Wiblprerial de vinrars

s EReposicio ¢ lmpeza
w Remagho ds sdanents
1 Umpera

2 Reposcin da matenl

L] MEI-PESR - Escola da PES
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Atribuir recursos

O Histogram permite-nos visualizar a atribui¢do dos recursos

334945833933

L] MEI-PESR -~ Escola da PES

Méodulo 14 — Projecto || — ProjectLibre

Guardar a linha de base do projeto (Baseline)

Uma segunda barra de Gantt fina aparece para cada uma das
tarefas de resumo e detalhe. A barra superior original representa
o cronograma atual para a tarefa. A barra inferior fina, que é
cinzenta, representa o cronograma inicial (original) para as tarefas

[3Dez 12 10 Dez 12 17 Dez 12 [24 ez 12 31 Dez 12 7 an 13 14 3an 13
FllEEbErbbEERbE T okEERE T oEERls TohEEplsTobEED ol
v v
[EE—Pimtyy 1Pintor 2
Pintor 1
Ew—lmmz:mn rial de limpeza

intor 2:Tintas(3 ll:Material de pintura

r 2:Tintas[2 Il:Material de pintura

il

r 2:Material de limpeza.

Pintor 1:Pintor 2

L] MEI-PESR - Escola da PES

Médulo 14 — Projecto Il - ProjectLibre
Relatérios

ok Reource | vew

e >
=BPeNeRD)- ™

¥ netwerc RS [Projects || il Matogram £ Resource Lsage || 5em Ao, = |
lE] ] was [N Resource Usage || [CIReport || [ Charts [ Mo sub mandow || Mo Ordenar -
Gantt IR Tack Usage || Resources I Task Usage Sen Grupa
o R v v || S tiers
Tipn de Reletirio: Project Oetals. iw
AFo 1wl | DEN BE e -
Remodelagdo de Sala
Start 05-12-2012 §:00 Firesh 07-01-2013 17:00
Baseline Starl 05-12-2012 8:00 Baseline Finish 04-01-2013 17:00
Actual Stan 05-12-2012 8:00 Actual Finish
Schedulad 23 das Remanng 73 das
Basaline 22 dias Actual 0dias
Percent Complete 7%

‘. MEI - PESR — Escola da PES

Guardar a linha de base do projeto (Baseline)

Para gerir o cronograma, é necessario avaliar o seu progresso
versus o plano original

Seewror ‘ Task ‘ Resource  View

FENetwork @ zoomIn Copy || 4 mnsert | b Indent | ¢f Link | & Information s ources

[ wes @, zoom Out r . Cut || == Delete | 4 Outdent | ¢ Uniink | “* Calendar ([ Save Baseline ))
Gantt 5 Task Usage Paste | Notes o

Views Clipboard Task

® Cer= E=2ED 1D TETbEEERE T B bR
i 22 dia< 05-12. 2012800
2 BlPreparacio da sala 5 dias|05-12-20128:00 11~ v
3 Retirar material 3 dias|05-12-2012 8:00 L:Pintor 2
4 Isolar drea 2 dias| 10-12-2012 8:00 11-12-20° ’— Pintor 1
5 Limpar paredes 2dias, ial de limpeza.
G EPintura da sala 5 diae] 45 Sahvar Linha de Base rw
7 Pintar a 12 dem3o 6 dias| iptor 15Pi
G Pintar 2 22 demio 2 dlng] | Linha deBase: L de Base = -_PL
9 ElReposicio e limpeza 8 diag)l| para:
10 Remogio do isolamento 280 | bt Inero
iy Limpeza 3 g
2 Reposicho do material 3dag||| (O Tarefas Seleconadas

oK Cancelar Help
I

L] MEI-PESR - Escola da PES

Registar dados reais

Indicar que a tarefa esta concluida através da opgdo Update.

O Fie l Task ‘ Resorce  Vew w »‘B g
TEiNetwork  ®, Zoomin Copy | @ Irmert | 5 Iodent | ., Urk | . Informaton 83} AssgnRescurces o4 Find
v Szmnon | [ LGk | =0k | 2 ount | k| = cordr S gk
Gantt X4 Task Usage ) Notes Clear Gaselne @
Vews Cigboard Task
® Nome Duracio Inicio jos iz Jiopes 12 s
1 EPintura da sals 22 8105 05-12-20128:00  04-01-2013
2 50 da sala 5 dias, 1122012
w 3da505-12012800 071220121
Iscla rea -
s Umpar poredes 5= Ao Tareta i
B EPintura da sala | Torefes: 3
f Prizatidenio §| vome: Retrar materidl
s Prtw s 2idemio ||
| % completa: 100% | Duragho: e

s ElReposico e bmpeza = =

i (e 05-1220128:00 (3] Término: 07122012 17:00(%)
» Remagko o soaments)
T - Duracgo A |3 ded CuragBo Restante: (0 s
= Aeposcio domaterl || Mo Akl 05-1220128:00 (7] Temno Ak 07-12:2012 17003)

To: Undsdes Fsdss v
Fechor | [ heb |
e
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VP Ediica¢ad EscOLA SECUNDARIA DA PES

CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE ORGANIZACAO DE EVENTOS -
2012/2013

Exercicio pratico - Moédulo — 14

Projeto 11
DISCIPLINA: PRODUCAO E TECNICA DE EVENTOS DATA: ___/ __/20__
TURMA: 12°
PROFESSORA:

Pretende-se com este exercicio gerir um projeto de uma filmagem, utilizando o software ProjectLibre.

1. [Inicie o ProjectLibre e e crie um novo projeto, com a seguinte informagao:

Nome do projeto: Filmagens
Data de inicio: 02-01-2013
Gestor: Escola da PES
Notas: Gerir filmagens 2013

2. Guarde o projeto na sua pasta de trabalho com o seu Filmagens.
3. Defina como feriado o dia 29-03-2013.

4. Crie as seguintes tarefas com a respetiva duracgao:

ID Atividades Duracéo
1 Filmagens

2 Pré-producao

3 Desenvolver Script 20 dias
4 Preparar coreografia 16 dias
5 Produgéo

6 Ensaiar 10 dias
7 Filmar cenas 15 dias
8 Pds-producéo

9 Editar 8 dias
10 Adicionar musica 5 dias
11 Copiar Master 1 dia
12 Entregar Master 0 dias

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europes

po(IH
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VP Ediica¢ad EscOLA SECUNDARIA DA PES

5. Crie as seguintes relacdes entre as tarefas

Home |7an 2013 |Fev 2013 [Mar 2013 abr 2013 |Mai

24 31 o7 N4 fer Tea Tos o Tt fes Jos Tig Dis Tes Jor fos Tis Tee feo
ElFilmagens .

ElPré-producdo
Desenvalver Script
Preparar coreografia

EProdugio
Ensaiar
Filmar cenas

EPds-producdo
Editar
Adicionar musica

Copiar Master

Entregar Master

6. Crie os seguintes recursos:

e 3 Operadores de camara (maximo de unidades: 300%) — cada um ganha 22€/hora (taxa normal) ¢
27€/hora (taxa extraordinaria);

e Técnico de coreografia — 200€/dia;

e Director — 1.000€/semana;

e Editor — 40€/hora (taxa normal) e 55€/hora (taxa extraordinaria);

e Produtor — 1.500€/semana;

e 4 Pessoas da equipa de producdo — cada uma ganha 20€/hora (taxa normal) e 25€/hora (taxa
extraordinaria);

e 3 Engenheiros de som — cada um ganha 1000€/semana;

e 8 Atores — cada um ganha 25€/hora;

e Estldio — 500€ por utilizagdo (custo / uso).

o Fitas (material) — 4€ por metro

7. Atribua os recursos as tarefas da seguinte forma:

Nota: nos casos em que a atribuicdo do recurso for superior a 100% devera antes da
atribuicdo aceder a informagdo da tarefa, separador avancado, e desativar a opcao

“Esforgo Dirigido”.

e Desenvolvimento de Script — Técnico de Coreografia; Diretor; Editor: Produtor;

e Preparar Coreografia — Operador de Camara; Técnico de coreografia: Actor[800%];

e Ensaiar - Operador de Camara; Técnico de coreografia; Diretor; Equipa de producgdo; Engenheiro de
som; Actor[800%];

e Filmar Cenas - Operador de Camara[300%]; Técnico de coreografia; Diretor; Produtor; Equipa de
producao[400%]; Engenheiro de som; Actor[800%];Fitas (40m)

e Editar — Diretor; Editor; Produtor; Estldio;

e Adicionar Musica - Diretor; Editor; Engenheiro de som; Estldio;

e Copiar Master - Engenheiro de som;

e Entregar Master — Produtor.

poOun QRE
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8. Visualize o relatdrio “ Who Does What".

9. Verifique a informacao do projeto (File, Information, Estatisticas).

- i
45 Informagdes do Projeto - m _— ﬁ

| Geral |§Estat'st'cas | Ngbsl

P

Mome: |Filmagens

Inicio: 02-01-2013 ... Término: 16-04-2013 17:00
Inidio Linha de Base: Término Linha de Base:
\ Inido Atual: Término Atual:
Duracdo: 74 dias Duracdo Linha de Base: 0 dias
Duracdo Atual: 0 dias Duracdo Restante: 74 dias
Trabalho: 5.288 horas Trabalho Linha de Base: 0 horas
Trabalho Atual: 0 horas Trabalho Restante: 5.288 horas
Custo: 133236,00 € Custo Linha de Base: 0,00 €
Custo Atual: 0,00 € Custo Restante: 133236,00 €

’ Fechar_][ Help

b —

10. Guarde a linha base (Baseline).
11. Atualize a tarefa 3 com 100% concluida.

12. Verifique novamente a informacao do projeto e verifique as variagdes entre o previsto e o real.
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CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE ORGANIZACAO DE EVENTOS -
2012/2013

Prova Pratica - Mo6dulo —14

Projeto 11
DISCIPLINA: PRODUCAO E TECNICA DE EVENTOS DATA: ___ / ___/20__
TURMA: 12°E
NOME: N°:
PROFESSORA: CLASSIFICACAO:

Supondo que pretendem organizar uma festa de encerramento do curso. Pretende-se que facam o

planeamento da mesma, utilizando o software ProjectLibre. Para tal realize as tarefas seguintes:

1. Aceda ao Moodle e descarregue o ficheiro “"Encerramento”. Guarde o ficheiro com 0 nome dos

elementos do grupo.
2. Abra o projeto anterior e através da informagao do projeto, altere a data de inicio: 11-03-2013;

3. Altere a estrutura das tarefas conforme ilustracdo seguinte:

i Nome Duragao Inicio Término
1 ElFesta_ESA 15 dia=/11-03-2013 B:... 01-04-2013 17:00
2 EPlaneamento 15 dias|/11-03-2013 8:... 01-04-2013 17:00
3 Flanear os grupos partici| 10 digs 11-03-2013 &:00 | 22-03-2013 17:00
4 Planear o palco 15 dias 11-03-2013 &:00 01-04-2013 17:00
5 Planear os som 10 dias|11-03-2013 8:00 |22-03-2013 17:00
& Planear as luzes 10 digs|11-03-2013 &:00 | 22-03-2013 17:00
ri EPlanear divulgacio 5 dias 11-03-2013 8. 15-03-2013 17:00
8 Criacdo do cartaz 5 dias|11-03-2013 8:00 |15-03-2013 17:00
9 Criacdo do Prezi para d 1dia 11-03-2013 8:00 |11-03-2013 17:00
10 Preparar o local da festa 5 dias|11-03-2013 8:00 |15-03-2013 17:00
11 ElRealizacdo da Festa 1 dia/11-03-2013 B:... 11-03-2013 17:00
12 Rececao dos grupos 1dia 11-03-2013 3:00 |11-03-2013 17:00
13 Rececdo dos convidados 1dia 11-03-2013 &:00 | 11-03-2013 17:00
14 Cobertura fotografica 1dia 11-03-2013 8:00 |11-03-2013 17:00
15 Realizacdo de video 1dia 11-03-2013 &:00 | 11-03-2013 17:00
16 Condus3o da Festa_ESA 0 dias 11-03-2013 8:00 | 11-03-2013 3:00

4. Altere a data de inicio da tarefa 10 para 03-06-2013

5. Crie as seguintes relagdes entre as tarefas:

QR
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@ Nome :.r 2013 abr 2013 [rai 2013 |un 2013

o4 11 Nie s Jor Tos Tis le o fos Tz Too lez oz Tt Tiz fo4

ElFesta_ESA e B
ElPlaneamento —
Flanear os grupas participar :
Flanear o palco
Planear oz som
Planear &= luzes
ElPlanear divulgacdo
Criacdo do cartaz

L e I = T T O o A

Criacdo do Prezi para dive

of

=
[==]

Preparar o local da festa
ElRealizagdo da Festa
Rececdo dos grupos

e | e
[ITI N

Rececdo dos convidados
Cobertura fotogréfica
Realizacdo de video

[
0m b

=
[}

Condlus3o da Festa_ESA & 10-06-2013

Aceda aos recursos e altere o Custo / Uso dos grupos para:

e Grupo 1 -600,00€ / Grupo 2 — 700,00€ / Grupo 3 — 800,00€;

Acrescente 0s recursos seguintes:

e Impressdo dos cartazes na tipografia (Custo / Uso) — 150,00€
e Camara Fotografica (material) — sem custos;
e Camara de Video (material) — sem custos;

Atribua os recursos as tarefas da seguinte forma:

e Tarefa 3 (Planear os grupos participantes): Alunos[1600%];

o Tarefa 8 (Criacdo do cartaz): Impressdo dos cartazes na tipografia [100%];
o Tarefa 12 (Rececdo dos grupos): Grupol; Grupo 2; Grupo3;

o Tarefa 14 (Cobertura fotogréafica): Camara Fotogréafica[2];

o Tarefa 15 (Realizagdo de video): Camara de Video[1];

Verifique a informacao do projeto (File, Information, Estatisticas).
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UNIAO EUROPEIA
eeccauns rmacrns. POTENCIAL HUHANO Fundo Social Europes




VP Ediica¢ad EscOLA SECUNDARIA DA PES

r 1
4 Informagdes do Projeto @
Estatisticas | Notas

MNome: ESA

Inicio: 11-03-2013 ... Término: 10-06-2013 17:00
Inicio Linha de Base: Término Linha de Base:

Inicio Atual: Término Atual:

Duraco: 65 dias Duragdo Linha de Base: 0 dias

Duracio Atual: 0 dias Duracio Restante: 65 dias

Trabalho: 1.680 horas Trabalho Linha de Base: 0 horas

Trabalho Atual: 0 horas Trabalho Restante: 1.680 horas
Custo: 2250,00 € Custo Linha de Base: 0,00 €

Custo Atual: 0,00€ Custo Restante: 2250,00 €

10. Aceda ao Prezi online e faga log in.

11. Criar uma apresentagcdo em Prezi a partir de um modelo pré-definido.

12. Atribua a apresentacdo o nome “eventos2013”.

13. Coloque na apresentacdo a informacgdo que achar necessaria para divulgar o evento.

14. No final, disponibilize no moodle o link da apresentacado final e o projeto criado no ProjectLibre.

QR
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA PES

GOVERNO DE
%~ PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCACAO

PLANO ANUAL DE ANO LETIVO
ATIVIDADES 2012 /2013

Direcéo Regional de
Educacdo do Norte

CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS

Introdugdo

Acao de sensibilizacdo “Gestao de Projetos — ProjectLibre e apresentagdes com o Prezi”
A agao de sensibilizacao foi desenvolvida pelos estagiarios do Mestrado de Ensino de Informatica
da UCP (Universidade Catolica Portuguesa), que se encontram a estagiar no Agrupamento.
O objetivo foi a aplicacdo da ferramenta de gestao de projetos open source ProjectLibre e do Prezi,
aplicado a alunos do 12° ano do Curso Profissional de Técnico de Organizacao de Eventos.
Tratou-se de um conjunto de sessdes de caricter tedrico-pratico, visando explorar as
potencialidades do software com aplicacdao pratica a planificagdo e apresentagdo das atividades a
desenvolver no ambito do projeto integrado na PAP (Prova de Aptidio Profissional).

Como objetivos de aprendizagem do Pryject] ibre foram definidos os seguintes:
e Identificar o conceito de projeto;
e Definir calendario do projeto;
e Realizar operagoes com tarefas;
e [Estruturar as tarefas para criar o cronograma;
e Definir relagoes de dependéncia entre as tarefas;
e Identificar o caminho critico;
o Gerir recursos;
e Atribuir recursos a tarefas;
e Guardar uma baseline (linha de base)
e Registar dados reais

e Elaborar a planificacdo do projeto integrado

Como objetivos de aprendizagem do Prez7 foram definidos os seguintes:
e Criar uma apresentagao;
e Definir um modelo;
e Integrar elementos na apresentagio

e Criar uma sequéncia l6gica dos elementos da apresentagdao
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Data da atividade: de 22 de Novembro de 2012 a 21 de Fevereiro de 2013

Locais visitados: A acdo foi desenvolvida na Escola, sem custos.

Disciplina(s) dinamizadora(s): Producdo e Técnica de Eventos.

Nome dos professores acompanhantes/responséveis:§

Plano de trabalho da Atividade:

Disciplina (s) Médulo (s) Plano da agdo
" Criacdo da disciplina no moodle da ESA e respetiva
inscricao dos alunos, para acompanhamento da a¢ao;
* Instalacio e configuracao da ferramenta;
. . o
Producdo e Técnica Médulo — 14 ApresenNtagao da fei:r?tmexl,ta} PrejectLibrs -

" Resolugao de exercicio pratico com o objetivo de

de Eventos Projeto Il consolidar os conhecimentos adquiridos;

" Realizagao da planificacao do projeto final do curso
em Project] ibre;

» Exploracio do Prezi

* Realizagdo de exercicio pratico de avaliagao

Avaliacao da Atividade:

1 - Participac¢ao dos atores educativos

e Curso Profissional de Técnico de Organizacio de Eventos 12° Ano turma E.

2 — Aspetos positivos

e Todas as atividades tiveram uma participag¢ao ativa dos presentes, tendo sido atingidos

todos os objetivos propostos para as mesmas.

3 — Aspetos a melhorar

e Tentar implementar a ferramenta de gestao de projetos Projectlibre € o Prez: noutras
p g p1oj Z g

unidades curriculares.

Amares

, 28, Fevereiro de 2013.

O professor responsavel,

) GRS
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Plano de Atividades

Nucleo de Estdgio - Escola da PES

Mestrado em Ensino de Informatica [2012 / 2013]

Professores Estagiarios: José M. Vasconcelos

Maria Dalila Vicente
Orientador Cooperante: Professor Luis Paulo Bernardino
Orientadora: Professora Doutora Sonia Cruz
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Introducao

Este documento apresenta o plano de atividades do nucleo de estagio da Escola da PES. Neste

sentido, pretende-se dinamizar com a escola da PES um conjunto de praticas letivas e ndo letivas de

acordo com o regulamento interno da UCP bem como, o protocolo apresentado entre a FACIS e a

escola da PES ao abrigo do Mestrado em Ensino de Informatica.

Horario de trabalho na escola
O horario a seqguir apresentado sera implementado até ao términus do ano letivo, podendo no

entanto sofrer alguns ajustamentos em fun¢do de necessidades que venham a surgir na escola da

PES.

[Dalila Vicente]

08:25
09:10
09:10
09:55
10:10
10:55
10:55
11:40
11:50
12:35
12:35
13:20
13:25
14:10
14:10
14:55
15:10
15:55
15:55
16:40
16:50
17:35

[José M. Vasconcelos]

08:25
09:10
09:10

Segunda

Segunda

Terca

Reunidao com

Orientador
Cooperante

Terga

Quarta

Quarta

Quinta

Atividades
nao letivas

Atividades
nao letivas

Atividades

nao letivas

Aula 92 A
TIC

Quinta

Aula 92 C
TIC

Sexta

Sexta
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Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
10:10
10:55 Reunidao com
10:55 Orientador
11:40
11:50
12:35 Atividades
12:35 nao letivas
13:20
13:25
14:10
14:10
14:55
15:10
15:55 Atividades
15:55 nao letivas
16:40
16:50
17:35

Atividades
nao letivas

Planeamento de Atividades
O planeamento das actividades descritas abaixo, integram-se na componente nao lectiva a

desenvolver pelo niucleo de estagio da escola da PES. O objetivo das atividades propostas visam
envolver ndo so6 a comunidade escolar, como também a comunidade civil nomeadamente através da

dinamizag¢ao de workshops com o objetivo de levar as TIC aos pais e encarregados de educagao.

Gestao de Projetos

Atividade Descricao

Estudo de uma aplicagdo informatica de acesso livre, que permita
efetuar a gestdo de projetos; Objetivo visa a implementagdo da
ferramenta, nos projetos a desenvolver pelos alunos do 12° ano do

curso profissional Técnico de Organizacao de Eventos.

(TN ERETE TN EWXC Bl Implementacdo da agdo tendo como publico-alvo, uma turma do 12°
“Utilizagao do ano do Curso Profissional Técnico/a de Organizagao de Eventos, que
ProjectLibre no neste momento estdo a desenvolver projetos no ambito da Prova de

SEGEETNERIGCR NG Aptidao Profissional (PAP). Encontra-se organizada em 4 etapas:
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IGED[S Descricao

1°: Inscri¢do no moodle da escola das PES Amares e na disciplina

criada para acompanhamento da acgao;

Instalacdo da ferramenta (2 bloco de gomin);

23: Estudo da ferramenta ProjectLibre (1 bloco de gomin);

32: Resolugdo de um exercicio pratico cujo objetivo visa a aplicagdo
num projecto que os alunos vao desenvolver no ambito da festa de
Natal na escola da PES; (2 bloco de gomin);

4°: Acompanhamento de um projeto a desenvolver pelos alunos

(aproximadamente 3 blocos dependendo da necessidade).

Esta acdo pretende estabelecer uma parceria com a IPSS Valoriza ao
nivel do voluntariado para ac¢oes de formacao de informatica.
“Aescolaeo Contempla a divulgagao junto de alunos dos Ultimos anos e
Voluntariado” professores, manutencdo de base de dados de voluntarios através de

inscricdo no site da Valoriza (www.valoriza.pt) e mediacdo entre as

duas entidades (escola da PES [ Valoriza)

Workshop a dinamizar em parceria com a IPSS — Valoriza, da area do

agrupamento escolar com o objetivo de, através do Skype,

Workshop “Interligando

estabelecer contactos com os utentes da IPSS e os seus familiares
geragoes”
(muitos no estrangeiro). Pensamos também ter o apoio de alguns

alunos da escola da PES (interligar geragoes).

_ _ Workshop a dinamizar em parceria com IPSS da 4rea do agrupamento
Workshop “Cidadania )

escolar com o objetivo de, dar a conhecer os servigos publicos digitais,
Digital”

os servicos informativos e utilidades online.

Acdes a desenvolver com professores e / ou alunos dos Ultimos anos
“Apresentagoes de escolaridade (especialmente os que se encontram a desenvolver as
dinamicas: Prezi” PAP’s), com o objetivo de utilizarem a ferramenta na defesa da
mesma.

Apoio a desenvolver junto dos professores da escola da PES que
“Moodle: precisam de

necessitem de apoio para a utilizagdo do moodle na dinamizagao das

ajuda?”
suas aulas.

365


http://www.valoriza.pt/

Anexos

ESTUDO WEBQUEST

366



WebQuest como estratégia de aprendizagem

DALILA VICENTE
Universidade Catdlica Portuguesa - Faculdade de Ciéncias Sociais - Braga
dalila.gcv@gmail.com

Resumo: Numa sociedade de informacéo, ensinar a aprender através da utilizagio de recursos provenientes de
Web, torna-se cada vez mais imprescindivel. A Webquest possibilita uma pesquisa orientada, baseada na
aprendizagem colaborativa, criando uma experiéncia de aprendizagem motivadora para os alunos. Este artigo
reflete sobre as possibilidades das WebQuests em contexto educativo, como forma de aprendizagem colaborativa.
A WebQuest que desenvolvemos chama-se “Navega em Seguranga” e deverd ser explorada na disciplina de
Tecnologias de Informagéo e Comunicagéo (TIC) do 9° ano de escolaridade.

Palavras Chaves: WebQuest, Web 2.0, aprendizagem colaborativa, construtivismo

Abstract: In a society of information, teaching to learn through the use of resources from the Web, becomes
increasingly indispensible. A WebQuest permits an oriented search, based on collaborative learning, creating a
motivating learning experience for the students. This article reflects on the possibilities of WebQuests in an
educational context, as a form of collaborative learning. The WebQuest we developed is entitled "Navega em
Sequranca" (Browse with Safety) and should be explored in the Information and Communication Technology (ICT)
subject for the 9th grade of the Portuguese school system.

ANEexos

Key Words: WebQuest, Web 2.0, collaborative learning, constructivism

1 Introdugao

Ensinar a aprender numa sociedade da informagéo requer
novas abordagens do ensino. A sociedade dispde hoje dos
conteudos, dos meios tecnolégicos e do conhecimento
necessario a sua manipulagdo. Resta apenas a vontade de
fazer uso deles. O professor dispde hoje de variadas
ferramentas gratuitas para tornar as suas aulas mais atrativas.
A WebQuest é uma atividade que se utilizada de forma
contextualizada, pode produzir bons resultados (Cruz, et al.,
2007).

As informagdes na Internet estdo demasiadamente
difusas, confusas e diversificadas. Neste contexto o professor
precisa exercer 0 seu papel de orientador perante o aluno,
propondo reflexdes sobre valores, juizos e critérios de selegéo
(Xavier, et al., 2010).

Numa aprendizagem colaborativa todos trabalham em
conjunto de forma coordenada num Unico objetivo. Assim,
existe interagdo e troca entre os alunos, como forma de
melhorar a competéncia dos mesmos para os trabalhos
cooperativos em grupo. E por meio da construgdo em
conjunto e com a ajuda dos membros do grupo que se
procura atingir algo ou adquirir novos conhecimentos.

Para uma verdadeira integragéo na sociedade é cada vez
mais importante o trabalho em equipa e a disponibiliza¢do do
saber individual ao dispor e proveito do grupo, pois a evolugéo

dos saberes implica uma constante atualizagdo e capacidade
de aprendizagem (Cruz, et al., 2007).

Neste sentido, desenvolvemos uma WebQuest nomeada
de “Navega em seguranga™’. O seu conteudo foi concebido
para ser lecionado na disciplina de Tecnologias de Informagao
e Comunicagdo (TIC) do 9° ano de escolaridade. Esta
atividade pedagdgica baseada na Web pretende criar um
ambiente de aprendizagem motivador, capaz de fomentar a
aprendizagem colaborativa € 0 desenvolvimento do espirito
critico dos alunos numa perspetiva construtivista da
aprendizagem.

2 A WebQuest

As WebQuests s&o estratégias de ensino baseadas na Web
que tiveram a sua origem em 1995 e foram idealizadas por
dois professores norte americanos Bemnie Dodge e Tom
March. Dodge (1997) refere que uma WebQuest € uma
atividade de investigacédo orientada na qual algumas ou todas
as informagbes que interagem com os alunos s&o
provenientes de recursos existentes na internet.

A WebQuest assenta no trabalho em grupo, implicando a
interacéo entre os alunos, a negociacéo da aprendizagem em
curso, bem como, a responsabilizacao pelo trabalho a realizar.
Estas atividades, geralmente, pretendem fomentar o trabalho
colaborativo, que implica a interagéo constante entre alunos

o http://dalilagcv.wix.com/wgseguranet
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durante a realizagdo das tarefas a desempenhar (Carvalho,
2007).

Uma WebQuest é constituida por 6 componentes: uma
breve Introdugéo ao tema em estudo, pela indicagéo precisa
do que ha a fazer (Tarefa), dos passos a seguir (Processo),
das fontes que podem ser consultadas (Recursos), e dos
critérios utilizados para Avaliagdo do trabalho realizado, bem
como uma Conclusdo em que se reflete sobre as vantagens
da realizagdo da atividade, podendo ser ai langadas novas
“aventuras na rede” (Costa & Carvalho, 2006).

Tal como referem Costa e Carvalho (2006) as
WebQuests, se bem concebidas e estruturadas, séo uma
estratégia de trabalho que podem contribuir muito para uma
mudanca substancial nos modos de ensinar e aprender que a
Escola habitualmente oferece, colocando os alunos com um
papel ativo na construgdo da sua aprendizagem.

3 Descrigao da WebQuest

A WebQuest desenvolvida sobre a temética Seguranga na
Intemet enquadrou-se na Semana da Internet Segura e
pretende alertar os alunos para os perigos da Internet.

Esta WebQuest, de curta duragéo, foi idealizada para ser
desenvolvida durante duas aulas de 90 minutos, sendo
composta pelas componentes: introdugéo, tarefa, processo
(com integrag&o dos recursos), avaliagdo, concluséo e ajuda a
professores e alunos.

Na pagina inicial do site da WebQuest (v. figura 1) sdo
indicados: o titulo da WebQuest, destinatarios e contexto da
sua aplicabilidade e algumas imagens alusivas a tematica a
ser trabalhada. Em rodapé referimos a data de criagdo, nome
e contacto da autora e o contexto em que a WebQuest foi
construida.

‘WebQuest - Navega em Seguranca
TIC-% ano

201272013

Navega em Seguranca

Esta WebQuest destina-se a alunos do 3°
Ciclo do Ensino Bésico.

Devera ser explorada no ambito da
disciplina de TIC

UCP Braga - Mestrado d
Produg3o de e-Contelidos d

Contacto: |

dalila gov@gmailcom

Figura 1: Layout da WebQuest “Navega em Seguranga”

A “Ajuda ao Professor’ pode ser acedida a partir da
pagina inicial e fornece-lhe indicagdes sobre a dimensao da
WebQuest, qual a sua estrutura, bem como algumas
indicacdes para a sua aplicabilidade.

O site foi construido com cores e letras que possibilitam
uma boa legibilidade. Possui uma barra de menus sempre
presente no topo das paginas que permitem ao utilizador
aceder as varias componentes a fim de realizarem as tarefas
proposta. Nesta barra esta presente também uma hiperligagao
para voltar & pagina inicial. Acessivel também a partir de
todas as paginas encontra-se um link para a “Ajuda ao aluno”
com indicagdes Uteis sobre o funcionamento da WebQuest,
quais as componentes da WebQuest e o que nelas se
pretende.

3.1 Introducéo

Tal com referem Bottentuit Junior e Coutinho (2011, p: 48), “A
Introdugdo deverd ser escrita de forma clara, concisa e
objectiva e ndo deve ser muito extensa’, pelo que
apresentamos uma breve introdugdo sobre o tema a ser
trabalhado.

A imagem apresentada do lado esquerdo apela a
cooperagao, ao trabalho de grupo.

WebQuest - Navega em Seguranca

Introducao

Todos os dias navegamos na Internet, visitamos diversos sites, enviamos e
ils, ent nos chats, vamos a nossa conta
néo nos dos

do Facebook,
riscos que passamos.

Queres aprender a utilizar em seguranga os servios disponiveis na Internet?

Temos uma tarefa para realizares com os teus amigos.
Aceitas o desafio?

Figura 2: Introdugéo da WebQuest “Navega em Seguranga”

3.2 Tarefa

Na tarefa introduz-se sucintamente as atividades a realizar. E
dada a informagao de que tém de elaborar um flyer sobre os
riscos e os cuidados a ter ao navegar na Internet, a utilizagao
da parede digital, bem como a indicagdo de que os trabalhos
serdo exibidos no blogue da turma.

E apresentado do lado esquerdo imagens elucidativas do
flyer e da Parede Digital.

3.3 Processo

A componente processo € responsavel por fornecer ao aluno
0 maximo de informagdes possivel acerca da tarefa a
desempenhar (Bottentuit Junior & Coutinho, 2011).
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Nesta componente os alunos acedem inicialmente a uma
pagina onde escolhem o tema selecionado pelo grupo.
Existem 7 temas & escolha sobre a temdtica abordada:
dispositivos moveis, codigos maliciosos (Malware), redes
sociais, jogos e consolas, spam, cyberbullying e fraude na
Internet (v. figura 3). Para cada tema é apresentada uma
imagem sugestiva e uma breve introdugdo, para que seja
mais facil a escolha do mesmo.

Se possivel, ndo devem ser escolhidos temas repetidos,
para assim ser mais rica a producdo do flyer e dos posts da
parede digital, para disponibiliza¢&o no blogue da turma.

‘WebQuest - Navega em Seguranca

Processo

Comega agora a tua misséo. Forma um grupo de trabalho de 3 elementos e escolhe um dos 7 temas que temos
para ti. Cada equipa escolhe um tema, mas néo deveréo ser escolhidos temas repetidos. Quando tiveres
escolhido o tema clica na imagem referente ao tema para saberes os recursos € as etapas do processo.

CODIGOS MALICIOSOS (Malware)
Codigos maliciosos (molwore) s3o
programas especificamente desenvolvidos
para executar agdes danosas e atividades
maliciosas num computador. Que
cuidados deves ter?

dia-a-dia. Serd que a sua utiizagio terd
riscos?

REDES SOCIAIS VIRTUAIS
‘Através de redes sociais como par
exemplo o Facebook, o Google* 20
Twitcer, partiihas informagdes. Es
cuidadoso com o que partilhas?

JOGOS E CONSOLAS

Hoje, dispasitivos como a Wil. 2
Playstation ou a Xbox fazem parte do
quotidiano de muitas familias.Serd que
a 5ua utiizagio tamibém tem riscos?.

Figura 3: Processo da WebQuest para escolha do tema

Quando clicam no tema escolhido s&o apresentados os
passos a seguir com a indicagdo de que vao ser realizados
em 4 etapas: recolha da informagdo, construcdo do flyer,
parede digital e por ultimo envio dos trabalhos efetuados para
0 moodle (v. figura 4). Sdo também indicados os tempos
previstos para a realizagao dos varios passos.

Introdugio  Tarefas Processo  Avalisgio  Conclusdo

€ Redes sociais
Muito bem. Tu e tua equipa fizeram uma Gtima escolha. Vo agora realizar as 4 etapas do processo.
1°Etapa @ 2Etapa @ 3'Etapa @ #Etapa Q
vt » J ]
Parede Digital ~ Moodle

Duragéo: 60min

Duragéo: 90min Duragéo: 15min Duragdo: 10min

Figura 4: Processo da WebQuest com as 4 etapas

Na primeira etapa do processo, tal como indicado
anteriormente, temos a recolha da informagdo. Aqui, sdo
disponibilizados varios recursos existentes na Web: paginas
com informagao, videos e tiras BD (v. figura 5).

‘WebQuest - Navega em Seguranca

i

Redes sociais

Muito bem. Tu e tua equipa fizeram uma 6tima escolha. Vo agora realizar as 4 etapas do processo.

T Etapa © [ () [

N 7 N y N 7 N 4
flecotha | puragso: 6omin Paginas Web Videos
Para te inteirares do tema "Redes Soclais” deverds You ¥ YouT®
consultar individualmente os videos, sites e tiras BD que ')
te disponibilizamos aqui. -
Deveras preencher esta grelha, com as idelas que foste s
recolhendo, onde deveras colocar: T!ra s BD

- 0 que significam para ti as redes sociais; )
- Riscos associados; T
- Cuidados a ter.

e
5

as 4 etapas que o processo, chegou ao fim o teu desafio. Penso que gostarias de saber

os critérios da tua avallagio. Segue entéio para a Avaliagio,

Figura 5: Apresentag&o dos recursos da WebQuest (12 etapa)

Esta atividade de recolha de informagdo é para ser
realizada individualmente e simultaneamente o aluno devera
preencher uma grelha com as ideias recolhidas.

A 22 etapa ¢é realizada em grupo e pretende que criem um
flyer sobre o tema escolhido (v. figura 6). So dadas algumas
orientagdes para a sua criagdo, sendo um dos elementos a
integrar uma “nuvem de palavras”. Assim, os alunos devem
aceder ao wordle.net e criarem a nuvem com as palavras
recolhidas na etapa anterior pelos varios elementos do grupo.
Como é uma ferramenta desconhecida dos alunos foi
disponibilizada ajuda para a criagédo da mesma.

Processo

Cédigos Maliciosos(Malware)
Muito bem. Tu e tua equipa fizeram uma Gtima escolha. Vio agora realizar as 4 etapas do processo.
(7] zEapa @ (#] (7]
Al r F X rF N r

Flyer | puragao: somin

Agora que tu e o da equipa as grelhas 1 <'§'/
véo reunir-se para trocarem ideias e elaborarem um flayer com a informagéo recolhida. >~
M“
Indicagés para a construgio do Fiyer: g A
- Deveras usar o programa Microsoft Word.
- Em wordle.net vao criar uma nuvem de palavras com os cuidados a ter, recolhidos -
pelos elementos da equipa na 1° etapa e Introduzides na grelha individual. Essa

imagem fara parte do flayer (v o exemplo dz imagem de um fiyer ao lado).
-0 tamanho da pégina devera ter as dimensdes: 10cm (largura) e 21cm (altura).
- O flyer tera 2 paginas. Na 2* pagina deveras colacar os riscos e conselhos sobre

idados a ter codigos
Nao hé limite para a tua criatividade. Por isso gostariamos que dessem o vosso melhor.
Estamos a contar CONVosco.

Como usar o Wordle? r
———

Figura 6: Indicaces para a elaboragéo do flyer (22 etapa)

Na 32 etapa s&o fornecidas indicacdes para a utilizagdo da
parede digital, apelando a criatividade (v. figura 7).
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‘WebQuest - Navega em Seguranca

Processo Redes sociais

Muito bem. Tu e tua equipa fizeram uma 6tima escolha. Vio agora realizar as 4 etapas do processo.

] ] Etapa @ [~]
N y y N (]
Parede Digilal | puraao: 15min

Agora que tens concluido o flayer, gostariamos que acedesses 3
Parede Digital que imos para ti. Imaginago precisa-se. Coloca
uma frase sugestiva sobre os cuidados a ter com as redes sociais.

Podes acrescentar imagens e outros elementos que possam tornar
mais interessante a tua mensagem.

Vamos 14? S6 necessitas de aceder a Parede Digital e dares duplo
clique numa zona em branco.

Figura 7: Indicagdes da parede digital (3° etapa)

Por Ultimo, na etapa 4, sdo fornecidas as indicagbes para
acesso ao moodle.

3.4 Avaliacdo

Na Avaliagdo apresentam-se os critérios de avaliagao,
qualitativos e quantitativos, tidos em consideragéo pelo
professor para uma avaliagdo final de cada atividade
desenvolvida. Estes critérios estdo definidos em 4 pontos:
recolha da informagdo (15%), trabalho colaborativo (10%),
Flyer (60%) e a parede digital (15%) (v. figura 8).

A vertente da avaliagdo € um elemento importante na
aprendizagem. E uma curiosidade frequente dos alunos
conhecerem os métodos de avaliagdo e quanto valera cada
aspeto da tarefa realizada, quer estejam a realizar atividades
fisicas ou digitais, por isso € preciso investir um pouco de
atengdo nesta componente para evitar a subjetividade que
sempre esta inerente a qualquer processo de avaliagdo
(Bottentuit Junior & Coutinho, 2011).

— - Inicie Intredugie  Tarefas Processo | Avallagia  Conclusie

fvaliacio

Trabalho Individual e Flyer Parede Digital
Colaborativo h | .4 X L4
X L4

Trabalho Individual: 15%
Recolha de Informagéo sobre os
principals Riscos e Culdados a ter
no tema escolhido

Flyer: 60%
(Capacidade de selegio s
eleamentos essenciais)
Criatividad .
Aspeto gré . 20%
Organizagdo e pertinéncia da
informaggo selecionada...........50%

Parede Digital: 15%
C 80%

Elementos enriquecedores... 20%

Trabalho Colaborativo: 10%
Din&mica/organizagio entre os
elementos do grupo

Figura 8: Disponibilizagéo da avaliagdo

3.5 Concluséo

Por Ultimo temos a componente conclusdo, onde € feita
referéncia a Linha Alerta e a Linha Ajuda, bem como incentiva
0 aluno a continuar a investir na sua seguranga, segundo o
lema “liga-te, mas com respeitinho...” (v. figura 9).

Conclusao

Parabéns, a tua missao esta concluida!

sabemos que agora vais estar mais atento aos riscos que advém da Internet.

Sabias que existe uma Linha Alerta e uma Linha Ajuda?

ALinha Alerta permite denunciar conteidos ilegais e a Linha Ajuda presta apoio

telefénico ou online, de forma anénima e confidencial, a criangas, jovens, pais e
sobre questdes com o uso da tecnologia.

Esperamos que continues a investir na tua seguranca e sigas o lema que a

que dia da Internet Segura, o Insafe,
escolheu para 2013, a expressdo traduzida para portuguds: "Liga-te. mas com
respeito,..".

N 4

Figura 9: Conclusédo da WebQuest

4 Aplicagao da WebQuest

Com o objetivo de verificar a importancia da integragdo da
WebQuest no processo de ensino-aprendizagem promovendo
a aprendizagem colaborativa, fizemos a sua aplicagdo em
contexto sala de aula.

4.1 A caracterizacdo da amostra

A amostra integrou 20 alunos que frequentam a disciplina de
TIC do 9° ano de escolaridade do 3° ciclo do ensino basico, da
Escola Secundaria de Amares.

Os alunos encontravam-se no 2° periodo letivo na unidade
2 - Processador de Texto (MS Word). No 1° periodo letivo
foram abordados os conteldos referentes & unidade 1 -
Introdugdo, que além dos conceitos introdutérios de
informatica e sistema operativo, contempla a componente
Internet. Assim, a nossa amostra possuia 0s conhecimentos
basicos da funcionalidade de manuseamento do computador
e da utilizagdo da Internet. Esta avaliagdo dos pré-requisitos
por parte do professor permitiu inferir que estavam
assegurados os conhecimentos basicos para a realizagdo
desta Webquest. Convém referir também que na unidade de
Processador de Texto ja tinham sido abordados os conceitos
necessarios para a construcéo do Flyer.

Quando questionados sobre o seu conhecimento das
WebQuests, a totalidade da amostra revelou desconhecer
este tipo de atividade, pelo que se revelou uma nova
experiéncia de aprendizagem.

4.2 Técnicas e instrumentos de recolha de
dados

As técnicas de recolha de dados utilizadas neste estudo foram
0 inquérito e a observagao.

Foi desenvolvido um questionario, preenchido no final do
estudo, com o objetivo de inquirir a opinido dos alunos sobre a
WebQuest realizada, incidindo sobre as seguintes dimensdes:
navegagao no site, a aprendizagem, a estratégia de ensino
utilizada, as motivagdes e as expectativas em relacdo ao
conteudo a ser trabalhado e, por ultimo, o trabalho de grupo.
Relativamente a grelha de observagao permitiu, ao professor,
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registar os comportamentos dos alunos durante a realizagao
da WebQuest, nomeadamente, o interesse demonstrado
pelos alunos, as dificuldade sentidas, bem como, problemas
ocorridos durante a exploragéo da WebQuest

4.3 Apresentacdo e andlise dos resultados

Através das informacdes registadas na grelha de observacéo
podemos verificar o interesse que os alunos mantiveram ao
longo da exploragdo da WebQuest. Tanto na etapa da
pesquisa orientada como na elaboragéo do Flyer e da Parede
Digital os alunos empenharam-se com o objetivo de
concluirem com sucesso o objetivo definido. Como na
generalidade dos grupos existiram elementos que se
empenharam mais nas tarefas, mas todos contribuiram para a
sua realizagdo.

Relativamente aos dados obtidos pelo questionario de
opinido podemos verificar o grau da satisfagéo dos alunos.

Quando questionados sobre a facilidade da navegagéo
no site 75% dos alunos consideram a navegagdo facil,
considerando que n&o apresentaram dificuldades na
navegagdo na WebQuest o que ndo constituiu um fator que
tenha dificultado 0 acesso as varias tarefas. Também foi facil
para a maioria dos alunos aprender a trabalhar na Webquest
(62%). Nenhum aluno considerou dificil ou muito dificil.

Respondendo a questdo sobre se consideraram
interessante a realizagdo desta WebQuest, 95% dos alunos
consideram que foi interessante terem aprendido através da
WebQuest, pelo que a estratégia contribui para a motivagéo
dos alunos. Esta motivagdo contribui também para que
aprendessem mais sobre o tema tratado. Praticamente todos
os alunos responderam que através da realizagdo das tarefas
propostas conseguiram aprender mais sobre o tema
trabalhado no grupo (95%).

Os recursos disponibilizados na WebQuest orientam os
alunos na recolha de informagédo sobre o tema a tratar. A
grande maioria considerou  suficientes 0s  recursos
disponibilizados para executar as tarefas (85%), trés dos
alunos consideraram muitos e nenhum considerou que néo
eram suficientes. E de extrema importancia a selegdo dos
recursos selecionados, devendo ser interessantes para os
alunos, crediveis e atualizados.

As estratégias de ensino utilizado, que visaram o
desenvolvimento de varias competéncias, consistiram na
pesquisa da informag&o, na producdo de textos através da
criagdo de um flyer e na criagdo de um post na Parede Digital.
Podemos constatar, através da observagdo e do questionario
de opinido aplicado aos alunos que nas trés atividades o grau
de satisfacdo foi elevado. Numa escada de 1 a 5, em
nenhuma das atividades existiram respostas 1 ou 2.
Relativamente a pesquisa da informagéo, 55% dos alunos
responderam 4 e 30% responderam o valor maximo. Também
foi muito bom o grau de satisfagédo em relagdo a construgdo
do flyer (40% no nivel 4 e 40% no nivel 5). Relativamente a

Parede Digital, que era desconhecida de todos, proporcionou-
lhes um elevado grau de satisfagao (55% no nivel 4 e 40% no
nivel 5). Para os alunos, a realizagdo destas atividades
proporcionou-lhes  novos  conhecimentos, bem  como
consolidar os conhecimentos do processador de texto.
Embora ndo haja uma diferenca acentuada a atividade mais
motivou os alunos foi a Parede Digital. Nesta colocaram post
de forma colaborativa. Acharam interessante o facto de
estarem a trabalhar em simultaneo os varios grupos.

Relativamente ao trabalho de grupo, todos consideram
que o facto de terem realizado as tarefas em grupo é mais
aliciente que sozinhos. Através do trabalho em grupo pode-se
aprender de forma mais eficiente.

5 Conclusao

Parece-nos claro que a utilizagdo de uma WesQuest podera
ser uma estratégia de aprendizagem capaz de suscitar nos
alunos motivagdo para aprender. Verificamos que na
aplicagdo desta WebQuest os alunos estavam motivamos no
desempenho das varias tarefas a desempenhar. Queriam
produzir um bom trabalho e estabeleceram uma relagéo
proficua entre os varios elementos do grupo.

Tal como referem Costa e Carvalho (2006: p. 22), “As
WebQuests constituem ndo sé uma interessante metodologia
de trabalho para os alunos, como podem assumir também
uma excelente oportunidade de desenvolvimento profissional
para os professores’. Relativamente aos alunos, ajuda-os a
lidar com as dificuldades inerentes a enorme quantidade de
informagdo disponivel na Internet, modelando as suas
estratégias de pesquisa selecdo e avaliagdo e fornecendo-
lhes 0 ambiente adequado para o desenvolvimento de outras
competéncias basicas essenciais a sua integragdo plena na
sociedade em que vivemos, como € o caso do “saber
comunicar’ e do “saber trabalhar com outros” (Costa &
Carvalho, 2006).

Neste contexto referimos também os quatro pilares da
educacdo apresentados por Delors (1996), num relatorio para
a UNESCO da Comisséo Internacional sobre Educagao para
o0 séc. XXI, definidos como: Aprender a conhecer; Aprender a
fazer; Aprender a viver juntos; Aprender a ser. “Aprender a
viver juntos, aprender a viver com os outros” é sem duvida um
dos maiores desafios da educagdo, desenvolvendo o
conhecimento acerca dos outros, da sua histdria, tradigdes e
espiritualidade.
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