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Resumo
Este trabalho refere-se ao projeto desenvolvido durante a disciplina de “Prética de
Ensino Supervisionada e Relatério 117, relatorio final do Mestrado em Ensino da
Informatica, da Faculdade de Ciéncias Sociais da Universidade Cato6lica Portuguesa,
Braga. A minha principal motivagéo era a obtencdo da qualificacdo profissional para o

grupo de Informatica.

O relatorio aborda os termos cientificos fundamentais para a pratica pedagdgica e
para compreender o papel do professor. Apresenta o projeto desenvolvido na Prética de
Ensino Supervisionada na Escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes: as atividades letivas e as
nao-letivas. Inclui também um projeto de cariz cientifico, em que foi desenvolvido um
artigo cientifico com o tema “Privacidade na Internet”, que foi integrado nas Jornadas

de Informatica.
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Abstrat
This work refers to the project developed during the course of "Supervised
Teaching Practice and Report 11", the final report of the Masters in Teaching of
Computing, Faculty of Social Sciences, Catholic University of Portugal, Braga. My

main motivation was to obtain the professional qualification for the Informatic group.

This report shows the scientific key terms for teaching practice and allow us to
understand the role of the teacher. It also presents the project developed during the
Supervised Teaching Practice in Escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes: llective activities and
non-llective. It also includes a project of scientific nature, with a scientific paper themed

"Privacy on the Internet”, which was integrated in the Informatic Journeys.
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Introducao
Este trabalho refere-se ao projeto desenvolvido durante a disciplina de Pratica de
Ensino Supervisionada e Relatério Il (PESR), projeto final do Mestrado em Ensino da
Informatica, da Faculdade de Ciéncias Sociais da Universidade Catélica Portuguesa

(FACIS), Braga.

O ingresso neste mestrado teve como motivagdo principal a qualificacdo
profissional para o grupo de Informatica. E neste grupo que me encontro inserida, ha
cerca de trés anos, enquanto docente de varias disciplinas da area de Informatica do

segundo e terceiro ciclos do ensino basico.

Para além da docéncia, tive também a excelente oportunidade de poder trabalhar
como técnica especializada de informatica, precisamente na escola cooperante: a escola
EB 2,3 Dr. Nuno Simdes de Vila Nova de Famalicdo. Conhecendo ja a escola, e toda a
sua envolvente, esta seria a melhor escolha para poder desenvolver o trabalho no &mbito
da disciplina PESR, a que mais correntemente chamamos estagio, e a que se refere este
relatério. Este estagio decorreu entre janeiro e junho do corrente ano, teve como
professor cooperante o Dr. Domingos Marques, como professora orientadora da FACIS
a professora doutora Silvia Cardoso, sendo o restante nlcleo de estagio constituido por
mim propria e pela colega de mestrado Claudia Rodrigues. As competéncias foram
adquiridas através de aulas lecionadas a uma turma do 9° ano — turma C —, no ambito da

disciplina de TIC (Tecnologias da Informacdo e Comunicacgéo).

O relatorio inclui também um projeto inserido na componente complementar de
cariz cientifico, sob a forma de um artigo cientifico, e que teve como tema a

“Privacidade na Internet”.
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Assim, e com base nestes dois projetos, este relatério estd dividido em trés
capitulos: Referéncias concetuais em torno da Prética de Ensino Supervisionada (PES),

PES e Dindmicas de investigacdo desenvolvidas.

O primeiro capitulo trata-se de uma abordagem de termos fundamentais para
compreensdo do papel do professor e da sua pratica pedagdgica. No segundo capitulo
apresenta-se a instituicdo de ensino, a escola cooperante e todas as atividades — letivas e
ndo-letivas — desenvolvidas durante o periodo de estagio. No terceiro capitulo encontra-
se a componente cientifica deste projeto: o artigo cientifico, a sua inclusdo nas Jornadas
de Informatica e uma abordagem geral as consultas que se fizeram quer para elaborar o
artigo, quer para o desenvolvimento da PES e construcdo deste trabalho que agora se
apresenta. Ao longo do texto, e principalmente no capitulo Il que trata a parte que
decorreu na escola cooperante, foram sendo incluidas algumas reflexdes sobre a
evolucdo do trabalho desenvolvido, as dificuldades sentidas e as formulas utilizadas
para as tentar contornar, para assim alcancar o0 sucesso no processo de ensino-

aprendizagem.

Foi um trabalho longo e de perseveranca mas representativo do conhecimento

adquirido e do empenho colocado ao longo deste desafio.

13
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Capitulo | — Referéncias concetuais em torno da PES
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Neste capitulo, aborda-se de forma muito sumaéria alguns conceitos que serdo
concretizados ao longo deste relatdrio, a partir da experiéncia como estagiaria na escola

cooperante.

Qualquer docente, ao iniciar a sua atividade, devera certamente questionar-se sobre
0 seu papel na instituicdo educativa de que passa a fazer parte. Diremos que esta
primeira indagagdo constitui uma verdadeira descoberta uma vez que frequentemente a
realidade escolar estd muito distante da visdo fria e distante de muita da bibliografia
académica, que desvenda apenas uma parte do que efetivamente passara a ser a

experiéncia docente.

De uma forma muito simplificada, diriamos que ao professor cabem duas grandes
tarefas. Por um lado, a participacdo ativa numa comunidade que reflete/age de forma
integrada para atingir os objetivos do Projeto Educativo® da instituicio em que se
integra. Por outro, a concretizacdo de acdes pedagdgicas com base nesse projeto, que 0
problematizam, que o adaptam e que o criticam, de modo a constituir um promotor do

processo de ensino-aprendizagem em permanente renovacao.

Este projeto ndo pode ser de tal forma livre que torne invidvel a transicdo dos
alunos entre estabelecimentos ou niveis de ensino. E necessario uma base comum de
trabalho que possa indicar o "nucleo duro™ de conhecimentos e experiéncias que todos
os alunos deverdo partilhar, seja qual for a instituicdo a que pertencam ou o docente que

os orienta. Chamariamos a esse nucleo o curriculo.

Ao longo dos anos, a nogao de curriculo foi variando.

! Um dos “instrumentos de autonomia” das escolas, como é referido pelo Decreto-Lei 75/2008, de 22 de
Abril, que mais a frente teremos oportunidade de comentar.
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Diriamos que, numa primeira fase, o curriculo ndo seria mais do que um corpus de
conhecimentos que se julgava essencial dominar. A énfase era colocada na apreenséo do
que se poderia chamar uma "cultura cientifica", em que o aluno de sucesso seria aquele
que provasse ser capaz de reproduzir com exatiddo um saber que se pressupunha como
garantia de resposta para todas as questbes que pudessem surgir (mesmo que a

capacidade de resolugdo de desafios ndo fosse efetivamente colocada a prova).

E evidente que, consoante o ambiente cultural e o mundo profissional foi
evoluindo, comecam a ser valorizadas capacidades para além da mera memorizagdo de
conceitos. E nesta altura que se da o advento das taxionomias de objetivos, como a de
Bloom, que estende as exigéncias cognitivas as capacidades de compreensdo, aplicacéo,
analise, sintese e avaliacdo e que verifica-se um alargamento aos dominios afetivo e

psicomotor, tdo desvalorizados na educacéo tradicional. (Bloom, 1998)

No entanto, com a pratica diaria, verificou-se que esta vontade de desenvolver em
sintonia 0s saberes, comportamentos e habilidades dos alunos acabou por se
transformar, muitas vezes, numa pratica desarticulada de aprendizagens, mais
preocupada com a sua categorizacao do que com o verdadeiro desenvolvimento integral

dos alunos.

Dai ter surgido, nos Gltimos anos, uma nova concec¢do de curriculo, mais voltada
para a integracdo das aprendizagens dos alunos, sejam elas conhecimentos, atitudes e
capacidades dos alunos, que seriam tanto mais articulados quanto fossem colocados
perante situaces-problema, que instigassem uma mobilizacdo global do que tinha sido
ensinado ou experimentado. Como é referido no Decreto-Lei N° 6/2001, de 18 de
Janeiro, o curriculo passa a ser "um conjunto de aprendizagens e competéncias a
desenvolver pelos alunos", adequado a realidade em que vivem e ndo uniformemente

impostos para todos, independentemente do seu contexto. Ou seja, o curriculo nacional

16



Marisa Alexandra J. O. Moreira

tem o seu enfoque nas "competéncias consideradas essenciais e estruturantes”,
definindo-se um "perfil de competéncias terminais”, mas seria adaptado, de modo a
constituir "objecto de um projecto curricular de escola, concebido, aprovado e avaliado

pelos respectivos 6rgdos de administracdo e gestao".

Esta concecdo continua a vigorar no sistema educativo portugués, sendo a base dos
projetos educativos das escolas. Neste documento, cada escola define a sua filosofia e
politica educativa, as suas metas, as suas estratégias, identificando as diversas fases de
implementacdo e avaliacdo da sua execucdo. (Decreto-Lei 75/2008, de 22 abril, art. 9°,

alinea a)

O Projeto Educativo é a base de um Plano Anual de Atividades (PAA) que procura
que existam iniciativas para além das atividades letivas, que possam disponibilizar aos
alunos outras experiéncias formativas, mais informais (como visitas de estudo,
participacdo em atividades culturais, divulgacdo dos seus préprios trabalhos, entre
outros) ou voltadas para o desenvolvimento de uma cidadania ativa, incentivando a
participacdo em assembleias, promovendo o voluntariado, entre outros. (Decreto-Lei

75/2008, de 22 de abril, art. 9°, alinea c)

Associado ao Projeto Educativo de escola e ao PAA, esta o Projeto Curricular de
Escola, que apresenta a matriz curricular de cada estabelecimento de ensino, as
aprendizagens transversais a todas as areas curriculares, as modalidades de apoios
educativos, as modalidades, critérios e parametros de avaliagdo, entre outros. (Decreto-

Lei 6/2001, de 18 de janeiro, art. 2°)

Apesar de um espaco para a autonomia da escola, o Projeto Curricular de Escola
nunca podera contrariar 0 previsto nas matrizes curriculares nacionais (que
recentemente foram modificadas, como teremos a oportunidade de ver mais a frente

neste relatorio), nem colocar em causa 0s principios nacionais da avaliacdo das
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aprendizagens, regulamentada pelo Despacho Normativo n.° 14/2011, de 18 de

Novembro.

A proposito da autonomia na aplicacdo dos normativos nacionais, destacariamos as
experiéncias que tém sido feitas em algumas escolas, as quais € permitida a adocao de
medidas excecionais de acdo, gracas a recursos adicionais ou a adaptacdes no curriculo,
justificadas quando estdo em causa situagdes especiais de alunos em risco. As turmas
especiais, Programas Integrados de Educacdo e Formacgdo (PIEF) e os Cursos de
Educacdo e Formacdo para Jovens (CEF), bem como os Territérios Educativos de
Intervencao Prioritaria (TEIP) sdo um exemplo disso e tém especial relevancia para este

relatério, como veremos adiante.

E destes dois documentos — Projeto Educativo e Projeto Curricular de Escola —
que nasce o Projeto Curricular de Turma (PCT), um documento que define em
pormenor as caracteristicas de cada aluno — o seu contexto sociocultural e econdmico,
as suas capacidades e dificuldades, os seus interesses e preferéncias, entre outros — ao
mesmo tempo que se definem prioridades de acdo e estratégias concretas de intervengdo
(Decreto-Lei 6/2001, de 18 de janeiro, art. 2°, alinea 4). Trata-se de um documento
central no trabalho desenvolvido ao longo do ano pelos conselhos de turma (ou pelos
professores titulares de turma e educadores de infancia), em permanente evolucdo de

forma a atingir o sucesso integral dos alunos a que aludimos anteriormente.

Este documento € complementado por muitos outros que asseguram a necessidade
de uma reflexdo/acdo integradas por parte dos docentes e dos 6rgdos/estruturas a que
pertencem. Pela sua importancia, referiria as planificacbes a longo e médio prazo
elaboradas pelos departamentos e subdepartamentos curriculares, complementadas pela
definigdo de critérios e instrumentos de avaliacdo. Estes documentos devem articular-se

com os projetos anteriormente referidos, exigindo da parte das liderangas superiores e
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intermédias da escola a capacidade de encontrar consensos para o desenvolvimento

equilibrado do curriculo.

Para que o debate de ideias e o espirito critico sejam promovidos de uma forma
harmoniosa, existe um outro documento estruturante — o Regulamento Interno — que
define os direitos e deveres de todos os elementos da comunidade educativa. Este é
também o texto fundamental para conhecer a estrutura da escola, os seus 6rgéos, a
forma como funcionam, as suas competéncias, entre outros. (Decreto-Lei 75/2008, de

22 de abril, art. 9°, alinea b)

Para que estes documentos ndo sejam meras bases de dados de intencdes, é
necessario uma equipa coesa e determinada que possa levar a cabo a dificil tarefa que é
educar. Destacariamos aqui os érgdos de administracdo (Direcdo, Conselho Geral e
Conselho Pedag6gico) e outras estruturas de apoio (conselhos de turma, equipas de
avaliacdo interna, departamentos e subdepartamentos curriculares, entre outros).

(Decreto-Lei 75/2008, de 22 de abril, seccéo | — “Orgéos”)
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Capitulo Il - Pratica de Ensino Supervisionada
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1. Instituicdo de Ensino

1.1. Faculdade de Ciéncias Sociais

A Faculdade de Ciéncias Sociais, situada em Braga, € uma unidade de ensino
integrada na Universidade Catdlica, cujos “objetivos estratégicos passam por um
elevado respeito pela dignidade e integridade da pessoa humana, na busca da verdade na

sua plenitude e no servigo & humanidade” (Leandro, s/d).

Incluido nos varios projetos de ensino e investigacdo que a FACIS promove, esta o
Mestrado em Ensino de Informética, onde se inclui a disciplina de PESR parte

fundamental deste trabalho.

1.2. Mestrado em Ensino de Informatica

O Mestrado em Ensino de Informatica estd enquadrado legalmente pelo Decreto-
Lei 74/2006 de 24 de Marco - aprova o regime juridico dos graus e diplomas do ensino
superior -, pelo Decreto-Lei 43/2007 de 22 de Fevereiro - aprova o regime juridico da
habilitacdo profissional para a docéncia na educacgdo pré-escolar e nos ensinos basico e
secundario - e pelo Decreto-Lei 220/2009 de 8 de Setembro — define as condi¢des
necessarias a aquisicdo de Habilitacdo Profissional para exercicio da atividade de

Professor de Informética.

Além disso, o ciclo de estudos é acreditado pela Agéncia de Avaliacdo e
Acreditacdo do Ensino Superior, integrada na Direcdo Geral do Ensino Superior

(FACIS, 2011).

Este Mestrado tem como destinatarios todos os professores do grupo de Informatica
dos ensinos basico e secundario que pretendam obter a profissionalizacdo na area, e esta

alicercado nos seguintes objetivos (FACIS, 2011, p.1): interrelacionar os varios

21



Marisa Alexandra J. O. Moreira

sistemas de comunicacdo, informaticos e expressivos (textuais, auditivos, visuais e
audiovisuais); dinamizar teorias de ensino/aprendizagem; e dotar o professor de

Informatica de conhecimentos sobre novas estratégias e modelos pedagdgico-didaticos.

O plano curricular deste Mestrado inclui dois ciclos de estudos e no segundo ciclo
estd prevista a “realizacdo de pratica de ensino, em contexto de trabalho e sob
supervisao” e a elaboracdo de um relatério final onde constem as atividades

desenvolvidas naquele contexto e um projeto de cariz cientifico (id.).

1.3. Pratica de Ensino Supervisionada e Relatério

A PES e o consequente relatorio assumem-se “como elementos de integracdo e
desenvolvimento das didaticas gerais e especificas, no ambito da préatica profissional do
ensino da Informatica”, constituindo ambos o “Estdgio de Natureza Profissional”,
incluindo a “observacdo e colaboracdo em situacBes de educacdo e ensino, e a préatica de
ensino supervisionada na sala de aula e na escola, proporcionando aos alunos
experiéncias de planificacdo, ensino e avaliacdo, de acordo com as competéncias e

fungdes dos docentes dentro e fora da sala de aula” (FACIS, 2011, p.1).

A PES deve realizar-se em turmas do 3° ciclo do ensino béasico e do ensino

secundério, podendo realizar-se num ou mais estabelecimentos de ensino (id.).

O desenvolvimento de um artigo cientifico, incluido neste relatério, tem em vista a
“consolidacdo de competéncias tedricas e metodoldgicas no dominio das Ciéncias da

Educacédo” (id.).
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2. Apresentacdo da escola cooperante

2.1. Base tedrico-legal

Do plano curricular do Mestrado em Ensino de Informética da FACIS consta uma
componente préatica de ensino, realizada em contexto de trabalho e sob supervisao. Para
tal, é selecionado um estabelecimento de ensino que, em conjunto com a instituicdo de
ensino superior, permite ao mestrando realizar o seu estagio (Universidade Catolica
Portuguesa, 2011). A este estabelecimento de ensino chamamos escola cooperante e,
neste caso concreto, essa escola foi a EB 2,3 Dr. Nuno Simdes, sede do Agrupamento

de Escolas de Calendario (AEC), que se situa no concelho de Vila Nova de Famalicdo.

Devido ao seu contexto socioecondmico e cultural, que sera definido mais a frente,
0 AEC pertence ao programa TEIP. Este programa foi criado em 1996 pelo Ministério
da Educacéo, através do Despacho 147-B/ME/96, de 1 de Agosto, tendo sido relangado
mais tarde com a designacdo TEIP2. Esta nova geracdo de TEIP rege-se pelo Despacho

normativo n.° 55/2008, de 23 de Outubro, que

"define normas orientadoras para a constituicdo de territérios educativos de
intervencdo prioritaria de segunda geracdo, bem como as regras de elaboracdo dos
contratos-programa a outorgar entre os estabelecimentos de educacéo ou de ensino e
0 Ministério da Educacdo para a promocao e apoio ao desenvolvimento de projetos
educativos que, neste contexto, visem a melhoria da qualidade educativa, a promocao
do sucesso escolar, da transicdo para a vida ativa, bem como a integracéo
comunitaria".

Para compreendermos 0 modo de funcionamento do AEC, o texto legal de
referéncia € o Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de Abril, que aprova o regime de
autonomia, administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos de educagdo. Neste
decreto-lei, sdo apresentadas as caracteristicas (composicdo, competéncias e regras de

funcionamento) de varios 6rgdos, como o Conselho Pedagdgico, os Departamentos
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Curriculares ou os Conselhos de Turma. Em varios pontos deste decreto-lei, refere-se a
necessidade de concretizar certos aspetos através do regulamento interno, que é um dos

documentos mais importantes na administracdo de qualquer organizacdo educativa.

Outro documento fundamental é o Decreto-Lei n® 6/2001, de 18 de Janeiro, que
estabelece os principios orientadores da organizacdo e da gestdo curricular do ensino
basico, bem como da avaliacdo das aprendizagens e do processo de desenvolvimento do
curriculo nacional. Lancado depois de um projeto de reflexdo participada sobre os
curriculos do ensino bésico, passada uma década, continua a ser o texto de referéncia
que contém a filosofia concretizada nos programas das diferentes disciplinas, tendo sido
objeto de diversas revisdes ao longo dos anos. Este decreto-lei comeca por definir o que
se devera entender por “"curriculo™ e propde varios principios orientadores para a sua
organizacdo e gestdo. Seguidamente aprova o desenho curricular do ensino basico,
definindo as suas areas curriculares disciplinares, ndo disciplinares e transdisciplinares.
Nos artigos seguintes, da particular énfase as atividades de enriquecimento do curriculo,
a Educacdo Especial e a diversificacdo de ofertas curriculares. Finalmente, expbe 0s
principios gerais da avaliacdo das aprendizagens. Como se pode depreender, este
documento € a base tedrica fundamental da filosofia e politica educativa do
Agrupamento, concretizadas no seu Projeto Educativo, no Projeto Curricular e no PAA,

que irei comentar mais adiante.

O conhecimento da legislacdo e dos textos orientadores ndo basta para uma Vvisdo
completa da realidade curricular, especialmente numa organizagdo com as
caracteristicas da escola cooperante. Em termos tedricos, digamos que o modelo de
lideranca e gestdo escolar privilegiado no AEC é o cultural (Bush, 2003). Este modelo
explica que frequentemente as metas/objetivos da escola séo sentidos como algo que

tem um valor para além do prescritivo, que merece ser reconhecido pela comunidade,
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definindo uma 'identidade' ou ‘espirito’ da instituicdo educativa, que a torna Unica e
especial. A relacdo proxima que se estabelece entre os elementos de uma escola faz com
que os seus elementos sintam 0s seus colegas como uma "segunda familia"”, fazendo
parte de um espago onde se deve "vestir a camisola" e, portanto, onde é necessario ir
para além do que estd previsto por lei. Esta comunhdo de principios facilita o
cumprimento de principios e de regras, gracas ao consenso na missdo que a escola deve
cumprir. Através dos relatorios de avaliagdo institucional interna e externa, constata-se
que professores, técnicos e assistentes sentem-se valorizados e ai encontram motivacao

para o dificil desafio pedagdgico que, muitas vezes, tém de enfrentar.

2.2. Contexto socioecondmico e cultural

A freguesia de Calendério, onde se encontra a escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes €, em
termos demograficos, a maior do concelho a que pertence (possui cerca de 10 700
habitantes, o que constitui oito por cento da populacédo total do concelho). Para além de
habitantes desta freguesia, a escola recebe alunos de mais duas freguesias do concelho,

Esmeriz e Cabecudos. (AEC, 2009a)

Uma grande parte desta populacdo vive do trabalho nas pequenas industrias,
comércio e alguma agricultura. A escolaridade deste grupo limita-se normalmente ao 6°
e apenas alguns ao 9° ano de escolaridade. Ha uma franja de populacdo que ja vive um
pouco melhor, apresentando um nivel social e uma escolaridade mais elevados (12° ano
ou licenciaturas). No entanto, a crise nacional e em especial da industria da zona do
Vale do Ave, onde o concelho de Vila Nova de Famalicdo se insere, tem vindo a
acentuar-se nos ultimos tempos, verificando-se uma elevada taxa de desemprego que

atravessa todos o0s grupos sociais. (id.)
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A escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes recebe também alunos oriundos de bairros de
cultura cigana, locais onde, por vezes, ndo existem quaisquer condicdes de higiene,
segurancga ou bem-estar. A populacdo escolar originaria destes bairros tem normalmente

frequéncia apenas do 1° ciclo ou auséncia de qualquer tipo de escolarizacéo. (id.)

A fragilidade das estruturas econdmicas e as debilidades culturais de muitas das
familias desta freguesia ajudam a compreender determinadas situacdes de instabilidade
emocional dos alunos, que se concretizam no desinteresse generalizado pela escola, no
desrespeito pelas regras e pela autoridade e pontualmente em atos de violéncia sobre 0s

colegas.

E com esta realidade multifacetada que a escola tem que conviver no seu dia a dia, 0
que complica e dificulta muito o trabalho dos professores e funcionarios. O Projeto
Educativo da Escola tem tido sempre presente a preocupacdo de promover a vertente
socioeducativa de modo a diminuir ou atenuar as heterogeneidades sociais da populacéo
escolar, contribuindo para a promocdo da igualdade de oportunidades. Desde sempre,
tem havido uma grande preocupagdo em incentivar, fomentar, diversificar e desenvolver
experiéncias que proporcionem aos jovens uma formacédo integral, respondendo as suas

motivagOes e expectativas futuras.

Estes fatores sdo a razdo fundamental para um conjunto de iniciativas para
responder as caracteristicas deste especial enquadramento sociocultural. A titulo de
exemplo, refiro algumas agcbes no ambito do projeto TEIP que o agrupamento
presentemente se encontra a desenvolver:

- Sala de socializacdo — iniciativa de "experiéncia/exploracdo de um espaco ludico

no ambito da Educacdo  Pré-Escolar, mas simultaneamente  de

socializacdo/educacao” (Projeto Educativo TEIP 2009-2012, Adenda), destinado

sobretudo a criangas de cultura cigana;
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- Iguais na diferenca — "turmas projeto a nivel do 2° e 3° ciclo - Programa de
Integracdo de Educacdo e Formacdo (PIEF)" para as experiéncias pedagdgicas
diferenciadas em termos de curriculo;

- De maos dadas — implementacdo de tutorias, ou seja, "acompanhamento de
alunos com dificuldades de integracdo, com comportamentos inadequados e com
dificuldade de adaptacéo ao meio escolar™ (ibid.);

- Animacdo de patios — "dinamizagdo de atividades (ex. ateliers de teatro, danca
etc.) que promovam formas saudaveis de socializagdo e que combatam a indisciplina

e a violéncia escolar” (ibid.).

Estas iniciativas sdo complementadas por um PAA muito extenso — dele constam
cerca de trezentas atividades, de natureza muito diversificada: desde atividades que
promovem a aprendizagem (participacdo em exposicdes, espetaculos de teatro ou de
masica; dinamizacdo de visitas de estudo; comemoracdo de acontecimentos de relevo
regional, nacional e internacional; intercambio de experiéncias com outras escolas; entre
outros), até a préatica do exercicio fisico (por exemplo, em competicdes de ambito
escolar/regional ou em workshops sobre diferentes modalidades desportivas) ou ainda
intervengdes no dominio da educacdo para a cidadania (como palestras, acfes de
sensibilizacdo e tertulias sobre temas diversos). Em suma, trata-se de um plano de
trabalho ambicioso, que se articula inteiramente com as responsabilidades pedagdgicas
e sociais desta escola, como po6lo promotor de progresso na comunidade em que se

insere.
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2.3. Caraterizacéo da escola

A escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes deu inicio a sua atividade no ano letivo de
1997/1998. Desde Dezembro de 2000, que é sede de um agrupamento vertical que
inclui ainda sete escolas do 1.° ciclo e quatro jardins-de-infancia. Desde o ano letivo de

2009/2010, que se constituiu como TEIP.

O edificio desta escola foi parcialmente restaurado em 2007 e, desde entéo, tem sido
objeto de diversas intervencGes, nomeadamente na pintura exterior, na aplicagédo de
murais de azulejos - que se tornaram num dos ex-libris desta instituigdo (figura 1) - e na
transformacdo do refeitdrio e da sala de convivio dos alunos em espacos esteticamente
muito mais agradaveis. Um dos problemas verificados nos Ultimos anos — 0s acessos
rodoviarios com auséncia de passeios — teve resolugdo no ultimo ano letivo, com a

construcdo de uma avenida que valorizou toda a area circundante. (AEC, 2009a)

Figura 1. Mural da escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes.
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Quanto a espacos interiores, a escola dispde de dezasseis salas para aulas tedricas,
trés salas equipadas com material informatico, trés laboratorios de Ciéncias da
Natureza, um laboratério de Fisica e Quimica, trés salas de Educacdo Tecnoldgica, duas
salas de Educacdo Visual, uma Unidade de Apoio a Multideficiéncia, uma biblioteca e

um pavilhdo gimnodesportivo.

Em termos tecnoldgicos, a escola evoluiu muito ao longo dos anos. Aquando da sua
fundacéo, ndo existia praticamente nenhum material informético, que estava restrito aos
servicos administrativos. A partir de 2000, comega a disponibilizar computadores aos
alunos. Primeiro, foi equipada a biblioteca, depois (em 2004) surgiu uma sala de
informatica, com computadores provenientes do projeto "Computadores, Redes e
Internet na Escola” (CRIE). Com o Plano de Acdo da Matematica, no ano letivo de
2007/2008, sdo instalados os primeiros quadros interativos e, no mesmo ano, foi
renovado o parque informatico para acolher duas turmas de CEF, das areas de
Instalacdo e Operacdo de Sistemas Informéticos (I0SI) e de Desenho de Construcéo
Civil. Até ao final do ano letivo de 2008/2009, no ambito do Plano Tecnoldgico do
XVII Governo Constitucional, todas as salas de aula passaram a dispor de um
computador com ligagdo a rede interna e a Internet, bem como um projetor multimédia
ou quadro interativo. Para as salas de aula de TIC, escolheram-se divisdes espacosas,
onde foram instalados varios computadores (um para cada dois alunos), impressoras e

quadros interativos. (AEC, 2009a)

Na escola, existem cerca de 80 professores. Nos ultimos anos, o quadro de escola
tem estabilizado, mas em contrapartida o nimero de aposentacdes tem sido
significativo. A grande maioria dos docentes em funcbes pertence ao quadro do
agrupamento e tém uma longa experiéncia profissional. No &mbito do projeto educativo

TEIP, o agrupamento tem uma maior autonomia na contratagcdo de docentes e técnicos
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especializados, nomeadamente os que sdo recrutados para o desempenho de funcdes de
assessoria pedagdgica. No processo de selecdo, é permitido a escola definir os critérios
e realizar entrevistas, de modo a poder encontrar os candidatos com um perfil mais

adequado a populacdo discente do agrupamento.

Quanto a técnicos especializados, a escola dispde de um psicdlogo, uma assistente
social e uma animadora sociocultural, que tém a responsabilidade de promover agdes de

combate ao absentismo, ao insucesso e a indisciplina.

Um dos grandes constrangimentos do agrupamento prende-se com a falta de
assistentes operacionais, que € parcialmente resolvida com os CEIl (contratos de
emprego e insercao), de colocagédo anual. Os assistentes operacionais séo orientados por
um coordenador e as suas funcOes sdo rotativas, embora em alguns setores sejam
mantidos por mais tempo pela exigéncia e especificidade do servico. Salienta-se ainda a
existéncia de algum absentismo (atestados médicos/baixas) que prejudica 0 bom
funcionamento do agrupamento. Quanto aos servigos administrativos, estes funcionam

sob coordenacdo de um funcionario que chefia estes servicos.

Quanto a alunos, estdo distribuidos da seguinte maneira: 2° ciclo — 212; 3° ciclo —

307; outros percursos curriculares (CEF e PIEF) — 85.
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2.4. Estrutura organica da escola
Nas duas figuras seguintes apresenta-se a estrutura organica do AEC. Na figura 2 podemos ver como esté organizada toda a escola através

do seu organograma e na figura 3 a orgéanica do Projeto TEIP.

ORGAOS DE ADMINISTRACAQ
DIREGAQ CONSELHO PEDAGOGICO |COMSELHO ADMINISTRATIVO CONSELHO GERAL

Diretora: Helena Persira
Subdiretora: Manuela Cruz Presidente: Helena Percira Presidente: Clara Gouveia

Adjuntas: Berta Gongalves, Ma. Jose Azevedn)

Organizagdo Pedagogica Estruturas de Apoio

Servigos Ezcolares
W
Eatruturas de Coordenagdo e Supervisdo
Conseios de | Conseho de Boumade | pocembiein | Assembleia Administragio e Papelaria |
Departamentos cumicularss Autoavaliagso - laboratdnios | ) Barss Cantina PBX
Turma Docentes Institucional de Delegades| de Pais e EE Escolar st & - Reprografia
Coordenadores:
: . I Sala dos
Pn:;Eé?;Lafrisﬂ;:: E:?;;as Coordenador Professores:
. . N Goordenador dos Representante Assistente | Ana Gomes )
Malt_;g]guagi.é.ch;;;;Fe"e @ | dos Diretores| Professores Coordenador:| Presidente: | no Conselho 'g::;gdead:;g Enz?;zgﬂ? Operacional; con Serv?gﬁadu_ Telefonista:
-ELIE EEERLL'JI‘ | de Turma: | Titulares de Cesar Persira | Jose Sousa | Pedagogico: 50 : P .| Conceigdo Sala de Less ‘| Rosa Barbosa)
Ma. Emilia Falcao ~ . ~ Paulz Machado | Marta Mendes ! o |saibed Siva
. .- | Wuno Costa Turma: Henrigue Femeira Ramos convivio dos
Ciéncias Sociais € Humanas: . - .
Fucs Luisa Simces alunos:
ugenia Paula 5
Al . vina Ribsiro
Expressies: Conosicao Moss

Outras estruturas de formagao e orientagdo educativa
Naowas Bibioteca Proisto TEIP Educagso | Servigo de | Senvico Projetos Nucleos de | Gabinete do Tutork
Oportunidades. Escolar Especial Psicologia | Social | Extracumculares Estagio Aluno
Professoras Assistents Coordenadora: Autarquia
Coordenador: BHIE(;:J?E:{EHZ Coordenador| Coordenadora| Psicologo:| Social: Maf:?ﬁfﬁ?;&c' Coordenador |Coordenadora cu;;ffe 3, | Coordenador Instiuicies soc L::Tﬁfas & desnortivas
Pedeo Faia |aahel César Pencira| Anabela Ronz | Jodo Freire é:\'a;:s Sociocultural Leonsl Ramos| Licia Romano Morsie Manusia Cruz ! Universidades
Folhadsla Carina Siva Associagles de Pais e Enc. Educagdo

Figura 2. Organograma do AEC. Fonte: Dire¢do do AEC.
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE CALENDARIO

PROJETO TEIP - 2011/2012
ALUNO COM DIFICULDADES
COGNITIVAS, RELACIONAIS,
COMPORTAMENTAIS ETC
= Coordenador TEIP
Conselho de Turma 1. SINALIZACAO Diretora do Agrupamento
Professor Titular de Turma
¢ consulla
Diretor de Turma
| Técnico TEIP I !
g ¢cmsu1|a
| Diregao do Agrupamento I
2. INTERVENGAO Encarregado de Educagao Dfclor de e

Prof. Titular de Turma

Dificuldades psicalogicas, Dificuldades cognitivas
sociais, disciplinares...
GABINETE DE APOIO GABINETE DE
AO ALUNO E A FAMILIA PEDAGOGIA DIFERENCIAD,

I T N ¢¢|¢ {

Gabineti Servigos d i i a
abinete ervicos de Servigo Tutoria Animacéo Conselhos de asenoria Salade Educ. Especial

do Aluno Psicologia Social Sociocultural Turma (PCT) Socializagéo Turmas Projeto

Equipa de Autoavaliacdo
Institucional

Conselho de Turma

Professor Titular de Turma

Diretor de Turma

Técnico TEIP

i preenche - . consulta
Aplicagao Informatica TEIP I—) GAAF/GPD  |€ > Coordenador TEIP
: Diretora do Agrupamento

4 Y Y W
imediata mensal trimestral semestral |
Consulta da AplicagaoTEIP Reunides da Equipa TEIP Reunides da Equipa TEIP TEIP + Direca
pelo GAAF/GPD (andlise de dados; (registo de pontos fortes, CW‘:;’::;;O%GJ:’?]W“
e pela Diregdo articulagdes entre atividades) pontos fracos, sugestdes)

4. TOMADA DE DECISOES

- Continuidade da intervengao REFLEXAQ / AGAQ sobre
- Alteragao das estratégias de apoio - Procedimentos utilizados
- Articulag&o dos recursos

- Aprofundamento/alargamento das estratégias
- Alteragao do tipo de intervengao..

- Divulgagao dos recursos

Figura 3. Organica do Projeto TEIP.
Fonte: Folheto informativo.
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3. Estagio na EB 2,3 Dr. Nuno Simoes

A escola cooperante é, conforme foi ja referido, a escola sede do AEC: a escola EB
2,3 Dr. Nuno Sim@es. O nucleo de estagio é constituido pelo professor cooperante
Domingos Marques e pelas professoras estagiarias, Claudia Rodrigues e eu propria,

Marisa Moreira.

Foi ja referido que, no ano letivo anterior, pude fazer parte da equipa
multidisciplinar desta escola como técnica especializada de informaética, pelo que estava
ja familiarizada com professores, funcionarios e alunos, ndo havendo necessidade de
uma adaptacdo inicial a escola no inicio do estagio. No entanto, e apesar de
familiarizada com esta escola e 0 seu ambiente, assumi um novo papel como docente
estagiaria de Informatica. Este trouxe consigo uma necessidade de uma nova integracao
e adaptacdo, uma vez que se tratou de um novo contexto profissional, com exigéncias

diferentes e objetivos também diferentes.

A nossa apresentacdo na escola ocorreu no dia 19 de janeiro; fomos muito bem
recebidas pela direcdo da escola e pelo professor cooperante Domingos Marques. A
cada uma de nos foi atribuida uma turma do 9° ano de escolaridade, a qual iriamos
lecionar a disciplina de TIC. O nosso horario na escola ficou logo definido tendo-se

estabelecido que seria as segundas e tercas das 13:30 as 18:25.

A 23 de janeiro iniciou-se o estagio e, por indicacdo do professor cooperante, a
primeira semana foi apenas de observacdo das suas aulas. Os objetivos eram facilitar a
integracdo na escola, conhecer metodologias de trabalho, avaliar o comportamento dos

alunos e a realidade daquela turma, e conhecer o material disponivel.

Assim, assistimos as aulas dadas pelo professor Domingos Marques a turma 2A do

CEF-10SI da disciplina de TIC e da disciplina de Instalacdo e Configuracdo de
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Computadores em Redes Locais e & Rede Internet, cada uma com a duracdo de noventa

minutos.

Nesta altura foi-me atribuida a turma C do 9° ano, tendo a minha colega ficado com
a turma D do mesmo ano. Ficou também aqui definido que, durante o estagio, eu e a

colega iriamos assistir as aulas uma da outra a partir da segunda semana.

Quer num caso, quer no outro, assistir as aulas dos colegas foi uma mais-valia
podendo comparar metodologias utilizadas, conhecer novas abordagens e confronta-las

com aquilo que eu propria pensava usar e/ou usava ja nas minhas aulas.

Durante este periodo foi também possivel ler e conhecer melhor os documentos
orientadores da escola (Regulamento Interno, Projeto Educativo, Projetos Curriculares
de Escola, PCT e PAA) para assim poder desenvolver um trabalho enquadrado nesta

realidade, planificar as atividades letivas e desenvolver atividades ndo letivas.

3.1. Disciplina lecionada

Durante o estagio foi lecionada a disciplina de TIC a turma C do 9° ano, sendo uma
disciplina obrigatéria do plano de estudos do 9° ano de escolaridade, com uma carga
horaria semanal um bloco de noventa minutos. O programa da disciplina tem como
objetivo principal que os alunos, a partir do nono ano de escolaridade, sejam autébnomos
e criticos na utilizagdo das TIC e que “desenvolvam competéncias para pesquisar, gerir,

tratar, gerar e difundir informacdo” (Jodo, 2003, p.3).

A disciplina € essencialmente pratica e o seu ensino é efetuado em articulagdo com
as restantes disciplinas do plano de estudos do 9° ano de escolaridade. Esta articulagédo
permite “que os alunos sejam confrontados com a utilizagao das aplicag¢des informaticas

mais comuns em contextos concretos e significativos.” (Jodo, 2003, p. 3)
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O ultimo programa definido para a disciplina de TIC, pelo Ministério da Educacéo,
data de 2003, de ha nove anos. Numa sociedade como a atual - “Sociedade da
Informacdo” - em que existe um acesso facil e rapido a informacdo, a disciplina de TIC
assume assim um papel fundamental quanto a utilizacdo das novas tecnologias por parte

dos jovens, que fazem o seu uso cada vez mais cedo.

Neste contexto, em que é rapida e constante a evolucao das novas tecnologias, surge
a Ultima Revisdo da Estrutura Curricular em 26/03/2012, tendo como uma das medidas
para 0 Ensino Basico: “antecipar para o 7.° ano a aprendizagem das Tecnologias de
Informacdo e Comunicagéo, garantindo a alunos mais jovens uma utilizagcdo segura e
adequada dos recursos digitais e proporcionando condigdes para um acesso universal a
informacdo” (Ministério da Educacdo e Ciéncia, 2012a, p. 2). No Conselho de Ministros
de 31/05/2012, foram revistas as matrizes curriculares do Ensino Béasico e Secundario
que se encontravam em anexo ao documento de Marco. Esta alteracdo continua a
garantir que a disciplina de TIC se inicie no 7° ano, "funcionando sequencialmente nos
7° e 8° anos, semestral ou anualmente, em articulagdo com uma disciplina de oferta de
escola”. No entanto, ndo se indica 0 nimero de blocos semanais reservados para estas
areas, apenas que existem trezentas horas que serdo repartidas por Educacdo Visual,

TIC/Oferta de Escola e Educagdo Fisica. (Ministério da Educacéo e Ciéncia, 2012e, p.3)

Foi de acordo com o programa da disciplina definido pelo Ministério da Educacéo
que foi elaborada a planificacdo anual da disciplina de TIC, pelo subdepartamento de
Informatica da escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes (anexo 1). A planificacdo anual da
disciplina encontra-se ilustrada na figura 4, onde para cada periodo letivo (trés periodos
no total) se apresentam os contetidos a lecionar com o respetivo nimero de aulas

previstas.
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f Agrupamento de Escolas de Calendario a S
“" Escola EB 2,3 Dr. Nuno Simbes fl I S
cu}»‘“’"’ Ano Letivo - 201172012 -

f\ Subdepartamento

Planificagdo Anual - Tecnologias da Informagéo e Comunicacgéo (TIC) - 9.° Ano de Escolaridade

R . N.° Aulas Previstas
Calendarizacao Conteudos (30 miin)

1. TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO
1.° Periodo 1.1. Conceitos Introdutorios; 12
1.2. Sistema Operativo em Ambiente Grafico.

1. TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO
2.° Periodo 1.3. Internet. 11

2. PROCESSAMENTO DE TEXTO

3.° Periodo 3. CRIACAO DE APRESENTAGOES 8

TIC - 9. Ano poOmM B | {0 ‘ Pagina 1_16

Figura 4. Planificacdo anual da disciplina de TIC.

Fonte: Subdepartamento de Informatica.

3.2. Caraterizacéo da turma

A turma lecionada durante o estagio foi a turma C do 9° ano. A turma encontra-se
caraterizada no PCT, documento interno da escola cooperante e elaborado pelo
Conselho de Turma. De seguida passo a referir os aspetos mais importantes sobre a

turma.

A turma é constituida por vinte e cinco alunos, catorze raparigas e onze rapazes. De
acordo com o PCT do AEC (2012a):

Tendo em conta a heterogeneidade da turma, verifica-se que uma grande parte
dos alunos revela algum/bastante dominio na compreensdo e aplicacdo de
conhecimentos, mas que a outra parte dos alunos denota bastantes dificuldades na
percecao e utilizacdo dos contetdos lecionados. Apesar da compreensao textual ser,

de certa forma, satisfatoria, a oralidade fica muito aquém das capacidades dos
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discentes. De um modo geral, os alunos mostram dificuldades na resolugéo de
exercicios que envolvam o raciocinio abstrato, na aplicacdo de algoritmos de
calculo, no célculo mental e na resolugdo de problemas de geometria.

A turma apresenta algumas dificuldades ao nivel da expressdo oral e escrita,
exprimindo as suas ideias de uma forma pouco completa e revelando dificuldades
na elaboracgdo de respostas completas, no dominio de vocabulario, na construcao de
texto a nivel sintatico e ortografico e na compreensédo de enunciados e de exercicios
propostos. Os alunos necessitam trabalhar a leitura e interpretacédo de textos, bem
como a comunicacdo matematica.

Apesar de a turma ser bastante heterogénea, o relacionamento interpessoal é
razoavel, existindo espirito de entreajuda e cooperacdo entre a maioria. Também
com os professores se verifica um relacionamento saudavel e respeitoso. No
entanto, trata-se de alunos muito conversadores e desorganizados, sendo, por vezes,
dificil dar inicio as atividades. Os alunos sdo, na generalidade, afetuosos e acatam

com humildade as chamadas de atencao.

S&@o cerca de dez os alunos merecedores de atencdo, tendo em conta as suas
dificuldades na compreensdo e aplicacdo de conhecimentos, bem como na expressdo
oral e escrita. Evidenciam-se pela facilidade na expressdo oral e escrita cerca de sete
alunos. Quanto ao comportamento, destacam-se cerca de oito alunos com

comportamentos mais irregulares. (AEC, 2012a, pp.7-8)

3.3. Participacéo em reunides
Os professores da escola tém regularmente varias reunides com as quais se
pretende, essencialmente, cruzar informagdes. Estas reunides incluiram, no meu caso, as

do nucleo de estagio, as do departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais, as
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do subdepartamento de Informatica e ainda as reunides do Conselho de Turma da turma

a que lecionei durante o estagio.

a) Ndacleo de estagio

As reunides do nucleo de estagio decorreram as tercas-feiras das 14:15 as 15:00. A
primeira reunido foi feita no dia da apresentacdo na escola e serviu, essencialmente,
para preparacdo da PES e ai foram abordados os seguintes pontos: planificacdo da
disciplina, ponto de situacdo dos contetdos lecionados pelo professor cooperante e 0
horério das professoras estagiarias. Nas reunides seguintes, o professor cooperante deu
o seu feedback sobre as aulas lecionadas pelas professoras estagiarias, planificaram-se e
avaliaram-se atividades ndo-letivas — como o “Dia da Internet Segura” e Palestra
“Seguranga na Internet” — e agendaram-se as aulas assistidas (a que assistem 0s

elementos do nlcleo de estagio e o professor orientador da FACIS).

Este feedback do professor cooperante foi de extrema importancia para a
preparacdo e dinamizacdo das aulas ja que pudemos, deste modo, corrigir eventuais
“imperfeicbes” (de método ou de conteudos) que, talvez de outro modo, nos
escapariam. Além disso, pudemos desenvolver outro tipo de abordagens a turma —
melhoria da comunicacdo, métodos para captar a sua atencdo — tendo em vista,
principalmente, a melhoria do comportamento e aumentar, assim, o nivel de

compreensdo dos contetdos lecionados.

Uma vez que lecionamos a disciplina de TIC, pertencemos ao subdepartamento de
Informéatica e, consequentemente, ao departamento de Matematica e Ciéncias

Experimentais.

As reunides de departamento servem para transmitir informacdes vindas do

Conselho Pedagogico e outros assuntos. As de subdepartamento — o de Informatica —
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sdo, evidentemente, mais direcionadas para a disciplina e aqui séo trocadas informacgdes
sobre assuntos ligados ao subdepartamento: faz-se a planificacdo das aulas de
Informatica, preparam-se estratégias para as proximas avaliacdes, analisa-se 0 ponto de

situacdo dos contetdos da disciplina, entre outros.

b) Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais

O departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais é constituido por varios
subdepartamentos da escola, sendo um deles o subdepartamento de Informética. As
reunides de departamento servem para transmitir informacbes vindas do Conselho
Pedagdgico e outros assuntos. Foi 0 que aconteceu numa reunido a que assisti no

segundo periodo, a 7 de Marco.

No terceiro periodo foram realizadas duas reunibes, a primeira a 2 de Maio e a
segunda a 30 de Maio. Em ambas foram também transmitidas informagdes do Conselho
Pedagdgico e discutidos os assuntos relevantes na altura. Na segunda reunidao foram,

além disso, dadas sugestdes para 0 encerramento do ano letivo.

Foi também durante estas reunides que o professor cooperante distinguiu 0 nosso
trabalho, meu e da minha colega estagiaria, referindo que o nosso trabalho estava a ser

bem conseguido e que 0s objetivos estavam a ser atingidos.

As reunibes de subdepartamento — o de Informatica — séo, evidentemente, mais

direcionadas para a disciplina.

c) Subdepartamento de Informatica
O professor cooperante € o coordenador do subdepartamento de Informatica,
constituido por todos os docentes que lecionam as disciplinas de Informatica na escola.

E importante referir aqui que todas as atividades desenvolvidas pelo subdepartamento

39



Marisa Alexandra J. O. Moreira

tiveram a colaboracdo das professoras estagiarias, durante todo o periodo em que
estivemos na escola.

A primeira reunido de subdepartamento que assistimos foi realizada no segundo
periodo, a 7 de marco. Nesta reunido foram transmitidas algumas informacdes e
abordados assuntos tais como, a preparacdo de estratégias para as avaliacbes do segundo

periodo, o ponto de situagdo dos contetdos lecionados, entre outros assuntos.

No terceiro periodo, foi também realizada uma reunido, a 2 de Maio. Nesta reunido
foram feitas sugestbes para o encerramento do ano letivo e para a preparacdo dos
exames de equivaléncia a frequéncia, planificou-se a elaboracdo da matriz da Prova de
Avaliacéo Final das turmas CEF- 10SI, a atividade “Palestra Seguranca na Internet” e a
avaliacdo das atividades do PAA do segundo periodo, analisando-se também o ponto de

situacdo dos contetdos lecionados.

d) Conselho de Turma
Um Conselho de Turma é constituido por todos os professores que lecionam a
respetiva turma, no meu caso a turma C do 9° ano. Durante um ano letivo séo realizadas

reunides intercalares e de avaliacdo em trés momentos/periodos.

No segundo periodo, foi realizada uma reunido intercalar a 16 de fevereiro, tendo
sido efetuado o ponto de situacdo dos alunos relativamente ao seu comportamento e
aproveitamento, entre outros assuntos. A 26 de margo foi realizada uma reunido de
avaliacdo de final do segundo periodo, cujo objetivo principal foi a atribuicdo de notas

do segundo periodo aos alunos.

No terceiro periodo, foi realizada uma reunido de avaliacdo a 12 de junho, tendo-se

efetuado a avaliacdo final dos alunos.
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3.4. Atividades letivas

As atividades letivas decorreram de janeiro a junho. Para a sua preparacdo foi
seguida a planificacdo da disciplina de TIC efetuada pelo subdepartamento de
Informatica no inicio do ano letivo. Esta planificacdo foi cumprida na integra tendo-se
conseguido cumprir o programa e os conteldos da disciplina previstos. Aqui, as
orientagdes do professor cooperante foram fundamentais, contribuindo para o
desenvolvimento da nossa autonomia enquanto professoras (e dada a nossa anterior
experiéncia de ensino), uma vez que nos foi dada “liberdade” quanto as
estratégias/atividades utilizadas em cada aula, bem como a gestdo do seu tempo. Esta
autonomia permitiu desenvolver as nossas capacidades letivas e ter nogdo de alguns
obstaculos — como a indisciplina dos alunos, a dificuldade de captar a sua atencdo
nalgumas situacfes concretas e a perce¢cdo dos contetidos mais complexos, em que 0s
alunos tiveram mais dificuldades de compreensdo. Nestes foi necessario recorrer a outro
tipo de métodos, nomeadamente a utilizacdo de outros exemplos, repeticdo da matéria,
mais proximidade ainda com os alunos e a tentativa de elaborar raciocinios mais

abstratos.

Uma outra estratégia importante utilizada durante as aulas foi recorrer a inter-ajuda
entre pares para conseguir superar as dificuldades dos alunos com menos
aproveitamento e, simultaneamente, desenvolver as competéncias ja adquiridas dos que
tinham melhor aproveitamento. Mais resumidamente, esta estratégia consistiu em

promover a entre-ajuda entre os alunos da turma.

Quanto aos documentos de apoio a lecionacdo para cada aula, com a duragdo de
noventa minutos, foram utilizados os seguintes documentos: uma matriz do plano da
aula, um mapa de Gantt, um mapa mental, uma apresentacdo eletrénica, uma ficha de

trabalho ou um teste de avaliacédo e respetiva correcéo (apéndices 2 a 79).
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A matriz do plano de cada aula descreve o sumario, os contetidos a lecionar, 0s
objetivos a alcancar no final da aula, as estratégias/atividades, bem como o tempo

necessario para as desenvolver, os recursos utilizados e as formas de avaliacéo.

O mapa de Gantt é um grafico que ilustra o tempo necessario para a realizagdo de
cada estratégia/atividade de uma aula. J& 0 mapa mental é um diagrama que sintetiza os

contelidos lecionados na aula.

A apresentacdo eletronica foi mostrada aos alunos num primeiro momento de cada
aula. Esta apresentacao inclui, em primeiro lugar, o sumario da aula, depois uma sintese
dos conteddos lecionados na aula anterior (se em ambas as aulas 0s conteldos
pertenciam a uma mesma unidade curricular), seguindo-se 0s objetivos a alcancar pelos

alunos. Por fim, foi efetuada uma sintese dos contetdos lecionados na aula.

O segundo momento de cada aula consistia numa parte mais pratica, onde os alunos
podiam realizar uma ficha de trabalho contendo vérios exercicios para praticarem os
contetdos apresentados na exposicdo tedrica. No entanto, houve situacbes em que a
exposicdo tedrica foi acompanhada da realizacdo de tarefas pelos alunos, isto €, a
medida que acompanhavam a exposicdo tedrica, os alunos realizavam no seu

computador algumas tarefas incluidas nessa apresentacéo.

Para finalizar a aula era apresentada uma breve antevisdo da aula seguinte.

Para cada unidade curricular os alunos puderam realizar um teste de avaliacdo
contendo exercicios de todos os contetidos desta mesma unidade, ou seja, foi efetuada

uma avaliagdo global a unidade.

O correio eletronico foi um recurso privilegiado na comunica¢do com os alunos,

nomeadamente, 0 envio de apresentacGes eletronicas com os conteddos lecionados e
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propostas de fichas de trabalho, o levantamento de questdes e envio de trabalhos por
parte dos alunos, esclarecimento de duvidas e informagdo dos resultados dos trabalhos

realizados pelos alunos.

3.5. Aulas assistidas pelo professor orientador

a) Primeira aula assistida

Na primeira aula assistida, a 12 de Mar¢o do segundo periodo, encontravam-se o
professor cooperante Domingos Marques e a minha colega Claudia Rodrigues, como
habitualmente, havendo um novo elemento entre o nicleo de estagio, a professora
orientadora da FACIS, professora doutora Silvia Cardoso. Estas aulas tém os
professores cooperante e orientador presentes para que, em conjunto, possam analisar e
avaliar o trabalho do professor estagiario, havendo lugar depois a um confronto de

ideias que visa a melhoria das nossas capacidades enquanto alunos deste mestrado.

A turma era constituida por alunos muito conversadores, irrequietos e, por essa
razdo, com alguma dificuldade em focar a atengdo na aula. Alguns alunos apresentavam
mesmo comportamentos mais irregulares, causando interrup¢gdes numa aula onde as
chamadas de atencdo eram quase constantes. Alias, foi ja referido que esta é uma
realidade nesta escola, onde os alunos apresentam, de facto, problemas de
comportamento e de indisciplina, resultado de situaces familiares muitas vezes

problematicas. Nao é, alias, a toa que esta escola é um TEIP.

E se, numa aula em que sdo lecionados contetdos de dificuldade média ou baixa,
este facto pode causar transtorno, noutra em que se pretende passar informacgéo de maior

complexidade (como era o caso desta aula assistida), isto ja pode ser mais problematico.
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Nesta aula foram lecionados os ultimos conteddos da unidade curricular
Processamento de Texto (Microsoft Word). Seria uma parte da matéria mais complexa
para os alunos porque envolvia automatizacéo de tarefas. Eram contedldos com um grau
de complexidade diferente (porque, mais exigente) do que fora até ai dado e porque
requeria, a partida, que os alunos tivessem um raciocinio mais abstrato. Era importante
que tivessem a nogdo de que existia uma ligacdo entre dois documentos quando apenas
um deles era visivel e o resultado seria apenas um documento contendo a informacéo de
ambos. Esta nocdo foi, de facto, de dificil aquisicdo para os alunos. Além disso, foi
necessario que os alunos efetuassem experiéncias no programa de processamento de
texto, a0 mesmo tempo que acompanhavam os diapositivos de apresentacdo da aula e as
tarefas nela contidas. Assim, era essencial que os alunos estivessem bem atentos e
motivados para acompanharem todas as atividades da aula, para que se pudessem atingir
0s objetivos da aula: que os alunos compreendessem e assimilassem o0s contetdos

transmitidos.

No final da aula, o nucleo de estagio reuniu-se para refletir sobre a aula assistida.
Fui a primeira a pronunciar-me tendo notado que a unica dificuldade teria sido as
chamadas de atencédo, necessarias para recuperar a atencdo dos alunos, que impediram o
prosseguimento da aula. A minha colega Claudia Rodrigues foi da mesma opinido. O
professor cooperante Domingos Marques e a professora doutora Silvia Cardoso
concordaram que deveria mudar de estratégia: devia acompanhar os alunos na
realizacdo de tarefas, e s6 apds a sua conclusdo seguir os diapositivos da aula como uma
sintese da mesma; a ideia seria permitir aos alunos perceber melhor as tarefas ja
efetuadas conseguindo, simultaneamente, uma maior atencdo da sua parte. Ou seja,

fazé-los realizar duas ou mais tarefas em simultaneo ndo parece resultar dada a
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complexidade dos conteldos e 0 seu comportamento (que parecia precisar de maior

atencéo).

Perante a sugestdo efetuada pelos professores no final desta aula, foi aplicada a
estratégia sugerida logo na aula seguinte e utilizada até a ultima aula lecionada. O
resultado foi o esperado, tendo os alunos conseguido acompanhar mais facilmente as
atividades de cada aula. Além disso, foi dedicada maior atencdo, durante a preparacao e
lecionacdo das minhas aulas, ao comportamento dos alunos, procurando cativar mais a
sua atencdo e tornar as aulas mais apelativas. Tentar motiva-los com apresentacfes mais
simples e aulas mais dindmicas para assim contornar os problemas de indisciplina

durante as aulas.

Além das sugestdes dadas pelos professores orientador e cooperante, houve o0 apoio
dos demais professores da escola, (nomeadamente os professores do quadro do
Agrupamento, com larga experiéncia neste ambiente escolar concreto) para o
desenvolvimento de novas estratégias que permitissem superar os obstaculos ja

mencionados.

b) Segunda aula assistida

A segunda aula assistida realizou-se no terceiro periodo, a 28 de maio, e contou
com a presenca do professor cooperante Domingos Marques, da colega de estagio
Claudia Rodrigues e da professora doutora Silvia Cardoso, orientadora da FACIS, tal

COmo na primeira.

Nesta aula foram lecionados os Ultimos contetidos da unidade curricular da Internet.
Inicialmente foi efetuada uma exposicdo sobre a navegacdo na Web, utilizando o

browser Internet Explorer, e as potencialidades do correio eletrénico. Na segunda parte
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da aula, os alunos foram divididos em grupo para efetuarem uma atividade sobre
Seguranca na Internet; esta atividade tinha como objetivo testar os conhecimentos dos

alunos nesta questao.

Ao contrario do que aconteceu na primeira aula assistida, a turma esteve atenta e
participativa, ndo tendo sido necessarias as chamadas de atencdo habituais; portanto, as

dificuldades sentidas na primeira aula foram superadas.

Tal como aconteceu na primeira aula assistida, no final desta segunda aula houve
uma reunido para refletir sobre 0o meu trabalho. O professor cooperante Domingos
Marques e a professora doutora Silvia Cardoso estiveram de acordo quanto ao facto de a
aula ter corrido bem e que houve uma evolucao significativa em relacdo a primeira aula
assistida. No entanto, a professora doutora Silvia Cardoso referiu que deveria ter sido

mais motivadora para os alunos.

Em suma, da primeira para a segunda aula assistida houve de facto uma progressao,
conseguindo que os alunos melhorassem a nivel de comportamento tendo sido
eliminado o meu principal obstaculo: a indisciplina. Também houve um esfor¢co para
melhorar as aulas no sentido de as tornar mais apelativas para os alunos e, assim,
aumentar a sua motivacdo. De acordo com a professora orientadora da FACIS isso sO
ndo foi suficiente pelo que haverd a necessidade de continuar a pensar em melhores
maneiras de o fazer. Agradeco muito a sua sugestdo porque 0 meu objetivo é ser uma

boa profissional e em melhoria continua.
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3.6. Avaliacéo dos alunos
“A natureza do sistema usado pelo professor para avaliacdo da aprendizagem do
aluno tem uma influéncia muito grande sobre a qualidade da aprendizagem que

efetivamente ocorre” (Bigge, 1977, p. 353).

Os métodos de avaliacdo utilizados pelo professor vao influenciar os habitos de
estudo dos alunos, a participacdo na sala de aula e a quantidade e qualidade da sua
aprendizagem. (Bigge, 1977) O processo de avaliagdo é assim um processo bastante

exaustivo e rigoroso, exigindo deveras um esforgo acrescido para o professor.

A avaliacdo efetuada aos alunos desta turma seguiu os moldes que constam do
Projeto Curricular de Escola Sede do AEC, que refere trés formas de avaliacdo:
diagndstica, formativa e sumativa. Através da avaliacdo diagnostica é possivel adotar
estratégias de diferenciacdo pedagdgica que contribuem para a elaboracéo, adequacgdo e
reformulacdo do PCT, facilitando assim a integracdo escolar do aluno. A avaliacdo
formativa regula o processo de ensino-aprendizagem e fornece informacdo sobre o
desenvolvimento das aprendizagens dos alunos, permitindo ao professor rever e melhorar
este processo. A avaliacdo sumativa ocorre no final de cada periodo letivo e tem como
objetivo informar o aluno e o seu encarregado de educacdo sobre o desenvolvimento das

aprendizagens e competéncias adquiridas pelo aluno até ao momento. (AEC, 2011c)

Os critérios gerais de avaliacdo da disciplina constam na tabela 1, integrada no
Projeto Curricular de Escola do AEC. Os diferentes dominios - cognitivo, socio-afetivo e
psico-motor - estdo cotados em percentagem e valem respetivamente quarenta, vinte e
quarenta por cento. Os parametros a utilizar para a aplicacdo dos critérios de avaliagdo

constam da tabela 2, também integrada no Projeto Curricular de Escola do AEC.
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Dominio Dominio Dominio
Ciclos/Departamentos cognitivo socio-afetivo | psico-motor
“Saber” “Saber-estar” | “Saber-fazer”
1° Ciclo 60% 25% 15%
2°Ciclo 60% 25% 15%
3°ciclo 60% 20% 20%
Educagcéo Aulas normais 35%6 20% 45%
Fisica - =
Sem realizar aula prética
60% 20% 10%
w
S 2% ciclo 40% 20% 40%
8 | Expressoes _
N 3cciclo 40% 15% 45%
Tecnologias Informacdo e Comunicacdo 40% 20% 40%
Educac¢do Moral e Religiosa Cattlica 30% 40% 30%

Tabela 1. Critérios gerais de avaliagdo por ciclo do AEC.

Saber: Dominio Cognitivo — Conhecimentos / Competéncias

e Analise e compreensédo do material fornecido

e Aguisic¢do de novos conhecimentos

¢ Relacionagdo de conhecimentos adquiridos

e Aplicacéo dos conhecimentos adquiridos a novas situagdes

e Comunicacdo oral e escrita, com utilizacdo adequada da lingua portuguesa nas diferentes situacoes
e Criatividade e Espirito de inovacao

Saber — Estar: Dominio sécio-afetivo — Atitudes / Valores

e Assiduidade e pontualidade

e Participacdo / cooperacdo nas atividades curriculares e de enriquecimento curricular

e Interesse pela disciplina e matérias tratadas nos diversos contextos

e Capacidade de trabalhar em grupo: Sociabilidade, participagdo e cooperacdo em atividades
diversificadas, demonstracdo de espirito de solidariedade

e  Empenho / Concentracdo

e Comportamento adequado e cumprimento do dever

e  Principios basicos de convivéncia, civismo e respeito

e Autonomia e Responsabilidade

e Desenvolvimento de habitos e métodos de trabalho

Saber — Fazer: Dominio psico-motor — Destrezas / Capacidades

e Conhecimento / aplicacdo de técnicas especificas

¢ Realizago de trabalhos de casa

e Sentido de organizacdo no cumprimento das tarefas

e Evolugdo do aluno e desenvolvimento de competéncias relativamente aos contetdos das varias areas
curriculares

e  Saber Fazer.

e Dominio progressivo da utilizacdo das T.I.C.

e Capacidade de executar projectos

Tabela 2. Parametros para aplicacdo dos critérios de avaliagdo do AEC.
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Dentro da sala de aula, sdo observados os seguintes elementos: assiduidade,
pontualidade, comportamento, participacdo e autonomia dos alunos. O resultado desta
observacdo foi registado, em cada aula lecionada, numa ficha de observagdo direta
(apéndice 1). Os alunos sdo ainda avaliados através da realizacdo de tarefas na sala de
aula e dos testes de avaliacdo efetuados em cada periodo letivo. No final de cada
periodo, é dada aos alunos uma ficha de autoavaliacdo (apéndice 40), em que os alunos
efetuam uma reflexdo sobre o seu comportamento, atitudes e trabalhos desenvolvidos na

sala de aula.

Em geral, os alunos mostraram-se empenhados, atentos e participativos durante as
atividades letivas, uma vez que estas foram essencialmente praticas e com contetdos de
interesse. No final do segundo periodo, grande parte dos alunos obteve bons resultados,
enquanto uma outra parte obteve resultados satisfatérios e apenas um aluno obteve
resultados negativos, apesar do esforco da professora para incentivar o aluno nos seus
trabalhos da sala de aula. No terceiro periodo, este aluno foi alvo de maior
acompanhamento da minha parte e também adotei a estratégia de inter-ajuda entre
pares. No final deste periodo ndo houve resultados negativos, havendo melhorias nos

resultados da maior parte dos alunos.

A escola EB23 Dr. Nuno Simdes dispde de um formulario de monitorizacdo do
desempenho dos alunos, com recurso ao servigo de armazenamento/compartilhamento
de arquivos online Google Docs. Este formulario permite que os professores registem
varias informacdes sobre o desempenho dos alunos: o resultado dos testes de avaliacdo
e a observacgdo direta do comportamento e trabalho realizado na sala de aula. Estas
informagdes sdo preenchidas em dois momentos de cada periodo letivo, 0 momento
intercalar e 0 momento final. Os dados recolhidos através do formulario permitem que o

diretor de turma informe regularmente os encarregados de educacdo sobre o
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desenvolvimento dos seus educandos, possibilita que os 6rgdos de direcdo e gestdo
tenham um acompanhamento mais proximo dos progressos dos alunos e que haja
articulagdo com outras informacGes obtidas pelo processo de autoavaliagcdo
institucional, no ambito do plano de melhoria organizacional e pedagdgica do Projeto

Educativo TEIP. (AEC, 2012b)

Os professores também registam informacGes acerca dos seus alunos no software de
gestdo escolar "Alunos”, da empresa JPM & Abreu. O diretor de turma regista
regularmente a assiduidade dos alunos da turma, para manter os encarregados de
educacdo informados desta situacdo, que podem aceder a esta informacdo através da
plataforma GIAE online. Cada professor, no final de cada periodo letivo regista no
programa 0s niveis atribuidos a cada aluno das turmas que leciona. O registo da
assiduidade e da avaliagdo dos alunos sdo as funcionalidades mais utilizadas pelos
professores da escola, mas o programa detém muitas outras potencialidades, entre elas,
a elaboracdo de documentos que apoiam a monitorizacdo/avaliagdo interna do
Agrupamento, nomeadamente listas e registos com as caracteristicas dos alunos, desde a

sua idade, local de residéncia, naturalidade, apoio social escolar, percurso escolar etc.

3.7. Atividades néo letivas

Durante o estdgio na escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes, para além das atividades
letivas, eu e a minha colega Claudia Rodrigues em colaboracdo com os professores do
subdepartamento de Informatica preparamos e desenvolvemos atividades no ambito do
PAA da escola. Trabalhamos também com a equipa de autoavaliacdo institucional da
escola no desenvolvimento de um projeto, e em ambas as situacfes tivemos sempre a

orientagé@o do professor cooperante.

50



Marisa Alexandra J. O. Moreira

A escola EB 2,3 Dr. Nuno Simdes dispde de um formulério que permite fazer a
gestdo das  atividades do PAA, com recurso ao  servico de
armazenamento/compartilhamento de arquivos online Google Docs. Sempre que uma
atividade é planeada pelos professores, estes devem preencher as informacdes
necessarias referentes a atividade no respetivo formulario para posterior aprovacao da
direcdo da escola. Apds a realizacdo de uma atividade, os professores devem efetuar a
avaliacdo da mesma no formulario, permitindo assim que a direcdo da escola possa
efetuar uma avaliacdo circunstanciada de pontos fortes/fracos permitindo aferir quais
sdo as iniciativas que merecem mais destaque em termos de aprendizagens

significativas dos alunos.

Passo entdo a apresentar cada uma das atividades desenvolvidas, bem como o

projeto da equipa de autoavaliacdo, que ainda se encontra em desenvolvimento.

a) Dia da Internet Segura

O Dia da Internet Segura € comemorado anualmente no ambito do projeto
SeguraNet, que foi desenvolvido pela Equipa de Recursos e Tecnologias Educativas —
Ministério da Educacdo, em parceria com algumas entidades privadas que visa
promover agdes de sensibilizacdo para uma utilizacdo segura da Internet. O projeto foi
criado no ambito do programa europeu Safer Internet Plus e destina-se as criancas e
jovens, as suas familias e aos cidadaos em geral. Aqui, aborda-se a preocupagdo com
palavras-passe, redes sociais, copias de seguranca, cuidados com o correio eletronico,

encerramento da sessdo, entre outros. (MEC, 2012c)

Este ano o Dia da Internet Segura foi assinalado a 7 de Fevereiro subordinado ao
tema “Aproximar Geragdes”, com o slogan "descobrir 0 mundo digital em conjunto...

com seguranca!" e o logotipo representado na figura 5. (MEC, 2012d)
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DIA DA
INTERNET
SEGURA

Figura 5. Logotipo do Dia da Internet Segura 2012.
Fonte: SeguraNet.

Neste dia realizamos vérias atividades ao longo de todo o dia na escola EB 2,3 Dr.
Nuno Simdes. Esta iniciativa incluiu todas as turmas dos anos 5° e 9°, de acordo com o

horério da tabela 3.

TURMA HORA SALA
S°A 15.15 A08
5°B 11.50 A01
5eC 16.00 Al5
5°D 10.55 A06
S°E 12.35 A07
A 13.30 A09
9°B 14.15 A04
9°C 10.10 Al5
9°D 16.55 Al2

Tabela 3. Horério da distribuicdo das turmas

Com o objetivo de consciencializar e sensibilizar os alunos para uma utilizagao
mais segura e critica da Internet realizamos (tendo em conta 0 ano de escolaridade e a
faixa etéria dos alunos) uma breve apresentacdo alusiva ao tema (apéndices 80 e 81), a
visualizagdo de um ou dois videos, distribuimos alguns marcadores com bandas

desenhadas disponiveis no site do SeguraNet e ainda fizemos circular uma noticia
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retirada do Jornal de Noticias sobre um acontecimento real que p6s em causa a

seguranca de um jovem devido a um encontro presencial com um *“amigo” virtual.

Durante a realizacdo da atividade os alunos mostraram-se bastante interessados,
atentos e participativos, colocando questdes e relatando algumas experiéncias vividas.
Foi curioso verificar que a maioria dos alunos das turmas do 5° ano ja tém bastante
contato com a Internet e inclusive com as redes sociais, 0 que deveras mostra a

importancia da abordagem deste tema antes do 9° ano.

b) Palestra “Seguranca na Internet”
Outra atividade desenvolvida em colaboragdo com os professores do grupo de
Informatica foi uma Palestra sobre Seguranca na Internet realizada durante a tarde do

dia 9 de maio as turmas CEF2A, CEF2B e CEF3.

Inicialmente a atividade consistia numa palestra a efetuar por um agente da Policia
de Seguranca Publica inserido no programa Escola Segura, em que sdo efetuadas
sensibilizagdes junto dos alunos para as questdes da seguranca, inclusive na Internet.
“Este Programa tem vindo a promover pré-ativamente junto da comunidade escolar
acOes e iniciativas que visam sensibilizar as escolas e o0s pais para a necessidade de
educacgdo para a seguranca e para o respeito e confian¢a no servico desenvolvido pelas

forcas de seguranca” (Ministério da Administracdo Interna, 2012).

Por indisponibilidade de se poder efetuar esta Palestra por um agente durante este
ano letivo, preparamos a atividade de outro modo, mantendo o objetivo da mesma.
Entdo a atividade consistiu em dois momentos. No primeiro momento foi efetuada uma
apresentacdo (apéndice 82) envolvendo a importéncia da Internet nos dias de hoje, as
redes sociais e os Chat’s (programas de conversacdo em tempo real), bem como a

enumeracdo de alguns cuidados que devemos ter aquando da utilizacdo dos varios
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servicos da Internet. ApoOs a apresentacdao os alunos puderam visualizar trés pequenos
videos ilustrando alguns riscos que os jovens (e também os adultos) correm ao exporem
algumas informacdes da sua vida privada ou dos seus amigos, incluindo fotos. De
seguida foi efetuada uma discussao entre os alunos sobre varias situacdes expostas para

refletirem como procederiam em cada caso.

O segundo momento da atividade consistiu na visualizagdo de um filme com a
duracdo de duas horas sobre o dia-a-dia de um professor numa escola num bairro
problematico de Paris. O filme mostra o ambiente da sala de aula de uma turma deste

professor, onde por vezes denota-se 0 mau comportamento dos alunos.

Os alunos mostraram-se interessados e participativos estando atentos a
apresentacdo efetuada, colocando duvidas e respondendo as questfes colocadas. No
final do filme os alunos comentaram o contexto de sala de aula vivido no filme,
podendo verificar algumas atitudes semelhantes as que por vezes assumem na sua sala

de aula e parecem néo estar conscientes disso.

c) “Um Dia Cool na Nuno Simdes”

Esta atividade denominada “Um Dia Cool na Nuno Simdes” foi dinamizada por
todos os subdepartamentos da escola e realizou-se nos dias 11 e 12 de junho. Todos 0s
professores de cada subdepartamento prepararam atividades no ambito da sua area
curricular. A atividade consistiu em efetuar uma rececdo aos alunos do 4° ano do
Agrupamento com 0s seguintes objetivos gerais: estimular o gosto pela escola,
promover o0 contato entre alunos e professores participantes, divulgar uma imagem
positiva da escola e dos seus recursos, contribuir para uma boa integragdo na nova

escola, divulgar as regras da escola e desenvolver a confianca e a autonomia.
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Perante o calendario desta atividade escolar foi realizada a rececdo aos alunos de
trés turmas do 4° ano, onde cada turma esteve numa sala de informatica durante
quarenta e cinco minutos. Foi escolhido o tema da Seguranca na Internet, para perceber
se 0s alunos desta faixa etaria tém algum contato com a Internet e se conhecem 0s

alguns dos seus perigos.

Primeiramente, foi efetuada uma apresentacdo (apéndice 83) com o que € a Internet,
as regras que devem seguir na sua utilizacdo e a convivéncia na Internet através de chat,
forum e rede social. Durante a apresentacdo os alunos visualizaram um pequeno video
da utilizacdo de um chat por uma menina na sua faixa etaria. De seguida, os alunos
tomaram conhecimento de alguns cuidados a ter em conta no uso da Internet, e por fim,
os alunos puderam saber mais informagfes e testar os seus conhecimentos através de

jogos didaticos no site do projeto SeguraNet.

Em geral os alunos mostraram-se atentos e entusiasmados durante a atividade,
havendo mesmo lugar a uma discussdo em que se constatou que uma minoria dos

alunos utiliza a Internet.

d) Jornal Calendas

As professoras estagiarias colaboraram com o "Calendas", um jornal publicado
trimestralmente no Agrupamento e que constitui um meio de divulgacdo do trabalho
desenvolvido por toda a comunidade educativa em cada um dos ciclos de escolaridade,
incluindo a Educacdo Pré-Escolar e outros percursos curriculares (como o PEF, o PIEF
ou os CEF). O artigo escrito pelas estagiarias encontra-se num numero especial do
jornal (figura 6), o XVIII, de Marco de 2012, dedicado ao tema "Escola Inclusiva”.
Nesse texto, explica-se como surgiu o nucleo de estagio e destacou-se uma das suas

iniciativas, a comemoragéo do Dia da Internet Segura.
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Estagios de Informatica

As estagidrias Cldudia Rodrigues e Marisa
Moreira, do Mestrado de Ensino de Informadtica,
levado a cabo pela Universidade Catolica
Portuguesa, Faculdade de Ciéncias Sociais, P6lo
Regional de Braga, encontram-se a lecionar a
disciplina de TIC, ao 9.2 ano, na Escola EB2,3
Dr. Nuno Simdes, sob a orientagdo do professor
cooperante, Domingos Marques.

Assinalou-se no dia 7 de Fevereiro de 2012 o
Dia da Internet Segura, subordinado ao tema
Aproximar Gerag¢Bes. As estagiarias realizaram
umabreve apresentagdodestediaaosalunosdos
quintos e nonos anos. Esta iniciativa pretendeu
tonstituir uma tomada de consciencializagao
e sensibilizagdo para uma utilizagdo mais
segura e critica da Internet pelos cidaddos. A
atividade decorreu conforme o previsto, tendo
os alunos manifestado interesse e participagdo
na iniciativa.

Cldudia e Marisa

Figura 6. Artigo “Estagios de Informatica” na EB 2,3 Dr. Nuno Simdes.

Fonte: Jornal Calendas, XV1II edigdo.
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e) Andlise documental

A “Andlise Documental” é um projeto criado pela equipa de autoavaliacdo do

Agrupamento e que ainda se encontra em fase de conclusdo.

Nos ultimos dois anos letivos, com a criacdo da equipa de autoavaliacdo, o
Agrupamento tem vindo a aperfei¢oar os circuitos de informacdo sobre a avaliacdo das
aprendizagens, com vista a obter maior abrangéncia e articulagdo, maior fluidez e
flexibilidade, maior eficacia e eficiéncia. Assim, este projeto surgiu da necessidade de
poder avaliar os mecanismos de informacdo sobre o processo de avaliacdo das
aprendizagens. Entre os mais tradicionais, contam-se as atas dos diferentes 6rgéos,
estruturas, nucleos e equipas de trabalho, as planificacGes das areas disciplinares e nao
disciplinares, as grelhas com informacgdo sobre as turmas, os relatérios peridédicos dos
professores, os planos de apoio para recuperacdo de dificuldades, as fichas de sintese de
avaliacdo disponibilizadas pelo software de gestdo escolar, as mensagens através da
caderneta do aluno etc. Estes instrumentos desde sempre asseguraram a divulgacédo da
informacdo sobre a avaliacdo das aprendizagens, funcionando como um "termémetro™
sobre a evolucdo dos resultados obtidos pelos alunos, apoiando os professores, 0s
encarregados de educacdo e os 6rgdos de direcdo/gestdo na definicdo de linhas

estratégicas de acdo pedagogica e organizacional.

Assim, foi criada a estrutura de um documento intitulado “Analise Documental”
que inclui uma grelha contendo varios dominios de informacéo (resultados, prestacdo do
servico educativo, lideranca e gestdo, projeto TEIP) para posterior preenchimento por
parte dos coordenadores de departamento e subdepartamento. E dado um documento de
“Analise Documental” a cada coordenador para que este efetue uma analise sumaria do

contetdo de cada documento criado registando na sua grelha se foi ou ndo abordado

57



Marisa Alexandra J. O. Moreira

algum dos tépicos que nela constam (Informagdo, Debate, Planificacdo, Avaliacdo e

Criticas/Sugestdes) para cada dominio de informacao.

O resultado destas grelhas serve para efetuar a analise regular dos documentos
criados no agrupamento como, por exemplo, atas, relatérios ou o préprio jornal da
escola, sendo um instrumento precioso para proceder a tarefa de recolha de informacdes
e sugestdes de uma forma mais simples e rigorosa. Foi neste processo de recolha que as
professoras estagiérias colaboraram neste projeto. Assim, efetuamos o levantamento de
todas estas informagdes registando-as organizadamente numa folha de célculo (figura
7). O passo seguinte seria efetuar uma analise exaustiva do seu conteddo verificando

quais os itens com mais relevancia para cada dominio.
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Tipo de estrutura

Coordenacao

Coordenacao

Docentes

Docentes

Docentes

Docentes

Docentes

Departamento

DOMINIOS | CAMPOS DE ANALISE  SaadlliCIZl

Prof. Tit. Turma

Prof. Tit. Turma

EB1iJI Louredo

EB1iJI Louredo

EB1/JI Louredo

EB1/JI Louredo

EB1/JI Louredo

Linguas

Tipo de documento

Ata

Ala

Ala

Ata

Ata

Ata

Ata

Ata

Data do documento

07-09-2011

07-11-2011

08-09-2011

31-10-2011

19-12-2011

21-12-2011

15-02-2012

06-08-2011

Informacao

X

X

Debate

X

X

Resultados académicos Planificacio

Avaliacio

X

X

Criticas/sugesties

Informacio

Debate

Resultados sociais Planificacio

Avaliacio

Criticas/sugesties

RESULTADOS

Informacao

Debate

Reconhecimento da comunidade |Planificacio

Avaliacio

Criticas/sugesthes

Informacao

Debate

Planeamento e articulagao Planificacio

|

Avaliacio

Criticas/sugesties

Infarmacao

Debate

-

Praticas de ensino Planificacao

Avaliac3o

Criticas/sugesties

Informacao

Debate

P P e

Monitorizagao e avaliagdo das -
¢ ¢ Planificacio

aprendizagens S

=

PRESTACAO DO SERVIGO EDUCA

Criticas/sugesties

X

Lo,

Figura 7. Parte da folha de calculo com as informacdes extraidas das grelhas de “Analise Documental”.
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3.8. Aula observada no ensino secundario

Com a colaboracdo do professor orientador Domingos Marques, as professoras
estagiarias tiveram contacto com uma nova realidade escolar numa escola do ensino
secundario, do concelho de Vila Nova de Famalicdo. No dia vinte e um de junho deste
ano fomos convidadas a comparecer na Escola Secundaria Padre Benjamim Salgado
(ESPBS)  pelo  professor  Luis  Cerejeira,  coordenador do  grupo

disciplinar/subdepartamento de Informatica.

Em primeiro lugar, o professor Luis Cerejeira deu a conhecer as boas instalacfes
que a escola ESPBS possui a nivel de salas de aula, centro de recursos, anfiteatro,
laboratorios, equipamentos informaticos, etc. Convém salientar que esta escola possui
mais de uma dezena de salas de aula equipadas com computadores, havendo em média
um computador por aluno, 0 que é uma mais-valia para 0 processo de ensino-
aprendizagem. Se a escola cooperante EB 2,3 Dr. Nuno Simdes estava bem equipada, a
nivel de condi¢bes materiais e de salas de aula que contribuiram para o bom
funcionamento das aulas lecionadas e para as atividades ndo letivas desenvolvidas,
entdo a ESPBS é uma escola com condigdes ainda melhores pelos motivos

anteriormente referidos.

Em segundo lugar, observamos uma aula dada pelo professor Luis Cerejeira, que
teve inicio as 11:45 horas, com a duracdo de noventa minutos, a turma 11J do Curso
Profissional de Técnico de Informatica de Gestdo, na disciplina de Linguagens de
Programacdo. A aula teve a colaboragdo do professor Daniel Rego, docente de

Informatica, e a participacdo de um aluno da turma 12J.

A turma é composta por um total de doze alunos, que apresentaram na aula e
individualmente o trabalho que desenvolveram no &mbito da linguagem de programacao

C Sharp. Cada um dos alunos mostrou-se bastante entusiasmado na exposicdo do seu

60



Marisa Alexandra J. O. Moreira

trabalho, bem como na exposi¢cdo dos trabalhos dos seus colegas de turma, mostrando
ser uma turma unida, com espirito de entre-ajuda, participativa, atenta e bem
comportada. A medida que cada aluno apresentava o seu trabalho, o professor Luis
Cerejeira enaltecia os aspetos positivos e que careciam de valoriza¢do, sugerindo
também alguns aspetos a melhorar ou a acrescentar, 0 que os alunos acatavam com

compreens&o.

Este ambiente de sala de aula foi na verdade diferente do contexto de sala de
aula vivido durante o estagio. A turma que lecionada no estagio era uma turma com
mais alunos, vinte e cinco, em que havia dois alunos por computador, tendo os alunos
de realizar as atividades da sala de aula em grupo, com excecéo dos testes de avaliacéo
em que a turma tinha de ser dividida em duas salas para poder haver um computador por
aluno. Quanto maior o nimero de alunos de uma turma podemos dizer que existe maior
probabilidade, em contexto de sala de aula, de estes estarem desatentos com o colega do
lado, o que requer um maior esforco do professor para contornar este problema, que

pode pdr em causa 0 bom funcionamento da aula.
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Capitulo 111 - Dinamicas de investigacao desenvolvidas
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1. Investigacao desenvolvida: desenvolvimento da PES e elaboracéo de

artigo cientifico

1.1. Material utilizado na investigacédo

A realizacdo de investigacdo de cariz cientifico € um dos objetivos do plano
curricular do Mestrado em Ensino de Informética. Esta envolve duas componentes
principais: aquela que é efetuada durante o estdgio propriamente dito e a que se

desenvolveu para poder apresentar um artigo cientifico.

No primeiro caso, em que nos integramos, como professoras estagiarias, na Escola
EB 2,3 Dr. Nuno Simdes, recorremos a leitura de documentos internos da instituicdo —
Projeto Curricular de Escola, PCT, PAA, Relatérios de Avaliacdo da instituicdo, Projeto
Educativo TEIP e Regulamento Interno — necessarios para poder desenvolver um
trabalho de qualidade, integrado naquele contexto. Para além destes documentos, foram
consultados todos os documentos legais julgados necessarios a minha atividade de
professora estagiaria do 9° ano de Informética, aluna do Mestrado em Informética -
legislacdo diretamente ligada ao Mestrado: enquadramento, importéncia e aplicacdo; e
toda a documentacdo diretamente relacionada com as aulas propriamente ditas como o0s
programas curriculares. Recorremos também a alguma literatura para melhor entender

conceitos relacionados com todo o processo de ensino/aprendizagem.

No segundo caso, para 0 desenvolvimento de um artigo cientifico sob o tema
“Privacidade na Internet” a pesquisa foi também dirigida ao enquadramento legal — lei
da protecdo de dados e legislacdo relacionada considerada relevante -, as entidades que
regulam este tipo de questdes (como a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados), e
consultou-se outra literatura que se achou ser importante abordar e tratar para melhor

perceber esta questdo que o artigo apresenta.
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1.2. Elaboragéo do artigo cientifico

A escolha do tema “Privacidade na Internet” surgiu como resultado de varias
questdes, a saber: Os jovens estdo preparados para navegar na Internet? Sao capazes de
o fazer sem vigilancia? Sabem os riscos que ela representa? Como podem evitar que se
transformem em perigos reais? Foram estes mesmos jovens que eu reparei serem o alvo
de campanhas como a lancada pela Comissdo Nacional de Prote¢cdo de Dados (DADUS)
ou a da SeguraNet e que, diariamente, sdo 0 nosso “publico alvo” como docentes de

Informatica. O artigo foi apresentado nas Jornadas de Informética.

Este trabalho ndo se centra apenas na questdo da seguranca. Vai mais além, pois
aborda a privacidade dos individuos. E aqui ndo se trata apenas de seguranca mas de
salvaguardar aspetos que podem (talvez mais para uns do que para outros) ser
importantes para manter a nossa intimidade enquanto possuidores de dados que nos
tornam Unicos. Saber quando podemos ou nao divulgar dados, como as empresas 0S
recolhem e o que fazem com eles, quais 0s processos que podem minimizar 0S riscos e 0
que €, de facto, isso da Privacidade na Internet. Sdo problemas abordados no artigo
cientifico que a seguir é apresentado e que levou a concluir que esta problematica nao é

tdo linear quanto parece.

2. Um olhar sobre a Privacidade na Internet

Moreira, Marisa A. J. 0.1

120 Ciclo em Ensino da Informética. Faculdade de Ciéncias Sociais - Universidade Catdlica Portuguesa, Braga,
Portugal.

Resumo: Atualmente, a Internet faz parte do dia-a-dia da sociedade. Vive-se na “Sociedade da
Informagdo” onde ndo existem barreiras e 0 acesso a informagdo e a outros contelidos se faz
navegando na Internet: acesso a servicos do Estado, comunicacdo empresarial, comércio, correio
eletrénico, redes sociais, etc. Este acesso exige o fornecimento de dados pessoais que, usados
indevidamente, podem pdr em causa a seguranca mas também a privacidade do individuo. Existe
enquadramento legal para esta matéria mas a questdo esta no facto de se poderem rastrear os passos
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dados pelos utilizadores, na possibilidade de fraude e se se pode ou ndo continuar a manter a vida
privada, a exigir e pretender privacidade, quando o meio envolvente é esta sociedade onde os muros
de betdo foram substituidos por telas de papel.

Palavras-chave: Dados pessoais, privacidade, Internet

Abstract. The Internet is, currently, a part of the everyday life of society. We live in the “Information
Society” where there are no barriers, and the Internet allows the access to information and other
content: access to state services, corporate communications, trade, e-mail, social networks, etc. This
access requires personal data that, misused, may put the individual’s safety and privacy at risk. There
is legislation for this issues but the question lies in the fact that other users may be able to trace the
steps taken by a first user, in the possibility of fraud, and if it is possible to continue maintain privacy,
when the environment is this society where the concrete walls were replaced by paper screens.

Keywords: Personal data, privacy, Internet

Introducgéo

A Internet é abreviatura para InterconnectedNetworks: uma rede mundial de
computadores que comunicam entre si utilizando uma linguagem comum ou “uma rede
de redes em que (...) milhares de computadores falam uns com os outros” (Silva e
Remoaldo, 1997, p. 13). Esta enorme rede de comunicagdes integra redes locais de
empresas, museus, hospitais, escolas, instituicbes governamentais, e muitas outras
entidades publicas e particulares, permitindo uma livre partilha da informacdo através
dos websites (paginas eletronicas com ligacGes de hipertexto a documentos) (Alves e
Barbot, 2009; Silva e Remoaldo, 1997). Estamos, pois, em plena Sociedade da
Informacgéo (com as modernas e poderosas «Auto-estradas da Informagéo»), com todas
as vantagens a ela associadas (Amaral, 2007). E as desvantagens? O facto de, como
refere Guisnel (1997, p.250), os internautas terem aprendido “a viver num mundo em
que se aboliram as distancias, e onde 0s muros de betéo se transformaram ja em simples
telas de papel”, importa? Que repercussdes pode ter na privacidade dos utilizadores da
Internet, esta “livre partilha da informacdo”? Como nos podemos proteger? Erguendo
muros de betdo quando for necessario? Serd que, cada um de nos, reconhece as

situacdes em que € necessario fazé-lo? Sdo estas as questdes que este artigo pretende
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levantar, propondo-se algumas ferramentas para a construgdo dos “muros” que ndo séo

mais do que meios de protecdo da nossa privacidade.

Metodologia

Na elaboracdo deste artigo foram considerados aspetos que se julgam pertinentes
quando se relaciona a questdo da utilizacdo da Internet com a privacidade dos
individuos. Assim, aborda-se a questdo legal, os cuidados a ter no ciberespaco e a
necessidade da sensibilizacdo da populagdo mais jovem para estas questdes. Para isso,
além da legislacdo que regula estes temas, foi consultada a literatura relacionada com o

assunto escolhido.

1. Protecdo de dados e privacidade: um direito fundamental

As “delicias da comunicagdo mundial sem entraves” (Guisnel, 1997, p. 9) trouxeram
consigo a facilidade de obtencdo da informacdo, e a sua utilizacdo nem sempre € licita:
crimes como difamacéo e ofensa, roubo, pornografia sdo apenas alguns exemplos. Além
disso, o cidaddo comum vé-se hoje confrontado com a manutencao da sua vida privada
quando existem cada vez mais servi¢os, organizacdes e empresas que vao recolhendo,
ao longo da sua vida, todos os seus dados pessoais e 0 seu percurso existencial (Rainha

e Vaz, 2001).

O direito a protecdo de dados pessoais estd bem presente na legislacdo portuguesa: é
consagrado na Constituicdo Portuguesa desde 1976 (art. 35°), e 0 seu tratamento exige-
se que seja efetuado com “estrito respeito pela reserva da vida privada, bem como pelos
direitos, liberdades e garantias fundamentais”, conforme consta da Lei da Protecéo de
Dados Pessoais — Lei n® 67/98 de 26 de Outubro (transposto da Diretiva 95/46/CE). O
tratamento destes dados e a protecdo da privacidade no setor das telecomunicacdes

encontram-se também regulamentados pela Lei n® 69/98 de 28 de Outubro (transposicdo
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da Diretiva n® 97/66/CE, de 15 de Dezembro), revogada em 2004 pela Lei n° 41/2004 de
18 de Agosto (transposicdo da Diretiva n°® 2002/58/CE, de 12 de Julho) (Comisséo
Nacional de Protecdo de Dados, [CNPD], s.d.; Rainha e Vaz, 2001). Além da legislacdo
vigente, Portugal tem uma Autoridade Nacional de Controlo de Dados Pessoais — a
Comissdo Nacional de Protecdo de Dados (CNPD). Esta Comissdo, criada em 1994,
controla e fiscaliza o processamento de dados pessoais, assegurando o cumprimento da
legislacdo em vigor ([CNPD], s.d.). Em 2007, num protocolo assinado com o Ministério
da Educacéo, a CNPD desenvolveu um projeto que pretende sensibilizar os alunos para
estas questdes, procurando promover a utilizagdo consciente das novas tecnologias — o
projeto DADUS. Tendo como foco os alunos do 2° e 3° ciclos do ensino bésico, a ideia
foi pioneira a nivel europeu e envolve hoje, pais, alunos, professores e escolas ([CNPD],

20094).

Dados pessoais e privacidade encontram-se entdo intrinsecamente associados, ainda
que a “privacidade seja bem mais do que apenas a seguranca dos dados pessoais”
(Dyson, 1998, p. 242). A Lei n° 67/98 define dados pessoais no art. 3° como “qualquer
informacédo, de qualquer natureza e independentemente do respetivo suporte, incluindo
som e imagem, relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel («titular dos
dados»); é considerada identificavel a pessoa que possa ser identificada direta ou
indiretamente, (...) por referéncia a um ndmero de identificacdo ou a um ou mais
elementos especificos da sua identidade”. O Dicionario da Lingua Portuguesa
Contemporanea (Casteleiro, 2001) define privacidade como “intimidade pessoal (...),
ambiente de recato e sossego”. Aplicando esta definicdo a utilizacdo informatica, pode
dizer-se que a privacidade na Internet passa por “garantir a seguranca € a
confidencialidade de informagdes, assim como protegé-las contra apresentacdes

indevidas que possam resultar em embaragos ou qualquer outro tipo de
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constrangimentos para as pessoas” (Oliveira, 2001, p. 205). Veja-se, entdo, alguns dos
processos que podem permitir a recolha destas informagdes, ameagando esta ideia de

privacidade.

2. Protecdo de dados no preenchimento de formularios

A Microsoft possui uma pagina na Internet sobre Protecdo e Seguranca onde alerta
para 0 modo como 0s dados pessoais se podem tornar publicos: abertura de uma conta
on-line, compras on-line, inscricio num concurso, participacdo numa sondagem,
transferéncia gratuita de software ou, simplesmente, navegando na Web. Se se refletir
um pouco verifica-se que, no quotidiano, é rara hoje a acdo que nao envolve este tipo de
transmissdo de informacdo: a marcacdo de férias, o correio eletronico, as operacdes
bancérias de rotina ou as redes sociais como o Twitter e 0 Facebook, centros de partilha
por exceléncia e onde o fluxo da informacéo € incontrolavel. Por norma, este exercicio
implica o preenchimento de formularios com os dados pessoais do individuo e que s&o,
depois, objeto de tratamento por parte das empresas ou organizagdes que utilizam estas
informacdes. Também a CNPD, no ambito do projeto DADUS, refere esta questdo, sem
a qual ndo se consegue ter acesso a servicos, produtos e informacdo que sdo Uteis (por
vezes, impossiveis de obter de outro modo) mas que, em troca, exigem o fornecimento
de alguns dados. Ora, muitas vezes, este acesso implica a aceitacdo de condi¢fes que
podem implicar o seguimento de todos os passos do utilizador na Internet. Os dados
recolhidos, alguns dispensaveis para 0 servico em questdo, servem, ndo apenas para a
prestacdo do servico mas também para a elaboragdo de um determinado perfil a que
corresponderdo acbes de marketing mais direcionado: fornecimento de conteddos
personalizados, ofertas especiais, etc. Muitas vezes, este fato é omitido aos utilizadores

(contrariando o art. 5° da Lei n°41/2004) ndo lhes dando a possibilidade de recusa
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permitindo assim que sejam fornecidos dados adicionais ([CNPD], 2009b, Microsoft,

2012).

As questdes sobre privacidade na Internet ndo sdo obviamente exclusivas da esfera
individual e das redes sociais informais. Em termos institucionais, cada vez se coloca
com mais acuidade o problema da gestdo do acesso & informagdo. E necessario nio
esquecer que, de uma forma mais discreta, na administracdo publica — e nas
organizagdes educativas, que interessam particularmente neste contexto — existem
interrogacdes que merecem ser feitas, preocupagdes que merecem mais destaque. Um
estudo de caso realizado recentemente sobre o papel da tecnologia na administracéo
escolar (Pereira, 2009) problematiza a aceitacdo téacita de que sejam sempre legitimos e
justificados a recolha, o tratamento e o cruzamento de dados facilitados pelo software de
gestdo escolar utilizado nas instituicbes educativas do pais. Se, por um lado, se
considera que atualmente seria impensavel ignorar as potencialidades da tecnologia no
manuseamento dos dados de professores, assistentes, alunos e encarregados de
educacdo, por outro lado, € legitimo questionar sobre que instancias e protocolos

controlam o processo, de modo a salvaguardar a reserva da vida pessoal e familiar.

2.1. Cuidados no fornecimento de dados pessoais

Os dados pessoais, conforme foi ja referido, constituem uma importante fonte de
informacdo, a partir da qual empresas e organizagfes podem constituir valor. Isto é, 0s
dados pessoais valem dinheiro e essa é uma das raz6es (as outras sendo a privacidade e
a seguranca) por que devem ser fornecidos com extremo cuidado. Existe protecdo legal
para o fornecimento destes dados e o0 seu uso ilicito (como também ja se referiu) mas a
rede, mesmo assim, encontra-se a mercé de utilizadores que querem a informacéo para
utilizagdo criminosa. A CNPD aconselha uma leitura atenta de todos os impressos de

recolha de dados antes de qualquer fornecimento da informacéo e, em caso de diavida ou
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tentativa de violacdo da privacidade, recusar mesmo a prestacdo da informacéo. Muito
frequente também é o fornecimento de dados pessoais a terceiros. O utilizador responde
a um inquérito de determinada entidade, podendo esta depois partilhar os dados obtidos
com outras entidades. Esta cedéncia da informacdo a terceiros encontra-se legislada (art.
10° e 12° da Lei de Protecdo de Dados) e deve merecer atencdo por parte dos
utilizadores da rede. Neste caso, os formulérios deverdo ter uma caixa (ilustrada na
figura 1) onde € dada ao utilizador a op¢do de os dados assim fornecidos poderem ser,

ou ndo, disponibilizados a outras entidades ([CNPD], 2009).

Acoes de marketing

Assinalar caso ndo autorize a utilizacdo dos dados para acies de marketing, levadas a cabo pela PT Comunicagies:

. N&o quero receber emails

| N3o quero receber SMS/MMS

Fig. 1. Pedido de autorizagdo para acdes de marketing na criacdo de uma conta de correio eletrénico no
site do SAPO (Fonte: ).

N&o se devem partilhar mais dados do que 0s estritamente necessarios para que nao
se ponha em causa a privacidade e, igualmente importante, a seguranca do utilizador da
rede. Assim, ndo se devem revelar moradas, e-mail, nimeros de conta, nomes de
utilizador e palavras-passe, e apenas preencher os campos obrigatdrios (assinalados com
0 simbolo *) em formularios de registo ou outros. Tem sempre de ser verificada a
credibilidade e seguranca do site que se consulta e se aquele é, ou ndo, o site oficial da
entidade em causa (veja-se, por exemplo, a preocupacao atual das entidades bancéarias
em mostrar aos seus clientes a inviolabilidade dos dados dos seus clientes), devendo
evitar-se links de acesso (Oliveira, 2001). Uma maneira de verificar se a ligacdo de rede
é segura é através do endereco do site que deve comecar com https:// (diferente dos
http:// das ligagbes normais), conforme se vé na figura 2; o s antes do sinal de dois
pontos indica que o endereco em questdo é de um site com ligacdo segura e, portanto, 0s

dados do formulério serdo criptografados antes de serem enviados (Oliveira, 2001). A
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criptografia de dados é também ela uma forma de seguranca. Ela consiste num meio que
torna “ininteligiveis as informacdes, através de um processo de cifragem” (Oliveira,
2001, p. 196), utilizando “codigos e cifras de toda a ordem” (Guisnel, 1997, p. 50).
Outra forma de verificar a seguranca da ligacdo é a indicacdo do browser de algum
simbolo, sendo o simbolo mais adotado o de um cadeado fechado (ilustrado na figura 2)

(se o cadeado estiver aberto, a ligacdo ndo € segura) (Oliveira, 2001).

www.particulares.santandertotta.pt/pagina/indice/0,1517,262_1 2 100 htm O ~

Fig. 2. Acesso aos dados da conta bancaria no site do Santander Totta.

3. Os jovens e a privacidade

As criancas e 0s jovens sdo, neste contexto, um alvo facil (conquistados com a ideia
de ganhar um prémio, participar num concurso,...) porque sao menos cientes do valor
da identidade pessoal sendo também, muitas vezes, um meio para obtencdo de dados de
terceiros (pais, familiares, amigos) ([CNPD], 2009b). Alias a criacdo de um projeto
como o DADUS revela bem a importancia que este assunto tem na sociedade atual.
Voltando a questdo das redes sociais, e cruzando-a com a suscetibilidade juvenil,
percebe-se 0 quanto este assunto é pertinente e atual (veja-se a recente polémica sobre
politica de privacidade de uma daquelas redes). Como se refere em A Sociedade em
Rede (Castells, 2007) “estar fora da rede é cada vez mais penalizante em virtude do
namero decrescente de oportunidades...” (p. 88). E se ndo ha duvidas de que na maioria
das vezes se tratam, efetivamente, de oportunidades, noutras a questdo resume-se a estar
“onde esta toda a gente” (Verissimo, 2007, p. 98). E aqui, todos os educadores tém um
importante papel a desempenhar: professores e pais devem sensibilizar os alunos e os
filhos para a problemética da privacidade, da importancia dos dados pessoais, e da

segurancga. Os jovens devem ter consciéncia dos riscos inerentes a utilizacdo da rede e
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da necessidade da consulta e autorizacdo dos pais para qualquer tipo de transacéo

comercial, incluindo a criagcdo de uma conta numa rede social ([(CNPD], 2009).

4. Navegacdo segura na Internet

Para além dos cuidados anteriormente referidos, existem outros que devem ser
seguidos sempre que se faz uso da Internet. Passos simples que, ao ndo serem
cumpridos, podem comprometer a inviolabilidade dos nossos dados e das nossas
operacbes. O Ministério da Educacdo, através da Equipa de Recursos e Tecnologias
Educativas, desenvolveu uma parceria com algumas entidades privadas que visa
promover acgdes de sensibilizacdo para uma utilizacdo segura da Internet. Este projeto —
0 SeguraNet — foi criado no ambito do programa europeu Safer Internet Plus e destina-
se as criancas e jovens, as suas familias e aos cidaddos em geral. Aqui, aborda-se a
preocupacdo com palavras-passe, redes sociais, copias de seguranca, cuidados com o
correio eletronico, encerramento da sesséo, entre outros (Ministério da Educacéo [ME],
2012). A CNPD, no ambito do Projeto DADUS, aconselha também o cuidado com
alguns fatores: palavras-passe, encerramento da sessdo em sites que requerem nome de

utilizador e palavra-passe, e cookies ([CNPD], 2009a).

4.1. Palavras-passe

As palavras-passe sdo codigos que servem de autenticacdo a um utilizador registado,
permitindo-lhe aceder a paginas eletronicas cujo conteldo deve permanecer privado:
contas bancarias ou dados fiscais sdo apenas dois exemplos. Dada a infinidade de
operagBes que hoje sdo assim realizadas, é normal que cada utilizador possua uma
colecdo de palavras-passe ja que deve evitar-se 0 uso de apenas uma. Assim, as
palavras-passe criadas devem ser fortes: dificeis de descobrir (evitando o uso de dados
pessoais como nomes ou datas de nascimento), complexas (de preferéncia, ilégicas),

alteradas com regularidade, sem memorizacdo automatica (em caso de intrusdo no
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computador onde estdo memorizadas, facilmente serdo utilizadas); diferentes (usar
cddigos diferentes em todos os sitios onde é necessario 0 registo para que ndo se
comprometa a seguranca de todos os dados em caso de descoberta por estranhos); e
secretas (um dos esquemas de phishing consiste precisamente na obtencao de palavras-
passe, pelo que nunca se deverdo ceder a ninguém, evitando pedidos de verificacdo por

correio eletronico) ([CNPD], 2009a); [ME], 2012).

4.2. Fechar a sessao

Uma sessao de trabalho em qualquer pagina eletronica é iniciada com a insercdo dos
dados relativos ao utilizador (nome e palavra-passe). As contas de e-mail, redes sociais,
foruns de discussdo, plataformas de LMS — Learning Management Systems — como 0
Moodle, etc, sdo alguns exemplos deste tipo de sistemas. Em todos eles, ha a opcao de
dar a sessdo por encerrada em botdes “Logout”, “Logoff”, “Sair” ou outra equivalente
(ilustrada na figura 3). De todas as vezes, o utilizador deve optar por fechar a sesséo
caso contrario, o sistema, que entretanto ndo recebeu instrucdo para terminar a sessao,
mantera guardados os dados e pode permitir que intrusos (sem que lhes seja exigido 0s
dados de acesso) efetuem tarefas associadas ao perfil do utilizador. Isto é
particularmente importante em computadores da rede publica e, em especial, nas escolas
(por isso, se reveste de tanta importancia a sensibilizacdo dos alunos do ensino bésico
para esta questdo), mas também pode acontecer nos computadores pessoais. Aqui, é
crucial que haja protecdo técnica para evitar a intrusdo remota (com programas

informaticos como os antivirus) (ibid.).

Marisa Moreira

ticns11.12@gmail.com
Definicoes daicontay = Eiivaddade Fig. 3. Fechar a sessdo numa conta de correio
eletrénico no site do Gmail.

Iniciar sessdo noutra conta... Sair
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4.3. Cookies

Os cookies (ou “bolinhos”) sdo um meio indireto de obtencdo de informagédo, sem
autorizacdo direta do utilizador. Sdo “pequenas informacdes, deixadas no browser do
utilizador pelos sites que ele visita” (Oliveira, 2001, p. 168). Os sites usam depois esta
informacao para alvos de marketing (porque ficam a conhecer as preferéncias daquele
utilizador), personalizacdo de noticias, efetuar listas de compras, estatisticas, etc. Isto é,
é elaborado um perfil do utilizador através do percurso que faz quando navega na
Internet. De facto, os cookies ndo representam tanto um problema de seguranca mas
mais de privacidade, ainda porque este tipo de “rastreio” ndo é visivel nem percetivel

aos utilizadores (Dyson, 1998; Oliveira, 2001).

Conclusao

Hoje em dia é praticamente impossivel viver sem essa ferramenta de informacéo e
comunicacdo que é a Internet. Estamos perante a “Sociedade da Informagdo” com
acesso livre e répido a qualquer contetdo, lugar e a qualquer pessoa. Foi apresentado
neste trabalho o enquadramento legal para a protecdo dos dados pessoais e que contribui
para a preservacdo ndo apenas da identidade do individuo mas também para a
salvaguarda da sua intimidade, isto €, para a sua privacidade. Mas sera que a Lei de
Protecdo de Dados, datada de h& catorze anos atras, permanece atual? Quanto,
entretanto, ja se desenvolveu a nivel tecnolégico? Serd que esta protecdo legal é hoje
suficiente? E a sociedade tem, de fato, nocdo do quanto esta exposta? Todos os dias se
fornecem dados, ao longo de anos de vida. E embora tenham sido fornecidas pistas para
a manutencdo da privacidade, o certo é que a vulnerabilidade ¢ muito grande. Deu-se
particular enfoque aos jovens, alvo facil numa sociedade em que as redes sociais tém
assumido cada vez mais importancia. Tém eles consciéncia destes riscos? As

campanhas que foram aqui referidas séo suficientes? As respostas a estas questdes
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conduziriam a um novo trabalho mas a interrogacdo continuara por muitos anos: existe

privacidade na Internet, por mais que a queiramos preservar?

3. Jornadas de Ensino de Informatica

As Jornadas de Ensino de Informatica foram realizadas, pela primeira vez, a 14 de
Junho deste ano, no ambito do Mestrado em Ensino da Informatica, tendo como
objetivo principal relevar a importancia que a Informatica assume nos ensinos basico e
secundario. Por conseguinte, nestas Jornadas foram efetuados debates e discussbes
sobre o assunto e também foram apresentados os artigos cientificos elaborados pelos

alunos deste Mestrado, por docentes e outros membros da comunidade cientifica.

Quanto a divulgacédo dos artigos cientificos foram efetuadas varias sessdes com
contetidos bastante abrangentes ao longo do dia associadas ao ensino de Informatica,
como: “O papel da Informéatica como disciplina estruturante”, “Ensino/aprendizagem de
Informatica”, “As tecnologias no apoio a aprendizagem”, “Informatica e TIC”,
“Problemas associados ao uso da Internet e novas tendéncias” e “Informatica para os

alunos do Ensino Béasico e Secundario”.

O artigo cientifico foi apresentado na sessdo “Problemas associados ao uso da
Internet e novas tendéncias”. No seguimento da exposicdo deste trabalho, foi bastante
interessante verificar o resultado do estudo efetuado pelo meu colega de mestrado Paulo
Dias quanto a fragilidade dos jovens durante a utilizacdo da Internet. O seu estudo
conclui a importancia que o tema da Seguranca na Internet tem no contetdo curricular,
uma vez que os alunos ndo se encontram cientes do quanto estdo expostos e dos riscos

de dai advém.

A apresentacao eletrdnica utilizada para efetuar a exposicao deste artigo cientifico

encontra-se em apéndice (apéndice 84).
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Concluséao
E bem verdade que os professores ndo se limitam a ensinar mas também a aprender.
O processo de ensino-aprendizagem é dirigido aos alunos mas também aos seus

professores.

Apesar de conhecer a escola cooperante e de ter lecionado em anos anteriores,
posso dizer que esta experiéncia foi enriquecedora, alterando a forma de ver o processo
de ensino. Este tem que ser dindmico, motivado e motivador, alicergcado em bases fortes
sustentadas na melhoria continua, e onde os obstaculos tém que ser vistos como
oportunidades e ndo como ameacas. Por exemplo, uma das maiores dificuldades esteve
relacionada com o comportamento dos alunos. Verificar que esta é uma realidade que
necessita de ser encarada de frente e que, da melhoria do comportamento dos alunos,
podem resultar aulas mais fortes e, assim, aumentar a quantidade e qualidade dos

contelidos lecionados.

O apoio da escola cooperante e da instituicdo de ensino foi extremamente
importante ao longo de todo este desafio. Sem ele, nunca teria aprendido tanto nem

conseguido atingir os objetivos que me propuseram e 0s que eu prépria tracei para mim.

Poder desenvolver um trabalho de cariz cientifico, sobre um tema tdo atual e
problematico, foi também um enorme desafio que, com satisfacdo, julgo ter superado.
Pelo menos, gostei de poder levantar questdes e de as colocar como sdo: na incerteza de

um futuro incerto.

No final deste projeto encontro-me uns passos mais a frente do que estava quando o
iniciei, mas a espera dos novos desafios que me esperam. Ser professor é isso mesmo:

esperar sempre que surja o desafio seguinte.

76



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Referéncias bibliograficas

Alves, M. C. e Barbot, M. J. (2009, 22 ed.). Planeta das TIC 9 (Vol. I). Porto: Porto Editora.

Amaral, M. L. (2007). A Sociedade da Informag&o. In Coelho J. D. (org.), Sociedade da
Informagdo—-O percurso Portugués. Dez anos de Sociedade da Informacdo, Analises e
Perspectivas (pp. 86-90). Lisboa: Edi¢des Silabo.

Bigge, M.L. (1971). Teorias da Aprendizagem para professores. Sdo Paulo: Editora
Pedagdgica e Universitaria (E.P.U.).

Bloom, B. et al. (1988). Taxionomia de objetivos educacionais. Rio de Janeiro: Editora
Globo

Bush, Tony (2003). Theories of Educational Leadership and Management. London: SAGE
Publications.

Casteleiro, M. (org.) (2001). Dicionario da Lingua Portuguesa Contemporanea. Lisboa:
Academia das Ciéncias/Verbo.

Castells, M. (2007, 32 ed.). A Era da Informacdo: Economia, Sociedade e Cultura. A
Sociedade em Rede (Vol. 1). Lisboa: Fundagdo Calouste Gulbenkian

Comissdo Nacional de Protecdo de Dados (2009a). Ficha de Apoio 2. A Internet e a Recolha
de  Dados  Pessoais. Acedido em 7 Junho 2012,  disponivel em:
http://dadus.cnpd.pt/filez/file/ficha/ficha_apoio_02.pdf

Comissao Nacional de Protecdo de Dados (2009b). O que é o Projeto Dadus?. Acedido em 7
Junho 2012, disponivel em:

Comissdo Nacional de Protecdo de Dados (s.d.). A CNPD. Histéria. Acedido em 7 Junho
2012, disponivel em:

Direcdo Geral da Educacdo. Programas e Projetos nas Escolas T.E.I.P. Acedido em 13 de
Maio 2012, disponivel em

Dyson, E. (1998). Comportamento e Etica na Internet. Lisboa: Circulo de Leitores.

Guisnel, J. (1997). Espionagem na Internet. As guerras no ciberespago. Lisboa: Difuséo
Cultural.

Jodo, S. M. (2003). Programa de Tecnologias da Informagdo e Comunicacao — 9° e 10°
anos. Ministério da Educacéo. Acedido em 28 Abril 2012, disponivel em:

Leandro, M.E. (s.d.). Faculdade de Ciéncias Sociais — Braga. Apresentacao. Universidade
Catdlica Portuguesa. Acedido em 30 de Abril, disponivel em:

77



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Microsoft (2012). Centro de Protecdo e Seguranca. Seguranca Informatica, Privacidade
digital e protecdo on-line. Acedido em 7 Junho 2012, disponivel em:
http://www. microsoft.com/pt-pt/security/online-privacy/information.aspx

Ministério da Educacdo. Direcdo Geral da Educacdo-Equipa de Recursos e Tecnologias
Educativas (2012). Seguranet. Acedido em 12 Abril de 2012, disponivel em:

Ministério da Educacdo e Ciéncia (2012a). Revisdo da Estrutura Curricular. Acedido em 28
Abril 2012, disponivel em:

Ministério da Educacdo e Ciéncia (2012b). Matrizes Curriculares do Ensino Basico e
Secundério de 31 de Maio de 2012. Acedido em 20 de Junho 2012, disponivel em:

Ministério da Educacao e Ciéncia. Direcdo Geral da Educacdo-Equipa de Recursos e
Tecnologias Educativas (2012c). Seguranet. Acedido em 23 junho de 2012, disponivel em:

Ministério da Educacdo e Ciéncia (2012d). Semana Seguranet. Acedido em 23 junho de
2012, disponivel em:

Ministério da Educacao e Ciéncia (2012¢). Matrizes Curriculares dos Ensinos Basico e
Secundério. Acedido em 23 junho de 2012, disponivel em:

Ministério da Administracdo Interna (2012). Programa Escola Segura. Acedido em 23
junho de 2012, disponivel em:

Oliveira, W. (2001). Seguran¢a da Informag@o — Técnicas e Solugdes. V. N. Famalicdo:
Centro Atlantico, Lda.

Pereira, C. B. S. (2009). Ciberadministracdo Educacional e Identidade Docente: dindmicas
de poder e légicas de sobrevivéncia. Braga: Universidade do Minho. Instituto de Educacdo e
Psicologia.

Rainha, P. e Vaz, S. Q. (2001). Guia Juridico da Internet em Portugal. V. N. Famalic&o:
Centro Atlantico, Lda.

Silva, L. e Remoaldo, P. (1997, 3% ed.). Introducéo a Internet. Lisboa: Editorial Presenca.

Verissimo, P. E. (2007). Sociedade da Informacdo, sociedade (in)segura? In Coelho J. D.
(org.), Sociedade da Informacéo—O percurso Portugués. Dez anos de Sociedade da Informacao,
Analises e Perspectivas (pp. 93-108). Lisboa: Edi¢des Silabo.

Universidade Catélica Portuguesa. Faculdade de Ciéncias Sociais (2011). Pratica de Ensino
Supervisionada do Mestrado em Ensino de Informatica - Memorando. Documento interno da
instituicdo. Braga.

78



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Legislagdo consultada:

Constituicdo da Republica Portuguesa (revista pela Lei Constitucional n°1/2005, de 12 de
Agosto).

Despacho 147-B/ME/96, de 1 de Agosto

Despacho normativo n.° 55/2008, de 23 de Outubro
Despacho Normativo n.° 14/2011, de 18 de Novembro
Decreto-Lei N° 6/2001 de 18 de Janeiro

Decreto-Lei n® 74/2006 de 24 de Marco

Decreto-Lei n® 43/2007 de 22 de Fevereiro
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de Abril

Decreto-Lei © 220/2009 de 8 de Setembro

Lei n° 67/98, de 26 de Outubro de 1998.

Lei n° 69/98 de 28 de Outubro.

Lei n®41/2004 de 18 de Agosto.

Documentos consultados:

Agrupamento de Escolas do Calendario (2009a). Projeto Educativo TEIP 2009-2011.
Acedido em 28 Abril 2012, disponivel em:

Agrupamento de Escolas do Calendario (2009b). Regulamento Interno Anos letivos
2009/2010-2012/2013. Acedido em 30 Abril 2012, disponivel em:

Agrupamento de Escolas do Calendario (2010a). Relatdrio de avaliacéo institucional
interna. Documento interno da instituicao.

Agrupamento de Escolas do Calendario (2010b). Relatério de avaliacao institucional
interna. Documento interno da instituicao.

Agrupamento de Escolas do Calendario (2011a). Relatdrio de avaliacéo institucional
interna. Documento interno da instituicao.

Agrupamento de Escolas do Calendario (2011b). Relatério de avaliacao institucional
externa do Agrupamento. Documento interno da instituicao.

Agrupamento de Escolas do Calendario (2011c). Projeto Curricular de Escola 2011-2012.
Acedido em 3 Maio 2012, disponivel em:

Agrupamento de Escolas do Calendario (2011d). Plano Anual de Atividades 2011/2012.
Acedido em 30 Abril 2012, disponivel em:

79



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Agrupamento de Escolas do Calendario (2012a). Projeto Curricular de Turma. Documento
interno da instituicéo.

Agrupamento de Escolas do Calendario (2012b). Monitorizacdo do desempenho dos alunos.
Aplicagdo interna da instituigéo.

80



Marisa Alexandra J. O. Moreira

ANEXQOS
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Anexo 1: Planificacédo da disciplina de TIC

. Estratégias/ N.© Aulas
Unidades Conteudos Objetivos L. Recursos .
. Atividades (90 min)
1. Tecnologias da Conceitos Basicos e Conhecer 0s  conceitos  basicos | ¢ Método Expositivo; e Mesas, Cadeiras e 1.° Periodo
Informagéo e o Informatica relacionados com as Tecnologias da . Computadores;
I N . , e Instrucgéo Direta;
Comunicagéo o Tecnologias da Informagéo Informacéo e Comunicagdo (TIC); _ _ « Quadro, 12
0 Tecnologias da Informagéo e e Caracterizar Informagao; * Ensino de Conceitos; | etas/Giz e
1.1. Conceitos Comunicacéo e Di4logo com os Apagador;

Introdutérios

0 A Informagéo

- Caracteristicas da Informacao
- Informagdo Digital e Dados

Areas de aplicacdo das TIC
o Computador

- Informatica

- Burdtica
o0 Comunicacdo

- Telecomunicagbes
- Telematica

o Controlo e Automacéo
- Robotica
- CAD-CAM

Introducao a estrutura e funcionamento
de um sistema informético (computador)

o Hardware e software

0 A CPU -Unidade Central de
Processamento

o Memodrias

¢ Distinguir Informacéo de Dados;

e Caracterizar algumas areas das TIC e as
suas principais aplicacdes;

e Compreender os conceitos de hardware
e software;

e Identificar as unidades que compdem a
Unidade de Processamento Central
(CPU) e suas relagdes;

Alunos;

e Aprendizagem
Cooperativa;

e Trabalho de Grupo;

e Interpelagdo com os
Alunos;

¢ Realizagéo de Fichas
de Trabalho;

e Preenchimento de
Grelhas de
Observacao.

e Quadro Interativo;
e Manuais;

¢ Revistas;

e Softwares;

¢ Videos Educativos;
¢ VVideo Projetor;

e Diapositivos;

e Caderno para
Tomada de Notas;

e Fichas de Trabalho.
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. , . Estratégias/ N.°© Aulas
Unidades Conteudos Objetivos L. Recursos .
Atividades (90 min)
- Primarias: RAM, ROM e Cache e Caracterizar os diversos tipos de
- Secundarias: Suportes de memorias; .
Armazenamento i _ o Método Expositivo; | ® Mesas, Cadeiras
Al incipal (motherboard e Converter unidades de medida; Computadores;
o] placa principal (motherboard) _ o e Instrucdo Direta;
o O barramento (bus) e Compreender a importancia da placa e Quadro,
o Dispositivos de Entrada e Saida de principal (motherboard); ¢ Ensino de Conceitos; Canetas/Giz e
dados e Identificar os componentes instalados | ® Didlogo com os Apagador;
na placa principal; Alunos; e Quadro Interativo;
Decisdes fundamentais na aquisicao e Compreender a nogdo de barramento; | e Aprendizagem e Manuais:
e/ou remodulacdo de material P
. . . L s Cooperativa; )
informaético e Identificar os varios tipos de periféricos ¢ Revistas;
de Entrada (Input) e/ou Saida (Output); | e Trabalho de Grupo;
o Softwares;
Os programas Informaticos e Escolher adequadamente e Interpelagdo com os . Ed .
o Tipos de Software computadores e material informatico; Alunos; * Videos Educativos;
e Conhecer os principais tipos de o Realizagdo de Fichas | ® Video Projetor;
1.2. Sistema Ambiente gréafico software. de Trabalho; e Diapositivos;
Operativo em o Iniciacdo e Definir o conceito de sistema operativo; | ® Preenchimento de e Caderno para
Ambiente : : Grelhas de Tomada de Notas;
Gréafico ) ) e Caracterizar os diferentes elementos da Observacio '
Os elementos bésicos da interface de ¢ao.

utilizador

O ambiente de trabalho
A barra de tarefas

As janelas

As pastas

Os icones

Os atalhos

Os menus

O O O 0 0O ©

interface;

e Conhecer a finalidade da barra de
tarefas;

e Trabalhar ao mesmo tempo com varias
janelas;

e Identificar pastas; ficheiros; icones e
atalhos;

e Fichas de Trabalho.

83




Marisa Alexandra J. O. Moreira

Unidades

Contetidos

Objetivos

Estratégias/
Atividades

Recursos

N.© Aulas
(90 min)

As caixas de dialogo

As operac¢0Oes basicas do sistema
operativo de interface grafico

0 Obtengdo de ajuda

0 Ativagdo de programas e ficheiros em
ambiente grafico

0 Criagdo de atalhos

0 Criagdo de pastas

o0 Encerramento do ambiente de
trabalho

Programa de gestéo de ficheiros em
ambiente grafico

Explorador do Windows

Modos de visualizagdo

Os comandos com pastas e atalhos
Os comandos com ficheiros

Os comandos com discos

A pesquisa de ficheiros e pastas

O O O 0O 0O O°

Configuracédo do computador com o
sistema operativo de interface gréafico

0 O painel de controlo
0 A barrade tarefas

O sistema operativo de interface grafico

e Utilizar corretamente os principais
menus do sistema operativo;

e Introduzir informagdo numa caixa de
dialogo;

e Usar corretamente as funcdes de Ajuda;

e Executar corretamente programas e
ficheiros;

e Criar um atalho para abrir diretamente
um ficheiro;

¢ Criar pastas para guardar ficheiros;

e Terminar uma sessdo de ambiente
gréfico;

e Conhecer o Explorador do Windows;

e Distinguir os vérios modos de
visualizacéo;

e Executar corretamente o0s principais
comandos sobre pastas e atalhos;

e Selecionar; abrir; imprimir; mover e
copiar ficheiros;

e Formatar e copiar disquetes;
e Localizar ficheiros e pastas;

e Personalizar o0 sistema operativo
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. , . Estratégias/ N.°© Aulas
Unidades Conteudos Objetivos L. g Recursos .
Atividades (90 min)
e a Internet utilizando o Painel de Controlo;
0 Os programas de navegagéo e Configurar a Barra de Tarefas;
(Browsers)

Iniciagdo ao pacote de software de
produtividade pessoal

Outros pacotes de softwares de
produtividade pessoal

Os acessorios

0 O bloco de notas

0 O programa de desenho
0 O processador de texto
0 Acalculadora

Utilitarios

o0 Os utilitarios do sistema
- Desfragmentador de disco
- Copia de seguranca
- Limpeza do disco rigido

o Outros utilitarios
- Compactador de ficheiros
- Antivirus
- Firewall

e Indicar as principais caracteristicas dos
programas de navegacao (Browsers);

e Conhecer a finalidade de cada
aplicacdo do pacote de software;

e Iniciar aplicacbes do pacote de
software;

e Conhecer diversos tipos de pacotes de
software de produtividade;

e Compreender 0s principais acessorios
do sistema operativo de interface
grafico;

e Utilizar corretamente as ferramentas de
sistema.
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Unidades

Contetidos

Objetivos

Estratégias/
Atividades

Recursos

N.© Aulas
(90 min)

1.3. Internet

Introducdo a Internet

0 O queéa lnternet

0 O que é preciso para aceder a
Internet?

0 Qual adiferenca entre Web e
Internet?

0 Histéria da Internet

0 NetEtiquette

0 Servicos basicos

- Correio Eletronico

- World Wide Web (WWW)

- Transferéncia de ficheiros (FTP)

- Grupos de Discussdo (Newsgroups)

- Lista de Correio

- Comunicac¢do em tempo real (Chat:
IRC; ICQ)

- Videoconferéncia (Netmeeting)

Navegacdo na WWW (Web)

o Utilizac&o dos programas de
navegacao (Browsers)

0 Hiperligages

o0 Conceitos basicos de navegacao

o0 Visualiza¢do e manutencéo de uma
lista Historico

o0 Compreensdo dos conceitos sites de
procura, Favoritos e Canais

0 Procura de informagdes na Internet

e Conhecer a finalidade da Internet;

e Identificar os componentes necessarios
para aceder a Internet;

e Conhecer termos, factos e conceitos
basicos sobre as tecnologias da Internet;

e Promover a utilizacdo da Internet em
contexto educativo;

e Explicar a evolucéo e tendéncias atuais
da Internet;

e Utilizar corretamente a Internet em
termos éticos;

e Compreender as fungdes dos principais
servigos basicos da Internet;

e Aplicar métodos e procedimentos de
navegacao e pesquisa de informacéo na
WWW,

e Conhecer o0s conceitos béasicos de

navegacao;

e Compreender a importancia da fungdo
Historico;

e Compreender a finalidade de sites de

o Método Expositivo;
e Instrugéo Direta;
¢ Ensino de Conceitos;

¢ Dialogo com os
Alunos;

e Aprendizagem
Cooperativa;

e Trabalho de Grupo;

e Interpelagdo com os
Alunos;

¢ Realizagéo de Fichas
de Trabalho;

e Preenchimento de
Grelhas de
Observacao.

e Mesas, Cadeiras e
Computadores;

e Quadro,
Canetas/Giz e
Apagador;

e Quadro Interativo;
e Manuais;

¢ Revistas;

e Softwares;

¢ Videos Educativos;
¢ VVideo Projetor;

e Diapositivos;

e Caderno para
Tomada de Notas;

e Fichas de Trabalho.
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. , . Estratégias/ N.°© Aulas
Unidades Conteudos Objetivos L. g Recursos .
Atividades (90 min)
0 Criagdo e organizacdo da lista procura, favoritos e canais;
Favoritos o Utilizar motores de busca e diretorios; i
0 Visualizagio dos Favoritos offline ' | ® Método Expositivo; oCMfT?as,thdrelr.as €
o Adicdo de um canal * Aceder a um site de Software gratuito e | | Instrugio Direta; omputadores,
o Download de Software fazer Downloads; ’ * Quadro,
¢ Ensino de Conceitos; Canetas/Giz e
e . L. . Apagador;
Utilizacdo do Correio Eletrénico . . ¢ Dialogo com os pag
) . * Abrir uma conta de correio nUM| A;inos: « Quadro Interativo;
0 O programa de Correio Eletrénico servidor de acesso a Internet: ' ;
0 Criagdo de contas de correio em ) ) e Aprendizagem e Manuais:
servidores e Enviar e receber r_nensag,en_s através do Cooperativa; _
o Envio de documentos anexos por programa de correio eletronico; ¢ Revistas;
. - . L e Trabalho de Grupo;
Correio Eletronico e Enviar ficheiros anexos a uma P o Softwares;
mensagem; e Interpelagdo com os . .
Alunos: ¢ VVideos Educativos;
Seguranca e Identificar e usar utilitérios antivirus. ' ) o
0 Protegéo contra virus ¢ Realizagdo de Fichas | ® Video Projetor;
de Trabalho; e Diapositivos;
2. Processamento * Preenchimento de * Caderno para ]
" de Texto Introduc&o ao Processamento de Texto | ® Especificar as principais caracteristicas g[)elhas d~e Tomada de Notas; 2.2 Periodo
L . servagao.
o Iniciagdo do Processador de Texto do processador de texto; _ ¢ e Fichas de Trabalho. 1
o Visualizagio da Janela e Iniciar um processador de texto a partir
6 Modos de visualizacio da barra de tarefas do ambiente grafico;
N N b gd o |[dentificar o ambiente de trabalho do
o] avegac¢do na barra de menus e nas

barras de ferramentas

Criagéo e guarda de documentos

(0]

Cria¢8o de um novo documento

processador de texto;

e Reconhecer os diferentes modos de
visualizacéo;

e Utilizar corretamente o0s
menus;

e Utilizar adequadamente as barras de

principais
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Unidades

Contetidos

Objetivos

Estratégias/
Atividades

Recursos

N.© Aulas
(90 min)

Abertura de um documento
Guarda de um documento
Guarda como HTML
Pré-visualizacéo

Impresséo

Encerramento

O O O 0O O O©°

Edicdo e formatagdo de um documento

o Digitalizagdo de um documento
- Inserc¢ao de texto automatico e
simbolos
- Insercdo de nimeros de pagina,
data e hora
- Insergdo de cabecalhos e notas de
rodapé
- Inser¢do de imagens
- Selecdo de objetos
0 Movimentagdo num documento
- As hiperligacdes
- Localizag&o e substituicdo de
informacéo
0 Formatacdo de um documento
- O alinhamento do texto
- O espagamento entre linhas
- A formatacdo de carateres
- A formatacdo de paragrafos
- Limites
- Sombreado

ferramentas;

e Criar um novo documento;

e Abrir um documento;

e Gravar documentos em diferentes
modos;

e Relembrar o HTML,;

e Pré-visualizar um documento;

e Imprimir um documento;

e Fechar um documento;

e Introduzir/editar texto num
documento;

e Inserir texto automatico e simbolos;

e Adicionar nimeros de pagina, data e
hora ao rodapé

e Inserir cabecalhos e notas de rodapé

e Inserir imagens

e Selecionar uma moldura

e Deslocar-se num documento;

e Criar Hiperligacdes;

e Localizar informagao;

e Substituir informacéo;

e Aplicar efeitos de formatagdo ao texto
de um documento;

e Aplicar os diferentes tipos de
alinhamento de texto;

e Formatar o espacamento entre linhas;

e Diferenciar as principais opcdes de
formatacdo de carateres;

e Formatar paragrafos;
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Unidades

Contetidos

Objetivos

Estratégias/
Atividades

Recursos

N.© Aulas
(90 min)

O O O O ©O

(e}

Formatacdo automatica

- Criacdo de listas com marcas e
numeradas

Ortografia e gramatica

- Localizagéo das palavras certas

Configuracéo de paginas

- Insercao de novas paginas e
Secgdes

Utilizagéo de outras ferramentas

Personalizagdo de estilos e modelos

- Criacéo de designs para paginas

Organizagdo do texto em colunas e

listas

Operactes com tabelas

Criagdo de indices automaticos

Criago de cartas personalizadas

Criacdo de envelopes e etiquetas

Utilizacéo do Processador de Texto
em grupos de trabalho

Automatizagdo de tarefas com macros
Introducdo ao hipertexto

¢ Aplicar limites e sombreados;

e Ativar e desativar as alteraces
automaticas;

o Criar listas;

e Ativar e desativar a correcdo
automatica;

e Utilizar os corretores ortograficos e
sintaticos;

e Localizar sinénimos;

e Modificar o tamanho do papel e a
orientacdo da pagina;

e Inserir e eliminar quebras;

o Utilizar os varios estilos e modelos;

e Introduzir figuras, imagens, graficos,
etc., para criar designs de paginas;

e Criar um documento com texto em
colunas e listas;

e Trabalhar adequadamente com tabelas;

e Criar indices automaticos;

e Criar uma carta de formulario com
impressao em série;

e Automatizar enderecos;

e Enderecar e imprimir envelopes e
etiquetas;

e Explicar como se pode participar na
edicdo de uma obra coletiva;

e Explicar a importancia das macros na
automatizacéo de rotinas;

e Relembrar o hipertexto.
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Unidad Contetidos Objetivos Estrategias/ Recursos N.2 Aulas
niaaaes u .. .
) Atividades (90 min)
A inali Método Expositivo; M Cadeiras e o ‘
3. Criagdo de o N e Compreender a finalidade das|® esas, 3.2 Periodo
Apresentacies Im_CIagao ao programa Sle apresentagoes apresentacdes eletronicas; ¢ Instrucio Direta; Computadores;
A janela de~apresentagao do programa de |  Conhecer 0o ambiente de trabalho do ’ « Quadro 8
apresentacoes programa de apresentacdes; ¢ Ensino de Conceitos; Canetas)Giz o
iaca 0 rograma .,
Criacgdo de apresentaces com prog « Didlogo com os Apagador-

de apresentagfes

Criac8o de uma apresentacio

o O assistente de conteldo automatico
As vistas do programa de apresentagfes
Introducéo e edicdo de texto
Formatacgéo de texto

Criagéo e edigdo de uma caixa de texto

Reorganizacdo de diapositivos
Guarda de uma apresentacdo

Aplicacido de um esquema de cores a
uma apresentacéo

Utilizacéo do ClipArt

o Insercdo de imagens, sons e videos
o0 Edicdo de objetos

0 Adicéo e eliminagdo de objetos
Mostra de uma apresentacéo de
diapositivos

Navegacdo na Vista apresentacdo de
diapositivos

Criacdo de transicdes entre diapositivos
Aplicagdo de efeitos de animagao

o Criar apresentacdoes;

e Conhecer os métodos (as opgdes) de
criagdo de uma apresentacao;

e Reconhecer a importancia do assistente
de conteddo automatico para criar uma
nova apresentacdo: um diapositivo;

e Conhecer as diferentes formas de
visualizacdo (Vistas) de um programa
de apresentacdes;

e Introduzir e
diapositivo;

e Adicionar texto nas Vistas “destaque” e
“diapositivos”;

e Exemplificar como se formata texto
através do menu “formatar”;

e Indicar como se configura a caixa de
texto;

e Elaborar uma caixa de texto;

formatar texto num

e Reorganizar diapositivos utilizando
Vista de organizacéo de diapositivos;

e Guardar uma apresentacdo no disco
rigido;

Alunos;

e Aprendizagem
Cooperativa;

e Trabalho de Grupo;

e Interpelagdo com os
Alunos;

¢ Realizagéo de Fichas
de Trabalho;

e Preenchimento de
Grelhas de
Observacao.

e Quadro Interativo;
e Manuais;

¢ Revistas;

e Softwares;

¢ Videos Educativos;
¢ VVideo Projetor;

e Diapositivos;

e Caderno para
Tomada de Notas;

e Fichas de Trabalho.
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Unidades

Contetidos

Objetivos

Estratégias/
Atividades

Recursos

N.© Aulas
(90 min)

Definicéo de intervalos entre
diapositivos

Configuracdo da apresentagdo

Execuc¢do de uma apresentacéo de
diapositivos

Impresséo da apresentagdo

Difusdo de uma apresentacdo na Internet

e Exemplificar como se aplica um
esquema de cores a diapositivos;

e Compreender como se inserem
imagens, sons e videos;

e Explicar como se editam objetos;

e Adicionar e eliminar objetos;

e Executar  convenientemente uma
apresentacdo de diapositivos;

e Reconhecer os atalhos de navegagdo
para aceder a diapositivos;

e Adicionar transicbes e efeitos de
animacéo nos diapositivos;

e Especificar o tempo atribuido a cada
diapositivo;

e Reconhecer corretamente 0s varios
tipos de apresentacéo de diapositivos;

eIndicar como se inicia uma
apresentacdo de diapositivos usando o
menu de contexto da Vista apresentacdo
de diapositivos;

e Reconhecer as técnicas de impressao de
uma apresentacao;

e Explicar como se faz a difusdo de uma
apresentacdo na Internet.

91




Marisa Alexandra J. O. Moreira

APENDICES
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Apéndice 1: Ficha de registo da observacéo direta na sala de aula

1 Angela Pereira
2 Beatriz Gomes
3 Bruno Fernandes
4 Catarina Barbosa
5 Claudia Teixeira
6 Cristiana Oliveira
[ Daniela Aradjo
8 Diana Granja
9 Diogo Teixeira
10 Estela Sa

11 Joana Costa
12 Jodo Carneiro
13 Jodo Costa
14 José Dliveira
15 Mafalda Oliveira
16 Miguel Correia
17 Octavio Carvalho
18 Pedro Carvalho
19 Pedro Cardoso
20 Rafael Carneiro
21 Raguel Sampaio
22 Rui Silva

23 Silvia Pereira
24 Vera Lima
25 Vera Silva
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Apéndice 2: Matriz do plano da aula n® 33 e 34

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C
Data: 30/01/2012

Periodo: 2

Ano letivo:
2011/2012

Unidade 3
Processamento de Texto

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

CONTEUDOS | OBJETIVOS

Aulan®: 33 e 34
Tempo: 90 minutos

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Sumario: Formatacdo do texto: capitulares.

Operagdes com imagens e outros objetos.
Realizacdo de uma ficha de trabalho.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

= Caderno digital

Formatacéo do
texto

Inserir capitulares.

Operagdes com
imagens e outros
objetos

= [Inserir imagens do ClipArt e
existentes num ficheiro.

= Eliminar imagens ou qualquer outro
objeto.

= Formatar imagens.

= Manipular outros objetos: caixas de

texto, formas automaticas e WordArt.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

= Computadores

= Videoprojetor

= Windows

= Suporte digital

= Internet

= Quadro

= Ficha de trabalho

= Ficha de observacéo
da aula

Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

= Pontualidade
Assiduidade

= Comportamento
= Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

| ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS 7 AVALIACAO ' TEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

5 min.

25 min.

35 min.

10 min.
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Apéndice 3: Mapa de Gantt da aula n® 33 e 34

Tarefa | Duragaio|16:55[17:00] 17:05 | 17:10[17:15] 17:20] 17:2517:30 | 17:35 | 17:40[ 17:45 | 17:50] 17:55 ] 18:00] 18:05 | 18:10] 18:15 [ 18:20  18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informacio e Comunicagdo | 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins
Comunicar o sumario e apresentar
os objetivos da aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletronico. 5 mins
Desenvolvimento da aula
Formatacdo do texto - Aprendizagem
eletronica. 5 mins
Operagfes com imagens e outros objetos -
Aprendizagem eletrénica. 25 mins
Realizagio de uma ficha de trabalho. 35 mins
Resumo da aula e breve anteviso da
proxima aula. 10 mins

Apéndice 4: Mapa mental da aulan®33 e 34

Processamento
de Texto

Formatacgio do texto: capitulares

Operacdes com outros objetos l ubarées

Operagdes com imagens

Inserir capitular

Inserir imagem do ClipArt
Inserir imagem de um ficheiro
Formatar uma imagem

Eliminar uma imagem

Caixas de texto

- Formas automaticas

WordArt
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Apéndice 5: Apresentacao eletronica da aula n® 33 e 34

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texio E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumario

01 Formatag¢do do texto: capitulares.

0 Operagdes com imagens e outros objetos.

1 Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Obijetivos

]

0 Inserir capitulares.

1 Inserir imagens do ClipArt e existentes num
ficheiro.

01 Formatar imagens.
0 Eliminar imagens ou qualquer outro objeto.

[ Manipular outros objetos: caixas de texto,
formas automaticas e WordArt.
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w:

Formatagdo do texto (1)
|

0 Capitulares

Utiliza-se uma capitular maidscula para destacar
a 19 letra de um pardagrafo.

Existem 350 espécies de tubardes: uns muito pequenos, como a
pata-roxa pequena que mede cerca de 20 cm, e outros, muito
grandes, como o tubarao-baleia, cujo comprimento pode atingir os
15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 1 Exemple de uma capitular maigscula com duas linhas.

Formatacdo do texto (2) =
.

o Inserir capitular

3 \H9-060 )¢ Exemplificagio [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word
= Base | Inserir | EsquemadePigina Mailings Rever  Ver
|8 Folha de Rosto = | . B {promas~ | 8, Hiperigagio 4 cabegaino - \&l Pecas Répigas~ &~ | TT Equ
e ) | ol . | ‘.
|) Pagina em Branco Fsmantan || @ Marcador | Rodapé - Al woraan B | 2 sim
4 Tabela || Imagem ClipArt 5 ; = o ‘ Caira de Il
H Quebra de Pigina - ﬁ Grifico [’n) Referéncia Cruzada =) Numero de Pagina ~ | Texto~  Capitulares ~| "4~
Piginas straghes. |
= - Nenhum

pata-roxa peq ) . 20 ¢ : r
grandes, como o tubarao-baleia, cujo comprimento pode atingir os
15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 2 Exemple de inser¢dio de uma capitular maivscula com duas linhas.

Formatacdo do texto (3) f=
1

0 Inserir capitular (cont.)

1° Selecionar as linhas do pardgrafo;

2° Aceder do separador Inserir;

3° Aceder a opgdio Capitulares;

4° Clicar em Opg¢bes de Capitulares. S
[Book Antiqua [~]
INGmero de linhas: M ';:“J

Distancia do texto: |0 cm —;-j
Lo ]

Fig. 3 Op¢des de capitulares.
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o Inserir imagem do ClipArt

1° Aceder ao separador Inserir;

2° Clicar sobre ClipArt;

Operacoes com imagens (1) 5

ipArt

Inserir ClipArt no indluindo
desenhos, filmes, sons ou fotografia de

arquivo para ilustrar um conceito especitico, |

@ (-8 )- icado [Modo de Compatibilidzde] - Microsoft Word

= Base | inserr | Esquema de Pigina Mailings  Rever  Ver

3 FolhadeRosto - | [ B@ P remas - | 8, Hiperligagio Cabegalho -

A | ] B2 | & S

| | Pagina em Branco | | P smartart | g Marcador | Rodapé - |

: 2 Tabela | Imagem  ClipArt| | = ) Caade -

¥=1 Quabra de Pagina B @l Gritico || [syReferéncia Cruzada || (=) Numero de PAgina ~ || Texto~ = Capitulares -
Paginas | Tabel Hustrages Ligagdes ||| Cabegaiho e Rodapé ||

[ [3_—' 3 Pegas Rapidas 1

| A wordart -

Texto

Fig. 4 Aceder ao ClipArt.

Operacoes com imagens
|

0 Inserir imagem do ClipArt (cont.)
3° Na caixa Procurar digitar o nome que
descreve o clip;

4° Clicar no botéo Ir para efectuar a
pesquisa;

5° Na caixa dos resultados clicar sobre o clip
desejado.

2 1=

Clipant - x
B
conoutadon ]
Procurar em:
[colcsiesseecconsses 1]
s resutados devem ser:

[Todos os 500s de fchero ce mv]

Fig. 5 Resultado de
uma proacura na ClipArh

1 Inserir imagem de um ficheiro

1° Aceder ao separador Inserir;

o A
2° Clicar sobre Imagem;

Operacdes com imagens (3)

| Inserir Imagem a Partir de um Ficheiro

Inserir uma imagem a partir de um ficheiro,

057 \d9-e0)- ificagae [Modo de Competibilidede] - Microsoft Word
e Base | Inserr | Esquema de Pagina Mailings  Rever  Ver
[#) Folha deRosta = | [ BlE [P Fomas~ @, Hiperligagio 2] cabegaino - {5l Peqas Rapidas
| ) Pagina em Branco I Il I Hel T smartart || @ Marcador | Rodapé - | wordart -
|| Tabeta | Imagem| Clipart ([ ; Caixade _
=3 Quabra de Pigina - ‘ @l Gratico || [EyReferincia Cruzads || (£) Nimero de Paging = | Texto~ A= Caplitulares -
___ Paginas

Fig. 6 Aceder o imagem de um ficheiro.
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I

Operagdes com imagens (4)

0 Inseririmagem de um ficheiro (cont.)

3° Na janela Inserir Inagem g

indicar a localizag@io e clicar @0 iR
T 3 e
sobre a imagem pretendida; | & seens® sbloteca imagens
¢ s -~ i
4° Clicar sobre o botdo Inserir, | =, e
8 Tansferéngies L E !
A H
B ooeacts Atforreca = Coals < Farcl
:Imagpu | | &
Eacimasima A | ‘ ‘
A Imagens Putlic ‘
o Misica | |
B videos - Pinguing | Tuips | -
o st e |
e —

Fig. 7 Escolher imagem de um ficheiro.

Operacdes com imagens (5)

]
o Formatar uma imagem (19 opgdio)

1° Clicar na imagem que se pretende formatar;

2° Aceder ao separador Formatar.

ng 1= B il 070 D Exempificagio (Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word Ferramentas de imagens -8

S bwe  bueir  BauemadePigna  Referéncas  Malings  Rever  Ver  Suplementos Formatar

4 Luminosidade = J4{ Comprimiinagens a (18] Samezcrsnarsene - 12 asnac= | B 5w (omsem 2
) siporatris [ Agrupat - =

B ey B g

Recortar (3 Lar B
[3 Motdagem deTexto = S Rodar = G angurm [E 3
Dispar Tamanhs

D Contraste = g Reporimagem %9,
a | ua - || Posiglo

Ereitos de
Sombra -

8y Colorir -

Austar Eteitos de sombra

T R R RN R R A K S R K SRR T KT

Fig. 8 Aceder ao separador Formatar.

Operacées com imagens (6) '5_;

[
o Formatar uma imagem (2 opg¢do)
1° Clicar na imagem que se pretende formatar;

2° Clicar no botéo direito do rato;

3° Selecionar a opg¢do Formatar imagem.

Cortar
i3 Copisr
Calar

Hiperligagso...

Inserir Legenda...
Limites ¢ Sombreado...
Eormatar imagem...

Fig. 9 Aceder a opglo Fermatar imagem.
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~ . wz|
Operacdes com imagens (7) Iz
.
o Formatar uma imagem (29 opg¢do) (cont.)
Para moldar a imagem ==
com o texto acedemos :
ado separador Esquema |i | =
na opgéio Formatar e
imagem.
o) oo
Fig. 10 Separador Esquema da opgdic Formatar imagem.
& . 'W_-'..
Operacdes com imagens (8) =]
|

o Formatar uma imagem (2° opg¢dio) (cont.)

xistem 350 espécies de

tubaroes: uns muito
pequenos, como a pata-roxa
pequena que mede cerca de 20
cm, e outros, muito grandes,
como o tubardo-baleia, cujo FL - i
comprimento podeatingir os 15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 11 Exemple de uma imagem com estile de moldagem Justo.

Operagdes com imagens (9) 1z

o Eliminar uma imagem
1° Clicar na imagem que se pretende eliminar;

2° Carregar na tecla Delete.

e

Fig. 12 Selecionar uma imagem.

100



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Operacdes com outros objetos (1) @
I

o Caixas de texto

1° Aceder ao separador Inserir;

2° Clicar na opgtio Caixa de Texto.

FCEnE ificagio [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word

%

Base | Insen

) Folha de Rosto ~ ; @ ElE [pFormas~ &, Hiperiigacio [ cabegatho ~

| Esquema de Pagina Mailings  Rever  Ver

3] Pecas Répidas ~ (&~ || 7T Equacdol

; I B e | . 0 5
) Pagina em Branco |l T smartart || @ Marcador | Rrodapé | o woraan ) | S2simbolo
= | gem ClipaArt x = = |Caba de|  _ %
¥ Quebra de Pagina & llGrafico || Ca)Referéncia Cruzada || [s) Numero de Pagina = | Terto~ |AS Copitulsres = b~
Texto i

Paginas. It & Ligagdes ) é ||

.| Caixa de Texto
| Inserir caixas de texto pré-formatadas,

Fig. 13 Aceder a uma caixa de texto.

Operacées com outros objetos (2) @
-

o Caixas de texto (cont.)

Para formatar uma

caixa CI e fexto [Escreva uma citacio do Cortar

*
documento ou o resumo de U B3 copiar
selecionamos a caixa Ao -

’ posicionar a caixa de texto & Ecitar Texty
qualquer ponto do document| =

Colar

Agrupamento »

Ordem »

clicamos no botdo

Utilize o separador Ferrament
da Caixa de Texto para alteral

d ireito dO rato e formatagio da caixa de texto | | £For Ligagdo com Caiva de Texto
" o excerto] a Hiperligacso
selecionamos a opgao Definir predefinicaes das formas automaticas

|8 Eormatar caixa de texta...

Formatar caixa de

Fig. 14 Formatar uma caixa de texto.
texto.

Operagoes com outros objetos (3) Iz
I

o Formas avtomadticas

1° Aceder ao separador Inserir;

2° Clicar na op¢tio Formas.

\l9-0Q s Exemplificagio [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Werd
e Base | Insenr | EsquemadePagina Mailings  Rever  Ver - N
[ Folna de Rosta ~ @ | Formes =| | 8, Hiperligagio Cabegalno - v | 3 PesasRapidas - (&~ | T Equagie
\51_ hdgﬁ‘@ || 8, Hiperigaci: J cal | [A] 9 Pesaskin & n.”
) Pégina em Branco T smartart || @ Marcador | Rodapé ~ A wordarn ~ 3 | §2 simbolo -
, Tabela || Imagem ClipArt v . Caade - 2
+=3 Quebra de Pagina B il Gratico || EAyRereréncia Cruzaca || (=) Numero dePigina ~ || Texto~ A= Capituiares = g~

NustracBes | lgagdes || CabecalhozRodapé ||

| Piginas |[Ta

Formas C N R T S RN D O

Inserir formas pré-existentes, tais como
lgmngulos & circulos, setas, linhas,
simbolos de fluxogramas e chamadas,

Fig. 15 Aceder a formas automdticas.
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Para formatar vma
forma auvtomdatica
selecionamos a forma,
clicamos no botdo
direito do rato e
selecionamos a opgdo
Formatar forma

auvtomdtica.

Operagoes com outros objetos (4) @'

o Formas avtomaticas (cont.)

Cortar
Coplar

Calar

sdicionar tests

sgrupamento ,
Qrdem 3
Hiperligacio...

Definir predefinicies das farmas automaticas

Formatar forma automatica,

Fig. 16 Formatar uma forma automdtica.

|
o WordArt

Operagdes com outros objetos (5) @'

1° Aceder ao separador Inserir;

2° Clicar na opgtio WordArt.

Tabela || Imagem Clipart
Y= Quebra de Pigina E 3 » il Grifico

__ | Tabeias ]|

_____PAginas.

o) -3+ ificagdo [Modo de C - Microsoft Word Femamentas de Desenho
S . Base | imserir | EsquemadePigina  Referincas  Mallings  Rever  Ver upl Formatar
|) Folha de Rosto = D u ElE [P romas - | 8, Hiperligagio 2] cabegaiho ~ il (5 Pegas Rapidas ~ (& = || T Equagio
_) Pagina emBranco || == ] B A Marcador ol Rodapé - c‘m “;4 Wordartz| (3} || £2 Simbolo

“r)Referéncia Cruzada || (5] Nmero de Pagina ~ || Testo~ AS Capitulares - g~
_ Dustagdes || Ligagdes

|| cabegaino e Rodapé Texto || simbolos

s —

N N K K KN O TE] 1| WordArt

| Inserif texto decorative no documenta,

Fig. 17 Aceder ao WordArt.

|
o WordArf (cont.)

Para formatar o
WordArt selecionamos
o fitulo, clicamos no

selecionamos a opgdio
Formatar o WordArt.

Operacdes com outros objetos (6) Iz

botdo direito do rato e

Tubarges

Fig. 17 Exemplo de utilizagde
do WordArt.

¥ Cortar
™ 32| copiar
P @ cglar
Editar Texto...
Agrupamenta »
argem »

&, Hiperigagio...

By Formatar o Wordan..

Fig. 18 Formatar o WordArt.
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Processamento
de Texto

Sintese
T

Existem 350e
pata-roxa p
grandes, comoc
15 metros e o pe

T Caixas de texto

com « Tubarf)es -/ Formas automaticas

WordArt

Fig.19 Mapa mental.

_ Inserir capitular

Inserir imagem do ClipArt
Inserir imagem de um ficheiro
' Formatar uma imagem

Eliminar uma imagem

Ficha
|

de trabalho (1)

ANIMAIS

Im todo 0 Mundo existem animais em vias de extingdo. Uns
sdo abatidos devido & sua valiosa pele, outros vivem em
zonas que estdo a ser destruidas.

Estes animais precisam da protecgdo do Homem. Uma das
causas que provoca a extingdo das ragas é a destruigdo do seu
fRabitat natural, o que da origem a que os animais fiquem sem

alimento e abrigo.

Os fiomens cagam felinos, cobras e
crocodilos pava aproveitarem as suas
peles e outras partes do seu corpo.
Também o fixo das fabricas e os quimicos
usados na agricultura pofuem a terra, a

atmosfera e a agua, envenenando muitos

animais.

Fig.20 Resultado da ficha de trabalho.

'W

[

Ficha de trabalho (2)

o Envio da ficha de trabalho

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Extintos
Anexo: FichalExtincao.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do

grupo de trabalho.
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Breve antevis@o da proxima aula
!l |

o Operagdes com tabelas.

1 Realizagéio de uma ficha de trabalho.

Bibliografia

o Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,
Portugal (2% edi¢tio, 2009). Planeta das TIC 9,

Porto Editora.
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Apéndice 6: Ficha de trabalho da aulan®33 e 34

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

P FICHA DE TRABALHO
“r Tecnologias da Informacdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  2.° periodo  janeiro de 2012

1=

1. Abre o0 Microsoft Word e escreve o seguinte texto:

Em todo o Mundo existem animais em vias de extin¢do. Uns sdo
abatidos devido a sua valiosa pele, outros vivem em zonas que estdo a
ser destruidas.

Estes animais precisam da protecdo do Homem. Uma das causas que
provoca a extin¢do das racas é a destruicdo do seu habitat natural, o
que da origem a que os animais figuem sem alimento e abrigo.

Os homens cacam felinos, cobras e crocodilos para aproveitarem as
suas peles e outras partes do seu corpo. Também o lixo das fabricas e
0s quimicos usados na agricultura poluem a terra, a atmosfera e a

agua, envenenando muitos animais.

2. Grava o texto com o nome FichalExtincao, e ndo te esquecas de ir gravando
conforme fores efetuando os exercicios seguintes.

3. Formata o texto de forma que fiqgue o mais idéntico possivel ao ficheiro
ResultadoFichal. Para tal, efetua as alineas que se seguem.

a) Insere o titulo ANIMAIS com o seguinte formato:
- Centrado com letra maidscula;

- Formato WordArt em tons de castanho.
b) Letra do texto: Lucida Calligraphy, tamanho 12.

c) Texto justificado e com espagamento entre linhas 1,5 pto.
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d) 1° Paragrafo:
- Capitular maitscula com 3 linhas, cor verde;

- Texto com cor castanha.

e) 2° Paréagrafo:
- Com limite superior e inferior, de cor castanha e espessura 1 ¥%;
- Texto com cor-de-laranja;
- Avanco a direita e a esquerda de 0,5;
- Forma automatica a esquerda do paragrafo: uma seta com linha cor-de-
laranja e espessura 1,5 pto.

f) 3° Paragrafo:
- Texto com cor verde;
- Imagem do ClipArt sobre animais a direita do paragrafo, de modo que

fique justo ao texto.

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 7: Correcéo da ficha de trabalho da aula n°® 33 e 34

ANIMAIS

todo o Mundo existem animais em vias de extingdo. Uns

sdo abatidos devido d sua vafiosa pele, outros vivem em
zonas que estdo a ser destruidas.

Estes animais precisam da proteccdo do Homem. Uma das
causas que provoca a extingdo das vacas é a destruigcdo do seu
habitat natural, o que da origem a que os animais fiquem sem

alimento e uﬁrrga.

Os fiomens cacam felinos, cobras e
crocodilos para aproveitarem as suas
peles e outras partes do seu corpo.
Tambem o lixo das fabricas e os quimicos

usados na agricultura poluem a terra, a

atmosfera e a dgua, envenenando muitos

ANiTNais.
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Apéndice 8: Matriz do plano da aula n°® 35 e 36

L . x o Turma: 9°C . Ano Letivo: Unidade 3
Disciplina: Tecnologias da Informacdo e Comunicagéo Periodo: 2
. L ‘ : Data: 06/02/2012 2011/2012 | Processamento de Texto
Brof e [V e Aula n®: 35 e 36 Sumario: O ~ tabel
rofessora s agiaria: arl_sa oreira Tempo: 90 minutos umario: per_agoe:\s com ta e_as.
Professor Orientador: Domingos Marques Realizacao de uma ficha de trabalho.
Sala: A12
CONTEUDOS OBJETIVOS ESTRATEGIAS/ATIVIDADES RECURSOS AVALIACAO TEMPO
Fazer a chamada e registar faltas. 5 min.
Comunicar o sumario, rever a aula .
. L 5 min.
anterior e apresentar os objetivos da
Entrar na conta de correio eletronico. . . 5 min.
= Caderno digital = Pontualidade
= Inserir uma tabela e informacéo na = Computadores = Assiduidade
tabela. = Videoprojetor = Comportamento
= Selecionar uma tabela, linhas e colunas. = Windows = Material
o ey |+ ot
Operacdes com | _ Alterar altura das Iin,has e largura das- = Discussio na sala de aula; [ uerhet evoluggo & 30 min
tabelas ol g = Método expositivo; . Q_uadro aprent_jlzagem e :
dhds. = Partilha de recursos. = Ficha de trabalho | capacidade de
= Unir e dividir celulas * Ficha de raciocinio, nas
= Aplicar orientagdo do texto observacdo da | respostas e nas
- Aplicar limites e sombreado a uma aula questﬁes colocadas.
tabela.
Realizacao de uma ficha de trabalho. 35 min.
Resumo da aula. )
. . . 10 min.
Breve antevisdo da proxima aula.
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Apéndice 9: Mapa de Gantt da aula n® 35 e 36

Tarefa | puragio|16:55 | 17:00| 17:05| 17:10| 17:15| 17:20 | 17:25 | 17:30| 17:35| 17:40| 17:95 | 17:50| 17:55 | 18:00| 18:05 | 18:10| 18:15| 18:20 | 18:25

Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo | 90 mins

Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins |
Comunicar o sumario, rever a aula anterior

e apresentar os objetivos da aula. 5 mins

Entrar na conta de correio eletrénico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Operagtes com tabelas -
Aprendizagem eletronica. 30 mins
Realizagiio de uma ficha de trabalho. 35 mins

Resumo da aula e breve antevisdo da

proxima aula. 10 mins

Apéndice 10: Mapa mental da aula n® 35 e 36

Operacées com tabelas

5 Inserir uma tabela e informacdo na tabela
Modalidade Nome do atleta
Selecionar uma tabela, linhas e colunas

Luis Figo : i -
Futebol i Inserir, copiar e colar linhas e colunas
Cristiano Ronaldo Eliminar uma tabela, linhas e colunas
Triplo Salto Nelson Evora Alterar altura das linhas e largura das colunas
Carlos Lopes Unir e dividir células
Maratona i =
Rosa Mota Orientagdo do texto
Aplicar limites e sombreado a uma tabela
Triatlo Vanessa Fernandes

Processamento
de Texto
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Apéndice 11: Apresentacédo eletrénica da aula n® 35 e 36

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texto E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumadario

0 Operagdes com tabelas.

0 Realizagéio de uma ficha de trabalho.

Aula anterior
.

Existem 350e
pata-roxa p - Inserir capitular

do texto:
grandes, como o
15 metros e o ps

Inserir imagem do ClipArt
4 Inserir imagem de um ficheiro
Operagbes com imagens - S i

Formatar uma imagem

Eliminar uma imagem

Processamento
de Texto

Caixas de texto

- Formas automiticas
WordArt

Operacées com outros objetos. TUbar E)eb

Fig.1 Mapa mental da avla anterior.
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Obijetivos

Unir e dividir células.

o e E B B Iy EE G

Inserir uma tabela e informagdo na tabela.
Selecionar uma tabela, linhas e colunas.
Inserir, copiar e colar linhas e colunas.
Eliminar uma tabeld, linhas e colunas.

Alterar altura das linhas e largura das colunas.

Aplicar orientagdio do texto.

Aplicar limites e sombreado a uma tabela.

Operacdes com tabelas (1)

o Uma tabela é constituida por um conjunto de

linhas e colunas.

O A inferce¢dio de uma linha com uma coluna damos

o nome de célula.

Modalidade Nome do atleta

Luis Figo
Futebol —
Cristiano Ronaldo
Triplo Salto Nelson Evora
Carlos Lopes
Maratona
Rosa Mota
Triatlo Vanessa Fernandes

Fig. 2 Exemplo de uma tabela.

Operacdes com tabelas (2)

0 Inserir uma tabela

1° Aceder co separador Inserir;

2° Clicar sobre Tabela;

3° Selecionar o nUmero de
colunas e de linhas.

Ws|
=|
D —
W\ 930 Exemplificagio [Modo de
' Base | insenr | EsquemadePigina  Referincias  Mailings  Rever
2 Faiha de Rosto ~ I El@ P Formas - Hiperligagio
a B ke & 2 =
] Pagina em Branco F\smartant | @ Marcador

Tabela || ClipAtt
v Quebra depagina || v || MO SRR b Gritico | o) Referdngia Cruzads
Paginas | Tabelas | lustrages Ugagdes
(O]

] i Tabela

Inserir ou desenhar uma tabela no
documento,

~

) No Word também poda convartar taxto
existente numa tabela,

Fig. 3 Opcéio para inserir uma tabela.
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Operacoes com tabelas (3) 'E”-s“_;

0 Inserir uma tabela (cont.)

980+ Exemplificagdo [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Ward

Base | Inser | EsquemadePigina  Referéncas  Mailings  Rever  Ver

(8] Folha de Rosto ~ f ElE PFomas - 8 Hiperigacio 2] cabegaine = A \al Pegas Rapidas - |
) Pagina em Branco. Dm a8 T smatart | g Marcador =) Rodapé - D A wordart - 3
bela || Imagem ClipArt ol Gitio

Cavade
"=iQuebrade Pagina || - || [m)Referéncia Cruzada | (=] Numero de Pagina ™ | Terto- A= Capitulares = B
Paginas |l vabeia 23 | Bl Ligagdes || Cabecalho e Rodapé Texto.
o =]

[

Tiedivea

B inserir Tabela..
[ Desenhar Tabela

5| congenerT 2
[ Folha de Caleulo do Excal
] Iabeias Rapidas »

Fig. 4 Inserir uma tabela com 2 colunas e 3 linhas.

Operacoes com tabelas (4)

o Inserir informacdo na tabela

Em cada uma das células podemos: Modalidade Nome do atieta
-digitar texto; Futebol

-inserir imagens;

Triplo Salto

_inserir texto do WordArt

-inserir qualquer outro objeto. Nelion vora

Carlos Lopes

Rosa Mota

Triatlo Vanessa Fernandes

Fig. 5 Exemplo de informacéio numa tabela.

Operacoes com tabelas (5) fz|

[

o Selecionar uma tabela

1° Posicionar o cursor do ratfo sobre a al¢a de
movimentacéio da tabela;

2° Clicar no botd@io esquerdo do rato.

@

Modalidade Nome do atleta
Luis Figo
Futebol
Cristiano Ronaldo

Triplo Salto Nelson Evora
Carlos Lopes

Rosa Mota

Triatlo Vanessa Fernandes

A

Fig. 6 Selecionar uma tabela.
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Operacées com tabelas (6) 1z
]

o Selecionar linhas

1° Posicionar o cursor no lado esquerdo da linha
(exterior a tabela);

2° Premir o botdo esquerdo do rato.

]
Modalidade Nome do atleta
Luis Fige
Futebol
Cristiano Ronaldo

Triplo Salto | Nelson Evora.

Carlos Lopes
Maratona
Rosa Mota
Triatlo Vanessa Fernandes

Fig. 7 Selecionar linhas de uma tabela.

Operacdes com tabelas (7) E

o Selecionar colunas

1° Posicionar o cursor no limite superior (exterior a
tabela);

2° Premir o botdio esquerdo do rato.

Modalidade Nome do atleta

i Luis Figo
Futebol

Cristiano Ronalde

Triplo Salto Nelson Evora
Carlos Lopes

Rosa Mota
Triatlo Vanessa Fernandes

Fig. 8 Selecionar colunas de uma tabela.

Operagoes com tabelas (8) @_’1’;

o Inserir uma linha

1° Selecionar uma linha da =
tabela;

2° Clicar no botéo direito do

% Cortar

o~ . L | gopiar

rato e escolher a opcdio Inserir; &) wn
Inseric - Inserir Colynas a Esquerda
3° Com o botdio do rato JY e T

Unir Cétulas Inseri Linkas Acima

Distribuir Linhas Uniformemente InserirLinhas Abaixo

premido escolher a opgdio
Inserir Linhas Acimd ou Inserir
Linhas Abdixo. e

B Propriedades da Tabela...

Inserir Célutas...

e

Limites & Sombreade..

i ]
=i
1| Distribuir Colunas Unitormemente
1l Orientacio do Texto...

Fig. 9 Opc8io para inserir uma linha.
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Operacoes com tabelas (9)

o Inserir uma coluna

1° Selecionaruma coluna da

tabeld; I

2° Clicar no botdéo direito do

rato e escolher a opgdio Inserir; |“——

3° Com o botdo do rato
premido escolher a opgtio
Inserir Colunas d Esquerda ou
Inserir Colunas ¢ Direita.

Ua | gopiar

@ cglar

Josesic

Eiiminar cotunas

Unir Células

umites ¢ SomBreago...
Crientacio o Teto.
Alinhamento de Células
Zjustar automatico

(3 Propriedades da Tabela...

Distribuir Linhas Uniformements
Distribuir Colunas Uniformemente

I

ETE R rm—,
B e ouns 3 gireta
88| wsericunes s

| tnserctinnas aboizo

S [nsenr Células...

Fig. 10 Opcao para inserir uma coluna.

Operacoes com tabelas (10)
||

o1 Copiar e colar linhas

1° Selecionar af(s) linha(s) a
copiar;

2° Premir o botdo direito do rato
e escolher a op¢tio Copidr;

3¢ Selecionar a linha acima da
qual se pretende inserir a(s)
linha(s) copiadalfs).

4° Premir o botdo direito do rato
e escolher a opgdio Colar linhas.

I

| % | comar TNEEENRE.
4h Copiar
& Colariinhas
| @ Calar como tabela aninhada
Insarir »
Eliminar linhas
W& unir Céiutas do atleta
HE  Distribuir Linhas Unifermemente
1 Distripuir Colunas Uniformemente R
L) Limites e Sombreado..
11| orentagio do Texta.. o
Alinhamento de Células » ppes
Ajustar automatico 't
& | Propyiedades daTabela... Fermandes i

Fig. 11 Copiar e colar linhas de uma tabela.

Operacoes com tabelas (11)

o1 Copiar e colar colunas

1° Selecionar a(s) coluna(s) a
copiar;

2° Premir o botdo direito do rato |

e escolher a opgdio Copiar;

3° Selecionar a coluna & direita
da qual se pretende inserir a(s)
coluna(s) copiadafs).

4° Premir o botéio direito do rato
e escolher a op¢dio Colar
colunas.

Modalidade No
|| *
Futebol |8
| i,
Triplo Salto | Nels( (%
| Carlg
Maratona ¢
| Rosal
Triatlo \ ane 7
o
i}
Q
1
=

Fig. 12 Copiar e colar colunas de uma tabela.

Ww=
1=

= —

e do atlet:

Cortar

Copiar

Colar colunas

Colar como tabels aninhada

Inseric >
Eliminar colunas

Unir Células

Distribuir Linhas Uniformemente
Distribuir Colunas Uniformemente
Limites & Sompreado...

Orientagio do Texto.

Alinhamento de Células r
Ajustar automatico >

Propriedades da Tabela...
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Operacoes com tabelas
I

o Eliminar uma tabela

2° Aceder ao separador Esquema;
3° Clicar sobre a opgdo Eliminar;

4° Clicar sobre a op¢do Eliminar Tabela.

(12)

1° Clicar sobre uma célula qualquer da tabela;

Operacoes com tabelas
I

o Eliminar uma tabela (cont.)

(13)

H9-60 )

Base  Inserit  EsquemadePagina  Referdncias  Mallings  Rever  Ver

@ ﬁ B inserir abaico 3 lo7em
(i Ver Linhas de Gretha | [l | =

3 Inserir
[ Propriedades - Acima B Inserir 3 Direita
EEes 3% | iiminar Células...

[¢ seteccionar = @ unir Cétulas

3 Intercalar
¥ | Eniminar Colunas
=X Eliminar Linhas
3] Eliminar Tabeia

Nome do atleta

Eliminar Tabela Inteira [
Futebol
Cristiano Ronaldo
[Triplo Salto | Nelson Evera
Carlos Lopes
Rosa Mota
Triatlo Vanessa Fernandes

Exemplificacdic [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word
Suplementos  Estruturs | Esquems |

WinseridEsquerda | Ellowiar cevias | 55 Basem 3|1 | =] =
3 Oividir Tabela || B Ajuste Automatico -
Tamanho da Célula &

S| || ==

A=

Alinhamento

Ferramentas de Tabela

Orientacdo Margens

i il [ Tgotexto oa Céluia

Fig. 13 Eliminar uma tabela.

Operacdes com tabelas
|

(14)

o Eliminar linhas

1° Selecionar a(s) linhas(s) a
eliminar;

Modalidade

2° Premir o botdo direito do rato &
e escolher a opgdo Eliminar -
linhas. -
&
"
o
1y
=

Cglar células
Calar como tabela aninhada

Inserir >

Eliminar linhas
Unir Células

Distribuir Linhas Uniformemente
Distripuir Colunas Uniformemente
Limites e Sombreado...
Orientacio do Tegto...

Alinhamenta de Células »
Ajustar automatico »

Propriedades da Tabela...

Nome do atleta

Fig. 14 Eliminar linhas de uma tabela.
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o Eliminar colunas

1° Selecionar a(s) colunas(s) a
eliminar;

2° Premir o botdo direito do rato
e escolher a opgdo Eliminar
colunas.

Operacoes com tabelas (15)

m % Cortar )

Triplo

Mara

Tria

43 Copiar
B Colar colunas
B Colar como tabela aninhada
Inserir »
Eliminar colunas
8 unir céluias
HE  oistribuir Linhas Uniformemente
1 | Distribuir Colunas Uniformements
L) Limites e Sompreado...
I} orientagio do Tegto...
Alinhamento de Células »
Ajustar automatico »
[ Propriedades da Tabela..

Fig. 15 Eliminar colunas de uma tabela.

o Alterar altura das linhas

Operacoes com tabelas (16)

1¢ Selecionar as linhas ds quais
se pretende alterar a altura;

2° Premir o botéo direito do rato

[Tmeshew -[12 ~ A" A" A- F

)@Y -A-FEE-

Cortar

e escolher a opgdio Propriedades

da tabela;

3° Aceder ao separador Linha e
especificar a altura pretendida.

Futebol |da) Coplar
Crislﬁ@ Colar
Triplo Salto | Nelsy  nserir 4
Carl{,_ | Eiminar s
Maratona = {33 unir células
sa! dF  Distribuir Linhas Uniformemente
Triatlo Vand 1 | pistrpui Colunas Uniformemente

L) Limites e Sompreado...

I} orientagio do Texto...
Alinhamento de Células v
Ajustar automatico »

53 Propiiedades da Tabela...

Fig. 18 Alterar altura das linhas de uma tabela.

o Alterar largura das colunas

1° Selecionar as colunas ds quais se
pretende alterar a largura;

2° Premir o botdo direito do rato e
escolher a opgdio Propriedades da
tabela;

3° Aceder do separador Coluna e
especificar a largura pretendida.

Operacdes com tabelas (17) 4

Il

-

[Times tiew <

23| Copiar

&

]
i
Q

i

=2

Colar

Inserir 2
Eliminar colunas

Unir Células

Distribuir Linhas Uniformemente
Distripuir Colunas Uniformemente
Limites ¢ Sombreado...

Orientagio do Texto..

Alinhamento de Células >
Ajustar automitico »

Propriedades da Tabela...

Fig. 17 Alterar largura das colunas de uma tabela.
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o Unir células

1° Selecionar as células a
unir;

2° Premir o botdo direito do
rato e escolher a opgdio Unir
Células.

Operacoes com tabelas (18)

Modalidade
Futebol

Times Mew -iu AN

[N] 2 [ - A-E

Dnmald. 1

AT
&

& | Cottar
43 gopiar
B Colar células
@

Colar como tabela aninhada

Triplo Salto

Maratona

Triatlo Inserir
Eliminar células...

Unir Células

Limites e Sombreado...

I=1=0 7

Orientagio do Texto.
Alinpamento de Células »
Ajustar automatico >
3 Propriedades da Tabela.

Fig. 18 Unir células de uma tabela.

o Dividir células

1° Selecionar as células a
dividir;

2° Premir o botdo direito do
rato e escolher a opgdio
Dividir Células.

Operacoes com tabelas (19)

ks  Tmes New -[11 ~ A" A" A F

M) 2 [ - A-EERis -

Futebol

Cortar
Copiar
Colar coma tabela aninhada

Triplo Salt

B G & >

Maratona| @b Calar cétulas
Inserir »

Triatlo Eliminar células...
Digidir Células...

Limites & Sompreado...

S0 E

Orientagio do Texto...
Alinhamento de Células L4
Ajustar automatico »
B3 Propriedades da Tabela...

Fig. 19 Dividir células de uma tabela.

01 Otientagdo do texto

1° Selecionar as células que
se pretende formatar;

2° Premir o botdo direito do
rato e escolher a opgdio
Orientacéio do texto:

3° Clicar sobre o retédngulo
correspondente & orientagdo
pretendida.

Operacoes com tabelas (20)

Tmeshew « |11« A" A" A P
)ludz\.vdade A-EE=-
Luis Figo
Futebol [ 4 conar

da | Copiar
Triplo Salto @

Calar como tabela aninhada

@ Colar células
Inserir )
Triatlo Eliminar células...

Maratona

Diyidir Células...

) Limites ¢ Sompreada...

I orientagio do Texto...
Alinhamento de Células »
Ajustar automatico »

3 | Propriedades da Tabela...

Fig. 20 Opcdo de orientacdo do texto
das células de uma tabela.
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01 Orientacdo do texto (cont.)

Operacdes com tabelas (21) 5

| I Amostra:
abcdef ghijkl
-
% g mnopar stuvw
= = xyz 8233 g €ed
634

Aplicar a: H
-

Fig. 21 Op¢des de formatacdio da orientagéio
do texto das células de uma tabela.

[

Operacdes com tabelas (22) %

0 Aplicar limites a uma tabela

Limite Interior

1° Selecionar as células que se

T Limite Superior

pretende aplicar os limites; JE) e srco

|1]) Limite Direito

2° Aceder ao separador Estrutura; = i
Limites Exteriores

3° Clicar na seta situada ao lado do
boté&o L timites +

Limites {nteriores

Limite Horizontal Interior

Limite Yertical Interior

Limite Diagonal Inferior

4° Clicar na opgtio Limites e
sombreado;

Limite Diagonal Superior
Linha Horizontal
Desenhar Tabela

Ver Linhas de Grelha
Limites ¢ Sombreado..

Dl N ZE

Fig. 22 Aplicar limites
o uma tabela.

Il

Operacdes com tabelas (23) 1%

o Aplicar limites a uma tabela (cont.)

==
Pré-visualzzdo
& Mﬁ:s‘ .
- . !
s =
- —=
[MRTN)
Ao ui
Tabela _ =
(] (o)

Fig. 23 Aplicar opgtio de limites a uma tabela.
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Operacdes com tabelas (24) frz|

o Aplicar sombreado a uma tabela
1° Selecionar as células que se pretende

FE -
aplicar o sombreado; SRR
2° Aceder ao separador Estrutura; i ““IIiI
3° Clicar sobre o bottio &semeredo- s

4° Selecionar a cor de sombreado

pretendida.

I

EEN iEEEEE
Cores Recentes.

Sem Cor

W | Mais Cores..

Fig. 24 Aplicar sombreado
o uma tabela.

Sintese
|

Processamento
de Texto

Operagdes com tabelas

Modalidade Nome do afleta Inserir uma tabela e informacéo na tabela
Selecionar uma tabela, linhas e colunas

Foididi Luis Figo Inserir, copiar e colar linhas e colunas
Cristiano Ronaldo | Eliminar uma tabela, linhas e colunas
Triplo Salto | Nelson Evora | Alterar altura das linhas e largura das colunas
Catlos Lopes Unir e dividir células
Maratona Ty Orientagdo do texto
Aplicar limites e sombreade a uma tabela
Triatlo Vanessa Femandes

Fig. 20 Mapa mental.

Ficha de trabalho (1) Iz

A Adolescéncia e 0 Corpo

Secaaers, 2500 amn0

3 s, 1230 o 4 00 4007 AR
hesse erescido para wm o g | 49 L0 prOema

| Face vo s exterir

Fig. 26 Resultado da ficha de trabalho.

119



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Ficha de trabalho (2)
| |

o Envio da ficha de trabalho

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Adolescéncia
Anexo: Ficha2Adolescencia.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do

grupo de trabalho.

Breve antevisdo da préxima auvla
I

o Formatagdio do documento.

0 Realizagdio de uma ficha de trabalho.

Bibliografia
T

o Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,
Portugal (2% edi¢to, 2009). Planeta das TIC 2,

Porto Editora.
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Apéndice 12: Ficha de trabalho da aula n® 35 e 36

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

o FICHA DE TRABALHO
“r Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  2.° periodo  fevereiro de 2012

I

> Abre o ficheiro Ficha2Adolescencia e efectua os exercicios que '
se seguem de forma que fique o mais idéntico possivel ao ficheiro
ResultadoFicha2.

1. Insere o titulo A Adolescéncia e 0 Corpo com o seguinte formato:
a) Formato WordArt em tons de azul;
b) Centrado e com sombra.

2. Divide o texto em duas colunas com linha separadora. O texto deve mudar de coluna

exatamente no mesmo local do ficheiro do resultado final.

3. 18 coluna:
a) Tipo de letra Times New Roman, italico e tamanho 12;

b) Texto com alinhamento justificado e cabecalho centrado;

c) Texto com capitular maidscula com trés linhas.

4. 28 coluna:
a) Tipo de letra Arial, tamanho 10;
b) Texto com alinhamento a esquerda e espagamento entre linhas de 1,5;

c) Cabecalho centrado e italico.

5. Insere a imagem com o nome M&os a meio das duas colunas, com esquema Justo e

colocar sobre o texto.

6. Insere uma caixa de texto por cima da imagem com o0 texto que se encontra no
ficheiro do resultado final com o seguinte formato:
a) Centrado e com espacamento entre linhas de 1,15;

b) Tipo de letra Times New Roman, tamanho 8.
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7. Insere uma tabela com 10 linhas e 4 colunas. Formata a tabela do seguinte modo:
a) Centrada e com largura de 15 cm e altura das linhas de 1 cm;
b) Limites exteriores de cor azul-escuro e espessura 1 ¥ pto.

c) Limites interiores de cor azul-claro e espessura 1 pto.

d) Unir as células da 12 linha e escrever Teste de Personalidade com alinhamento

centrado, tipo de letra Calibri, tamanho 14 e sombreado azul-claro;

e) Unir as células da 12 coluna e escrever QUEM SOU EU com orientacdo do

texto vertical de baixo para cima, alinhamento centrado, tamanho 16, largura da

coluna de 2 cm e sombreado rosa.

f) Unir as células da 42 coluna e inserir uma forma automatica em formato de

estrela com o texto A minha opinido, com preenchimento de cor amarela, linha

tracejada de cor rosa com espessura 1,25 pto e sombreado da célula de cor cinza

claro.

g) Escrever a informagédo da 3?2 coluna conforme o ficheiro do resultado final, com

alinhamento centrado e sombreado de cor amarela.

h) Unir as células da 22 coluna trés a trés e escrever a informacdo conforme o

ficheiro do resultado final, com alinhamento centrado, negrito e sombreado de cor

rosa claro.

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 13: Corregéo da ficha de trabalho da aula n° 35 e 36

Segunda-feira, 3 de Maio

sta manha passei meia-hora a

examinar 0 meu
nariz ao espelho
da casa de banho, depois
de o meu tdo falado
amigo Nigel me ter
perguntado, ontem a

noite, se eu ja tinha reparado que sou

sosia do Dustin Hoffman.

N&o havia notado que 0 meu nariz
tivesse crescido para um tamanho tao
anormal, mas quanto mais olhei mais
compreendi como esta gigantesco.

Sue Townserd,
“Adrian Mole na crise
da adolescéncia”, 1984

Sexta-feira, 25 de Junho

Ai, meus Deus! Como esta tudo esquisito

hoje! E ontem estava tudo
tdo normal. Sera que eu

mudei durante a noite?

Deixa ver: eu era a

mesma quando me

levantei hoje? Quase posso jurar que me
sentia um pouquinho diferente. Mas se eu
sSou a mesma, entdo o que é que sou? Ah,

ai é que esta o problemal!

Teste de personalidade

Face a mim mesmo

Estabilidade emocional

Ansiedade

Tensao nervosa

Face aos outros

Relac&o com os outros

Sociabilidade

Timidez

QUEM SOU EU

Face ao mundo exterior

Perante a mudan¢a

Realismo

Autonomia

A minha
opini&do
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Apéndice 14: Matriz do plano da aula n® 37 e 38

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Periodo: 2
Data: 13/02/2012

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 3
Processamento de Texto

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n®: 37 e 38
Tempo: 90 minutos

CONTEUDOS | OBJETIVOS

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar o sumario, rever a aula
anterior e apresentar os objetivos da
aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

= Configurar pagina.

= |Inserir cabegalhos e rodapés.

= Numerar as paginas.

= Inserir data e hora.

= |nserir notas de rodapé e notas de fim.

Formatacéo do
documento

= Ensino critico;

= Discussao na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

Sumario: Formatagdo do documento.
Realizacao de uma ficha de trabalho.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

= Pontualidade
Assiduidade

= Comportamento
= Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

| ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS 7 AVALIACAO ' TEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

30 min.

35 min.

10 min.
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Apéndice 15: Mapa de Gantt da aula n® 37 e 38

Tarefa | puragio| 16:55|17:00|17:05| 17:10| 17:15 | 17:20|17:25| 17:30| 17:35| 17:40| 17:45| 17:50 | 17:55| 18:00| 18:05 | 18:10 | 18:15 | 18:20 | 18:25

Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagio | 90 mins

Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins ‘
Comunicar o sumdrio, rever a aula anterior

e apresentar os objetivos da aula. 5 mins

Entrar na conta de correio eletrénica. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Formatagio do documento -
Aprendizagem eletronica. 30 mins

Realizagio de uma ficha de trabalho. 35 mins

Resumo da aula e breve antevisio da

proxima aula. 10 mins

Apéndice 16: Mapa mental da aula n° 37 e 38

Configurar pagina

Esquema de Pigina Margens
% s ¥=! Quebras - Orientacio: Vertical ou Horizontal
| J N % 1 o = e
S I— ¥ Ndmeros de Linha ~ Dimensao da pagina
Mnrscns Oncr:tncno Tnmenho Eolenﬂs W Hifenizagio - Quebras de seccio
Configurar Pagina i

j 3 Cabegalhos e rodapés = Inserir cabecalho e/ ou rodapé

Cabegalho Rodapé Eliminar cabegalho e/ou rodapé
Processamento
de Texto: ]
Formatacao ﬂ Inserir nimero de pagina

= Numeracdo de pagina -
do Numero de Inserir o nimero total de paginas

Pagina -
documento e

3yosmerora Inserir data e hora

[ Inserit Nota de Fim Inserir nota de rodapé

Ag : - v
Tnserir Mota e Notas de rodapé e notas de fim - Inserir nota de fim

deRodapé =| Mostrar Notas
Notas de Rodapé

&

Formatar notas de rodapé ou de fim
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Apéndice 17: Apresentacédo eletrénica da aula n°® 37 e 38

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texio E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

LIS

Sumdrio £
]

01 Formatag¢dao do documento.

0 Realiza¢éio de uma ficha de trabalho.

Avula anterior
T [ ———

Operacdes com tabelas
Inserir uma tabela e informagéo na tabela

Selecionar uma tabela, linhas e colunas

Luis Figo

Inserir, copiar lar linhas e coluna:
Futebol serir, copiar e cola s e colunas

Cristiano Ronaldo Elimin
Triplo Salte | Nelson Evora Alterar
Carlos Lopes Unir e dividir células

Maratona i 5
Rosa Mota Orientagdo do texto

1a tabela, linhas e colunas
ra das linhas e largura das colunas

Aplicar limites e sombreado a uma tabela

Triatlo ‘Vanessa Fernandes

Processamento
de Texto

Fig.1 Mapa mental da aula anterior.
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W=

Objetivos ES
.
o Configurar pdgina.
0 Inserir cabegalhos e rodapés.
o0 Numerar as pdginas.
o Inserir data e hora.
0 Inserir notas de rodapé e notas de fim.
. I 4 . WE
Configurar pagina (1) V=
—
' Esta funcionalidade permite configurar o tamanho |
i da pdgina, as margens da pdgina, a orientagdo do !
' texto na pagina, etc. !
1° Aceder do separador Esquema de Pdging;
2° No grupo Configurar Pagina selecionar as opg¢des
pretendidas;
Esquema de Pagina
e = =) Quebras -
‘ ‘J L=] lj J £ Nameros de Linha ~
Margens Orientacdo Tamanho Colunas 5 =
= = = « b2 Hifenizagdo =
Cronflgurrerr Paqma
Fig. 2 Opgdes de configuracéio de pagina.
3 r . WE
Configurar pagina (2) 1<
|
o Margens

25 2 Inferiar: 25em

3om s Dreita: 3m

:Cnnfglrrpi;nl I
e Lol
1° Clicar sobre Margens; = : : :

oam 5 Posigho da medianiz: Esqerds 7]

2° Selecionar uma das

configuracSes predefinidas;

Ou g
Selecionar a op¢tio Personalizar
Margens.
pigar a: [Tod o doaments [7]
[ Bredetngto.. x Conceer |

Fig. 3 Opcdio para personalizar
margens da pdgina.
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Configurar pagina (3)

|
0 Orientacdo

1° Clicar sobre Orientacéo;

2° Selecionar o opgtio pretendida (Vertical ou Horizontal).

Fig. 4 Opc&io para orientacdo
da pagina.

Configurar pagina (4)

o1 Orientagdo (cont.)

Bae e | Esauemaoeviges | Rewinass Mg R Ve Suplemenos

— = ™~ e
e IO TN et . e
i roana- ot rogna | IS Dt U oot ceTeto - Sk Roset -
Fondo depigins | 3 I |

xistem 350 espécies de

tubaroes: uns  muito
pequenos, como a pata-roxa
Pecuenn due mide Gtk de 20
em, e outros, muilo grandes,
como o tubardo-baleia, cujo
comprimento pode atingir os 15 metros ¢ o peso de trés elefantes!

Fig. 5 Exemplo de orientagéio vertical

Configurar pagina (5)

o Orientagdo (cont.)

3] 3 ot 5 A
Sl dhemarpaatin e T agear-
? [ot] Motangem e Tt - S Radar

- ister péci ito peq 0a pata-roxa
o) pequena que mede cerca de 20 cm, e outros, muito grandes, como o
5 tubariio-baleia, cuj i tingiros 15 metros e o peso de trés
| elefantes!

Fig. 6 Exemplo de orientac&o horizontal
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Configurar pagina (6)

1 Dimensdo da pagina

1° Clicar sobre Tamanho;
2° Selecionaruma das
dimensdes predefinidas;
Qu

Selecionar a opg¢tio Mais hevastar
Tamanhos de Papel.

Configurar pagina (7) 1z

11 Quebras de seccao

‘Uma seccéio é uma parte do documento com
 carateristicas diferentes do documento em geral,
1 .

rsendo formatada independentemente.

1° Clicar sobre (=i Quebras -3
2° Selecionar o tipo de quebra de secgdio que se
pretende aplicar.

Configurar pagina (8) 1z

o1 Quebras de secgdo (cont.)
If;‘au-nm~
TR | Quebras de Pigina
' No mesmo documento, (L

Ty pigina seguinte comega.

' podemos fer folhas com
iorien’ragao vertical e

Coluna
Indique que o texto a sequir & quebra de coluna

ser iniciado na coluna seguinte.

1

I

I

|

I

]

1

I

| Moldagem de Texto

| mm=| Separe o texto a volta dos objectos de paginas Web,
1 tal como o texto de legenda do texto do corpo.
|

1

!

1

]

!

1

)

!

routras com orientagcdo
i horizontal. Para tal, estas
i folhas tém de pertencer a

i secgdes diferentes.

Quebras de Secgio

Pdgina Seguinte

Insira uma quebra de secgdo & inicie 3 nova secgio
na pigina seguinte,

5 Continua
Insira uma quebra de secgdo ¢ inicie a nova secgio
fa mesma pagina.

Pagina Par
Insira uma quebra de seccdo e inicie 3 nova secgio
13 pagina sequinte e numers par.

Ppagina impar
Insira uma quebra de seeclo ¢ inicie 3 nova secgio
na pagina seguinte de numero impar.

Fig. 8 Opcéio para inserir uma quebra de seccéio.
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1
1
. Do |
ino cabegalho ou rodapé séio impressos em todas as
[ r .
' pdginas do documento. i
| 1
i O cabecalho € impresso no inicio e o rodapé no fim !
1
ide cada pagina. :

I
! . .. . ~
' Se num documento tivermos definido vdrias sec¢des,
I ~ > P et

rentio podemos também definir vdrios cabecalhos e

rodapés.

Cabecalhos e rodapés (2)

1 Inserir cabecalho e/ou rodapé

Mallings  Rever  Ver  Suplementos

Referéncias

(D 88 = el S

Falnade Pagina em Quebra  Tobels | Imagem CUpARt Formas Smartart Grafico
Rosto~ Pigina | - o

cayReferénga Cruzads |

B, 8 & B e

|Cabegaing Rodapé Numero ge | Caiade Pecas  Wotdart Capit
- =" pigina- | Te pidas~ -

exto - Rspidas

Cabegaiho ¢ Rodape | Texta

Piginas Tabelas Dustiagdes ligagdes

xistem 350 espécies,

= | cabecamo

-— ~+| Editar o cabeqaino do documento,

O conteida na Cabegalho serd apresentado

na parte superiar de ada pagina impressa.

@ Prima F1 para obter mais sjuca.

tubardes: uns muito
pequenos, como a pata-roxa
pequena que mede cerca de 20
cm, e outros, muito grandes,
como o tubario-baleia, cujo FLI :
comprimento pode atingir os 15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 9 Opcao para inserir o cabecalho e /ou o rodapé.

Cabecalhos e rodapés (3)

0 Inserir cabeg¢alho e/ou rodapé (cont.)

1° Aceder ao separador Inserir;

2° Selecionar a opgéio Cabecalho ou Rodapé;

3° Escolher um dos modelos predefinidos ou selecionar a
opgdio Editar Cabecalho ou Editar Rodapé;

4° Digitar o texto pretendido;

5¢ Clicar sobre Fechar Cabecalho e Rodapé para
regressar do documento,

1=

i
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Cabegalhos e rodapés (4) =

o Inserir cabegalho e/ou rodapé (cont.)

£ Bamo £nBanco
: |
e Branco s Couns) £ Banco (ts Colnan
B | o |
tsbeto tsbeto
| — | [ = |
st vt
[Thuls s documento] | | oo | # |
3 eotar Cavesamo o fotar Rodani
8| emever Cangame. B Benover Rodapé gl
B3| Gusroar eiesto na Gt &
Fig. 10 Opcéio para inserir o cabecalho. Fig. 11 Opcéio para inserir o rodapé.

Cabecalhos e rodapés (5) 5

0 Inserir cabecalho e/ov rodapé (cont.)

s T
E Elj ﬁ E ;J m gg ‘]- [‘I .z;mnnmm >Yuenlrul'l’iam 15 Cabesaimo de Cm 125em 2 |

= s
Cobegamo Rocagé Nimerode | Oatae Pep Imagem Glpar | ires rpans
e R e | s g~ v

Inserir

B igar a0 anterior | B Mostrar

Cabeaiho ¢ fodant Opsdes

NIRRT R KT TR 1

xistem

350 espécies  de
tubaroes: uns llllli to
pequenos, como a pata-rox

pequena que mede cerca de 20

cm, € outros, muito grande -
como o tubario-baleia, cujo [ ol

comprimentopode atingir 0s 15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 12 Inserir o cabecalho.

Cabecalhos e rodapés (6) 5

o Eliminar cabecalho e/ou rodapé

1° Colocar o cursor do rato sobre o cabecalho ou
rodapé e clicar duas vezes no botdo esquerdo do rato;

2° Selecionar o texto ou objetos a eliminar e premir a
tecla Delete.

i pagina para, avtomaticamente, também ser
reliminado de todas as outras pdginas do documento
1 ou secgdo.
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Numeracdo de pagina (1) ﬂ:

—

01 Inserir o nOmero de pagina

1° Aceder ao
separador Inserir;

T
Ll
e

o o
HHlE
e

Frana

T ]
| B 0 X ol $ 1
v ot ro

[ p——

2° Selecionar a opgdo
Numero de Pdgina;

3° Selecionar uma das
op¢bes disponiveis;

4° Selecionaruvm dos
modelos a aplicar ao
documento.

Numeracdo de pagina (2) =

0 Inserir o nimero total de pdaginas
1° Clicar no local onde pretendemos inserir o nUmero
total de pdginas do documento;

2° Aceder ao separador Inserir, clicar na opg¢do Pecas
Rapidas e selecionar a op¢dio Campo;

3° Na caixa Categorias, selecionar Informagéio sobre o
documento;

4° Na caixa Nomes de Campos, selecionar NumPages.

Numeragdo de pagina (3) iz

1 Inserir o nimero total de paginas (cont.)

Opgles de campos:

Nio existem opges dsponiveis para este campo.

2.220,00
#.220,00 €(7.220,000
0%

10,00% - [¥] Preservar formatagso durante as actusizages
Descrigor
O numero de pégnas do documento
[ ]

Fig. 14 Inserir o nimero total de pdginas.
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Inserir data e hora ';P—V‘-
I

1° Colocar o cursor no
local onde pretendemos
efetuar a insercéio;

1. 12
2° Aceder ao separador s
Inserir e clicar sobre

11-02-2012 12:00:05
12:00

'Ebata eHora| . 12:00:05

’ 12:00

2
12:00:05

3° Selecionar o formato e
pretendido. C=

Fig. 15 Inserir a data e a hora.
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Notas de rodapé e notas de fim (1) £
I

]

! As hotas de rodapé séio utilizadas para comentdrios
1

i detalhados que aparecem na mesma pdgina em que
I

'd nota € inserida.

I

' As notas de fim séio utilizadas para citagéo de fontes !
‘e aparecem no fim da secgtio ou no final do

i documento.

Notas de rodapé e notas de fim (2) @
—

0 Inserir nota de rodapé

1° Colocar o cursor na posicéio onde se pretende
inserir a marca de referéncia da nota de rodapé;

2° Aceder ao separador Referéncias e clicar na
opgdio ag E

Inserir Nota
de Rodapé

1 O cursor é colocado no fim da pdgina para digitar

1o texto pretendido.

1
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Notas de rodapé e notas de fim (3)
||

0 Inserir nota de rodapé (cont.)

Base  Inderr  EsquemadePagina | Referéncias | Mailings  Rever  Ver  Suplementos

ﬂ [ saigonsentos | ot yimserota e im [, e rones L“ﬂ e i ‘—j n
: I AL v (B Uyestio apn - M Actusizat indice M Actuateess (e
indice imsere iota naere nse Marcar

- ae Rodapé || o, dDBibbogana = | 1easas 4 Reterénaa Cruzads Loy

indsce | Chagdes & Bibbogratia Legendas indice Remissivo

Inserir Nota de Rodapé (AJt-Ctr+ F) L T N I A K T N P Y S K S )

‘Adiclonar uma nots de 160p¢ 30
documento,

A5 notas de rodapé 550 renumerads
sutomaticancate & medids que mave teito
o document.

&, Prima F1 paca obter mais sjuda.

xistem 350 espécies de

tubaroes: uns muito
pequenos, como a pata-roxa
pequena que mede cerca de 20
cm, e oulros, muito grandes,
como o tubario-baleial cujo [ - 2
comprimento pode atingir 0s 15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 16 Inserir nota de rodapé.

Notas de rodapé e notas de fim (4)
-

0 Insetrir nota de rodapé (cont.)

xistem 350 espécies de

tubardes: uns muito
pequenos, como a pata-roxa
pequena que mede cerca de 20
cm, e outros, muito grandes,
como o tubario-baleidl) cujo [ ¥
comprimento pode atingir 0s 15 metros e o peso de trés elefantes!

Fig. 17 Marca de referéncia da nota de rodapé.

£0 tubarBo-baleia vive em oceanos quentes e de clima tropical, slém de sera maior das espécies de |
tubarso, & o maior peixe conhecido, podendo crascer até cercade 15 8 20 m e pesar mais de 13
toneladas.

s org/wiki/ Tubarsc

Fig. 18 Nota de rodapé.

@ r

o Inserir nota de fim

12 Colocar o cursor na posicéio onde se prefende
inserir a marca de referéncia da nota de fim;

2° Aceder ao separador Referéncias e clicar na
opg(":io |;:['lf)lnserir Nota de Fim} E

O aursor é colocado no fim da pdgina para digitar
o texto pretendido.

Notas de rodapé e notas de fim (5) @’
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Notas de rodapé e notas de fim (6) E
-

o Formatar notas de rodapé ou de fim

1° Clicar no iniciador da cdixa de didlogo Notas
de Rodapé;

2° Definir a formatagdio pretendida e clicar no
botdo Inserir para confirmar a operacéo.

AB' Ly Inserir Nota de Fim

AB Nota de Rodapé Seguinte ~
Inserir Nota
de Rodapé =] Mostrar Notas

Notas de Rodapé @

Fig. 19 Iniciador da caixa de didlogo
Notas de Rodapé.

Notas de rodapé e notas de fim (7) 1%
I

o Formatar notas de rodapé ou de fim (cont.)

ey 1 = =
| . - !
' Por defeito, o formato é Formato | rofndapigns 7]
: 5 1 No fim do documents Z|
i de nimero, mas podemos !
! e
! personalizar a marca da nota, | Fomato
: li d Botaosmbol | Formato do nimero: |1, 2,3, =]
! clicando no botdo Simbolo. , i
: -5—7)"' Iniciar em: 1 B
o y Nmeragho: [contina =]
Apicar alteragies
Apicar slteragies a: | Todoo documento [=]
=

Fig. 20 Formatar nota de rodapé
ou nota de fim.

Sintese
T

Configurar pagina

Esquema de Pagina Margens
OB ET— _ Orientagsio: Vertical ou Horizontal
= R o] Dimensio da pigina
e e e i eieFe~ Quebras de seccio
Cortigurariging "

= J
é = Inserir cabegalho e/ou rodapé
Cabegaing Rodape = lhos's. Eliminar cabegalho e/ou rodapé

1] Inserir nimero de pigina
imege MUMEMRCROGEPSIINR =y imero otalde piginas
o
3ivanercn Inserir data e hora
AE .ghil)l"m“ Fim Inserir nota de rodapé
3 e Rodspd Sequinie *  Notas de rodapé e notas de fim - Inserir nota de fim
SRR

x Formatar notas de rodapé ou de fim
33 8¢ Radspé 5

Fig. 21 Mapa mental.
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Ficha de trabalho (1)

Escola.nt S

T Coverms prebde om e 036, 3 realidide
2 sepresarie wan competador pox cada 10

almes. bz
e e
b

T Tty s gl ey o

i it
= oy
e
] =
i o profssceas. Ses rponasie relent Qi 4 wacois €0 14 Cxo 048 qoe e
wa final X da g
o G e S e
e bl ety L

S e < S ol b G b
pre——. rabena d a Tesnslgad 6 liamarts W So—- korseyer el
— e
oot Sucke
e - o
- rapder) st 4 enirada e . o
fR—— hanecan 4o e e pedapires s da i
=T =

i gt oot o it e ek reces poragens.

Ertudantercibernautas per escelincis

Nt then dades comprvendidis seiss o0 5 & oo 3 s ¢ 804 denss, quands

£ Gt st i b, 1 s s i s

s
speis AR da macls ou sesvecadada.

Sk pi B piedale gl 3 e e e va-g i
ot dese ndmars sr 0 sedude. A peicpel rasde § 4 du qu spume d

Fig. 22 Resultado da ficha de trabalhe.

ws

Ficha de trabalho (2)

o Envio da ficha de trabalho

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Escola
Anexo: Ficha3Escola.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do

grupo de trabalho.
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Breve antevisdo da proxima avla

o Ortografia e gramdtica.

o Definir idioma.

o Corregdo automdtica de fexfo.
0 Localizar sinénimos.

o Criagdo de indices automdticos.

0 Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Bibliografia

o Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,

Portugal (2° edig¢do, 2009). Planeta das TIC 9,

Porto Editora.
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Apéndice 18: Ficha de trabalho da aula n® 37 e 38

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

FICHA DE TRABALHO
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  2.° periodo  fevereiro de 2012

7 20
aar¥
caen

> Abre o ficheiro Ficha3Escola e efectua os exercicios que se
seguem de forma que fique o mais idéntico possivel ao ficheiro '&5
ResultadoFicha3.

1. Insere o titulo Escola.pt com o formato WordArt em tons de azul, centrado e com
sombra.

2. Formata o texto com o tipo de letra Book Antiqua, tamanho 12, justificado e com
espagamento 1,15 pto.

3. No 1° paréagrafo insere limites superior e inferior de cor azul e espessura 1 pto e
avanco a direita de 5 cm.

4. No 2° paragrafo insere uma capitular maidscula de 4 linhas, cor azul-escuro e
sombreado azul-claro.

5. Configura a pagina com as margens superior e inferior de 2 cm e as margens
esquerda e direita de 2,5 cm.

6. Insere a imagem azulejo_escola no 4° paragrafo com estilo de moldagem Justo.
7. Coloca os subtitulos com tamanho 14, de cor azul e negrito.

8. No cabecalho insere o texto ESCOLA.PT com alinhamento a direita e com limite
inferior de cor azul.

9. No rodapé insere 0 numero de pagina com alinhamento a direita e o formato
existente no ficheiro ResultadoFicha3.

10. Insere a nota de rodapé no final do documento, a seguir a “in Revista Exame
Informatica, Outubro 2000” com o texto Artigo de capa da autoria de Pedro Miguel
Oliveira e com a marca de referéncia em letra romana.

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 19: Correcéo da ficha de trabalho da aula n°® 37 e 38

ESCOLA.PT

Escola.nt

O Governo pretende que, em 2006, a realidade

portuguesa represente um computador por cada 10

alunos.

onge vdo os tempos em que as escolas portuguesas estavam divorciadas
das novas tecnologias. Na tltima década muito foi conseguido e os
computadores pessoais comecaram a fazer parte das instituicdes escolares.
No entanto, o niimero de computadores pessoais por aluno tem demorado
a ser uma realidade palpdvel e o acesso a Internet da populacdo em geral tem
recebido mais atencdo. Até 2003, o governo pretende que metade da populacio

portuguesa tenha acesso a Internet.

Uma meta que serd, certamente, atingida, se considerarmos que entre 1997 e o final
de 1999 o niimero de habitantes com acesso & Internet quase que triplicou, atingindo
no final do ano de 1999 os 24,3%. Os valores divulgados pelo Bareme Internet da
Marktest foram, na altura, bem recebidos por todos, especialmente pelo Ministério

da Ciéncia e Tecnologia e, em tiltima anélise, pelo Governo.

Desde o primeiro mandato socialista que Anténio Guterres ™9

afirmou que a Internet e as Tecnologias de Informacdo seriam
um cavalo-de-batalha deste executivo. Uma missdo que tem tido
reflexos evidentes no sector da educacdo. Comecou pela
iniciativa de se ligarem todas as escolas do 5.° ag 12.° anos
(missdo efectuada com bastante rapidez) até a entrada na
Internet de varias bibliotecas, de instituicdes pedagogicas e da

maioria das escolas.

Alias, a populacdo escolar e universitdria é a grande responsdvel pela maior parte do

trafego que todos os dias circula nas redes portuguesas.

Estudantes: cibernautas por exceléncia

Segundo o mesmo estudo ja referido, cerca de 38,1% dos utilizadores com acesso &
Net tém idades compreendidas entre os 15 e os 34 anos e 40% destes, quando
inquiridos sobre a sua ccupacdo, responderam que eram estudantes. Niimero muito
significativo e que indica que a taxa de penetracio da Internet estd garantida, muito
por causa dos estudantes que descobriram na Internet uma ferramenta poderosa
para efectuar investigacio e troca de informac@es. No entanto, & curioso confirmar
gque a grande maioria dos acessos destes utilizadores é efectuada a partir de casa e
apenas 7,6% da escola ou universidade. Serd, por isso, pertinente questionar o

porqué deste nimero ser tdo reduzido. A principal razdo € a de que, apesar dos
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ESCOLA.PT

computadores terem entrado em forca nas institnicdes de ensino, na realidade, ainda
50 existe um computador por cada 35 alunes. O objective do Governo é que, até 2008,
essa proporcdo seja de 1 para 10. Actualmente, o “tecido” escolar portugués é
constituido por mais de 2 milhdes de alunos, englobando desde o pré-escolar até ao
universitario. Dai ser pertinente questionarmo-nos se a ambicio de querer, em 2008,
ter um computador por cada 10 alunos é exequivel, tendo em conta que a populacdo
escolar regista um aumento anual e que o investimento a efectuar sofre igual

tendéncia.

O Projecto Nonio-Século XXI

O Ministério da Educacdo lancou hi alguns anos um programa destinado a apoiar as
escolas a desenvolverem projectos, de forma a se poderem adaptar a utilizacdo das
tecnologias da informacdoe. Um projecto que € apoiado pela comunidade europeia até
2006. O Nonio-Século XXI atingia, em 1998, cerca de 750 instituicdes de ensino, que
englobavam desde jardins-de-infancia até escolas do ensino secunddrio e escolas
profissionais. Serd importante referir que as escolas do 1.° ciclo sdo as que mais
projectos t&ém desenvolvido. Um investimento que, segundo dados do Ministério,
representa perto de 3 milhdes de contos.

Os equipamentos presentes nas escolas tém tentado acompanhar a evolucdo
“galopante” dos componentes informaticos e a maioria dos PC que se encontram nas
instituicdes de ensino ji estio equipados com processadores Pentium da Intel
Segundo os dados fornecidos sobre o Projecto Nonio, as bibliotecas das escolas sdo as
que mais tém usufruido da entrada de computadores na escola, visto serem estes os

locais que maior incremento registaram na implementacdo de computadores

pessoais. Serd também importante referir que cerca de 90% das escolas englobadas

neste projecto possuem computadores na biblioteca.

O Projecto Nénio prevé, ainda, o apoio ao desenvolvimento de software educativo. A
faceta mais visivel deste projecto tem sido a atribuicdo dos prémios nacionais de
software educativo. Para saber o que tem sido desenvolvido, consulte a pagina

www.dapp.min-edu.pt/nonio/ softeduc/index.htm.

()

in Revista Exame Informatica, Outubro 2000t

| Artigo de capa da autoria de Pedro Miguel Oliveira
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Apéndice 20: Matriz do plano da aula n® 39 e 40

Disciplina: Tecnologias da Informacdo e Comunicagéo \TIARZE 36 Periodo: 2 D [LETEE e &
Data: 27/02/2012 2011/2012 Processamento de Texto
Aula n®: 39 e 40 Sumério: Ortografia e gramatica. Definir idioma.
Professora Estagiaria: Marisa Moreira Tempo: 90 minutos Correcdo automatica de texto. Localizar sinbnimos.
Professor Orientador: Domingos Marques Criagdo de indices automaticos.
SdlilAl2 Realizacao de uma ficha de trabalho.

CONTEUDOS OBJETIVOS ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

Fazer a chamada e registar faltas. 5 min.
Comunicar o sumario, rever a aula - Pontualidade
anterior e apresentar os objetivos da | = Caderno digital . Assiduidade 5 min.
aula. = Computadores - Comportamento
X - = Videoprojetor p_ -
Entrar na conta de correio eletronico. | Windows = Material 5 min.
= Suporte digital " Observagio da
- N » Ensino critico; 3
Outras = Utilizar as ferramentas de correcdo de . x i = Internet evoluggo da
) ) = Discussdo na sala de aula; aprendizagem e :
funcionalidades texto. . L » Quadro ) 25 min.
do Word = Criar indices automaticos " Metodo expositivo; icha de trabalh capacidade de
' = Partilha de recursos. F!C a de trabalno . raciocinio, nas
= Ficha de observacéo
o - respostas e nas :
Realizacdo de uma ficha de trabalho. da aula questes colocadas. | 45 Min.
Resumo da aula. 5 min
Breve antevisdo da proxima aula. '
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Apéndice 21: Mapa de Gantt da aula n°® 39 e 40

Tarefa |puragio| 16:55|17:00[17:05] 17:10[17:15] 17:20] 17:25|17:30 17:35[17:40[ 17:45 | 17:50] 17:55 | 18:00 18:05 | 18:10 | 18:15 | 18:20 [ 18:25

Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo | 90 mins

Fazer a chamacda e registar faltas. 5mins ‘
Comunicar o sumadrio, rever a aula anterior

e apresentar os objetivos da aula. 5 mins

Entrar na conta de correio eletranico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Ferramentas de corregio de texto,
Criagio de indices autométicos -

Aprendizagem eletrénica. 25 mins
Realizagio de uma ficha de trabalho. 45 mins
Resumo da aula e breve antevisdo da

praxima aula. 5 mins

Apéndice 22: Mapa mental da aula n°® 39 e 40

Verificagio automatica da ortografia e gramatica
Corrigir uma palavra

Ortografia e gramatica -
Corrigir todo o texto

Aceder aos dicionarios instalados

Definir idioma 3 Definir [dioma

Correcdo automatica de texto Qpgdes de Correcgio Automat
Processamento :

de Texto:

Outras

. . Localizar sindnim
ncionalidades e e K Substituir uma palavra por um sinénimo

do Word 55 Diciondrio de Sindnimos

Aplicar nova formatacdo a um titulo
. — L Inserir o indice
Criacio de indices automaticos - § S
Atualizar o indice

Configurar estilos do indice
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Apéndice 23: Apresentacdo eletrénica da aula n® 39 e 40

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texto E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns1 1.12@gmail.com

Sumdrio

o Ortografia e gramdatica.

o Definir idioma.

o Correg¢do automdtica de fexto.
o Localizar sindnimos.

o Criagdio de indices automdticos.

o Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Avula anterior

Configurar pagina
 Esauems de Pigina Margens.
J L}' |':-1 _I 51 Quetras | Orientaghio: Vertical ou Horizontal
= .2 Mimaras e Lnha ~ Dimensio da pigina
e e e etk Quebras de seccio
Configurar Paging g

B _ Inserir cabegalha e /ou rodapé
noce (ETNORS [eCaCEs Eliminar cabegalho e/ou rodapé

j Inserir némero de pagina

L B I . 1cri o nCimero total de paginas

Formatar notas de rodapé ou de fim

Fig.1 Mapa mental da aula anterior.
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T wz|
Obijetivos [’5-:-‘
|
o Utilizar as ferramentas de corre¢dio de texto.
o Criar indices automdticos.
° Fae ' =
Ortografia e gramatica (1) =
I
e e T T e, o e et D o T W L, S BT o i e I
| © Word dispde de funcionalidades que verificame |
' corrigem, ortograficamente, o texto que digitamos. i
e il r
o Verificag@io automatica da ortografia e gramatica
1°Clicar sobre o botéo (3},
2° Clicar sobre o botdo | ) opsses doword ;
3¢ Clicar na opgdio Verificacéio;
4° Selecionar as opgdes relativas d orfografiae d
gramdatica tal como constam na figura seguinte (Fig. 2).
. &L W_:_'“
Ortografia e gramatica (2) [’;—3
—
o Verificacdo automadtica da ortografia e gramatica (cont.)
Ll g}‘ ARerar como o Word corrige & formata o texto, Y|
e Opeoes ge Comexcao Automitica
Guardar Qpehes gt Comeccio Automtica..
o T
Matos mtomce oo e £no [5]
T —
P
[ Revetigar o Documento |
Eepcbes g &) Bempitiagi i)
Fig. 2 Opcdes do Word.
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Ortografia e gramatica (3)
I

o Verificago automadtica da ortografia e gramaética (cont.)

Geragdo Einstein: a mais preparada da Histéria

| Possivel erro gramatical |
O ADN dos jovens entre os 12 e o 20 _anos I (faltaos a0 0-0s) H
'

transbordam de zeros e uns (linguagem informatica),

“comem bits e pixéis ao pequeno-almogo”,

jm e m e —— e -
questionam a autoridade e encontram res ass L Possivel erroortografico |

i (apalavra temumsa 1
imediatas. S3o a geragéio mais preparada da Histéria. 1 mais) 7

Mas serdo r;ais espertos que os pais?

Fig. 3 Exemplo de um texto com erros.

Ortografia e gramatica (4)
||

o Corrigir uma palavra
1° Posicionar o cursor sobre a palavra a corrigir e
premir o botéo direito do rato;

2° Da lista de palavras que o Word sugere clicar sobre
d palavra adequada para efetuar a corregéio;

Qu
Selecionar a op¢éic |gnorar tudo;
Qu

Selecionar a opg¢éio Adiciondr do diciondrio.

Ortografia e gramatica (5) @

o Corrigir uma palavra (cont.)

Einstein: a mais da Histdria
' O ADN dos jovens entre os 12 e o 20_anos ol o
I Calibri -1l - AT AT A P
(linguagem informitica), “comem bits & pixéis 20|\ wy A g iz
questionam a autoridade e respo: imediatas. 530 a
geracdo mals preparada da Histéria. Mas serfomg  ‘=Po5a*
resposta
pais? tepostas
repasta
repostar
Ignorar
Ignorar tudo

Adicionar ao dicionario

Sorrecsdo automatica
Jdioma >
Ortografia...

v

& Consutar.,
B cona

N

-

Colar

Fig. 4 Corrigir uma palavra do texto.
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Bue  Insenc

Esquems de piging_ Reterdndag

Ortografia e gramatica (6)

o Corrigirtodo o texto

1° Aceder ao separador Rever;

2° Selecionar a opg¢do Ortografia e Gramdtica.

Mailings | Rever | Ver  Supiementos

3, Pesauisar thosmgsasnsua - | Sane L? [ 2 o mrosies s | 2p 2 e
" | S5 Dictonéeio de Sinsnimas B Defink kioma A e | A P ot - I oo
dogratia star ceta mparar Mot
< Gramitics T Traduzic 25 Contar Falavras Comentirio *ASeaunts | Aeder e ] Paimel e Revisio - T 9 sequinte & p
Verifieagie | Comentirios Riegisto de AlteraBes Alteragies _ Com
— ——
Ortografia e Gramstica (FT) B e Tr e e —

Venticar a ortogratia ¢ gramatica de texto
imento.

Geragio Einstein: a mais preparada da Histéria

O ADN des jovens entre 05 12 @ 0 20 anes transbordam de 2eros  uns
{linguagem informética), “comem bits e pixéis ao pequenc-almoge”,
questionam 2 autoridade e encontram respostass imediatas. 3o a

geragdo mais preparada da Histéria. Mas serio mais espertos que 05

pais?

Fig. 5 Opcéio Ortografia e Gramdtica.

Ortografia e gramatica (7)
I

o Corrigirtodo o texto (cont.)

Néo consta do ddenério:
OADNdos, 12e 020 anos &4 Ignorar
de sgemn - N

%0
encontram respostass|imediatas. ‘Adcnar 20 diconénio
Sugesties:
e —
resposta
s 9
reposta
s
e ‘ =
Idioma de dgonérios  Poriugués (Portugal) [=
[¥] Verificar gramética

Fig. 6 Opcdio para correc@o de todo o texto.

sendo necessdrio elimind-las do mesmo.

i
:

i visualizar /alterar as palavras que os constituem:
i 1° Clicar sobre o bo‘rao@;

i 2° Clicar sobre! ) OpsbesdoWord |,

i 3° Clicar na opg¢éio Verificacdo;

i 4° Clicar sobre| pienarios personalizados... | ,

i

‘

diciondrio predefinido. Por vezes, damos ordem para

.
A corregdo ortogréfica e gramatical é feita com base num

1

1

1

i

! . e . 7o = =

f adicionar pGlGVI’OS ao diciondrio que ndao estdo corretas,
1

1

1

1
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Definir idioma

Como a maior parte dos textos que escrevemos séio em portugués,
€ conveniente que o idioma seja o portugués. Contudo, podemos
escrever um texto numa outra lingua e verificar possiveis erros
ortograficos, bastando selecionar o idioma correspondente.

Definir um idioma para o documento | Loosecos -
Portigués (Portugal) 1]

Afrkasns (Africa do Su)) .
o i

1° Aceder ao separador Rever;

2° Selecionar a op¢ioss peniriiona) » Ao Loerir) ;

O.corector ortografico e a6 outras ferramentas de verificacio
52 estiverem deponivess,

[ 30 verificar ortografia nem gramdtica
7] Detectar o idoma automaticamente

Fig. 7 Opcdio para definir idioma.

Correcéio automatica de texto (1) £
—

Esta funcionalidade permite-nos definir a corre¢éo de palavras

que, eventualmente, possamos errar aquando da sua digitacdo.

1° Clicar sobre o botéio&);

2° Clicar sobre| 3 opcses sowora ;
3° Clicar na opgdio Verificacdo;

40 Cl icar so b I'© Opgdes de Correccdo Automatica... } H

5° Selecionar o separador Correccdio Automdtica;

6° Definir algumas corre¢des habituais;

Correcdo automatica de texto (2)

]
7° Na caixa de texto
i o - [ Fomatar a0 s I | |
Substituir digitar a e o
| W d T [7] Mostrar os botBes das opsdes da Correcdo Automética
qucwrc: que o Word ird E:u:r;m: _
substituir; Sl ek
! E:md::::ﬂﬂmmddsmMLm
8° Na caixa de texto -
- mﬁ‘é‘h‘;; © Texto smples ) Texto formatado
Por digitar a palavra e
que ird substituir a B
foce fosse B
anterior; —
Mty http
Q° Clicar sobre o botéio -
Adicionar. —

Fig. 8 Opcdéio para corre¢dio avtomatica de texto.
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Localizar sinénimos (1) @
-

! =
Esta funcionalidade permite-nos aceder a uma | [_oonicosersrevor: el ]

]

I

I

lista de sinénimos para a palavra selecionada.

1° Selecionar a palavra que pretendemos i s |
visualizar a lista de sindnimos; i o

2° Aceder ao separador Rever e clicar

sobre < picionario de Sinénimos « competinca

£, Covtesdepesums..

Fig. 9 Opcdo para
localizar sinénimos.

Localizar sinénimos (2) @

—

0 Substituir uma palavra por um sinénimo
1° Clicar sobre o sinonimo;
2° Clicar sobre a seta da caixa de selecéio;

3° Selecionar a opgéio Inserir.

- Dicionario de sinénimos:
Portugués (Portugal)

= poder (s.)

Y Inserir
dom Iy Copiar
& Consultar

Fig. 10 Opcéio para substituir
uma palavra por um  sindnimo.

Criacdio de indices automaticos (1) IZ

__________________________ ,
1 . . -
i Para criar um indice, o 1 -
1
. Word procura os titulos ! e
1
efs 1 .
| especificados e ordena- Contebdo .
1
' os por nivel de titulo. i iy 4
s .
I 4
[ B y Tabela Automitica 2
indice
[ e .__. ___________ ] Thtulo 1. X
! Devemos decidir quale -
1 1
| fexto que prefendemos | e
1
| que conste do indice e ! -
| s i 1 ndice
' aplicar-lhe os estilos ! *
:
! . 1
i considerados. i » s
i 4 i
e e e e ¥ 4 Fig. 11 Modelos de indice do Word.
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Criacéio de indices autométicos (2) IZ

o Aplicar nova formatacéio a um titulo

—

1¢ Selecionar as palavras que constituem o ftitulo;

2° Clicar sobre o estilo de titulo pretendido e pressionar o

botdo direito do rato;

37 Selecionar a opg¢do Actualizar Titulo n® para

Corresponder & Seleccéo.

1)

thomst | Taiod

TSR TR

O ADN dos jovens entre o5 12 ¢ 05 20 anos transbordam de zer

questionam » autoridade e encontram respostas imediatas. 330 2
geragio mals preperads da Histérie. Mas serfio mals espertos que os
pais?

Nova era em que s30 os filhos que ensinam aos pais os segredos da
informética. Fenémeno da ciberinfermagdo tem efeftos a0 nivel da

Mygar o tome...
Removes da Galeria de Estilos Rigidos

T rnaumm uamlnlncm AaBbe, AaBbC A
= PO P ————
M oan.

(linguagem informatica), “comem bits e pixéis a0 pequeno-al __, S2I7%r uens s Burms deFerancrta; de cery

festrutura tradicional do. il

Fig. 12 Aplicar nova formatacéio ao estilo do Titulo 1.

Criacdo de indices automaticos (3) @

uExemplo de indice
A frase Geracéio
Einstein: a mais
preparada da histéria
aplicamos o estilo
Titulo 1.

As frases Os Pais e Os
Filhos aplicamos o
estilo Titulo 2.

'GERACAO EINSTEIN: A MAIS PREPARADA DA HISTORIA

© ADN dos jovens entre os 12 e o5 20 anos transbordam de zeros e uns

(linguagem informatica), “comem bits e pixéis a0 pequenc-aimogo”,

questionam a autoridade e encontram respostas imediatas. Sdo a

geragio mais preparada da Histdria. Mas serdo mais espertos que os

pais?

Nova era em que sdo os filhos que ensinam aos pais os segredos da
da i tem efeitos a0 nivel da

estrutura tradicional do pensamento.

0S PAIS
OSFILHOS
Fig. 13 Documento o aplicar o indice.
Indice
GERAGAO EINSTEIN: A MAIS DA HISTORIA 3
OS PAIS. q
0S FILHOS. 1

Fig. 14 Exemplo de indice aplicado ao doecumento.

Criacéio de indices automaticos (4) IZ]

o Inserir o indice

1° Posicionar o ponto de

inser¢éio no local onde et

pretendemos inserir o indice; -

2° Aceder ao separador A '
Referéncias e clicar sobre’ fntice

3° Selecionar o modelo
pretendido.

—

@ B Inenr  EquemadePigina | Reterinas: | M|
@ e Adicionar Texto =
| M acuatizar indice

dice

~)Inseric Nota de Fim

AR Nota de Rodapé Segquinte
nserir Nota
de Rodapé =i Mostrar Hotas

ina

] iser Incice Remisswe,
T -

Bi| usrdar seecglio na Galer

Fig. 15 Opcdio para inserir o indice.
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|

Criagtio de indices automaticos (5) Iz
.

o Atualizar o indice

1° Aceder ao separador Referéncias e clicar

sobre |2 aduaizarindice | 5
2° Clicar sobre a opctio pretendida.

3° Clicar sobre OK.

indice

0 Word esté a actualizar o indice. Seleccione uma das
wl_nteswem

Fig. 18 Opcéio para atualizar o indice.

Criactio de indices automaticos (6) 1]
I

o Configurar estilos do indice

1° Aceder ao separador
Referéncidas e clicar sobre

il

£
fndice.

2° Selecionar a op¢dio Inserir

Indice Remissivo. : " | o=
-_— 9] aimhar b dretan. oz de pigna
Ereenchmena: ... =
3° Aceder ao separador -
Indice. e
S

Fig. 17 Op¢tio para configurar estilos do indice.

Criactio de indices automaticos (7) 1]
I

o Configurar estilos do indice (cont.)

1 L - de inc
i Para especificarmos os estilos | |2
{ 1 Construir indice a partr de:
1 = & ] [¥) Estios.
i que pi etendemos considerar ] Eotl W i
! no indice, bem como o nivel ! Teto singes ]
e . . ' v Tio1 [1 ]
| hierdrquico em que devem ser | * Thio3 2 I
1 - —~ v Tituo 3 3 |
! colocados, clicamos no botdo | T s ]
| Titdo 5
L A 1
i Op¢des. b R
i -ﬁi@ﬂ' 7] Gampos de entrada de indice:
SESeTInESTanE—, o]

Fig. 18 Opcdes de indice.
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Sintese

Texto:
Outras

do Word

 Corrigir uma palavra
| corrigir todo o texto
Aceder aos dicionérios instalados

amento | Correglo automitica de texto _gades de coneciouoni. | |

funcionalidades Pt dindie Lo - Substituir uma palavra por um sinénimo

Aplicar nova formatagio a um titulo
- s | _ | Inseriro indice

o ST Atualizar o indice

Configurar estilos do indice

Fig.19 Mapa mental.

Ficha de trabalho (1)

T s vex i e camda | wmaniavass da s some Andita

asera b e o Emtzo vatascalbar o b s emsnan.

o Pescado, o RN

ulos 4 120 s comata ars | 35 enditon quando wm & mda
© manfa Duvwbe # pia com | passomar encontios s vl A sels Adommecida
iy

e — mas g
facsa quinda o marda chageva & | smachd 8 gomas ealher Toma i

Jr—

2 020 comen drands qua s | eada s fa comvda s gua s
vew

0 que vatagucs mhar e
P

Fig.20 Resultado da ficha de trabalho — 1% e 2% pdginas.

Ficha d

e trabalho (2)

i

. e

Fig.21 Resultado da ficha de trabalho — 3% pagina.
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Ficha de trabalho (3)
I

0 Envio da ficha de trabalho

Email: ticns11.12{@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Chefe
Anexo: Ficha4Chefe.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do

grupo de trabalho.

Breve antevisdo da proxima auvla
|

0 Realizag¢do de um teste.

Bibliografia
T

O Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,
Portugal (2¢ edi¢dio, 2009). Planeta das TIC 9,

Porto Editora.
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Apéndice 24: Ficha de trabalho da aula n°® 39 e 40

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simoes

FICHA DE TRABALHO
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  2.° periodo  fevereiro de 2012

> Abre o ficheiro Ficha4Chefe e efectua os exercicios que se

I

seguem de forma que fique o mais idéntico possivel ao ficheiro '\
ResultadoFicha4.

1. Insere o cabegalho com o seguinte formato:
a) Limite inferior ondulado de cor verde-escuro e espessura ¥ pto.
b) Digita o texto Contos tradicionais com tipo de letra Book Antiqua, tamanho

11, de cor verde-escuro, alinhado a direita e italico.

2. Insere o rodapé com o seguinte formato:
a) Limite superior ondulado, de cor verde-escuro e espessura % pto.
b) Insere a Data e Hora com alinhamento a esquerda e o texto P4g. <numero de
pagina> alinhado a direita, com tipo de letra Book Antiqua, tamanho 11 e de cor
preto.
Nota: O nimero de pagina deve ser automatico.

3. Configura as margens com o seguinte formato: margem esquerda = margem direita =

2,5 cm e margem superior = margem inferior = 3 cm.

4. Formata todo o texto com o tipo de letra Book Antiqua, tamanho 12 e espacamento
1,15 pto.

5. Formata o 1° e 2° paragrafos do seguinte modo:
a) Insere o titulo O Pescador alinhado a direita, em formato WordArt com
preenchimento verde-escuro e com linha preta.
b) Formata o texto em 2 colunas, com linha entre as colunas e justificado.
c) Insere uma capitular maidscula no inicio do texto com 3 linhas, de cor verde-

escuro e sombreado cinza claro.

6. Formata o 3° paragrafo a negrito.
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7. Formata o 4°, 5° e 6° paragrafos do seguinte modo:
a) Insere marcas com o simbolo de paus de cor verde.
Ajuda: 1° Acede ao separador Inserir; 2° Seleciona a opgdo Simbolo; 3°
Seleciona a op¢do Mais Simbolos; 4° No separador Simbolos seleciona o

subconjunto Simbolos diversos.

b) Insere a imagem Chefe alinhada a direita e com estilo de moldagem Justo.
8. Formata o 7° paragrafo do seguinte modo:
a) Texto centrado, com tipo de letra Comic Sans MS e tamanho 11.
b) Limite exterior em formato de caixa, com estilo de linha tripla, de cor verde-
escuro, espessura ¥4 pto e sombreado cinza claro.

c) No final do paragrafo insere uma quebra de seccdo para a pagina seguinte.

Ajuda: 1° Acede ao separador Esquema de Pégina; 2° Seleciona a op¢do Quebras;
3° Em Quebras de sec¢do selecionar a opcao Pagina Seguinte.

9. Formata a 22 pagina do seguinte modo:
a) Orientacéo horizontal.
b) Insere uma forma automatica em formato de estrela com linha tracejada preta
e sombreado verde claro, e escreve o texto Contos infantis, para ler aos mais
pequenos... com tipo de letra Book Antiqua, tamanho 11, centrado e negrito.
c) Insere uma tabela com o seguinte formato:
- Largura 24 cm e centrada;
- Altura das linhas de 1,5 cm;
- Tabela e 12 linha com limite exterior em caixa de verde-escuro e espessura 2 ¥4
pto;
- 22 e 3?2 linhas com limites interiores com linha tracejada verde-escuro e espessura
1 % pto;
- Texto da 1% e 22 linhas a negrito;

- 12 linha com sombreado cinza claro.

10. Formatar os titulos do seguinte modo:
a) Os titulos Introducdo e Resumo — tabela com o estilo Titulo 1, tamanho 16 e
negrito.
b) Os titulos Histdrias e Contos com o estilo Titulo 2, tamanho 14 e negrito.
c) Os titulos O Pescador, O Rei vai Nu, A Bela Adormecida e A Bela e o

Monstro, com o estilo Titulo 3, tamanho 12 e negrito.
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11. No final do titulo Contos insere a seguinte nota de rodapé com tipo de letra Book
Antiqua e tamanho 10.

1 Podes encontrar mais contos em hitp:/ /www instituto-camoes pt/cve/index html

12. No final da tabela insere uma quebra de seccdo para a pagina seguinte [ver ajuda do
ex. 8.c)].

13. Configura a 32 pagina com orientacao vertical e insere o indice automatico.

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 25: Corregéo da ficha de trabalho da aula n°® 39 e 40

Introducao

Queres ler uma histéria? Entio vai escolher os livros na estante.

Historias

O Pescador

o Pescado,

ra uma vez uma mulher
casada com um pescador.
Como era muito gulosa e mé,
ndo fazia comida para o marido.
Dava-lhe 56 pdo com azeitonas. Mas
para ela fazia bons petiscos que
comia sozinha. De facto, quando o
marido chegava a casa, ela s6 lhe
dava pdo e azeitonas, que ela ndo

comia dizendo que ja tinha comido.

pobre pescador lamentava-se da sua
sorte. Andava ele desconfiado que a
mulher comia A&s escondidas,
quando um dia, indo para o mar,
encontron uma velhinha que lhe
disse:

- Niao te apoquentes mais que
amanhd ji gomes melhor. Toma la
estas quatro bonecas e pde uma em

cada canto da cozinha, mas que a

Isto acontecia todos os dias e o

tua mulher ndo veja.

No dia seguinte, preparava-se a mulher para comer os petiscos, quando

ouviu:

# O que vai aquela mulher fazer?
% QOra... yai comerl...

# Mas o marido ndo esta em casal

Entdo, cheia de medo saiu porta fora. Demorou-se por ld muito Tempo mas, tendo

fome, voltou para casa. Ia, de novo, tentar comer, mas logo ouviu as mesmas vozes.
Assustada, resolveu esperar pelo marido para comerem juntos.

15-02-2012 10:59
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i

O Rei Vai Nu|

Contos?

A Bela Adormecida

A Bela e o Monstro

Resumo - tabela

Contos tradicionais

O Rei Vai Nu

R T ———

A Bela Adormecida E A Bela e o Monstro

! Podes encontrar mais contosem http:/ /www instituto-camoes. pt/ ove/index html

13-02-2012 10:59

3
Fur
[
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indice
IDERE LEEN.: .4 ettt s an s dbandh s dhnbis s s bin i i s s s el 1
B e D o o BB e eeils 1
B o P 1
B 4 2
] P 2
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18-02-2012 10:59 Pag.3
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Apéndice 26: Matriz do plano da aula n® 41 e 42

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C
Data: 05/03/2012

Periodo: 2

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 3
Processamento de Texto

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n®: 41 e 42
Tempo: 90 minutos

CONTEUDOS OBJETIVOS

Sala: A12

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

Sumario: Realizagdo de um teste.

Fazer a chamada e registar faltas.

anterior.

Comunicar o sumario e rever a aula

Entrar na conta de correio eletrénico.

= Verificar individualmente a
consolidacdo de conhecimentos

Consolidacéo de
conhecimentos

enunciado

= Discussdo na sala de aula
- Leitura do enunciado
- Esclarecimento do

Realizagdo de um teste.

Breve antevisdo da proxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Teste

Ficha de observacéo
da aula

= Pontualidade
Assiduidade

= Comportamento
= Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

5 min.

5 min.

5 min.

10 min.

60 min.

5 min.
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Apéndice 27: Mapa de Gantt da aula n® 41 e 42

Tarefa | puragio| 16:55|17:0017:05[17:10[ 17:15 | 17:20] 17:25| 17:30[ 17:35 | 17:40 17:45 17:50] 17:55 | 18:00] 18:05 | 18:10  18:15 [ 18:20 [ 18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informacdo e Comunicagdo | 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins ‘

Comunicar o sumério e rever a aula

anterior. 5 mins

Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins
Desenvolvimento da aula

Leftura e esclarecimento do enunciado do

teste. 10 mins
Realizagdo do teste. 60 mins |
Breve antevisdo da préxima aula. 5 mins |

Apéndice 28: Apresentacédo eletrénica da aula n® 41 e 42

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texto E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumdrio 'f-‘g-‘
-

0 Realizagdio de um teste.
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Avula anterior
T

Corrigir uma palavra
Corrigir todo o texto
Aceder aos dicionérios instalados

Ortografia e gramatica -

Definir idioma % Detint laioma |

Qpedes Aombii
Processamento @ de kaxto] dncles de J
de Texto:
Outras
funcionalidades SR SInSRmes 1 . substituic uma palavra por um sinénime

do Word S Dicioning de Sindnimas.

Aplicar nova formatagiio a um titulo
Inserir o indice

Atualizar o indice

Configurar estilos do indice

Criagdo de indices automaticos -

Fig.1 Mapa mental da aula anterior.

Entrega do Teste
T

o Envio

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Teste
Anexo: Teste.doc

Mensagem: N° e nome do aluno.

Breve antevisdo da proxima auvla
P

0 Modelos.

o Criar envelopes.

O Personalizar etfiquetas.

o Automatizagdio de tarefas.

0 Realizagdo de uma ficha de trabalho.
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Apéndice 29: Teste de avaliacio da aula n® 41 e 42

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

TESTE
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  2.° periodo  marco de 2012

1. Devem responder estritamente ao que € pedido em cada questao.

2. As respostas devem ser claras e coerentes, sem erros ortograficos ou
de sintaxe.

3. SO serdao consideradas totalmente correctas as respostas que
contemplarem todos os itens pedidos em cada uma das questdes
formuladas.

4. Nas respostas parcialmente correctas serdo consideradas as cotagdes
parcelares.

5. A uma questdo nao respondida ou anulada sera atribuida a cotacao
de zero pontos.

6. Serdo punidas, com anulacdo da prova, quaisquer tentativas de

falsificagéo de conhecimentos.
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PASSOS PARA INICIAR O TESTE

1° Acede a tua conta de correio eletrénico e guarda os documentos relativos
ao Teste;

2° Abre o ficheiro Teste e efetua todos 0s exercicios que se seguem neste

documento.

1. Formata todo o texto com o tipo de letra Arial Narrow, tamanho 11 e espacamento
1,0.

2. Insere o titulo Viajar com estilo WordArt com cor vermelho e centrado.

3. Configura as margens com o seguinte formato: margem esquerda = margem direita =

2,5 cm e margem superior = margem inferior = 2 cm.

4. Formata o 1° paragrafo do seguinte modo:
a) Tamanho 12, italico e justificado;
b) Espagamento entre linhas de 1,15;
c) Sublinhado apenas nas palavras;
d) Avanco de paragrafo a esquerda e a direita de 1 cm;

e) Limites exteriores de cor vermelho e espessura 3 pto.

5. Formata o 4° paragrafo do seguinte modo:
a) Justificado;
b) Capitular maitscula com 3 linhas e de cor laranja.

6. Formata o 5°, 6° e 7° paragrafos do seguinte modo:
a) Justificado;
b) Insere a imagem sol_ri com estilo de moldagem justo e centrado no texto.

7. Formata o 8° e 9° paragrafos do seguinte modo:
a) Justificado;
b) Insere marcas quadradas de cor azul no inicio de cada parégrafo.

8. Formata o 10° e 11° paragrafos do seguinte modo:
a) Justificado;

b) Formata o texto em 2 colunas e com linha entre as colunas;
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c) Insere uma quebra de coluna antes do 11° paragrafo;
d) Insere uma forma automatica em formato de estrela com linha tracejada preta
e escreve a palavra FERIAS com cor vermelho, tipo de letra Calibri, tamanho 14,
centrado e negrito;
e) Insere uma tabela com 2 linhas e 2 colunas e formata-a do seguinte formato:
- No cabecalho da 12 coluna escreve a palavra VERAO com cor azul e ao
centro;
- Na 22 linha da 12 coluna escreve a palavra SOL com orientacdo vertical (de
baixo para cima), tamanho 18, cor laranja, negrito e ao centro;
- Na 22 linha da 22 coluna insere a imagem sol;

- Limites exteriores e interiores a tracejado de cor vermelho.

9. Insere o cabecalho com o seguinte formato:
a) Escreve a palavra Férias, com o tipo de letra Calibri, tamanho 10, negrito e
alinhado a esquerda;
b) Limite inferior tracejado de cor vermelho e espessura % pto.

10. Insere o rodapé com o seguinte formato:
a) Escreve o texto Criado por <nome_aluno> alinhado a esquerda e o nimero
de pagina automatico alinhado a direita;
b) Formata o texto com tipo de letra Calibri, tamanho 10 e de cor preto.

c) Limite superior tracejado de cor vermelho e espessura % pto.

ENVIO DO TESTE

Email: ticns11.12@gmail.com
Assunto: Teste

Anexo: Teste.doc

Mensagem: N° e nome do aluno

FIM

Boa sorte. ©
A professora,
Marisa Moreira
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Questao Cotacéo (pontos)
1. 3,5
2. 5
3. 5
a) 3
b) 1,5
4 c) 2
d) 3
e) 4
13,5
a) 1
5 b) 4,5
55
a) 1
6 b) 3,5
4,5
a) 1
7 b) 5
6
a) 1
b) 3,5
c) 1,5
° d) 9.5
e) 18
33,5
a) 6
9 b) 4
10
a) 6,5
10. b) 3
c) 4
13,5
Total 100
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Apéndice 30: Correcao do teste de avaliacdo da aula n®41 e 42

Férias

\Jiaja,

“Se se vigjar fora dos destinos turisticos descobre-se gue 08 lugares de desejo, 08 sitios

que nos marcam por dentro e deixam impressdes duradouras 8o tdo inacessiveis e

misteriosos como sempre foram e, também por isso, se constituem como verdadeiras

viagens. Unicas e preciosas.”

Os lugares ndo so todos iguais.

Gragas a Deus, |4 que isso nos permite uma actividade tnica: viajar.

dias de um lado para outro sem considerarmos que estamos em viagem, porque ndo esta

Viajar, como sabem, ndo & sO percorrer um caminho ou uma distncia. Deslocamo-nos todos os

presente a condigdo definidora do viajante: a atengfo ao que nos rodeia.

Viajar €, assim, expenmentar um percursc ou um destino que nos permita conhecer outras gentes,

outros lugares e outras culturas. E
proximidade de algum  modo
compreensdo, a sensibilidade e o
isto, ou costumava ser. .,‘

2

Recentemente  apareceram  as
Porque sdo0 mais faceis, quase toda a

il
- - respeito pelo que & diferente. Viajar &
v’l:' ' perto pelo g |

Ciaw”

uma experiencia de contacto e
transformadora, j& que aumentz a

- |

F . i

viagens ficeis, rpidas e baratas.
gente, incluindo criangas, velhos e

pessoas com deficiéncias, passou a atrever-se a fazer amala e a ir a sitios distantes.

= Porque sfo mais rapidas, os dias de férias que quem trabalha tem chegam para atravessar
desertos, participar em safans, descer cataratas, subir montes, mergulhar nas ilhas das,

Caraibas ou no indico.

= Porque sdo mais baratas, os que tém poucos meios e para quem, noutros tempos, uma saida
do pais significava emigragdo, podem hoje visitar a sua cidade de sonho ou passar uns dias

num cenario de um filme.

Curiosamente, estas viagens ndo séo
designadas por esse nome mas pelo de
destinos turisticos. N&o pretendem servir as
fantasias de conhecimento e crescimento
individual, mas antes a digna inddstria do
furismo, que, a continuar como esta, ainda
mata as viagens.

Criado por Marisa Mareira

Claro que ainda se pode viajar por conta &
nsco, de olhos e coragdo abertos. Mas, ai, se
se tenta furar o esquema montado e viajar fora
dos destinos turisticos propostos, descobre-se
que a facilidade, rapidez e economia ndo
existem.
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Apéndice 31: Matriz do plano da aula n® 43 e 44

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Periodo: 2
Data: 12/03/2012

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 3
Processamento de Texto

CONTEUDOS |

Professora Estagiaria: Marisa Moreira

Aula n®: 43 e 44
Tempo: 90 minutos

Professor Orientador: Domingos Marques

OBJETIVOS

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Outras
funcionalidades
do Word

= Enderecar e imprimir envelopes e
etiquetas.

= Criar documentos para impressao em
série.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Resumo da aula.

Breve antevisdo da proxima aula.

Suméario: Modelos. Criar envelopes.
Personalizar etiquetas. Automatizacdo de tarefas.
Realizacao de uma ficha de trabalho.

| ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS 7 AVALIACAO ' TEMPO

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

= Pontualidade
Assiduidade
Comportamento
Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

5 min.

5 min.

5 min.

25 min.

45 min.

5 min.
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Apéndice 32: Matriz de Gantt da aulan®43 e 44

Tarefa ‘ Duragio

16:55|17:00| 17:05|17:10|17:15 | 17:20 | 17:25| 17:30 | 17:35 | 17:a0| 17:45| 17:50 | 17:55 | 18:00 | 18:05 | 18:10| 18:15 | 18:20| 18:25

Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo | 90 mins

Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins
Comunicar o sumario e apresentar os

objetivos da aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrénico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Enderegar e imprimir envelopes e

etiguetas e criar documentos para

impressio em série -

Aprendizagem eletronica. 25 mins
Realizagio de uma ficha de trabalha. 45 mins
Resumo da aula e breve antevisio da

proxima aula. 5 mins

Apéndice 33: Matriz de mental da aula n® 43 e 44

Processamento

de Texto:
Outras
funcionalidades
do Word

Modelos

- Criagdo de cartas personalizadas

Criar envelopes

Personalizar etiquetas

Ervelopes

Etiguetas

Automatizagdo de tarefas

CONV]

s e Pk e e s S
B

T

Cartas de formulario
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Apéndice 34: Apresentacdo eletrdnica da aula n® 43 e 44

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texto E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumdrio E

o0 Modelos.

o Criar envelopes.

o Personalizar etiquetas.

o Automatizagdo de tarefas.

0 Realizagdo de uma ficha de trabalho.

IS

Obijetivos I
|

o0 Enderecar e imprimir envelopes e etiquetas.

o Criar documentos para impressdo em série.
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Modelos (1)

O Word disponibiliza um conjunto de modelos para
cartas, faxes, relatérios, pdginas Web, etc.

0 Criacdo de cartas personalizadas
1° Clicar sobre o botéo ;
2° Clicar na opgtio Novo;

3° Clicar na opg¢dio Modelos Instalados;

4° Selecionar o modelo pretendido;

5° Clicar no bottio Criar.

Modelos (2)

o Criagéio de cartas personalizadas (cont.)

Modeios =1[@ 57 [Frocuarum moaris no virosoh Gice Grime (2] || Carta Mediana
Embranco e recentes. | —— ~
[aseosmanazs | | Modelos Instalados

— [
05 meus madtio.. I -
Nowo a partic de

isiente, ImpressdoemSerie  lnpressdo em Série

Miciosoft Office Online
Apresentaco

Ordens e Tabano &
apenass

Boletins

Calensirios

.
e Comeuio de Equisade Fan Megiang Carta Mediana
Cartdes de saudagio .-
Cantees devista —
Comates
curmeuss

Facturas

Foxes

Folhetos

Fomuirios Impressdo emSene  Impressso em Sénie
Criarnove: @ Documents ) Mogels

o] [acmo]

Ustas = P |

Fig. 1 Criar uma carta personalizada.

Modelos (3) 1z

0 Criacdo de cartas persondlizadas (cont.)

Microsoft
[Escrever & enderegs da empreso o remetente]

[Escrever o enderego da empresa do remetente]
(Escraver o cargo do destnatério]
[Excrever o endsreco do destinatério]

vPodemos atualizar um
campo clicando sobre
ele.

~Podemos eliminar um

[Escrever o inicio da carta] ~ -
campo ndo necessario
No separador Inserir, as golerias incliem irens que foram concabidos
para serem coordenados com o aspecto global do documento. Pode
utilizor estes galerias pare inserir tabelas, eabegalhos, rodapés, istas,
folhos de rosto e outros blocos modulores de documento. Quando cria
imagens, gréficos ou diagremas tombém pode coordend.los com o
ospecio do documento octual

clicando sobre ele com o
botdo direito do rato e
escolhemos a opgéo

Pode focikmente alterar  formatagdo do texto seleccionado no texto
do documento escolhendo um ospecto para o fexto seleccionado @ portir
da gelerio Estilos Répidos no separador Escrite. Também pode formarar
texto directomente utlkz ando ovtras conirolos do seporador Escrita. A

Remover Controlo de

Fig. 2 Carta personalizada com o modelo Carfa Mediana. CoLeuclo
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° =]
Criar envelopes 5
I
1° Aceder ao separador Mdilings e clicar sobre(r—?I H
e
2° No separador Envelopes formatar o envelope.
T
1
7 ¢ Para imprimir o !
A  envelope, temos de E
& i o colocar na !
7] Adconar ranqua eeudnca - |
Remetete o~ Floaw | impressora, ]
»| Pré-visusizar Papel 1 * . |
a ! conforme & indicado |
‘ g | na caixa Papel. i
. : dpe’ |
Tray. ! r{‘,yv
E=n] ] (o] [ ] I 4
________________
Fig. 3 Formatar o envelope.
. . ' _;-."
Personalizar etiquetas =
|
1° Aceder ao separador Mailings e clicar sobre ﬁ;|;
2° No separador Etiquetas formatar a efiqueta.
—_ S —— .
i vPodemos utilizar um |
1 1
. ! formato predefinido !
I i clicando no botdio i
1 1
! Opgdes. |
1 1
?“:ﬂ'ﬁﬁ” ! “Na caixa Endereco !
G i escrevemos o texto i
 pretendido para a !
i etiqueta. i
[t | [ vowdoamento ] [ opctes.. | [ Promedades do ramain decyinca... | ! "]
i ! 4
Fig. 4 Formatar a etiqueta.
. —~ ws=|
Avutomatizacdo de tarefas (1) Iz
|
o Cartas de formuléario
T e H
! Exemplo: !
! 1
i vPretendes convidar todos os teus colegas para uma festa, |
1
i enviando-lhes uma carta personalizada. )
| 1
i +Vais criar um documento onde vais redigir o convite e :
1
i depois passas a fase da impressdo. 1
1 1
' vApercebes-te que para enviar a carta a 20 colegas terds .
1
i de alterar o cabegalho, onde consta o nome de cada um |
i}
i 20 vezes e dar 20 ordens de impresséol a”
[ 4
i »
e ' d
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Automatizacdio de tarefas (2) I

lI

o Cartas de formuldrio (cont.)

1
O Word disponibiliza um Assistente de impressdo em série ]
. . o . !

que permite criar cartas de formuldrio personalizadas, que !
podem ser impressas em grande nimero. i
]

1° Aceder ao separador

Mailings e clicar sobre a ﬁ 1
Opgao |nici(]r' Impr‘essao em Envelopes Etiquetas |nm-urmpmm Seleccionar  Edit

| Destinatarios = De:

Base  Inserr  EsquemadePigina  Referéndas | Mailings

Série. ] o ,

55013 Mensagens de Correio Electrénico

2° Selecionar a opgéio N ‘"’ s
Assistente de Impresséio em |- “—;’ S
Série Passo a Passo. ‘A . |[2 assistente de Impressdo em Série Passo a Passou ‘

Fig. 5 Opcéio de impress@io em série.

Automatizacgéio de tarefas (3) £

pressio em série v x

Seleccione o tipo de documento
Em que to de documento esté &
trabahac?

o Cartas de formulario (cont.)

9 Cartas
3° Em Seleccione o tipo de :«"m’fﬁi“‘”'“
documento clicar na op¢dio Cartas. —
| Cartas

Envie cartas para um grupo de-
pessoas. Pode personalzor &
arta para cada uma das.
pessoas.

4° Clicar sobre |# seunt

5° Clicar na opgéio A partir de um
modelo, de seguida clicar sobre

@J , escolher o modelo e

clicar no bo’rqo OK.

Clque em Seguinte’ para contrwaar,

Fig. 6 Selecionaro tipo de documento.

Impressio em Séne x|
Seleccionar o documento inicial
Como pretende configurar as

Utiize o documento actual
©) A part de um modelo
) Aparti de documento existente:

A partir de um modelo.
‘Comece a partir de um modslo de-

Ou se |a tivermos a carta escrita

clicar na opgdio Utilize o documento T s e
ey

actual. Brembes

Fig. 7 Selecionar o documento inicial.

Automatizacdo de tarefas (4) I£

o Cartas de formulério (cont.)

CONVITE

) [Escrever o nome do destinatario]

Vou oferecer uma grande festa aos meus
amigos e gostaria de contar contigo.

Marisa

12-3-2012

Fig. 8 Convite efetuado a partir do modelo Carfa Original.
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Automatizagéo de tarefas (5) =

o Cartas de formulario (cont.)

Vamos criar a lista das pessoas para quem
pretendemos enviar a carta.

1° Clicar sobre ;0 Sequinte: Seleccionar destinatdrios

. [Impressdo em série - x
Seleccionar destinatirios

Utiizar uma lista existente:

Selecconar contactos do Outiook

@ Escrever uma nova ista

2° Como é a primeira vez que realizamos
esta operagdio, vamos escolher a opgéio
Escrever uma nova lista e de seguida

e
clicar sobre Criar. ""'g“,"';

Escrever uma nova lista

Fig. 9 Selecionar destinatdrios.

A lista fica guardada e da préxima vez
que pretendermosutiliza-la basta escolher

a opgdio Utilizar uma lista existente.

,
/4

Automatizacéio de tarefas (6) I=

ll

o Cartas de formulario (cont.)

3% Indicar a lista de

pessods para quem e T e ey
vamos envidr a carta. u Vo
Matilde

Sempre que queremos [l Beatiz
adiciondar um novo
destinatdrio clicamos no
botéio Nova Entrada. T ———

Rova Entrada. Locakzar ...
4° Guardar a lista de (et [Femeci e ) fome

enderegos. Fig. 10 Lista de destinatdrios.

Automatizacdo de tarefas (7) 1=

o Cartas de formulério (cont.)

5° Na janela e

Destinatdrios da R e i et s Say e e i 1]
impressdo em série
podemos visualizar a
lista de destinatdrios.

T el 21 ey,
Podemos adicionar ou o e
A eohaoe Ackaon...
remover enderecos, = B
ordenar a lista, etc. =

Fig. 11 Destinatdrios da impresséio em série.
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Automatizacdio de tarefas (8) 1%

||
o Cartas de formulario (cont.)
6° Novamente no documento — CONVITE
clicamos sobre|* swneGosesacm|, | -
7° Selecionamos o local onde remp————
pretendemos inserir os
destinatdrios e clicamos em Fig. 12 Inserir 0 nome dos destinatdrios na carta.
8 E ! I Impressdo em Série v x
g Escrevaa carta
. ‘Se.aindando o fez, escreva agora a carta.
8° Selecionamos os elementos e ok e v
Pl
do endereco que pretendemos iy
incluir e também os formatos. e B ot
 acabar de escrever a carta,
mfﬂ.ln’?de“;uﬁﬁéme

Fig. 13 Escrever a carta.

Automatizacéio de tarefas (9) 1%

il

o Cartas de formulario (cont.)

Especificar elementos de enderego Pré-visuakzacio
[] Insery o nome do destinatirio neste formato: Pré-visuaizacko da ksta de destnatirios:
K| |2 b M
Beatriz
Nunca indui- 0 nome do pais o endereco
Inchur sempre o name do pais no enderego
® Indus apenas o nome do pais quando este for dferente de: A
Portugdl [=]  enderegos, utize Atrur Campos para identificar os elementos de
ik ' da kata &
P Formatar A acoh recio d et
e '

Fig. 14 Inserir bloco de enderecos na carta.

Avtomatizacdo de tarefas (10) ﬂ‘j’;‘
.

o Cartas de formulario (cont.)

1
i No documento surge o campo siocotnderesor, qUE, NA |
. o~ r . r .
© impressdo, serd substituido pelo Nome, existente |
! na Lista de enderegos. ;
[}

Vou oferecer uma grande festa aos meus
amigos e gostaria de contar contigo.

Marisa
12-3-2012

Fig. 15 Formato do bloco de enderecos na carta.
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Automatizagéo de tarefas (11) 1%
|

o Cartas de formuldrio (cont.)

¥ poariz P Matilde

Vou ofereceruma grande festa aos meus

Vou oferecer uina grande festa 30s meus
amigos e gostaria de contar contigo.

amigos e gostaria de contar contigo.

i
1232012

Warisa
1232012

Fig. 18 Convites personalizados.

Avtomatizagao de tarefas (12) @‘
.

o Cartas de formulario (cont.)

T i i Impressio em Série - x
vPara pré-visvalizar os itens pmeTe
ordenados clicamos nos botdes el b

= = digue numa das seguintes opcdes:
(anterior) e (seguinte). (] Destraties 2

P . . : 427 Localizar um destinataric...
vPara pré-visuvalizar um determinade

1
)
1
1
1
)
1
1
1
1
|
. A ! Também pode alterar a lista de
item clicamos em 2] Localizar um destinatério... |- ! destiatirios:
1
1
1
1
)
1
1
1
1
1

=7 Editar a lista de destinatérios...

vPara finalizar a carta personalizada

clicamos em [# Seguinte: Condur a intercalagal,

vPara imprimir clicamos em.

o Fig. 17 Pré-visualizar as cartas.

comentarios pessoais.

- Criago de cartas personalizadas

Processamento

de Texto:
Outras
funcionalidades
do Word

Personalizar etiquetas m;i]..

Automatizagio de tarefas
CONVITE
- Cartas de formuldrio

P —

Fig. 18 Mapa mental.
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Ficha de trabalho
N

o Envio da ficha de trabalho

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Carta
Anexo: Ficha5Carta.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do

grupo de trabalho.

Breve antevisdo da proxima aula
I T —

0 Entrega e corregdo do teste.

0 Autoavaliacdo e hetero-avaliagdo.

Bibliografia
T

0 Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,
Portugal (2° edigtio, 2009). Planeta das TIC 9,

Porto Editora.
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Apéndice 35: Ficha de trabalho da aula n® 43 e 44

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

4 FICHA DE TRABALHO
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  2.° periodo  margo de 2012

Normalmente, os diretores de turma tém que enviar muita correspondéncia para 0s
encarregados de educacdo dos seus alunos. A tua diretora de turma sugeriu entdo que 0s
alunos de TIC elaborassem uma carta-tipo, que ela pudesse utilizar sempre que tivesse
que enviar informagdes aos Encarregados de Educacdo. O modelo da carta € o seguinte:

<<Titulo>> Encarregado(a) de Educacao
<<Nome>> <<Apelido>>
Do aluno n° <<N°_do_Aluno>> - <<Nome_do_Aluno>>

Venho por este meio informar, ...

Grata pela atencao

» No campo << Titulo>> devera ser impresso Exma. Senhora ou Exmo. Senhor.

= No campo <<Nome>> devera ser impresso o Nome do Encarregado de Educacao.

= No campo <<Apelido>> devera ser impresso 0 Apelido do Encarregado de Educacéo.
= No campo <<N°_do_Aluno>> devera ser impresso o N° do Aluno.

= No campo <<Nome_ do_Aluno>> devera ser impresso o Nome do Aluno.

Cria a carta personalizada utilizando a Impressao em série, tendo em conta 0 modelo
da carta anterior e a informacéo dos alunos da seguinte tabela e grava-a com o0 nome
FichabCarta.

N° do Aluno Nome do Aluno Nome do Enc. Educ. Apelido do Enc. Educ.

1 Ana Martins Paulo Martins
2 Bruno Oliveira Maria Rodrigues
3 Carla Ferreira José Ferreira
4 Edgar Teixeira Marta Cruz

5 Filipe Moreira Daniela Oliveira
6 Helder Costa Antonio Costa
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1° Abre 0 Word e escreve a carta seguindo o modelo anterior apresentado.

2° Grava a carta com o nome Ficha5Carta.

3° Acede ao separador Mailings.

4° Seleciona a op¢do Iniciar Impressdo em Série e de seguida a opgdo Assistente de
Impressdo em Série Passo a Passo...

5° Verifica que a opcdo Cartas se encontra selecionada e carrega no passo seguinte:

% Sequinte: Iniciar o documento

6° Verifica que a opgdo Utilize o documento atual se encontra selecionada e carrega no

passo Seguinte' % Seqguinte: Seleccionar destinatdrios

7° Verifica que a opgdo Escrever uma nova lista se encontra selecionada e clica na

opcéo ] Crier... para criar uma nova lista de destinatérios.
8° Na janela Nova lista de enderecos adiciona os registos de todos os alunos
preenchendo os seguintes campos para cada aluno:
a) No campo Titulo escreve Exmo. Senhor ou Exma. Senhora consoante o
nome do Encarregado de Educacéo.
b) No campo Nome escreve o nome do Encarregado de Educacéo.
c) No campo Apelido escreve o apelido do Encarregado de Educacéo.
NOTA: Sempre que pretendes adicionar a informagdo de um novo aluno carregas no

botdo | Mevanwada |

9° Tens de criar novos campos N° do Aluno e Nome do Aluno, para tal carrega no

botio | Personalizar Colunas... I

a) Na janela Personalizar lista de enderecos carrega no botdo | Addonar... |g

escreve 0 nome do campo pretendido: N° do Aluno e carrega no botéo
o]
b) Faz o mesmo para o campo Nome do Aluno.
10° Para cada registo dos alunos atualiza os campos N° do Aluno e Nome do Aluno
escrevendo o namero do aluno e 0 nome do aluno respetivamente.
11° Guarda a lista de endere¢cos com 0 nome Alunos.

% Seqguinte: Escrever a a carta

12° Carrega no passo seguinte:
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13° Agora tens de inserir 0S campos necessarios na carta:

a) Seleciona << Titulo>>, carrega em & Masitens... ¢ seleciona 0 campo
Titulo.

b) Faz o mesmo para o0s campos <<Nome>>, <<Apelido>>, <<N°_
do_Aluno>> e <<Nome_ do_Aluno>>.

14° Finalmente pré-visualiza as cartas e verifica se esta tudo correto.

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 36: Correcdo da ficha de trabalho da aula n® 43 e 44

Exmo. Senhor Encarregado(a) de Educagio
Paulo Martins
Do aluno n° 1 - Ana Martins

Venho por este meio informar, ..

Grata pela atengdo

Exma. Senhora Encarregado(a) de Educagio
Maria Rodrigues

Do aluno n° 2 - Bruno Oliveira

Venho por este meio informar, ...

Grata pela atengio

Exmo. Senhor Encarregado(a) de Educacio
José Ferreira

Do aluno n® 3 - Carla Ferreira

Venho por este meio informar, ...

Grata pela atengdo

| Exma. Senhora Encarregado(a) de Educacio
Marta Cruz

Do aluno n° 4 - Edgar Teixeira

Venho por este meto informar, ...

Grata pela atencio
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Venho por este meio informar, ...

Fxma. Senhora Encarregado(a) de Educacio
Daniela Oliveira
Do alune n° 5 - Filipe Moreira

Grata pela atengdo

Venho por este meto informar, .

Exmo. Senhor Encarregado(a) de Educagio
Antodnio Costa
Do aluno n° 6 - Helder Costa

Grata pela atengio
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Apéndice 37: Matriz do plano da aula n°® 45 e 46

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo Turma: 9°C Periodo: 2 Ano Letivo: Unidade 3
plina: g ¢ ¢ Data: 19/03/2012 “© | 2011/2012 Processamento de Texto
Aula n°: 45 e 46
Professora Estagiaria: Marisa Moreira Tempo: 90 minutos Sumario: Entrega e correcéo do teste.
Professor Orientador: Domingos Marques Autoavaliagdo e heteroavaliacéo.
Sala: A12
CONTEUDOS OBJETIVOS ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO
Fazer a chamada e registar faltas. 5 min.
Comunicar o sumario. = Pontualidade 5 min.
= Caderno digital = Assiduidade
Entrar na conta de correio eletronico. | = Computadores = Comportamento 5 min.
= Videoprojetor = Material
» Ensino critico; = Windows = Observacdo da
e * Di a0 na sal la; . igi 3
Consolidagéo de = Verificar individualmente a |§cussao a s_a_a de aula Suporte digital evoluggo da .
. o . = Meétodo expositivo; * Internet aprendizagem e 45 min.
conhecimentos consolidacdo de conhecimentos . .
= Partilha de recursos; * Quadro capacidade de
= Corregéo do teste. » Ficha de observacdo | raciocinio, nas
da aula respostas e nas
Autoavaliacdo e heteroavaliacéo. questdes colocadas. 25 min.
Breve antevisdo da proxima aula. 5 min.

182



Marisa Alexandra J. O. Moreira

Apéndice 38: Mapa de Gantt da aula n° 45 e 46

Tarefa | puragiio| 16:55|17:00|17:05 |17:10| 17:15| 17:20| 17:25 | 17:30|17:35 | 17:20| 17:45| 17:50 | 17:55 | 18:00 | 18:05 | 18:10| 18:15 | 18:20 | 18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo | 90 mins

Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins
Comunicar o sumdrio. 5mins
Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Correglo do teste. 45 mins ‘
Autoavaliagdo e heteroavaliagio. 25 mins ‘ |
Breve antevisio da préxima aula. 5 mins |

Apéndice 39: Apresentacédo eletrénica da aula n° 45 e 46

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 3: Processamento de Texto E

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Emuail: ticns11.12@gmail.com

Sumario
]

01 Entrega e corre¢éio do teste.

0 Autoavaliagdo e heteroavaliagdo.
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Avula anterior

- Criagio de cartas personalizadas

Processamento

de Texto:
Outras
funcionalidades

46 Word ‘Personalizar etiquetas

Automatizacio de tarefas
CONVITE
- Cartas de formuldrio

Fig. 1 Mapa mental da aula anterior.

Correcdo do teste
T

- iaja,

5 B 3 S e s St St o LG 5 0 |

225 s mocm gor oo £ g momaies dondo i o pemmen |

| Bz g |

O gamgnis e whaguss
BacteBels s e s st s since s e
 sims s <5 e s i s s b D cmcs s
2ar 00 = 01 a9 e em oatwnmcn e nmamen = vapem, o ke
o' et Seb e 0 a5 Fangis o 40t s e

ok g oot ot = =iy
el e e
S, 3 w18 e
byt bR

" gt mens v

- Porvesic =aa sl @ s e ceca seague e s sma e

P

Cummmets, st vages nie e | Oom gun sedem ste a3l o
o o o oot et e | e chese e s U m
Gt i e st e 32 | i e s o cim
e ] feprestongen ey etz
v e | e € s

Fig.1 Correcéio do teste.

Breve antevisdo da proxima auvla
P

o Criagdo de apresentagdes eletronicas.
o Iniciar o trabalho com o PowerPoint.
o Introdugdio e edi¢dio de texto.

0 Realizagdo de uma ficha de trabalho.
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Apéndice 40: Ficha de autoavaliagdo da aula n° 45 e 46

Ficha de Autoavaliacéo

Nome: NUmero: Turma:

" - N&o te vas embora - respondeu o rei, que se sentia muito orgulhoso
por ter um stbdito. - N&o te vas embora que eu fago-te ministro!

- Ministro de qué?
- De... da Justica!
- Mas ndo ha ninguém para julgar!

- Nunca se sabe — disse-Ihe o rei. - Ainda ndo percorri 0 meu reino todo. Estou
muito velho e como aqui ndo ha espaco para uma carruagem, tinha de ir a pé.
Mas canso-me tanto! o

- Mas eu ja dei a volta a tudo — disse o principezinho, debru¢ando-se para dar
uma Ultima espreitadela ao outro lado do planeta. - La em baixo também n&o ha ninguém...

- Entdo julga-te a ti proprio - respondeu o rei. - E o mais dificil de tudo. E bem mais dificil
julgarmo-nos a nos proprios do que aos outros. Se te conseguires julgar a ti proprio, és um
sébio dos auténticos."

in O Principezinho, de Antoine de Saint-Exupéry
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AUTOAVALIACAO

Chegou a altura de pensares mais a sério sobre o que tens sido e sobre o que tens
feito nas aulas de Techologias da Informacdo e Comunicacéo. Para isso proponho-
te que coloques a pontuacéo de [1-5], a frente dos seguintes itens, considerando:

[1]- Nunca [2]- Poucas vezes

[3]- Algumas vezes

[4]- Muitas vezes

[5]- Sempre]

10

20

30

Periodo

10

20

30

Participei nas atividades.

Fui pontual.

Domino os conhecimentos.

Cooperei e respeitei o professor.

Sei usar os conhecimentos que aprendi
noutras situacgdes.

Cooperei e respeitei 0os colegas.

Realizei corretamente todos os
trabalhos com qualidade.

Tenho interesse pela disciplina.

Fichas de avaliacdo sumativa.

Empenhei-me e cumpri as
tarefas propostas.

Tive um comportamento adequado.

Estou atento nas aulas.

Tive uma participagdo adequada -
individual e em grupo.

Cumpri as regras da sala de
aula.

Fui assiduo.

Atribui a ti préprio uma classificacdo para a nota final [1 a 5]

1.° Periodo

2.° Periodo

3.° Periodo

Assinatura do Aluno

Assinatura do Aluno

Assinatura do Aluno

Data: / /

Data:

/

/ Data: /

‘ Comentarios:
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Apéndice 41: Matriz do plano da aula n® 47 e 48

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Periodo:
Data: 16/04/2012 eriodo: 3

Ano Lectivo:
2011/2012

Unidade 4
Criacdo de Apresentacdes

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n®: 47 e 48
Tempo: 90 minutos

Sala: A12

Sumario: Criacao de apresentacdes eletronicas.
Iniciar o trabalho com o Microsoft PowerPoint.
Introducéo e edicdo de texto.

Roali7zarin Ao 1ima firha Aa trahalhn

CONTEUDOS | OBJETIVOS | ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS ' AVALIACAO ' TEMPO

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Criacéo de
apresentacées
eletrénicas com
0 PowerPoint

Conhecer a estrutura do Microsoft
PowerPoint.

Elaborar uma apresentacdo usando o0s
diferentes métodos.

Conhecer e trabalhar com as
diferentes Vistas.

Introduzir texto num diapositivo.
Reorganizar diapositivos.

Guardar uma apresentacao.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

= Pontualidade

= Assiduidade

= Comportamento
Material

= Observacao da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

5 min.

5 min.

5 min.

35 min.

35 min.

5 min.
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Apéndice 42: Mapa de Gantt da aula n° 47 e 48

Tarefa | puragio|16:55]17:00] 17:05] 17:10]17:15 17:20] 17:25 ] 17:30| 17:35 | 17:40 | 17:45| 17:50| 17:55| 18:00  18:05 | 18:10[ 18:15 | 18:20[ 18:25
Tempo total da aula da disciplina
T logias da Inf ¢do e Ce icacd 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins |
Comunicar o sumdrio e apresentar os objetivos da
aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Criagio de apresentagtes eletronicas, iniciar o
trabalho com o PowerPoint e introdugdo e edigdo

de texto - Aprendizagem eletronica. 35 mins
Realizagio de uma ficha de trabalho. 35 mins
Resumo da aula e breve antevisdo da

préxima aula. 5 mins

Apéndice 43: Mapa mental da aula n° 47 e 48

el LG L LR (S TL Y - Principais caracteristicas
eletrdnicas

. Modelos instalados
Criacio de apresentacies - .
Apresentacdo em branco

As vistas do PowerPoint Normal
CEl " I = Organizaciio de diapositivos
= : R | Oroerizacs
T — - Pagina de notas
|Mormal| Organizatdc  Pagina  Apresentagdo
de Diapositives de Motas de Diapositivos Apresentacdo de giapnsitives.

= Iniciar o trabalho com o
Criacio de PowerPoint

apresentacbes Reorganizacio de diapositivos,

Organizagio
e Diapositivas

Guardar uma apresentacdo pela primeira vez & Guardar Como  #

Guardar uma apresentacao ja existente H

Calibri (corpo) = |27 < | A AT ‘Eﬂ
GrupDTipodeLe‘h-ai" 25wk ) A A |.ﬂ.|

roducdo e edicdo de texto & Tipe de Letra
WordArt 4

WardArt
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Apéndice 44: Diapositivos da aula n° 47 e 48

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumario
-

o Criagdo de apresentagdes eletrénicas.

o Iniciar o trabalho com o Microsoft
PowerPoint.

o Introdugdio e edig¢dio de texto.

o0 Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Objetivos
4|

0 Conhecer a estrutura do Microsoft PowerPoint.

0 Elaborar uma apresentacéio usando os
diferentes métodos.

0 Conhecer e trabalhar com as diferentes Vistas.
0 Introduzir texto num diapositivo.
0 Reorganizar diapositivos.

o Guardar uma apresentagdo.
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Criacdo de apresentacdes eletrénicas (1) z¢
-

para a criagéio de apresentacdes eletrénicas bastante
poderosas que facilitam a elaboragdo e organizagdio de
ideias.

1
Uma apresenfacdo elefrénica é constituida por vdrios :
. spe ~ . - 1
diapositivos que poderdo conter texto apelativo, imagens,
. r L. . . ]

sons, filmes, fotos, gréficos e muito mais. !

Criacdio de apresentacées eletronicas (2) Z¢
—

o Principais caracteristicas

O Microsoft PowerPoint permite efetuar inimeras
operag¢bes numa apresentag¢tio, nomeadamente:

- Formatd-la com diferentes textos, imagens, sons,
efc.;

Enriquecé-la através da infrodugdio de efeitos de
animacgdo de texto e objetos, etc,;

Incluir efeitos de transi¢do entre os vdrios
diapositivos;

Difundi-la na Internet.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (1) I=¢)
-

Para abrir o Microsoft PowerPoint

Acessorios
. Armanque
efetuamos os seguintes passos: Atede

AVG 2012
. ~ .. Catalyst Control Center
19 Clicar sobre o botdo Iniciar E lane
" Jogas
2° Selecionar Todos os programas |/ vees:
e, em seguida, Microsoft Office; G
@ Microseft Office Groove 2007
Q’_ Microsoft Office InfoPath 2007
Microsoft Office OneNote 2007
soft Office PowerPoint 2007

3% Selecionar Microsoft Office
PowerPoint 2007.

rogramas Predel

soft Office Publisher 2007 Aj
&) Microsoft Office Word 2007
)i Femamentas do Microsoft Office =

4 Anterior

T

Encerar

Fig. 1 Abrir o PowerPoint.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (2) ,'5
-

o Criagéio de apresentacoes

Para criar uma nova apresentacto, clica sobre o botdo
do Office e seleciona a op¢éio Nove.

Apresentagio em branco

Madelos Instalados
“Temas Instalados
| Os meus modelos...
o
(e T
Apresentado

Fig. 1 Opgdo para criar P
uma nova dpresentacdio. Calendirios
Certicador
Diagramas
Diapositivos de design

Mais categorias

(e ] [ cance |

Fig. 2 Criar uma nova apresentacdo.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (3) ,’5
-

o Criagéio de apresentagdes

Modelos instalados i
Vamos criar uma apresentagdo baseada num dos modelos |
predefinidos. Devemos selecionar o modelo de acordo i
com o nosso gosto pessoal e também com o objetivo da i
apresentagdo. |

1° Selecionamos d op¢io [weeweintise:  , nd janela Nova
apresentagdo (Fig. 2);

2° Clicar sobre o modelo pretendido.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (4) ,‘5
-

01 Criacdo de apresentacdes — Modelos instalados

| Base | mnserr  Estrutura  Animacdes

= =r = =
0 i - I—
v N el i
] B | (-]
| - Dispositivo~ 3 ||| A~ Aa-|| A" x|
gunrgnsaégnw«u: 1| Tipo de Letra 1|8
N 5 12 10 o 6 3 2 0 2 4 6 8

Album de Fotografias
Contemporaneo

- —_—
Diapositivo 1 deé } i )

Fig. 3 Apresentacdo a partir de um modelo instalado.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (5) ,’5
-

o Criacéio de apresentacdes — Modelos instalados

A escolha de um modelo instalado serve para obtermos
um fundo para a nossa apresentacdo.

© Os diapositivos criados automaticamente tém um fundo
i diferente em relagéio ao primeiro diapositivo.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (6) ,’5
-

o Criagéio de apresentagées — Modelos instalados

Cada diapositive vai dando instrucées do que devemos efetuar,

caso queirames fazer alteragBes nos elementos que o constituem.

Diapositive |
ativo

Escolher um esquema...

~emseguida, clique nos marcadores de posico paraadicionar as suas proprias imagens  legendas.

Fig. 4 Instrucdes dadas num dia positive de um modelo instalado.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (7) ,’5
-

r Criacdéio de apresentacées — Modelos instalados

Se seguirmos as instrugdes | ;
e clicarmos em (= esavenas| no _I

separador Base, podemos -
seleciondar um dos muitos e = [l | o H
esquemas que apdrecem. e e mecmie T

|
Harizontal em Ecrd | Secgio do Album

3 para Gima 3 pars Gima
Vertical com Lege... Horizontal com L.

ra Cima 1

SparaCimaMisto 4 pora Cima 4+ pars Cim 4 pora Cimo, 4 pa
Vertical com Lege... Horizontal com L., Vertical com Lege.. Vertical com 3 Ho..,

] Quadrado com 2p; m
Horizontal com 2...  Horizontal com 3.. Legends Quadrado com L. tegends

Fig. 5 Esquemas disponibilizados para o modelo escolhido.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (8) /3
-

o Criagéio de apresentacoes

Apresentagdio em branco

Podemos personalizar todos os elementos, desde o fundo,
as letras, o local onde queremos inserir os objetos, as
imagens, etc. Tudo fica ao nosso critéric e depende do
nosso poder criativo.

19 Clicar sobre o botdo do Office, seguido de Novo;

2° Selecionar Apresentagdo em branco;

3° Clicar sobre [_car_|;

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (9) /3

.

o Criagtio de apresentagdes — Apresentagéio em branco

[Eesauena] | il ]
4° Selecionar o separador ;1 Tema do offce i -
Base e clicar sobre|= esauema- |, i<‘ — gt
5° Selecionar o tipo de D | e Gephow

| Sehe
esquema d usdr. ‘

E%‘Cv‘n‘t‘eudol‘!uvlv' e WD

" Embranco  ConteGdo com  Imagemcom

Legenda Legenda L

Fig. 6 Esquemas disponibilizados
para a apresentacéio em branco.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (10) @
-

o Criagdo de apresentagSes — Apresentacéio em branco

Formatar o fundo de um diapositivo
O fundo do diapositivo pode ser formatado com uma cor,
um efeito de preenchimento, uma conjugagdo de cores,

P

uma imagem, etc.
1° Aceder ao separador Estrutura e selecionar a
opgao | & Estilos de Fundo ~ ;
2° Selecionar um dos estilos apresentados ou
selecionar a opgfio @ Fematarzunde..  pard mais opgdes.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (11 );‘5
-

o Criagtio de apresentagdes — Apresentagéio em branco

Preenchimento

@ Preenchimento com 3 imagem ou textura
[7] Ocultar gréficos de funde

Cor:

Transparénca: [} %

&% Formatar Fundo...
43| Repor Fundo do Diap

Fig. 7 Estilos de fundo disponiveis.

— Fechar ‘Apkcar  Todos

Fig. 8 Mais opcdes para formatar fundo.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (1 2).’%
-

o Criagdo de apresentagSes — Apresentacdo em branco
" Nas figuras seguintes podemos visualizar todas as opgdes de
formatacdo de fundo, que podem ser aplicadas a todos ou a

um sé diapositivo.

[¥Fresmbvoenta’ | preenchimento reendinento| | preenchimento
Dnagem & Precnchments zeido Tasoeri Preenchimento gikdo
", Presnchmento com gradeso de carcs @ Mmmmmwmlﬂo&m
i com s megen o texhurs

Bz —-
ool —1—1—] |

] Rodar com frma

Fedher | [LAptearaTodes Repor Fundo. Fechar Akcara Todos

Fig. 9 Preenchimento sélido. Fig. 10 Preenchimento com gradacdo de cor.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (13).’&3
-

o Criagdo de apresentagdes — Apresentactio em branco

Para formatar o fundo do diapositivo com

uma imagem , clicamos sobre

1 Micosoh Ot Biblioteca Imagens
Eramptosde magene

¢ Frucctor

Tkt Occumences
= brgens
Trowiecs ll ) bisica
I T

Fig. 11 Preenchimento com textura.

Fig. 12 Preenchimento com imagem.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (14),’5
-

o As vistas do PowerPoint

_______________________________________________________ "
|
|

i O PowerPoint permite visualizar a nossa apresentagdo sob
i formas diferentes. |
» Aceder do separador Ver e selecionar a forma
pretendida.

Ou

» Na barra de estado clicar sobre & =,

Apresentacio de Diapositivos  Rever | ver |

I = I Linhas de Greina

Organizaglo  Pigina  Apresentagio_/Modelo Global Modelo Global Modelo Global |
de Diapositivos de Notas de Diapositise”’ de Diapositivos  deFolnetos  de Notas L] Barra de Mensagens
- YMTas de Apresentagio | Mostra/Ocultar

_\El_

Fig. 13 Diferentes vistas do PowerPoint.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (1 5),’5
-

o As vistas do PowerPoint - Normal

@ || -hs -HISSS
o o [Ewee ] EEm]
Dlaporiwo - 31 | (A= Ax [A[] ([ ] =
| Diapositivos. Tipo de Letra I Parigrato

Nesta forma de

visualizagdo o
ecrd fica dividido

em duas dreas.

Cliaue para adiciansr o data oi detal
r
I
|
|
|
|
I
I
|
I
I
I
|
!
|
|

Album de Fotografias

. oo |
Diapositivo 1 de & | “ContemporanPhotsAlbum® | Portugués (Portuoall |

Fig. 14 Vista Normal.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (1 6),‘5
-

o As vistas do PowerPoint— Organizacéio de diapositivos

"‘S‘i’E"V __________________ 1

e e e e e Nesta forma de

visualizagdio

I
|
tfemos uma visdo !
global de todos |

I

os diapositivos.

Fig. 15 Vista Organizacéio de diapositivos.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (17);‘5
-

o As vistas do PowerPoint — Pagina de notas

shel = =) o Nesta forma de

Mostrat/Ocultar| Zoom CoifTans de hanels | Macros
- < Cmentor | -

visualizacdio

surge na drea de
trabalho apenas

um diapositivo
ative com a
respetiva pagina

de notas.

Notas 5 d¢ 6 | “ContemporanPhotoAlbun’ | Portugués (Portugall |

Fig. 16 Vista Pagina de notas.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (1 8).‘5
-

o As vistas do PowerPoint— Apresentacéio de diapositivos

Esta forma de
visualizagdo

1
1
1
i
1
permite visualizar !
1
d nossa !

1

1

dpresentagdo.

Album de Fotograflas
Contem poraneo

Fig. 17 Vista Apresentacéo de diapositivos.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (1 9);‘5
-

o Reorganizacdo de diapositivos

Para alterar a ordem que aparecem os diapositivos:

EEI
17 Aceder ao separador Ver e selecionar a opgéio ogmes: ;

de Diapositivos

2° Colocar o cursor sobre o diapositivo que queremos
mudar de local;

3° Arrastar, com o botéio esquerdo do rato premido, o
diapositivo para o local de destino.
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Iniciar o trabalho com o PowerPoint (20);‘&3

o Reorganizacéo de diapositivos (cont.)

Fig. 18 Exemplo de passagem do diapositivo que se encontra na posicéio 1 para a posicéio 2.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (21 ).‘&—3
-

1 Guardar uma apresentacéo pela primeira vez

1° Clicar sobre o botdo do Office e selecionar a
opgeio| i s + ;

2° Escolher o local onde queremos guardar a
apresentagdio;

3° Escrever o nome que queremos dar a dpresentagdo
na caixa Nome de ficheiro:;

4° Clicar sobre[ e |.

Iniciar o trabalho com o PowerPoint (22);‘&—3
-

o Guardar uma apresentagéio ja existente

» Clicar sobre o botdo do Office e selecionar a
opgho ko swer .
Ou

» Clicar sobre o botdo/ld existente na Barra de
dcesso rapido.
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Introdugdio e edigéio de texto (1) ’@
-
| As apresentagSes eletrénicas tém como principal objetivo |
E servir de apoio a uma apresentagdo oral, por isso devem |
i ser escritas frases curtas e objetivas. ?,:
Imlv"‘ e “? [ )
i Para digitar texto em i
i qualquer uma das édreas |
| definidas, basta colocar !
! o cursor no seu interior. i
| =)
. r
Fig. 19 Apresentacéio em branco.
Introdugéio e edicdo de texto (2) I=¢|
|

1 Formatacdo de texto — fonte, cor e tamanho

1° Selecionar o texto que queremos formatar;

2° Aceder do separador Base e clicar na seta que
se encontra no canto inferior direito do grupo Tipo

de Letra.
Galibri o)~ |27 - [A° &|[Z)] e —
‘N = § abe 8 é‘.‘{' A““,A‘l T:::::*h“ B2 7] et sopiewsde] ) [v] cor tomtirina [T
Tipo de Letra Erens
[T Rasurado [ Mailsadas Pequenas:
Fig. 20 Grupo Tipo de Letra. U:‘:’!‘?ﬁ e E:’:;mm“m“
Brewiure -
[ concer |
Fig. 21 Opcdes para formatar texto.
—
A~ L] o~ ‘
Introdugdio e edigdo de texto (3) I=¢]

o Formatagdo de texto — fonte, cor e tamanho (cont.)

E um conjunto de formas diferentes

1
1
i
' gue podemos aplicar o texto. Usa-se
1 especialmente para fitulos.

]

1° Aceder do separador Insetir e
clicar sobre 4

WordArt!

’

29 Escolher uma das formas
apresentadas;

3° Escrever o texto na drea criada
para o efeito.

B O Q4 g
for Data e Nimero no Simbole Objecto | Filme|
- Hora diapositivo =

Fig. 22 Opcdes do WordArt.
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p——

Introdugdio e edic¢do de texto (4) I=¢

Base dnsenr Estrutura Animacdes Apresentscio de Diaposanos Rever. Ver Fomatar
B reencnimenta s orma - o | meeamee- g (g f mmmmm e e

@ @ @ = contome da Forma ~ » | Sendwpantds - B 1
T = 3 etecor de rorma amanho

5 pune e Sutecgle. Zhe

| — i B e e No separador

Formatar podemos

Gaanoriag aniiion formatar o texto a

Natagio nivel de cor,
Vela P
i tamanho, posicdo,
WindSurf etfc.
| Escreva aqul o seu } i

o s
Duaporito 1 et “Tema do Offce | < Portuguis Portuge

Fig. 23 Inserir e formatar WordArt.

Sintese
.

[P LRI P principais caracteristicas

eletrénicas

Mocelos instalacos
Criaghio de apresentacdes -
Agresentacdo em branco

As vistas do PowerPoint Normal

| @ J @ _ | Grganizagha ce dianpaiives.
S 5, ,

Pégina de notas
¢ Dapstiinos oo Notas
, Iniciar o trabalho com o )
roieat dF -. %
apresentacdes | 8

Reorganizacio de diapositivas.

Organizacio
e Buapostiwos

Guardar uma apresentacho pela primeira ua‘ﬂ Guagargomo |

Guardar uma apresentagiio ja existente ﬂl

|camnema -[z72 - (A &E)
Grupo Tipode Letra (o0 7§ wbe @450 Ax-|lA-|

Introdugio e edigio de texto [ . Tpssetetn

mwﬂm

Fig. 24 Mapa mental.

Ficha de trabalho
N

o Envio da ficha de trabalho

Email: ticns1 1.1 2@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Estagdes do Ano
Anexo: Ficha1Estacoes.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do

grupo de trabalho.
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Breve antevisdo da proxima aula
T

o Introdugdio e edigdo de texto - continuagdo.
0 Formatagdo de texto.
0 Apresentagdio dos diapositivos.

0 Realizagdio de uma ficha de trabalhe.

Bibliografia
-

0 Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,
Portugal (2¢ edictio, 2009). Planeta das TIC ¢,

Porto Editora.
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Apéndice 45: Ficha de trabalho da aula n® 47 e 48

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

FICHA DE TRABALHO
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  3.° periodo  abril de 2012

> Entra no PowerPoint e efetua uma apresentacdo eletronica com o tema
Estacdes do Ano tendo em consideracdo 0s seguintes pontos:

1. Cria uma nova apresentagdo a partir do modelo instalado Album de Fotografias
Classico.

2. Grava a apresentagdo com o nome FichalEstacoes e vai guardando consoante
efetuares alteragdes.

3. 1° Diapositivo:

a) Altera o titulo para ESTACOES DO ANO, com cor azul claro, negrito,
centrado e tamanho 36;

b) No subtitulo para escreve a data de hoje e 0s nomes dos alunos do grupo de
trabalho;

c) Altera a imagem para uma imagem sobre o tema da apresentag&o.
4. 2° Diapositivo:

a) Insere o titulo Primavera no formato WordArt com cor laranja;

b) Altera a imagem para uma imagem sobre a Primavera;

c) Altera o texto para uma frase alusiva a Primavera e altera o seu tamanho para
20;

d) Insere a fonte onde retiraste a frase, e diminui o seu tamanho para 14, tal
como:

Fonte: <endereco_site_internet>
5. 3° Diapositivo:
a) Altera o titulo para VERAQ, com cor amarela, negrito e tamanho 34;
b) Altera cada uma das trés imagens para imagens sobre o Ver&o;

c) Altera o subtitulo para uma frase alusiva ao Verao e altera o seu tamanho
para 20;

d) Insere a fonte onde retiraste a frase, e diminui o seu tamanho para 14.
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6. 4° Diapositivo:
a) Insere o titulo Outono no formato WordArt com cor cinza;
b) Altera a imagem para uma imagem sobre o Outono;

c) Altera o texto para uma frase alusiva ao Outono e altera o seu tamanho para
20;

d) Insere a fonte onde retiraste a frase e diminui o seu tamanho para 14.

7. 5° Diapositivo:
a) Insere o titulo Inverno no formato WordArt com cor preta;
b) Altera cada uma das trés imagens para imagens sobre o Inverno;

c) Altera o texto para uma frase alusiva ao Inverno e altera o seu tamanho para
20;

d) Insere a fonte onde retiraste a frase e diminui o seu tamanho para 14.

8. Elimina os dois ultimos diapositivos e efetua a Vista Apresentacdo de
Diapositivos para visualizares a tua apresentagao.

ENVIO DA FICHA

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Esta¢cdes do Ano
Anexo: FichalEstacoes.doc

Mensagem: N° e nome de todos o0s alunos do grupo

de trabalho

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 46: Correcdo da ficha de trabalho da aula n® 47 e 48

16 de Abril de 2012
Marisa Moreira

Primavera

2 . . .

E tipicamente associada ao
reflorescimento da flora e
da fauna terrestres.

Fonte:
http://pt.wikipedia.org/wiki/Primavera

VERAO

Neste periodo, as temperaturas permanecem elevadas e os dias
sdolongos.
Fonte: http://pt.wikipedia.org/wiki/Ver%C3%A30
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Outono

I caracterizado por queda
na temperatura, e pelo
amarelar das folhas das
arvores.

Fonte:
http://pt.wikipedia.org/wiki/Outono

O Inverno é a estacdo mais fria das quatro estagdes do ano nos climas

temperados.

Fonte: http://pt.wikipedia.org/wiki/Inverno
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Apéndice 47: Matriz do plano da aula n® 49 e 50

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Data: 23/04/2012 Periodo: 3

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 4
Criacdo de ApresentacOes

CONTEUDOS

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

OBJETIVOS

Aula n®: 49 e 50
Tempo: 90 minutos

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Criacéo de
apresentacées
eletrénicas com
0 PowerPoint

= Introduzir e formatar texto num
diapositivo.

= Inserir imagens e objetos num
diapositivo.

= Inserir sons e filmes num diapositivo.

= Trabalhar com caixas de texto.

= Inserir botdes de acdo e hiperligacdes.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

Sumario: Introducéo e edigdo de texto — continuagéo.
Formatacéo de texto.
Apresentacdo dos diapositivos.
Realizagdo de uma ficha de trabalho.

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

= Pontualidade
Assiduidade
Comportamento
Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

5 min.

5 min.

5 min.

35 min.

35 min.

5 min.
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Apéndice 48: Mapa de Gantt da aula n°®49 e 50

Tarefa | Duragio| 16:55| 17:00| 17:05| 17:10| 17:15| 17:20| 17:25| 17:30 | 17:35| 17:40 | 17:45| 17:50| 17:55 | 18:00| 18:05 | 18:10 | 18:15| 18:20 | 18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins ‘
Comunicar o sumario e apresentar os objetivos da
aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Introdugdo, edigio e formatagio de texto;

apresentaggo dos diapositivos - Aprendizagem

eletrénica. 35 mins
Realizagiio de uma ficha de trabalho. 35 mins

Resumo da aula e breve antevis3o da
préxima aula. 5 mins

Apéndice 49: Mapa mental da aula n°® 49 e 50

Aplicacio de um esquema de cores
Aplicagdo de um tema
Insercio de imagens de um fighaim.

Insercdo de Imagens do ClpAt
Operagbes com imagens —

= ) Bedimensionar uma imagem
Introducao e edicao de texto @
Formatar uma imagern

Inserir formas automaticas
Eliminar obji (i formas ’
Inversio e totacio de objetos

Insercio de sons e filmes

icas, ete.)

Criacdo de
apresentacbes

Alinhamento horizontal
Alinhamento vertical
Inserir
Caixas de texto - Alterar dimensiies
Alterar texto

Eliminar

de uma ap do de diapasitivos.

_ _ Inserir
Boties de agdo =

Forrmatar
Apresentacio dos diapositivos & =
Mavegacdo na vista Apr de di. It =) Inserlr

Hiperligasiss =+ Mudar a car
Eliminar
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Apéndice 50: Ficha de trabalho da aula n°®49 e 50

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

FICHA DE TRABALHO
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  3.° periodo  abril de 2012

] :
| .
| Q) |
| m !
| I

| —

> Entra no PowerPoint e efetua uma apresentacao eletronica com o tema Fins-
de-semana de sonho tendo em consideracdo 0s seguintes pontos:

1. Cria uma nova apresentacdo com 5 diapositivos e aplica um tema ao teu gosto a
apresentacao.

2. Grava a apresentacdo com o nome Ficha2FdsSonho e vai guardando consoante
efetuares alteragdes.

3. 1° Diapositivo:
a) Insere o titulo FINS-DE-SEMANA DE SONHO.

b) No subtitulo escreve a data de hoje e os nomes dos alunos do grupo de
trabalho.

c) Insere os seguintes 4 titulos no formato WordArt: Neve, Praia, Campo e
Radical. Cada titulo devera ter um formato diferente.

4. 2° Diapositivo:
a) Insere o titulo Neve de acordo com o formato que utilizaste no 1°
diapositivo.
b) Pesquisa um local na neve e apresenta-0 no diapositivo inserindo um
subtitulo, uma imagem e uma breve descricdo do local.

c) Insere uma caixa de texto com a fonte onde retiraste a informag&o anterior,
com tamanho inferior & descricdo do local. [ Fonte:
<endere¢o_pagina_Internet> ]

5. 3° Diapositivo:
a) Insere o titulo Praia de acordo com formato que utilizaste no 1° diapositivo.

b) Pesquisa um local na praia e apresenta-o no diapositivo inserindo um
subtitulo, uma imagem e uma breve descri¢do do local.

c) Insere uma caixa de texto com a fonte onde retiraste a informagéo anterior,
com tamanho inferior a descricéo do local.
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6. 4° Diapositivo:

a) Insere o titulo Campo de acordo com formato que utilizaste no 1°
diapositivo.

b) Pesquisa um local no campo e apresenta-o no diapositivo inserindo um
subtitulo, uma imagem e uma breve descri¢do do local.

c) Insere uma caixa de texto com a fonte onde retiraste a informacdo anterior,
com tamanho inferior a descricéo do local.

7. 5° Diapositivo:
a) Insere o titulo Radical de acordo com formato que utilizaste no 1°
diapositivo.
b) Pesquisa um local radical e apresenta-o no diapositivo inserindo um
subtitulo, uma imagem e uma breve descricao do local.

c) Insere uma caixa de texto com a fonte onde retiraste a informagéo anterior,
com tamanho inferior a descricéo do local.

8. Do 2° ao 5° diapositivo insere uma hiperligacdo no endereco de cada pagina de
Internet que utilizaste.

9. Insere um botdo de acdo para a pagina principal, do 2° ao 5° diapositivo, e
formata-o de acordo com as cores que utilizaste em cada diapositivo.

ENVIO DA FICHA

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Fins-de-semana de
sonho

Anexo: Ficha2FdsSonho.doc

Mensagem: N° e nome de todos o0s alunos do grupo
de trabalho

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 51: Corregéo da ficha de trabalho da aula n° 49 e 50

20de Abril de 2012
Marisa Moreira

FINS-DE-SEMANA DE SONHO

Além da neve, dafaunae flora
extraordinarias, o viajante é também
atraido pela orografia de proporges
colossais, bem como pela riqueza
humana, cultural, histérica e
gastrondmica da regiao.

] Fonte:
= - 4 http://pt.wikip [Serra

P‘«a‘\a

llha de Tavira

O Parque de Campismo est3 situado
nallha de Tavira que nos oferece 11km
de areias finas e de aguas tranquilas,
para além de excelentes instalagbes e
servicos de apoic.
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llha do Pico

Deve o seu nome a uma majestosa
montanha vulcénica, a Montanha do
Pico, que culmina num pico
pronunciado, o Pico Pequeno ou
Piquinho.

Fonte:

Podemos desfrutar de um grande
momento de emogdo e adrenalina
comuma descida das aguas bravas
dorio Minho.
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Apéndice 52: Matriz do plano da aula n® 51 e 52

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Data: 30/04/2012 Periodo: 3

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 4
Criacdo de ApresentacOes

CONTEUDOS

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n°: 51 e 52
Tempo: 90 minutos

OBJETIVOS

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Criacéo de
apresentacées
eletrénicas com
0 PowerPoint

= Aplicar efeitos de transicdo e
animacéo a diapositivos.

= Atribuir intervalos de transicdo entre
diapositivos.

= Imprimir uma apresentacao.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Realizagdo de uma ficha de trabalho.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

Sumario: Criacdo de transigdes entre diapositivos.
Configuracdo da apresentacéo
Impressdo da apresentacéo.
Realizagdo de uma ficha de trabalho.

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

= Pontualidade
Assiduidade

= Comportamento
= Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

5 min.

5 min.

5 min.

25 min.

45 min.

5 min.
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Apéndice 53: Mapa de Gantt da aula n° 51 e 52

Tarefa | puragio|16:55[17:00[17:05] 17:10]17:15 [ 17:20] 17:25] 17:30[ 17:35 | 17:40] 17:45] 17:50 ] 17:55 | 18:00[ 18:05| 18:10  18:15 18:20] 18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicagio 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins ‘
Comunicar o sumario e apresentar os objetivos da
aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrénico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Criagdo de transigdes entre diapositivos;

configuragio e impress&o da apresentagio -
Aprendizagem eletrdnica. 25 mins
Realizagdo de uma ficha de trabalho. 45 mins
Resumo da aula e breve antevisdo da

proxima aula. 5 mins

Apéndice 54: Mapa mental da aula n° 51 e 52

sy Menhum som] - | Arangar Dispositiv

Configurar a transicdo entre ls é Eg ?' H Lento - | ¥ Com Clique da Rata

= 4 Aplicar A Todos Automaticamente Apds: 00:00

Transigo para Este Diapostiva

Criacdo de
apresentacbes
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Apéndice 55: Apresentacédo eletrénica da aula n° 51 e 52

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns1 1.12@gmail.com

Sumario
|

o Criagdo de transigdes entfre diaposifivos.
o Configuragdio da apresentagdo.
O Impressdo da apresentagdo.

o Realizagdio de uma ficha de trabalho.

Avula anterior

Aplicagio de um esquema de cores
Aplicaclio de um tema
Insergiio de imagens de um GERR
Operagties com imagens O Inserg3o de imagens do CloAS
Becimensionas uma ima gem
For
Inserir formas autométicas
Eliminar objetos (imagens, formas automiticas, etc.)
Inversio e totacia de objetos
Insercio de sons & filmes

Alinhamento horizontal

Fig. 1 Mapa mental da auvla anterior.
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Obijetivos
I T —

o Aplicar efeitos de transigdo e animagdo
a diapositivos.

0 Afribuir intervalos de fransigéio entre
diapositivos.

o Imprimir uma apresentagdo.

Criagdo de transigoes entre diapositivos (1) Fe

o Configurar a transicdo entre diapositivos

Transicdio — passagem de um diapositivo para outre na |

Apresentacdo de diapositivos. .

___________________________________________________ '
1" Ativar o diapositivo cuja transicdo || |
queremos definir; - ﬂ;jﬂ =

2" Aceder do separador Animagodes; E—j@g sl
3" Selecionar o tipo de transicdio que | ¥l <l IF] e | x| & 9] &g
8] A =S )| B N )
) ) _
S OELE T
=

Fig. 2 Transi¢Bes disponiveis.

pretendemos aplicar no grupo
Transicde para Este Diapositive.

Criagdo de transicoes entre diapositivos (2) oc)

o Configurar a transi¢do entre diapositivos (cont.)

.
Podemos associar outras configuragées no grupo

i Transigdio para Este diapositivo.

______________________________________________ 4
4, Som de Transicdo: [Nenhum som] - | Avancar Diapositivo
‘_!; Velocidade de Transicdo: Lento - ‘ V| Com Clique do Rato
{30 Aplicar A Todos " Automaticamente Apés: 00:00 = |

Fig. 3 Configuracdes para aplicar a uma transicéio.
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Criacdo de transi¢oes entre diapositivos (3) Fe
N

o Defini¢éio de intervalos entre diapositivos
| Podemos definir um periodo de tempo para que o |
diapositivo seja exibido.

1" Aceder ao separador Apresentagdo de

diapositives e clicar sobre | ensarntensios ;
2" Verificar o tempo necessdrio 4

g

Ensaio ¥ X

apresentagdo do diapositivo ativo. =8 IS
IPassa ao diapositivo seguinte.

3" Clicar no botdo [u]. B Paragem do tempo.

l Tempo de visualizag&o do diapositive

B Repetir o ensaio colocando o contador
de segundos em zero.

B Tempo total do ensaio.

Fig. 4 Ensaio de tempo.

Criagdo de transigoes entre diapositivos (4) Fe
T —
o Definicdo de intervalos entre diapositivos (cont.)

Para termos uma visdo geral das temporizagdes podemos

recorrer & vista Organizagéio de diapositivos.

o Base  Inserit  Estrutum  Animagdes | Apresentagio de Diapositivos | Rever  Ver

,“_-L‘ fis 0 F;;r H%J h_ WO Gravar narragio (@H Resolugio: Utilizar a Rq
= —= (&7 Ensaiar Intervalos ! Mastrar Apresentagio Em:

A Partic A Partir do Cor

nfigurar Ocultar  — =
do Inicio Diapositivo Acual de Diapositivos * de Dispositivos . Dispositivo ¥, Utilizar Intenvalos Ensaiados Utilizar Vista do Apresentador
Iniciar Apresentagio de Diapositivos Configurar Monitores

Fig. 5 Organizacéio de diapositivos com a temporizacéo associada a cada diapositivo.

Criacdo de transicoes entre diapositivos (5) Fe
N

o Aplicagdo de efeitos de animagdo

Para tornar a apresentagdo mais atrativa podemos
utilizar efeitos de texto e imagens.

| " Selecionar a frase ou imagem para a qual
queremos aplicar a animagcéio;

27 Aceder ao separador Animagdes e clicar
sobre E“’émm;ao Personalizada) »

3" Escolher o efeito clicando sobre Hr Adconarefeito v,
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Criacdo de transicoes entre diapositivos (6) §3
-

| Ammagdes | Apresentagho de Diaposithos  Rever  Ver

H) b Voo honDapeste

i | (i dnimosia Pesonataada Eiauem de
psils =% trancigio -

A papise “Ji e
)

Transicso pas Este DirposiD.

Fig. & Aplicar efeito de animacdo a uma frase.

Criagdio de transigdes entre diapositivos (7) ec)
N

o Aplicagto de efeitos de animagéo (cont.)

1. Caixa N 1. Alterar estilo do tipo de letra
2 Lasingo A Entrada 5 ,:f : Alterar tamanho do tipo de letra
Entrada 3 = 3. Alterar tipo de letra
¢ Salientado > 3 Felenas e Sahentado L. &3 4 Aumentar/Encolher
= s i 4. Surgir # Sair Y| 5 Rodar
Niajactorias e movimental> 3. Xadrez €% Irsjectérias de movimento » itk et
Lo e Fig. 8 O objeto selecionado existe no diapositivo e
Fig. 7 O objeto selecionado ira surgir na ira rodar o nimero de graus que forem indicados.
apresentagéio. N&@o existe quando o diapositivo
aparece. 1. Diagonal para baixo ¢ para a direita
/2. Diagonal para cima e para 2 direita
[® toom | K Entrad || = 2.Parsa diceta
Wy 2. Desaparecer a deslizar Salientado G| e équ"d.
Sk Entrade * & 3 Losango Sair w|[ | 5Par h.mm
¥ Salientado "l 4 persianss Trajectérias de movimento » || | & Paracima
#E Sair » £ 5 Xadrez N Desenhar caminho personalizado »
oy Irajectérias de movimento » R Mais Trajectérias de Movimento...

Fig. 10 Associa-se ao objeto selecionado uma
Fig. 9 O objeto selecionado ird desaparecer do

movimentagdo no diapositive segundo
diapositivo a deslizar.

determinada trajetéria.

Criactio de transi¢ées entre diapositivos (8) e
-

o Aplicacdo de efeitos de animagdo (cont.)

direita da janela

: N&AQAQ Ve]l& 39 B Rectinguo 15: Vel

4 g 4 S Rectinguo 14: Winds...
2@ W@ = =

apresenta alguns
aspetos que
devemos analisar.

SRS & x|
Apés a escolha da |
animagdo a 1
atribuir a i L
P [Broser  [4]
determinado ! Des m—-"—t—-iél
Horizontal
objeto, a drea | velocence: 7
| e =l
I
I
I
!
I
I
I
!

Fig. 11 Animacéio em persianas do fitulo Surf.
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Configurar uma apresentagdo c
de visualizacéo de acordo com

Configuragdio da apresentagdio Fe

onsiste em selecionar a forma
o fim a que se destina.

1° Clicar no botdo do Office
e selecionar a opgéo
Imprimir;

2° Configurar a impresséio
conforme o necessdrio.

__________________________________________________________ s
17 Aceder ao separador oty e
. . . Toode spresentacio ) Mostrar dapositvos
Apresentagdo de diapositivos. e e e
2" Clicar sobre _ N - B |
i o S s —
[Crepgr whale O
. . i
a it
e e
[CIMostrer a vista do presentador
Desempenho
[ Uthzar aceleragho de gréficos por hardware
[ [l
=)
Fig. 12 Configurar apresentagéio.
Impressdo da apresentagdo (1) e

il S TR

j Hovo Pré-visualizar e imprimir o
2 . Imprimic

-~ Saleccionar uma imp|
/L7 Abrir de impressdo antes

Enviar a apresentacd
H Guardar sem efecuar alteracd

i Pré-visualigar
H Guardar Como  » Pré-visualizar e efect;
‘ @ Imprimir o
2 e >
= R
L publicar »
_T Fechar

Fig. 13 Opcdio Imprimir,

Impresséo da aprese

ntagdo (2) é

Intervalo de impressdo.
Apresentag3o personaizada:

© Dispostt [

orizontal
" [CIDmensionar para afustar
[FIMoldura dos diapositivos

nimeros eou intervalos de diapositivas como, por exempia, :
[¥] agrupar

Indique
L3512

S @

[l 1mprimir comentériog e marcacso a tinta

[
i
T[T

20 papel [ imprimir dizpositivos ocultos
(7] Alta qualidade

(o] (oo ]

Fig. 14 Imprimir ¢ a

presentagdo.
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Sintese

Configurar a transigie entre Fl. ﬂ g E Ti S <11 o ot 0 Rt

GRS Definigao de Intervalos entre LS - x
diapositives @ u 00003 9 00003

Aplicagio de efeitos de animacio [y Adconar efeto |

Criacko de transices entre

Criagdo de
apresentagses

50 da apresentacio

Fig. 15 Mapa mental.

Ficha de trabalho
N

0 Envio da ficha de trabalho

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Fins-de-semana de sonho
Anexo: Ficha3FdsSonho.doc

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do grupo de

trabalho.
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Breve antevisdo da proxima aula
I T —

o Introdugdio & Internet.

0 Preparagdo para o teste de avaliagdo.

Bibliografia
T

0 Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,

Portugal (2¢ edi¢to, 2009). Planeta das TIC 9,

Porto Editora.
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Apéndice 56: Ficha de trabalho da aula n® 51 e 52

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

o FICHA DE TRABALHO
“r Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  3.° periodo  abril de 2012

.
m |
,

,

SR T

1. Abre a apresentacdo que efetuaste na ficha anterior Ficha2FdsSonho, efetua
uma copia com o nome Ficha3FdsSonho e vai guardando consoante efetuares
alteragdes.

2. No 1° diapositivo em cada titulo Neve, Praia, Campo e Radical:

a) Insere uma hiperligacéo para o diapositivo correspondente.
b) Aplica uma animacao de entrada em losango com velocidade rapida.

3. Do 1° ao 4° diapositivo insere um botdo de acéo para o diapositivo seguinte e
formata-o.

4. Do 2° ao 5° diapositivo insere um botédo de acdo para o diapositivo anterior e
formata-o.
5. Do 2° ao 5° diapositivo aplica as seguintes animacoes:

a) A cada titulo Neve, Praia, Campo e Radical, respetivamente, de saida,
desaparecer a deslizar com velocidade lento.

b) Ao titulo que apresenta cada local, de entrada, em persianas, dire¢do vertical
e velocidade lento.

c) A cada imagem, de entrada, em xadrez, direcdo para baixo e velocidade
rapido.

d) A cada descricéo, de entrada, a surgir, direcao de baixo e velocidade médio.

e) A cada fonte, de entrada, a surgir, direcao de baixo e velocidade rapido.

6. Aplica um efeito de transicdo a teu gosto a todos os diapositivos com
velocidade lento.

7. Temporiza a transicdo entre os diapositivos com o tempo que aches
conveniente.
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A professora,
Marisa Moreira

ENVIO DA FICHA

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Fins-de-semana de
sonho

Anexo: Ficha3FdsSonho.doc

Mensagem: N° e nome de todos o0s alunos do grupo
de trabalho
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Apéndice 57: Correcao da ficha de trabalho da aula n® 51 e 52
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Apéndice

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

58: Matriz do plano da aula n® 53 e 54
Turma: 9°C Periodo: 3 Ano Lectivo: | Unidade 5
Data: 07/05/2012 ) 2011/2012 Internet

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n°: 53 e 54
Tempo: 90 minutos Sumario: Introducéo a Internet.

Preparacéo para o teste de avaliacéo.

CONTEUDOS OBJETIVOS

= Aferir sobre a finalidade da Internet.

= Identificar os componentes

Internet necessarios para aceder a Internet.

= Utilizar corretamente a Internet em
termos éticos.

Sala: A12
ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO
Fazer a chamada e registar faltas. 5 min.
Comunicar 0 sumario e apresentar 0s 5 min
objetivos da aula. - Caderno digital = Pontualidade '
= Assiduidade
i 5N = Computadores = Comportamento i
Entrar na conta de correio eletronico. | Videoprojetor p_ 5 min.
. = Material
= Windows x
- Suporte diaital = Observacdo da
= Ensino critico; | uporte dig evolucéo da
= Discusséo na sala de aula; nter;et aprendizagem e 25 min
= Método expositivo; S_u: rg balh capacidade de '
= Partilha de recursos. !C a de trabalno . raciocinio, nas
= Ficha de observacéo
respostas e nas
da aula ~
= — questdes colocadas. -
Preparacdo para o teste de avaliacéo. 45 min.
Resumo da aula. .
s - 5 min.
Breve antevisdo da proxima aula.
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Apéndice 59: Mapa de Gantt da aula n°53 e 54

Tarefa | Duragio|16:55] 17:00] 17:05 17:10[17:15[17:20[ 17:25 ] 17:30] 17:35 [ 17:40] 17:45] 17:50[ 17:55 | 18:00] 18:05 | 18:10 | 18:15 18:20] 18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagéo e Comunicagao 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins ‘
Comunicar o sumario e apresentar os objetivos da
aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Introdugdo 3 Internet - Aprendizagem eletrénica. 25 mins |

Preparacdo para o teste de avaliagio. 45 mins |
Resumo da aula e breve antevis3o da
préxima aula. 5 mins

Apéndice 60: Mapa mental da aula n°53 e 54

O que é preciso para aceder a Internet - Software

BOIGITET Rl ) I T 3 - Diferenca entre Internet e Web

Formecedores de servicos

Internet Historia da Internet
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Apéndice 61: Apresentacdo eletrdnica da aula n° 53 e 54

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 5: Internet /j

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Emuail: ticns11.12@gmail.com

Sumario
]

o Introdugdio & Internet.

o Preparagdio para o teste de avaliagdo.

Objetivos
I

o Aferir sobre a finalidade da Internet.

0 ldentificar os componentes necessdrios para
aceder & Internet.

o Utilizar corretamente a Internet em termos
éticos.
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Introdugdio a Internet (1) @

O que é a Internet

computadores ligados entre si, através de

1
]
i
1
i linhas telefénicas comuns, cabos de fibra
1
' btica, satélites, etc.

I

]

0 Permite-nos comunicar através de mensagens eletrénicas
e aceder a uma quantidade enorme de informacdes e
servigos.

o Euma poderosa fonte de informagéio para estudantes,
investigadores, empresdrios, etc.

Introdugéio & Internet (2) e

O que é a Internet (cont.)

o A familia de protocolos utilizada na Internet denomina-se
TCP /IP (Transmission Control Protocol /Internet Protocol).

o Foi criada pelos cientistas Vint Cerf e Bob Kahn com o
objetivo de permitir que qualquer tipo de computador se

3540
”) y 119 [x
7
T 2
31‘2

-
”! I‘G ]().a & 22‘2 §Q I<

ligasse ¢ rede.

Introdugdo a Internet (3) @

Familia de protocolos TCP/IP

0 TCP (Transmission Control Protocol) — define o conjunto de
regras para estabelecer a ligagdo e a comunicagéo.

0 |P (Internet Protocol) — define a forma como um determinado
computador é reconhecido na Internet — enderego IP.

O endereco IP & constituido por um conjunto de 4 nimeros de

0 a 255, separados por um ponto. (Ex.: 175.121.12.1)

o DNS  (Domain Name System) — €& o responsdvel pela
associdagdo dos nomes dos computadoeres dos seus enderegos
IP e vice-versa.
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Introdugao a Internet (4) @

Familia de protocolos TCP/IP (cont.)

0 SMTP  (Simple Mail Transport Protocol) — possibilita a
comunicagdio entre computadores por correio eletrénico.

o FTP (File Transfer Protocol) — possibilita a transferéncia de
ficheiros (documentos, programas, imagens, etc.) através da
Internet.

0 Telnet — utilizado na ligagdo remota de computadores para a
execucdo de programas.

Ex.: do computador de casa aceder ao computador da
escola, onde habitualmente trabalhamos.

Introdugdio a Internet (5) @

O que é preciso para aceder a Internet

o Hardware
1. computador;
2. modem;
3. linha telefénica normal, RDIS ou ADSL, ou de uma
ligagdio por cabo.

Introdugdio a Internet (6) @

O que é preciso para aceder d Internet (cont.)

0 Modem - é o aparelho que permite aos computadores
comunicarem entre si através das linhas telefénicas ou

por cabo.

Fig. 1 Modem externo. Fig. 3 Modem PCMCIA.

Fig. 2 Modem interno.
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Introducdo a Internet (7) @
-

O que é preciso para aceder a Internet (cont.)

o0 Modem externo —em forma de caixa, o ligagdo com a
placa-mée (motherboard) efetua-se através de uma
porta série ou USB.

o Modem interno — placa que encaixa na placa-mée,
utilizando um slof de expanséo.

0 Modem PCMCIA  — utilizado nos  computadores
portdteis.

Introdugdo a Internet (8) @
-

O que é preciso para aceder a Internet (cont.)

o Software
As empresas que fornecem as ligagbes & Internet,
Internet Service Provider (ISP), disponibilizam soffware
que permite o reconhecimento do modem e a ligagéo
do computador & Internet.

Para navegar na Internet precisamos de ter no computador
um programd que nos permita visualizar pdginas da Web —
os browsers.

Ex.. Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc.

Introdugdio a Internet (9) @
I

O que é preciso para aceder a Internet (cont.)

O Fornecedores de servicos

Os fornecedores de servigos

(ISP) sdio entidades (empresas =5 AL
N . ~ Telepac
ou organizagdes) que nos :
Clix
disponibilizam uma “porta” de o
dacesso d Internet. Oninet
101
O nosso computador pode -

ligar-se a um computador

« Tabela 1 Alguns ISP portugueses.
dessa entidade que, por sua ¢ pORY

vez, estd ligado & Internet.
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Introdugdio a Internet (10) @

L

Diferenca entre Internet e Web

0 A Infernet é uma rede mundial de computadores interligados
que comunicam entre si através de redes de telecomunicagdo
existentes.

DA World Wide Web (WWW), ou Web, consiste num imenso
conjunto de informagdo, alojada em centenas de milhar de
computadores (servidores Web), espalhados per todo o mundo.
Esta informacdo encontra-se sob a forma de paginas
eletrénicas (websifes), com hiperligages a documentos.

1 = A F: . —~

i Os websites podem pertencer a universidades, organizagdes

! governamentais, laboratérios de pesquisa, empresas, pessods
| .

! particulares, etc.

1

Introdugdo a Internet (11) @

Histéria da Internet

0 A Internet surge em 1969 nos Estados Unidos da América.

i Foino tempo da Guerra Fria que surgiu

i a necessidade de desenvolver uma rede
| de comunica¢des que interligasse os

i supercomputadores do Ministério da

| Defesa americano e de algumas grandes
i universidades, para que caso houvesse

| um ataque nuclear as comunicagdes ndo
i fossem interrompidas.

1

1

1

o Surge em 1972 a ARPANET.

Introdugdio a Internet (12) @

Historia da Internet (cont.)

o No inicio dos anos 80, a ARPAINET adotou a familia de
protocolos TCP/IP, que permitiu a universidades, centros de
investigacdo, e outros departamentos militares e
governamentais americanos, criarem as suas proprias redes
e ligarem-se & ARPANET.

o Nasce assim a Infernet: a rede das redes.

0 MNo inicio dos anes 90, a Internet
comeca a ser explorada comercialmente,
permitindo que qualquer pessoa pudesse
aceder ao sistema de uma forma
econdmica.
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I
NetEtiquette

Introdugdo a Internet (13)

forma cordial e agradavel.

eletrénico, de publicidade, etc.

o A NetEtiquette, NetEtiqueta ou MNet-Etiqueta é um conjunto
de atitudes e normas recomendadas, para que todos os
utilizadores possam comunicar através da Internet de uma

O Regras de boa educagdo, de acentuagcdo em correio

Sintese
I

Internet

e

Introducdo a Internet

0 que é a Internet

Familia de protocolos TCP/IP |

© que é preciso para aceder a Internet - Software
Fornecedores de servigos

- Diferenga entre Internet e Web

Histéria da Internet

Fig. 5 Mapa mental.

Ficha de trabalho

o Envio da ficha de trabalho

Email: icns1 1.1 3:’(_1@_(!5525 1il.com

trabalho.

Anexo: Ficha4.doc

Assunto: Ficha de trabalho — Poetas porfugueses

Mensagem: N° e nome de todos os alunos do grupo de
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Breve antevisdo da proxima auvla
P

o Teste de avaliagdo.

Bibliografia
T

0 Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,
Portugal (2° edigtio, 2009). Planeta das TIC 9,

Porto Editora.
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Apéndice 62: Ficha de trabalho da aula n° 53 e 54

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

o FICHA DE TRABALHO
“r Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  3.° periodo  maio de 2012

—

> Entra no PowerPoint e efetua uma apresentacdo eletronica com o tema Poetas
portugueses tendo em consideragao 0s seguintes pontos:

1. Cria uma nova apresentacdo com 4 diapositivos e aplica um tema ao teu gosto a
apresentacao.

2. Grava a apresentacdo com 0 nome Fichad4Poetas e vai guardando consoante
efetuares alteragdes.

3. 1° Diapositivo:
a) Insere o titulo Poetas portugueses.
b) Escolhe 3 poetas portugueses e escreve o nome de cada um no formato
WordArt.
c) Insere uma caixa de texto com a data de hoje e os nomes dos alunos do
grupo de trabalho.
4. Do 2° ao 4° diapositivo efetua as seguintes alineas:
a) Insere como titulo 0 nome do poeta em formato WordArt.
b) Insere uma imagem do poeta.

c) Insere uma caixa de texto com uma pequena descricdo sobre o poeta e
respetiva fonte (endereco da pagina da Internet).

d) Associa uma hiperligacdo ao endereco da pagina da Internet que utilizaste
na alinea anterior.

e) Desenha um botdo de acdo para a pagina principal e formata-o de acordo
com as cores que utilizaste em cada diapositivo.

5. Aplica um efeito de transicdo a teu gosto a todos os diapositivos com
velocidade lento.
6. Temporiza a transi¢do entre cada diapositivo em 15 segundos.

7. No 1° diapositivo, para cada nome dos poetas, efetua uma animacao de entrada a
surgir, direcdo da esquerda e velocidade médio.
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8. Do 2° ao 4° diapositivo efetua as seguintes animacoes:
a) Na imagem, efeito salientado, rodar e velocidade répido.
b) No texto, surgir dire¢do de cima e velocidade lento.

c) Na fonte, surgir direcdo de cima e velocidade muito rapido.

ENVIO DA FICHA

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Ficha de trabalho — Poetas portugueses
Anexo: Ficha4Poetas.doc

Mensagem: N° e nome de todos o0s alunos do grupo
de trabalho

A professora,
Marisa Moreira
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Apéndice 63: Correcdo da ficha de trabalho da aula n® 53 e 54

3 de Maio de 2012

Marisa Moreira

Poetas portugueses

Fernando Pessoa

Eca de Queirds

Luis de Camaoes

Fonte:

Eca de Quelroes

José Marisa de Eca de Queirds é
um dos mais  importantes
escritores lusos.

Foi autor, entre outros romances
de reconhecida importancia, de Os
Maias e O crime do Padre Amaro;
este Ultimo é considerado por
muitos o melhor romance realista
portugués do século XIX.
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| iR S .
Fernando Pessoa

E considerado um dos maiores
poetas da Lingua Portuguesa, e da
Literatura Universal, muitas vezes
comparado com Luis de Camoes.

O critico literario Harold Bloom
considerou a sua obra um “legado
da lingua portuguesa ao mundo™.

Fonte:

il

Fonte:

Luis de Camoes

Luis Vaz de Camdes foi um célebre
poeta de Portugal, considerado
uma das maiores figuras da
literatura em lingua portuguesa e
um dos grandes poetmas do
Ocidente.

Escreveu a sua obra mais
conhecida, a epopeia nacionalista
Os Lusiadas.
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Apéndice 64: Matriz do plano da aula n°® 55 e 56

Disciplina: Tecnologias da Informagéo e Comunicagédo

Turma: 9°C
Data: 1470572012

Periodo: 3

Ano Letivo:
201172012

Unidade 4
Criacdo de Apresentacoes

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n®: 55 e 56
Tempo: 90 minutos

CONTEUDOS OBJETIVOS

Sala: A12

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

Sumario: Realiza¢do de um teste.

Fazer a chamada e registar faltas.

aula anterior.

Comunicar o sumario e rever a

eletrénico.

Entrar na conta de correio

Consolidacéo
de
conhecimentos

= Verificar individualmente a
consolidacao de conhecimentos

enunciado

= Discussdo na sala de aula
- Leitura do enunciado
- Esclarecimento do

Realizacdo de um teste.

Breve antevisdo da préxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Teste

Ficha de
observacdo da
aula

Pontualidade
Assiduidade
Comportamento
= Material

= Observacéo da
evolucdo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas
questdes colocadas.

5 min.

5 min.

5 min.

10 min.

60 min.

5 min.
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Apéndice 65: Mapa de Gantt da aula n° 55 e 56

Tarefa | puragio|16:55|17:00] 17:05] 17:10] 17:15 ] 17:20[ 17:25] 17:30[ 17:35 17:40 | 17:45 | 17:50] 17:55 | 18:00] 18:05 [ 18:10[ 18:15 | 18:20 [ 18:25
Tempo total da aula da disciplina

Tecnologias da Informagdo e Comunicagée | 90 mins

Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins |
Comunicar o sumario e rever a aula

anterior. 5 mins

Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Leitura e esclarecimento do enunciado do

teste. 10 mins
Realizagio do teste. 60 mins |
Breve antevisdo da proxima aula. 5 mins |

Apéndice 66: Apresentacédo eletrénica da aula n° 55 e 56

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 5: Internet /t(

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumario
.

1 Realizagdio de um teste.
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Avula anterior
-

Oqueéa ll\lerne!.

Familia de protocolos TCP/1P wQP
Y

O que & preciso para aceder a Internet - Software
Fornecedares de servicos

OIS TR B LITIAT N - Diferenca entre Internet e Web

Histéria da Internet -
]

Fig.1 Mapa mental da auvla anterior.

Entrega do Teste
]

o Envio

Email: ticns11.12@gmail.com

Assunto: Teste
Anexo: Teste.doc

Mensagem: N° e nome do aluno.

Breve antevisdo da proxima aula
I

o Introdugdo & Internet - continuagdo.
o Navegagdo na WWW (Web).

0 Atividades.
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Apéndice 67: Teste de avaliagio da aula n° 55 e 56

Escola E. B. 2, 3 Dr. Nuno Simodes

TESTE
Tecnologias da Informagdo e Comunicacgéo

9.ano  Ano letivo 2011/12  3.° periodo  maio de 2012

1. Devem responder estritamente ao que é pedido em cada questdo.
2. As respostas devem ser claras e coerentes, sem erros ortogréficos
ou de sintaxe.

3. SO serdo consideradas totalmente corretas as respostas que
contemplarem todos os itens pedidos em cada uma das questdes
formuladas.

4. Nas respostas parcialmente corretas serdo consideradas as
cotagOes parcelares.

5. A uma questdo ndo respondida ou anulada sera atribuida a cotacéo
de zero pontos.

6. Serdo punidas, com anulacdo da prova, quaisquer tentativas de
falsificacdo de conhecimentos.
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> Entra no PowerPoint e efetua uma apresentacdo eletronica com o tema

Figuras geométricas tendo em consideracao os seguintes pontos:

1. Cria uma nova apresentacdo com 4 diapositivos e aplica um tema ao teu gosto a

apresentacao.

2. Grava a apresentacdo com o nome Teste e vai guardando consoante efetuares

alteragdes.

3. 1° Diapositivo:

a) Insere o titulo Figuras Geométricas em formato WordArt.

b) Desenha as formas geométricas do retangulo, do circulo e do triangulo e
formata cada uma das figuras relativamente a cor e espessura.

c) Insere uma caixa de texto com a data de hoje, o teu nimero de aluno e o teu
nome.

d) Sobrepde a cada forma geométrica uma caixa de texto com 0s nomes de cada

uma das figuras.

4. 2° Diapositivo:

a) Insere o titulo Retangulo e aplica a animacdo de entrada a surgir da esquerda
com velocidade répido.

b) Insere a imagem do retangulo que desenhaste no 1° diapositivo e aplica a
animacao salientado, rodar e velocidade médio.

c) Insere uma caixa de texto com a formula de célculo do perimetro do
retangulo e aplica a animagéo de entrada a surgir de baixo com velocidade
lento.

d) Desenha um botdo de acdo para a pagina principal e formata-o de acordo

com as cores que utilizaste no diapositivo.

5. No 3° diapositivo efetua todas as alineas do exercicio 4 para a forma geométrica do

circulo.

6. No 4° diapositivo efetua todas as alineas do exercicio 4 para a forma geométrica do

triangulo.

7. Aplica um efeito de transicdo a teu gosto a todos os diapositivos com velocidade

médio.
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8. Temporiza a transicao entre cada diapositivo em 12 segundos.

ENVIO DO TESTE

Email: ticns11.12@gmail.com
Assunto: Teste

Anexo: Teste.doc

Mensagem: N° e nome do aluno

FIM

Boa sorte. ©
A professora,
Marisa Moreira
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Questao Cotacéo (pontos)
1. 7,5
a) 3,5
b) 15
3. c) 4
d) 4,5
27
a) 4
b) 4
4, c) 4
d) 4,5
16,5
a) 4
b) 4
5. c) 4
d) 4,5
16,5
a) 4
b) 4
6. c) 4
d) 4,5
16,5
7. 10
8. 6
Total 100
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Apéndice 68: Correcao do teste de avaliacdo da aula n°® 55 e 56

Figuras Geometricas

3 Perimetro= 2 (base + altura)
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Apéndice 69: Matriz do plano da aula n® 57 e 58

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Data: 21/05/2012 Periodo: 3

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 5
Internet

CONTEUDOS

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n°: 57 e 58
Tempo: 90 minutos

OBJETIVOS

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Internet

Reconhecer os principais servicos
bésicos.

Reconhecer os conceitos de enderecos
e sites da WWW (Web).

Navegar na Web utilizando o Internet
Explorer.

Utilizar motores de busca.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Atividades.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

Sumério: Introdugdo a Internet - continuagao.
Navegacdo na WWW (Web).
Atividades.

= Pontualidade
Assiduidade
Comportamento
Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

35 min.

35 min.

5 min.
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Apéndice 70: Mapa de Gantt da aula n° 57 e 58

Tarefa | Duragao|16:55[17:00[17:05 | 17:1017:15|17:20| 17:25 [ 17:30| 17:35] 17:40] 17:45| 17:50] 17:55 ] 18:00] 158:05] 18:10 18:15 [ 18:20 [ 18:25
Tempo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informagdo e Comunicacio 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins |
Comunicar o sumdrio e apresentar os objetivos da
aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrénico. 5 mins

Desenvolvimento da aula
Introduggo & Internet e navegagdo na Web -

Aprendizagem eletrénica. 35 mins
Atividades. 35 mins
Resumo da aula e breve antevisdo da

proxima aula. 5 mins

Apéndice 71: Mapa mental da aula n° 57 e 58

Correio eletrdnico
Wolrd Wide Web (WWW)
Transferéncia de figheims (1)

Servicos basicos © Grupos de discuss3o (Newsamups)

Introducdo a Internet = Histas ge;correlo

Internet

co | i |
Enderecos na Internet | A
| 424.456.789:123|
i R

Internet Explorer
Conceitos béasicos de navegacio

Navegacao na WWW (Web)

Encontrar informacio na pagina
Encontrar informacio na Internet
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Apéndice 72: Apresentacédo eletrénica da aula n° 57 e 58

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 5: Internet /:{

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Email: ticns1 1.1 2@gmail.com

Sumario
-

o Introdugdio & Internet - continuagdo.
o Navegag@o na WWW (Web).

o Atividades.

Aula anterior - Internet
|

0 que é a Internet [§§

Familia de protocolos TCP/IP |

0 que & preciso para aceder & Internet = Software
Fornecedores de servigos

P{3 - Diferenca entre Internet e Web

ntern
e
Internet Histéria da Internet 2
: 4

Fig.1 Mapa mental da aula anterior de Internet.
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Obijetivos

0 Reconhecer os principais servigos bdsicos.

0 Reconhecer os conceitos de enderecos e
sites da WWW (Web).

o Navegar na Web utilizando o Infernet
Explorer.

o Utilizar motores de busca.

Introducéio a Internet (1)

Servigos basicos

o Correio eletrénico

Possibilita o envio e rececéio de mensagens eletrénicas
por computador, desde que tanto o emissor como o
recetor possuam um enderego eletrénico.

E, provavelmente, o recurso mais utilizado da Internet.
-O correio eletrénico é bastante econdmico, e tem a grande

vantagem de ser rdpido. Depois do envio de uma mensagem,
esta demora poucos segundos a chegar ao destinatdrio.

- Podemos enviar todo o tipo de ficheiros: programas, imagens,
video e dudio.

Introdugéio & Internet (2)

Servicos basicos (cont.)

0 Estrutura de um enderego eletrénico
Mailbox@portoeditora.pt
Mailbox —identifica o utilizador.

@ - simbolo separador (l&-se éte, inglés at).

portoediiora — nome do subdominio. Identifica o ISP
responsdvel por enviar e receber as mensagens do
utilizador.

pt — é o dominio principal e indica o tipo de

organizagdo ou pais.
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Introducdo a Internet (3) @

Servigos basicos (cont.)

Alemanha de e =
— Instituigdes sem fins lucrativos org
Australia au o —
. Instituigbes académicas ac
Canada ca Institic re
nstituigbes governamentais oV
Espanha es (l T ..g T 2
Fstados Unidos us Instl-tul-g(ies de.e-nslno ed.u
Franca s Instituicies militares mil
Holanda nl Empresas com
Japdo in Tabela 2 Dominios da Internet - organizagdes.
Portugal pt
Reino Unido uk
Suécia se

Tabela 1 Dominios da Internet - paises.

Introdugdio a Internet (4) @

Servicos basicos (cont.)

o World Wide Web (WWW)
E o imenso conjunto de documentos existentes na Internet.

Estes documentos sdo escritos em linguagens especiais, HTML e
Java, que para serem visualizados, precisamos utilizar
programas adequados — browsers,

Exemplos de browsers:

e @

Fig. 2 Internet Explorer. Fig. 3 Mozilla Firefox. Fig. 4 Google Chrome.

Introdugdo a Internet (5) @

Servicos bésicos (cont.)

o Transferéncia de ficheiros (FTP)
FTP (File Transfer Profocol) € um protocolo que possibilita a
transferéncia de ficheiros através da Internet.

Download — transferéncia ou importa¢dio de ficheiros de
outro computador para o nosso.

Upload — transferéncia ou exportagdo de ficheiros do nosso
computador para outro.
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Introdugdo a Internet (6) @

Servigos bésicos (cont.)

o Grupos de discusséo (Newsgroups)
Sdo espacos ou féruns de discussdo onde os utilizadores
podem abordar os mais diversos assuntos, desporto,
medicina, religido, etc.

A organizagdo dos newsgroups € !
estruturada  por temas e os
utilizadores participam enviando
artigos  escritos ou  fazendo
comentdrios.

|
i
|
i
|
i
|
1
|
=]
fll

Introdugdio a Internet (7) @

Servicos bésicos (cont.)

o Listas de correio

P
Consistem na utilizagdc do correio eletrénico =7 0 .
para a troca de informagdo entre grupos de
utilizadores. e P

o Comunicagdio em tempo real (chat)

O IRC (Internet Relay Chat) é utilizado para
conversar com outros utilizadores em tempo

real. {‘

Permite criar uma lista de amigos e detetar

9
msn'ﬁ ‘Messenger

quando um deles entra ou sai da Net.

Introdugdio a Internet (8) @

Servigos basicos (cont.)
o Videoconferéncia
Permite estabelecer o didlogo com outras pessoas.

Exemplos de utilizac&o:

- Em empresas, na realizagéio de reunides entre pessoas
situadas em diferentes pontos do pais ou no estrangeiro.

- Por centros de sadde com caréncias em termos de médicos
para a realizagéo de consultas de rotina.

- Por instituigées de ensino & disténcia.

- Ete.

NetMeeting
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Introducdo a Internet (9)

Enderegos nalnternet

Para aceder diretamente do browser a um site na World

Wide Web é necessdrio conhecer o seu enderece.

u Enderego IP

J& falamos de enderegos IP e da sua
necessidade para que os computadores

ligados & Internet possam comunicar.
(24.456.789:123

Para além da identificagdo numérica, um T !

computador pode também ser identificado

por um conjunto de palavras.

ip address

Introducdio a Internet (10)

Enderecos nalnternet (cont.)
0 Foermato de um endereco Web

Protocolo:/ /nome_do_dominio/localizagéio

Protocolo — pode ser http://, ftp:// ou news://

WWwWw,

que pretendemos aceder.

Mome do dominio — nome do computador e a sua
localizagd@o na Internet. Normalmente, é antecedido por

Localizagdo — indica a pasta e o ficheiro especifico a

Introdugdio a Internet (11)

Enderecos nalnternet (cont.)

Exemplo: http://www.microsoft.com/default.htm

http:// - indica ao browser que

se pretende efetuar uma
ligagio a Web.

. L Welcome to Microsoft
www.microsoft - dominio.

.com - sufixo que indica que é
uma organizagdo comercial.

default.htm - acesso ao ficheiro
default.htm.

B Microsoft Store Give it 2 versatte asthey are >

Products  Windows Office Buy Dowsloads Solutions Securty Support  About

T'want to
© Do wthmy Yoo 380

Xos 360 olters mo
B ears to be entortak
o you

@ Cophae e e o 3

@ i Wodows Poce sepails
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Introducdio a Internet (12) 7
-

Enderecos nalnternet (cont.)

(Jornal de Noticias)
) (Pablico)

Alguns jornais
't (Expresso)

(Didrio de Noticias)
Principais
canais de
televisdo

Algumas ' (Radio Comercial)

. (Radio Renascenca)
il (Radio RFM)

estagoes de
radio

Tabela 3 Alguns enderecos ha Internet.

Navegagdo na Web (1) 7
-

Browser Internet Exploret (IE)

w
| Adicionar aosfavoites ¥/ %
Favoritos | Feeds | Historico |
[ Pagina inicial - DECO PROTESTE
1l Univessidade Catelica

i saide a

i Ministério da Educagio

B M Barra de Enderego.
i Professores Bearrade Menus.
T Jormal de Noticias
3 Infcamtica B Centro de Favoritos.
e B separadores.
J. E823 Nuno Simdes. & e Zae ]
EBLCS EBarra de Comandos.
it A Diregao @ a Associagao de Pais B Painel do Internet Explorer.
PO o Agrupsmento de Escolss de  WIRDEDIA
[aremcacio | Zarav Calaricinisthon ol pracsr: de - [ Barra de Estado e Seguranga.
arcmas, et :
Perdieu a senba? & Zoom.

irasiy naes sesiene sn Saras
i ]

Fig. 5 Janela do Internet Explorer.

Navegacao na Web (2) 7
-

Conceitos basicos de navegagdo

[P

o

Sit [T Microsoft Portugal > i | H * I
| Ficheiro Editar Ver Favoritos Feramentss Ajuda
ik % v B) -t - Paginav Seguangav Femamentas= v

Fig. 6 Barras do Internet Explorer.

ERecuar para paginas visitadas.
aAvan;ar para paginas visitadas.
EAceder a uma pdgina.

Elnserirum novo separador.
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Navegacao na Web (3) @

0 Encontrar informagdo na pagina

1" Aceder ao menu Editar;

2" Selecionar a op¢do Localizar nesta Pagina.

LS hitps//wvwmicrosoft.com/pt-pt/default aspx

Ficheiro Ver Fovoritos Femamentos Ajuda

Seleccionar Tudo Ctrlse T

Localizar nesta Pagina... Ctrl+L

Fig. 7 Localizar informacéio numa pdgina.

[ Localizan | manual : Segu ..Ongs'es -

Fig. 8 Opcdio para localizar informagéo numa pagina.

Navegagdo na Web (4) @

u Encontrar informagédo na Internet

i Uma forma eficaz de encontrar informacdo na Internet éi
i utilizando motores de pesquisa (buscal). E
i Um motor de pesquisa (search engine) € um instrumento quei
|

| 1
I
I
I

1 da nossa pesquisa. | 4

Altavista
Google
Excite
Hothot
Lycos
Yahoo
Sapo

Portugueses Clix

Estrangeiros

Aeiou

Tabela 4 Alguns motores de pesquisa.

Navegacdo na Web (5) {e

0 Encontrarinformacéo na Internet (cont.)

Para utilizar um motor de pesquisa devemos ter em atengéio
os seguintes aspetos:

1" Escolher a(s) palavra(s)-chave adequadal(s) para a
pesquisa;
27 Utilizar os operadores 16gicos AND, NOT e OR para

filtrar as pdginas.

Ex.: surf AND windsurf (procurar surf e windsurf — mostra
todas as pdginas em que existam, simultaneamente, as

palavras surf e windsurf).
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Navegacao na Web (6)

0 Encontrar informacdo na Internet (cont.

LSRG 2] i/ v google.com/hi=pt-PT&schent=psy O = & X
Ficheira

# sut and windsurf - Pesquis.. %

Editar Ver Favoritos Femamentas  Ajuda
[ @ v Pigina~ Seguanga~ Feramentas~ @~

Pesquisar

Google

Pesquisar ca dz 12.000.000 (0,15 sagundos)
l Tudo Windsurf — Wikipédia, a fivre

ptwikipedia org/wikiWindsurf
Imagens O windsurf, windsurfe ou prancha a vela & uma modalidade olimpica de vela. ...
Mapss Alguns anos mais tarde, em 1985, Hoyle Schweitzer (empresdrio & surfista) ...
Videos Caltech Surf and Windsurf Club - Home

v ts caltoch edu/~surfer! - Traduzi esta pagina
Nolicias The website of the Surf and Windsurf Club at the Calfornia Institute of Technology
Compras.

Surf e windsurf / surfar e fazer windsurf | St Barths Online
Mais www stbarths. int...guidel. i tbarts himl

Surf e windsurf / surfar ¢ fazer windsurf. Lorient e Toiny s3o as praias favoritas dos
surfistas. enquanto os windsurfistas preferam as praias de St-Jean e a Grand ...

H10% v

. 9 Resultado da pesquisa surf AND windsurf.

Sintese

Correio eletrénico

Walrd Wide Web (WWW)
Transferéncia de ficheirs (EIR)

Introdugio a Internet |G

Internet Explorer

Navegacio na WWW (Web)

Servigos basicos = Grupos de discussdo (Newsgmups)

Conceitos basicos de navegacio
| Encontrar informagso na pagina
Encontrar informago na Internet

Fig. 10 Mapa mental.

Atividades (1)

facebook

m—
2 =}
[ &)

SeguraNet
www.seguranet.pt

quranet | ww.facebook.com/seguranet
mall: seguranet@agide min-edu.pt

21303 8843/44 | Fax.: 21 303 6869
Ministério 6a Educaho | D) 8 u GI’

mento Curricular - Equipa de Recursos e Tecnologias.
4o [ERTE-PTE)
Lisboa, Portugal

par ande vais
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Atividades (2)

SeguraNet

Breve antevisdo da préxima aula
T

o Navegagdo na WWW (Web) - continuagdo.
o Utilizagdio do correio eletrénico.

o Atividades.

Bibliografia
T

o Maria Clara Alves e Maria Jodo Barbot,

Portugal (2% edi¢to, 2009). Planeta das TIC 2,

Porto Editora.
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Apéndice 73: Matriz do plano da aula n® 59 e 60

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C

Data: 28/05/2012 Periodo: 3

Ano Lectivo:
2011/2012

Unidade 5
Internet

CONTEUDOS

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

OBJETIVOS

Aula n°: 59 e 60
Tempo: 90 minutos

Sala: A12

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar 0 sumario e apresentar 0s
objetivos da aula.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Internet

Navegar na Web utilizando o Internet
Explorer.

Indicar as potencialidades do correio
eletronico.

Reconhecer alguns perigos da Internet
para navegar com seguranca.

= Ensino critico;

= Discussio na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos.

Atividades.

Resumo da aula.
Breve antevisdo da proxima aula.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de trabalho

Ficha de observacéo
da aula

Sumério: Navegacdo na WWW (Web) - continuacéo.
Utilizacdo do correio eletronico.
Atividades.

= Pontualidade

= Assiduidade

= Comportamento
Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

20 min.

50 min.

5 min.
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Apéndice 74: Mapa de Gantt da aula n° 59 e 60

Tarefa | Duragio|16:55[17:00[ 17:05 ] 17:10]17:15[17:20] 17:25] 17:3017:35 | 17:40[ 17:45| 17:50 | 17:55 | 18:00] 18:05] 18:10[ 18:15 | 18:20  18:25
Tempeo total da aula da disciplina
Tecnologias da Informacéo e Comunicagio 90 mins
Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins |
Comunicar o sumario, rever a aula anterior e
apresentar os objetivos da aula. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrénico. 5 mins

Desenvolvimento da aula

Navegagdo na Web e utilizagdo do correio

eletrénico - Aprendizagem eletrdnica. 20 mins
Atividades. 50 mins
Resumo da aula e breve antevisdo da

proxima aula. 5 mins

Apéndice 75: Mapa mental da aula n° 59 e 60

Navegacdo na WWW (Web) Aceder a lista de Favoritos
"c;',/ Lista de Favoritos - Adicionar uma pagina a lista de Favoritos
Organizar a lista de Favoritos

Lista Histérico = Aceder & lista Histérico

Internet

Utilizacdo do correio eletrénico

Criacdo de contas de correio em servidores
2 ‘ Enviar mensagens

Responder a uma 1

Enc ink uma
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Apéndice 76: Apresentacédo eletrénica da aula n° 59 e 60

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 5: Internet /?_{

2011/2012

Prof. Marisa Moreira

Emuil: ticns11.12@gmail-com

Sumario

o Navegagdo na WWW (Web) - continuagdo.
o Utilizagdio do correio eletrénico.

o Atividades.

Avula anterior

Walrsd Widla, Web (WWW)

Transferéncia de fichiras, (EIR)

Servigos bésicas =| Grupos de discussdo (Newsgraups)
DA

L. PP o
Introducdo a Internet [ Listas de comeio |, M IR+

Comunicacdo em tempa real (Chat)

Internet Yideoconfertncla

/ Enderegos na Internel
-

Internet Explorer

Conceitos basicos de navegacso
” Encontrar informagso na pagina

Encontrar informag&o na Internet

Navegacio na WWW (Web)

Fig.1 Mapa mental da aula anterior.
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Obijetivos

o Navegar na Web utilizando o Internet
Explorer.

0 Indicar as potencialidades do correio
elefrénico.

0 Reconhecer alguns perigos da Internet
pdrad havegar com segurangd.

Navegacdo na Web (1) f@

o Lista de Favoritos L
S X 1] Adicionar aos favoritos |+
i o d d - 1 Favoritos | Feeds | Histérico
i # SlelEhsdebiiefer [plalellaten Il ! [ Pgina inicial - DECO PROTESTE
! sempre sdo curtos e féceis de! iv;':‘f:‘“‘““'c"‘*"“
| . . Satde
| memorizar. |
i 1 #) Direccio Regional de Educagio do ..
i O Internet Explorer permite a! o gave Destaques
I —_ . ] Mo Portal da Educagdo Destaques
! criagdo e manutengdo de umal | PAo11 - D6ae
[ ; " ) ). Escola
i lista de enderegos — lista de: .

i Favoritos — para podermos! -T'-:;“"‘::_”""""‘

! . o = ) Informética

" aceder as  pdginas  mais! ) Culiniria

i . ] 1! €823 Nuno Simées

' facilmente. aw LsBLCs

| ,’;v’ J, Barra de Favoritos

R eI OEEr ’ &) 5olugdes Atelier
)i Misica

Fig.2 Aceder & lista de Favoritos.

Navegagdo na Web (2) @
-

o Adicionar uma pdgina d lista de Favoritos

Vamos supor que queremos adicionar a pdgina do motor de
pesquisa do Google & nossa lista de Favoritos:

|| Adicionar aos favoritos | ¥ “J{  Aefcionaresta pgina Web coma favorta, Fara aceder aas favartos,

— — <:= cteD viste o Centra de Favartos.
Adicionar  Barra de Favoritos Nome;  Google
SULAACR i f IS F bt Crerem: [ Favortos | [ Novapaza |

Organizar Favoritos...

Fig.4 Adicionar a pagina do Google

Fig.3 Opcdio para adicionar a lista de Favoritos.

uma pagina & lista de Favoritos.
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o
Navegacdo na Web (3) @
u Organizara lista de Favoritos
A medida que a lista de =

Favoritos vai aumentando surge o e i
necessidade de distribuir  as -~y
pdginas por categorias. -l =
I Jomal de Noticias
)i Informatica
Ji Culindria L
Ji €823 Nuno Simées
_ = || Adicionar aos feveritos | v g e b
Adicionar aos Favoritos... Ctri+D
Adicionar 3 Barra de Favoritos NS s e o
Adicionar Separadores Actuais aos Favoritos...
& Importare exportar... — It Y ]'
R () (e
Organizar Favoritos... @
Fig.5 Opcéio para organizar
a lista de Favoritos. Fig.6 Organizar a lista de Favoritos.
A
Navegacéio na Web (4) @
0 Lista Histérico
R e e [ Adicionar aos favoritos |+
I
i . . 1 = Y
1 Quando acedemos a uma pdgina ;| -li'w"'":m”m’ raehes !
i = -
| Web  através  do  Internet! | cin
* Exnl d 5!
| Explorer, o seu endereco €. ErTE—
[} e "
' guardado automaticamente numar | | ileni g
B o ] &) Apresentago aule13
i lista chamada Histérice. | &) Apresentagio auald
i 1
" A lista  Histérico  permite-nos | .
. o e i &) organiza fovorios
i aceder a pdginas ja visitadas, | £ google bwwgooglept
o A o ] #§ Google
i mesmo que ndo existam na ||s’ro: et o R
. = re
' de Favoritos. o 5::::::
e
: Eﬂ J) 57 SEGURANET - Actividades
I }&‘”
Fig.7 Aceder a lista Histérico.
EEy
Ld B ~ . r . f
Utilizacdo do correio eletrénico (1)

0 Correio eletrénico

- Possibilita o envio e recegdio de mensagens eletrénicas.
- E bastante econémico e rdapido.

- Permite enviar todo o tipo de ficheiros.

[rl

o
=
@]
<
o
<
o8
3
[0
=i
=5
D
0
—
[
(]
[
=
©
o]
3
&)
=
C
=5
=
o
Lok
o]
o
o]
=
=+
(0]
=
>
[0
e
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-~
opge -~ * r * (_
Utilizacdo do correio eletrénico (2) /
|
0 Criacdo de contas de correio em servidores
T T T T T T T T T T T T T T T ST TTTTTT T T TS T T T T T I
1 . ] Criagio de
i » Podemos ter uma ou mais contas | contasem Servidores
i . . . ] senvidores
' de correio eletrénico em servidores. | m
1 !
i » Ha empresas, como a Zon e a! e
i i elepac
'Te|e ac, em Ue os seus servicos'! =
e e & § ] @sapopt
1 s8o pagos. |
i | .
l . . 1
' » Alguns servidores permitem-nos u'
! . o fa i | GRATUITO \
: criar contas de correio e|e’rron|co: .ol
E gratuitamente, tal como, o Sapo, o\ il
]
| Clix, o IOL e 0 Gmail. " 4 atal
{ '
:_ _____________________________ ;,’ Fig.8 Alguns servidores para
a criacdio de contas de correio.
=)
Ld Ed ~ . r L f
Utilizagdo do correio eletréonico (3) /
I |
0 Enviar mensdgens
Google
Gmail -
;
C wrada i
|
B 7 Y T-4T-A I L E,’ o L «'Vastmplesr!
Markfworeia
Fig.? Enviar uma mensagem de correio eletrénico no servidor do Gmail.
ﬂ Para - endereco(s) do(s) destinatério(s).
E Cc- enderego(s) do(s) destinatério(s) a quem pretendemos
dar conhecimento da mensagem.
B Bcc - enderego(s) do(s) destinatario(s) que n&o serdo visiveis.
-

Utilizacdo do correio eletrénico (4) /-
1

0 Responder a uma mensagem

my feature Cabnole dafbw %

José Oliveira jota 1320@hotmad com -

para rafsilva, raquelsampaio_, slviacrisina, icn11 12, mim, paticia_moran. (=

12Mai (1 13 das)
« Responder [
T bgtse > potpier  Treduk mensagen o e i
Downey = Encaminhar
i - copmmm—

Imprieic
Denunciar phishing

Mostrar original

Texto da mensagem codificado?
Marcar como ndo fida

auma de correio eletrénico no servidor do Gmail.

Respnnder— responder apenas ao remetente da mensagem. Os anexos ndo sdo incluidos na mensagem.

E Responder a todos - responder ao remetente da mensagem e a todos os restantes destinatdrios da mensagem
recebida. Os anexos ndo sdo incluidos na mensagem.

E Encaminhar - enviar a mensagem recebida a qualquer outra pessoa. Os anexos sdo incluidos na mensagem.
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Utilizacdio do correio eletrénico (5)

u Encaminhar uma mensagem

Google

Gmail -

Enviar Guardar sgora Rejeitar 8

[ ]
Adicionar Ce  Adicionar Bec

Assunto  Fwd: my feature
Anexar um ficheiro

B Z U T-q-A-T-Qo0ji=i=E
« Texto Simples

FEMEE3L Verificar ortografia -

Forwarded message
From: José Oliveira <jota320@hotmail com>
Date: 2012/5/12

FTeature
To: o io_t , silviacristina_r il , ticn11.1,
ticns11 12@gmail com, patricia_moranguitas@hotmail com

0

Fig.11 Encaminhar uma de correio eletrénico no servidor do Gmail.

Sintese

Aceder 3 lista de Favoritos

Navegaciio na WWW (Web)

- Lista de Favoritos - Adicionar uma pagina 4 lista de Favoritos)

Organizar 2 lista de Favoritos

Lista Histérico —~ Aceder & lista Histérico

Internet

Utilizagdio do correio eletrénico

Criachio de contas de correio em servidores
Enviar mensagens

" Responder a uma mensagem

Encaminhar uma mensagem

Fig. 12 Mapa mental.

Atividades (1)

SeguraNet h

\ )
Testa os teus . irus B
conhecimentos _ Palavraschave
sobre Sair em seguranca

Seguranga na " cépi

Fig. 13 Jogos do 3° Ciclo e Secunddrio do sife SeguraNet sobre Seguranga na Internet.
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Atividades (2)
N2Grupo | N2Aluno- Nome Tema
1-Angela B
3 19— Pedro Yirus
2—Beatriz
2 18— Pedro Palavras-chave
24— \Vera
3 3-Bruno sai
S air em seguranga
4 —Catarina Files
4 23 Silvia Cépiasde seguranga
5-Claudia
5 16— Miguel E-mail
22 = Rui
6&—Cristiana
3 % Disnia YouTube
7—Daniela .
7 10— Estela Conviver na Internet
8 2t e Redes Sociais: o Hi
11 =1Joana
12-Jodeo
9 21 - Raquel Conversar no Chat
25—\Vera
13— Jo&o i o
10 20— Rafasl Sites falsos e o phishing
14— José —
11 15— Mafalda Direitos de Autor
Tabela 1. Distribuigio de temas pelos grupos de trabalho.

o Passos que deves seguir:

1° Aceder & pagina do SeguraNet:

2° Clicar no tema que foi atribuido
do teu grupo de trabalho.

3° Explorar a informacéo sobre o
tema. (10 min.)

4° Testar os teus conhecimentos com
os jogos disponiveis. (10 min.)

5% Escrever um pequeno texto, por
palavras tuas, que elucide os teus
colegas sobre o tema. (10 min.)

6° Ler o texto em voz alta para a
turma. (20 min.)

Breve antevisdo da préxima avla

0 Entrega e corregdio do teste.

o Autoavaliacdo e heteroavaliagdo.

Bibliografia

Porto Editora.

0 Maria Clara Alves e Maria lodo Barbot,

Portugal (2¢ edictio, 2009). Planeta das TIC 9,
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Apéndice 77: Matriz do plano da aula n°® 61 e 62

Disciplina: Tecnologias da Informacéo e Comunicagéo

Turma: 9°C
Data: 04/06/2012

Periodo: 3

Ano Letivo:
2011/2012

Unidade 5
Internet

Professora Estagiaria: Marisa Moreira
Professor Orientador: Domingos Marques

Aula n°: 61 e 62
Tempo: 90 minutos

CONTEUDOS OBJETIVOS

Sala: A12

Sumario: Entrega e corregdo do teste.

Autoavaliagdo e heteroavaliacéo.

Fazer a chamada e registar faltas.

Comunicar o sumario.

Entrar na conta de correio eletrénico.

Verificar individualmente a
consolidacdo de conhecimentos

Consolidacéo de "
conhecimentos

= Ensino critico;

= Discussdo na sala de aula;
= Método expositivo;

= Partilha de recursos;

= Correcéo do teste.

Autoavaliacéo e heteroavaliacéo.

Caderno digital

Computadores

Videoprojetor

Windows

Suporte digital

Internet

Quadro

Ficha de observacéo
da aula

= Pontualidade

= Assiduidade

= Comportamento
Material

= Observacdo da
evolucédo da
aprendizagem e
capacidade de
raciocinio, nas
respostas e nas

questdes colocadas.

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES | RECURSOS AVALIACAO TEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

45 min.

30 min.
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Apéndice 78: Mapa de Gantt da aula n° 61 e 62

Tarefa |Duragdo|16:55|17:00]17:05] 17:10] 17:15| 17:20[ 17:25] 17:30[ 17:35| 17:40] 17:45| 17:50] 17:55 | 18:00 | 18:05] 18:10  18:15 | 18:20[ 18:25
Tempo total da aula da disciplina

Tecnologias da Informacio e Comunicagdo | 90 mins

Fazer a chamada e registar faltas. 5 mins
Comunicar o sumério. 5 mins
Entrar na conta de correio eletrdnico. 5 mins

Desenvolvimento da aula
Correcio do teste. 45 mins |

Autoavaliagio e heteroavaliagio. 30 mins |

Apéndice 79: Apresentacédo eletrénica da aula n° 61 e 62

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICACAO
9° ANO

Unidade 5: Internet /;:‘

2011/2012

Prof. Marisa Mecreira

Email: ticns11.12@gmail.com

Sumdrio
]

0 Entrega e corre¢do do teste.

0 Autoavalia¢dio e heteroavaliacdo.
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Avula anterior
.

Navegaciio na WWW (Web)

Aceder a lista de Favoritos
Lista de Favoritos = Adicionar uma pagina 4 lista de Favoritos|

Organizar 2 lista de Favoritos

Lista Histérico = Aceder 4 lista Historico

Utilizagdo do correio eletranico

Criagio de contas de correio em servidores
Enviar mensagens

Responder a uma mensagem
Encaminhar uma mensagem

Fig. 1 Mapa mental da aula anterior.

Correcdio do teste
|

Fig.2 Correcéio do teste.
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Apéndice 80: Apresentacdo eletrénica do Dia da Internet Segura — 5° ano

Dia Europeu da Internet Segura
2012

Promover a sensibilizagdo e a
consciencializagao para uma utilizacdo mais
segura e critica da Internet pelos cidaddos

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| 7 de Fevereiro 2012

Na Internet ...

NAO fornecgas dados pessoais!

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| 7 de Fevereiro 2012

Wi
o DAY2011
L}

Encontros
presenciais

A Ana, que pertence a uma banda, tem
conversado no chat com membros do seu clube

de fans. Um deles sugeriu um encontro.

Mp Ediican Jesiss dg}g%___ et -
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| A Internet é...
il o

E mais do que um jogo...
E a tua vida...

-
|
EA

E A

E TU DECIDES POR ONDE VAIS.

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| 7 de Fevereiro 2012
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Apéndice 81: Apresentacdo eletrénica do Dia da Internet Segura — 9° Ano

Dia Europeu da Internet Segura
2012

Promover a sensibilizacao e a
consciencializacdo para uma utilizacao mais
segura e critica da Internet pelos cidadaos

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| 7 de Fevereiro 2012

E tu utilizas a Internet para...
PENSA antes de publicar!

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendério| 7 de Fevereiro 2012
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e

B\
i
P DAY2011

L ]

Situacao 1

Chat e
antivirus

A Ana vai iniciar uma sessdo de chat
com a Joana. Surge uma janela a informar

que o antivirus expirou.
Mas ela quer mesmo falar com a Joana.

seguranet.pt

doide . Sgicen  [HE

e

P
i
o DaY2o1i

L]

A\

A

W

\\\\\\\\ |

=
=

Situacao 2

E-mail com
anexos

Segliraspt

Mo Ediicad

18 1
W DAY 2011

L ]

Situacao 3

Pesquisas
na Net

0 Jodo tem de escrever um texto sobre
a historia da Europa. Ele escreve “Europa”

e “historia” no motor de busca.

0 primeiro site parece contet tudo o que
ele precisa: texto e imagens.

seguranet.pt

inemet
Seguragpt

dgide

Mo Edieigan
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¥9ip
Mo Dayeotl

L ]

Situacao 4

Encontros
presenciais

A Ana, que pertence a uma banda, tem
conversado no chat com membros do seu clube
de fans. Um deles sugeriu um encontro.

1”)/; A Internet é...
il o

E mais do que um jogo...
: E a tua vida...

oo
=
EA
[

E TU DECIDES POR ONDE VAIS.

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| 7 de Fevereiro 2012
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Apéndice 82: Apresentacédo eletrénica da Palestra Seguranca na Internet

Seguranca na Internet

Promover a sensibilizagao e a
consciencializacdo para uma utilizacdo mais

segura e critica da Internet pelos @

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012

p o Internet Segura

Apresentacao alusiva ao tema

e Debate | Marcadores

Visualizacao do filme “A Turma”

e Debate

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012

p »t Internet Segura

No século XXI assistimos a uma utilizacao
massiva das TIC a diversos niveis:
— Aprender; Q GrupoMarktest

— Entretenimento;

Entrada  QuemSomos  Estudos & Servicos ~ Noticias  Dados  Contac

— Trabalhar; e gaj o] @iwel(s

- ()

g0+ <+a9

Utilizagdo de internet aumentou 7 vezes nos

ultimos 10 anos

De acordo com os dados do estudo Bareme Internet da Marktest, disponiveis na anélise
10 Anos de Internet em Portugal: os niimeros e os factos, a taxa de penetracdo de
Internet em Portugal aumentou mais de sete vezes em dez anos.

Auoics 0f INTERNET ), Grupo MAReTEST, 12 Junsio 2008

Grupo 550 do Agrupamente de Escolas de Calendario| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012
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W¥e

p #  InternetSegura

As noticias revelam a importancia da Internet.

Serd a nossa utilizagdo a mais adequada...

I Expresso @
Estd o Google a tornar-nos estupidos?

"A consulta na Internet é geralmente feita de uma f_nrma acelerada. Muitas vezes, a leitura €
feita na diagonal. O préprio modelo de escrita € mais curto e, muitas vezes, menos cuidado.
Estd a ler-se mais, mais rapido e em periodos mais curtos. A frase longa, tal como o texto
longo, ndo sobrevive"

Temas sobre o Google Utilizagdo da Internet

A Jornal de Negécios @

Metade da populagéo respondeu aos Censos 2011 pela
Internet

na Madeira ultrapassou os 75%... no Alentejo menos de 30%
Censos de 2011 Utilizag3o da Internet

Grupo 550 do Agrupamente de Escolas de Calendério| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012

A

w Redes Sociais
Alguns perigos das redes sociais:
— Dados pessoais, na pagina do perfil;
— Apropriacdo de identidade; twib&er

— Falsas identidades;

e e.C0
YRS

— [magens, opinides e outros;

— Auséncia de controlo efetivo de

— Entre outros(...)

Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012

o A Internet Segura

§ o\ 5 |
II:? Chat|Instant

s Messaging
S

YaroO! Hessensn

fHA uane oL

=t
Grupo 550 do Agrupamento de Escolas de Calendario| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012
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%J ) Internet Segura

= ”
waa Tenha atengao aos temas explorados num chat.

. /Escolhaum nome de utilizador (username) que nao
revele informacao pessoal.

2 Evite preencher o campo dos dados no perfil.
/Nao divulgue informag¢ao privada a desconhecidos.
"Nao aceite encontrar-se com desconhecidos.

B i - % .y
w: Nao abra ficheiros nem aceda a paginas de Internet
.__jenviadas por desconhecidos.

Entre outros perigos!

Grupo 550 do Agrupamente de Escolas de Calendério| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012

%@// Internet Segura
Y

E tu utilizas a Internet para...
PENSA antes de publicar!

Grupo 550 do Agrupamente de Escolas de Calendério| Subdepartamento de TIC| 9 de Maio 2012
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Wb
oime
o bavzofi
Rl

Situacao 1

Chat e
antivirus

Mo Ediicin

A Ana vai iniciar uma sessao de chat
com a Joana. Surge uma janela a informar

que o antivirus expirou.

Mas ela quer mesmo falar com a Joana.

dgide  Sgiiraept

e
i
T barzori
Al

Situacao 2

E-mail com
anexos

AN

Wiy,

ne muito

assunto é “Jogo
X0.

N contém um a

seguranet.pt

dgide  Yigien [

Mo Ediicin

Wt

\
8 i
o bavaoti

q

Situacao 3

Pesquisas

na Net

0 Joao tem de escrever um texto sobre
a histéria da Europa. Ele escreve “Europa”

e “histéria’” no motor de busca.

0 primeiro site parece conter tudo o que
ele precisa: texto e imagens.

dgide  Ligiiraem

M Edifeiigan
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- V.
”D_Ahmw
L ]

Situacao 4

Encontros
presenciais

A Ana, que pertence a uma banda, tem
conversado no chat com membros do seu clube
de fans. Um deles sugeriu um encontro.

guranet.pt

e
Seguragpt EA

A Turma...

A Turma

Titulo original: Entre les Murs

De: Laurent Cantet

Género: Drama

Classificagio: W12

Outros dados: FRA, 2008, Cores, 128 min.
Links: Site Oficial

"A Turma” ("Entre les Murs”), filme de Laurent Cantet ("Recursos
Humanos™, "0 Emprego do Tempo) galardoado com a Palma de
Ouro no Festival de Cannes, segue um ano de um professor e da
‘sua turma numa escola de um bairme problematico de Paris,

i da i da francesa, espelho
dos contrastes multiculturais dos grandes centros urbanos de
todo 0 mundo_

O professor Frangois (interpretado pelo proprio Frangois
Bégaudeau. professor que escreveu o livro que foi o ponto de
partida para este filme) e 0s seus colegas, preparam-se para um
novo ano escolar. Cheios de boas intengges. estdo decididos a
ndio deixarem que o desencorajamento os impega de tentar dar a
melhor educacdo aos seus alunos.

Mas as culturas e as atitudes diferentes colidem frequentemente
dentro da sala de aula. Francois insiste num atmosfera de
respeito e empenho. Mas tudo € posto 3 prova quando os
estudantes comecam a desafiar os seus métodos.

Aturma por actores is que foram
escolhidos entre alunos de um liceu francés, com quem o
realizador trabalhou todas as semanas durante um ano lectivo em
ateliés de improvisacdo. O filme & considerado um retrato
exemplar das questdes da educagdo e do desafio de ensinar

obe

o A Turma...
il _
O filme "A Turma" estreia hoje mas os pais portugueses

dizem que a nossa escola nao € assim tao ma
30.10.2008 - 11:40 Por Natalia Faria

e ——ea— TR [ |
Gracas a Deus, esta ndo é a nossa escola”.
A frase sai com um suspiro de alivio e é
subscrita pelos quatro pais que o PUBLICO
reuniu numa sala para ver "A Turma", o
filme em que o francés Laurent Cantet
retrata as tensées de uma escola de um

bairro problematico de Paris - em estreia
hoje nas salas portuguesas.

E‘ g‘ E‘ E‘ E‘ O filme "A Turma” do realizador Laurent Cantet venceu a Paima de
. Quro no dlitimo Festival de Cannes (DR)

Fonte: in http://tinyurl.com/ck7q5xx
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Apéndice 83: Apresentacédo eletrénica “Um Dia Cool na Nuno Simdes”

Navegagao Segura
na Internet

Rececao aos alunos do 1° Ciclo

Subdepartamento de Informatica

11 de Junho de 2012

O que é a Internet?

® A Internet € uma rede
mundial de computadores
ligados entre si.

@ A Internet permite aceder a
uma enorme quantidade de
informagdes.

Regras na Internet

Netiqueta

» E um conjunto de regras para que os
ufilizadores possam comunicar com
educagdo.
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Conviver na Internet

> Chat: conversarcom outros utilizadores em
tempo redl.

» Forum: falar com outros utilizadores sobre o
mesmo assunto.

» Rede Social: partiihar
informacades e interesses
comuns com outros
utilizadores.

Conviver na Internet

® Video

Conviver na Internet

» A Internet € uma poderosa fonte de
informac¢do e dispde de variados servigos.

MAS TENS DE TER CUIDADO...

H& pessoas na Internet em gquem ndo
podes confiar.

- A
LTS
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Conviver na Internet

Cuidados

® Ndo divulgues informac&o pessoal;

9 Pensabem antes de publicar fofografias pessoais;

@ Ndo publigues fotografias de outras pessoas;

® Ndo margues encontros com desconhecidos;

» Sai do Chat se o assunto da conversate incomodar;
» Coloca o perfil (do Facebcok) como privado;

® Pensabem antes de aceitar um pedido de
amizade;

® Verificacom frequéncia os comentdrios;
» Efc.

Conviver na Internet

® Testar conhecimentos

SeguralNet

INicio
- Computador
Testaos teus W 47
conhecimentos \
sobre
Seguranga na j
Direitos de Autor
Telemével
Jogos e consolas.

ACERCA
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Apéndice 84: Apresentacédo eletrénica do artigo cientifico “Privacidade na

Internet

Introducao

Privacidade na
Internet
3.0s jovensea privacidadeJ

Internet”

Privacidade na Internet

JE1202

Jornadas de
Ensino de Informética

o Rede mundial de computadores onde milhares de computadores
“falam” uns com os outros.

tlintegra redes de empresas, hospitais, escolas, servigos do Estado
e de particulares.

Sociedade da Informacio
o Caracterizada pelas suas “Auto-Estradas da Informagdo”.
o Vantagens: acesso facil e rapido a informacdo.

o Sociedade sem barreiras (‘muros de betdo foram substituidos por
telas de papel”).

» Desvantagens?

+ Privacidade?

Estrutura do artigo

privacidade: um direito
fundamental

2. Protecao de dados i
. . Cuidados no fornecimento de
no preenchimento de
dados pessoais

formularios

1. Protecao de dados e ﬁ"

Palavras-passe ‘

4. Navegacaosegura na

Fechar a sessao

Cookies

Internet I
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1. Protecdo de dados e privacidade:

um direito fundamental

1. Protecdo de dados e privacidade:
um direito fundamental

o O direito a protecdo de dados é consagrado na Constitui¢dao
Portuguesadesde 1976 (art. 35°).

o O seu tratamento consta da Lei da Protegdo de Dados Pessoais -
Lei n® 67/98 de 26 de Outubro (transposto da Diretiva
95/46/CE).

o Setor das telecomunicagbes - Lei n® 69/98 de 28 de Outubro
(transposicdo da Diretiva n® 97/66/CE, de 15 de Dezembro).
Revogada em 2004 pela Lei n® 41/2004 de 18 de Agosto
(transposicdo da Diretiva n® 2002/58/CE, de 12 de Julho).

1. Protecdo de dados e privacidade:
um direito fundamental

Comissao Nacional de Protecao de Dados (CNPD)
o Autoridade Nacional de Controlo de Dados Pessoais.

o Criada em 1994, controla e fiscaliza o processamento de dados
pessoais, assequrando o cumprimento da lei em vigor.

Projecto

DABLL 05 mes Dados o Pessoais

o Em 2007, desenvolveu o projeto DADUS.

o Pretende sensibilizar os alunos do 2° e 3° ciclos para a utilizagdo
consciente das novas tecnologias.

o Envolve pais, alunos, professores e escolas.
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1. Protecdo de dados e privacidade:
um direito fundamental

-“qualquerinformacio de qualquer natureza e independentemente
do respetivo suporte, incluindo som e imagem, relativaa uma
pessoasingularidentificada ou identificavel”. (Lei da Protecio de

Dados pessoais  Dados)

.
v -“intimidade pessoal (...), ambiente de recato e sossego”. (Dicionirio
da Lingua Portuguesa Contemporanea)

Privacidade
\

\ ;

N o Dados pessoais e privacidade encontram-se
N/

intrinsecamente associados.

o A privacidade é bem mais do que a segurancados
dados pessoais.

RN

1. Protecdo de dados e privacidade:
um direito fundamental

- “garantir a seguranca e a confidencialidade de
informacgdes, assim como protegé-las contra
apresentacdes indevidas que possam resultal
em embaracos ou qualquer outro tipo de

Privacidade na constrangimentos para as pessoas’. (Oliveira,

Internet 2001, p.205)

o A privacidade nio tem apenas a ver com a
N/ seguranca, é mais do que isso.

o A suainvasido pode resultar em qualquer
“embaraco ou constrangimento”.

2. Protecdo de dados no
preenchimento de formularios
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2. Protecao de dados no
preenchimento de formularios

0 Osdados pessoais tornam-se piblicos:

Abertura de
uma conta on-
fine

Compras on— | Inscricao num
line | concurso

numa gratuita de
sondagem software

Participacao Transferéncia

o Recolhados dados permite:

Registo e \\\ Elaboracaode \\\\ Acoes de
acesso aos 3 determinado © > marketing mais
Servigos perfil / direcionado

\ \V .“.‘..‘ 0
LN

2. Protecdo de dados no
preenchimento de formularios

bl i AIL 5" — Lei A Leiregulao

Probleid n"41/2004 tratamento dos dados

Infragdo legal (Setor das ea protecio da
telecomunicacoes) privacidade.

0Os dados pedidos:

o Ndo sdo pertinentes para o servigo em questao

- propésitos comerciais.

o Sdo fornecidos a terceiros.

Sem autorizacao do utilizador.

AW

2. Protecao de dados no
preenchimento de formularios

Bases de dados do Ministério da Educacao
o Ficheiros com informagao de professores, assistentes, alunos e
encarregados de educacdo.
o Legitimidade da recolha
o Cruzamento de dados

o Sigilo

A recolha dos dados obedece i Lei de Protegio de Dados?
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2. Protecao de dados no
preenchimento de formularios

Cuidados no fornecimento de dados pessoais (1)

o Leitura atenta de todos os dados pedidos antes de qualquer
fornecimento da informagdo.

o Em caso de divida ou tentativa de violagdo da privacidade
= recusar a prestacdo da informacéo.

o Assinalar opgdo para ndo utilizacdo dos dados por terceiros
(Fig.1).

Acdes de marketing
Assinalar caso ndo autorize a utilizagdo dos dados para aces de marketing, levadas a cabo pela PT Comunicagdes:

[™ N3o quero receber emails

[~ Nao quero receber SMS/MMS

Fig. 1.Pedido de autorizacdo para a¢8es de marketing na criagio de uma
contade correio eletrénico no site do SAPO.

2. Protecao de dados no
preenchimento de formularios

Cuidados no fornecimento de dados pessoais (2)
o Ndo partilhar mais dados do que os estritamente necessarios.

1 Nao revelar moradas, e-mai/, nimeros de conta, nomes de
utilizador e palavras-passe.

o Preencher apenas os campos obrigatérios (assinalados com o
simbolo *).

1 Verificar a credibilidade do site (estamos perante o site oficial
da entidade em causa?).

o Verificar a sequranca do site (Fig. 2).

o Evitar /inks de acesso.

2. Protecao de dados no
preenchimento de formularios

Cuidados no fornecimento de dados pessoais (3}

Verificar se a ligagdo de rede é segura

0 O enderego do site deve comecgar com https //.

o Alindicacdo do browserde algum simbolo (cadeado
fechado).

htt; www.particulares.santandertotta.pt/pagina/indice/0,1517,282 1 2 1,00.htm O ~(&)2 C X

Fig. 2. Acesso aos dados da conta bancaria no siedo Santander Totta.
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3. Os jovens e a privacidade

3. Os jovens e a privacidade

- lgnorancia;
- inexperiéncia; .
o p ! Maior e
- Menos cientesdo ~ —— . ——| Alvo mais facil
: suscetibilidade
valordaidentidade
pessoal.

o Fornecimento de dados pessoais seus e/ou de terceiros
(pais, familiares e amigos).
= Utilizacdo indevida
0 Redes sociais (realidade cada vez mais abrangente)

- milhares de dados sio partilhados.

- papel na formacgdo dos jovens?

Estar fora da Menos
rede oportunidades

Redes Sociais N
als

oportunidades
—_—

e

Estar na rede

“é onde esta toda
a gente”
| —
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3. Os jovens e a privacidade

Papel dos pais, professores e da sociedade

\ o Problematica da privacidade
Sensibilizar P
. . o Importanciados dados
3 os jovens
y pessoais

y

o Questdes de seguranca

4. Navegacao segura na Internet

4. Navegacao segura na Internet

Projetos:
o DADUS - Comissao Nacional de Protecdo de Dados

o SeguraNet - Equipa de Recursos e Tecnologias Educativas

(Ministério da Educagdo)

Promovem aces de sensibilizacdo para uma

utilizacdo segura da Internet.
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4. Navegacdo segura na Internet

Seguranca

Manter secretos dados pessoais e operagoes efetuadas

‘AL Palavras-passe Ji‘
‘ﬂt Fechar a sessdo Ji‘
rt Cookies Ji‘

4. Navegacdo segura na Internet

Palavras—passe

o Permitem o acesso a paginas eletrénicas cujo contelido deve
permanecer privado (contas hancarias, dados fiscais, etc).

- Dificeis de descobrir.
- Complexas (ilégicas, de preferéncia).
Fortes | .sem memorizacio automatica.

- Emtodos os sitios que obrigam o registo.
- Nao comprometer a seguranga de todos os nossos dados.

Diferentes

7
/
/

N - Nao divulgar a ninguém.

- Fvitar pedidos de verificacao por correio eletronico (esquemas
Secretas | de phishing).

4. Navegacdo segura na Internet

Fechara sessdo

T R P -n-\\ P ST
y b / N r 1
/ \ / 3 / Inicio \

[ Nome Y Palavra- ] { \

utilizador | = = asse — sessiode |

oContas de e-mail

\.

uRedes sociais
oFéruns de discussao

o Platatormas de Learning Management Systems (Moodle, etc.)

oFtc.
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4. Navegacao segura na Internet

Fechara sessio

Encerrar a
sessdo

L Marisa Moreira
[+ Lagout ticns11.12@gmail.com
Definiges da conta — Privacidade
=] Logoff
ciar sessio ot con...
Sair Fig. 3.Fechar a sessdo numa conta de correio
L eletronico no sitedo Gimail
(Fig. 3)
= Etc.

4. Navegacdo segura na Internet
Fechara sessdo

) ‘ . Efetuar tarefas
Ndo encerrar a Invasio de

sessdo | e — assomadgs a0
perfil do utilizador
IMPORTANTE

o Computadores da rede piablica, em especial nas escolas.

-2 asensibilizacdo dos alunos.

o Computadores pessoais.

4. Navegacao segura na Internet

Cookies

o Meio indireto de obtencdo de informacdo do utilizador através do
seu browser.

\ Registamo Elaboram um
Cookies percurso de perfildo
f navegacao utilizador

1 Alvos de marketing

[1 Personalizacdo de noticias

[ Listas de compras

LI Estatisticas Este processo nio é visivel aos utilizadores:

O Etc.

- representa mais um problema de

privacidade do que de seguranca.
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Conclusao

Sociedade atual

1 “Sociedade da Informacgdo”: acesso livre e rapido a qualquer

contetdo, lugar e a qualquer pessoa.

o Dependente dessa ferramenta de informagdo e comunicagdo:

aInternet.
o Protegida por um enquadramento legal.

1 Com uma camada da populacdo mais vulneravel: os jovens.

Conclusao

Acentuado
desenvolvimento
tecnoldégico

Existénciade Recolhade dados ao
perigos e riscos longodavida
Sociedade tem

Estamaos ainda =
nocao do quanto

protegiclos? . . ;
estd exposta E possivel estar
’ na rede e manter
Enquadramento . j E -
9 Mecanismos de privacidade?

legal é suficiente?

o 5 - protecao sdo
(altima lei é de ha ; : g
i suficientes?
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