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VERITATI

Dirigido a Docentes e Investigadores...

Como fazer o Auto-Deposito das minhas publicacbes?

Repositorio Institucional da UCP

1. Iniciar um Dep0dsito

Apds a notificagdo do Servico de Documentagdo/Gabinete de Catalogacdo — por e-mail a autorizar o
depdsito na(s) sub-comunidade(s) pretendida(s), o utilizador podera iniciar os seus auto-depdsitos.

Na pégina inicial, aceder a “Area Pessoal”, menu lado esquerdo, para efetuar o login.
Na “Area Pessoal” podera iniciar um depdsito.

Veritati - Repositdrio Institucional da Universidade Catdlica Portuguesa =

Area Pessoal: Helena Cristina Silva

Iniciar nova depdsito Ver depdsitos aceites

Ver os seus alertas

Figura 1 — Iniciar um novo depésito.

Selecionar a Colegao:
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Depositar: Seleccionar coleccao

Seleccione da lista em baixo a colecgdo para a qual deseja depositar o registo. Mais ajuda...

Coleccdo: |L]

EA - Artigos em revistas intemacionais com Arbitragem / Papers in intemational joumals with Peerteview
EA - Atigos em revistas intemacionais com Conselho / Papers in intemational joumnals with Committee
EA - Atigos em revistas intemacionais sem Arbitragem / Papers in intemational joumals without Peerreview =
EA - Atigos em revistas nacionais com MArbitragem / Papers in national joumals with Peerreview
EA - Atigos em revistas nacionais com Conselho / Papers in national joumals with Committee
EA - Atigos em revistas nacionais sem Arbitragem / Papers in national joumals without Peerteview
EA - Atigos em revistas (no prela) / Papers in joumals {in press)
EA - Comunicagbes em encontros intemacionais / Presentations in intemational meetings
EA - Comunicacies em encontras nacionais / Presentations in national meetings
EA - Documento de trabalha / Working Paper
1Ji EA - Livros e partes de livros / Books and chapters
| EA - Outros
EA - Recenzdo / Review
EA - Resumos em actas / Abstracts in proceedings

Figura 2 — Selecionar a colegao.

Cada colecdo é precedida pela sigla da sub-comunidade (Unidade Académica).

Para escolher a Colegao, relembramos a especificidade de algumas colegdes:

Artigos em Atas = documento completo publicado num livro de atas, em formato papel ou
eletrénico (pdf, web ou CD).

Resumos em Atas > as mesmas condi¢cdes da colecdo anterior, exceto que se trata de
publicagcBes apenas com o resumo/abstract, normalmente a constar em livros de resumos.

Artigos em revistas (nacionais ou internacionais) com arbitragem/peer-review -> artigo
publicado em revista que tenha um processo de revisdo antes da publicacdo. Esta
especificidade tera de ser indicada pelo autor. O Servico de Documentagdo apenas assume a
identificacdo de que se trata de uma revista com revisdo se estiver incluida nos recursos
subscritos (bases de dados referenciais).

Comunica¢bes (nacionais ou internacionais) = Esta cole¢do inclui o material apresentado
durante o Encontro Cientifico: posters, apresentagdes power point e, ainda, artigos desde
gue tenham sido apresentados e nao publicados no livro de atas. Se o mesmo artigo for
apresentado no encontro e publicado no livro de atas, apenas interessa o depdsito como
artigo em ata.

Documento de trabalho = A identificacdo desta categoria é da responsabilidade do autor. O
Servico de Documentacdo apenas podera validar se essa referéncia constar no prdéprio
documento ou na pagina web em que esteja disponibilizado.
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Descre‘u'er Carregar ~ Verificar Licenca DeGois  Completo

Figura 3 — O processo de depdsito é composto por 3 passos de descri¢do, 1 carregamento (ficheiro), 1 passo
de validagdo, aceitar a licenga, enviar (ou ndo) o registo para a plataforma de CV’s DeGois e dat por
concluido o depésito.

[] O registo tem mais do que um titulo, ex. um titulo noutra lingua
0 Registo ja foi publicado ou distribuido publicamente

Depositar: Descreva o registo || O Registo & composto por mais do gue um ficheiro

Figura 4 — 12 passo do depdésito: descrever.

A op¢do mais comum é a 22: O registo ja foi publicado ou distribuido publicamente pois inclui, além

das publicacGes, as apresentacdes em encontros cientificos e a disponibilizacdo de material online
(no site do encontro, p.ex.).

Depositar: Descreva o seu registo

Autores Adicionar mais

Introduza o titulo principal de registe.
Titulo

Forneca a data da publicacdo ou distribuicde pablica, Pode deixar o més e/ou o dia em brance se ndo se aplicar,

Data Més: [Sem Més) » Dia: Ang:

Mo caso de artigos em revista, capitules de livro, etc..,
Primeira Pagina

Mo caso de artigos em revista, capitules de livro, etc..,
Ultima Pagina

Titulo da Revista, Periodico, Monografia ou Evento

Local de Edicdo ou do Evento

Identificadores |551

Figura 5 — Descrigdo: campos obrigatdrios para depdsito de um documento (a constar no Repositério e no
DeGois).
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Open access iL]

Fiestrict access

Restrict access {1 Year)
Festrict access (2 Year)
Restrict access (3 Year)

Figura 6 — Opg¢des disponiveis para o Acesso do texto integral: acesso livre, acesso restrito ou periodos de embargo: 1 a 3
anos.

O autor podera ainda optar por acesso apenas a um determinado conjunto de utilizadores (p.ex. aos
docentes e investigadores da sua Unidade Académica). No entanto, estes necessitam de estar
registados no Repositdrio e sé conseguirdo ter acesso ao texto integral com o respetivo login.

Exceto situacbes que o autor tenha a certeza que o acesso devera ser restrito, esta definicdo é
assumida pelo Servico de Documentacao.

A politica do Servico de Documentacdo assegura que apenas define o acesso livre quando haja
informacdo concreta disponivel. Caso haja duvidas ou falta de informacdo, opta-se pelo acesso
restrito.

De forma geral, e salvo excegbes, a atribuicdo da politica de acesso é feita de acordo com os
seguintes critérios:

— No caso de artigos e resumos em atas e comunicagdes: Acesso Livre
— No caso de livros e partes de livros: Acesso Restrito
— No caso de artigos cientificos: Ferramenta Sherpa Romeo e o projeto nacional Blimunda

Sherpa Romeo e Blimunda: s3o 2 projetos, o 12 internacional e o 22 nacional, que possuem um
levantamento bastante exaustivo da politica das revistas e editoras em relagdo ao auto-arquivo em
Repositérios Institucionais.

Caso a revista/editora n3o esteja incluida neste levantamento, exceto se se tratar de uma revista em
acesso livre, o Servico de Documentacao atribui o acesso restrito.

O autor poderd sempre entrar em contacto diretamente com a revista ou editora para pedir
autorizacgdo para auto-arquivo em Repositdrio Institucional.

[ < Anterior ” Préxima l [ Cancelar/Guardar ]

Figura 7 — A qualquer momento do depésito, pode voltar ao momento anterior, cancelar/guardar o registo.
Esta ultima opgdo permite guardar os dados ja inseridos sem completar o depédsito. Podera retomar o
depdsito a qualquer momento.
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Introduza as palavras chave ou frases do assunte,

Palavras Chave Adicionar mais

Introduza em baixe o resumo [abstract) no idioma principal do registe,
Resumo

MNome de projects (obrigatéric para registos ao abrigo do projecte OpenAIRE - http://f'www.ocpenaire.eu)
Projecto

Introduza os nomes de eventuais patrocinaderes na caixa em baixo,
Patrocinadores

Descricdo adicional & comentarios.
Descricao

Adicionar mais

Figura 8 — Ultimo passo da Descri¢io: nenhum destes campos s3o obrigatérios.

Depdosito: Carregar ficheiro o

Figura 9 — Carregar ficheiro: suporta a maioria dos formatos, como pode consultar:
http://repositorio.ucp.pt/help/formats.jsp. Este passo é obrigatério (mesmo que o documento seja de

acesso restrito, é necessdrio carregar o ficheiro.

Ficheiro  Tamanho Formato ficheiro

GIT.pdf 65.869 bytes Adobe PDF (Conhecido)

[ Cligque agui se este formato for emado ]

Depositar: Ficheiro carregado com sucesso | Giaue aqui se este ficheir for emad |

Figura 10 — Caso seja o ficheiro errado, é possivel substituir.
Depositar: Verificar depésito

Figura 11 — Verificar as informacgdes dadas. Caso seja necessario, pode selecionar os campos que pretende
corrigir.
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LICENCA DE DISTRIBUIgﬁD NAC-EXCLUSIVA
Ao assinar e entregar esta licenga, o detentor dos direitos de autor:

a) Concede & Universidade Catdlica Portuguesa o direito ndo-exclusivo
de reproduzir, converter [(como definido em baixo), comuanicar e
distribuir o documento entregue (incluindo o resumo / abstract) em
formato digital ou impresso & em gualguer meio.

b) Declara que o documento entregue & seu trabalho original, e que
detém o direito de conceder os direitos contidos mesta licenga.
Declara também gue a entrega do documento ndo infringe, tanto guanto
lhe & possivel =saber, o2 direitos de gualguer outra pessoa ou
entidade.

c) 5e o documento entregue contém material do gual ndo detém os
direitos de autor, declara gque obteve autorizagdoc do detentor dos
direitos de autor para conceder & Universidade Catdlica Portuguesa os
direitos requeridos por esta licenca, & gue esse material cujos
direitos =s8c de terceiros estd claramente identificado e recomhecido
no texto ou contelddo do documento entregue.

d) 5e o documento entregue & baseado em trabalho financiado ou
apoiado por outra inastituicdo gue ndc a Universidade Catdlica
Portuguesa, declara gue cumpriu guaisquer obrigagfes exigidas pelo
respectivo contrato ou acordo.

A Universidade Catédlica Portuguesa identificard claramente o nome do
autor e detentor dos direitos do documento entregue, & ndo fara
gualguer alteragdo, para além das permitidas por esta licenga.

Nos termos da «Creative Commons, Atribuicgdoc 2.5 Portugals, o
utilizador pode copiar, distribuir, exibir e executar a obra, e criar
cbras derivadas, sob condigdoc de dar crédito ao autor original, da
forma especificada pelo autor ou licenciante.

Figura 12 — Aceitar a licenga (obrigatorio).

Enviar registo bibliografico para o DeGoéis?

o

Preencha com os seus dados de acesso a L
plataforma de Curriculos DeGdis Decla',is
utilizador
Senha Esta funcianalid_ﬁlde permite-lhe enviar os
dados do deposito em curso para o seu
. ﬁ}r_ea Ciéncias Naturais - u:ur.rl':.uln DEGCFS
cientifica Mais informacdo...

Figura 13 — Caso pretenda enviar o registo para o DeGais, fornecer dados de login da plataforma de CV’s.

[ Anterior ][ Préximo ][ Saltar ] [ Cancelar/Guardar

| “

Figura 14 — N3o é obrigatdrio enviar o registo para o DeGois, é possivel “saltar” este passo.
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'@escrev@'@escrev@'@escreve Carregar VeriﬁcaE}CLicenga}(:DeGuis Completo

Depdsito: Deposito concluido!

Figura 15 — Depdsito concluido!

2. Notas

2.1.Autoria Partilhada

Cada documento devera apenas ser depositado uma uUnica vez. Os autores decidem, entre eles,
guem sera responsavel pelo depdsito.

O documento fica associado a todos os autores e ndo apenas ao depositante.

No caso de um co-autor ser de uma Unidade Académica diferente da UA do depositante, mas
também do Centro Regional de Braga (CRBr), o Servico de Documentagdo trata do mapeamento do
registo para fique visivel e pesquisavel nas sub-comunidades das 2 UA’s. No entanto, mantém-se
apenas a necessidade de um unico depdsito, a combinar entre os autores de quem deposita.

2.2.Afiliacao

No caso de autores que publiquem/investiguem sob a alcada de mais do que uma instituicdo, o
depdsito no Repositdrio da UCP requer que o artigo/comunicacdo possua a identificacdo da afiliacdo
a Universidade Catdlica — CRBr.

Se o autor possuir dupla afiliagdo num documento, este devera ser depositado em ambos os
repositorios das instituicdes (caso a outra instituicdo também possua repositério).

O documento depositado devera ter sempre a afiliacdo a faculdade ou centro de investigacdo do
CRBr da UCP. Caso a afiliagdo seja de uma UA da UCP do Centro Regional das Beiras, Porto ou da
Sede de Lisboa, este documento devera ser depositado para estas comunidades. Para tal, devera
entrar em contacto com os administradores de cada Centro ou da Sede para solicitar autorizacao de
depdsito.

Servico de Documentacgao
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Os contactos dos administradores de cada Centro e da Sede:

Centro Regional Beiras — Filipe Simdes (fsimoes@crb.ucp.pt)

Centro Regional de Braga — Helena Cristina Silva (hcsilva@braga.ucp.pt)

Centro Regional do Porto — Maria Jodo Pinto (mjpinto@porto.ucp.pt) ou Sofia Fernandes

(sfernandes@porto.ucp.pt)

Sede Lisboa — Fernando Vaja (repositério@lisboa.ucp.pt)

O objetivo do Investigador é produzir Conhecimento.
O objetivo do Conhecimento é servir a Humanidade.

E o objetivo do VERITATI é dar a conhecer a Humanidade o Investigador e o Conhecimento!

Ao Vosso dispor,

Servigos de Documentagao
Gabinete de Catalogacao
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