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RESUMO

A integracdo progressiva e orientada do aluno estagiario no exercicio da
atividade docente e nas atividades desenvolvidas no meio da comunidade escolar, a
aquisicdo e o desenvolvimento de competéncias nos dominios, métodos e técnicas do
processo de ensino aprendizagem, encontram na Prética de Ensino Supervisionada e
Relatorio a acdo mais adequada para preparar o aluno estagidrio para a vida
profissional docente. E neste contexto que ocorre o aprofundamento do conhecimento
e das competéncias em situagdo de aprendizagem de conhecimentos, capacidades e
atitudes explorados nas diferentes componentes da formagdo académica do aluno
estagiario, facilitadores do exercicio de uma acdo docente responsavel, autonoma,
reflexiva e critica.

Este trabalho ¢ o registo da Pratica de Ensino Supervisionada e Relatorio que
decorreu no Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado (AEMC), no ano letivo
2012/2013. Este estagio pedagodgico envolveu a implementacdo de conceitos e
concecdes apreendidos na componente letiva do Mestrado, a experienciagio
supervisionada da atividade docente e a realizacdo de projetos de complemento da
acdo educativa e de investigacdo, todos estes devidamente registados nas paginas

deste trabalho.

PALAVRAS-CHAVE

Praticas de Ensino Supervisionadas, Processos de ensino e de aprendizagem,
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ABSTRACT

The progressive and oriented integration of the student trainee during the
teaching practice and in the activities developed in the scholar community, the
acquisition and development of skills in the learning process, its methods, domains
and techniques are in the Supervised Teaching Practice Report the most appropriated
way to prepare the student trainee to the professional life teaching. In this context
occurs the deepening of knowledge and skills and attitudes explored in the different
components of academic student trainee facilitators of pursuing a teaching action
responsible, autonomous, reflective and critical.

This work is the register of Supervised Teaching Practice Report held at the
Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado (AEMC), during the academic year
2012/2013. This training course involved the implementation of pedagogical concepts
and conceptions acquired on the teaching component of the Masters degree, the
experience of supervised teaching practice and conduncting projects that complement

the educative action and research, all these duly registered in the pages of this work.

KEYWORDS

Supervised Teaching Practice, Processes of teaching and learning, Evaluation,

Planning, Projects, ICT.
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NOTACAO

Ao longo deste documento houve o intento de empregar termos e expressdes em
portugués, no entanto, sempre que se sentiu necessidade de melhor enquadramento de
ideias, em simultaneo com a tradugdo, constam os respetivos termos e expressoes no
idioma original. Desta forma, pretendeu-se evitar possiveis deturpagdes dos

significados com a traducgdo livre que foi realizada.
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INTRODUCAO

Este trabalho decorre da disciplina de Pratica de Ensino Supervisionada e
Relatorio (PESR), no ambito do Mestrado em Ensino de Informatica da Faculdade de
Ciéncias Sociais, do Centro Regional de Braga, da Universidade Catdlica Portuguesa.
A orientagdo da disciplina estd consignada a duas entidades, por um lado a
Universidade Catolica Portuguesa e por outro lado a escola cooperante (AEMC) que
recebe alunos estagiarios para realizarem a sua pratica de ensino supervisionada.

O presente trabalho incide sobre a pratica de ensino supervisionada, que
ocorreu na escola cooperante, AEMC, ao longo do ano letivo 2012/2013, e visa
apresentar a componente letiva bem como a componente nao-letiva que decorrem da
pratica docente, a investigacdo realizada no ambito de PESR e a mobilizagdo de
saberes teoricos do primeiro ano no processo de empoderamento profissional. A
componente letiva centra-se na disciplina de Tecnologias de Informacao e
Comunicagao (TIC), lecionada a uma turma do 9° ano de escolaridade do ensino
regular.

Este documento encontra-se dividido em dois grandes capitulos. No primeiro
sdo apresentadas todas as experiéncias vivenciadas pelo nucleo de estagio durante a
pratica de ensino supervisionada, bem como referéncias conceptuais associadas a
pratica profissional docente e ao estudo cientifico realizado. E ainda feita a
contextualizagdo da escola cooperante, da entidade responsavel pela formacgao
académica e da turma atribuida para estagio pedagdgico. Sdo também apresentados
com detalhe todos os projetos que o nucleo de estagio realizou ativamente, desde
formacao, workshop, semindrio, entre outros.

O segundo capitulo exprime todo o trabalho realizado no ambito da
investigacdo sobre o tema do sucesso escolar. A sociedade de hoje exige cada vez
mais, aos seus cidaddos, niveis de competéncia profissional elevados cuja construgdo
deve ocorrer ao longo da vida de um individuo e que tem inicio com a educagao que
se adquire na escola. E importante que a escola esteja preparada para responder aos
desafios que a sociedade d4, nesse sentido ¢ esperado que a escola seja capaz de

preparar alunos com competéncias necessarias para uma inclusdo na sociedade com
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sucesso e de forma participativa. Alcangar o sucesso escolar pode facilitar o processo
de transi¢do do ambiente escolar para o ambiente profissional, sem ele o processo
pode ser mais sinuoso motivado pela falta de competéncias. Com esta fundamentagao
foi realizado um estudo de caso, foram recolhidos e analisados dados os quais se
encontram detalhados neste capitulo.

Por fim, sdo apresentadas conclusdes referentes as experiéncias passadas e aos
projetos realizados no ambito da pratica de ensino supervisionada, as referéncias

bibliograficas e os anexos em suporte digital.



Capitulo 1 — Pratica de Ensino Supervisionada

CAPITULO 1 — PRATICA DE ENSINO SUPERVISIONADA

Educar, segundo defini¢do redigida no Diciondrio da Lingua Portuguesa
Contemporanea, significa “fazer adquirir conhecimentos e desenvolver as capacidades
e qualidades intelectuais, morais, fisicas e sociais” (Academia das Ciéncias de Lisboa
e Fundagao Calouste Gulbenkian, 2001, p. 1331). Tais aspetos encontram-se definidos
e reconhecidos na Lei de Bases do Sistema Educativo (LBSE), Lei n.° 46/86 de 14 de
outubro, pela qual o sistema educativo portugués se rege.

Meirinhos, sobre o conceito de ensino, escreve que até ha algumas décadas era
entendido como

“uma das finalidades de base do sistema educativo (...) alfabetizar os alunos, para saber ler,

escrever e contar. Definiu-se como pessoa alfabetizada, aquela que dominava os codigos

base da cultura impressa, que possui algumas habilidades para se expressar através da
escrita e que conseguia alguma destreza na realizagdo de calculos” (Meirinhos, 2000, p. 6).

No entanto, em 1970, Toffler antevia que no século XXI essas carateristicas de
ambito escolar ndo podiam ser consideradas como validas, ao atribuir um novo
significado aos iliteratos “The illiterate of the 21st Century are not those who cannot
read and write but those who cannot learn, unlearn and relearn™. De uma maneira
geral, a sociedade tem sofrido varias transformacgdes ao longo do tempo, e a escola
enquanto veiculo condutor para a transmissdao de informag¢do, hoje nao faz sentido.
Como instituicdo com um papel definido, o qual a sociedade espera que seja
desempenhado com mérito, ¢ preciso encarar a escola como um local onde existe
partilha de conhecimentos por professores e por alunos. Alunos que desempenham um
papel importante no processo ensino-aprendizagem pois devem ver na escola um sitio
onde ocorrem a descoberta e o conhecimento. Neste entendimento, cabe ao professor

procurar sinergias para poder responder aos desafios com que hoje se depara.

* In Powershifi: Knowledge, Wealth, and Power at the Edge of the 21st Century
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1. Profissionalidade docente

Roldao ratifica que “o entendimento de ensinar como sinénimo de transmitir um
saber deixou de ser socialmente util e profissionalmente distintivo da funcdo em
causa, num tempo de acesso alargado a informagao e de estruturacdo das sociedades
em torno do conhecimento enquanto capital global” (2007, p. 95). Assim, ao professor
¢ atribuido um duplo papel: fazer chegar aos conhecimentos cientificos e preparar, em
certa medida, os alunos para uma vida em sociedade.

Numa primeira analise, o professor ¢ um elemento-chave pois através dele sio
estabelecidas  varias  inter-relacdes:  professor/escola,  professor/aluno e
professor/sociedade. Na inter-relagdo professor/sociedade, enquanto membro ativo na
sociedade, o professor apercebe-se de mudangas e compreende que a escola deva
caminhar similarmente em paralelo para responder as necessidades da sociedade. Na
sua inter-relagdo professor/escola cabe ao professor alertar os 6rgdos competentes
para as mudancas necessarias, dentro do contexto social em que a escola esta inserida.
Na inter-relagdo professor/aluno o professor pode comecar a aplicar efetivamente
algumas mudangas na sala de aula. Pois tal como Albuquerque defende, “para além da
capacidade de ensinar conhecimentos especificos, ¢ também fun¢do do professor, na
interaccdo que estabelece com o aluno, transmitir, de forma consciente ou nao,
valores, normas, maneiras de pensar ¢ padroes de comportamento para se viver em
sociedade” (2010, p. 62).

Numa andlise mais especifica do papel do professor no exercicio da atividade
docente, o filésofo e pedagogo John Dewey (1916) deixou uma célebre frase "If we
teach today's students as we taught yesterdays, we rob them of tomorrow’, ¢ que
refor¢a o sentido que na sala de aula que o professor tem a ardua tarefa de inovar no
ensino. Este ja ndo se encontra centrado na figura do professor enquanto detentor e
transmissor do conhecimento. O professor deve antes “facilitar a actividade mental
dos alunos que lhes permita construir novos conhecimentos a partir da reconstrucao e
da reorganizagao dos que ja possuem” (Albuquerque, 2010, p. 58). A preocupacao do
professor deve ser a de acompanhar, sustentar e ajustar-se as necessidades dos alunos,
e cada vez mais desempenhar um papel facilitador, conciliador, catalisador e promotor

do trabalho colaborativo.

* In Democracy and Education
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Meirinhos e Osorio (2011, p. 42) reforcam que “o trabalho centrado na actividade
do professor passou a ser insuficiente e preconiza-se, hoje, o envolvimento activo de
quem aprende, ultimo responsavel pela sua propria aprendizagem”. Neste sentido, o
professor deve ser capaz de conhecer os alunos de forma a conseguir promover as
suas principais qualidades e ajudar a superar as suas maiores dificuldades, para que
em futuros contextos possam ter capacidades necessdrias para resolver os desafios
com que se possam deparar.

Para poder desempenhar o seu papel de forma eficaz o professor deve procurar
prover-se de meios que se encontram ao seu dispor. Numa fase inicial, ¢ importante
que o professor conheca a escola e 0 meio ambiente em que esta se insere de forma a
ter “uma visao de conjunto do que se deve fazer” (Zabalza, 1997, p. 15), ter esta visdao
macro pode ser mais util ao invés de uma visdo micro, como por exemplo, deter o
conhecimento do contetido programdtico de um determinado curso. Aliado a este
aspeto, de entre os meios que o professor deve conhecer, encontra-se também o
curriculo. Roldao (1999, p. 24) defende que o curriculo escolar “¢ — em qualquer
circunstancia — o conjunto de aprendizagens que, por se considerarem socialmente
necessarias num dado tempo e contexto, cabe a escola garantir e organizar”. E através
do curriculo que se verifica a materializagdo de alteracdes do contexto social, quer

sejam economicas, ideologdgicas, ou de outro género.

1.1 O professor no curriculo

Todos os professores devem ter a capacidade de contextualizar e
operacionalizar o curriculo. E através deste que o professor consegue realizar a gestdo
de elementos como a definicio de objetivos, os conteudos, as atividades a
desenvolver, as estratégias a aplicar, a avaliagdo e os tempos para a execugdo dos
objetivos. Zabalza define o curriculo como sendo o “conjunto dos pressupostos de
partida, das metas que se deseja alcangar e dos passos que se dao para as alcangar; ¢ o
conjunto de conhecimentos, habilidades, atitudes, etc. Que sdo considerados
importantes para serem trabalhados na escola, ano apds ano” (1997, p. 12). Tomando
o ponto de vista do autor, o curriculo ndo deve ser “concebido nem interpretado como

um conjunto de orientacdes rigidas e prescritivas” (Alves, 2004, p. 60), mas antes
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servir de ponto de partida para que os intervenientes do processo de ensino-
aprendizagem possam alcangar a meta com o sucesso desejado.

E importante que o professor conhega o curriculo nacional como contendo os
grandes objetivos da aprendizagem dos alunos e as competéncias a desenvolver nos
diferentes ciclos de ensino, tal como Alves (2004) refere. No entanto, € preciso que o
professor compreenda que concretizar o curriculo deve ser um processo flexivel que
reclama a sua interpretagdo consoante o contexto em que cada escola se insere. Ha
necessidade em conhecer o curriculo nacional para se porder ir mais longe ao adapta-
lo e adequé-lo a cada escola em concreto. A realidade de cada escola ¢ bastante
distinta, dai a necessidade de traduzir as linhas gerais para uma realidade especifica,
permitindo criar assim a diferenca. Desta forma, o professor desempenha em
simultdneo o seu papel de ndo apenas transmitir conhecimento mas “utilizar esse
conhecimento para fomentar o gosto e a autonomia no processo de aprendizagem”
(Alves, 2004, p. 60).

Marques e Rolddo apresentam um esclarecimento interessante ao referir que
ao vocabulo “associam-se sempre dois significados: aquilo que passa — a passagem de
alguma coisa a alguém — e aquilo por onde se passa — o percurso, ¢ a unidade que o
constréi no sujeito, de modo que a passagem, num sentido quase filosofico,
efectivamente ocorra” (1999, p. 15). Sob o ponto de vista dos autores, para que possa
efetivamente ocorrer a “passagem de alguma coisa a alguém” (ibidem) ¢ da
competéncia do professor criar aprendizagens significativas nos seus alunos, e para
1sso o professor deve realizar a passagem do geral ao particular. A particularizagdo
representa-se na planificacao, de uma determinada turma de uma determinada escola,
apresentando a estrutura do processo que se pretende implementar.

Na situa¢do concreta da pratica de ensino supervisionada, que ocorreu no
AEMC, houve cuidado de partir do curriculo nacional (base para todas as escolas
nacionais) e realizar uma aplicacao contextual em que a escola esta inserida, tentando
deste modo responder as necessidades efetivas dos alunos e da escola observavel na
estrutura da planificagio dessa turma. E sobre esta estrutura, que inclui os contetdos,
0s recursos, as estratégias, etc., que se desenvolve toda a agdo, incluindo a avaliagdo
(o aspeto da avaliagdo sera melhor desenvolvido mais adiante). Curriculo e avaliagdo
devem manter uma “relacdo indissociavel” (Alves, 2004, p. 61) pois para realizar uma
verdadeira adapta¢do ao contexto de cada escola deve-se recorrer a avalicdo para

recolher evidéncicas (utilizando diferentes recursos) para melhor conhecer as
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necessidades, as lacunas de cada realidade. Desta forma sera possivel aquisi¢ao

contetidos mas através de uma aprendizagem significativa.

1.2 O professor e o sucesso escolar
E responsabilidade da escola instruir e formar hoje alunos que amanhi seréio
parte integrante da sociedade. No seu livro “How We Think”, o filosofo e pedagogo
John Dewey (1910) descreve a educacdo como “a social process. Education is
growth. Education is, not a preparation for life; education is life itself”. Nesta linha
de pensamento "a sala de aula devia espelhar a sociedade como um todo e ser um
laboratorio para a aprendizagem da vida real" (Arends, p. 365). No entanto, a relagao
sociedade/escola ¢ complexa. Por um lado, a sociedade fornece meios e legitimidade a
escola para alcancar objetivos, mas por outro lado também coloca entraves no seu
percurso. Sobre esta relagdo Perrenoud refere que:
“a ligacao entre estas duas entidades complexas nao pode, portanto, ser simples, porque se a
escola esta na sociedade (...) a sociedade também esta “na escola”. A escola ndo é um
mundo social independente do resto do sistema, comporta no seu seio os mesmos conflitos,

as mesmas diferencgas e os mesmos desafios que existem na sociedade em geral ou noutras
organizagdes” (Perrenoud, A escola e a aprendizagem da democracia, 2002, p. 89).

Em simultaneo, atualmente vive-se de forma plena o emergir da sociedade de
informacao. Conceito que tem associado a ideia “de uma sociedade inserida num
processo de mudanga constante, fruto dos avancos na ciéncia e na tecnologia”
(Coutinho & Lisbda, 2011, p. 6).

Ao deparar-se com avangos tecnoldgicos que, direta ou indiretamente, alteram
a forma de viver, de trabalhar e de lazer, a sociedade coloca o mesmo desafio a
escola: adaptar-se a evolucdo das tecnologias. Sobre este desafio que a escola
enfrenta, Perrenound (2002, p. 77) defende que “a escola ndo pode ficar a margem
destas transformacgdes”. As alteracdes causadas pelos avangos tecnologicos sdo de tal
ordem que transformaram “as relagdes sociais e as maneiras de trabalhar, de informar,
de formar, de distrair, de consumir e, mais fundamentalmente ainda, de falar, de
escrever, de entrar em contacto, de consultar, de decidir e, talvez, pouco a pouco, de
pensar” (Perrenoud, A escola e a aprendizagem da democracia, 2002, p. 77). Sob esta
ordem de pensamento, a sociedade espera que a escola “seja capaz de desenvolver nos

estudantes competéncias para participar e interagir num mundo global, altamente
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competitivo que valoriza o ser-se flexivel, criativo, capaz de encontrar solugdes
inovadoras para os problemas de amanha” (Coutinho & Lisboa, 2011, p. 5).

O proposito de acompanhamento continuo, pela sociedade e pela escola, dos
avangos tecnologicos faculta que a aprendizagem seja um processo dinamico que deve
ocorrer durante o percurso da vida. Percurso esse que se deve caraterizar por
individuos com capacidade critica, criatividade e capacidade de resolucdo de
problemas com os quais se possam deparar.

Apesar dos avangos tecnologicos a tarefa e o trabalho da escola ndo estdao
facilitados. Talvez, pelo contrario, os obstdculos com se depara sdo varios e de
natureza diversa. Por um lado, tal como Perrenoud (2002) refere, ¢ importante que
haja apropriacdo, pela escola, das novas tecnologias. Mas, essa apropriacao tem
limitagdes quanto aos recursos, “tudo tem um preco e, sobretudo, neste caso € preciso
tempo para instalar os equipamentos, formar os utilizadores ¢ mudar de habitos”
(Perrenoud, A escola e a aprendizagem da democracia, 2002, p. 78). Nao ¢ um
processo facil, para a escola, obter os recursos econémicos necessarios para
efetivamente adquirir a tecnologia a disponibilizar, nem tdo pouco simples fazer com
que professores, que durante décadas estiveram ausentes do uso de tecnologia, tenham
a aptidao para receber e utilizar essa mesma tecnologia, e dessa forma mudar habitos
de ensino enraizados. Por outro lado, ¢ verdade que os avancos tecnoldgicos
permitiram o acesso a um vasto leque de informagdo. No entanto, este “acesso a
informacdo ndo ¢ garantia que disso resulte conhecimento e, muito menos,
aprendizagem” (Coutinho & Lisbda, 2011, p. 8). Este € outro problema com o qual a
escola deve preparar-se para enfrentar ao apropriar-se da tecnologia. Perante a ampla
quantidade de informagdo que os alunos hoje em dia recebem ¢ importante que estes
estejam preparados para exercerem competéncias criticas e reflexivas para inferirem
conhecimento ou realizarem uma determinada aprendizagem.

Mesmo que a escola tenha a possibilidade de disponibilizar aos seus alunos
novas tecnologias nao se pense que estas resolvem os problemas de aprendizagem dos
mesmos. “A tecnologia ndo faz desaparecer a desigualdade perante as tarefas
intelectuais. Por vezes, mesmo, «refor¢a-a»” (Perrenoud, A escola e a aprendizagem
da democracia, 2002, p. 83). Este ¢ um aspeto a manter em perspetiva. A tecnologia
deve ser usada como um meio que permite e facilita alcancar um fim, ao invés de ser
a soluciio em si. E aqui que o papel do professor se torna influente e decisivo para que

a aprendizagem dos alunos ocorra com sucesso e “ajudar os aprendizes a tornar-se
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«construtivistasy ou construtores da sua propria aprendizagem" (Arends, 1999, p.
396).

Quanto a aprendizagem, o sentido da palavra aprendizagem significa o tempo
durante o qual se aprende. Aprender, denota a aquisicdo de conhecimentos que ¢
realizada através da experiéncia ou através do ensino. A aprendizagem pode ser
definida como “uma construcdo pessoal, resultante de um processo experiencial,
interior a pessoa e que se traduz numa modificacdo de comportamento relativamente
estavel” (Tavares & Alarcao, 1989, p. 86). Para os autores, a aprendizagem verdadeira
¢ um processo pessoal, que apesar de ser interior manifesta-se através do
comportamento exterior. A mudanga interior acontece quando o individuo € capaz de
traduzir em agdes externas o que aprendeu, “de uma forma tdo consistente que nao
deixa duvidas quanto a sua estabilidade” (Tavares & Alarcdo, 1989, p. 87). Neste
contexto, o papel do professor, perante os alunos, no seu processo de aprendizagem,
nao deve ser “o de debitar conhecimento e verdade, mas sim o de agir como guia e
facilitador” (Arends, 1999, p. 398).

Mas o conceito de aprendizagem ¢ tdo vasto quanto as diversas e diferentes
teorias que existem sobre o mesmo (comportamentalistas, cognitivistas,
construtivistas, para nomear algumas). Nao ¢ intento deste trabalho tratar
desenvolvidamente sobre o conceito de aprendizagem. Umas teorias explicam alguns
aspetos da aprendizagem, outras explicam outros, tornando-se, por conseguinte,
complementares. Talvez por isso, Tavares e Alarcao (1989) defendam que «nenhum
método ¢ receitay.

Em verdade, todas as teorias convergem num ponto: tanto o professor como os
alunos sdo os principais intervenientes no processo de ensino e aprendizagem. Neste
sentido, “é a eles que compete entrarem numa situacao de relacionamento auténtico
que permita ao professor adaptar as teorias e os métodos de ensino a sua propria
personalidade e a realidade dos alunos que tem na sua frente” (Tavares & Alarcao,
1989, p. 116).

Segundo Arends, “a aprendizagem ¢ um processo social mediante o qual os
«aprendizes» constroem significados que sdo influenciados pela interac¢do entre o
conhecimento previamente adquirido e as novas experiéncias de aprendizagem"
(Arends, 1999, p. 4). Neste contexto, o ato de conhecimento sera pessoal e o
significado ¢ construido pelo individuo em funcdo da experiéncia que vivenciou. Para

tal ¢ importante que os professores tenham a capacidade de ndo utilizar tanto a
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instrugdo direta, transmitindo aos alunos teorias especificas sobre determinada
disciplina, e prefiram a utilizacdo de “abordagens critica ou da descoberta, onde
colocam aos alunos questdes ou problemas e pedem-lhes que apresentem as suas
proprias ideias e teorias" (Arends, 1999, p. 396). Seguindo esta linha de pensamento,
Ausubel defende “a aprendizagem por memorizagao (...) ndo resulta na aquisi¢do de
novos significados” (Ausubel, 2003, p. 4). Logo, ¢ importante que os alunos fagam
um percurso escolar onde haja enfatizacdo da aprendizagem através da descoberta
onde a motivacdo e a possibilidade de escolha, pelos alunos, desempenham um papel
fundamental. Uma vez mais se refor¢ada a ideia do professor enquanto mentor do que
detentor Unico do conhecimento. Interessa que os novos conhecimentos adquiridos
pelos alunos sejam “produto de uma interac¢do activa e integradora entre novos
materiais de instru¢do e ideias relevantes da estrutura de conhecimentos existente”
(Ausubel, 2003, p. 43). Sempre que os alunos sao confrontados com novas situagdes ¢
tém capacidade de criar interagdo e relacionar a nova matéria a ser aprendida ao
conhecimento que ji detém ocorre uma aprendizagem significativa. E através da
ocorréncia deste processo que Ausubel (2003) denomina a ocorréncia de significados
verdadeiros.

Capacitar os alunos de competéncias necessarias para mobilizar
conhecimentos em situagcdes futuras € responsabilidade da escola, e em ultima
instancia do professor. Assim, este deve estar preparado para “organizar e animar
situagdes e actividades favoraveis as aprendizagens” (Perrenoud, A escola e a
aprendizagem da democracia, 2002, p. 142). Através desta acdo promovida pelo
professor os alunos terdo a capacidade de utilizar os saberes para agir em situagdo. As
competéncias “manifestam-se na capacidade de um individuo em utilizar os seus
recursos cognitivos multiplos para agir da melhor maneira, face a situagdes
complexas, imprevisiveis, evolutivas e sempre singulares” (Perrenoud, A escola e a
aprendizagem da democracia, 2002, p. 92). Ter «competéncia para» significa saber
mobilizar os saberes. No entanto, a competéncia ndo existe sem os conhecimentos. E
neste enquadramento que a escola deve procurar dotar os seus alunos de competéncias
e conhecimento necessarios para que estes possam desempenhar corretamente o seu
papel em sociedade, e que numa fase inicial passa pelo sucesso escolar durante o seu

percurso enquanto estudante.

A construgdo do sucesso escolar

10
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Da leitura de literatura realizada é possivel concluir que ndo existe uma
formula exata e concreta que permita determinar o sucesso escolar de um aluno. “Ha
factores de ordem pessoal, por exemplo, um déficit intelectual e factores de ordem
social e familiar, por exemplo, situagdes extremas de caréncia alimentar, cultural e
afectiva, frente aos quais a escola fica impotente” (Peixoto, 1999, p. 72). Sendo um
dos diversos setores da sociedade em que estd inserida, a escola tanto influencia a
sociedade, como esta exerce influéncia sobre aquela. O que significa que a escola
deve reunir todos os esfor¢os necessarios ao seu alcance no desempenho do seu papel
— permitir aos alunos aprender a aprender, enquanto estudantes e ao longo de toda a
sua vida.

Neste contexto, sera pertinente sublinhar que

“o sucesso escolar, qualquer que seja o nivel académico que esteja em causa, deve
constituir um dos principais eixos das preocupacgdes de qualquer sociedade civilizada,
porquanto encerra e condiciona a sustentabilidade do desenvolvimento, garante o processo

cientifico, ¢ suporte de uma cidadania responsavel ¢ assegura a heranga cultural da
comunidade em que se insere” (Pocinho & Canavarro, 2009, p. 9).

Todo o individuo, principalmente durante o tempo de estudante, procura o
sucesso para se sentir realizado pessoalmente e também para que a sociedade o tenha
com boa aceitagdo. O sucesso escolar existe quando se verifica a aprendizagem. A

(13

aprendizagem “¢ produto de uma motivacdo (moébil) e do nivel de aprendizagem
anterior (habito) (...) ndo se aprende sem se estar motivado” (Lieury & Fenouillet,
1997, p. 20).
A motivagdo ¢ apontada como um dos elementos base para o sucesso escolar.

O vocabulo motivacdo € um “termo genérico que designa o conjunto dos mecanismos
bioldgicos e psicoldgicos que permitem o desencadear da acgdo, da orientacdo, da
intensidade e da persisténcia” (Lieury & Fenouillet, 1997, p. 108). Gongalves (2001)
refor¢a a defini¢do de motivagdo como sendo “o conjunto dos factores de natureza
biologica, intelectual ou afectiva que determinam as varias maneiras de agir e sentir”
(p. 15). Os autores Lieury e Fenouillet vio mais longe e afirmam que a motivagdo
pode ser originada uma de duas formas: instrinseca ou extrinseca.

“A motivagdo intrinseca significa que o individuo vai realizar uma actividade unicamente

por causa do prazer que ela lhe proporciona. (...) A motivacdo extrinseca faz referéncia a

todas as situagdes em que o individuo realiza uma actividade para dela retirar qualquer

coisa de agradavel, tal como o dinheiro, ou para evitar qualquer coisa de desagradavel”
(Lieury & Fenouillet, 1997, p. 51).

11
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Segundo esses autores, a motivacdo intrinseca fundamenta-se na curiosidade
do individuo, o gosto pelo saber; por outro lado, a motivagdo extrinseca funciona a
base da existéncia de incentivos. Estes dois conceitos, de certa forma, confirmam o
modelo de alunos que ¢ possivel encontrar: os curiosos pela descoberta, pelo
conhecimento; e os que trabalham incentivados por um estimulo. E ainda possivel
encontrar alunos que ndo se enquadram em nenhuma das duas situacdes apresentadas,
aos quais Lieury e Fenouillet apelidam de “amotivados”. Para os autores a amotivagao
existe quando a aluno “ndo encontra relacdo entre as suas acg¢des e os resultados
obtidos” (Lieury & Fenouillet, 1997, p. 51).

No estdgio de “amotivagd@o” o aluno mostra desinteresse pela escola e ndo
aplica o esfor¢o necessario, ndo se empenha em alcancar metas, porque nao as
encontra dando lugar a resignacdo. Um aluno resignado ¢ aquele que “ndo reconhece
qualquer relagao entre o que faz e os resultados da sua ac¢ao” (Lieury & Fenouillet,
1997, p. 40). Nesta situacao o aluno nao se identifica com a escola e ja ndo sente o
incentivo da motivacdo extrinseca para o trabalho escolar, tudo ¢ uma obrigagdo,
todas as tarefas parecem dificeis de realizar. A atitude do aluno, perante a escola,
perante as tarefas propostas, exerce influéncia sobre a aprendizagem, podendo mesmo
“favorecer ou dificultar o sucesso” (Gongalves, 2001, p. 17).

E importante, manter um aluno motivado para se alcangar sucesso escolar, e
neste aspeto, diretamente, o professor consegue exercer maior controlo sobre a
motivagdo extrinseca. E a ela que o professor deve apostar para haver lugar aos
resultados positivos, demonstrando que o aluno foi competente e que conseguiu
encontrar uma solucdo para o problema. “Os bons resultados aumentam a motivagao
intrinseca, enquanto os maus resultados (...) diminuem a motivagao intrinseca. (...) 0s
bons resultados aumentam o sentimento de competéncia reconhecida” (Lieury &
Fenouillet, 1997, p. 52). Esta competéncia reconhecida existe, em maior ou menor
grau, dependendo do esfor¢o que o aluno aplica na resoluagdo das tarefas propostas
pelo professor. Para Lieury e Fenouillet (1997) quanto maior for o esfor¢o e o
envolvimento do aluno mais aumenta a motivacao intrinseca.

No desempenho do seu papel, o professor deve ajudar os alunos na conquista
da sua motivagdo, ser “capaz de estabelecer uma boa relagdo com os alunos e
contribuir para a criacdo de um meio aceitante e facilitador do desenvolvimento
pessoal, (...) aquele que consegue canalizar a energia dos alunos para a construcao de

uma ordem social mais justa e humana" (Arends, 1999, p. 9). Ao realizar a sua fungao
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o professor deve vigiar com atencdo o ambiente que envolve os alunos para ndo
deixar nascer um sentimento de competicdo demasiado elevado, pois esta pode ter
efeitos diferentes do desejado. A competicao “por um lado, aumenta o desempenho
(...), por outro lado, a competicdio ou a rivalidade pode conduzir a disputas,
agressividade e, em consequéncia disso, queda dos desempenhos” (Lieury &
Fenouillet, 1997, p. 35). O que o professor deve procurar instigar ¢ o aumento de
desempenho dos alunos para que estes consigam atingir os resultados positivos que
todos os intervenientes no processo de ensino-aprendizagem tanto desejam.

Se ¢ importante cativar e manter a motiva¢do dos alunos igualmente o € o
envolvimento destes em relagao a tarefa proposta, pois quanto maior o envolvimento,
maior o empenho, aumentando assim a probabilidade dos alunos atingirem resultados
positivos. Este sistema requer esforco do professor na orientacdo adequada dos
alunos, e por outro lado, requer que o professor defina de forma clara e precisa quais
0s objetivos propostos aos alunos. Ao terem conhecimento dos objetivos os alunos
vao poder “dirigir a aten¢do e a ac¢ao” (Lieury & Fenouillet, 1997, p. 83) e favorecer
uma atitude positiva perante o trabalho. E importante para os alunos haver nogao
concreta do que se pretende para que haja uma boa aprendizagem, caso contrario, se
existir confusdo leva a que haja “alunos resignados” (Lieury & Fenouillet, 1997, p.
84), podendo verificar-se que houve esforco, quer do professor quer dos alunos, que
ndo foi devidamente proveitoso.

De acordo com Lieury e Fenouillet (1997) “a motivacdo e a perseveranga
parecem necessarias para atingir um desempenho eminente” (p. 95). Gongalves
(2001) porém acrescenta que “a base do sucesso nos estudos, no trabalho, reside na
combinacdo conveniente da complexidade da nossa vida emocional com a nossa
razao” (p. 84). Talvez nem sempre com consciéncia disso, o comportamento ¢
influenciado pela agdo reciproca entre a razdo e a emocdo. Esta interagdo
(razao/emocao) também cabe a escola trabalhar com os seus alunos de forma a
prepara-los o melhor possivel para a sua futura integracdo em sociedade. “O principio
da educagdo emocial ¢ ensinar ao individuo o sentido do respeito e da
responsabilidade” (Gongalves, 2001, p. 79). Esta responsabilidade nido deve ser
imposta mas antes compartilhada entre os intervenientes no processo
ensino-aprendizagem. Este ¢ outro desafio que se impde a escola, “como tornar

inteligentes as nossas emogdes” (Gongalves, 2001, p. 63). Ao aprender a gerir, € a
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exercer com sabedoria, as emogdes 0s alunos t€ém uma atitude mais positiva nas suas

tarefas do quotidiano, permitindo deixar de ver a escola como uma obrigacao.

2. Aspetos de Organizacao e Funcionamento do Estagio

2.1 A instituicio de formacao

Como ja foi referido, a orientagdo da disciplina de PESR, no ambito do
Mestrado em Ensino de Informatica, estd consignada a duas entidades, uma delas ¢ a
Universidade Catdlica Portuguesa (UCP).

A estrutura da UCP ¢ regional. Apesar da Universidade, enquanto instituigdo,
ser uma s6, ¢ composta por quatro centros regionais: Beiras, Braga, Lisboa e Porto,
sendo a sua sede em Lisboa. Esta universidade foi fundada a 13 de outubro de 1967
pela Congregacao Romana da Educacgao e foi reconhecida oficialmente em Diario da
Republica em 1971, como instituicdo universitaria livre, autbnoma e de utilidade
publica (UCP, 2013).

A disciplina PESR possibilitou colocar em pratica competéncias associadas ao
professor através de varias experiéncias vivenciadas no trabalho, letivo e nao letivo,
realizado pelo ntcleo de estagio. Toda a dindmica, vivenciada em sala de aula, que
envolveu PERS permitiu valorizar, ainda mais, a importancia da formagao cientifica e
pedagbgica conseguida nas unidades curriculares do Mestrado em Ensino de
Informatica. Unidades essas que forneceram conhecimentos tedricos fundamentais
para que a pratica e desenvolvimento curricular fosse realizada de forma sustentada e

inovadora.

2.2 A escola cooperante
A outra entidade responsavel pela orientagdo de PESR ¢ a escola cooperante
(AEMC) que recebe alunos estagiarios para realizarem a sua pratica de ensino
supervisionada.
De acordo com o Projeto Educativo do Agrupamento 2010-2013, o AEMC foi

criado no ano letivo 1998/1999. Anteriormente ao AEMC existiu o “Agrupamento do
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Mosteiro assim designado porque os estabelecimentos de ensino se situavam num raio
de aproximadamente 3km em redor do Mosteiro de Tibdes” (AEMC, 2012, p. 9). S6 a
partir do ano letivo 2003/2004 ¢ que o agrupamento passou a designar-se de AEMC,
devido a re-estruturagdes no ensino. O edificio da escola sede do Agrupamento tem
uma constru¢do recente (inaugurado em 2000), como o demonstra a Figura 1,
apresentando um bom estado de conservagao também devido aos cuidados existentes

com a conservagao e manutencao dos equipamentos.

i
O World = Portugal - Braga = Braga - Braga
[ b &

Figura 1 — Vista aérea da escola sede*

O AEMC localiza-se na freguesia de Panoias, concelho e distrito de Braga. A
freguesia de Panoias situa-se a Noroeste da cidade de Braga, a cerca de cinco
quiléometros. A economia desta freguesia baseia-se predominantemente em atividades
agricolas embora também existam, atualmente, algumas unidades comerciais e de
pequena industria (vestudrio, madeira, construg¢do civil). Ha ainda a salientar a
existéncia de uma empresa ligada a area informatica (desenvolvimento de software)
de média dimensdo e com alguma internacionalizagdo (Africa, América Latina e
Europa).

A érea geografica das escolas do AEMC situa-se a Norte da cidade de Braga.
Atualmente, o AEMC ¢ constituido por “3 estabelecimentos de educagio pré-escolar,
por 4 escolas do primeiro ciclo, por 2 EB1/JI e 1 escola do 2° e 3° ciclo, abrangendo

uma populagdo escolar que ronda os 1522 alunos” (AEMC, 2012, p. 10).

* fonte: http://www.bing.com/maps/
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A idade dos encarregados de educacdo oscila entre os 20 e os 50 anos ou mais,
e quanto as suas habilitacdes escolares, a grande maioria (mais de 40%) maioria tem
como habilitacdo o 2° ciclo” (AEMC, 2012). Os pais e encarregados de educacao
pertencem a varios estratos sociais, as atividades profissionais desenvolvidas estdo
principalmente direcionadas para a construcdo civil, comércio e industria
transformadora. Dado o atual contexto do pais ¢ de salientar que existe um nivel
elevado de desemprego que abrange, principalmente, as maes dos alunos (ibidem).

E uma escola que aposta na comunicagdo com a comunidade educativa e por
isso criou e mantém ativos espagos online como o sitio web, blogue, e plataforma
Moodle. Através deles pretende-se a divulgacdo e promog¢do de documentos,
concebidos e elaborados pela escola, bem como de diversas iniciativas que decorrem
no AEMC (AEMC, 2012) através de fotografias, imagens, textos e videos. E uma
forma de utilizar recursos, atualmente ao dispor de todos, para comunicar para dentro
e para fora do AEMC. A utilizagao da plataforma Moodle ainda nao tem uma grande
aderéncia por parte dos docentes da escola. No entanto, os docentes que a usam, de
forma regular, para disponibilizar materiais de apoio da disicplina que lecionam aos
alunos sentem-se confortaveis com a sua utilizagdo e recebem retorno positivo dos
alunos. Para estes ¢ sempre uma fonte de informagdo para trabalhos que tém de

desenvolver ou para ajudar a sua aprendizagem.

23 O nucleo de estagio

O nucleo de informatica que realizou estagio no AEMC foi composto por duas
professoras estagidrias, bem como pelas respetivas orientadoras, anteriormente
referidas.

A atribuicdo das turmas as alunas estagidrias foi coordenada pela professora
orientadora que realizou uma breve caraterizacdo das turmas de 9° ano da escola,
apresentou uma proposta a qual foi aceite por todos, em total concordancia. Assim,
foram atribuidas ao nucleo de estagio as turmas D ¢ E.

Como se pode observar pela Tabela 1, semanalmente o nucleo de estagio
realizava uma reunido de supervisao pedagogica, com a orientadora da escola
cooperante, na qual se efetua a planificagdo semanal, analise e avaliagdo de atividades

a decorrer a curto ou médio prazo, consoante cada situagdo. O restante tempo
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distribui-se entre a pratica da atividade letiva e desenvolvimento de atividades nao

letivas, as quais serdo adiante explanadas.

Tabela 1 — Horario definido para o nticleo de estagio

Reunifio
supervisao ped.

Aula TIC - 9°D

Atividades nao Atividades nao
letivas letivas

2.3.1 Organizacdo e atividades do nucleo de estagio

Previamente ao inicio da pratica de ensino supervisionada propriamente dita
houve cuidado por parte do nucleo de estadgio, sob supervisio de ambas as
orientadoras, na realizacdo de indagagdes na escola cooperante de forma a elaborar
um plano de atividades a realizar durante o ano letivo.

O plano de atividades/plano de estagio pretendeu integrar um conjunto de
atividades, de ambito letivo e ndo letivo, a desenvolver e dinamizar ao longo do ano
letivo, pelo nucleo de estagio. Este plano de atividades foi um dos requisitos da
disciplina de PESR, a sua elaboracao foi o resultado do trabalho conjunto do nucleo
de estagio tendo em conta o contexto do AEMC, em particular. O proposito do plano
de atividades foi o de permitir criar uma cronologia das atividades a realizar ao longo
do ano letivo e, simultaneamente, permitir a sua monitoriza¢do pela orientadora
cientifica.

No que respeita as atividades letivas foram respeitados os conteudos
programaticos que constam do programa de 9° ano para a discipina de Tecnologias de

Informacao e Comunicagdo, bem como a planificagdo definida.
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Quanto as atividades ndo letivas diversas propostas foram expostas,
nomeadamente:
= comemorag¢do do dia Europeu da Internet Segura;
=  workshop centrado num PLE (Personal Learning Environment);
= workshop centrado na atividade de criar fichas de atividades para diferentes
disciplinas utilizando as tecnologias de informagao e comunicagao;
= seminario subordiando ao tema dos alunos com Necessidades Educativas
Especiais (NEE);
= participacdo na iniciativa “Comunicar em Seguranca”, para alertar para a
utilizagdo correta e segura das tecnologias de informagao;
= participagdo no projeto Prosepe (Projeto de Sensibilizagdo e Educacao
Florestal da Populagao Escolar);
= prestagdao de apoio na Biblioteca da escola cooperante;
= participagdo no projeto eTwinning.
Apesar de elaborado no inicio do ano letivo, quanto ao plano de atividades ficou
sempre presente o pressuposto que este poderia sofrer alteragdes no seu decurso,

consoante as necessidades identificadas na escola cooperante.

24 Caraterizacao da turma

Em contexto escolar ¢ importante analisar as carateristicas que definem o
desenvolvimento dos alunos em diferentes eixos, nomeadamente: as relagdes que
mantém nos principais contextos de vida (com os pais, irmaos, outros familiares,
professores, pares, amigos, etc.) e o gosto pela cultura (musica, moda, ambiente,
linguagem, etc.). A analise destes aspetos ajuda a fundamentar a explicagdo do ciclo
de desenvolvimento da pessoa enquanto aluno e enquanto ser humano, contribuindo
para uma melhor compreensdo e melhoria das metodologias de ensino a aplicar numa
determinada turma.

Neste sentido, torna-se indispensavel obter informagdo sobre os alunos da
turma de modo a permitir tracar um perfil individual bem como de grupo (turma),
para que seja possivel adotar metodologias eficientes para que o processo de

aprendizagem obtenha os melhores resultados.
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A etapa de caraterizacdo da turma deve ser realizada pelo professor no periodo
que antecede o inicio da pratica letiva, pois é através dela que ird conseguir reunir
informacao mais pormenorizada sobre os seus alunos e assim poder adequar as
melhores estratégias no decorrer do ano letivo.

Assim, a turma ¢ composta por um total de 23 alunos, dos quais 13 rapazes e
os restantes 10 sdo raparigas. A média de idades dos alunos ¢ de 14 anos, com uma
faixa etdria que varia entre os 13 e os 17 anos de idade, como se pode observar na

Tabela 2:

Tabela 2 — Faixa etaria da turma

Idades
13 14 15 16 17
N° de alunos 4 12 5 1 1

Esta é uma turma onde 7, dos 23 alunos, em anos anteriores tiverem uma ou
mais retencgdes, aspeto que permite justificar a amplitude etaria dos alunos. Desses 7
alunos, 4 ja tiveram 2 retengdes durante o seu percurso escolar; os restantes 3 tiveram
apenas 1 retencdo. O facto de existir alunos com retengdes permite identificar, através
da Tabela 2, que a faixa etaria dos mesmos reside entre os 15 e os 17 anos de idade.

Em relagdo ao nivel socioeconémico da turma, foram diversos os alunos que
beneficiaram de apoio social econdmico. Designadamente, apenas a um aluno foi
atribuido escaldo A, com escaldo B foram beneficiados doze alunos (mais de 50% dos
alunos que constituem a turma).

Quanto a caraterizacdo sociocultural das familias esta era heterdgenea. Apenas
trés progenitores eram detentores de licenciatura; sete concluiram o ensino
secundario, tendo dois fequentado o mesmo; onze terminaram o 3° Ciclo com sucesso,
tendo um progenitor possuir o sétimo ano de ensino. O 2° Ciclo de ensino foi
concluido com sucesso por onze progenitores. Apenas sete pais possuem o 4° ano do
1° Ciclo. Esta heterogeneidade quanto as habilitagdes dos progenitores dos alunos
pode-se justificar devido a idade dos mesmos, a qual varia entre os 33 anos de idade
para o mais novo e 54 para o mais velho.

No que concerte a situacdo profissional dos pais ¢ de realgar que quatro
encontravam-se em situacao de desemprego e os restantes estavam profissionalmente

ativos, maioritariamente por conta de outrem.
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Respeitante ao quadro clinico dos alunos era bastante positivo, ou seja, sem
manifestagdo de problemas de satide, com exce¢do de cinco alunos que estavam
referenciados com asma e alergias.

Apesar desta ser uma turma com alguns alunos que anteriormente tiveram
retencdes, estes ndo foram colocados a parte pelos colegas, antes pelo contrario. No
que toca a coesdo, a turma em todos 0os momentos se manifestou unida, em harmonia
e sempre prontos para prestarem apoio entre si. Os alunos com reprovagdes marcaram
alguma diferenca quanto ao acompanhamento das aprendizagens, uma vez que, para
alguns, o contetdo ja era do seu conhecimento.

Feitas estas consideragdes foram abordadas questdes e reunidas informagdes
que, em conjunto, permitiram conhecer com maior pormenor os alunos da turma, para

a partir dai se poder desenhar estratégias que vao de encontro a essa realidade.

2.5 A Sala de Aula

As aulas da Turma D decorreram sempre na Sala de Informatica 1. Como se
pode observar na Figura 2, a sala dispde um total de 14 computadores, tendo todos
eles acesso a Internet.

Através da Figura 2 pode observar-se a planta da sala de aula e 0 modo como
o0 espaco esta organizado. Esta organizagao possibilita a utilizagdo do quadro branco e
permite projetar sem restrigdes. Todos os alunos, apesar do material informatico

existente na sala, t€ém visibilidade para o quadro e para a zona reservada a projecao.

— Sala de Informdtica 1 { Quadro branco I

Secratdri
[ Secretéria PC11]| Secretéria PC12 ]| Secretéria PC13 [ Secretéria PC14] | do -

Professor

IEecret&iu PC8 "_Secretdrin PCA |[ Secretdria PC10 |

[ Secretéria PC5 | Secretdria PCE || Secretéria PC7 |

Tela para
projeao |
Ny

[ Secretdria PC4 || Secretéria PC3 || Secretdria PC2 H_Secretdria PC1| E—_|P T

Figura 2 — Planta da sala de aula
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Uma vez que a turma D ¢ formada por 23 alunos e a sala apenas dispde de 14
computadores, sdo poucos os alunos que ocupam um posto de trabalho individual, a
grande maioria dos postos de trabalho sdo ocupados por pares de alunos. Desta forma,
as fichas de trabalho realizadas em aula sdao, normalmente, elaboradas por grupos de 2

alunos.

3. Organizacao e gestao da disciplina lecionada pelo

professor

A disciplina lecionada pelo nucleo de estagio na escola cooperante encontra-se
definida no programa do 9° ano para a disciplina de TIC para o ano letivo 2012/2013.
O programa completo da disciplina contempla 5 unidades tematicas obrigatorias, as
quais foram devidamente distribuidas pelo ano letivo, nomeadamente, “Tecnologias
da Informagdo e Comunicagdo”, “Sistema Operativo em Ambiente Grafico” e
“Internet”, “Processamento de Texto”, e “Criagdo de Apresentagdes”.

A pratica de ensino supervisionada € composta por diversas atividades no que
concerne a pratica letiva. Entre elas hd a destacar a planificacdo dos contetudos
programaticos, definicdo de critérios de avaliagdo e aulas assistidas, as quais serdo

mais detalhadas neste ponto.

3.1 Planificacao

A gestao do curriculo carece de um planeamento estratégico, “requer uma
concepgdo finalizada e orientadora, mas também flexivel e aberta, das formas pelas
quais se pretende levar os alunos a fazer determinada aprendizagem* (Leite, 2010, p.
18). E importante que se verifique a existéncia de planeamento de forma a cumprir
determinados objetivos, tendo em conta o contexto associado. Ora, os conteudos
programaticos definidos no curriculo encontram-se representados através da
planifica¢do. Arends defende que “uma boa planificacdo envolve a distribuicdo do
tempo, a escolha dos métodos de ensino adequados, a criagdo de interesse nos alunos
e a constru¢do de um ambiente de aprendizagem produtivo” (2008, p. 92). A

capacidade de particularizar encontra-se representada na planificacdo, de uma
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determinada turma de uma determinada escola, no caso concreto da turma D de 9° ano
do AEMC.

Partindo do pressusposto de que a acao de planificar permite determinar o que
deve ser ensinado, como ensinar € o tempo a dedicar a cada conteudo especifico,
foram elaborados 3 tipos de planifica¢des: a longo prazo, a médio prazo e a curto
prazo.

A planificagdo de longo prazo permitiu definir as unidades tematicas dos
conteudos programaticos que constam no programa do 9° ano para a disciplina de TIC
para o ano letivo. No total, o programa de TIC contempla 5 unidades tematicas
obrigatorias. Assim, na planificagdo anual elaborada definiu-se abordar no 1° periodo
3 unidades, designadamente, “Tecnologias da Informac¢dao e Comunicacao”, “Sistema
Operativo em Ambiente Grafico” e “Internet”. No 2° periodo lecionar a unidade
tematica “Processamento de Texto”, e no 3° periodo contemplar a 5* unidade,
“Criagao de Apresentagdes”.

A médio prazo houve uma planificagdo detalhada de cada unidade tematica.
Cada unidade tematica tem associado um conjunto de conteudos e competéncias a
alcancar. Assim, para cada unidade, consoante o contetido, foram definidos objetivos,
estratégias, recursos, formas de avaliacao e destinado um determinado tempo (nimero
de aulas). A planificagdo a médio prazo permite ter uma melhor consciéncia das metas
a cumprir no processo ensio-aprendizagem. Assim, ¢ importante partilhar com os
alunos, sempre que se inicia uma nova unidade temadtica, aspetos como objetivos da
unidade, forma(s) de avaliacdo e o numero de aulas em que a unidade vai ser
lecionada. Desta forma todos os participantes do processo (professor e alunos) t€ém
uma visao clara do que se pretende alcangar.

Por fim, foram elaboradas planificagdes a curto prazo, especificamente, para
todas as aulas. Este planeamento foi realizado com o intuito de ser “um processo
decisional fundamentado que implica uma concepgao estratégica global da accdo
pedagodgica, a qual € depois operacionalizada de forma mais precisa ¢ detalhada”
(Roldao, 2009, p. 57). Os planos de aulas elaborados foram feitos de forma a
conseguir oferecer experiéncias de aprendizagem diversificadas, sempre com o intuito
de manter uma ligagdo entre cada sessdo/aula. O material pedagdgico produzido (ver
Anexo ]) para cada aula foi o seguinte:

= Mapa mental;

= Planificacdo de aula;
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=  Apresentagdo digital;
= Ficha de trabalho.

O mapa mental permite decompor conceitos amplos e complexos em ideias
mais simples, tornando visivel a relacdo entre eles e facilitando a sua compreensao.
Ou seja, visa esquematizar uma ideia central e assim organizar o contetido de
aprendizagem.

A planificagdo da aula ¢ um elemento de gestao da aula. A planificacdo torna
possivel gerir melhor o tempo, os contetidos e os objetivos que se pretendem atingir
através dos métodos e atividades a realizar. Nela encontram-se definidos o
enquadramento da unidade tematica em causa, o sumario da aula, eventuais riscos a
evitar/prevenir, os objetivos especificos daquela aula, as atividades/estratégias a
aplicar, os conteudos a serem ensinados, os recursos educativos a utilizar, as formas
de avaliagao e o tempo determinado para cada atividade.

A apresentagdo digital, enquanto elemento tecnoldgico, pode ser “utilizada
como auxiliar no processo educativo” (Kenski, 2007, p. 44), um complemento grafico
que ajuda a contextualizar os conteudos abordados. O uso das tecnologias em sala de
aula também ajuda a concentrar a atengdo dos alunos em determinada situag¢do pois,
“quandoo bem utilizadas (...) levam ao melhor conhecimento e maior aprofundamento
do contetido estudado” (Kenski, 2007, p. 45). A ficha de trabalho ¢ um elemento
essencial porque permite a realizacdo de atividades e através dela os alunos vao
aperfeicoando e consolidando os conteudos ensinados na aula. Nesse sentido, em
todas as aulas, enquanto decorreu o estdgio pedagdgico, era apresentado aos alunos
esse mesmo elemento de trabalho — a ficha de atividades. Através desta os alunos
consolidavam a sua aprendizagem e permitia, também, esclarecer duvidas, sempre que
estas surgiam.

Do material pedagdgico produzido foi, semanalmente, disponibilizado aos
alunos a apresentacao digital e a ficha de trabalho através da plataforma Moodle que a
escola tem ao dispor da comunidade escolar.

Durante o estagio pedagdgico, na planificagdo das aulas, houve preocupagio
pelo desenvolvimento de competéncias nos alunos. Porque era uma turma que tinha
um numero consideravel de alunos com retengdes anteriores, € outros com bons niveis
de sucesso, houve cuidado, aquando a elaboragao da planificagdo, em considerar estas
diferengas através de adequacdo de estratégias, tendo sempre em mente o perfil dos

alunos. Tal foi possivel devido a caraterizagdo da turma realizada no inicio do ano
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letivo. De entre as estratégias hd a mencionar os trabalhos de grupo e/ou individuais
de pesquisa, de reflexdo, que permitiam levar os alunos ao processo de constru¢ao do
seu conhecimento; e a dinamica de debate que permitia que os alunos questionassem e

refletissem sobre a tematica em debate.

3.2 Avaliacao da aprendizagem

As principais orientagdes e disposicdes relativas a avaliagdo das aprendizagens
no ensino bdsico estdo consagradas em diversos documentos, nomedamente, no
Decreto-Lei n.° 139/2012. E importante que as resolugdes de planeamento nio fiquem
pelas intencdes, ao nivel do papel, hd necessidade em tomar decisdes e
operacionalizar o que foi definido estrategicamente. SO assim se consegue obter
verificacdo se o planeamento resulta, ou nao, como previsto. Para tal ha que
implementar formas de avaliar ajustadas, com consciéncia de que “a avaliagdo pode
ser mais ou menos consciente ¢ fundamentada, mas sem ela ndo ¢ possivel avancar
para a situacao seguinte” (Leite, 2010, p. 20).

Ao procurar o significado pedagodgico da palavra avalia¢do, encontra-se o
significado de ‘“acto de verificar a progressdo do aluno no processo de ensino,
aprendizagem” (Academia das Ciéncias de Lisboa e Fundagdo Calouste Gulbenkian,
2001, p. 433). Ou seja, a avaliacdo ¢ a forma que permite, ao professor, verificar se
foram feitas aquisicdes de conhecimento ou adquiridas as habilidades definidas.
Convém, porém, acentuar que a avaliagdo ndo ¢ um processo estanque, “deve
concretizar-se em processos de reajustamento continuo que impliquem ndo s6 o
progressivo aperfeicoamento da aprendizagem como a producdo de conhecimento
sobre a propria avaliagdo” (Ferraz, et al., 1994a). O facto de ser um processo continuo
e interativo que permite que haja lugar a melhorias e progressos constantes,
principalmente num processo de avaliacao formativa. A avaliagdo visa incidir sobre a
aquisi¢cdo de conhecimentos e o desenvolvimento de capacidades de modo a permitir
rever ¢ melhorar o processo de trabalho. Através da avaliagdo, o professor deve
procurar aferir os resultados e o percurso dos seus alunos no processo
ensino-aprendizagem

Avaliar ¢ uma forma pela qual os professores atribuem uma classificagdo e,

desta forma, categorizam os alunos. Ha que concordar que “os procedimentos de
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avaliagdo dos professores e consequentes tomadas de decisdo contribuem muito para o
futuro escolar, profissional e social do individuo” (Alves, 2004, p. 12), logo ¢
importante encarar a avaliagdo ndo como um elemento que esta circunscrito a escola e
a um determinado periodo da vida das pessoas. Mas, antes ponderar que a avaliacao
pode deixar marcas (positivas ou negativas) nos alunos e que posteriomente estas irdo
acompanha-los pela sua vida fora, pessoal e profissionalmente. Na realidade, a
avaliagdo ird existir durante toda a vida de um individuo, mesmo depois do aluno ter
concluido os seus estudo no ensino. Talvez se possa mesmo afirmar que a “avaliagdo
¢ uma constante da vida humana: somos avaliados e avaliamos em permanéncia”
(Freitas, 1997, p. 6). No entanto, serd de sublinhar que a “importancia que a avaliagao
tem para cada um depende dos momentos, das pessoas, das situacdes” (Ferraz, et al.,
1994b).

Atualmente, o modelo teodrico de avaliacao instituido ¢ o modelo de avaliagao
formativa continua. Este modelo tem como objetivo informar o aluno, o encarregado
de educacdo, os professores e outros intervenientes sobre a qualidade do processo
educativo e da aprendizagem, bem como do estado do cumprimento dos objetivos
curriculares, apresentando carater sistematico e continuo. No entanto, uma avaliagdo
s0 ¢ considerada formativa se assegurar que ‘“os processos de formagdo se vao
adequando as caracteristicas dos alunos, permitindo a adaptacdo do ensino as
diferencas individuais” (Ferraz, et al., 1994c).

Para que exista uma escola de qualidade para todos os que a frequentam (como
a sociedade exige), com capacidade para receber cada um como um ser individual e
unico que ¢, ¢ necessario que na avaliacdo formativa ocorram algumas etapas. Entre
essas etapas hd a destacar o momento antes do processo de ensino-aprendizagem
propriamente dito e que tem a func¢do de realizar um diagnostico - avaliagdo
diagnostica. Ou seja, procurar descobrir a verdadeira situagdo em que os alunos se
encontram para, baseando-se nesses factos, poder definir qual o rumo que deve tomar
a aprendizagem com determinados alunos em particular. Outra etapa na avaliagdo
formativa ¢ a existéncia de “interac¢do continua” (Ferraz, et al., 1994c) permitindo
redefinir e incrementar medidas de reajustamento, sempre que necessario. Uma tltima
etapa que deve estar contemplada na avaliagao formativa ocorre no final do processo
ensino-aprendizagem como meio de andlise de todo o processo para realizar os
ajustes, as alteragdes que se considerem melhorias necessarias e que beneficiam todos

os intervenientes do processo - principalmente nesta ultima etapa permite ao professor
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corrigir, melhorar estratégias, instrumentos, recursos, etc.. SO através da realizagdo
deste ciclo continuo sera possivel recolher beneficios dos mais diversos
intervenientes, direta ou indiretamente, em todo este processo - os alunos (conseguem
aprendizagem melhorada), os professores (com condi¢gdes para corrigir o rumo da
aprendizagem), a escola (consegue responder as exigéncias demandadas) e a
sociedade em geral (v€ as suas solicitagdes respondidas).

“Os problemas que se colocam hoje a avaliacdo ndo tém tanto que ver com a
sua objectividade, mas sobretudo com as formas de fazer face a cada vez maior
complexidade das situagdes educativas e a diversidade dos alunos e dos dominios a
avaliar” (Barreira, Boavida, & Aratjo, 2006, p. 108), esta ¢ a realidade com que os
professores atualmente se deparam. O professor deixa de ser um agente que se limita a
transmitir conhecimento técnico e cientifico e avaliar sumativamente a aquisi¢ao
desse conhecimento. Hoje, no desempenho da sua fungdo, o professor, encontra a
dimensao educadora bastante presente no seu quotidiano na qual intervém valores
morais e normas de conduta, mais direcionados para a vertente de educar do que
instruir. E importante preparar os alunos para uma inser¢do de éxito na sociedade.
Nesse sentido, a avaliagdo formativa da um grande contributo pois “permite, por um
lado, ajudar o aluno a ultrapassar as dificuldades de aprendizagem, e, por outro,
auxiliar o professor a diferenciar o ensino e a fazer alteragdes de modo a caminhar no
sentido de uma pedagogia diferenciada” (Pacheco, A avaliacdo dos alunos na
perspectiva da reforma, 1994, p. 32). Apesar do ensino massificado € preciso nao
esquecer que cada aluno ¢ distinto do outro, assim como a sua capacidade para
adquirir conhecimento ¢ desenvolver tarefas.

A avaliagdo deixa de ter o objetivo tnico de determinar se um aluno adquiriu
ou ndo os conhecimentos definidos, mas antes, “passa a ter uma importante fungo
pedagbgica, de ajuda, de reflexdo, de tomada de decisao” (Barreira, Boavida, &
Araujo, 2006, p. 95). Ao professor cabe verificar e agir, ndo “basta afirmarmos que
um aluno tem certas dificuldades, ¢ indispensavel propormos meios, estratégias,
actividades de apoio, para que esse aluno as ultrapasse” (Barreira, Boavida, & Araujo,
2006, p. 95), aspetos que devem ocorrer sistematicamente na avaliagdo formativa. S6
desta forma aluno e professor poderdao obter um feedback do trabalho realizado.

A situagdo ideal seria aquela em que o professor utilizasse a avaliagdao
formadora. A avaliagdo formadora pretende “posicionar melhor os papéis respectivos

do professor e do aluno, ao nivel da regulacdo das aprendizagens e da construcdo dos
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critérios de avaliagdo” (Alves, 2004, p. 68). Ou seja, envolver mais os alunos na
avaliagdo dando-lhes corresponsabilidade nesse processo. Através dela pretende-se
que o aluno tenha uma percecao diferente da avaliagdo devido ao seu papel mais ativo
em todo o processo, com uma melhor compreensdo e percecdo de como € que o seu
trabalho vai ser avaliado. No entanto, esta ndo foi o tipo de avaliagdo utilizado durante
a pratica de ensino supervisionada, mas antes a avalicdo formativa, tendo sido os
critérios de avaliagdo definidos pelos 6rgdos competentes da escola como se pode
observar na tabela seguinte.

Neste contexto de avaliacdo das aprendizagens, durante o estagio pedagogico
antes do inicio de cada unidade tematica foi efetuada, a turma, uma avaliagdo
diagnostica como forma de, ao constatar qual o nivel de conhecimentos em que os
alunos se encontram, haver capacidade para poder definir uma base de conhecimento
comum e determinar o rumo que deve tomar a aprendizagem. Em todas as aulas os
alunos realizaram fichas de atividade e no final de cada unidade tematica realizaram
uma ficha de avalicdo (avaliacdo sumativa). Todos os elementos em conjunto

permitiram levar a cabo a sua avaliacdo, mediante os critérios definidos para a escola.

3.2.1 Critérios de avaliacdo

Os critérios especificos de avaliagdo da disciplina de TIC, para o ano letivo de

2012/2013, foram defindos para a escola, encontram-se definidos na Tabela 3.

Tabela 3 — Critérios especificos de avaliagdo

Area de Ponderacao de cada
. . " Principais elementos/instrumentos de elemento/instrumento
competéncias | Ponderacio L . ’
. avaliacao por area de
a avaliar . .
competéncia
Competéncias 809 Fichas de avaliagao/Trabalhos de grupo 90%
z o . . . . .
especificas Fichas de trabalho individuais e/ou de grupo 10%
v Responsabilidade 40%
Competéncias 209 v’ Participagio/Interesse 20%
. (]
transversais v Autonomia 20%
v Comportamento 20%

A avaliacdo, apesar de ser um processo complexo e complicado, acaba sempre

por ter associada o constrangimento de ser reduzida a uma classificagdo. Neste caso
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sdo utilizados os critérios de avaliacdo especificados que abrangem competéncias
especificas e competéncias transversais, com maior peso, na avaliagdo, para as
primeiras.

Avaliar implica reunir e tratar um conjunto de informagao que posteriormente
serdo fundamento para se agir de forma sustentada. Por isso, durante o estdgio
pedagogico foi utilizada, como ja foi referido, a avaliacdo diagndstica para se
perceber qual o nivel de conhecimento prévio dos alunos sobre determinada tematica.
Os resultados obtidos por esta ndo tém interferéncia na avaliagdo dos alunos e por isso
ndo lhe foi atribuida classificagdo. Estes serviram como um indicador para o professor
de forma a que as estratégias possam ser mais adequadas ao publico.

Também como foi acima mencionado, durante a pratica letiva foi aplicada a
avaliacdo formativa e continua a qual tem um carater continuo e sistematico. O que
permitiu uma melhor orientacdo na defini¢do das estratégias selecionadas e na forma
de intervir junto dos alunos. Aliada a esta foi também empregue a avaliagdo sumativa
como meio de aferir sobre as reais aprendizagens dos alunos. Como tal, esta avaliagdo
visava uma classificagdo do trabalho realizado, o qual contemplou, sempre que
existiram, para além das fichas de avaliagdo, trabalhos de grupo e/ou individuais de

pesquisa ou outros.

33 Aulas Supervisionadas

A pratica de ensino supervisionada, como a propria designacao indica, implica
o acompanhamento do professor estagiario na preparacdo e realizacdo diaria das
aulas. No dia-a-dia, esse acompanhamento ¢ feito pela orientadora cooperante. No
entanto, sdo realizadas um total de 3 aulas em supervisdo conjunta pelas professoras
orientadoras da escola cooperante e da instituicdo de formagdo como forma de
acompanhamento, verificagdo e avaliagdao do processo de ensino supervisionado.

A primeira aula, ocorreu no inicio do segundo periodo, e elaborando uma
analise geral ¢ possivel afirmar que ndo decorreu nas melhores circunstancias. Apesar
de elaborados todos os materiais pedagodgicos necessarios, com cuidado e rigor,
refletindo sobre essa aula ¢ perentorio afirmar que se verificaram algumas situacdes
de dispersao e de alguma agitacao dos alunos que ndo tiveram a agao prévia desejada

antes da situagdo ter resvalado para limites que resvalou. Identificou-se a necessidade
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de existir um maior controlo e gestdo da sala de aula e dos alunos. Outro aspeto
evidenciado ¢ a existéncia de micro-gestao durante o tempo de exposi¢do da aula. Isto
¢, a intervencdo individualizada por parte do professor aos alunos sé deve existir em
situagdes complicadas. Caso contrario os alunos devem aguardar pelo final da
exposi¢do e ai sim tentar resolver a ocorréncia para que todos possam realizar o
trabalho atribuido. Se assim ndo acontecer, o periodo de exposicdo da aula ¢é
constantemente interrompido por intervengdes de alunos ndo deixando lugar para a
existéncia de um “fio condutor” para o pensamento a exprimir pelo professor e para a
compreensdo dos restantes alunos da turma.

Analisando a segunda aula assistida, a qual também decorreu no segundo
periodo do ano letivo, € possivel afirmar que ja ndo se verificaram as situagdes de
dispersdo e de agitacdo dos alunos como na primeira. Os alunos mostraram-se mais
atentos, motivados ¢ interessados pela aula. Muito porque para prevenir as situacdes
inicialmente identificadas foram aplicadas em contexto de sala de aula outras
estratégias, nomeadamente o uso de video e o trabalho colaborativo. O video criou a
motivagdo nos alunos captando a sua atencao para os contetidos a lecionar na aula. A
possibilidade de realizacdo da ficha de atividades através de trabalho colaborativo
online despertou interesse e curiosidade pois os alunos até¢ entdo ainda ndo tinham
vivenciado este tipo de experiéncia/atividade. Este dois aspetos incentivaram os
alunos a terem atitudes mais positivas quer em relacdo a aula quer em relagdo as
atividades propostas durante a aula.

Entre a primeira e a segunda aula assistidas certamente que se verificou uma
evolucdo positiva concluindo-se que ¢ importante inovar nas estratégias a aplicar em
sala de aula, consoante os contextos especificos, ¢ sempre que os conteudos
programaticos assim o permitirem. E importante conhecer os alunos, bem como ser
detentor do conhecimento cientifico, para combinado estas for¢cas em conjunto
procurar as estratégias mais adequadas de forma a conseguir ter atengdo, o interesse
dos alunos e a sua motivagdo para a realizagdo do trabalho proposto. Assim, sera
possivel que a aprendizagem seja feita de forma mais significativa para os alunos.

Por fim, em andlise a terceira aula assistida, esta decorreu tdo bem quanto a
segunda. Uma vez que decorreu no terceiro periodo a unidade temdtica em causa
permitiu introduzir a apresentacdo de uma ferramenta online — Prezi — que também
permite criar apresentagdes eletronicas mas com um conceito ideoldgico diferente

daquele com que normalmente trabalham. Assim, a aten¢do e motivagdo dos alunos
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surgiu pela curiosidade em descobrir como utilizar a ferramenta através da qual as
apresentacdes podem-se tornar diferentes e divertidas sem grande esfor¢o. Nesta aula
as estratégias utilizadas passaram novamente pelo uso do video aliado a propria
apresentacao eletronica da aula que foi realizada utilizando a ferramenta que os alunos
irlam conhecer. Apesar da aula ter decorrido bastante bem e os alunos terem trabalho
com esforco e afinco € de referir que durante a aula, por vezes, ocorreram alguns
problemas de indole técnica que trouxeram alguns dissabores aos alunos. Este ¢ um
aspeto que foge ao controlo do professor sempre que se utiliza, em aula, ferramentas
online devido a (falta) de largura de banda na escola. No entanto, ¢ de considerar a
experiéncia relevante e positiva pois permitiu dar a conhecer aos outros outras
possibilidades para eles realizarem apresentagdes eletronicas sem utilizar a tradicional

ferramenta da Microsoft o PowerPoint.

34 Reunides de acompanhamento da atividade letiva

Semanalmente o nucleo de estagio reunia com a professora orientadora da
escola cooperante. Nestas reunides eram abordados os mais diversos assuntos pois
através delas era intento realizar um acompanhamento proximo da pratica de ensino
supervisionada. Nos encontros a professora orientadora realizava as corregdes e
ajustes necessarios aos material pedagogico elaborado para cada aula, permitindo ao
nucleo de estagio expressar as suas duvidas sobre esse material. No decurso do ano
letivo nota-se que as correcdes a realizar eram cada vez menores, o que indicava que o
acompanhamento realizado produziu o efeito desejado e que houve aquisi¢do, por
parte do nucleo de estagio, de conhecimento que até ali ndo estava inteiramente
desenvolvido.

Nestas reunides semanais, sempre que houve necessidade, foram debatidos
assuntos relativos a escola e que estavam diretamente realcionados com o trabalho do
grupo de informatica.

Estes momentos de reunido semanal foram de extrema importincia para o
nucelo de estagio pois permitiram a troca de ideias e de experiéncias vividas em sala
de aula. Para além de dar lugar ao balanco geral e um ponto de situacdo sobre as
atividades letivas e nao letivas entre o grupo de trabalho (ntcleo de estagio e

orientadora), também facilitou o didlogo sobre situacdes que por vezes surgiam em
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sala de aula. Este didlogo possibilitou melhorar a forma de intervencdo em
determinados comportamentos dos alunos em sala de aula com um acento o mais

assertivo possivel.

35 Observacao a uma aula do ensino secundario,

como complemento da formacao pratica

A prética de ensino supervisionada requer que os alunos estagiarios tenham a
possibilidade de observar uma aula de um nivel diferente daquele que se encontram a
lecionar. Assim, no terceiro periodo o nucleo de estagio teve a oportunidade de
observar uma aula do ensino secundario, uma vez que se encontrava a lecionar o
terceiro ciclo do ensino basico.

A aula presenciada pertencia a uma turma de décimo ano da escola Externato
Infante D. Henrique, em Braga. Nao era uma turma do ensino regular mas antes do
ensino profissional, do Curso Profissional de Multimédia, sendo uma aula da
disciplina de TIC do referido curso. Talvez por serem alunos mais velhos, em relagdo
a alunos do terceiro ciclo, toda a aula decorreu de forma ajustada, organizada e
regular, apesar da turma ser composta por 25 alunos onde apenas 2 sdo raparigas.

A observagao desta aula coincidiu com uma ligdo sobre “Criacdo de Paginas
Web” e permitiu olhar atentamente para a forma como o professor dinamizou a aula, a
forma como ele se relacionou com os alunos e geriu comportamentos, quais 0s
recursos e materiais que preparou e utilizou na aula.

Realizando uma breve caraterizacdo da sala foi possivel observar que a sala
estava ergonomicamente orgnizada. Nomeadamente, ndo havia cabos de
computadores ou de periféricos pelo chao ou pelas mesas de trabalho, aspeto que
facilita bastante a realizagao de trabalho pelos alunos e ndo da azo a brincadeiras em
fazer trocas de cabos entre computadores. A sala encontrava-se equipada com
computadores em numero suficiente para estar 1 aluno por computador. Este ¢ um
aspeto a salientar pois assim permite que cada aluno desenvolva o seu trabalho ao seu
ritmo proprio, bem como supere as suas dificuldades uma vez que estd sozinho
perante o problema. Também ¢ verdade que desta maneira ndo existe transmissdao do
conceito de trabalho de grupo, mas por outro lado, possibilita que o aluno comunique

mais com o professor para esclarecimento de davidas e que desenvolva capacidades
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para resolver situagdes mais complicadas realizando uma aprendizagem mais
significativa.

Do ponto de vista pedagogico, foi uma aula que nao trouxe novos contetudos
para os alunos, no que respeita ao conhecimento exposto pelo professor. No inicio da
aula o professor projetou a explicagdo global do objetivo a atingir naquela aula e dai
em diante cada aluno deu continuidade em realizar o trabalho iniciado em aulas
anteriores. Especificamente, os alunos encontravam-se a executar a constru¢do de
paginas web. Para a realizagdo deste trabalho utilizaram ferramentas proprias como o
Adobe Dreamweaver e Adobe Photoshop, tendo como base o sistema operativo
Windows 8. Sobre as ferramentas hé a referir que sdo bastante atuais e utilizadas pelas
empresas na area da informatica.

Durante toda a aula o professor realizou um apoio individualizado quer para
esclarecer duvidas ou resolver problemas que os alunos tivessem, ou mesmo para dar
algumas dicas de resolugdo do trabalho em maos. Foi uma aula em que todos os
intervenientes estiveram bem no desempenho do seu papel no sentido que o professor
agiu como um agente auxiliar para os alunos e estes tentaram sempre desenvolver o
seu trabalho de forma o mais autdbnoma possivel.

Refletindo sobre todos os momentos desse dia importa salienta-los a todos
com nota positiva quer antes, depois e durante a aula observada. Um dos orgdos da
direcdo recebeu o nucleo de estadgio muito calorosamente fazendo uma breve
apresentacao a alguns espacos da escola. Por coincidéncia houve um breve encontro
com colegas de outro nucleo de estdgio que acabaram por estender a visita a espacos
da escola mais diretamente relacionados com a area de informatica. Toda recec¢ao foi
realizada num ambiente menos formal.

Sobre os momentos da aula observada foi notéria a capacidade de didlogo do
professor com os alunos mostrando sempre o dominio dos contetidos abordados. Este
aspeto ¢ particularmente importante uma vez que aula quase ndo teve momento de
exposicao teorica, foi praticamente na totalidade uma aula de hands-on. Este tipo de
aula na area de informatica ¢ essencial porque permite que os alunos tenham um
contacto mais proximo com a realidade tematica e possam questionar mais ativamente
consoante os problemas com que se vao deparando.

E de referir que o professor da aula observada partilhou, com o nticleo de
estagio, os materiais utilizados nesse dia e mostrou total disponibilidade para outras

duvidas ou materiais que fossem necessarios. Esta atitude revela que a partilha e
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r

colaboragcdo entre colegas ¢ importante pois através delas consegue-se sempre

melhorar um ou outro aspeto uma ou outra estratégia.

4. Projetos formativos realizados na escola

A pratica de ensino supervisionada contempla ainda diversas atividades nao
letivas no que concerne a realizacdo do estdgio as quais, de um modo geral, foram
encaradas sob a forma de projeto. As atividades ndo letivas foram divididas em dois
grandes grupos: 1) a observacdo a uma aula do ensino secundario; 2) projetos
desenvolvidos no decorrer do ano letivo. A seguir, sdo descritas cada uma dessas

atividades.

4.1 Projetos
As atividades nao letivas foram encaradas como projetos foram-no pelo facto
de terem surgido através da identificacdo de um problema ou de uma necessidade,
constatada na realidade. Em cada projeto houve identificagdo de problemas,
estabelecimento de metas desejaveis de alcangar, definicdo de estratégias para se
efetuar a constru¢do propriamente dita do intento. Todos os projetos desenvolvidos
pelo nucleo de estagio serdao apresentados individualmente com maior pormenor nos

pontos seguintes.

4.1.1 Prosepe

O Prosepe (Projeto de Sensibilizacdo e Educacdo Florestal da Populagdo
Escolar) ¢ um projeto de ambito nacional, internamente na escola ¢ encarado como
um projeto continuo que teve inicio no ano letivo 2007/2008 no dmbito da Area de
Projeto do 7°ano “Educar para a Sustentabilidade”.

Enquanto projeto de ambito nacional o Prosepe “surgiu da convergéncia de
uma série de acgdes, resultantes de um longo trabalho de investigacdo cientifico-
pedagodgica, cujo inicio se pode situar nos anos 80, altura em que surgiram os
primeiros trabalhos cientificos sobre o tema” (UC, 2013). Entre 1987 ¢ 1993 foram
desencadeadas uma “série de ac¢des de formacdo, destinadas ndo s6 a professores,

mas também a guardas florestais e da natureza” (ibidem). Especificamente para as
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escolas, o ciclo de formagao de palestras foi “vocacionado para a sensibilizagcdo dos
jovens estudantes e que foi o verdadeiro embrido do Prosepe” (UC, 2013). Desde
1993 até ao presente ano o nimero de escolas aderentes ao projeto tem sido cada vez
maior. O Prosepe tem como objetivo geral promover atividades relacionadas com a
sensibilizacdo e educagdo da populagdo escolar para a preservacao da floresta.

E neste contexto de projeto nacional ao qual a escola aderiu que surge o Clube
Floresta d'Agua o qual se mantém ativo, com diversas atividades na escola, até ao
presente ano letivo.

Desde o inicio do ano letivo o nucleo de estagio colocou a disposi¢ao do grupo
responsavel pela dinamizagdo do Clube Floresta d'Agua todo o apoio tecnologico
necessario ao projeto Prosepe. Apoio tecnoldgio que passou, em tracos gerais, pela
manuten¢do (atualizagdo e edicdo de imagens, videos e textos) do blogue do Clube
Floresta d'Agua.

Sempre que a pessoa responsavel do projeto na escola precisou de ajuda para
digitar texto, retocar ou redimensionar imagens ou trabalhar videos no dmbito do
Prosepe o nucleo de estadgio concretizou todas as tarefas necessarias. O que ocorreu
varias vezes ao longo do ano letivo porque foram realizadas diversas atividades
consideradas importantes para divulgar a comunidade escolar, sendo o blogue o meio
escolhido para realizar essas divulgagdes. A professora responsavel pelo Clube
Floresta d'Agua na escola ficou bastante agradada pelo apoio prestado pelo nucleo de
estagio uma vez que a sua ligacdo ao uso de novas tecnologias nao era o melhor, mas
por outro lado, tinha uma série de eventos e atividades que gostaria de ver divulgados
a toda a comunidade escolar.

Este projeto permitiu refor¢ar a ligacdo e o relacionamento com outros
docentes do AEMC e, simultanemante, ter um contacto mais proximo com inimeras

atividades realizadas na escola durante o ano letivo.

4.1.2 Biblioteca Escolar

A Biblioteca Escolar ¢ um espaco de encontro, de partilha de livros, de leituras
e de divulgacdo de atividades e concursos. Dada a sua natureza uma biblioteca ¢ um
local onde se encontra um vasto conjunto de livros, audiovisuais e material
informatico e que esta disponivel para o publico em geral, no caso concreto os alunos

da escola.
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A Biblioteca Escolar tem como objetivos “tornar possivel a plena utilizacao
dos recursos pedagdgicos de que dispde; desenvolver nos alunos competéncias e
habitos de trabalho baseados na consulta, tratamento e produgdo de informagao;
estimular nos alunos o prazer de ler e o interesse pela cultura nacional e internacional;
ajudar os professores a planificarem as suas actividades de ensino e a diversificarem
as situacdes de aprendizagem; associar a leitura, os livros e a frequéncia de bibliotecas
a ocupacao ludica dos tempos livres” (BE, 2013).

Tomando como base de partida os objetivos da Biblioteca Escolar, a equipa
responsavel pela sua organizacdodistribui ao longo do ano letivo um conjunto de
atividades diversas que permitem a dinamizagdo do espaco. De entre essas atividades
ha a referir a promocdao da leitura, apoio aos alunos, realizacdo de concursos,
exposic¢oes, passatempos, impressdes de documentos e até realizagdo de formagdes.

Inicialmente, o proposito das atividades a desenvolver pelo ntcleo de estagio
destinavam-se a prestar apoio tecnologico aos alunos e a equipa da Bilbioteca Escolar,
consoante situacdes identificadas pela equipa de trabalho. No entanto, no decorrer do
ano letivo, das atividades promovidas neste espaco a equipa responsavel reconheceu a
necessidade de realizar um conjunto de formagdes as quais tinham como publico-alvo
todos os alunos do 2° e 3° ciclos. Neste sentido, o nucleo de estagio apresentou uma
proposta de realizagdo de um ciclo de formagdo sobre o uso de ferramentas TIC que
os alunos pudessem utilizar posteriormente na realizagao dos seus trabalhos escolares.
A proposta foi aceite pela equipa. O ciclo de formacgao versou sobre: uma aplicagao de
construgdo de filmes (Windows Live Movie Maker), uma aplicagdo gratuita de edigao
de imagem (Paint.net) e a utilizag¢do correta do correio eletrénico (dominios utilizados
- Gmail.com e Outlook.com).

De modo a divulgar o mais possivel este conjunto de agdes de formacao o
nicleo de estagio concebeu, desenvolveu e divulgou um cartaz apelativo capaz de
captar a curiosidade dos alunos e informar sobre datas e local onde as mesmas iriam
decorrer. Este cartaz foi divulgado de diversas formas: fisicamente em diferentes
locais da escola frequentados pelos alunos; e digitalmente no sitio web da biblioteca e
da escola bem como através da plataforma Moodle. A ideia foi, através de diferentes
“frentes”, levar a mensagem a todos os alunos.

O objetivo do ciclo de formagao era dotar os alunos de mais conhecimentos na
utilizagdo de ferramentas TIC tteis na realizagdo de trabalhos para as diversas

disciplinas. Das 3 formagdes propostas 2 foram programadas para decorrerem numa
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sO sessdo, apenas a formacdo de edi¢do de imagem decorreu em 3 sessdes distintas
devido a maior complexidade do programa e para que os alunos tivessem
oportunidade de experimentar e adquirir a vontade em trabalhar com o mesmo. Sendo
um ciclo de formacao o conceito definido consiste em que a mesma formagao deve
ocorrer em dias e horarios diferentes, para assim conseguir abranger um maior
nimero de alunos.

Todas as sessdes de formagdo reuniam dois momentos: um primeiro momento
de exposicao e explicagdo, e um segundo momento para realizagdo de atividades
utilizando a aplicacdo em causa. Para todas as sessdes foi necessario o acesso a
Internet, sob supervisdo, para recolha de imagens, textos ou mesmo ficheiros audio.

Realizando uma andlise geral ao ciclo de formacao pode-se afirmar que teve
uma boa adesdo por parte da comunidade escolar com uma média de 12 alunos por
sessdo. A totalidade dos alunos frequentavam o 2° ciclo, nomeadamente, o 5° ou o 6°
ano de escolaridade, com excecao de uma aluna que se encontrava a frequentar o 8°
ano. De uma maneira geral, eram alunos com interesse em aprender algo novo, para
alguns, ou aumentar o conhecimento sobre algo que ja conheciam mas que desejavam
aprofundar, para outros. Como era um grupo de trabalho com um ntimero de alunos
nao muito elevado gerou-se um bom ambiente de trabalho e de convivéncia bem
como de troca de ideias. Foi um trabalho bastante gratificante pois a curiosidade e o

interesse manifestados pelos alunos foram extraordinarios.

4.1.3 eTwinning

O eTtwinning ¢ uma plataforma gratuita online para professores
desenvolverem projetos colaborativos e partilharem ideias na Europa. E uma
iniciativa da Comissao Europeia que tem como objetivo principal fortalecer e
desenvolver a colaboracdo entre escolas europeias no ambito de projetos comuns,
através de um trabalho colaborativo e com recurso a Internet e as TIC.

O projeto em que o nucleo de estagio participou designa-se “Conocer al otro”
e tem como parceiros escolas dos seguintes paises: Franca, Italia, Portugal e
Republica Checa (ver Figura 3). O projeto desenvolve-se na lingua espanhola, e
destina-se a melhoria das relagdes interculturais entre alunos de paises europeus, o

conhecimento de novos costumes e tradicdes e da expansao das competéncias
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linguisticas. A idade dos alunos que participam neste projeto varia entre os 12 e os 14

anos.
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Figura 3 — Parceiros do projeto eTwinning’

O papel do ntcleo de estagio esteve diretamente relacionado com a ajuda no
uso de ferramentas TIC. Numa primeira fase os alunos criaram um género de perfil
online utilizando o sitio web Fotobabble.com. Todos os alunos que partiparam no
projeto criam um perfil do qual consta uma fotografia e um texto. O texto deveria
refletir as suas principais carateristicas enquanto pessoa, quer através de descri¢do
fisica, preferéncias desportivas, atores/cantores preferidos, etc.. Cada aluno tinha ao
seu critério na construcao do texto, a unica condigdo € que o mesmo deveria ser
escrito na lingua espanhola — idioma em que o projeto se desenvolve. Reunidos esses
dois elementos, o desenrolar da fase passou por criar o perfil online no sitio web
Fotobabble.com. Criar um perfil consta de carregar para o sitio web a fotografia e
gravar oralmente o texto criado pelos alunos.

A Fotobabble ¢ uma empresa de software que fornece solugdes de marketing
de fotografia e de audio para empresas, marcas ¢ organizagdes sem fins lucrativos. A
aplicacdo online tem uma usabilidade bastante agradavel o que permitiu a sua facil
utilizagdo para a realizagdo desta tarefa.

Numa segunda fase do projeto em que teve a participagdo do nticleo de estagio

foi numa etapa terminal do mesmo. A tarefa exigia a participagao de todos os alunos

* fonte: http://www.etwinning.net/en/pub/profile.cfm?fuseaction=app.project&pid=90659&lang=en
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com participagdo no projeto, uma vez que no decorrer do projeto outras atividades
realizadas por eles foram feitas em pequenos grupos de 2 ou 3 alunos, onde por
exemplo, criaram videos demonstrativos de como cozinhar um doce tradicional da
regido e partilhar com os restantes participantes do projeto. Nesta fase terminal o
objetivo era criar um video com todos os alunos onde faziam diversos
agradecimentos, despedidas e reconheciam o gosto de terem trabalhado para o projeto.

De um modo geral foi um projeto interessante pois foi possivel constatar a
motivac¢ao dos alunos em desenvolver um conjunto de atividades para depois partilhar
com alunos de outras escolas noutros paises. Toda a partilha de trabalhos entre paises
so foi possivel devido ao uso de servigos disponiveis na Internet - Fotobabble.com,
Dropbox.com, entre outros. Através das atividades desenvolvidas os alunos puderam
praticar a lingua espanhola, quer falando quer ouvindo o que os outros participantes
realizaram; usaram camaras de filmar para criar videos e utilizaram ferramentas TIC
para editar os videos criados, criar o perfil online e partilhar todo o trabalho que foram
construindo ao longo do projeto.

Provavelmente sem terem forte consciéncia desse facto, os alunos lidaram e
trabalharam com uma série de ferramentas novas para conseguirem alcancar as metas
definidas do projeto, ultrapassando algumas dificuldades sempre com a ajuda dos
professores. Por outro lado, reforgaram competéncias que ja tinham adquirido mas
que puderam aplicar “em campo”. Nos momentos em que surgiram obstaculos
mostraram capacidade em os ultrapassar dentro do contexto em causa, como por
exemplo, durante a realiza¢do dos videos caseiros. Foi um modelo de projeto onde os

alunos pudeam “jogar” e aprender em conunto.

4.1.4 Comunicar em seguranga

O projeto Comunicar em Seguranca ¢ uma iniciativa de voluntariado
empresarial da Fundagdo Portugal Telecom, que pretende alertar a comunidade
educativa para a utilizacdo correta e segura das tecnologias de informagao,
nomeadamente, Internet e telemovel e que decorreu até ao final de maio do ano letivo.

O projeto tem associadas duas vertentes: 1) as escolas inscritas no projeto
entram num passatempo cujo desafio consiste na gravacdo de um video (com a
duragdo maxima de 1 minuto), subordiando ao tema “Seguranca online”. Para o

passatempo os alunos devem constituir-se em equipas, no maximo de quatro
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elementos, sob orientagdo de um professor; 2) as escolas inscritas recebem
formadores voluntarios que irdo as escolas com o objetivo de fornecer uma sessdo de
sensibiliza¢ao do projeto Comunicar em Seguranca.

No que respeita a primeira vertente, a turma D do 9° ano da escola cooperante
participou no passatempo do projeto com um video realizado por um grupo de 3
alunas. Participar neste passatempo foi uma forma do grupo de alunas compilar uma
série de informagdes sobre seguranca das tecnologias de informagdo e eleger uma
sele¢do dessa informagdo para construir o video de 1 minuto. Durante todo o processo
houve reunides entre o grupo de alunas e o professor para efetuarem esclarecimentos e
troca de ideias quanto a informagao a selecionar. Toda a realizagao do video quanto a
criatividade, sonoridade, imagens e textos foram deixados a responsabilidade do
grupo de alunas, sempre com consciéncia do regulamento do passatempo. A
participacao foi divertida, um desafio que por um lado permitui-lhes rever conceitos
sobre o tema da seguranca das tecnologias de informagao, € por outro lado houve
oportunidade do grupo explorar as suas ideias originais e criar um produto final para
participar num passatempo. Apesar do grupo ndo ter ganho o passatempo, valeu pelo
comprometimento em realizar um desafio e recordar um tema tao atual e necessario
como o da seguranca das tecnologias de informacao.

Quanto a segunda vertente do projeto a mesma ndo se concretizou como
inicialmente era esperado. Ou seja, a sessdo de sensibilizagdo do projeto Comunicar
em Seguranga ocorreu no terceiro periodo, no entanto, nao foi realizada por
formadores voluntarios, como o projeto previa. Por motivos operacionais a sessao de
sensibilizacdo acabou por ser realizada pelo nucleo de estdgio utilizando os materiais
elaborados pela equipa o projeto Comunicar em Seguranca. A equipa responsavel
pelos formadores voluntdrios informou a escola cooperante que ndo permitiria a
deslocagdo de voluntarios a escola para realizar a sessao de sensibiliza¢do apenas para
uma turma da escola. As condigdes impostas para a escola receber os voluntarios seria
que as turmas D e E do 9° ano recebessem a formagao. Apesar de todos os esforgos
feitos pelo nucleo de estdgio para encontrar um horario disponivel para a sessdo de
sensibilizacdo tal ndo foi possivel porque as turmas em questdo tinham horarios
inconciliaveis.

Apesar dos contratempos que surgiram no decorrer do projeto Comunicar em
Seguranga, de uma maneira geral, o desenrolar do mesmo foi positivo pois permitiu a

alguns alunos criarem um produto proprio e participarem num passatempo nacional
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juntamente com outros alunos de outras escolas. Por outro lado foi mais uma forma de
relembrarem importantes regras de seguranga, quer na utilizacdo da Internet quer
utilizando o telemodvel, porque a velha ideia de que “s6 acontece aos outros” nao ¢
assim tdo verdadeira e hé todo o interesse em estar bem informado. Neste projeto ha a
sublinhar o esfor¢o, dedicacdo e responsabilidade que o grupo de alunas mostrou

desde o inicio, mas principalmente, perto do fim do prazo limite do passatempo.

4.1.5 Visita de estudo

No decorrer do segundo periodo todas as turmas do 9° ano de escolaridade, da
escola cooperante, realizaram uma vsisita de estudo a Serralves, no Porto,
complementada por uma ida ao teatro, em Matosinhos, o nucleo de estagio integrou
esta visita de estudo acompanhando as respetivas turmas, D e E, juntamente com
outros professores que lecionam o 9° ano.

Esta atividade foi desenvolvida pelas disciplinas de Historia e de Lingua
Portuguesa. O seu objetivo pretendia dar a conhecer o patrimoénio histérico e cultural
da regido, consolidar os conhecimentos adquiridos em sala de aula, desenvolver o
espirito critico e de observagdo, fomentar o espirito de equipa, e, em ultima anélise,
promover o relacionamento entre o professor e o aluno.

Em Serralves os alunos puderam visitar o Museu e o Parque. O Museu de
Serralves foi um projeto do arquiteto Alvaro Siza durante a década de 90 (século XX).
Visitar o Museu significa visitar as suas exposi¢des (itinerantes ou ndo) que ai se
encontram sazonalmente. Nesta visita os alunos tiveram a oportunidade de visitar a
exposicdo em curso, de Julido Sarmento. O Parque de Serralves foi projetado pelo
arquiteto Jacques Gréber, nos anos 30 do século XX, e ¢ composto por uma grande
diversidade de espagos harmoniosamente interligados: jardins formais, matas e uma
quinta tradicional. Visitar o Parque ¢ uma oportunidade para estar em contato com a
natureza e apreciar diversas espécies e variedade de plantas autoctones e exoticas
ornamentais. Para além da natureza ¢ possivel conhecer esculturas que sdo obras da
Colecao da Fundagao de Serralves.

A ida ao teatro permitiu assistir a pe¢a de Gil Vicente “Auto da Barca do
Inferno” apresentada pela companhia O Sonho. A companhia de teatro foi fundada em
finais da década de 90 (século XX) e pretende com os seus espetdculos ser uma

oportunidade para os alunos assistirem a uma peca de teatro; e uma forma diferente
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dos alunos olharem textos e temas curriculares. Nesta ida ao teatro os alunos puderam
assistir a peca, e simultaneamente ter um contato direto das pessoas necessarias para a
producao de um espetaculo deste género, e por isso, um conhecimento de profissoes
diretamente ligadas ao Teatro.

A visita de estudo proporcionou momentos para conhecer um pouco melhor os
alunos, quer no relacionamento entre si e com os professores, quer no modo como

reagem em contexto fora do habitual espaco escolar.

4.1.6 Dia da Internet Segura

No dia 5 de fevereiro de 2013 comemorou-se o 10° aniversario do Dia da
Internet Segura, data, normalmente, assinalada no AEMC. Este ano o tema associado
foi "Direitos e responsabilidades online" com o slogan "ligar com respeito". Apesar da
importancia do tema deste dia a sua celebracao nao ocorreu a nivel de escola mas
antes, os professores responsaveis pela lecionacao da disciplina de TIC efeturam
pequenas agdes junto das turmas da sua responsabilidade.

Por coincidéncia o dia de comemora¢ao do Dia da Internet Segura aconteceu
no mesmo dia em que a turma D tinha aula de TIC, entdo foi uma boa oportunidade
para ser uma aula diferente. Parte da aula foi dedicada a assinalar a data. Os alunos
puderam assisitir a um video promocional deste dia, o qual foi alvo de interpretagao e
serviu de mote para um debate geral da turma. Nao sendo um tema novo para os
alunos significa que tém capacidade para argumenta¢do das regras fundamentais
quanto as medidas de seguranca a praticar quando se navega na Internet, quais os
direitos que os utilizadores tém para usufruir e quais as suas responsabilidades.

Todos os alunos participaram no debate do tema de forma bastante ativa e
quase sempre com alguma situacao para partilhar com a turma. Mesmo tendo sido
circunscrita, foi uma acao simples e objetiva, bastante positiva porque a discussdo do
tema, o alertar para situagdes e a partilha de opinides sdo formas dos alunos
esclarecerem ideias e consolidarem posi¢des sobre determinado assunto, como se
verificou entre os alunos da turma.

Dado a algumas constri¢des o nucleo de estidgio, juntamente de acordo com a
orientadora da escola cooperante, acho melhor realizar a¢des de sensibilizacdo apenas

junto de cada uma das turmas do estagio pedagogico. Apesar de agdes de menor
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dimensdo, a reacdo dos alunos foi positiva por ter permitido o didlogo e a troca de

ideias sobre um assunto que, diretamente, lhes diz tanto.

4.1.7 Workshop Ciéncia na Escola

Durante os dias 18 e 19 de fevereiro de 2013 o Departamento de Ciéncias
Extas e Experimentais foi responsavel pela organizagdo e dinamizagdo do Workshop
Ciéncia na Escola o qual teve como destinatarios todos os alunos da escola
cooperante, desde o 5° ao 9° ano de escolaridade.

A dinamizagdo do Workshop Ciéncia na Escola incluiu um conjunto de
diversas atividades, nomeadamente, confecao e degustacdo de gastronomia molecular;
jogos matematicos; atividades experimentais, entre as quais, dissecagdo de oOrgaos,
manuseamento dos torsos, simulagdo vulcanica, etc.. A seccdo disciplinar de
informatica, neste workshop, dinamizou, durante os 2 dias, a atividade “AEMC mais
segura na Net”. Para realizar esta atividade a sec¢do organizou uma das salas da
informatica da escola colocando os computadores da sala com os navegadores abertos
na pagina de Jogos e Atividades do sitio web SeguraNet®. O nucleo de estagio esteve
sempre presente na realizacao da atividade em hordarios diferentes de forma a abranger
0 maximo de tempo possivel.

Todos os alunos que visitaram a sala tiveram a oportunidade de jogar
diferentes jogos educativos online sobre o tema da seguranga na Internet. Assim, os
alunos puderam testar os seus conhecimentos sobre o tema, confirmando posi¢des ou
esclarecendo incertezas. Sempre que tinham davidas sobre determinado assunto, os
alunos pediam esclarecimentos aos professores de informatica presentes na sala.
Adicionalmente, o grupo de informatica afixou, a entrada dessa sala, num placard,
trabalhos realizados pelos alunos dos 7° e 8° anos sobre o tema de seguranga na
Internet; e realizou uma pequena compilagdo com tiras de banda de desenhada,
subordinadas a0 mesmo tema. A compilagdo de banda desenhada era entregue quando
os alunos abandonavam a sala da atividade. Esta foi uma forma divertida encontrada
pela seccao disciplinar de informatica para abordar um tema tao sério e premente que

hoje em dia se apresenta aos alunos.

© http://www.seguranet.pt/1_2ciclos/
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Durante o tempo em que a atividade decorreu teve bastante participagdo por
parte dos alunos. No entanto, hé a salientar que foram os alunos mais novos (5° e 6°
anos) que aderiram a a atividade “AEMC mais segura na Net”. A iniciativa foi
enriquecedora na medida em que permitiu aos alunos testarem os seus conhecimentos
sobre o tema mesmo ainda, na sua maioria, sem nunca terem tido a disciplina de TIC
no seu curriculo. O conhecimento de que dispunham baseava-se na sua curiosidade
em pesquisar sobre o assunto ou colocar dividas aos professores presentes na sala.

De uma maneira geral, os alunos passaram alguns bons minutos na sala de
atividades jogando jogos online, onde simultaneamente foram aprendendo novos
contetdos ou reforcando contetidos ja conhecidos. O retorno que o ntcleo de estagio
recebeu dos alunos que estiveram na sala foi muito positiva porque havia muitas
coisas que desconheciam ou sobre as quais tinham uma ideia errada. Através desta

acdo passaram um bom tempo divertidos e a aprender coisas novas.

4.1.8 Formacgdo para o pessoal docente

No decorrer do ano letivo realizaram-se na escola cooperante algumas acdes
de formacdo internas tendo como destinarios o corpo docente da escola e outros
membros da comunidade educativa que manifestassem interesse em frequentar as
acoes. Essas acdes de formacdo tiveram como formadores professores da propria
escola cooperante ou oradores externos, mas que de alguma forma tiveram e
mantiveram ligagdo ao AEMC, como por exemplo, antigos professores. De entre
essas formagdes o nucleo de estagio participou em 3 agdes diretamente ligadas a area

de informatica, a designar, formagao em Moodle, Prezi e eTwinning.

Formacao em Moodle

A plataforma Moodle ¢ um software livre que permite a gestdo de cursos
online, também ¢ conhecida como um Learning Management System (LMS) ou
Virtual Learning Environment (VLE). Enquanto LMS, tornou-se muito popular entre
os professores de todo o mundo como uma ferramenta para criagao de sites dinamicos
online para os seus alunos (Moodle, 2013).

Em linhas gerais, o projeto da plataforma Moodle visa dar aos professores as
melhores ferramentas para gerir e promover a aprendizagem. Por ser uma ferramenta

bastante completa ¢ importante manter os professores atualizados quanto a sua
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utilizagdo de forma a que o seu uso na escola seja maximizado. Uma vez que a escola
cooperante mantém a plataforma Moodle atualizada e ativa para todos os seus
docentes, durante o primeiro periodo, uma das professoras responsaveis pela
atualizagdo e manutencdo da plataforma no AEMC dinamizou duas acdes de
formagao para todos os professores que entendessem frequenta-las.

A primeira sessdo foi uma introducdo a plataforma uma vez que entre os
formandos existiam diferentes niveis de conhecimento e de utilizagdo da mesma,
nomeadamente, criar um perfil, criar uma disciplina, administrar uma disciplina,
adicionar recursos a disciplina criada, etc.. No decorrer da formagdao houve espago
para esclarecimento de diversas duvidas que os formandos tinham e que pretendiam
ver esclarecidas. A segunda sessao de formagao pretendeu dar continuidade a primeira
e abordar temas como a criacdo de questionarios/testes disponivel na plataforma
Moodle.

De um modo geral, foi um sentimento comum entre todos os participantes que
as sessoes de formagao foram uteis pois permitiram criar uma base de conhecimento
para os professores que lhes permitisse criar a sua propria disciplina na plataforma
Moodle da escola, e utiliza-la regularmente como ponto de troca de informagdo com
os seus alunos. A partir dai, caso o professor entendesse, poderia ainda usufruir de
outras atividades que estdo disponiveis e tornar mais ativa a interagdo com os alunos a
partir da plataforma online.

Enquanto formandos, o nucleo de estdgio sentiu grande a vontade e
disponibilidade para ajudar e esclarecer questdes que estes tivessem. Mais importante
ainda, essa ajuda mostrou-se sempre disponivel fora da sessdo de formacdo, aspeto
que incentivava os professores a iniciarem a sua jornada de utilizagcdo da plataforma
Moddle. Para além disso, € como base para questdes mais frequentes que podem
surgir a formadaora deixou a indicagdo de um sitio web que disponibiliza respostas
escritas as questdes bem como alguns video para tornar mais clara a solucgdo

apresentada.

Formacao em Prezi

O orador da formacao Prezi foi um professor cuja ligacdo ao AEMC situava-se
no facto de no ano anterior ter ai realizado a sua pratica de ensino supervisionada.
A ferramenta Prezi ¢ bastante recente, tendo surgido em 2009 em Budapeste, na

Hungria. Nesse mesmo ano a empresa responsavel pela ferramenta abriu escritérios
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nos Estados Unidos da América tornando possivel a sua disseminagdo de forma mais
abrangente.

E um programa que permite criar apresentagdes eletronicas com impacto
através do conceito de zoom — ampliar e reduzir imagens, texto, videos de forma
cativante. Pode-se considerar o programa Prezi quase que como um quadro virtual
interativo com uma grande riqueza de efeitos e movimentos que despertam o interesse
do publico. Para além do mais contém ainda a carateristica de ser uma ferramenta
colaborativa — permite a partilha e edi¢do conjunta de apresentagoes (Prezi, 2013).

A sessdo de formagdo desta ferramenta promoveu a abordagem desta nova
forma de criar apresentacdes entre os formandos, levando-os ao conhecimento de criar
e formatar uma apresentacdo deste género, adicionar imagens, videos e texto. No final
demonstrou ainda a carateristica de ferramenta colaborativa, aspeto que presenteou os
formandos com um momento mais de diversao e de descompressao.

A impressao deixada pela sessdao foi que a mesma foi interessante, pois
mostrou uma ferramenta diferente do que tradicionalmente se utiliza para criar
apresentacdes eletronicas. O programa Prezi permite uma constru¢ao ndo linear de
apresentacdes aspecto que permite captar a atengdo do publico e em vez de um
monologo do orador permite gerar como que um “dialogo” com o publico. Todos os
formandos gostaram da ac¢do de formacdo e manifestaram interesse em utilizar a
ferramenta e curiosidade em descobrir mais sobre as suas potencialidades. Os
professores que estiveram presentes na sessdo de formacdo “simpatizaram” bastante
com a ferramenta que conheceram devido a simplicidade de constru¢do de uma
apresentacdo eletronica e dada a “novidade” poderia causar bastante impacto junto

dos seus alunos despertando curiosidade neles.

Formacdo em eTwinning

A formadora desta a¢do foi uma professora que em anos anteriores tinha
lecionado no AEMC. Como ja foi anteriormente mencionado o eTwinning ¢ uma
plataforma gratuita online para professores desenvolverem projetos colaborativos e
partilharem ideias na Europa. E uma iniciativa da Comissdo Europeia que tem como
objetivo principal fortalecer e desenvolver a colaboragdo entre escolas europeias no
ambito de projetos comuns, através de um trabalho colaborativo e com recurso a

Internet e as TIC.
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A sessdo de formacao tinha por objetivo dar a conhecer aos formandos o portal
eTwinning; mostrar como se efetua a gestdo de projetos através desta plataforma e
simular a dinamiza¢ao de um TwinSpace. Apesar do conhecimento relativo sobre a
plataforma eTwinning, através de uma sondagem verbal, verificou-se que ndo eram
muitos os utilizadores da mesma.

No inicio da formagao houve um esclarecimento como poder criar ou aderir a
um projeto nesta plataforma, pois s6 dessa forma se pode utilizar a mesma. A partir
dai todos os objetivos da formacdo foram cumpridos e os formandos mostraram-se
bastante interessados em, num futuro, poder aderir a um projeto com os seus alunos
para assim poder trabalhar e trocar opinides com outras escolas, nacionais ou
internacionais.

Apesar da pouca experiéncia de participagdo num projeto eTwinning o nucleo
de estagio sentiu que este tipo de projetos ¢ bastante saudavel e motivador para os
alunos. Neste tipo de projetos os alunos acabam por se envolver bastante nas tarefas
que ¢ preciso realizar e divertem-se a realizd-las. Talvez por isso fosse importante
divulgar mais esta forma de trabalho entre os professores, porque o trabalho final ¢

recompensador.

4.1.9 Workshops dinamizados pelo nucleo de estdagio

Fez parte integrante da pratica de ensino supervisionada a concecao,
desenvolvimento e dinamizag¢do de workshops por parte do nucleo de estagio visando
como publico-alvo os professores do AEMC. Neste sentido, e mediante as
necessidades identificadas junto do corpo docente da escola cooperante, o nucleo de
estagio decidiu realizar os workshops abordando os temas uma plataforma PLE e
fichas Quebra-cabegas.

Para cada um dos workshops foi criado um cartaz alusivo ao tema. A sua
divulgacdo foi feita na sala de professores (publico-alvo das sessdes). A op¢ao de ndo
publicar online os cartazes deveu-se ao facto de nem todos os professores utilizarem
frequentemente as novas tecnologias (por receio, falta de formagao, falta de tempo ou
outro motivo) e, a sala de professores todos frequentam. Nos cartazes encontrava-se
informagdo sobre data, hora e local da sessdo, bem como os objetivos que se
pretendiam alcangar na mesma. Junto ao cartaz também se encontrava uma folha para

permitir as pré-incricdes na sessao com o objetivo de facilitar a logistica da mesma.
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Workshop PLE

Esta iniciativa foi dinamizada, no inicio do terceiro periodo do ano letivo, pelo
nucleo de estagio e teve por objetivo dar a conhecer aos professores do AEMC uma
nova ferramenta na ajuda no desenvolvimento do seu trabalho enquanto professores.
Uma plataforma PLE, tal como o proprio nome indica, ¢ um sistema de aprendizagem
pessoal e que tem a capacidade de conjugar diversas ferramentas. Os sistemas PLE
ajudam os aprendizados a ter controlo e a gerir a sua propria aprendizagem.
Tecnicamente, um sistema PLE representa a integracdo de inumeras tecnologias da
Web 2.0, designadamente, blogues, wikis, ligagdes a sitios web como Facebook.com,
Twitter.com, etc..

Na sessdo dedicada a este tema o PLE escolhido para exemplificar foi o
Symbaloo’. O workshop tinha como objetivos:

= Definir o conceito de PLE;

= Apresentar carateristicas de um PLE;

= Ferramentas de desenvolvimento de PLE;

= Apresentar o Symbaloo;

= Efetuar registo no Symbaloo;

= Como utilizar o Symbaloo;

= Identificar recursos ou ferramentas utilizaveis no Symbaloo;~
= Utilizagdo do Symbaloo.

Apesar de ser um sistema pessoal, um PLE também pode ser partilhado por
quem se desejar, sendo um bom sistema onde ¢ possivel combinar a prendizagem
formal com a aprendizagem informal. Por um lado, a aprendizagem formal existe
quando o professor criar e partilha o PLE com os seus alunos; a aprendizagem
informal existe quando os alunos partilham entre si os respetivos PLE.

Foi uma sessao muito bem recebida pelo publico a que se destinava, sendo que
a maioria dos participantes desconhecia o que era um PLE. Nesse sentido o nucleo de
estagio sentiu cumprido o intuito de dar a conhecer novas ferramentas tecnoldgicas

para utilizar na sala de aula ou fora dela, enquanto complemento.

7 http://edu.symbaloo.com
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Workshop Quebra-cabecas

Este foi outro workshop dinamizado pelo nucleo de estagio, no inicio do
terceiro periodo do ano letivo. O objetivo desta sessdo era dar a conhecer aos
professores do AEMC ferramentas, gratuitas, disponiveis online € que permitissem
ajudar os professores na construcdo de fichas de atividades diferentes no exercicio da
sua atividade profissional.

Partindo do principio que uma sessdo deste género pretende ser a reunido de
um grupo de pessoas que partilham interesse em determinado assunto, no workshop
Quebra-cabegas a partilha e interesse foram unanimes entre os participantes. Os
professores que participaram na sessdo lecionam em areas tdo diversas como Linguas
Estrangeiras (Inglé€s e Espanhol), Fisico e Quimica, Ciéncias, TIC, Portugués e Ensino
Especial.

Era praticamente unanime entre os professores, que participaram na sessao,
que as salas equipadas com material informatico para os alunos poderem praticar e
desenvolver trabalhos/atividades com recurso a TIC sdo as salas de laboratorio de
informdtica. Estas salas de informatica nem sempre estdo disponiveis para os
professores que lecionam outras disciplinas devido, por exemplo, a incompatibilidade
de horarios.

Se ¢ importante para professor e alunos a utilizacdo de TIC em sala de aula,
por outro lado existe falta de espacos onde tal possa ocorrer em plenitude. A
ocorréncia normal seré todas as salas da escola equipadas com um computador, o que
ndo permite que os alunos possam utilizar a tecnologia no decurso das aulas. Desta
percecao ha necessidade do professor, na tentativa de encontrar uma solucdo, e
recorrer ao uso de ferramentas tecnoldgicas para elaborar as fichas de trabalho para os
alunos. Posteriormente as mesmas sdo levadas para a sala de aula em formato de
papel, mas conseguindo o professor criar fichas diferentes das tradicionais de
pergunta/resposta recorrendo a palavras cruzadas ou mesmo a “sopa de letras”.

O workshop Quebra-cabecas teve como objetivos:

= Compreender a contextualizacdo do workshop;

= Apresentar a importancia de levar quebra-cabegas para a sala de aula enquanto
instrumento pedagogico;

= Conhecer o tipo de quebra-cabegas que cada aplicagdao permite criar;

= Experimentar as diferentes aplicagdes online apresentadas;

o The Teachers Corner.
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o Crossword Labs.
o Ed Create.
o Puzzle Fast.
o Discovery Education.
= Criar um quebra-cabecas em cada aplicagdo.

O facto das aplicagdes sugeridas aos professores estarem na lingua inglesa nao
constituiu um obstaculo para eles uma vez que todas elas t€ém um interface bastante
simples e de facil utilizacdo.

De um modo geral, o retorno do workshop foi bastante positivo uma vez que o
objetivo inicial de fornecer aos professores ferramentas que estes pudessem utilizar no
seu quotidiano profissional foi alcangado e foi bem aceite por todos os participantes.
Alguns dos professores manifestaram o desejo de experimentar este tipo de aboragem
em proximas fichas de atividade que iam realizar. Nao por desconhecimento da
abordagem mas porque ndo conheciam ferramentas, tdo simples e faceis de usar, que

lhes permitisse realizar esse tipo de fichas de atividade.

4.1.10 Semindario - Caminhos para a Inclusdo: um passo de cada vez

A realizacao deste seminario partiu da identificacao, por parte do diretor do
AEMC, da necessidade em informar todos os professores do agrupamento sobre os
quadros que envolvem os alunos com NEE, quer pedagdgicos, quer legais.

A partir do Decreto-Lei 319/91 de 23 de agosto, o conceito de NEE, em
termos pedagdgicos, foi introduzido no sistema educativo portugués. Desde entdo as
escolas passaram a dispor de um suporte legal para organizar o seu funcionamento
nesta area.

E verdade que cada aluno tem um ritmo de aprendizagem proprio o qual deve

ser respeitado. Este ¢ um principio que tdo bem se aplica a alunos com NEE, pois as

“Necessidades educativas especiais sdo aquelas que tém certos alunos com dificuldades
maiores que o habitual (mais amplas e mais profundas) e que precisam, por isso, de ajudas
complementares especificas. Determinar que um aluno apresenta N.E.E. supde que, para
atingir os objectivos educativos, necessita de meios didacticos ou servicos particulares e

definidos, em funcao das suas caracteristicas pessoais” (Brennam, 1990, p. 47).
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Neste contexto, tanto a escola como o curriculo devem, através da adaptagao,
ter a capacidade de resposta a problemas manifestados pela individualidade dos
alunos. E importante que haja abertura e flexibilidade de todos os intervenientes. Nao
deve ser um processo restrito a equipa da area da educagdo especial, mas antes um
processo onde todos devem participar e cooperar para levar a melhor resposta a estes
alunos.

Foi com este intuito que o nucleo de estdgio, com a ajuda preciosa da
orientadora da instituicdo de formagdo, conseguiu organizar este seminario €
encontrar uma oradora com experiéncia letiva e de gestdo na 4rea das NEE, capaz de
responder as mais diversas perguntas que os professores do AEMC colocassem.

O semindrio foi o resultado final apos algumas reunides e diversas trocas de
mensagens eletronicas entre a oradora e a equipa de trabalho da escola cooperante
responsavel pela organizacdo do mesmo. Houve bastante trabalho de bastidores por
parte de todos e em particular pela oradora, pelo facto desta ndo se limitar a realizar
uma exposi¢do genérica sobre NEE. Antes a oradora tomou analisou e trocou diversas
opinides com os 6rgaos da escola no sentido de conhecer documentos, procedimentos
e praticas em exercicio no AEMC na area das NEE. Com esta etapa era pretendido
que fossem sugeridas alteragdes que melhorassem as praticas atualmente em exercicio
de forma a escola poder ir mais de encontro as necessidades de alunos com NEE.

O semindrio teve bastante participacdes (cerca de 40 professores), tomando em
consideragdo que decorreu durante a semana durante o periodo letivo. Este aspeto por
si s6 levou a que nem todos os professores que desejassem puderam estar presentes
por motivos profissionais. Todos os presentes tiveram oportunidade de ouvir e ver
esclarecidas duvidas ou situacdes que gostariam de resolver.

Foi uma experiéncia muito positiva, porque realmente os alunos NEE sdo
responsabilidade de todos professores do concelho de turma, e s6 com o
envolvimento, trabalho e cooperagao de todos os resultados obtidos serdo os mais
desejaveis para os alunos. Os professores presentes foram bastante participativos o
que revelou interesse e pertinéncia da sessdo. As questdes apresentadas foram desde
aspetos legais a situagdes concretas que alguns professores estavam a vivenciar na
altura.

Foi um grande desafio trabalhar com professores principalmente num area tao
sensivel como esta. Enquanto colegas de trabalho os professores sdo exigentes e por

isso a troca de ideias devido a experiéncias que cada um ja passou € sempre
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enriquecedor. O conhecimento adquirido por cada um pode ajudar a esclarecer ou a
fortalecer outros. A partilha ¢ essencial quando existe algum desconhecimento sobre
uma area como os alunos NEE, através dela ¢ possivel melhorar procedimentos e
atitudes que vao trazer beneficios para os alunos em causa. Foi esse o intuito que se

pretendia alcancar com a realizag¢do deste seminario, e que se considera que se atingiu.
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CAPITULO 2 — PROJETO DE INVESTIGACAO: O ALUNOE A

CONSTRUCAO DO SEU SUCESSO ESCOLAR

1. Quadro tematico

Nesta investigacdo sobre o aluno e a construcdo do seu sucesso escolar,
baseada na experiéncia tida na escola cooperante, pretende-se abordar os desafios com
que alunos e professores de hoje se deparam em sala de aula, sob o pretexto de
alcangar o sucesso escolar. Grande parte destes desafios sdo gerados pela inovagao
tecnologica que “invade” a sociedade, e pelo facto dos alunos de hoje serem
diferentes dos alunos de “ontem”.

A sociedade de hoje exige cada vez mais, aos seus cidaddos, niveis de
competéncia profissional continuadamente elevados cuja construgdo ocorre ao longo
da vida de um individuo e que tem inicio com a sua educagdo adquirida ao longo do
seu percurso escolar. Neste sentido, ¢ de valorizar que a educagdo se adapte as
mudangas continuas “da sociedade, sem deixar de transmitir as aquisi¢des, os saberes
basicos frutos da experiéncia humana” (Delors, 1999, p. 21).

Hé autores que defendem que “as escolas sdo organizagdes ou constructos
sociais para servir a sociedade onde estdo inseridas. (...) Parece razoavel que a escola
se transforme a medida que ocorre a evolugao social” (Meirinhos & Osério, 2011, p.
39). A sociedade espera que a escola tenha um papel fundamental na educagdo. Neste
contexto entenda-se educacdo no sentido da “accdo de desenvolver no individuo,
especialmente na crianga ou no adolescente, as suas capacidades intelectuais e fisicas
e de lhe transmitir valores morais e normas de conduta que visam a sua integracao
social” (Academia das Ciéncias de Lisboa e Fundagdo Calouste Gulbenkian, 2001, p.
1331). Esta ¢ uma atribuicao importante que recai sobre a escola, e em ultima analise
sobre os seus alunos, na esperanca que estes sejam cidaddos ativos num futuro
proximo, respeitadores de normas e valores, e responsaveis no desempenho das suas
fungdes enquanto membros de uma sociedade. Para isso, ¢ importante que o seu

percurso escolar seja feito, tanto quanto possivel, com sucesso.
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Para alcancar o sucesso escolar ¢ importante ndo esquecer o foque no
publico-alvo: os alunos. As ultimas décadas tém-se distinguindo por mudancas, a
mudanca tecnoldgica, mas também a mudanga nos alunos, “a necessidade de melhorar
a qualidade da educagdo face a publicos cada vez mais diversos” (Roldao, 2003, p.
10). Com a massificagdo do ensino alterou-se o “tipo” de aluno que frequenta a
escola. Levando ao “reconhecimento implicito da dificuldade de ensinar todos
eficazmente, quando a expansao da escola se alargou a populagdes e alunos cada vez
mais diferenciados social e culturalmente” (Rolddo, 2003, p. 11). Esta diversificacao
impeliu os professores a realizarem alteracdes nos métodos e estratégias de ensino em
sala de aula, requerendo também maior envolvimento, trabalho e empenho por parte
dos alunos na constru¢ao do seu sucesso escolar.

Neste contexto, ¢ possivel afirmar que a principal modifica¢ao escolar consiste
“ndo na alteracdo de questoes de forma (...) mas na relacao do que se ensina, de uma
forma integrada, com a vida real dos alunos” (Pacheco, 2000, p. 16). Este cenario de
mudanga torna-se possivel através do curriculo, pois partindo de uma base comum
homogénea existe espaco para responder a situagdes concretas, logo “sensivel a
heterogeneirdade™ (ibidem). Pacheco (2000, p. 128) defende que “a melhoria do
sucesso dos alunos depende basicamente de uma nova organizagio curricular”. E
importante que haja uma relacdo entre a organiza¢do dos contetidos a ensinar e a
realidade dos alunos que vao aprender. Criar significado nos contetidos permite que os
alunos se revejam neles e assim apliquem um maior esfor¢co na constru¢do do seu
sucesso escolar. Trabalhando a diferenciacdo curricular, “partindo de onde o aluno
esta” € possivel “orientar adequadamente e com sucesso a construcao diferenciada da

aprendizagem de cada um, relativamente ao curriculo comum” (Roldao, 2003, p. 58).

1.1 A problematica
Como ja foi referido, da totalidade dos alunos que constituem a turma em
causa, sete tiverem uma, ou mais reten¢des, em anos anteriores. A evidéncia, de quase
um ter¢o dos alunos ter sofrido retencao, contrasta com o facto dos restantes alunos
dessa turma serem, na maioria, alunos com sucesso escolar, conseguindo alcangar

resultados positivos.
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A constatacdo desta situacdo permitiu questionar o papel do aluno na
constru¢ao do seu sucesso escolar, entendendo que o sucesso depende do trabalho
colaborativo entre aluno, professor e escola, pelo que € necessario que todos estes
elementos entendam o que deles se espera neste ambito de modo a poder organizar-se
para uma resposta desejavel e funcional. E importante procurar uma resposta sobre a
forma como o aluno percebe e atua neste contexto, tornando possivel a realizacdo de
aprendizagens que permitam o seu sucesso face aos resultados escolares positivos, aos
objetivos de aprendizagem globais e aos seus proprios objetivos.

Esta problematica faz todo o sentido, uma vez que, de um modo geral, a
sociedade de hoje exige um aluno capaz de saber agir tomando decisdes em resposta
aos propodsitos e objetivos educativos.

Sera que os alunos, durante o seu percurso escolar, adquirem as competéncias
necessarias capazes de responder as exigéncias da sociedade? No decorrer do estagio
confirmou-se que na necessidade de ocorrerem mudangas, estas devem primeiramente
acontecer na sala de aula. Nesse sentido, parece importante primar no conhecimento
dos alunos, bem como a dindmica de funcionamento da escola pois ¢ nela que os
alunos estdo inseridos, para se poder construir uma abordagem capaz de produzir o
desejado sucesso educativo e, dessa forma, responder as exigéncias da sociedade. Tal
como Oliveira (2007, p. 11) refere “o centro da escola e da classe sdo os alunos (...)
tanto ou mais importante que o acto de ensinar, ¢ o acto de aprender”.

Estando os alunos no centro das aprendizagens, das preocupacdes da escola e
da sua familia, os mesmos devem tomar séria consciencializagdo do seu papel: “oficio
de aluno” (Perrenoud, 1995). Este “oficio” ¢ mais do que uma fase de preparacao para
a sua vida adulta em sociedade, mas antes “um momento da propria vida, inserida ja
no cenario de uma organizacdo complexa” (Perrenoud, 1995, p. 62). Durante o seu
percurso escolar ¢ importante que os alunos realizem aprendizagens significativas
para que as mesmas possam ter aplicagdo no futuro da sua vida. Dai a importancia do
papel dos alunos na construgdo do seu sucesso escolar: “aprender para seu proprio
prazer, por curiosidade, para responder a necessidades pessoais” (Perrenoud, 1995, p.
22). E o trabalho colaborativo de diferentes “atores”, no desempenho das suas
fungdes, que se consegue o sucesso escolar, no entanto, os alunos sdo detentores de
grande responsabilidade nessa mesma construgao.

Definido o problema, ¢ necessario identificar a pergunta de partida para a

investigac¢do, sendo esta “algo que se procura” (Quivy & Campenhoudt, 2008, p. 31).
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A pergunta de partida ¢ importante pois € através dela que a investigacdo se principia,
na qual “o investigador deve obrigar-se a escolher rapidamente um primeiro fio
condutor tao claro quanto possivel, de forma que o seu trabalho possa iniciar-se sem

demora e estruturar-se com coeréncia.” (Quivy & Campenhoudt, 2008, pp. 31-32).

1.2 Pergunta de partida

Tal como Quivy e Campenhoudt defendem, através da pergunta de partida
pretende-se “procurar enunciar o projeto de investigacdo (...), através da qual o
investigador tenta exprimir o mais exactamente possivel o que procura saber, elucidar,
compreender melhor” (Quivy & Campenhoudt, 2008, p. 32). Elaborar uma boa
pergunta de partida ¢ necessario ter em atencdo alguns critérios que Quivy e
Campenhoudt identificam como sendo “as qualidades de clareza” (2008, p. 35), “as
qualidades de exequibilidade” (2008, p. 37) e “as qualidades de pertinéncia“ (2008, p.
38). Neste sentido, a questdo de partida para esta investigacdo pode ser elaborada da
seguinte forma: como se vé, o aluno, na constru¢ao do seu sucesso escolar?

A partir desta pergunta de partida ha que determinar a defini¢ao de objetivos.

1.3 Objetivos da investigacao
Definida a pergunta de partida ¢ necessario definir os objetivos gerais e
especificos da investigagdo. Nesta investiga¢do recorreu-se ao método de estudo de
caso pois este “permite que os investigadores retenham as caracteristicas holisticas e
significativas dos eventos da vida real - como os ciclos individuais da vida, os
comportamento dos pequenos grupos, (...) o desempenho escolar” (Yin, 2010, p. 24).
Assim, no desenvolvimento deste estudo definiu-se como objetivo geral: Perceber
como o aluno se posiciona na constru¢do do seu sucesso escolar.
Este objetivo conduziu a formulagdo de objetivos especificos ou operacionais,
nomeadamente:
= Entender como o aluno se vé na promoc¢ao do sucesso escolar no seu processo

de formagao.
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Verificar o entendimento que o aluno tem sobre o uso das tecnologias de
informacdo e comunicagdo em sala de aula, face a motivagdo para a
aprendizagem.

Compreender a importancia que o aluno atribui a continuidade do trabalho
escolar em casa, como forma de aprofundamento e preparacdo para respostas
positivas.

Perceber a perspetiva do aluno sobre a relacdo pedagdgica desejavel como
incentivo a aprendizagem.

Verificar a importancia que o aluno atribui ao contexto familiar na promogao

do seu sucesso escolar.

1.3 Questoes de investigaciao

Para concretizar estes objetivos foram identificadas as questdes de

investigacdo que se seguem:

Como o aluno se coloca perante a constru¢do do sucesso escolar no seu
processo de formagao?

Qual o entendimento que o aluno tem sobre o uso das tecnologias de
informacdo e comunicagdo em sala de aula, face a motivagdo para a
aprendizagem?

Que importancia que o aluno atribui a continuidade do trabalho escolar em
casa, como forma de aprofundamento e preparagdo para respostas positivas.
Qual a perspetiva do aluno sobre a relacdo pedagodgica desejavel como
incentivo a aprendizagem?

Que importancia o aluno atribui ao contexto familiar na promogao do seu

sucesso escolar?

Percurso metodoldgico

O inicio de uma investigacdo requer a definicio de um conjunto de passos

necessarios. Tal como defende Bell “serd preciso seleccionar um topico, identificar os

objectivos do trabalho, planear e delinear a metodologia adequada, escolher

57



Capitulo 2 — Projeto de Investigagdo: O aluno e a Constru¢ao do Seu Sucesso Escolar

b

instrumentos de pesquisa, negociar o acesso a instituicdes, material e individuos’
(2004, p. 13). Investigar, tal como Coutinho refere defende tem o sentido de procurar,
“uma actividade de natureza cognitiva que consiste num processo sistematico, flexivel
e objectivo de indagagdo e que contribui para explicar e compreender os fendmenos
sociais” (2011, p. 7). Através da investigacdo pretende-se procurar encontrar respostas
para as questdes enunciadas. Assim, ¢ imprescindivel qual a perspetiva da
investigacao a realizar: quantitativa ou qualitativa.

Uma perspetiva quantitativa existe quando investigadores “recolhem os factos
e estudam a relacdo entre eles. Realizam medi¢des com a ajuda de técnicas cientificas
que conduzem a conclusdes quantificadas e, se possivel, generalizaveis” (Bell, 2004,
pp. 19-20). Por outro lado, numa perspetiva qualitativa ha maior interesse em
“compreender as percepgdes individuais do mundo. (...) compreensdo, em vez de
analise estatistica” (Bell, 2004, p. 20).

A natureza desta investigacao ¢ qualitativa, pois pretende-se perceber de que
forma se consegue alcangar o sucesso escolar.

Segundo Bogdan e Biklen (1994) uma investigacdo qualitativa distingue-se
por cinco carateristicas essenciais: 1) a fonte direta dos dados ¢ o ambiente natural
sendo o investigador o instrumento principal na recolha desses dados; 2) os dados que
o investigador recolhe sdo essencialmente de cardcter descritivo; 3) os investigadores
que utilizam metodologias qualitativas interessam-se mais pelo processo em si do que
propriamente pelos resultados; 4) a analise dos dados ¢ feita de forma indutiva; e 5) o
investigador interessa-se, acima de tudo, por tentar compreender o significado que os
participantes atribuem as suas experiéncias.

Para a realizacdo desta investigacdo optou-se pela perspetiva qualitativa
implementando um “estudo de caso”. Yin define estudo de caso “uma investigacdo
empirica que investiga um fendmeno contemporaneo em profundidade e em seu
contexto de vida real, especialmente quando os limites entre o fendmeno e o contexto
ndo sdo claramente evidentes” (Yin, 2010, p. 39). Na situacdo concreta o caso

considera uma turma especifica de uma escola a observar, estudar e questionar.
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2.1 Amostra

Apos definicdo da problematica, da questdo de partida, das questdoes de
investigacdo e objetivos, € preciso identificar de forma exata “quem inquirir”, isto &,
qual a populacdo a conhecer, sendo essa a amostra (Ghiglione & Matalon, 1997).
Uma amostra diz respeito a um grupo de sujeitos selecionados para representar uma
determinada populag¢do de onde sdo provenientes (Coutinho, 2011). A amostragem ¢
entdo “o processo de selec¢do do numero de sujeitos que participam num estudo.
Sujeito ¢ o individuo de quem se recolhem dados (participantes da investigacdo
qualitativa)” (Coutinho, 2011, p. 85)

A dimensdo da amostra deste trabalho centra-se numa turma constituida por 23
alunos, sendo por isso uma “amostragem por conveniéncia” (Coutinho, 2011, p. 90).
A turma em questdao ¢ composta por duas realidades distintas: 1) um ter¢o dos alunos
(mais precisamente, sete alunos) ja sofreu, pelo menos, retencdo no seu percurso
escolar, desses alunos, quatro tiveram duas retengdes; 2) os restantes alunos da turma
tém conseguido alcancgar sucesso escolar, alguns dos quais com resultados bastante
positivos. Este contexto da origem a que haja uma amplitude etaria dos alunos da
turma, nomeadamente, dos 13 aos 18 anos de idade. Sendo que, a faixa etaria dos
alunos com retengdes reside entre os 16 ¢ os 18 anos de idade.

Pela dimensdo da amostra considera-se que ndo ¢ tida em conta quanto a sua
representatividade. O que significa que, os resultados obtidos em estudos com um tipo
de amostra ja constituido (como ¢ o caso de uma turma) dificilmente se pode

generalizar para além do proprio grupo em estudo (Coutinho, 2011).

2.2 Natureza da investigacao

Qualquer investigagdo, independentemente do cariz quantitativo ou
qualitativo, “implica uma recolha de dados originais por parte do investigador”
(Coutinho, 2011, p. 99). Segundo Coutinho (2011) a recolha de dados pode ocorrer
através de diferentes procedimentos, designadamente, notacdo, descrigdo, analise,
questionario, testes € medicao.

Nesta investigacdo recorreu-se a notacdo pelo facto de terem sifo feitos
“registos ou breves descrigdes acerca de pessoas ou de objectos, contextos ou

acontecimentos” (Coutinho, 2011, p. 99). Houve observacio de um dado
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acontecimento e foi feito o seu registo enquanto ocorréncia. Adicionalmente, foi
realizado um questionario de forma a obter respostas expressas diretamente pelos
participantes do estudo. Assim, esta considera-se uma investigagdo mista, uma vez
que combina “técnicas, métodos, abordagens, conceitos ou linguagem de pesquisa
quantitativa e qualitativa num tnico estudo” (Yin, 2010, p. 87). Desta forma,
pretendeu-se que houvesse complemento dos dados recolhidos com base em
determinados instrumentos associados a um estudo qualitativo, com os dados obtidos

com os instrumentos de recolha de dados associados a um estudo quantitativo.

2.3 Tipo de estudo

Uma vez clarificada a natureza da investigagdo e com o intento de aprofundar
0s objetivos anteriormente definidos o método que melhor se evidenciou como sendo
o mais adequado foi o estudo de caso que na investigagdo assumira a forma de estudo
de caso unico, centrado nas pessoas (Yin, 2010; Coutinho, 2011).

A escolha do estudo de caso foi o método adequado pois considera-se que “a)
as questdes ‘como’ ou ‘por que’ sdo propostas; b) o investigador tem pouco controle
sobre os eventos; c¢) o enfoque estd sobre um fendmeno contemporaneo no contexto
da vida real” (Yin, 2010, p. 22). De entre os varios tipos existentes no estudo de caso,
na situacdo em particular desta investigacdo considera-se um estudo exploratdrio, na
medida em que visa desenvolver “proposi¢des pertinentes para investigagao posterior”
(Yin, 2010, p. 29), partindo da exploracdo de uma realidade, preservando e
compreendendo o caso no seu todo e, na sua unicidade (Coutinho, 2011).

No processo de planeamento do estudo de caso, durante a etapa de elaboragao
do projeto, houve o intento de definir: o contexto do estudo (a quem se refere e onde
se realiza), a problematica, questdes e objetivos de investigacdo, os instrumentos e
técnicas de recolha e andlise de dados. A etapa de recolha de dados, num estudo de
caso, deve privilegiar o uso de multiplas fontes, nomeadamente, “documentagao,
registros em arquivos, entrevistas, observagdes directas, obervagdo participante e
artefactos fisicos” (Yin, 2010, p. 127). Nesta investigacdo foi feito uso do inquérito
por questionario e a observacgado direta, utilizando a notacdo.

A ultima etapa, a analise de dados, de forma a ter qualidade, teve em conta,

segundo Yin (2010, pp. 189-190) quatro principios base, independentemente da
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estratégia o técnica especifica escolhida: 1) basear-se em todas as evidéncias; 2)
abordar todas as interpretacdes rivais importantes; 3) abordar o assunto mais
significativo, mais importante; 4) utilizar o conhecimento prévio sobre o topico do
estudo de caso.

Apresentadas as linhas de planeamento e métodos do estudo de caso, segue-se

a definigdo das técnicas ¢ instrumentos de recolha de dados.

2.3.1 Técnicas e instrumentos de recolha de dados

A etapa de recolha de dados ¢ o momento em que o investigador acede a
diversas fontes de informacdo. Para realizar a recolha de dados existem varias
técnicas, no entanto, ¢ necessario ter presente que cada uma delas apresenta um
conjunto de vantagens e desvantagens e dentro dele ¢é preciso escolher a que melhor se
adequa ao estudo em causa. Assim, nesta investigacao foi feita op¢ao de um inquérito

e observacao direta.

Inquérito por questiondrio

O inquérito ¢ um processo através do qual € possivel obter as respostas
expressas pelos participantes de um estudo (Ghiglione & Matalon, 1997). Como ja foi
referido, nesta investigacdo procedeu-se a realizacdo de um inquérito (enquanto
técnica) por questiondrio (como instrumento). Os questionarios foram entregues em
mao, por conseguinte impressos e preenchidos em papel.

A elaboragdo do questionario foi direcionada para o publico-alvo em questao,
as questdes, quanto a sua forma, sdo de resposta fechada, de forma a ndo provocar
desmotivacdo ao longo do seu preenchimento. As questdes formuladas continham
grau de clareza de forma a que o inquirido responda sem lugar para duvida, evitando a
ambiguidade. Quanto ao seu contedo, as questdes abordavam duas grandes
categorias: 1) as que “se debrucam sobre os factos”; 2) as que “se debrucam sobre
opinides, atitudes, preferéncias, etc.” (Ghiglione & Matalon, 1997, p. 114), estas
ultimas sdo também designadas de questdes “subjectivas” (ibidem).

Na formulagdo das questdes foi utilizada um escala tipo Likert. Mediante um
conjunto de frases ¢ pedido ao individuo inquirido para manifestar o grau de

concordancia: desde o discordo totalmente (nivel 1), até ao concordo totalmente (nivel
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5). Através deste tipo de escala houve o intuito de possibilitar os inquiridos a
expressao neutra em algum assunto (Ghiglione & Matalon, 1997).

O questionario (Anexo II) encontra-se dividido em cinco partes. A primeira
parte inclui a contextualizagdo do questionario propriamente dito. A segunda parte da
inicio ao questionario em si e relaciona-se com situacdes que decorrem na sala de
aula. A terceira parte abrange acdes do aluno em casa. A quarta parte diz respeito a
fase de avaliacdo, especificamente ao periodo que antecede uma ficha de avaliagdo, a
que o aluno ¢ submetido no seu percurso escolar. Por fim, a quinta parte visa recolher

dados pessoais do inquirido: idade e género.

Observacido direta

A observacgdo ¢ “uma etapa intermédia entre a constru¢do dos conceitos e das
hipoteses” (Quivy & Campenhoudt, 2008, p. 155). Nesta investigacao foi realizada a
observagao direta uma vez que houve recolha de informacgdes, em trés situagdes, sem
que os sujeitos observados fossem inquiridos, “os sujeitos observados nao intervém na
produgdo da informacao procurada” (Quivy & Campenhoudt, 2008, p. 164).

A observacdo direta permitiu “a apreensdo dos comportamentos e dos
acontecimentos no prorio momento em que se roduzem” (Quivy & Campenhoudt,
2008, p. 199), de forma espontdnea e com autenticidade. Desta forma, apds a
observagdo foram feitos registos, transcrevendo os comportamentos observados,
através de notacdes, como ja foi previamente referido, utilizando uma grelha de
observacao (Anexo III).

Na etapa de andlise de dados ¢ importante refletir sobre a forma como
examinar os dados obtidos com o objetivo de afiangar a sua fiabilidade. Nesta fase ha
o intento de tirar conclusdes. Para tal, ¢ possivel que exista categorizacdo dos dados,
por exemplo através da tematica (Bardin, 2008). Para Bardin (2008, p. 118) o
processo de categorizacdo permite estruturar e comporta duas etapas: 1) “o inventario
- isolar os elementos”; 2) “a classificacdo - repartir os elementos, e portanto procurar
ou impdr uma certa organizagdo as mensagens’’.

Na anélise dos dados do estudo em causa a categorizacao realizou-se mediante
0os grupos existentes no questiondrio elaborado: caraterizagdo pessoal,
comportamentos na sala de aula, comportamentos em casa; e, situagdo perante uma

ficha de avaliacdo. Desta forma, foi intento trabalhar os dados de um modo mais
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organizado e ter a possibilidade de concretizar diferentes tipos de correlagdes com o
seu conteudo.

Os dados do inquérito foram representados, em grande parte, via analise
estatistica, uma vez que ¢ o método mais adequado em investigagdes quantitativas
(Quivy & Campenhoudt, 2008). Para tal tal foi utilizado o programa Microsoft Excel
para a constru¢do de graficos e para o cruzamento de dados.

A andlise de conteudo considera-se “um conjunto de técnicas de analise das
comunicacdes visando obter por procedimentos sistematicos e objectivos de descri¢ao
do conteudo das mensagens, indicadores (quantitativos ou ndo) que permitam a
inferéncia de conhecimentos relativos as condigdes de producao/recepgao destas
mensagens” (Bardin, 2008, p. 42).

Assim, de forma a haver uma melhor compreensao dos dados recolhidos ¢
possivel dizer que se verificou uma triangulagdo, ou seja, “combinar dois ou mais
pontos de vista, fontes de dados, abordagens teoricas ou métodos de recolha de dados
numa mesma pesquisa, para que possamos obter como resultados final um retrato
mais fidedigno da realidade ou uma compreensdo mais completa do fenomeno a
analisar” (Coutinho, 2011, p. 208). No caso concreto, entre os dados do questiondrio

com as anotagoes da observagao direta.

3. Apresentacao da analise de dados da observacao

Os dados recolhidos resultaram de trés momentos de observagdo, nos quais
foram apresentados aos alunos estratégias diferentes nas situagdes de aprendizagem.
Através desses momentos foi intento observar o comportamento dos alunos perante as
situagdes criadas. Assim, entenda-se comportamento como a “reac¢do observavel que
constitui a resposta de um individuo a um estimulo dado” (Estrela, 1994, p. 5); e
situacdo como o “conjunto organizado de estimulos que constituem o contexto em que
se insere o comportamento observado” (Estrela, 1994, p. 10).

Num primeiro momento foi feita a abordagem “tradicional” aos alunos:

1) exposicdo dos conteidos a lecionar, com utilizacdo de tecnologia

(computador, videoprojetor e uma apresentagdo eletronica) para projetar o

material a expor;
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2) realizacdo (em grupos de 2 alunos) de uma ficha de trabalho.

Os alunos manifestaram, de um modo geral, falta de interesse sobre o assunto
através de conversas paralelas entre eles, distracdo com o computador (navegar pela
Internet). A motivagdo tornou-se evidente quando os alunos estiveram a realizar a
ficha com as atividades propostas. Houve sempre algum burburinho, ndo porque
houvesse desordem na sala de aula, mas como fonte do trabalho desenvolvido pelos
alunos na ficha de trabalho — ¢ importante ndo esquecer que uma vez que,
maioritariamente, os alunos se encontravam agrupados em grupos de 2
proporcionou-se sempre algum ruido na sala de aula, pois permitiu maior facilidade
de didlogo entre os mesmos.

Num segundo momento de observagao para além do que foi feito no primeiro
durante o periodo de exposi¢cdo foram aplicadas estratégias de motivacdo. Ou seja,
como forma de complementar a narragdo do professor foram passados pequenos
videos que visavam reforcar a mensagem. Para além disso, foi introduzida a
possibilidade de trabalho colaborativo na realizacdo da ficha de atividades. O facto de
se introduzir elementos diferentes (videos e trabalho colaborativo) na situacdo de
ensino-aprendizagem, verificou-se uma maior atencdo e interesse manifestados nos
comportamentos dos alunos. De notar que a experiéncia do trabalho colaborativo foi
frutifera mas dada a novidade resultou num maior entusiasmo e mais ruido na sala de
aula.

No terceiro momento de observacao foi aplicado exatamente o mesmo sistema
do primeiro observacdo com excecdo da tecnologia aplicada. A “ordem” de
acontecimentos foi “normal” mas o conteudo era completamente novo para os alunos
e por isso suscitou curiosidade. Nao houve desordem mas foi possivel constatar algum
desagrado, impaciéncia e irritacdo no momento de realizagdo da ficha de trabalho. Tal
verificou-se por algumas falhas técnicas (problemas técnicos da propria aplicagdo que
ndo eram controlaveis nem por alunos nem pelo professor), que permitiram gerar a
sensa¢do de duvida de capacidade de realizar com sucesso a atividade proposta.

Da observacao realizada foi possivel inferir que utilizar a tecnologia ao dispor
para simples proje¢do de contetidos ndo suscita o elemento de interesse e curiosidade
nos alunos. Se as TIC permitem uma maior ¢ melhor utilizacdo ¢ importante tirar
partido dai e criar modificagdes na forma como se “concebe a aula”. Se o aluno nao
estd suficiente motivado o processo de ensino-aprendizagem ndo terd o sucesso que

todos desejam. E importante apresentar diferentes formas de trabalho, nomeadamente,
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colaborativo. Através deste permite-se que o aluno trabalhe, por um lado, os
contetidos ministrados, bem como, o processo de relagdo com os outros - trabalhar em
conjunto, atento as diferencas e semelhangas dos outros. No fundo, sdo trabalhadas e
desenvolvidas facetas que sdo inerentes ao processo de educagdao, o qual “deve
organizar-se em torno de quatro aprendizagens fundamentais [...] os pilares do
conhecimento: aprender a conhecer, aprender a fazer, aprender a viver juntos, e

aprender a ser” (Delors, 1999, p. 90).

4. Apresentacio da analise de dados do questionario

A ordem de apresentacao dos resultados do questionario nao ¢ a mesma que
segue o questionario propriamente dito. Os dados relativos a caraterizagao pessoal vao

aparecer no inicio para melhor contextualizacao.

A — Caraterizacio
Dos alunos inquiridos existe um equilibrio quanto ao género. Como se pode
observar no grafico I, mais de metade (57%) pertencem ao género masculino sendo os

restantes 43% do género feminino.
Masculino 371%
Feminino 4305

Grafico 1 — Género dos inquiridos (N=23)

A faixa etédria predominante situa-se entre os 13 e os 15 anos (78%). Os alunos
com idade superior a 15 anos (22%) significa que ja tiveram alguma reten¢do no seu

percurso escolar.

Entre 16 e 18 anos 2284
Entre 13 e 13 anos T8%

Grafico 2 — Faixa etaria dos inquiridos (N=23)
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O facto da faixa etaria dos alunos se centrar entre os 13 e os 15 anos significa
que os mesmos tém conseguido ter sucesso escolar ao longo do seu percurso.

Os resultados a seguir apresentados estdo divididos em dois ambientes
distintos: na sala de aula e em casa. Em ambos ¢ requerido ao aluno o seu trabalho e
empenho. Sendo que na sala de aula, na escola, ha sempre a presenca do professor que
possibilita um acompanhamento mais préximo e de ajuda. Em casa o aluno nao tem a
ajuda do professor e por isso pode requerer desenvolver maior autonomia da sua parte
e, eventualmente, mais trabalho pois estd sozinho. Aspetos uma vez mais validos para
a situagdo de preparagdo para uma ficha de avaliagdo. Esse trabalho provém,
maioritariamente, de um esforco individual, mesmo que haja troca de ideias entre
alunos.

As respostas as questdes do questionario foram dadas, como ja foi
anteriormente referido, com base numa escala de 1 a 5, sendo 1 o nivel mais baixo e 5
o nivel maximo que se pode atribuir quanto a concordancia. Assim, ao nivel 1
corresponde ‘Discordo totalmente’; ao nivel 2, ‘Discordo’; ao nivel 3, ‘Nao discordo
nem concordo’; ao nivel 4, ‘Concordo’; e ao nivel 5, ‘Concordo totalmente’. E esta
acecdo a atribuir a escala que se encontra representada nas tabelas que daqui em

diante serdo apresentadas para apresentacao dos resultados do questionario.

B — Em sala de aula

Com as questdes sobre o comportamento em sala de aula, foi intento procurar
descobrir qual a opinido dos alunos sobre a atencao ou falta dela, que aspetos podem
interferir sobre a aten¢ao, qual a atitude em caso de duvidas na matéria e qual o
impacto que o uso de TIC pode ter na situacdo de aprendizagem (ver Tabela 4).

Quando questionados diretamente sobre se estdo atentos ao professor em sala
de aula a resposta dos alunos € positiva. 60% dos alunos considera que est4 atento. No
entanto essa ateng¢do pode ser desviada, nomeadamente, 40% dos alunos responde que
conversa com os colegas durante as aulas; 30% declara que ¢ facil perder a atenc¢do
durante a aula, quer seja com colegas, ruidos estranhos, com o computador, etc..
Outro aspeto que dificulta os alunos manterem-se atentos sao as preocupacdes. Quer
estas sejam de natureza pessoal ou familiar, mais de 70% dos alunos concorda que as

inquietacdes ndo sdo favoraveis a atencao em sala de aula.
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Outra resposta que também manifestou grande conformidade de opinides entre
os alunos situou-se no ambito da saude. Mais de 80% dos alunos considera que

quando estao doentes ¢é-lhes mais dificil estarem atentos nas aulas.

Tabela 4 — Respostas ao inquérito sobre comportamentos em sala de aula (N=23)

Na sala de aula 1 2 3 4 5
Durante a aula estou atento ao que o professor explica. - - 140% [30% |30%
Durante a aula converso com os meus colegas. 4% [ 13% |35%{39% | 9%
Durante a aula tiro apontamentos sobre o que o professor explica. 9% [17%|44% | 13% | 17%
Para as aulas trago o material necessario. - - | 4% [ 18%|78%
Estou mais atento a aula se gostar da matéria. - - - |117%(83%

Estou mais atento a aula se o professor utilizar tecnologias de
informag@o e comunicagdo (por ex.: projetor multimédia, videos, 4% | - |18%(26% |52%
apresentacdes eletronicas, etc.).

Compreendo melhor a matéria quando realizo uma ficha de trabalho

0, 0, 0 0 0,
(pratica ou teorica) depois da explicagdo do professor. 9% | 9% 126%35% | 21%

Estou mais atento se tiver empatia com o professor da disciplina. 17% 1| - | 9% [22% |52%

Distraio-me facilmente (ruido, computador, colegas, etc.). 22% | 13%(35% [ 17% | 13%

Quando tenho duvidas na matéria procuro esclarecé-las com o

_ 0 0 0 0
professor da disciplina. 13% | 44% 1 26% | 17%

Quando tenho diividas na matéria procuro colegas para as esclarecer. | 4% |26% |26% |31%|13%

Quando tenho diividas na matéria procuro esclarecé-las fazendo

pesquisas na Internet 17%26%22% | 22% | 13%

E dificil manter-me atento nas aulas se tenho preocupagdes

o . 9% | 4% | 13%|22%|52%
(familiares ou pessoais).

Se estou doente é mais dificil manter-me atento nas aulas. - | 13% | 4% |18% |65%

Se, por um lado, houve indagacdo sobre o que pode provocar a falta de
atencao em sala, por outro, também houve intento em procurar o que motiva os alunos
a estarem atentos. Assim, foi unanime os alunos responderem que se gostarem da
matéria em causa estio atentos, 83% dos alunos manifestou concordancia total. Este ¢
um aspeto que estd completamente fora do alcance do professor, este ndo pode
lecionar apenas o que ¢ de agrado dos alunos, tem de seguir o curriculo definido. O
que estd ao seu alcance ¢ trabalhar formas diferentes de apresentar e tansmitir
conteudos que os alunos possam ndo ter tanta empatia e assim conseguir cativar os
alunos. Nomeadamente, aproveitar o uso de TIC na sala de aula, uma vez que mais de
75% dos alunos responderam que estao mais atentos quando o professor as utiliza. Os

resultados também mostram que mais de 70% dos alunos estdo mais atentos a aula se
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sentirem empatia para com o professor. A forma de estar e do professor se relacionar
com os alunos pode provocar interferéncias na forma de estar dos alunos.

O facto de existir alguma falta de atencao durante a aula, naturalmente, pode
originar a existéncia de duvidas entre os alunos. Serd importante que os alunos as
possam esclarecer, e o cendrio ideal seria junto do professor da disciplina, mas nem
sempre tal sucede. As respostas obtidas foram dispares. Quando ha necessidade de
esclarecimento de duvidas 43% fa-lo junto do professor, 13% responde que nao
procura o professor da disciplina, e 44% prefere nao manifestar a sua opinido. Outra
possibilidade que os alunos tém para esclarecer as suas duvidas € entre colegas, uma
vez mais, as respostas sdo diferentes: 44% responde afirmativamente, procura
esclarecimento junto dos colegas; 30% responde que ndo procura os colegas; e 26%
ndo expde a sua opinido. Nos dias que correm os alunos podem contar com outra
rapida fonte de informagao em caso de duvidas: a Internet. Mas nem neste topico as
respostas foram esclarecedoras: mais de 43% responde que ndo recorre a Internet para
esclarecer duvidas; 35% faz uso de pesquisas na Internet quando tem duavidas; e 22%
prefere ndo manifestar opinido sobre o assunto.

Para reforcar, ou melhorar, a aprendizagem pretendida o professor utiliza
fichas de atividades como forma de trabalho. Este aspeto ¢ reconhecido e valorizado
pelos alunos pois 56% dos alunos manifestaram concordancia em que compreendem
melhor determinada matéria que foi lecionada quando realizam fichas de trabalho.

A atencdo dentro da sala de aula ¢ sempre um assunto delicado. Ela ¢ um
elemento facilitador para a aprendizagem, permite que a mensagem a transmitir
possa-o ser de uma forma mais clarividente. No entanto, “a atengdo nao pode ser
conservada ou mantida indefinidamente sem acarretar um certo cansago, que se traduz
por uma dimimui¢do da eficicia das acc¢des exercidas no meio envolvente” (Boujon,
2001, p. 11). Dai que surja a necessidade, do professor, em criar as aulas dinamicas
para que o trabalho a desenvolver, e a aprendizagem a realizar, possam ser
concretizados sem exigir em demasia a atencdo podendo, consequentemente, tornar

menos motivados os alunos e asism ndo alcangar as metas desejadas.

C - Em casa
Ao questionar os alunos sobre a continuidade do seu comportamento escolar
em casa ha o intento de procurar saber se ha algum trabalho que os alunos fazem em

casa de forma auténoma, para melhorar a sua aprendizagem; o tipo de ambiente em
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que conseguem/gostam de estudar; e uma vez mais, sempre que surgem duvidas o que

fazem (ou ndo) para as esclarecer (ver Tabela 5).

Tabela 5 — Respostas ao inquérito sobre comportamentos em casa (N=23)

Em casa 1 2 3 4 5

Diariamente fago revisdo do que aprendi na escola. 26% | 22% | 30% | 22% | -

Quando existem, faco os trabalhos de casa. 9% | - |26%|39% |26%

Fago resumos da matéria lecionada naquele dia. 39%|22% | 13% | 9% | 17%

Estudo numa divisdo sossegada. 4% | 9% |22% |30%|35%

Mesmo com barulho (musica, televisdo, etc.) sou capaz de estudar. 26% | 9% |22% | 17%|26%

S6 sou capaz de estudar com barulho (musica, televisao, etc.). 56% | 9% [17% | 9% | 9%

Quando estudo e surgem duvidas anoto-as para perguntar na proxima |3194|17% [26% | 22% | 4%
aula ao professor.

Quando tenho duvidas na matéria procuro esclarecé-las fazendo 22% 113% 1 30% | 22% | 13%
pesquisas na Internet.

Sempre que existem trabalhos para realizar em casa 65% por dos alunos
respondeu que os faz. E importante saber que os alunos tém capacidade e
responsabilidade na realizacdo de tarefas que lhes sdo entregues. No entanto, 9% dos
alunos respondeu que, se existirem, ndo fazem os trabalhos de casa. Ainda houve uma
percentagem consideravel (26%) que preferiu ndo se manifestar sobre esta matéria. Os
trabalhos de casa nao deixam de ser, de alguma forma, uma continuagdo e reforco do
trabalho realizado na escola, dai a importancia da sua concretizagao.

Outra tarefa que ¢, eventualmente, esperada nos alunos ¢ o acompanhamento
em casa dos conteudos lecionados na escola, quer seja através de uma leitura de
revisdo ou através de realizacao resumos. No entanto, neste aspeto as respostas nao
sdo muito positivas. Das respostas obtidas, 48% dos alunos indica que ndo faz revisao
dos contetidos a que esteve exposto na escola. De igual modo, 61% dos alunos
respondeu que nao faz compilagdo dos contetidos. S6 uma percentagem reduzida dos
inquiridos, cerca de 20%, respondeu que revé a matéria lecionada bem como efetua o
seu resumo. Provavelmente este sera um aspeto que mereca mais aten¢do por parte
dos alunos. Rever o que foi lecionado permite reavivar e tornar a aprendizagem mais
eficaz. “A grande acumulagdo de tarefas impede a motivagdo para a sua realiza¢ao”
(Gongalves, 2001, p. 21). O comportamento dos alunos em deixar “amontoar” nao

favore a aprendizagem nem, posteriormente, a motivagao.
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A forma como se desenrola o trabalho escolar em casa ¢ influenciada pelo
local onde o mesmo ¢ feito. “O local de estudo deve ser: calmo, bem iluminado,
arrumado e confortavel, para permitirem ao aluno estar concentrado” (Gongalves,
2001, p. 25). Neste ponto os alunos parecem responder de modo assertivo, uma vez
que 65% indicou que estuda num local sossegado, e que ndo consegue estudar num
local onde exista muito ruido. No entanto, mesmo que na divisdo onde se encontram
persista algum ruido 43% respondeu que ainda consegue estudar.

Quando o aluno estuda em casa pode, naturalmente, acontecer que haja lugar
para algumas duvidas, as quais convém esclarecer. No entanto, os alunos responderam
que quando tal acontece ndo ¢ pratica comum anotar as duvidas para posteriormente
esclarecer junto do professor da disciplina — 48%. S6 25% dos inquiridos tem por
habito procurar esclarecimento junto do professor. Outra possibilidade, quando em
casa, sera recorrer a pesquisa que a Internet permite. E aqui emerge uma situacao de
equilibrio: 35% respondeu que recorre a Internet para procurar respostas as suas
duvidas, e exatamente a mesma percentagem de alunos respondeu que ndo utiliza essa
possibilidade. No assunto respeitante as davidas, os alunos, de uma maneira geral, nao

procuram o seu esclarecimento.

D — Preparacio para uma ficha de avalia¢iao

Questionar os alunos sobre a forma geral como se preparam para uma ficha de
avaliacdo, pretende, de certo modo, confirmar, ou ndo, se ha uma acumulacdo de
trabalho para a altura de avaliacdo ou ndo, se o trabalho ¢, dentro do possivel, regular.
Questionar os alunos sobre a avaliagdo ¢ importante porque o seu resultado fornece

informacao, ao professor e ao aluno, sobre a sua condi¢do em determinada altura.

Tabela 6 — Respostas ao inquérito sobre a preparag@o para uma ficha de avaliagdo (N=23)

Preparacao para uma ficha de avaliacao 1 2 3 4 5

Estudo toda a matéria definida nos objetivos para a ficha de avaliacdo. | - 9% | 9% |26%|56%

Dos objetivos para a ficha de avaliagdo seleciono os que considero 22%113% 1 26% | 22% | 17%
mais importantes para estudar.

Comeco a estudar com antecedéncia para a ficha de avaliagao. 22%|13%|35% | 4% |26%

Estudo para a ficha de avaliag@o nas vésperas. 26% | 17% | 9% |22% | 26%

Faco resumos da matéria definida nos objetivos para a ficha de 17% | 4% 122% 126% | 31%
avaliagao.
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Preparacao para uma ficha de avaliacao 1 % 3 4 5

Estudo com mais intensidade a matéria sobre a qual estou menos 9% | 4% |22% 130% | 35%
seguro.

Se tenho preocupacdes (familiares ou pessoais) ¢ mais dificil para
mim estudar.

- | 9% [17%|13%|61%

Nas respotas dadas pelos alunos, quanto a preparacao para os momentos de
avaliacdo verifica-se que ¢ importante o trabalho realizado pelo professor na defini¢cao
dos objetivos para a ficha de avaliagcdo. 82% das respostas obtidas vao de encontro
que o estudo realizado para uma ficha de avaliagdo centra-se nos objetivos definidos
pelo professor. Este trabalho realizado pelo professor permite aos alunos realizar um
trabalho de selecdo. Selecionar, por um lado, os objetivos que em seu entender serdo
mais importantes - 39%. Ou por outro lado, selecionar os objetivos que versam sobre
assuntos sobre os quais o aluno tem mais inseguranga € por isso requerem maior
atencao e cuidado no estudo - 65%.

Quando se trata de momentos de avaliagao 57% dos alunos revelam maior
trabalho e empenho e elaboram resumos do contetido definido nos objetivos. Uma vez
mais reflete a imporancia deste elemento enquanto guia e orientador no estudo
efetuado pelos alunos.

Ao serem questionados sobre qual a antecedéncia com que preparam o
momento de avaliacdo as respostas sao dispares. Apenas 28% dos alunos respondeu
que prepara com antecedéncia o momento da avaliacdo, e 35% respondeu o oposto.
Ponto a salientar que 35% dos alunos preferiu ndo emitir opinido nesta questdo. De
certo modo as respostas a esta pergunta sdo confirmadas quando os alunos sdo
questionados se 0 momento de avaliagdo ¢ preparado nas vésperas: 48% indicou que
sO se prepara na véspera da ficha de avalia¢do, 43% respondeu que ndo deixa para o
dia anterior a ficha de avaliacdo a sua preparagdo. Nesta pergunta apenas 9% dos
alunos ndo manifestou a sua (des)concordancia. Sobre a preparagdo para um momento
de avaliacdo ha autores que referem que “alguns estudantes acumulam as matérias e
s0 estudam de forma intensiva na véspera das provas. Tal atitude origina stresse,
fadiga e confusao” (Gongalves, 2001, p. 55). O que permite afirmar que os alunos
devem trabalhar de forma regular e metddica enquanto estratégia de preparagdo dos
momentos de avaliagdo a que estdo sujeitos as diferentes disciplinas.

No entanto, apesar de todo esforco, trabalho e empenho dos alunos ha

circunstancias que podem estar fora do seu alcande controlar e que dizem respeito a
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inquietacdes, preocupacdes, de ordem pessoal ou familiar. Se porventura estas

existirem, 74% dos alunos respondeu que se torna mais dificil estudar.

5. Notas Conclusivas

No decurso da investigacdo esteve sempre presente os objetivos e questoes de
investigagdo, para perceber como o aluno alcanga o seu sucesso escolar. Analisados
os dados recolhidos héd possibilidade de responder as questdes de investigacdo
inicialmente formuladas.

A construgdo do sucesso escolar durante o processo de formacao depende do
trabalho desenvolvido pelo professor, mas os alunos também desempenham um papel
importante. A capacidade de aprendizagem, o desempenho cognitivo de cada aluno
indica a partida o nivel de esfor¢o que cada um tem de aplicar para conseguir alcangar
resultados positivos. No entanto, tal ndo significa que o aluno nao tenha de realizar
esforco algum. A aprendizagem necessita de trabalho continuo, tal como ja foi
referido, o trabalho realizado no limite, na véspera ¢ gerador de confusdo, nao de
conhecimento. Por isso, ¢ importante que, enquanto alunos, estes saibam gerir o seu
tempo: “organizar o seu tempo estipulando o necessario para o estudo, o lazer e o
repouso” (Gongalves, 2001, p. 23). Ao aprenderem a gerir e organizar de forma
correta o tempo denota que os alunos estdo a efetuar uma caminhada no seu
crescimento no ambito da responsabilidade e da autonomia. Estes sdo alguns dos
parametros essenciais para realizarem o percurso de sucesso enquanto estudantes,
como também mais tarde, enquanto profissionais e cidaddos da sociedade.

O uso de tecnologias de informacdo e comunicagdo em sala de aula podem
potenciar o sucesso escolar na medida em que permitem cativar a atengao dos alunos
e criar motivagdo para o trabalho. Em pleno século XXI o professor, € a escola de um
modo mais abrangente, deve fazer apropriacdo das novas tecnologias para conseguir
passar a sua mensagem, exercer o seu papel inserido num contexto global. O uso de
TIC “permitem aproximar pessoas de diferentes origens socioecondémicas,
propiciando o aparecimento de espacos para troca de informagdes e partilha de
conhecimentos” (Coutinho & Lisboa, 2011, p. 15). E do conhecimento dos alunos que

a escola ¢ um ponto de encontro heterogéneo, onde a populagdo estudantil, cada vez
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mais, possui “culturas, linguagens e codigos de comportamentos variados* (Peixoto,
1999, p. 200). Neste ambito, os alunos também tém consciéncia que a tecnologia tem
o “poder” de abolir essas diferencas e facilitar o trabalho conjunto. Além disso, a
aprendizagem nao termina com a conclusdo da escolaridade obrigatoria, ¢ um
processo que ocorre durante toda a vida e por isso ¢ importante preparar os alunos
para essa realidade. Uma realidade que se carateriza por uma sociedade onde, nos dias
que correm, ha excesso de informagdo em torno dos individuos e que ¢ preciso
aprender a selecionar e a transformar. Atualmente, “o fluxo de informacdo € vasto e
abundante, e em que o papel do professor ndo deve ser mais o de um mero transmissor
de conhecimento, mas o de um mediador da aprendizagem” (Coutinho & Lisbda,
2011, p. 10). Devido aos avancos tecnoldgicos o professor ndo € o Unico detentor de
conhecimento nem a aprendizagem se faz, unicamente, de modo formal dentro da
escola. “Mais do que centrar-se na aquisi¢do e retengdo da informagdo, a escola deve
capacitar os alunos para acederem a informagdo e utilizarem-na para a resolugao de
tarefas e problemas” (Pocinho & Canavarro, 2009, p. 31). Cada vez mais a
aprendizagem formal caminha lado a lado com a aprendizagem informal devido a
informacao que atualmente existe ao dispor de todos. No entanto, também ¢é preciso
consciencializar os alunos que “o acesso a informacao nao ¢ garantia que disso resulte
conhecimento e, muito menos, aprendizagem” (Coutinho & Lisboa, 2011, p. 8). Ai ¢
que o professor desempenha um papel fundamental em relagdo as TIC, deve ser
detentor de um conhecimento vasto para as poder integrar na sala de aula e ajudar os
alunos a crescer no processo de pesquisa, selecao e utilizagdo da informacao que
realmente importa para a realizagdo de determinada tarefa.

De um modo geral, a maioria dos alunos reconhece a importincia da
continuidade do trabalho escolar fora da escola, e por isso dedica o tempo necessario a
realizacdo de trabalhos de casa, sempre que estes existem. No entanto, os alunos ainda
ndo atribuem a esta tarefa a importanica necessaria para a realizar de modo auténomo,
sem indicac¢ao do professor, enquanto forma de aprofundamento e preparagdo. Apenas
quando existem os momentos de avaliacdo efetiva ¢ que os alunos dedicam, em casa,
o tempo necessario de aprofundamento e preparacdo. A continuidade do trabalho
escolar em casa nao pode ser vista de “forma regulamentada ou ritual” (Perrenoud,
1995, p. 154), pois depende, em forte medida, das capacidades intelectuais de cada
aluno. O desenvolvimento deste trabalho deve ser encarado pelos alunos como um

tempo que deve ser utilizado em fung¢@o das necessidades e dos projetos a desenvolver
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no momento. S assim cada aluno tem um papel ativo na constru¢ao do seu sucesso
escolar.

As diligéncias do professor, dentro e fora da sala de aula, exercem influéncia
na aprendizagem feita pelos alunos. Ensinar na atual sociedade de informagdo que
vive e se relaciona em rede ndo ¢ uma tarefa facil, cabe entdo aos professores a
responsabilidade “de serem os catalisadores da sociedade do conhecimento”
(Hargreaves, 2003, p. 45). Por isso, os professores devem adquirir novas
competéncias para ensinar € assim atingir o sucesso escolar, tal como Perrenoud
(2000) defende:

= Organizar e dirigir situagdes de aprendizagem.

= Administrar a progressao das aprendizagens.

= Conceber e fazer evoluir os dispositivos de diferenciagao.

= Envolver os alunos em sua aprendizagem e em seu trabalho.
= Trabalhar em equipe.

= Participar da administracao da escola.

= Informar e envolver os pais.

= Utilizar novas tecnologias.

= Enfrentar os deveres e os dilemas ¢€ticos da profissao.

= Administrar a sua propria formagao continua.

Outro dado ¢ que acontecimentos familiares/pessoais interferem no processo
de aprendizagem na medida em que dificulta o estudo dos alunos e ¢ factor de redugao
da atengdo durante as aulas. Mesmo que de forma indireta, o contexto familiar pode
criar interferéncias na promoc¢ao do sucesso escolar do aluno. Neste ponto o professor
também tem um papel a desempenhar porque, cada vez mais, se deve dar importancia
a “educacdao emocional” (Gongalves, 2001) dos alunos. O percurso da vida ndo é
linear, ¢ feito de momentos altos, felizes, e de momentos baixos, de menor felicidade
e ¢ preciso tomar consciéncia e aprender a conviver com essa realidade. Nem sempre
tudo estd como cada um mais gostaria. “A interac¢ao entre a razao € o sentimento
determinam o nosso pensar e agir”’ (Gongalves, 2001, p. 84) mesmo que nem sempre
se tenha verdadeira consciéncia disso. Por isso, € preciso ajudar os alunos a crescerem
emocialmente para que no desempenho da sua atividade, enquanto estudantes ou

enquanto profissionais no futuro, possam ter sucesso.
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E preciso criar, cultivar entre os alunos habitos base para que haja sucesso
escolar e, tentar, garantir que profissionalmente estdo preparados para responder a

desafios.
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Este trabalho encerra um dos diversos capitulos do livro da vida de um
professor. Desde ha algum tempo que houve o desejo de iniciar este percurso
formativo, por motivos profissionais, ¢ chegou o momento do seu desfecho. Foi um
periodo de aprendizagem, de partilha, de fortalecimento de conhecimento e de valores
entre todos aqueles que marcaram a sua presenga ao longo do percurso.

O tempo em que decorreu a pratica de ensino supervisionada, em simultineo
com as aulas do II Ciclo de mestrado, permitiu vivenciar diversas experiéncias,
algumas mais positivas que outras, as quais levaram a reflexdo sobre a profissdo de
ser professor: quantos alunos tem o professor a sua responsabilidade? Qual o
relacionamento que o professor estabelece com os alunos? Aplica o professor as
melhores metodologias em sala de aula? Quanto tempo dedica o professor na
preparagdo de uma aula? Sera suficiente o tempo que o professor dedica a
investigacao? Estara o professor a formar adequadamente os alunos para a sua entrada
no mercado profissional?

Estas e tantas outras perguntas podem surgir, e de certo que na sua introspecao
cada um sabera encontrar respostas. No entanto, foi o ato da pratica de ensino
supervisionada que permitiu alertar e tomar consciéncia destas e de tantas outras
questdes e problemas com que um professor se depara no quotidiano. Sé por isso esta
reflexdao tem o seu valor tanto mais pelo facto de permitir levantar questdes, procurar
respostas e assim poder encontrar melhores solugdes.

Olhando em retrospetiva para o estagio pedagogico, € com certeza possivel
afirmar que foi um periodo enriquecedor em aprendizagens influenciadas pela
formacao adquirida ao longo do Mestrado de Ensino de Informatica, bem como pelas
duas orientadoras responsaveis pelo estagio pedagogico.

Este ndo foi o primeiro contacto com o ato de lecionar, mas foi um tempo que
permitiu refletir sobre o papel do professor. Cada vez mais € importante que este
invista na sua formagdo, que investigue, que cresca profissionalmente. O professor ¢
responsavel por conseguir combinar os saberes cientificos, pedagdgicos e técnicos, e

tal ndo ¢ uma tarefa facil, como Toffler, na década de 90, escreveu Knowledge itself
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. turns out to be not only the source of the highest-quality power, but also the most
important ingredient of force and wealth®.

Relembrar o inicio do estagio pedagdgico significa recordar um ambiente de
descoberta e de criagdo de empatia entre professor e alunos, conhecer uma escola
nova, novos colegas de trabalho. E um momento no qual pairava entusiasmo e
curiosidade ente todos os que participaram no processo. Mas, se por um lado se era
professor numa escola, por outro, também, se era aluno na instituicdo de formagao.
Desempenhar o duplo papel professor/aluno ndo foi simples. Foi uma fase de
acalentar emocdes diversas e distintas. No entanto, permitiu o aperfeicoamento de
competéncias necessarias para encarar varios desafios e assim crescer mais um pouco.

Sobre as reflexdes que resultaram da pratica letiva e ndo letiva as menos
positivas centram-se nos momentos iniciais do estagio pedagogico, nomeadamente, no
facto de nao ter sido possivel participar na planificagdo anual; ndo ter havido uma
participagdo ativa na elaboragdo do plano anual de atividades da escola; e, ndo ter
“voz” na defini¢do dos citérios de avaliagdo da disciplina lecionada. No entanto, a
escola e a orientadora da escola cooperante sempre manifestaram grande recetividade
a todas as propostas apresentadas, pelo nucleo de estagio, para a dinamizagdo de
projetos.

Desde o primeiro momento o papel da orientadora da escola cooperante foi
determinante e permitiu facilitar a adaptagdo aos alunos, em particular com a turma
onde decorreu o estagio pedagdgico, aos outros colegas docentes, aos oOrgdos de
direcdo, aos funciondrios, a toda a escola enfim.

Estabelecer ¢ manter uma boa relagdo com os alunos ¢ uma maneira eficiente
de, inicialmente, os poder conhecer e, posteriormente, poder manter um ambiente
favoravel para a aprendizagem. “Atitudes basicas como a autenticidade, aceitacao do
outro e empatia, postas em pratica na rela¢do interpessoal, em sala de aula, tém-se
mostrado eficientes ao nivel do processo de ensino-aprendizagem” (Peixoto, 1999, p.
183). Assim, houve o cuidado em procurar que existisse na sala de aula um clima de
afeto e confianga.

Neste ambiente todos os intervenientes puderam desempenhar o seu papel,

sem restricdes. De um lado, o professor responsavel pela aplicacdo e delimitagao de

¥ In “Powershift: Knowledge, Wealth, and Violence at the Edge of the 21st Century”
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regras que resultaram de um processo negocial com os alunos. Do outro lado, os
alunos sempre prontos para manifestarem a sua opinido, formularem pensamentos
criticos, demonstrarem a sua responsabilidade na realizagdo de tarefas. Em suma,
verificou-se um didlogo que permitiu uma interagao de mutuo respeito e cordialidade.

Durante o estadgio pedagogico houve também lugar para as aulas observadas e
supervisionadas. Através destas foi possivel ter conhecimento de agdes que mereciam
maior atencdo em melhorar, e criticas construtivas de ambas as orientadoras que
permitiram que a curva de crescimento fosse ascendente no desenrolar do processo da
préatica de ensino supervisionada.

O uso da plataforma Moodle mostrou ser uma 6tima ponte de comunicacio
com os alunos, uma vez que era o repositorio de toda a informagdo e material
produzido para as aulas. Sempre que os alunos tinham davidas podiam ir buscar o que
precisam a pagina da disciplina, ndo havia as limitacdes de espago nem de tempo. Por
outro lado, como os alunos ndo tinham nenhum livro definido para a disciplina,
reforca a importancia dos alunos terem um local onde estava disponivel toda a
informagdo que necessitavam.

Frutifero foi também a relagdo estabelecida com outros professores permitindo
assim a articulagdo entre disciplinas distintas. Nomeadamente, o trabalho
desenvolvido com Ciéncias Naturais no qual os alunos, mediante indicagdes da
professora dessa disciplina, utilizaram as aulas de TIC para pesquisar informagdo
adicional, sintetizar a informagdo recolhida para, no fim, cada grupo criar uma
apresentacao eletronica utilizando a aplicacao Prezi.

De todas as competéncias trabalhadas e desenvolvidas, na pratica letiva, com
os alunos destaca-se, de forma positiva, as experiéncias de trabalho colaborativo. E
importante que os alunos cedo comecem a tomar consciéncia de que num futuro irdo
trabalhar com diferentes pessoas, as quais tém opinides, pensamentos, formas de estar
distintas da sua, e que ¢ importante aceitar, ndo menosprezar, para se conseguir
alcancar a meta definida, porque todos tém as suas competéncias, as quais quando se
combinam podem gerar valor acrescentado.

Aliado a prética letiva esta sempre o ato de avaliar. Neste aspeto ¢ de salientar
a importancia da unidade curricular Avaliacdo em Informadtica pois permitiu conhecer
conceitos novos (avaliagao formadora) e aprofundar e refletir conceitos conhecidos —
avalia¢do formativa e avaliagdo sumativa. Através da reflexdo foi possivel concretizar

de forma mais aperfeicoada uma avaliacdo formativa e relegar o papel central da
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avaliagdo sumativa. Foram momentos enriquecedores porque o ato de avaliar nunca é
facil, e por isso, ha que tornéa-lo o mais justo possivel.

Para além da componente letiva, foi dinamizado, pelo nucleo de estagio, um
conjunto de projetos que facilitaram a integra¢ao e o conhecimento mais aprofundado
da escola e de todos os que nela trabalham e estudam. Em todos eles houve cuidado
em procurar ir de encontro as necessidades da escola em geral, dos professores e dos
alunos em particular. De entre os projetos destacou-se o ciclo de formagao, realizado
na biblioteca da escola, sobre o uso de ferramentas TIC que os alunos pudessem
utilizar, no futuro, na realizagdo de trabalhos escolares. O grupo de alunos que
frequentou as varias sessoes evidenciou, desde o inicio, curiosidade em aprender,
espirito aberto para novas aprendizagens, sem receios em expor duvidas,
disponibilidade para o conhecimento e para a descoberta. Foi realmente uma
experiéncia muito valiosa por ver alunos tdo avidos em conhecer, experimentar ¢
descobrir A combinagdo destas carateristicas permitiram que todas as sessdes
tivessem sempre uma dindmica muito expressiva. Foi motivador e enriquecedor poder
trabalhar com um grupo de alunos tdo distintivo e poder contribuir para o seu
crescimento € aumento das suas competéncias em TIC.

O projeto de investigacdo cientifica permitiu refor¢car a importancia do
professor alimentar uma outra vertente, enquanto investigador, no desempenho da sua
profissdo. A investigagdo permite que o professor consiga fazer um acompanhamento
correto e atual da sua area de intervengdo, para posteriormente poder aplicar em
contexto de sala de aula através de novas estratégias.

A realizagdo desta investigacdo permitiu uma reflexdo mais apronfundada
sobre o sucesso escolar dos alunos. E manifesto que o professor desempenha um
importante papel no sucesso escolar, mas ndo é um unico “ingrediente”. E antes a
combinag¢do de um conjunto de fatores e de atores que permitem alcangar as desejadas
metas positivas. No que respeita aos atores, o professor ja ndo esta no centro, a
atencao dirige-se para o aluno, para a aprendizagem que este realiza. O professor tem
o papel de facilitar a aprendizagem do aluno, de “criar situacdes de aprendizagem e
limitar os obstaculos que impedem o aluno de pdr a render todo o seu potencial”
(Peixoto, 1999, p. 191). Quanto aos fatores que podem interferir na aprendizagem e
no sucesso escolar destaca-se a motivagdo que o professor deve incutir nos alunos; a
transmissdo aos alunos de objetivos claros que se pretendem alcangar; e o uso das

novas tecnologias para cativar a atengdo e curiosidade dos alunos. Neste contexto
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cabe ao professor criar ¢ desenvolver continuadamente competéncias necessarias aos
alunos para que estes se tornem cada vez mais responsaveis, autobnomos, organizados
e emocionalmente conscientes do outro na realizacdo das tarefas que lhes sdo

propostas e que o fagam com sucesso.
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ANEXOS
Todos os anexos encontram-se disponiveis no dossier digital, em CD-ROM.
Anexo I — Material pedagogico
Todo o material pedagogico elaborado durante a pratica de ensino supervisionada

encontra-se para consulta em formato digital.

Anexo I1 — Questionario

Questionario realizado no ambito do caso de estudo.

Anexo III — Grelha de observacao

Grelha utilizada para os momentos de observagao no ambito do caso de estudo.
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Disciplina: Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Nome [ ]
Ano C] Turma C] N2 C] Professor Lisete Gaspar

Ficha de Trabalho

1. Diz o que entendes por sistema operativo.

R:

2. Indica cinco elementos da interface de utilizador do sistema operativo em ambiente grafico.

R:

3. Indica trés carateristicas do elemento da interface de utilizador “ficheiro”.

R:

4. Indica duas carateristicas do elemento da interface de utilizador “pasta”.

R:

5. Indica duas operagdes basicas do sistema operativo.
R:

6. Indica qual a funcionalidade do gestor de ficheiros.

R:
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Disciplina: Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

7. No ambiente de trabalho do computador cria a seguinte estrutura hierarquica de pastas

como mostra a figura.

' Chocolates \ ' Copias \
1 1
1

Toblerone Nestle
Caffarel
—
' Branco \ Leite
Classicos Coleccoes

Negro L 1

7.1. Realiza as operagdes de copiar/colar da pasta “Chocolates” para a pasta “Copias”.

:l_

jJ

7.2. Na pasta “Cdpias” renomeia a pasta “Chocolates” para “Chocolates versdo 1”.
7.3. No ambiente de trabalho cria um atalho para a pasta “Chocolates versao 1”.

7.4. Elimina a pasta (e respetivas subpastas) “Caffarel”.

ot - ' [R:
L e

Meu computador

=7 Iniciar

Bom Trabalho!
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Disciplina: Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Nome [ ]
Ano C] Turma C] N2 C] Professor Lisete Gaspar

Ficha de Trabalho

1. Diz o que entendes por sistema operativo.

R: conjunto de programas fundamentais que permitem a comunicagao entre o
computador e o mundo exterior e que controla e organiza tudo o que o computador
faz.

2. Indica cinco elementos da interface de utilizador do sistema operativo em ambiente grafico.
R: ambiente de trabalho, pastas, ficheiros, icones, menus, caixas de didlogo, barra de
tarefas, atalhos e janelas.

3. Indica trés carateristicas do elemento da interface de utilizador “ficheiro”.
R: armazenam a informagdo; caraterizam-se pelo seu nome Unico (por pasta!l), e pela
extensdo; tém associado um icone consoante o seu tipo.

4. Indica duas carateristicas do elemento da interface de utilizador “pasta”.
R: permitem guardar, de forma organizada, ficheiros e outras pastas; caracterizam-se
pelo seu nome unico (por pasta!); encontram-se organizadas numa hierarquia.

5. Indica duas operacgdes bdsicas do sistema operativo.
R: Ativar programas e ficheiros; Centro de ajuda e suporte; Encerramento do
Ambiente de Trabalho; Criar Pastas; Criar Atalhos

6. Indica qual a funcionalidade do gestor de ficheiros.

R: organizar os ficheiros em pastas; organizar as pastas.
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Disciplina: Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

7. No ambiente de trabalho do computador cria a seguinte estrutura hierarquica de pastas

como mostra a figura.

' Chocolates \ ' Copias \
1 1
1

Toblerone Nestle
Caffarel
—
' Branco \ Leite
Classicos Coleccoes

Negro L 1

7.1. Realiza as operacgdes de copiar/colar da pasta “Chocolates” para a pasta “Copias”.

:l_

jJ

7.2. Na pasta “Cdpias” renomeia a pasta “Chocolates” para “Chocolates versdo 1”.
7.3. No ambiente de trabalho cria um atalho para a pasta “Chocolates versao 1”.

7.4. Elimina a pasta (e respetivas subpastas) “Caffarel”.

8. Faz a legenda da figura que se segue.

(1]
wr - . IR: icones
{ e

Meu computador

(2]
IR:menu de acesso rapido

(3]
IR: botdo iniciar

(4]
IR: icones de acesso rapido

(5]
R: area de aviso

=7 Iniciar

Bom Trabalho!
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Licoes n° 15, 16
6/11/2012

Sumario:

Introducao ao Sistema Operativo (50) em
ambiente grafico - elementos basicos de
interfcace.

Operacoes basicas do SO.

Programa de gestao de ficheiros - principais
operacoes / funcionalidades.

Ficha de trabalho. V QA V

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Objetivos

Compreender a importancia e funcionalidade
associada ao Sistema Operativo.

ldentificar e usar os varios elementos de
interface disponiveis ao utilizador.

|dentificar e utilizar as operacoes basicas do
Sistema Operativo.

Utilizar o Explorador do Windows

1%

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Utilizador

o, ~ 30 w0

Aplicacao

Sistema operativo

-

Hardware
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Sistema Operativo em Ambiente Grafico

windows




Sistema Operativo

conjunto de programas fundamentais
que permitem a comunicacao entre o
computador e o mundo exterior;

conjunto de programas que
0 que o computador faz;

base sobre a qual funcionam e se
desenvolvem todos os outros programas.

1%
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Elementos basicos da
interface do utilizador

AV




Elementos da interface de utilizador

ambiente
de trabalho
(desktop)

&) Microsoft FrontPag...

atalhos

pastas @’

Wa‘w

caixas -
de ;mw“,w . @ = =
didlogo . = .

T ssmowor s [rosaig ﬂ

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Ambiente de Trabalho

pastas + ficheiros + icones + menus + caixas de dialogo + barra de tarefas + atalhos + janelas

m: . ) - “q
—— ~

v a) i
hee s

Espaco de trabalho proporcionado
pelo ecra, onde:

e se abrem as janelas, 0s menus e as
caixas de dialogo;

e existem diversos icones relativos a
recursos do sistema, programas ...

Botao
Iniciar b
Espaco que podemos personalizar: B =
—
e colocar atalhos para ficheiros, Barra de tarefas

programas ou outros recursos,

» podemos alterar o seu aspeto adaptando ao nosso gosto.

AV
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Barra de Tarefas

pastas + ficheiros + icones + menus + caixas de dialogo + + atalhos + janelas

barra de tarefas, funcao: mostrar todos os programas em execucao no momento.

1 -iniciar permite aceder a janela de programas e efetuar, praticamente, qualquer
tarefa: iniciar programas, abrir documentos, personalizar o sistema, obter ajuda,
procurar itens existentes no computador, ...

2 - iniciacdo rapida permite criar atalhos que servem para iniciar os programas
mais utilizados;

3 - botdes da barra de tarefas mostram as janelas que estao abertas, sempre que
uma aplicacao € encerrada, o seu botao € automaticamente removido da barra de
tarefas.

4 - area de notificagdo informa o que esta em memoria naquele momento.

impressnra am uUso
5 f |
»\
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Barra de Tarefas: exercicio

pastas + ficheiros + icones + menus + caixas de dialogo + + atalhos + janelas

Tarefa a realizar:

1 abrir, maximizadas, quatro janelas de aplicacoes, por exemplo: .
e 1 janela da pasta “Os Meus Documentos”
« 1 janela da aplicacao MS Word "
« 1 janela da aplicacao MS Powerpoint
« 1 janela da aplicacao Internet Explorer

2 muda entre as varias janelas abertas S€m utilizar a barra de tarefas

AV
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Janelas: elementos base

pastas + ficheiros + icones + menus + caixas de dialogo +

Barra de titulo

o 1ol x))
r men NS e
arra de enus Ficheiro  Editar “er Faworikos  Ferramentas  Ajuda ’,’

Barra de ferramentas

+ atalhos +

Botoes minimizar / maximizar / fechar

Barra de endereclo ) Endereca |_u1:'I Os meus documentos j It para
Pastas ¥ || Mome - | ~
@' .ﬁ.l_'nl:uiente de krabalho i::-—h"ﬁ' mir.|ha m';'Sica
= [D 05 meus docurnentos !ﬂ'ﬂ's minhas imagers
IZ]) A minha misica @annlnads
|ﬂ as minhas imagens I[!':Dre.amweaverﬂ
I Downloads L DE

Area de trabalho—

b.ﬁ.nterinr - J - I?

..-"'--] Procurat [{_" Pastas

I ¥ X 9| &E-

I Drearmw
=T Elvio
D5 meus Web sites
O meu computador
%J 05 meus locais na rede
E)l Reciclagem
I cTIC
) Freesw
I3 Updates Mcafes

05 meus Web sites
B aracterizacdn a ITIC do José Alcides.doc
@cnncursns-ﬂﬁ-ﬂ?.duc
. Default.rdp
IE_]Guia para utilizacdo da sala TIC, doc
i_'jlmage.nrg
B 1nternet. doc
L3 aplicgdo.ewt
B McAfee. doc
e café da esquinadela,doc

[Ty P Y O SO TR - Y TN FU VU T

4 |

Barra de estado :
ﬁpl objectos

/ 1,73 GB | Omeu -:n:nmputau:lf

Barra de deslocamento horizonta/

Barra de deslocamento vertical

v A
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Pastas § Ficheiros

+ menus + icones + caixas de dialogo + + atalhos +

pastas
e permitem guardar, de forma organizada, ficheiros e outras pastas;

@ e caracterizam-se pelo seu nhome unico (por pasta!)'

e encontram-se organizadas numa hierarquia.

\A@

r
e caraterizam-se pelo seu nome unico (por pasta!), Cj

e pela extensao; |
T PSD -~
N ;ﬂt .al (@
o tém associado um icone @ @ —_— @ =
consoante o seu tipo.

ficheiros
3.. e armazenam a informacao;
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lcones § Atalhos § Menus § Cx. Dialogo

+ “ “ +

icones - simbolos que representam pastas, ficheiros, programas, ...

e M

atalhos - chegar, mais rapidamente, aos locais/informacao que
desejado; fE N 6O
)ado; fEs 8

menus - listas de comandos organizados por categoria ou contexto;

caixas de dialogo - permitem dizer ao computador o que se deseja

aav
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Operacgodes basicas do
Sistema Operativo (SO)




Operacoes basicas do SO

Ativar programas e ficheiros

— Iniciar » Todos os Programas » {programa Y}
— Iniciar » Documentos recentes {documento X}

— Duplo clique com o rato sobre o respetivo icone

Acessirins
[T Aficio BP20 Series
Arrangue
) CCleaner

Adminisrrador Ferramentas administrativas
) 1zArc

\g e e Microsoft Class Server
@ Microsoft 154 Server

3
b
3
3
3
3
3
3
L;;] e ) 4 Ferramentas do Microsoft Office  »
L= @ Microsoft SchoolServer 2004 Beta 2 ¢ L‘E Microsoft Office Access 2003
3
b
3
3
3
3
3
3
3

MySpeed PC Micrasaft OFfice Excel 2003
@ Microsaft Office Word 2 @ Mero Microsoft Office FrontPage 2003
Mebwork Associates @ Microsoft Office InfoPath 2003
j Microsoft COffice PowerF = L !
(25 03 ) Planeta das TIC 9 | @] Microsoft OFfice GuHnok 2003

CuickTime lg:i Microsoft Office PowerPoint 2003
ﬂ" Adobe Reader 7.0 IF) Spybot - Search & Destroy

lﬂ Micrasoft Office Publisher 2003
‘Windows Services for LNIX @ Microsoft Office Word 2003
é Internet Explorer @ Windows Suppork Taols
‘Wisdarn-soft ScreenHunter 5 Free
E Microsoft Office Publish
2003 7l Adobe Reader 7.0

! . HBssisténcia remota
H Paint e Internet Explarer
fﬁ] Qutlook Express

Tg-:l-:--.: 05 programas RFFlaw

Terminar sessdo E ENCeLrar Yides with animation Portugués
AE Mosteiro e Cavado - TIC Ilf,’Iniciar B @& 3 O Cciboum.., | @Sistema@p...l £ CEF_S0.ppt I |~ <\Docum. .. | T 09a_01:




Operacdes basicas do SO
e Centro de ajuda e suporte

— Iniciar » Ajuda e Suporte

@0 v 9@ |4

Anterior Peercaminbar Home | Indice Favoritos Histdrico | Suporte Opgfies

Conteldo da ajuda

@ Centro de ajuda e suporte

Winde 3, Standard Edition

Tarefas de suporte

Bem-vindo

Informagdes gerais e de ajuda @2 Utiize Ferramentas de suporte como a Assisténcia remota ou aprovelt as
Introducso comunidades online para colocar perguntas = ajudar atros utiizadores
Acessibilidade para pessoas com Windows Update

incapacidades & Localize service packs, correceies de sequranga e outras sctusizagdes pars este

Tarefas administrativas comuns
Estratégias de resolugo de problemas

computadar e para o computadores que suporta,

Hardware e software compativeis

Manual de consulta rapida para localizar 98 Pesquisar qual o hardware e softwar que funciona melhor com a famila Windaws
ferramentas Server 2003 & produtos Windows relacionados.

Ferramentas de administrag3o e de

scripts _ Ferraments

Implementacso de software 1% Localize ferramentas coma as Informaces de sistema para gerir os

computadares, os servigas e 0 recursos da reds.
Computadores cliente

Contas de utilizadores e de grupos ] Mensagens de erro e registo de eventos

Sequranca Frocure informagfes detalhadas sobre mensagens de erro e registos de evertos,
Active Directory " P P

Servicos de rede Problemas principais 4 scusies

Servigos Internet e de correio
electrénico

Discos e dados

Hardware

Impressoras e fanes
Disponibilidade e escalabilidade
Suporte de aplicacdes e de
desenvolvimento

windows Deployment Kit & Windows
Resource Kit

e Encerramento do Ambiente de Trabalh

sempre que se pretende desligar o computador
— Iniciar » Encerrar » Desligar

Desligar o computador

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013




Operacoes basicas do SO

ro Edtar Ver Favoitos Feramentas  Ajuda
P

[ )
T 5 Porta-documentos |
Vudar 2 nome & b

s meus documentos b Este assistente ajuda-o a criar atalhos para programas
5 locais ou de rede, ficheiros, pastas, computadores ou -
Eechar J enderecos Internet, - z r j
, ) Downloads ! e \_,} Anberiar - '\_-;] 2 ,? | o Pr
hd ) Dreamweavers T
[ Emio 25) e =
] ° a raves e I I Iel l u 81 s meus web i Endereco ([} 0s meus documentos
4 ©meu computador | [Z] Clique em 'Seguinte’ para continuar.
) s meus lcasna e ] Paskas =
2 Reciclagem =
.o 7 . D adthidades @ ambisnte de trabalho
[ pied SELTE
B @ freesw B ] O
Y () Updates Mcafee

=1 A minha misica
shetscede | seaurke > | [ Concelr | ﬂ As minhas imagens
IC2) Downloads
IC0) Dreamweavers
IC3) Elvio
05 meds Web sites
¢ © meu computador
‘:; 05 meus locais na rede
# Reciclagem
Cancelar () actividades
) cTIC
G Freesw

mais curto (botao do lado direito do rato)

Copiar para aqui
YEr para aqui

Criar Pastas
i. Ficheiro » Novo » Pasta | . .. =

Elirririar:

E Porta-documentos
@ Imagern de mapa de bits

‘ Me n u d e aCeSSO ré pi d O e @ Documento do Microsoft Word cones por ’

zar
SPYyware

]
~ . . [ﬁ symantec
botao do lado direito do rato) 2 Updets e

fMudar o nome

Personalizar eska pasta. ..

i
(

Colar atalho

M Anular Eliminar Chrl+Z
PV

N T —

= Atalho

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013 e
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Programa de
gestao de
ficheiros

Explorador do
Windows

y

AV




O Explorador do Windows

permite
— organizar os ficheiros em pastas;
— organizar as pastas;

organizar

abrir/fechar, copiar/mover, cortar/mover, renomear, pesquisar

localizacao

iniciar » todos os programas > acessorios

AV
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Operacodes basicas com pastas

» Criar pastas

» Abrir pastas

» Mover pastas

» Copiar pastas

» Renomear pastas
» Eliminar pastas

» Recuperar pastas

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Operacoes basicas com ficheiros

» Abrir ficheiros

» Mover ficheiros

» Copiar ficheiros

» Renomear ficheiros
» Eliminar ficheiros

» Recuperar ficheiros
o Imprimir ficheiros

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Comandos com discos

receber informacao. O processo de
formatacao apaga toda a informacao
existente, na altura, no disco.

B ™ b

s Inidade d
M ERRS Explaorar

Procurar. ..

Partilha & seguranca. ..

Zopiar disca, ..

B Scan for wiruses. ..

Zarkar

opiar

= Formatacao de disco

rigido, pen, ...

discos

A%
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Localizar ficheiros e pastas

I localizacao da pesquisa I I palavra(s) a pesquisar I

I resultados da pesquisa I

\ \ SEE )
Wi | [ | | ;
/ » Search Results in Lisete J» w | 40| objeti ¥
N L + i
_

File Edit View Tools Help

=,

Organize » Save search = - [ IEZ'
- Favorites [ (w]e" tabela-objetivos-recs.docx Date modified: 07-06-2012jp4:52
Bl Desktop E Objetivos (O] Aula n® Recursos/Ferramentas PPT PDF Size: 16,0 KB
& Downloads linardn Ficha Av. licdn Trahalho Tnouéritn 01 =08 1-7 .. Avdheare §icete Bitn (Racna
. Quick Links
= Recent Places || PA_objetivos&avalicao.pdf Date modified: 06-03-2012§15:48
*# Dropbox = Size: 1,13 MB
2 Lizete
& MEL
E‘:" metas_curriculares_trabalhogrupo.pdf Date modified: 02-11-2012§18:21
.+ Libraries = I"-.-1E§t|'ac|c em Ensino de Inf.cr.mati-:a - - Size: 659 KB
._:] Documents soniacruz@braga.ucp.pt 56nia Cruz Universidade Catdli..  Authors: Portatil
o - T T T T T \PellA.L., =

[ W

P 277 items

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Ficha de trabalho

Realizacao da ficha de trabalho teorico-
pratica

ApOs realizacao da ficha de trabalho envia-
la para o endereco de correio eletronico
lrgaspar@outlook.com com o assunto “Ficha
TIC - 9D - N° X” [X = ao vosso n° de aluno!]

Q.

-
~~

:}E@) Bom trabalho! -

AV
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proxima aula ...
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacido da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

= Efetuar operacoes sobre pastas, ficheiros e atalhos;

= Utilizar os diferentes Acessorios.

1. No ambiente de trabalho do computador crie a seguinte estrutura hierarquica de

pastas como mostra a figura.

Trabalhos Copias

Ficheiros-Diversos Ficheiros-Texto Ficheiros-Teste

Poesia Prosa

PNG BMP GIF

1.1. Copie a pasta “Trabalhos” para a pasta “Copias”.

1.2. Na pasta “Copias” renomeie a pasta “Trabalhos” para “Trabalhos
versao 1”.

1.3. No ambiente de trabalho crie um atalho para a pasta “Trabalhos”.

1.4. Elimine a pasta (e respetivas subpastas) “Ficheiros-Teste” da pasta
“Trabalhos”.

1.5. Na pasta “Trabalhos” renomeie a pasta “Ficheiros-Diversos” para

“Ficheiros-Imagens”.

2. Ative o programa WordPad. No novo documento digite e responda as seguintes
questoes:
(As questoes que se seguem estao relacionadas com os Acessorios do Windows)

a) Qual o Acessorio que permite escrever texto simples?

b) Que tipo de calculadoras conhece?

Professoras: Vanessa Mendes e Lisete Gaspar Paginaide 3
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¢) Alguma Calculadora permite efetuar operagoes de conversao? Se for possivel indique
qual e converta para c6digo binario o nimero 15.

d) Quais os formatos de imagem utilizados apenas na web?

2.1. No documento que acabou de criar deve indicar o seu nome, ano/turma e nimero.

2.2, Guarde o documento com o nome “Perguntas&Respostas” na pasta “Prosa”.

3. Ainda no WordPad, crie um novo documento e digite o seguinte texto:

SEGREDO

Sei um ninho.

E o ninho tem um ovo.

E o ovo, redondinho,

Tem 14 dentro um passarinho

Novo.

Mas escusam de me atentar:
Nem o tiro, nem o ensino.
Quero ser um bom menino

E guardar

Este segredo comigo.

E ter depois um amigo

Que faga o pino

A voar...

Miguel Torga (in "Diadrio VIII")

3.1. Guarde o documento com o nome “Segredo-MiguelTorga” na pasta “Poesia’.
3.2. Formate o titulo com tipo de letra Comic Sans MS, tamanho 14, alinhado ao
centro e com uma cor a gosto.

3.3. Formate o restante texto da com tipo de letra Calibri e tamanho 12.

3.4. Aplique a formatacao de it&1lico ao paragrafo do autor.

3.5. Guarde o ficheiro.

4. Ative o Acessorio para criar desenhos.

5. Crie um desenho a seu gosto que ilustre o texto que acabou de digitar.
5.1. Terminada a ilustracdo guarde-a na pasta “Ficheiros-Imagens” com nome

“Ilustracao-Segredo”. O ficheiro deve ser guardado com o formato “PNG”.
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6. Insira a imagem que criou no documento da pergunta 3. Centre a imagem no

documento. Volte a guardar o documento.

7. Volte a criar um desenho, mas desta vez a seu gosto, usando o Acessorio para criar
desenhos. Guarde o ficheiro com o formato “GIF” na pasta “Ficheiros-Imagens” com

nome “Humor”.

8. Elimine a pasta “Copias”

9. Crie uma pasta comprimida da pasta “Trabalhos”
9.1. Selecione a pasta “Trabalhos”.
9.2. Use 0 menu de acesso rapido (botao direito do rato) e selecione “Enviar para”,

>

escolha a opgdo “Pasta comprimida (zipada)”.

10. Envie como anexo a pasta comprimida que acabou de criar através de correio

eletronico para as professoras Vanessa Mendes (po626(@gmail.com) e Lisete Gaspar

(Irgaspar@outlook.com). No assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar

“Ficha Acessérios TIC - 9D”.

Bom Trabalho! & w &
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacido da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

= Efetuar operacoes sobre pastas, ficheiros e atalhos;

= Utilizar os diferentes Acessorios.

1. No ambiente de trabalho do computador crie a seguinte estrutura hierarquica de

pastas como mostra a figura.

Trabalhos Copias

Ficheiros-Diversos Ficheiros-Texto Ficheiros-Teste

Poesia Prosa

PNG BMP GIF

1.1. Copie a pasta “Trabalhos” para a pasta “Copias”.

1.2. Na pasta “Copias” renomeie a pasta “Trabalhos” para “Trabalhos
versao 1”.

1.3. No ambiente de trabalho crie um atalho para a pasta “Trabalhos”.

1.4. Elimine a pasta (e respetivas subpastas) “Ficheiros-Teste” da pasta
“Trabalhos”.

1.5. Na pasta “Trabalhos” renomeie a pasta “Ficheiros-Diversos” para

“Ficheiros-Imagens”.

2. Ative o programa WordPad. No novo documento digite e responda as seguintes
questoes:
(As questoes que se seguem estao relacionadas com os Acessorios do Windows)

a) Qual o Acessorio que permite escrever texto simples? R: Bloco de notas
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b) Que tipo de calculadoras conhece? R: Calculadoras padrao, cientifica,

Programador e Estatistica.

¢) Alguma Calculadora permite efetuar operacgoes de conversao? Se for possivel indique
qual e converta para codigo binirio o namero 15. R: Sim, calculadora

Programador. 15 1111

d) Quais os formatos de imagem utilizados apenas na web? R: PGN, GIF e JPG

2.1. No documento que acabou de criar deve indicar o seu nome, ano/turma e nimero.

2.2, Guarde o documento com o nome “Perguntas&Respostas” na pasta “Prosa’.

3. Ainda no WordPad, crie um novo documento e digite o seguinte texto:

Sei um ninho.

E o ninho tem um ovo.

E o ovo, redondinho,

Tem la dentro um passarinho

Novo.

Mas escusam de me atentar:
Nem o tiro, nem o ensino.
Quero ser um bom menino
E guardar

Este segredo comigo.

E ter depois um amigo

Que faga o pino

Avoar...

Miguel Torga (in "Didrio VIII")

3.1. Guarde o documento com o nome “Segredo-MiguelTorga” na pasta “Poesia”.
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3.2. Formate o titulo com tipo de letra Comic Sans MS, tamanho 14, alinhado ao
centro e com uma cor a gosto.

3.3. Formate o restante texto da com tipo de letra Calibri e tamanho 12.

3.4. Aplique a formatacao de italico ao paragrafo do autor.

3.5. Guarde o ficheiro.

4. Ative o Acessorio para criar desenhos.

5. Crie um desenho a seu gosto que ilustre o texto que acabou de digitar.
5.1. Terminada a ilustracdo guarde-a na pasta “Ficheiros-Imagens” com nome

“Ilustracao-Segredo”. O ficheiro deve ser guardado com o formato “PNG”.

6. Insira a imagem que criou no documento da pergunta 3. Centre a imagem no

documento. Volte a guardar o documento.

7. Volte a criar um desenho, mas desta vez a seu gosto, usando o Acessorio para criar
desenhos. Guarde o ficheiro com o formato “GIF” na pasta “Ficheiros-Imagens” com

nome “Humor”.

8. Elimine a pasta “Copias”

9. Crie uma pasta comprimida da pasta “Trabalhos”
9.1. Selecione a pasta “Trabalhos”.
9.2. Use 0 menu de acesso rapido (botao direito do rato) e selecione “Enviar para”,

2

escolha a op¢do “Pasta comprimida (zipada)

10. Envie como anexo a pasta comprimida que acabou de criar através de correio

eletronico para as professoras Vanessa Mendes (po626(@gmail.com) e Lisete Gaspar

(Irgaspar@outlook.com). No assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar

“Ficha Acessérios TIC - 9D”.

.I

¢
¢

Bom Trabalho! =
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Licoes n° 17, 18
13/11/2012
Sumario:
Configuracao do computador - painel de

controlo e barra de tarefas.

Pacote de aplicacoes de produtividade pessoal.
Os acessorios.

Os utilitarios de sistema.

Ficha de trabalho.

A%
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Objetivos

Efetuar configuracoes diversas no computador.
Utilizar corretamente o Painel de Controlo.
|dentificar e trabalhar com os Acessorios.
|dentificar diferentes formatos de imagem.

Reconhecer e utilizar corretamente os

Utilitarios do sistema. |
L%
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« Ambiente de trabalho
« Barra de tarefas
Elementos « Janelas
basicos da « Pastas
interface do » Ficheiros

utilizador « [cones
* Menus

« Caixas de dialogo

 Centro de ajuda e suporte

- « Ativacao de programas e
Operacoes ficheiros

basicas do « Criar atalhos

sistema « Criar pastas

operativo e Encerrar o ambiente de
trabalho

 Explorador do windows
Programa » Operacoes com pastas
de gestao « Operacdes com ficheiros
de ficheiros « Comandos com discos
« Localizar pastas e ficheiros

ﬂu
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Configuracao do Sistema Operativo

- algo (aparéncia,
funcionamento) segundo as / gostos
pessoais.

Cada um personaliza o seu computador para o tornar
mais atraente ou mais funcional (rentabilizar
produtividade).

O Windows concentra a principais definicoes do

funcionamento do sistema num local:

iniciar » painel de controlo

AV
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* ﬂ @ b Painel de Controlo »

Ajustar as definigdes do computador Verpor: Categoria =

gl Sistema e Seguranca ' Contas de Utilizador
Fever o estado do computador @ Aerarn ipade conta
Fazer cépia de seguranga do
raizipndadce Aspecto e Personalizacdo
Localizar e cornigir problemas % F | TR .
- Rede e Internet f;:;;a”:grfundn do ambiente de
&l Wer estado e tarefas da rede : i :
Ajustar a resolugdo do ecrd

Escolher o grupo doméstico e as
opgies de partilha

Relégio, Idioma e Regido i
Mudar de teclade ou outro
método de introdugdo

Alterar idioma de apresentagdo

Hardware e Som
Ver dispositivos e impressoras
Adicionar um dispositivo

Facilidade de Acesso
Permitir que o Windows sugira as
definigdes

Optimizar visualizagdo

Programas
Desinstalar um pregrama
Obter programas

W R |
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Configurar a Barra de Tarefas

= Configurar a barra de
tarefas

Barra de tarefas | Menu Inidar | Barras de ferramentas

Aspecto da barra de tarefas
[¥|Bloguear a barra de tarefas!

[T Dcultar automaticamente a barra de tarefas

[] Utilizar icones pequenos

= Configurar o menu

Localizacdo da barra de [Fundu '] o« e
tarefas no ed: In]C]ar
Botdes da barra de tarefas: [Combin. semprefocult. etig. v]

Area de notificaciio

Personalizar os icones e as nqhﬁcaﬂgaes que s3do Personalizar....
apresentados na area de notificacdo.

= Configurar as barras de
ferramentas

Pré-visualizar o ambiente de trabalho com o Aero Peek

Ver temporariamente o ambiente de trabalho ao mover o rato para o
botdo Mostrar ambiente de trabalho, na extremidade da barra de
tarefas.

Utilizar o Aero Peek para pré-visualizar o ambiente de trabalho

Como personalizar a barra de tarefas?

K I[ Cancelar - _a'a._plin:a:'
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Pacote de aplicacdes de

‘produtividade pessoal

Microsoft
Office

AV




Microsoft Office

‘Wﬂ MS-Word usado para criar e editar textos e graficos

executar calculos, analisar informacoes, ...  MS-Excel X\w

=y

N
~|
~

ﬁ MS-Access usado para criar bases de dados e programas
para gerir informacoes

enviar e receber correio eletronico, gerir agenda ...  MS-Outlook &

‘P 3, MS-Publisher utilizado para criar e editar folhetos, panfletos, ...

criar e editar apresentacoes com diapositivos ...  MS-Powerpoint 'Pg:I
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Outros pacotes de software de produtividade

http://www.openoffice.org/

= Conjunto de aplicacoes livre desenvolvida
pela The Document Foundation.

= Multiplataforma - distribuida para
Windows, Macintosh e GNU/Linux.

= Compativel com os formatos do MS Office.

= Baseado no OpenOffice.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

Text Document
Spreadsheet

N .
Presentation

= Conjunto de aplicacoes livre da Oracle.

Apache Op‘é'ﬁﬂcp)fﬁcer”s 9 = Multiplataforma - distribuida para
) Tex Docment 1o oowing Windows, Unix, Solaris, Linux e Mac OS X.
;E ir_ﬁ? = Usa o formato ODF (OpenDocument).
52 o - 9 Tenpies = Compativel com os formatos do MS Office.
= Baseado no StarOffice.
il X )

http://www.libreoffice.org/

|2=) Drawing
N}
Database

Formula

3 Templates...


//upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/e/ee/Apache_OpenOffice_3.4_Start_Center.png

Os
Acessorios




Os Acessorios
conjunto de utilitarios instalados com o sistema
operativo Windows. Permitem executar tarefas como:

—— fi A ey
e —c— 3 1 5z [lpocum
E - Base Ver

i Eoiar -l - |lARaE] [E= 2=l
Copiar —

: il -| |& = = = | Imagem Desenho Datae Inserir | ...
= - doPaint hora objecto | iiSeleccionartudo
Paragrafo Inserir Editar

©1200 01112401300 1400 1581 #1601 17 1 18-

i

2|0

LIE
®
S
W

.| Sem titulo - Bloco de notas
i juda
a
Colar
Area de Transferéncia Tipo de Letra
3--‘2‘-‘1w‘§‘w1‘-‘2‘--3---4---5‘-‘5‘ 7
W

Unidade 2: Sistema Operativo em Ambiente Grafico
Unidade 2: Sistema Operativo em Ambiente Grafico

Unidade 3: Internet

i

100% (=)

elaborar textos com
alguma formatacao

LAV

escrever notas e pequenos textos
sem grandes formatacoes

Bloco de notas

Ano letivo 2012/2013
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Os Acessorios

E | —m(m= x- | Gl Id % ' = |SemTitulo - Paint L
Ver Editar Ajuda = r— = 3
= = = Bl |[c7oml kg ol = EEEEE NeEN
Area d Imagem g fi % Es Tam.j ICiT| IC_:| |—”_“i”—”—”—”—”_“i“:| Ediq
Transt - . 1 | 2 LTI T cores
Ferramenta F Cores -
MR || M5
| = || . acessorios
i do Sistema
8 || 9 Operativo

56

2 -3 flusall
I |

efetuar calculos

10 768 x 614px

aritméticos e cientificos T @

Calculadora

efetuar desenhos
Programa de desenho

AV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Formatos de imagem

““' w2l = M :-=-= «- . |PNG (png) M
Programa de desenho istousime comorat
. 256 Color Bitmap (*.bmp:*.dib)
formatos de imagem que 24-bit Bitmap (“bmpib)
. WEGT g Jheg e i0)
permite guardar |&ra
fPNG g

«“=u~ m  3s imagens podem suportar grande quantidade de cores e preservam os detalhes;
= resultam em ficheiros muito grandes (tamanho), porque nao utilizam compressao;
*= nao permitem o uso de transparéncia.

-\ TIFF (Tagged Image File Format)
==L = 3s imagens podem suportar grande quantidade de cores;
= excelente qualidade de imagem, logo ficheiros muito grandes (tamanho);
» permite o0 uso de compressao sem perda de qualidade;
= permitem o uso de transparéncia;
= usado como formato para guardar informacao para uso posterior

AV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Formatos de imagem

hp @ 20 = MLemEnE mezn \PNG (".png) -]

Programa de desenho Monechrome Bitmap (*.bmp;*.dib)

16 Color Bitmap (*.bmp;™.dib)

. 256 Celor Bitmap (*.bmp;™.dib)
formatos de imagem que 24-bit Bitmap (*bmp;"dib)

. JPEG (*jpg;" jpeg;"jpe;" ifif)
permite guardar e

PNG (png) ]

= imagens com qualidade bastante razoavel (até 24bits);

=
zZ
/.

é JPEG ou JPG (Joint Pictures Expert Group)

ficheiros de pequeno tamanho, porque é utilizada compressao;
*= nao permitem o uso de transparéncia.

| "‘@s.GIF (Graphics Interchange Format) —
% _= imagens com pouca qualidade (até 8bits); LI
~ = ficheiros com tamanho bastante pequeno; :‘f_

= permitem o uso de transparéncia e “animacao”.

Mgn'PNG (Portable Network Graphics)
# _= imagens com boa qualidade (até 24bits);

~ = ficheiros com tamanho razoavel;

= usa compressao logo sem perda de qualidade;
= permitem o uso de transparéncia.

LAV
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Formatos de imagem - exemplos
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Os Utilitarios
) ,?;"do sistema
)

AV




Os Utilitarios do sistema
conjunto de programas instalados com o Windows

iniciar » todos os programas » acessorios » ferramentas do sistema

Desfragmentador de disco

permite reorganizar a informacao existente no disco rigido
(s6 se deve desfragmentar se o desfragmentador assim o indicar ap6s uma analise ao disco!)

Copia de seguranca
efetua copias do software instalado, de pastas e ficheiros em disco para os
proteger de eventuais perdas acidentais

Limpeza do disco
permite limpar ficheiros temporarios, criados pelo sistema durante a
execucao de algumas tarefas e que se tornaram desnecessarios em disco

1%
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Ficha de trabalho
Realizacao da ficha de trabalho

Realizar a ficha e envia-la para para o
correio eletronico da professoras Vanéssa
( ) e Lisete

(lrgaspar@outlook.com ) com o assunto

“Ficha Acessoérios TIC -9D”, o

-
~~

L

%@ Bom trabalho! =

AV
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Disciplina Unidade de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 2 — Sistema Operativo em Ambiente Grafico 2012-11-06

Mapa Mental

Ambiente de trabalhe ]

Bara de farefas
Janelas
= | ]
ot :

ﬂamemos bésicos de intef Pastas ]
Acheires l
icones
Operacaes basicas Atalhes
[: :ﬁ_.ti_\:f_g_tph::grcmqs e ficheires } - Caixas de diglege ]

Chiar atalhes :
Char pastas - \ q
_ g B i &
\s Visvalizagde

[Ehcendrdmbieh'fe de trakalhe _] —

Cormandes com pastas, ficheiros & atalhes ]

)
O&G’mﬂ de gestao de ficheiros

[ Comandes cem disces ]
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AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome:

Neo:

Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacido da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

»  Utilizar um navegador (browser) corretamente;
» Navegar na Web utilizando um navegador;

= Realizar pesquisas na Web.

1. Ative o programa WordPad. No novo documento digite o respetivo titulo,

consoante o tema atribuido:

a) “Outros Utilitarios - Antivirus”

b) “Outros Utilitarios - Antispyware”
¢) “Outros Utilitarios - Antimalware”
d) “Outros Utilitarios - Firewall”

e) “Outros Utilitarios - Compactador de ficheiros”

1.1. Guarde o documento com o nome “OutrosUtilitarios” no Ambiente de Trabalho.

1.2. Formate o titulo com tipo de letra Calibri, tamanho 14, alinhado ao centro e com uma

cor a gosto.

1.3. O restante texto a adicionar no documento deve estar formatado com tipo de letra

Calibri, tamanho 12 cor preta.

1.4. Guarde o ficheiro.

2. Ative o navegador (browser) do computador para visitar as paginas Web abaixo

indicadas (consoante o tema atribuido!). Apos visitar as paginas deve ser capaz de

retirar a seguinte informacao:

2.1. Indicar no documento criado na pergunta 1 o nome de uma aplicacao gratuita e outro de

uma aplicacdo nao gratuita (comercial).

2.2, Realizar uma breve descri¢ao sobre o referido utilitario. A descrigdo deve ser curta, clara

e objetiva.

2.3. Indicar 2 aspetos positivos e 2 aspetos negativos sobre o utilitario.

2.4. Alertar 2 cuidados a ter com o utilitario.

2.5. Guarde o documento.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar
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3. Envie o ficheiro do Wordpad em anexo através de correio eletronico para as

professoras  Vanéssa Mendes (po626@gmail.com) e Lisete Gaspar

(Irgaspar@outlook.com). No assunto da mensagem de correio eletréonico deve

digitar “Ficha Outros Utilitarios TIC - 9D”.

Paginas Web a visitar

a) “Outros Utilitarios - Antivirus”
http://pt.wikipedia.org/wiki/Antiv%C3%ADrus
http://www.microsoft.com/pt-br/security/resources/antivirus-whatis.aspx

http://www.linhadefensiva.org/fag/antivirus-antis are/#antivirus-01

http://www.virtualbroker.org/definicao-de-anti-virus.html

b) “Outros Utilitarios - Antispyware”
http://pt.kioskea.net/contents/virus/spywares.php3
http://www.computadorseguro.com/definicao-malware-s are
http://www.microsoft.com/pt-pt/security/resources/antispyware-whatis.aspx
http://www.oficinadanet.com.br/artigo/seguranca/o que e virus spam spyware

worm_phishing
http://www.softinmotion.pt/artigos/200608/definicao-s are.aspx

c¢) “Outros Utilitarios - Antimalware”
http://www.computadorseguro.com/definicao-malware-s are
http://pt.wikipedia.org/wiki/Malware
http://www.microsoft.com/pt-br/security/resources/malware-whatis.aspx

d) “Outros Utilitarios - Firewall”
http://pt.wikipedia.org/wiki/Firewall
http://www.computadorseguro.com/definicao-antivirus-antispyware-firewall /
http://www.infowester.com/firewall.php
http://pt.kioskea.net/contents/protect/firewall.php3

http://ricardomartins.com.br/2009/03/19/mas-enfim-o-que-e-um-firewall

e) “Outros Utilitarios - Compactador de ficheiros”
http://pt.wikipedia.org/wiki/Compactador de arquivos
http://windows.microsoft.com/pt-PT/windows-vista/Compress-and-uncompress-
files-zip-files
http://pt.wikibooks.org/wiki/Desktop essencial/Compactador de arquivos

Bom Trabalho! &% &

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Péagina 2de 3
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Licoes n° 19, 20
20/11/2012
Sumario:
Outros utilitarios: compactador de ficheiros, antivirus,

firewall, antispyware e antimalware.

Introducao a Internet: definicao, como aceder,
historia, netetiqueta.

Diferenca entre Web e Internet.
Servicos basicos da Internet.
Navegacao na Web.

Ficha de trabalho. V QA \‘/

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Objetivos
ldentificar utilitarios que permitem proteger
de ameacas ao computador.

Compreender e utilizar corretamente
diferentes utilitarios.

|dentificar principais servicos basicos da
Internet.

Utilizar corretamente um navegador (browser).

A AV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Configurar
um
computador

« Painel de Controlo
e Barra de tarefas

e Bloco de notas
» Wordpad
Os « Calculadora

Acessorios « Programa de desenho
(diferentes formatos de imagem)

» Desfragmentador de
Os disco

Utilitarios  Copia de seguranca
de sistema o Limpeza de disco

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Outros Utilitarios

Compactador
& de ficheiros

Firewall

Antimalware

Antispyware

AV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Ficha de trabalho
Realizacao da ficha de trabalho

Realizar a ficha e envia-la para para o
correio eletronico da professoras Vanéssa
( ) e Lisete
(lrgaspar@outlook.com ) com o assunto
“Ficha Outros Utilitarios TIC -9

%@ Bom trabalho! -

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Internet

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Internet

rede mundial que
interliga varios
computadores,
aparentemente
pouco
estruturada, mas

muito funcional!

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013

2

207.205.280.16% W‘
| 2|
\/

B.

u |_|‘_ 3\3 2102 5 [1]

\

H

160

Jrl:' ‘=;:;H;

T T RIL I S

.20

\
213.7’.'@ 5.2, El.lé
f

2077705230118

267, 205,.24

87,205,230 1137

17.205.249.10

l

207.20

.230.128

207

23011

—

5.230.105

207.

.205.230.117

207.205.2%:

07.205.230.18%

207.205.2




Internet

diversos computadores (em diversos locais) com informacao complementar

interligados de forma a que todos comunicam com todos.

“rotocolo - linguagem que os computadores usam I

para comunicarem entre si ... conjunto de regras ...

Principais Protocolos

TCP/IP  DNS SMTP
FTP Telnet HTTP

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Aceder a Internet

Quais os componentes necessarios para aceder a Internet?

placa de rede

modem

s + Je + ED

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013

ISP

A Meo

S OX
&

6/,
vodafone
$&>Kanguru




Diferenca entre Web e Internet

Web (World Wide Web) e Internet nao sao sinonimos!

- conjunto de informacao alojada em servidores Web, na
Internet, e que conseguimos ver atraves do protocolo HTTP

através de paginas Web.

- rede mundial de comunicacao constituida por

computadores. =

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Historia da Internet

Periodo
Uniao Soviética
Década de

Exército

Algumas grandes

americanas

AE Mosteiro e Cavado - TIC

projeto de estratégia militar

modelo de troca e partilha de
informacoes descentralizado

comunicacoes entre o exercito
e grandes universidades

Internet

Ano letivo 2012/2013



Netetiqueta

normas de boa convivéncia para se através da
Internet

evitar o uso de MAIUSCULAS (= gritar)

formatar o texto sem excessos (uso da cor, tamanho da letra, ...)
escrita clara, breve e objetiva

expressar emocao usando smileys ©

escrita cuidada (evitar erros gramaticais, abreviaturas; usar
pontuacao)

demonstrar respeito e educacao pelos outros quando se escreve

nao “dizer” nada que nao se dissesse pessoalmente ao outro so porque

€ uma mensagem virtual ”Etfquett Q- \

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Servicos basicos da Internet
World Wide Web (WWW)

Correio eletronico

Comunicacao em tempo real Transteréncia de ﬁChe]_

;e

©

Videoconferéncia »# »_

Grupos de di cussa -

@m@f

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Navegacao na Web

SIS

s :
{- Q € | http://www.mosteiroecavado.net/

X &9 Windows Live  Live Search

»

Iniciar sessdo

Novidades  Perfil Correio  Fotografias  Calenddrio MSN  Partilhar ‘@ El -

e Favoritos | 5% [ Sites Sugeridos +

| & index

@ v v 3 @ v Péginav Seguranca v Ferramentas v @v i

-

’ T ‘ AGRUPAMENTO DE ESCOLAS MOSTEIRO E CAVADO

Rua da Veiguinha
4700-760 Panbias
Braga

€ Internet | Modo Protegido: Activado

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Navegacao na Web

protocolo://nome_do_dominio/localizacao

http://www.microsoft.com

Protocolo - http://  ftp:// news://

nome do dominio - nome do computador e sua
localizacao na Internet, antecedido por WWW

Localizacao - pasta/ficheiro especifico

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013




Navegacao na Web

From Computer Desktop Bncyclopedia
Reproduced with permission.
= 2004 Mational Center for Supercomputing Applications

% NCSA Mosaic for MS Windows

File Edit Oplionhs Mavigate Hotlist Annotate

EESEIEEEEEEEE

Document Title: HC5A Mozaic Home Page

Help
Document URL: http:waw-ncsa.uiuc-edu!ﬁDE!EuItwalE!Husaic!HEEH % J

N C | S A

MOSAIC

X Window System « Mictosoft Windows « Macintosh

Welcome to MCSA Mosaic, an Internet information bro
Mosaic was developed at the HNational Center for Sup
University of Illinois in --» Urbana-Champaign. HCS
The Board of Trustees of the University of Illinols
ur.

MU |

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Navegacao na Web

avancar

retroceder endereco Web parar localizar

.';m\ ’ E, http:/fwww.rosteiroecavado.net/

X E% Windows Live  Live Search B - Movidades  Perfil Correioc  Fotografias  Calendario SN Partilhar ﬁ,} Fz) - = Iniciar sessdo
5.7 Favoritos ] I] Sites Sugeridos + atualizar
' - f-} A » [ ;%g * Pagina = Seguranga = Ferramentas = @v o

@ index

separadores

configuracao

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013




avegacao na Web - Favoritos

)

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

¢ Favoritos 5l [ Portal das Escolas - Noticias [[]] Sites Sugeridos »

| — | 5 1 = »
.i&}ﬁ\dicionaraosFavoritos... 3 x L!;‘CSEGURANEI'-ActiVidades | | - v [ o= v Pagina~ Seguranga~ Ferramentas~ (@~

Adicionar a Barra de Favoritos

g
& Importar e exportar...

QOrganizar Favoritos..,

& | Ciberdividas

& | Curriculum Literacia Digital
& | Curriculum Seguranga

& | Diciondrio de Portugués

& | Elearningeuropa

& | Eurcpean Schoelnet

& | Europeana

& | Imagens para o Office

& | Infopedia

& | Jovens Seguros On-line

€ | Live Home

& | Microsoft Educagao

& | Ministério da Educacido

& | M5 Seguranga

€ | M5N

& | Office On-line

& | Plano Macional de Leitura
& | Plano Tecnoldgico da Educagdo

& | Planc Tecnolégice
£ | Portal das Escolas
a1 ek, Tnmcaclarar

@& Activar Sites Sugeridos...

4 L1
Concluido € Internet | Modo Protegido: Activado

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013




Navegacao na Web - Historico

Ajuda

Ficheiro  Editar Ver Favoritos Ferramentas

7> Favoritos | 5k [ Portal das Escolas - Neticias [[]] Sites Sugeridos »

34m Adicionar aos Favoritos.. =

Feec | Histdrico

"u’ef por data

jHoje

& Activar Sites Sugeridos... - =
e € Intemet | Modo Protegido: Activado ¥ v H100%

Ano letivo 2012/2013

AE Mosteiro e Cavado - TIC




Navegacao na Web

Ligagdes I Programas | Avancadas

Geral | Seguranca | Privacidade I Contetdo

Home page I
: Para criar separadores com home pages, escreva cada
l:[ " enderego na sua propria linha. i
| hitp:/fwnanw. mosteiroecavado.net/ -
pagina inicial >
' [ Utilizar actual ] [Utiljzar predeﬁr'lig&'es] [Pégina em branco ]

Histdrico de navegacio

A Eliminar ficheiros temporarios, histérico, cookies,
! palavras-passe guardadas e informacies de formulario Web.

[ Eliminar histérico de navegacdo ao sair < historico

Elminar... || Definiges |

—| Pesquisa
pesquisa - :>p Alterar predefinicies de pesquisa.

Separadores
[0 | alterar a forma como as paginas Web s3o Definigiies separadores
b apresentadas em separadores, b
Aspecto
aspeto >[ Cores ] [ Idiomas l ['I_'lposde letra l [ Acessibilidade l

I K i’ Cancelar ] _;_'f\J:uIi_c‘_ar il

%

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013




Proxima aula ...

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



AGRUPAMENTO DE EscoLaAs MOSTEIRO E CAVADO

Ano/Turma 92D 2012-2013

Disciplina  Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo Ano Letivo:

Plano de Aula

Disciplina Unidades de Ensino Data Hordrio Sala Periodo Ano / Turma Aulas

Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo Unidade 2 — Sistema Operativo 2012-11-06 13h30 - 15h Sala de 19 92D 15/16
em Ambiente Grafico informatica 1

Introdugéo / Enquadramento Sumdrio / Objetivos Gerais Riscos (evitar / prevenir) Professor / Orientador

Vanessa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizagdo incorreta do
material disponivel;

= Ndo cumprimento das regras
da sala de aula.

O Sistema Operativo é um conjunto de programas fundamentais que | =
permitem a comunica¢do entre o computador e o mundo exterior. E
através dele que é possivel controlar e organizar tudo o que o
computador faz. O Sistema Operativo é a base sobre a qual funcioname | =
se desenvolvem todos os outros programas. .

Introdugdo ao Sistema Operativo (SO) em
ambiente grafico — elementos basicos de
interface.

Operagdes basicas do SO.

Programa de gestdo de ficheiros — principais
operagdes / funcionalidades.

O objetivo fundamental desta aula é que os alunos a) compreendam a | = Ficha de trabalho.
importancia e funcionalidade associada ao Sistema Operativo; b)
identifiquem e saibam utilizar os varios elementos de interface
disponiveis ao utilizador; c) identifiqguem e saibam utilizar as operagdes
basicas que o Sistema Operativo permite e disponibiliza ao utilizador do
computador.

Planificagdo das aulas ‘

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetdos Suportes / Recursos Avaliagéo Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; pontualidade e material.

2. Sumdrio da aula: = Plano de Aula.
= QO professor projeta o sumario e os objetivos da aula aos

alunos.
3. Recapitulagdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observagdo dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos um resumo da unidade anterior e aulas anteriores. = Registo escrito;

estabelecer uma ponte para a nova unidade tematica. = Conhecimentos gerais.
4. Preparacgdo da aula tedrico-pratica: Preparar o material necessario para a = Ficha de trabalho pratica; Observagao dos alunos: 15’
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da aula a aula tedrico-pratica. = laboratério de Informéatica; | = Colaboragdo;

partir da plataforma Moodle; = ligagdo a Internet. = Participagdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho pratica aos

alunos (apenas para quem necessitar);

Ndcleo de Estdgio de Informdtica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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AGRUPAMENTO DE EscoLaAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina  Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo Ano/Turma 92D Ano Letivo:  2012-2013
5. Introdugdo ao Sistema Operativo em ambiente gréfico, sob No final da aula, os alunos deverdo = Conceito de Sistema = Apresentacdo diapositivos; | Observagdo dos alunos:
a forma de exposicdo tedrico-pratica: estar habilitados para: Operativo; = Projetor multimedia; = Motivagao;
= |niciar a introdugdo de novos conceitos utilizando como = Definir o conceito de Sistema = Elementos basicos da = Computador do professor; = Colaboragdo;
suporte a apresentacdo de diapositivos; Operativo; interface de utilizador: = Laboratdrio de Informatica. | = Participagdo;
= Introduzir o conceito de sistema operativo e apresentar as = Caraterizar os diferentes - Ambiente de trabalho, = Empenho; 20
suas principais carateristicas; elementos da interface; - Barra de tarefas, = Desempenho;
= |Introduzir os diversos elementos basicos da interface de = Explicar a finalidade da barra de - Janelas,
utilizador; tarefas; - Pastas, Desenvolvimento e
= Apresentar as carateristicas de cada elemento basico da = Utilizar corretamente os principais - Ficheiros, desempenho das
interface — interrogar/dialogar os alunos sobre o tépico; menus e caixas de didlogo; - icones, atividades propostas.
= Introduzir a utilizagdo correta da Ajuda; = Usar a Ajuda; - Atalhos,
= Apresentar a ativacdo de programas e ficheiros em = Executar programas e ficheiros; - Menus,
ambiente gréfico, a criagdo de atalhos e pastas, e encerrar = |dentificar e realizar operagdes - Caixas de didlogo.
0 ambiente de trabalho; basicas do Sistema Operativo; = OperagGes basicas do
= |ntroduzir os alunos ao programa de gestao de ficheiros em | = Trabalhar com o programa de Sistema Operativo:
ambiente grafico; gestdo de ficheiros. - ajuda,
= Introduzir as principais operagdes com pastas — criar, abrir, - ativar programas e
mover, copiar, renomear, eliminar, recuperar; ficheiros,
= Apresentac¢do dos principais comandos com discos — - criar atalhos,
formatar e copiar. - criar pastas,
= Introduzir a localizagdo de ficheiros e pastas. - encerrar o ambiente de
= Usar pequenas demonstragdes praticas dos conceitos trabalho. 40’
referidos; = Programa de gestdo de
= Solicitar aos alunos que acompanhem a demonstragdo com ficheiros em ambiente de
experimentagdo pratica individual; trabalho:
= Acompanhar a turma na experimentagdo e efetuar as - 0 explorador do Windows,
corregbes necessarias; - modos de visualizagdo,
= No final, questionar os alunos para verificar se existem - comandos com pastas e
duvidas que possam ser esclarecidas. atalhos (criar, abrir, copiar,
mover, renomear, eliminar,
recuperar),
- comandos com discos,
- localizar ficheiros e pastas.
60’
Ndcleo de Estdgio de Informdtica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Pagina 2 de 2



Disciplina  Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo

Ano/Turma 92D Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLaAs MOSTEIRO E CAVADO

6. Realizagdo de uma ficha de trabalho pratica para a aplicagdo

dos novos conceitos:

= Leitura do enunciado e esclarecimento de duvidas;

= Acompanhar os alunos na execugdo individual e efetuar as
corregdes necessarias;

= Esclarecimento da turma em questdes globais.

No final da aula, os alunos deverao

estar habilitados para:

= |dentificar um Sistema Operativo;

= |dentificar os diferentes elementos
dainterface;

= Usar a ajuda;

= Executar programas e ficheiros;

= Realizar operagGes basicas do
Sistema Operativo;

= Trabalhar com o programa de
gestdo de ficheiros.

= Construgdo de uma ficha de
trabalho tedrico-pratica.
= Tedrica: Sistema Operativo,
elementos de interface de
utilizador (caraterizagdo), o
programa de gestdo de
ficheiros, operagGes basicas
do Sistema Operativo.
Prética: identificagdo dos
elementos de interface de
utilizador, operagdes
basicas do Sistema
Operativo, programa de
gestdo de ficheiros —
comandos com pastas e
atalhos.

= Ficha de trabalho pratica;
= Laboratério de Informatica.

Observagao dos alunos:

= Motivagdo;

= Colaboragdo;
= Participagao;
= Empenho;

= Desempenho.

Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.

80’

7. Sintese dos conceitos abordados na aula:
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados.

Consolidar e organizar os conceitos
apreendidos na aula.

Conceitos abordados na aula.

Observacgao dos alunos:

= Conhecimento.

85’

8. Termo da aula:

= Entrega de trabalhos por correio eletrénico;
= Desligar corretamente os computadores;

= Antevisdo da préxima aula;

= Arrumar a sala de aula.

= Guardar os trabalhos
desenvolvidos pelos alunos;

= Motivar os alunos para a proxima
aula;

= Arrumar a sala de aula.

= Laboratodrio de Informatica;
= Ligacdo a Internet;
= Correio eletrénico.

Observagao dos alunos:

= Colaboragdo;
= Participagdo.

90’

Ndcleo de Estdgio de Informdtica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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Licoes n° 21, 22
27/11/2012
Sumario:
Utilizacdo do correio eletronico (Web mail): a mensagem

de correio eletronico, lista de contactos, anexos da

mensagem.
Seguranca na Internet.
Ficha de trabalho.

Revisao de conteudos.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Objetivos

Utilizar corretamente um navegador

Elaborar corretamente uma mensagem de correio

eletronico
Enviar e receber mensagens de correio eletronico
Efetuar a manutencao de uma lista de contactos

Anexar ficheiros a uma mensagem de correio

eletronico

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Outros Utilitarios

%9

Programas que servem para compactar ficheiros e pastas, de forma a
torna-los mais pequenos para que possam, por exemplo, ser enviados

em anexo numa mensagem de correio eletronico.

Sistema de seguranca que atua como uma fronteira

protetora entre um computador (ou uma rede local) e

o mundo exterior.

AV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Outros Utilitarios

Programas que permitem localizar e limpar virus do

j sistema. Permitem examinar, rotineiramente, o

computador mantendo-o livre de virus.

Programas cujo objetivo € eliminar do sistema spywares

Spyware  programa automatico que recolhe (sem conhecimento nem

consentimento) informacoes sobre o utilizador e os seus habitos na Internet, para

as transmitir a terceiros.

Programas cujo objetivo é eliminar do sistema malwares

s "> Malware programa destinado a recolher ilegalmente do computador

® \ A/
g‘ % informacgoes sobre o utilizador com a intencao de causar danos.
v °4 V
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Correio eletronico

transformou a forma de comunicar entre as pessoas;

permite enviar e receber informacao a qualquer hora em

qualquer parte do mundo;

1 mensagem escrita N anexos;

... Web mail

— Google — Clix |
— Hotmail — ol \ 4
— Sapo — () L (1)

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Correio eletronico

exemplo: www.gmail.com

Escolha o seu nome de utilizador

1

1

1

1

I NO e ]
1

1

1

I @amail.con
1 ot e
1

: Criar uyna palavra-passe

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

|

1

Confirmar palavra-passe

Data de nascimento

n . . F
Lia Mes i Ano

Sexo

Sou do sexo... -
AELLLLLLLLLLLLALLLALALALALALALL AR AR AR AR L AR AR

ke

Localizagao

Portugal e

1

1

1

1

: [~ Concordo com os Termos de Utilizacdo e com a
1 olitica de Privacidade da Google

1

[+ O Google pode utilizar as informagbes da minha
conta para personalizar marcacdes +1 em

1

1

I - . . . -
1 contetido e andncios em Web sites ndo
1 pertencentes a Google. Acerca da

: personalizacéo.
1
1
1
1
1

E
g
B

l

—

criar uma
nova conta

Iniciar sesséo Google
Nome de utilizador

Palavra-passe

preencher formulario com
dados necessarios para criar
uma nova conta de correio

eletronico

Ano letivo 2012/2013



Correio eletronico

exemplos: www.gmail.com

www.outlook.com

pagina
inicial da
caixa de
correio

e de utilizador

Palavra-passe

Iniciar sessao

1

1

1

1

1

1

1

1 e

I [T Manter sessdo iniciada
: MN&o consegue aceder a sua conta?
1

L

Iniciar sesséo Coogle

e
o
(2]
=
3
g
-
[=]
1h
3
2

A Receber 26
Lixo 1

Rascunhos

Enviado

Nova pasta

Vistas rapidas
Documentos 15
Fotografias
Sinalizada(s)

Mova categoria

] Wer: Tudo w

["1 Andre Barbosa André Barbosa e Pedro Francisco 0]
|| Rafael Duarte (Sem Assunto) 0]
|| Rui Pedro Ferreira Coelho (Sem Assunto) @J
O Raquel azevedo (Sem Assunto) @J
[ Jacinta Ficha Outros Utilitarios TIC - 9D 0]
|| Pedro Soares Ficha Outros Utilitarios TIC - 9D-Pedro Soares n®19  [J
27 mensagens Piginal Irpara

Cligue numa mensagem para mostra-la aqui

Dispor por »

20-11-2012
20-11-2012
20-11-2012
20-11-2012
20-11-2012
20-11-2012

Esta mensagem em branco ajuda a proteger a sua privacidade. Pode também mostrar a primeira mensagem aqui

automaticamente.



Correio eletronico

exemplo: www.outlook.com

Hi Ouﬂook |V Enviar Guardar rascunho Opgbes v Cancelar
e Adicionar um assunto
Irgaspar@outiook.com
Para CceBoc NJ&MA=ﬂ£i535€++?§§§E@

| @ Anexar ficheiros

Contactos frequentes

2

Escreva a sua mensagem aqui

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Correio eletronico

exemplo: www.outlook.com

Lisete Gaspar
Irgaspar@outiook.com

Para Cc e Bec

Contactos frequentes

AE Mosteiro e Cavado - TIC

@ MNovo

mensagem

Para destinatario principal (1 ou + pessoas)

Cc (com conhecimento) 1 ou + pessoas

(intencao: este destinatéario fica informado da troca de mensagens entre

remetente e destinatario principal)

Bcc / Cco (com conhecimento oculto) 1 ou + pessoas

(intengao: estes destinatarios estao informados da troca de mensagens

entre remetente e destinatario principal mas ndo sabem quem mais

(2

\ @

recebeu a mensagem ...)

Ano letivo 2012/2013




Correio eletrénico (2] A

exemplo: www.outlook.com

G‘)ND\I’D Responder |v Eliminar Lixo|v Varrerv Mover para v  Categorias v s

Andre Barbosa e Pedro Francisco b X

Andre Barbosa (adrebarbosad@hotmail.com) Adicionar acs contactos @J 20-11-2012 |* Documents Acdes .
Para: p0626@gmail com, Irgaspar@outlock.com #&

Responder

Responder a todos
De: Andre Barbosa (adrebarbosad@hotmail.com)
Enviada: terga-feira, 20 de Novembro de 2012 15:00:37
Para:  p0626@gmail.com; lrgaspar@outlook.com Eliminar

Reencaminhar

Lixo
l Confio em adrebarbosad@hotmail.com. Mostrar sempre conteddo,

Marcar como ndo lida

0l 1 anexo (2.8 KB) -
Eliminar tudo do remetente

OutrosUtilitarios.rtf
Imprimir mensagem

_ Y Wer arigem da mensagem

Ocultar detalhes

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Correio eletronico - anexar ficheiros

exemplo: www.outlook.com

Hi Qutlook | v

Lisete Gaspar
Irgaspar@outlook.com

Para

Enviar Guardar rascunho

CceBcc

Contactos frequentes

AE Mosteiro e Cavado - TIC

4 Downloads
1 Quick Links
"l Recent Places
4# Dropbox

B Lisete
# ve

= Libraries
Documents

J’ Music

Opgdes v

| My Documents

. Public Documents

Cancelar

Adicionar um assunto

N / S A A" A £ = =

@ Anexar ficheiros

Escreva a sua mensagem aqui

o .
|-|. Adobe Acrobat Document
447 KB

circular-2011.pdf
Adobe Acrobat Document
350 KB

Download Windows XP Mode
Internet Shortcut
146 bytes

DR
Pinned Site Shortcut

[d 656 bytes

Q-\_ Dropbox
é Shortcut
ul “F 1018 bytes

File name: “circular-2006.pdf" "circular-2011.pdf”

Open

Cancel

Ano letivo 2012/2013




Correio eletronico - anexar ficheiros

exemplo: www.outlook.com

ai Ouﬂgok |v Enviar Guardar rascunho Opgbes v Cancelar

Lisete Gaspar Adicionar um assunto

Irgaspar@outlock.com

Para CceBcc NI&AaﬁﬂiEEE—;*-%EEEH@

Contactos frequentes

| | circular-2006.p...

@ Anexar fic heiro:'é.; Enviar ficheiros com o SkyDrive

circular-2011.p...

Escreva a sua mensagem aqui

mm—— e ———————————

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013




Correio eletronico - lista de contactos

exemplo: www.outlook.com

Tudo v Limpar contactos
Gerir grupos

Jo

Restaurar contactos eliminados

H Silvia Silva T

Convidar no Messenger

J Ver convites

Limitar o acesso

Contactos do LinkedIn

Contactos do Twitter

Importar de um ficheiro

Mo, obrigado

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Correio eletronico - lista de contactos

exemplo: www.outlook.com

&'.- Pessoas | v @Novu Gerir v  Editar  Eliminar

Silvia Silva

E-mail

s silviacatasilva@gmail.com
Silvia Silva

1
1
1
1
1
1
: ﬂi Cutlook
1
1
1
1
1
1
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Seguranca na Internet

manter atualizadas aplicacoes que protegem o computador de ameacas -

(antivirus, antispyware, antimalware, firewall, etc.);
informacoes pessoais disponibilizadas online (morada, telemével, etc.) - cuidado!;
usar politicas de privacidade - so vé/acede a informacao quem se quer;

conteudos publicados (texto, fotos, videos) podem ser usados noutros contextos

sem a vossa autorizacao - cuidado!;
online usar sempre “logout”, “sair” ou “terminar sessao”;
utilizar palavras-passe fortes, dificeis de descobrir;

correio eletrénico - cuidado com o0s seus anexos e com mensagens falsas.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Revisao
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« Ambiente de trabalho
« Barra de tarefas
Elementos « Janelas
basicos da « Pastas
interface do » Ficheiros

utilizador « [cones
* Menus

« Caixas de dialogo

 Centro de ajuda e suporte
» Ativacao de programas e

Operacoes ficheiros
basicas do « Criar atalhos
sistema « Criar pastas
operativo « Encerrar o ambiente de
trabalho

 Explorador do windows
Programa » Operacoes com pastas
de gestao « Operacdes com ficheiros
de ficheiros « Comandos com discos
« Localizar pastas e ficheiros

ﬂ'
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Unidade 2 - Sistema Operativo

e Painel de Controlo
e Barra de tarefas

/ e Bloco de notas
» Wordpad

 Calculadora
f N3 / ° Programa de desenho
3 (diferentes formatos de imagem)

1
U T~ » Desfragmentador de disco

 Copia de seguranca
\ » Limpeza de disco

« Compactador de ficheiros
e Firewall

« Antivirus

e Antispyware

» Antimalware

LAV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



« Finalidade

« Como aceder

e Historia

» Netetiqueta
*Web e Internet
« Servicos basicos

e Finalidade

e Enviar e receber
mensagens

« Criar nova mensagem
e Anexar ficheiros
e Lista de contactos

Correio
eletronico

« Ter atualizadas aplicacoes
que protegem o
computador de ameacas

« Cuidados basicos a ter

online
/4

Seguranca

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Ficha de trabalho
Realizacao da ficha de trabalho

Realizar a ficha e envia-la para para o
correio eletronico das professoras Vanéssa
( ) e Lisete
(lrgaspar@outlook.com ) com o assunto
“Ficha Internet TIC - 9D”

%@ Bom trabalho! -

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013


mailto:p0626cavado@gmail.com

Proxima aula ...

Ficha
1
de 4

avaliacao
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho - Revisoes

No final da realizacido da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:
»  Criar pastas;
= Realizar comandos com pastas e ficheiros;
»  Utilizar os acessorios do sistema operativo;
» Saber o que sdo os utilitarios;
»  Utilizar um navegador (browser) corretamente;
= Realizar pesquisas na Web;

= Utilizar corretamente o correio eletrénico.

‘ Sistema Operativo

1. No ambiente de trabalho do computador crie a seguinte estrutura hierarquica

de pastas como mostra a figura.

Revisoes

FicheirosAcessorios FicheirosUtilitarios Ficheirosinternet

Pesquisas CorreioEletronico

2. Ative o programa WordPad. No novo documento responda, digitando, as
seguintes questoes:
2.1. Utilizando a Calculadora, converta o nimero 9 para binario.

2.2, Indique 3 Acessorios do sistema operativo.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Péagina 1de 2
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

2.3. O programa de desenho do sistema operativo permite guardar imagens em diferentes
formatos. Indique 4 desses formatos.
2.4.Guarde o documento com o0 nome “RespostasAcessorios” na pasta

“FicheirosAcessorios”.

3. Ainda no WordPad, crie um novo documento e responda, digitando, as seguintes
questoes:
3.1. Indique 2 utilitarios do sistema.
3.2. Porque é importante o utilitario antivirus?
3.3.Guarde o documento com o0 nome “RespostasUtilitarios” na pasta

“FicheirosUtilitarios”.

4. Ative o navegador (browser) do computador e visite o sitio Web www.google.pt.

4.1. Pesquise uma imagem com as seguintes palavras chave: “pedro passos coelho”.
Escolha uma imagem e guarde-a na pasta “CorreioEletronico”.

4.2. Volte a pagina inicial do sitio Web www.google.pt.

4.3. Realize uma nova pesquisa para saber o més e o ano em que Pedro Passos Coelho se
tornou primeiro ministro de Portugal. Dica: pesquisar usando as palavras chave:
“passos coelho primeiro ministro”.

4.4.Guarde a resposta num documento do Bloco de notas com o nome

“RespostaPesquisa” napasta “Pesquisas”.

5. Crie uma pasta comprimida da pasta “Revisoes”.
5.1. Selecione a pasta “Revisoes”.
5.2. Use 0 menu de acesso rapido (botao direito do rato) e selecione “Enviar para”,

2

escolha a opcdo “Pasta comprimida (zipada)

6. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletrénico para as professoras Vanéssa

Mendes (po626cavado@gmail.com) e Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Internet TIC

- 9D”.

Bom Trabalho! &% <&

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pégina 2 de 2
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho - Revisoes

No final da realizacido da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:
»  Criar pastas;
= Realizar comandos com pastas e ficheiros;
»  Utilizar os acessorios do sistema operativo;
» Saber o que sdo os utilitarios;
»  Utilizar um navegador (browser) corretamente;
= Realizar pesquisas na Web;

= Utilizar corretamente o correio eletrénico.

‘ Sistema Operativo

1. No ambiente de trabalho do computador crie a seguinte estrutura hierarquica

de pastas como mostra a figura.

Revisoes

FicheirosAcessorios FicheirosUtilitarios Ficheirosinternet

Pesquisas CorreioEletronico

2. Ative o programa WordPad. No novo documento responda, digitando, as
seguintes questoes:

2.1. Utilizando a Calculadora, converta o nimero 9 para binario. R: 1001

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginai1de3
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

2.2, Indique 3 Acessbrios do sistema operativo. R: bloco de notas, wordpad,
paint,calculadora

2.3. O programa de desenho do sistema operativo permite guardar imagens em diferentes
formatos. Indique 4 desses formatos. R: BMP, GIF, PNG, JPEG, TIFF.

2.4.Guarde o documento com o0 nome “RespostasAcessorios” na pasta

“FicheirosAcessorios”.

3. Ainda no WordPad, crie um novo documento e responda, digitando, as seguintes
questoes:

3.1. Indique 2 utilitirios do sistema. R: Desfragmentador de disco, copia de
seguranca e limpeza de disco.

3.2. Porque é importante o utilitario antivirus? R: O antivirus é importante porque
protege o computador de ameacas externas, examinando rotineiramente, o
computador mantendo-o livre de virus. Permite localizar e limpar virus do
sistema. [proteger, prevenir, limpar, localizar]

3.3. Guarde o documento com o0 nome “RespostasUtilitarios” na pasta

“FicheirosUtilitarios”.

‘ Internet

4. Ative o navegador (browser) do computador e visite o sitio Web www.google.pt.

4.1. Pesquise uma imagem com as seguintes palavras chave: “pedro passos coelho”.
Escolha uma imagem e guarde-a na pasta “CorreioEletronico”.

4.2. Volte a pagina inicial do sitio Web www.google.pt.

4.3. Realize uma nova pesquisa para saber o més e o ano em que Pedro Passos Coelho se
tornou primeiro ministro de Portugal. Dica: pesquisar usando as palavras chave:
“passos coelho primeiro ministro”.

4.4.Guarde a resposta num documento do Bloco de notas com o nome

“RespostaPesquisa” na pasta “Pesquisas”. R: Junho de 2011

5. Crie uma pasta comprimida da pasta “Revisoes”.
5.1. Selecione a pasta “Revisoes”.
5.2. Use o menu de acesso rapido (botao direito do rato) e selecione “Enviar para”,

escolha a opgdo “Pasta comprimida (zipada)”.

6. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Vanéssa

Mendes (po626cavado@gmail.com) e Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com). No

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Péagina 2de 3
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Internet TIC

- 9D”.

Bom Trabalho! = w &

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginagde3
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Objetivos - Ficha de Avaliacao

‘ Sistema Operativo em Ambiente Grafico

Definir o conceito de sistema operativo.

Saber quais sao os elementos basicos da interface de utilizador.

Saber executar, com o Explorador do Windows, comandos com pastas, com
ficheiros e com discos.

Saber identificar e utilizar os Acessorios, as suas funcionalidades e principais
carateristicas.

Identificar os Utilitarios do sistema.

Saber quais sao os outros utilitarios e suas funcionalidades.

‘ Internet

8.

0.

Definir o conceito de Internet.

Identificar os componentes necessarios para aceder a Internet.
Saber qual a diferenca entre Web e Internet.

Historia da Internet;

Enumerar principais normas de NetEtiqueta;

Saber quais sao os servicos basicos da Internet.

Saber navegar na Web, utilizando corretamente um navegador.
Definir o conceito de correio eletronico.

Saber utilizar corretamente o correio eletrénico.

10. Enumerar principais normas de seguranca na Internet.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginaide1



Disciplina Tecnologias da Informacdo e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013 AGRUPAMENTO DE escoLas MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Unidade de Ensino Data

Tecnologias da Informacio e Comunicacio Unidade 2 — Sistema Operativo em Ambiente Grafico 2012-11-13

Mapa Mental

Desfragmentador de disco

]

Ferramentas Microsoft

.r":'_{ s i
%\.VJ; Utilitcwrios do iy

. L] Mg goC

Cépia deseguranga ote de software de produtividade pessoal

Outras ferramentas ]
Limpezra do disceo

Bleco de notas

[ Programa de desenho ]

Utilizaderes

"
[ Data, hera, idiema &

opgoes regionais [ Processador de texto ]

Calcvladora

-
Adicionar ou
FEMOVEr prograrmas

L

’

Transferr informagée
entre acessérios

Impressoras e outro
hardweare

o

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013 Péagina1de1



AGRUPAMENTO DE EscoLaAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informagio e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

Plano de Aula

Disciplina Unidade de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 2 — Sistema 2012-11-13 13h30 - 15h Sala de 1° 9°D 17/18
Operativo em Ambiente informaética 1
Gréfico
Introducao / Enquadramento Sumario / Objetivos Gerais Riscos (evitar / prevenir) | Professor / Orientador
O Sistema Operativo é um conjunto de programas fundamentais | = Configuracio do computador — painel de = Existéncia de elementos Vanessa Mendes (Prof. Orientadora)
que permitem a comunica¢io entre o computador e o mundo | controlo e barra de tarefas. perturbadores e nao Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)
exterior. E através dele que é possivel controlar e organizar tudo o | = Pacote de aplicaces de produtividade colaborantes na turma;
que o computador faz. O Sistema Operativo é a base sobre a qual | pessoal. = Utilizacdo incorreta do
funcionam e se desenvolvem todos os outros programas. = Os acessorios. material disponivel;
= Qs utilitarios de sistema. = Nio cumprimento das
Os objetivos fundamentais desta aula sdo que os alunos a) | * Ficha de trabalho. regras da sala de aula.
compreendam e saibam usar a funcionalidade de configuracdo do
computador através do painel de controlo; b) conhecam diferentes
pacotes de aplicacoes de produtividade pessoal disponiveis no
mercado; c) identifiquem e saibam utilizar os acessorios
disponiveis no Sistema Operativo; d) identifiquem e saibam
utilizar os utilitarios de sistema.

Planificacio das aulas

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliaciao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos um resumo da aula anterior aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagio dos alunos: 15
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula teorico-pratica. = Laboratorio de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Ligacdo a Internet.
(apenas para quem necessitar);

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Paginai1de1



Disciplina Tecnologias da Informagio e Comunicacio

Ano/Turma

9°D Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLaAs MOSTEIRO E CAVADO

5. Unidade temarica do Sistema Operativo em ambiente

grafico, sob a forma de exposigao tedrico-pratica:

* Iniciar a introducao de conceitos utilizando como
suporte a apresentacdo de diapositivos;

» Introduzir o conceito de configuracao do computador;

= Apresentar as formas de configuracao do computador
através do Painel de Controlo e da Barra de tarefas;

= Usar pequenas demonstragoes praticas dos conceitos
referidos;

= Solicitar aos alunos que acompanhem a demonstragao
com experimentacao pratica individual;

» Acompanhar a turma na experimentacao e efetuar as
correcoes necessarias;

= Apresentar a os diferentes pacotes de aplicagoes de
produtividade pessoal;

= Apresentar os Acessorios do sistema operativo: bloco
de notas, programa de desenho, processador de texto,
calculadora;

= Usar pequenas demonstragoes praticas dos conceitos
referidos;

= Solicitar aos alunos que acompanhem a demonstragao
com experimentacao pratica individual;

» Acompanhar a turma na experimentacao e efetuar as
corre¢des necessarias;

» Intoduzir as diferencas nos principais tipos de formato
de imagem: BMP, PNG, JPG, GIF e TIFF;

= Introduzir aos Utilitarios do sistema;

= No final, questionar os alunos para verificar se existem
davidas que possam ser esclarecidas.

No final da aula, os alunos

deverao estar habilitados para:

= Efetuar configuragoes diversas
no computador;

= Utilizar corretamente o Painel
de Controlo;

= Identificar e trabalhar
adequadamente com os
Acessorios;

= Identificar diferentes formatos
de imagem,;

= Reconhecer e utilizar
corretamente os Utilitarios do
sistema.

= Configuracgdo do
computador:
- Barra de tarefas,
- Painel de Controlo.

= Painel de Controlo:
- Contas de Utilizador,
- Aspeto e
Personalizacio,
- Relogio, Idioma e
Regido,
- Hardware e Som,
- Programas.

» Pacote de aplicacgoes de
produtividade pessoal:
- Microsoft Office,
- OpenOffice,
- LibreOffice.

= Os Acessorios:
- Bloco de notas,
- Programa de desenho,
- Processador de texto,
- Calculadora.

- Desfragmentador de
disco,

- Copia de seguranca,
- Limpeza do disco.

= Os Utilitarios do sistema:

Apresentacao
diapositivos;
Projetor multimedia;
Computador do
professor;
Laboratoério de
Informaética.

Observacao dos alunos:
= Motivagao;

= Colaboracao;

= Participacao;

* Empenho;

» Desempenho;

Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.

20
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Disciplina Tecnologias da Informacdo e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013 AGRUPAMENTO DE Escoas MOSTEIRO E CAVADO
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢do de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacdo dos alunos: 50’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;

= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Efetuar configuragoes diversas - operagoes basicas do Informaética. = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e no computador através do Sistema Operativo; = Participacao;
efetuar as corregoes necessarias; Painel de Controlo; - comandos com pastas; * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. » Trabalhar adequadamente com - utilizacdo dos * Desempenho.
0s Acessorios; Acessorios.
= Reconhecer e selecionar o Desenvolvimento e
formato de imagem adequado; desempenho das
= Utilizar corretamente os atividades propostas.
Utilitarios do sistema.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observagao dos alunos: 80’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. = Conhecimento.
8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos = Laboratorio de Observacao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; » Colaboracao;
= Desligar corretamente os computadores; » Motivar os alunos para a » Ligacdo a Internet; = Participagao.
= Antevisdo da proxima aula; préxima aula; = Correio eletrénico.
» Arrumar a sala de aula. * Arrumar a sala de aula.
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MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Grelha de Correc¢ao da Ficha de Avaliagdo N2. 02 - TIC

Perguntas 1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 11 12 13

7.1 7.2 7.3
Cotagéo: 2,5 2,5 2,5 2,5 2,5 4 2,5 2 14 5 10 5 2,5 5 2,5

Ne Nomes:

1|Abilio Filipe Fernandes Queirés 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 5,00 | 10,00 | 2,50 | 2,50 | 5,00 | 0,00
2|Ana Catarina Freitas da Costa 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 5,00 | 10,00 | 500 | 2,50 | 5,00 | 0,00
3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 2,50 2,50 | 0,00 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 1,00 | 2,00 | 14,00 | 5,00 | 10,00 | 500 | 2,50 | 500 | 2,50
4|Ana Rafaela Martins Correia 2,50 2,50 | 0,00 | 2,50 | 2,50 | 400 | 2,50 | 0,00 | 14,00 | 5,00 | 10,00 | 5,00 | 2,50 | 5,00 | 2,50
5|André Filipe Arantes Barbosa 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 2,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 800 | 0,00 | 2,50 | 3,00 | 2,50
6|Bruno Daniel da Cunha Faria 2,50 2,50 | 0,00 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 1,50 | 2,00 | 14,00 | 5,00 | 9,00 | 5,00 | 2,50 | 5,00 | 2,50
7|Carla Daniela Barbosa Aradjo 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 10,00 | 2,50 | 8,00 | 4,00 | 2,50 | 5,00 | 0,00
g8|Catarina Araujo Machado 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 500 | 10,00 | 500 | 2,50 | 5,00 | 2,50
9|Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 500 | 3,00 | 4,00 | 2,50 | 500 | 0,00
10|Daniela José Rodrigues Ferreira 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 0,00 | 2,00 | 800 | 500 | 800 | 500 | 0,00 | 500 | 0,00
11|Diogo Manuel Batista Gomes 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 5,00 | 800 | 500 | 2,550 | 5,00 | 2,50
13|Francisca Estatilia Aradjo Pereira 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,00 | 2,00 | 0,00 | 0,00 | 000 | 250 | 2,550 | 3,00 | 0,00
14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 500 | 9,00 | 500 | 2,50 | 5,00 | 0,00
15|Jodo Francisco Oliveira Gomes 2,50 2,50 | 2,50 | 0,00 | 2,50 | 4,00 | 2,00 | 2,00 | 14,00 | 500 | 800 | 500 | 250 | 500 | 0,00
16|Luis Miguel Reis Gongalves 2,50 2,50 | 2,50 | 0,00 | 2,50 | 4,00 | 1,50 | 2,00 | 14,00 | 0,00 | 800 | 2,50 | 2,50 | 5,00 | 0,00
17|Madrcia Rafaela Araujo Dias 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,00 1,50 | 2,00 | 14,00 | 0,00 | 800 | 0,00 | 2,50 | 3,00 | 2,50
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 2,50 0,00 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 1,00 | 0,00 | 15,00 | 5,00 | 800 | 2,50 | 0,00 | 500 | 2,50
19(Pedro Miguel Cardoso Soares 2,50 2,50 | 2,50 | 0,00 | 0,00 | 400 | 1,50 | 2,00 | 14,00 | 5,00 | 500 | 500 | 2,50 | 5,00 | 2,50
20|Rafael Amorim Duarte 2,50 0,00 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 0,00 | 9,00 | 500 | 2,50 | 3,00 | 2,50
21|Rafael Soares Alves 2,50 2,50 | 2,50 | 0,00 | 2,50 | 4,00 | 2,00 | 2,00 | 14,00 | 500 | 10,00 | 500 | 2,50 | 500 | 2,50
22(Raquel Maria Capa Azevedo 2,50 2,50 | 0,00 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 2,00 | 1,00 | 14,00 | 0,00 | 800 | 0,00 | 0,00 | 3,00 | 2,50
23|Rui Miguel Alves Pereira 0,00 2,50 | 0,00 | 0,00 | 2,50 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 14,00 | 0,00 | 800 | 0,00 | 2,50 | 500 | 2,50
24|Rui Pedro Ferreira Coelho 2,50 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 4,00 | 2,50 | 2,00 | 14,00 | 500 | 9,00 | 500 | 2,50 | 500 | 2,50




Nota maxima

Nota minima 52,50
Nota média 80
Niveis 1 3 4 5
N2 de alunos (23) 0 6 9
% 0 26 35 39




14 15 16 17 18 19 20 2 .
2 o i

_ .{‘\\&g v

2,5 2,5 2,5 2,5 10 5 10 100 0@,‘? e
|

0,00 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 10,00 | 500 | 8,00 88,00 Satisfaz B. 4
2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 10,00 | 5,00 | 9,00 94,00 Excelente 5
0,00 | 2,50 | 0,00 | 0,00 | 10,00 | 500 | 8,00 86,50 Satisfaz B. 4
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 5,00 90,50 Excelente 5
0,00 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 0,00 53,00 Satisfaz 3
2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 10,00 | 5,00 | 10,00 93,00 Excelente 5
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 500 | 0,00 68,00 Satisfaz 3
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 10,00 | 100,00 Excelente 5
0,00 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 5,00 79,50 Satisfaz B. 4
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 7,00 81,50 Satisfaz B. 4
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 5,00 93,00 Excelente 5
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 1,00 | 5,00 54,50 Satisfaz 3
2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 10,00 | 5,00 | 10,00 94,00 Excelente 5
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 8,00 90,50 Excelente 5
0,00 | 0,00 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 9,00 78,50 Satisfaz B. 4
0,00 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 0,00 | 5,00 60,50 Satisfaz 3
0,00 | 0,00 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 1,00 | 5,00 74,00 Satisfaz B. 4
0,00 | 2,50 | 0,00 | 0,00 | 10,00 | 500 | 5,00 76,50 Satisfaz B. 4
2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 10,00 | 5,00 | 5,00 82,00 Satisfaz B. 4
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 3,00 90,00 Excelente 5
0,00 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 500 | 5,00 58,00 Satisfaz 3
2,50 | 2,50 | 2,50 | 0,00 | 0,00 | 1,00 | 7,00 52,50 Satisfaz 3
2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50 | 10,00 | 5,00 | 8,00 97,00 Excelente 5




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado
Tecnologias de Informacao e Comunicacao
Ano Letivo 2012/2013

FICHA DE AVALIACAO N°. 2

Nome: Numero:

Data: Professor:

Enc.
Educacao:

Classificacao:

Leia atenta e cuidadosamente cada pergunta antes de responder.

Sistema operativo em ambiente grafico

1. Um sistema operativo é: (cotacdo: 2,5 pontos)
A. Um conjunto de aplica¢does fundamentais que permitem a comunicagio no computador.
B. Um conjunto de programas fundamentais que permitem a comunicagio entre o computador e o mundo

exterior.

o

Um conjunto de programas fundamentais que permitem a comunicac¢ao no computador.

D. Um conjunto de programas fundamentais que permitem a comunicac¢ao dos periféricos.

2. Os elementos de interface de utilizador disponiveis no sistema operativo em ambiente grafico sio:
(cotacao: 2,5 pontos)
A. Pastas, ficheiros e pastas compactadas.
B. Imagens, ficheiros, caixas de impressdo, janelas e ambiente de trabalho.
C. Pastas, ficheiros, caixas de dialogo, impressoras e ambiente de trabalho.
D. Pastas, ficheiros, icones, menus, caixas de didlogo, barra de tarefas, atalhos, janelas e ambiente de

trabalho.

3. A configuracido do computador é feita: (cotacdo: 2,5 pontos)
A. No Painel de controlo.
B. No Painel de navegacao.
C. No Sistema.
D

Nos menus.

4. Quais os objetos que o Gestor de Ficheiros (Explorador do Windows) pode organizar? (cotacao: 2,5

pontos)

A. Pastas e documentos.

B. Documentos e ficheiros.
C. Ficheiros.
D

Pastas e ficheiros.
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5. As pastas caraterizam-se por: (cotagdo: 2,5 pontos)

A. Permitirem guardar ficheiros e outras pastas; terem um nome unico (por pasta) e organizarem-se

em hierarquia.

B. Permitirem guardar ficheiros e organizarem-se hierarquicamente.

o

Permitirem guardar ficheiros e outras pastas e nao terem organizacao.

D. Permitirem guardar ficheiros.

6. Dos acessorios disponibilizados com o sistema operativo Windows existem dois programas que

permitem o processamento de texto. Quais sdo esses programas? (cotagio: 4 pontos)

7. Olhe com atencao para a Figura 1 que se segue e responda as perguntas que se seguem:

File Edit View Tools Help |
“*  Name Size Type Date n
|
< PastaTrabalho # Bernardo.BMP 3601 KB Bitmap Image 28-11+4
. Apresentacoes |¥] Bernardo.GIF 335KB  GIF File 28-11
Documentos i Bernardo.JPG 427K JPEG Image 29-104
Downloads 1% Bernardo.PNG 1.569 KB PNGImage 28-114
4 1. Imagens | 1% Bernardo.TIF 1758 KB TIFF Image 28-114
Aniversarios
. Ferias
& OutasOcasices
- < T »
Figura 1

7.1. Indique que tipos de formatos de imagem permite guardar o programa de desenho incluido

nos Acessorios. (cotacao: 2,5 pontos)

7.2. Dos formatos de imagem apresentados na imagem indique os dois que ocupam mais espago

em disco. (cotacao: 2 pontos)

7.3. Indique a estrutura de pastas onde estao guardadas as imagens. Use o sinal maior (>) como

separador das pastas. (cotacdo: 14 pontos)

8. O sistema operativo Windows tem um conjunto de utilitirios de sistema para um melhor

funcionamento do computador. Indique dois desses utilitarios. (cotagdo: 5 pontos)
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9. Dos outros utilitarios do sistema operativo destaca-se o antivirus. Explique, resumidamente, a

importancia deste tipo de programa num computador. (cotacdo: 10 pontos)

10. Indique dois outros utilitarios que conheca. (cotagio: 5 pontos)

Internet

11. O que ¢é a Internet? (cotacao: 2,5 pontos)
A. Rede mundial que interliga varios computadores, pouco estruturada, mas funcional.
B. Rede mundial que une computadores com jogos.
C. Rede mundial de servidores de correio eletronico.
D

Rede mundial de computadores bem estruturada mas pouco funcional.

12. Complete os espagos em branco das frases que se seguem utilizando termos que se encontram na

Caixa 1. (cotacdo: 5 pontos)

Um dos utilizados na Internet é a

é a linguagem que os computadores usam para comunicar entre si.

Num endereco de correio eletrénico é indispensavel a existéncia do simbolo

H4 um conjunto de normas de boa convivéncia e de respeito mdtuo na Internet as quais se d4 o nome de

Caixa1

protocolo - @ - netetiqueta — servicos — transferéncia de ficheiros

13. Para aceder a Internet é preciso: (cotacio: 2,5 pontos)
A. Hardware e software especificos e um fornecedor de servicos.
B. Hardware e software especificos.
C. Hardware e uma ligacao telefonica estavel.
D

Nenhuma das respostas anteriores.

14. Por correio eletrénico é possivel enviar, para além da mensagem: (cotacdo: 2,5 pontos)
A. Apenas ficheiros de texto.
B. Apenas imagens.
C. Todo o tipo de ficheiros exceto video.
D

Nenhuma das respostas anteriores.
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15. O Internet Explorer é: (cotagio: 2,5 pontos)
A. Um programa de conversacao.
B. Um protocolo de comunicagio.
C. Um navegador.
D

Nenhuma das respostas anteriores.

16. A lista de Favoritos de um navegador pretende guardar e organizar: (cotacao: 2,5 pontos)
A. TImagens.
B. Enderegos IP.
C. Icones.
D. Enderegos Web.

17. Ao enviar uma mensagem de correio eletrénico para amigos que nao se conhecem entre si que

campo da mensagem se deve utilizar para colocar todos esses enderecos? (cotacdo: 2,5 pontos)

A. “Para”.
B. “Cc”.
C. ”Bee/Ceo”.

D. Todas as respostas anteriores estao corretas.

18. Digite o endereco web www.presidencia.pt/?idc=3 na barra de enderecos do navegador do

computador. A pagina contém os dados biograficos do atual presidente da republica (Anibal
Cavaco Silva). Procure nessa pagina o periodo em que o Presidente desempenhou funcoes de

Primeiro-Ministro de Portugal. Indique a resposta. (cotacao: 10 pontos)

19. Utilizando um motor de pesquisa a escolha (ex.: Google, Bing, Sapo), realize uma pesquisa sobre
os proximos Jogos Olimpicos de Verdo (2016) e procure saber em que pais se vao realizar.

(cotacdo: 5 pontos)

20. Indique duas medidas de seguranca a praticar quando utiliza a Internet. (cotacdo: 10 pontos)

Professoras Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Péagina 4 de 4


http://www.presidencia.pt/?idc=3
http://www.google.com/imgres?hl=pt-PT&biw=1131&bih=547&tbm=isch&tbnid=EJ9Pss5sCaCZ4M:&imgrefurl=http://thewackyheads.com/language-of-silence-smile/&docid=7kmWjokyg-ZzEM&imgurl=http://thewackyheads.com/wp-content/uploads/2012/05/smile.gif&w=800&h=600&ei=jOadUMrzJcnKhAfyu4G4BA&zoom=1&iact=hc&vpx=442&vpy=199&dur=681&hovh=194&hovw=259&tx=160&ty=121&sig=103012766756148438922&page=4&tbnh=139&tbnw=172&start=58&ndsp=24&ved=1t:429,r:40,s:20,i:315

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado
Tecnologias de Informacao e Comunicacao
Ano Letivo 2012/2013
CORRECAO DA FICHA DE AVALIACAO N°, 2

Sistema operativo em ambiente grafico

1. Um sistema operativo é:

B. Um conjunto de programas fundamentais que permitem a comunicagio entre o computador e o mundo
exterior.

2. Os elementos de interface de utilizador disponiveis no sistema operativo em ambiente grafico sdo:

D. Pastas, ficheiros, icones, menus, caixas de dialogo, barra de tarefas, atalhos, janelas e ambiente de
trabalho.

3. A configuracio do computador é feita:
A. No Painel de controlo.

4. Quais os objetos que o Gestor de Ficheiros (Explorador do Windows) pode organizar?
D. Pastas e ficheiros.

5. As pastas caraterizam-se por:

A. Permitirem guardar ficheiros e outras pastas; terem um nome tnico (por pasta) e organizarem-se em
hierarquia.

6. Dos acessorios disponibilizados com o sistema operativo Windows existem dois programas que
permitem o processamento de texto. Quais sdo esses programas?

R: Bloco de notas e Wordpad.

7. Olhe com atencao para a Figura 1 que se segue e responda as perguntas que se seguem:

oy

K5z > PastaTrabalho » Imagens » OutrasOcasioes Se

File Edit View Tools Help L
& Name Size Type Date I
4 | PastaTrabalho & Bernardo.BMP (B Bitmap Image 28-11
|, Apresentacoes \¥] Bernardo.GIF 335KB  GIFFile 28-11 |
Documentos # BernardoJPG 427K JPEG Image 29-10
Downloads % Bernardo.PNG 1.569 KB PNG Image 28-11
el Imagens 1% Bernardo. TIF 1758 KB TIFFImage 28-11
Aniversarios
Ferias
M8 Ot Ocasices
- || A4 i} »
Figura 1

7.1. Indique que tipos de formatos de imagem permite guardar o programa de desenho incluido
nos Acessorios.

R: BMP, GIF, PNG, JPG e TIFF.

7.2. Dos formatos de imagem apresentados na imagem indique os dois que ocupam mais espago
em disco.

R: BMP e TIFF.
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7.3. Indique a estrutura de pastas onde estao guardadas as imagens. Use o sinal maior (>) como
separador das pastas.

R: PastaTrabalho > Imagens > OutrasOcasioes
NB: se o aluno além destas 3 pastas indicar outras mais é-lhe retirado 4 pontos pq acrescentou
caminho hierarquico para além do que é pedido na pergunta.

8. O sistema operativo Windows tem um conjunto de utilitirios de sistema para um melhor

funcionamento do computador. Indique dois desses utilitarios.
R: Copia de seguranca, desfragmentador de disco e limpeza de disco.

9. Dos outros utilitarios do sistema operativo destaca-se o antivirus. Explique, resumidamente, a
importancia deste tipo de programa num computador.
R: O antivirus é importante porque protege o computador de ameacas externas, examinando rotineiramente,
o computador mantendo-o livre de virus. Permite localizar e limpar virus do sistema.

10. Indique dois outros utilitarios que conheca.

R: Compactador de ficheiros, antimalware, antispyware e firewall.

Internet

11. O que é a Internet?
A. Rede mundial que interliga varios computadores, pouco estruturada, mas funcional.

12. Complete os espagos em branco das frases que se seguem utilizando termos que se encontram na
Caixa 1:
Um dos servicos utilizados na Internet é a transferéncia de ficheiros.
Protocolo é a linguagem que os computadores usam para comunicar entre si.
Num endereco de correio eletronico € indispensével a existéncia do simbolo @.
H4 um conjunto de normas de boa convivéncia e de respeito mdtuo na Internet as quais se d4 o nome de
netetiqueta.

Caixa1

protocolo - @ - netetiqueta — servicos — transferéncia de ficheiros

Para aceder a Internet é preciso:
A. Hardware e software especificos e um fornecedor de servigos.

13

14. Por correio eletronico é possivel enviar, para além da mensagem:
D. Nenhuma das respostas anteriores.

15. O Internet Explorer é:
C. Um navegador.

16. A lista de Favoritos de um navegador pretende guardar e organizar:
D. Enderecos Web.

17. Ao enviar uma mensagem de correio eletrénico para amigos que nao se conhecem entre si que
campo da mensagem se deve utilizar para colocar todos esses enderegos?
C. ”Bce/Cceo”.

18

Digite o endereco web www.presidencia.pt/?idc=3 na barra de enderecos do navegador do
computador. A pagina contém os dados biograficos do atual presidente da repuablica (Anibal
Cavaco Silva). Procure nessa pagina o periodo em que o Presidente desempenhou fungdes de
Primeiro-Ministro de Portugal. Indique a resposta.

R: 1985-1995
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19. Utilizando um motor de pesquisa a escolha (ex.: Google, Bing, Sapo), realize uma pesquisa sobre
os proximos Jogos Olimpicos de Verao (2016) e procure saber em que pais se vao realizar.

R: Brasil.

20. Indique duas medidas de seguranca a praticar quando utiliza a Internet.

- manter atualizadas aplicacdes que protegem o computador de ameacas - (antivirus, antispyware,
antimalware e firewall);

- cuidado com informacGes pessoais disponibilizadas online (morada, telemovel, etc.);

- usar politicas de privacidade das aplicagoes online - s6 vé/acede a informacao quem se quer;

- contetidos publicados (texto, fotos, videos) podem ser usados noutros contextos sem a autorizacdo do autor,
é preciso cuidado;

- online usar sempre “logout”, “sair” ou “terminar sessao”;

- utilizar palavras-passe fortes, dificeis de descobrir;

- no correio eletrénico ter cuidado com os anexos das mensagens e com mensagens falsas.

Bom Trabalho!
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AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 2 — Sistema Operativo em Ambiente Grafico

Unidade 3 — Internet

2012-11-20

Mapa Mental
Compactador de ficheiros -

|\1:’ﬁ\I - B

\% ouiros U“r”ffl'rfos

Arntivirgg

Firew all

Arntizpyware

Arntimalware

[ O que € alnternet

Aceder dlntarmet . S
Servigeos basices ]

[ Wek vs Internet

Usar o browser ]

-Iri'fer_n et

[ Hiztéra da Internet

MHetetiqueta

Navegar no Web

Usar oz Favorites ]
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Ano/Turma 9°D

Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data
Unidade 2 — Sistema 2012-11-20
Operativo em Ambiente

Grafico

Unidade 3 — Internet

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
1° 9°D 19/20

Introducéio / Enquadramento

A Internet (Interconnected Network) enquanto rede mundial de
computadores ligados entre si, aparentemente com uma estrutura
cadtica, apresenta enormes funcionalidades que permitem a
comunicacao e troca de informacio entre si.

Os objetivos fundamentais desta aula sdo que os alunos a)
compreendam e saibam utilizar utilitdrios  diversos,
nomeadamente, na defesa de ameagas da era digital; b)
rconhecam os sericos basicos da Internet; c) saibam utilizar
corretamente um navegador.

Sumario / Objetivos Gerais

= QOutros Utilitarios — compactador de
ficheiros, antivirus, firewall, antispyware e
antimalware.

Introducao a Internet.

Servicos bésicos da Internet.

Navegar na Web.

Ficha de trabalho.

Riscos (evitar / prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacao incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificaciao das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulac@o e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos um resumo da aula anterior aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparacao da aula tedrico-pratica: Preparar o material necessario = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15’
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula teorico-pratica. = Laboratorio de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participago.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Ano/Turma 9°D

Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

5. Unidade tematica do Sistema Operativo em ambiente

grafico, sob a forma de pesquisa guiada:

» Introducdo de conceitos utilizando como suporte a
apresentacao de diapositivos;

= Apresentar diferentes utilitarios;

= Usar o método da pesquisa guiada para permitir
alcancar o objetivo pretendido;

» No final, reunir, a partir da informagao fornecida
pelos alunos, as principais funcionalidades e
carateristicas dos utilitarios.

6. Unidade temética Internet, sob a forma de exposicao
tedrico-préatica, recorrendo ao método interrogativo:
» Introducgdo a nova unidade temética da Internet.
o Apresentar o conceito e finalidade da Internet
o Identificar os componentes necessarios para
aceder a Internet;
o Estabelecer a distin¢ao entre Web e Internet;
o Explicar a evolugdo e tendéncias atuais da
Internet;
o Utilizar corretamente a Internet em termos
éticos;
o  Reconhecer os principais servicos basicos
= No final, questionar os alunos para verificar se existem
dtvidas que possam ser esclarecidas.

No final da aula, os alunos

deverao estar habilitados para:

» Identificar utilitarios que
permitem proteger de ameacas
ao computador.

= Compreender e utilizar
corretamente diferentes
utilitarios.

= Compreender a finalidade da
Internet.

= Identificar principais servicos
bésicos da Internet.

= Utilizar corretamente um
navegador (browser).

= Qutros Utilitarios:
- compactador de
ficheiros,
- antivirus,
- firewall,
- antispyware,
- antimalware.

®» Introducio a Internet:
- definicao,
- componentes
necessarios para aceder a
Internet,
- diferenca entre Internet
e Web,
- histéria da Internet,
- netetiqueta.

= Servigos bésicos:
- World Wide Web,
- correio eletrénico,
- transferéncia de
ficheiros,
- grupos de discussao,
- listas de correio,
- comunicagao em tempo
real,
-videoconferéncia.

» Enderecos na Internet.

» Navegacdo na Web:
- utilizar um navegador,
- os Favoritos.

Apresentacao
diapositivos;
Projetor multimedia;
Computador do
professor;
Laboratério de
Informatica;
Plataforma Moodle.

Observacao dos alunos:
= Motivagao;

= Colaboracao;

= Participacao;

* Empenho;

» Desempenho;

Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.

20

60’

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Aulas / Atividades / Estratégias

Objetivos Especificos

Conteudos

Suportes / Recursos

Avaliacao

Tempo

7. Sintese dos conceitos abordados na aula:
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados.

Consolidar e organizar os

conceitos apreendidos na aula.

Conceitos abordados na
aula.

*  Quadro branco,
= Caneta.

= Conhecimento.

Observacao dos alunos:

80’

8. Termo da aula:

= Entrega de trabalhos por correio eletrénico;
= Desligar corretamente os computadores;

= Antevisao da proxima aula;

» Arrumar a sala de aula.

» Guardar os trabalhos
desenvolvidos pelos alunos;

= Motivar os alunos para a
proxima aula;

* Arrumar a sala de aula.

Laboratério de
Informatica;

» Ligacao a Internet;
= Correio eletronico.

= Colaboracao;
= Participacao.

Observacao dos alunos:

s

90
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Disciplina  Tecnologias da Informaciio e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013 AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 3 — Internet 2012-11-27

Mapa Mental

[ Enviar e receber correio ]

[ Elaborar menzagem ] —

Aplicagées

Cuidados basicos ]

Sequrancd Nd Interne;

-Irifer_ne__f

[ Anexar ficheiros

[ Lizta de contactes } -
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Ano/Turma

9°D Ano Letivo: 2012-2013

———

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidade 3 — Internet 2012-11-27

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano /
Turma
1° 9°D

Aulas

21/22

Introducéio / Enquadramento

A Internet (Interconnected Network) enquanto rede mundial de
computadores ligados entre si, aparentemente com uma estrutura
cadtica, apresenta enormes funcionalidades que permitem a
comunicacao e troca de informacao entre si.

Os objetivos fundamentais desta aula sdo que os alunos a) saibam
utilizar corretamente um navegador; b) utilizar corretamente o
correio eletronico (Web mail); c¢) cuidados bésicos de seguranga
na Internet.

Sumario / Objetivos Gerais

= Utilizacdo do correio eletrénico (Web
mail): a mensagem de correio eletronico,
lista de contactos, anexos da mensagem.

= Seguranca na Internet.

= Ficha de trabalho.

= Revisao de contetdos.

Riscos (evitar / prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacao incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)

Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Planificacio das aulas

= Pedir aos alunos para descarregarem o material da
aula a partir da plataforma Moodle;

= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos
(apenas para quem necessitar);

para a aula tedrico-préatica.

= Laboratério de
Informatica;

= Plataforma Moodle;
= Ligacdo a Internet.

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulac@o e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos um resumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagio dos alunos: 15

= Colaboracio;
= Participacao.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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Disciplina

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Tecnologias da Informacao e Comunicagao Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade temaética Internet, sob a forma de exposicao No final da aula, os alunos = Utilizagdo do correio = Apresentacdo Observacao dos alunos: 20’
tedrico-pratica, recorrendo aos métodos interrogativo e deverdo estar habilitados para: eletrénico: diapositivos; » Motivagao;
expositivo: » Enviar e receber mensagens de - enviar e receber * Projetor multimedia; = Colaboracao;
= Correio eletronico: correio eletronico. mensagens, » Computador do » Participacao;
o Enviar e receber mensagens; = Elaborar uma mensagem de - criar nova mensagem, professor; * Empenho;
o Elaborar corretamente uma mensagem de correio eletroénico. - anexar ficheiros, » Laboratoério de * Desempenho;
correio eletrénico; = Anexar ficheiros a uma - lista de contactos. Informatica;
o  Anexar ficheiros; mensagem de correio » Seguranga na Internet: » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
o Manter uma lista de contactos; eletronico. - aplicagbes que desempenho das
» Seguranca na Internet: = Manter uma lista de contactos protegem o computdor atividades propostas.
o Aplicacoes que protegem o computdor de de correio eletronico. de possiveis ameacas;
possiveis ameacas; = Exibir comportamentos de - cuidados basicos de
o Cuidados basicos de seguranca na Internet; seguranga na Internet. seguranga na Internet.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem
davidas que possam ser esclarecidas.
6. Realiza¢ao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 60’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Enviar e receber mensagens de - utilizacdo do correio Informaética. = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e correio eletroénico. eletrénico; » Participacio;
efetuar as corregoes necessérias; = Elaborar uma mensagem de - navegacao na Web. * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. correio eletroénico. * Desempenho.
= Anexar ficheiros a uma
mensagem de correio Desenvolvimento e
eletrénico. desempenho das
= Manter uma lista de contactos atividades propostas.
de correio eletronico.
= Exibir comportamentos de
seguranca na Internet.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 80’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos » Laboratoério de Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; = Colaboracao;
= Desligar corretamente os computadores; » Motivar os alunos para a » Ligacdo a Internet; = Participacao.
= Antevisao da proxima aula; préoxima aula; = Correio eletrdonico.
» Arrumar a sala de aula. » Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Ano/Turma

9°D Ano Letivo: 2012-2013

———

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidade 3 — Internet 2012-12-04

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano /
Turma
1° 9°D

Aulas

23/24

Introducéio / Enquadramento

A Internet (Interconnected Network) enquanto rede mundial de
computadores ligados entre si, aparentemente com uma estrutura
cadtica, apresenta enormes funcionalidades que permitem a
comunicacao e troca de informacao entre si.

Os objetivos fundamentais desta aula sdo que os alunos a) saibam
utilizar corretamente um navegador; b) utilizar corretamente o
correio eletronico (Web mail); c¢) cuidados bésicos de seguranga
na Internet.

Sumario / Objetivos Gerais

= Utilizacdo do correio eletrénico (Web
mail): a mensagem de correio eletronico,
lista de contactos, anexos da mensagem.

= Seguranca na Internet.

= Ficha de trabalho.

= Revisao de contetdos.

Riscos (evitar / prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacao incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)

Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Planificacio das aulas

= Pedir aos alunos para descarregarem o material da
aula a partir da plataforma Moodle;

= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos
(apenas para quem necessitar);

para a aula tedrico-préatica.

= Laboratério de
Informatica;

= Plataforma Moodle;
= Ligacdo a Internet.

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulac@o e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos um resumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagio dos alunos: 15

= Colaboracio;
= Participacao.
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Disciplina

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Tecnologias da Informacao e Comunicagao Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade temaética Internet, sob a forma de exposicao No final da aula, os alunos = Utilizagdo do correio = Apresentacdo Observacao dos alunos: 20’
tedrico-pratica, recorrendo aos métodos interrogativo e deverdo estar habilitados para: eletrénico: diapositivos; » Motivagao;
expositivo: » Enviar e receber mensagens de - enviar e receber * Projetor multimedia; = Colaboracao;
= Correio eletronico: correio eletronico. mensagens, » Computador do » Participacao;
o Enviar e receber mensagens; = Elaborar uma mensagem de - criar nova mensagem, professor; * Empenho;
o Elaborar corretamente uma mensagem de correio eletroénico. - anexar ficheiros, » Laboratoério de * Desempenho;
correio eletrénico; = Anexar ficheiros a uma - lista de contactos. Informatica;
o  Anexar ficheiros; mensagem de correio » Seguranga na Internet: » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
o Manter uma lista de contactos; eletronico. - aplicagbes que desempenho das
» Seguranca na Internet: = Manter uma lista de contactos protegem o computdor atividades propostas.
o Aplicacoes que protegem o computdor de de correio eletronico. de possiveis ameacas;
possiveis ameacas; = Exibir comportamentos de - cuidados basicos de
o Cuidados basicos de seguranca na Internet; seguranga na Internet. seguranga na Internet.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem
davidas que possam ser esclarecidas.
6. Realiza¢ao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 60’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Enviar e receber mensagens de - utilizacdo do correio Informaética. = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e correio eletroénico. eletrénico; » Participacio;
efetuar as corregoes necessérias; = Elaborar uma mensagem de - navegacao na Web. * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. correio eletroénico. * Desempenho.
= Anexar ficheiros a uma
mensagem de correio Desenvolvimento e
eletrénico. desempenho das
= Manter uma lista de contactos atividades propostas.
de correio eletronico.
= Exibir comportamentos de
seguranca na Internet.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 80’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos » Laboratoério de Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; = Colaboracao;
= Desligar corretamente os computadores; » Motivar os alunos para a » Ligacdo a Internet; = Participacao.
= Antevisao da proxima aula; préoxima aula; = Correio eletrdonico.
» Arrumar a sala de aula. » Arrumar a sala de aula.
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Licoes n° 25, 26
11/12/2012
Sumario:
Entrega e correcio da ficha de avaliaco.

Autoavaliacao.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Outros Utilitarios

%9

Programas que servem para compactar ficheiros e pastas, de forma a
torna-los mais pequenos para que possam, por exemplo, ser enviados

em anexo numa mensagem de correio eletronico.

Sistema de seguranca que atua como uma fronteira

protetora entre um computador (ou uma rede local) e

o mundo exterior.

AV

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

A A



Outros Utilitarios

Programas que permitem localizar e limpar virus do
sistema. Permitem examinar, rotineiramente, o

computador mantendo-o livre de virus.

Programas cujo objetivo € eliminar do sistema spywares

Spyware  programa automatico que recolhe (sem conhecimento nem

consentimento) informacoes sobre o utilizador e os seus habitos na Internet, para

as transmitir a terceiros.

Programas cujo objetivo é eliminar do sistema malwares

P > Malware programa destinado a recolher ilegalmente do computador

/}% informacgoes sobre o utilizador com a intencao de causar danos.
v °4 | %

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013



Competéncias especil

u1 U2 e U3 90% das 2 fichas
n2jaluno(a) 0,9
0|Aluno de teste 100,00 100,00 90,00
1|Abilio Filipe Fernandes Queirds 87,00 88,00 78,75
2|Ana Catarina Freitas da Costa 91,00 94,00 83,25
3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 80,00 86,50 74,93
4|Ana Rafaela Martins Correia 95,00 90,50 83,48
5|André Filipe Arantes Barbosa 55,00 53,00 48,60
6|Bruno Daniel da Cunha Faria 91,00 93,00 82,80
7|Carla Daniela Barbosa Araujo 78,00 68,00 65,70
8|Catarina Aradjo Machado 96,00 100,00 88,20
9|Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 66,00 79,50 65,48
10| Daniela José Rodrigues Ferreira 89,00 81,50 76,73
11|Diogo Manuel Batista Gomes 87,00 93,00 81,00
0,00
13| Francisca Estatilia Araujo Pereira 60,00 54,50 51,53
14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira 96,00 94,00 85,50
15|Jodo Francisco Oliveira Gomes 90,00 90,50 81,23
16| Luis Miguel Reis Gongalves 76,00 78,50 69,53
17|Marcia Rafaela Araujo Dias 51,00 60,50 50,18
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 84,00 74,00 71,10
19|Pedro Miguel Cardoso Soares 70,00 76,50 65,93
20|Rafael Amorim Duarte 83,00 82,00 74,25
21|Rafael Soares Alves 95,00 90,00 83,25
22|Raquel Maria Capa Azevedo 90,00 58,00 66,60
23|Rui Miguel Alves Pereira 54,00 52,50 47,93
24|Rui Pedro Ferreira Coelho 96,00 97,00 86,85




ficas - 80%

Competéncias transversais - 20%

4 10% dos trabalhos Responsabilidade Participagdo/Interesse Autonomia
0 0,4 0
100,00 10,00 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
67,25 6,73 100,00 40,00 80,00 16,00 100,00 20,00
59,38 5,94 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
75,88 7,59 100,00 40,00 100,00 20,00 85,00 17,00
78,38 7,84 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
78,75 7,88 100,00 40,00 100,00 20,00 70,00 14,00
64,75 6,48 100,00 40,00 80,00 16,00 100,00 20,00
87,00 8,70 100,00 40,00 100,00 20,00 90,00 18,00
91,75 9,18 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
41,75 4,18 80,00 32,00 80,00 16,00 90,00 18,00
69,88 6,99 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
88,00 8,80 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
0,00

74,67 7,47 92,00 36,80 100,00 20,00 85,00 17,00
71,88 7,19 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
90,50 9,05 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
67,00 6,70 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
78,63 7,86 100,00 40,00 100,00 20,00 85,00 17,00
83,50 8,35 100,00 40,00 100,00 20,00 85,00 17,00
87,75 8,78 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
70,50 7,05 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
81,00 8,10 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
89,00 8,90 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00
30,00 3,00 80,00 32,00 80,00 16,00 50,00 10,00
I 83,00 8,30 100,00 40,00 100,00 20,00 100,00 20,00




Cassificagao Final

Comportamento CE - 80% CT - 20%
0,2 (coluna F+ colunaH) * 0,8 (Q+L+N+P)*0,2
100,00 20,00 80,00 20,00
70,00 14,00 68,38 18,00
100,00 20,00 71,35 20,00
85,00 17,00 66,01 18,80
100,00 20,00 73,05 20,00
90,00 18,00 45,18 18,40
90,00 18,00 71,42 18,80
100,00 20,00 59,52 19,60
80,00 16,00 77,90 19,20
70,00 14,00 55,72 16,00
100,00 20,00 66,97 20,00
100,00 20,00 71,84 20,00
100,00 20,00 47,19 18,76
100,00 20,00 74,15 20,00
80,00 16,00 72,22 19,20
100,00 20,00 60,98 20,00
100,00 20,00 46,43 19,40
100,00 20,00 63,56 19,40
100,00 20,00 59,76 20,00
80,00 16,00 65,04 19,20
80,00 16,00 73,08 19,20
100,00 20,00 60,40 20,00
70,00 14,00 40,74 14,40
100,00 20,00 76,12 20,00




aluno(a)

Aluno de teste

Abilio Filipe Fernandes Queirds

Ana Catarina Freitas da Costa

Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues

Ana Rafaela Martins Correia

André Filipe Arantes Barbosa

Bruno Daniel da Cunha Faria

Carla Daniela Barbosa Araujo

Catarina Aratjo Machado

Daniel Alexandre Rodrigues Gomes

86,97 10|Daniela José Rodrigues Ferreira
91,84 11|Diogo Manuel Batista Gomes
65,95 13|Francisca Estatilia Aratjo Pereira
94,15 14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira
91,42 15|Jodo Francisco Oliveira Gomes
80,98 16| Luis Miguel Reis Gongalves
65,83 17|Marcia Rafaela Araujo Dias
82,96 18|Pedro Francisco Gomes Araujo
79,76 19|Pedro Miguel Cardoso Soares
84,24 20|Rafael Amorim Duarte

92,28 21|Rafael Soares Alves

80,40 22|Raquel Maria Capa Azevedo
55,14 23|Rui Miguel Alves Pereira
96,12 24|Rui Pedro Ferreira Coelho




Niveis 4
N2 de alunos (23) 10 9
% 17 43 39




TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO - 9° ANO

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

FICHA DE REGISTO DE AUTOAVALIACAO - 1° PERIODO

Ano Letivo: 2012/2013

Nome: Turma: N°
n S E ~ Vo)
A ERE
QL = 2 ~ S ~ ~ 8 ~ &
'S DOMINIOS A AVALIAR T 28|z g|eé 22| 8 |ToraL
€ < 1 F <l 5l gl =
) L sl 81 8] g~
Sl & 53 & &
f\
IS +¢ Sou assiduo e pontual (5%) 5 4 3 2 1 0
S
Q
§o ++ Fiz-me acompanhar do material necessario (5%) 5 4 3 2 1 0
N
= + Demonstrei empenho (interesse) na execugdo das
§ tarefas e esforcei-me por superar as dificuldades 30 | 25 | 20 | 10 5 0
30%
S (30%)
) . D N
"2 «» Participei na realizacdo das tarefas propostas na 20 | 15 | 10 5 |25 0 | TOTAL
B3 sala de aula (20%) T1
S (T1)
< -
N +¢ Realizei de forma auténoma as tarefas que me
§ foram atribuidas, as atividades por iniciativa 20 15 10 5 2,5 0
E propria e refleti sobre a minha aprendizagem (20%)
S
S +» Relacionei-me de modo correto com 0s outros, 5 4 3 > 1 0
N cooperei e/ou aceitei opinides divergentes (5%)
Y P P g
IS
3
+¢+ Fui advertido pelo professor para o cumprimento
S
O das regras pré-estabelecidas (15%) 0 125 5 |75 1015
Nota Nota x0,75 Soma TOTAL
§ (T2) Soma
§ o% 90% | Fichas de Avaliacdo e/ou Trabalhos de grupo (soma x0.8) (12+13)
O =
: 0]
S 8 iy
O S Nota x 0,25 (%)
QLE TOTAL
£ 9 (T3=T1x0,2)
8 g.‘ 10% | Fichas de Trabalho individuais e/ou de grupo
2
3]

Propostas de Autoavaliacao (Nivel) >>>>>

Heteroavaliacao (Percentagem) >>>>>




TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO - 9° ANO

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

FICHA DE REGISTO DE AUTOAVALIACAO - 2° PERIODO

Ano Letivo: 2012/2013

Nome: Turma: N°
2 .8 2 s o)
£ e | gl 5| E| % 2
QL = 2 ~ S ~ ~ 8 ~ &
'S DOMINIOS A AVALIAR T |E tleslss|zc | 8 TOTAL
€ < - =1 <] § g =
) L 8 Sl 8 < ~
Sl & 53 5 &
e o .
IS + Sou assiduo e pontual (5%) 5 4 3 2 1 0
S
U
§ + Fiz-me acompanhar do material necessério 5 4 3 ’ 1 0
S (5%)
&
= ¢+ Demonstrei empenho (interesse) na
§ execucdo das tarefas e esforcei-me por 30 25 1 20 | 10 5 0
:S.‘ superar as dificuldades (30%)
S
0
= + Participei na realizagdo das tarefas
§ propostas na sala de aula (20%) 2015 11005 2,5 0 Total (T1)
1
§ +¢ Realizei de forma auténoma as tarefas que
g me 'for'am atr/lbl.ndas, as gthldades por 20 15 | 10 5 2.5 0
S iniciativa prépria e refleti sobre a minha
é aprendizagem (20%)
§ +»» Relacionei-me de modo correto com 0s
§ outros, cooperei e/ou aceitei opinides 5 4 3 2 1 0
N divergentes (5%)
)
§" +¢+ Fui advertido pelo professor para o
8 cumprimento das regras pré-estabelecidas 0 251 5 |75 10 15
(15%)
. Nota Nota x0,75 Soma TOTAL Soma 2°P 1°P Nota
§ Fichas de (T2) (T2+4T3) Final
g S Avaliagdo e/ou (soma x0,8)
=R 90 %
S X Trabalhos de
S NE2°P |NF2°Px0,6 [NFI°Px0,4 | 2°P+1°P
< S grupo (%)
S .9 TOTAL
E.‘ s Fichas de Nota x 0,25 (T3=T1x0,2)
= Trabalho
S O
o & 10% | individuais efou
e grupo
3] de grup

Propostas de Autoavaliacao (Nivel) >>>>>

Heteroavaliaciao (Percentagem) >>>>>




TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO - 9° ANO

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

FICHA DE REGISTO DE AUTOAVALIACAO - 3° PERIODO

Ano Letivo: 2012/2013

Nome: Turma: N°
2 .8 2 s o)
£ e | gl 5| E| % 2
QL = 2 ~ S ~ ~ 8 ~ &
'S DOMINIOS A AVALIAR T |E tleslss|zc | 8 TOTAL
€ < - =1 <] § g =
) L 8 Sl 8 < ~
Sl & 53 5 &
e o .
IS + Sou assiduo e pontual (5%) 5 4 3 2 1 0
S
U
§ + Fiz-me acompanhar do material necessério 5 4 3 ’ 1 0
S (5%)
&
= ¢+ Demonstrei empenho (interesse) na
§ execucdo das tarefas e esforcei-me por 30 25 1 20 | 10 5 0
:S.‘ superar as dificuldades (30%)
S
0
= + Participei na realizagdo das tarefas
§ propostas na sala de aula (20%) 2015 11005 2,5 0 Total (T1)
1
§ +¢ Realizei de forma auténoma as tarefas que
g me 'for'am atr/lbl.ndas, as gthldades por 20 15 | 10 5 2.5 0
S iniciativa prépria e refleti sobre a minha
é aprendizagem (20%)
§ +»» Relacionei-me de modo correto com 0s
§ outros, cooperei e/ou aceitei opinides 5 4 3 2 1 0
N divergentes (5%)
)
§" +¢+ Fui advertido pelo professor para o
8 cumprimento das regras pré-estabelecidas 0 251 5 |75 10 15
(15%)
. Nota Nota x0,75 Soma TOTAL Soma 3°P 2°P Nota
§ Fichas de (T2) (T2+4T3) Final
g S Avaliagdo e/ou (soma x0,8)
=R 90 %
S X Trabalhos de
S NE3°P |NF3°Px0,4 [NF2°Px0,6 | 2°P+3°P
< S grupo (%)
S .9 TOTAL
E.‘ s Fichas de Nota x 0,25 (T3=T1x0,2)
= Trabalho
S O
o & 10% | individuais efou
e grupo
3] de grup

Propostas de Autoavaliacao (Nivel) >>>>>

Heteroavaliaciao (Percentagem) >>>>>




Licoes n® 27, 28
38/1/2013
Sumario:
Avaliacdo diagnostica.
Infroducdo ao processamento de texto.
Criacao e guarda de documentos.
Movimentacdo num documento.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



Datas importantes

8 de janeiro de 2013

Avalicdo diagndstica

5 de fevereiro de 2013

Ficha de avaliacdo

5 de marco de 2013

Ficha de avaliacdo

AE Mosteiro e Cdvado - TIC

Ano letivo 2012/2013




Processador de Texito
Microsoft MOrd




Objetivos

= |dentificar as principais carateristicas do processador de
texto.

m Utilizar corretamente os menus e barras de ferramentas.
= Criar, abrir e fechar documentos.

m Gravar documentos em diferentes modos.

" Deslocar-se num documento.

= Saber definir e utilizar hiperligacoes.

m Reconhecer e utilizar os comandos para localizar e
substituir texto.

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013



Processador de texio

" Programa que permite realizar um conjunto de
operacoes:
= criar, modificar e guardar documentos de texto;

= aplicar diversas formatacoes a um documento (cor, estilo,

alinhamento, etc.);
= introduzir imagens, tabelas e outros objetos num documento;

= Programa que faz parte do pacote de produtividade

pessoal — Microsoft Office.

Iniciar > Todos os programas - Microsoft Office - Microsoft Word

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013



Janela do MS-Word
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Separadores

= Ficheiro - permite criar novos documentos, abrir, guardar e imprimir
documentos.

"= Base — estdo agrupados os comandos para a edicdo do texto, por exemplo,
tipo de letra, pardgrafo, etc.

= Inserir - permite inserir no documento imagens, tabelas, outras pdginas,
hiperligacdes, cabecalho e rodapé, etc.

= Esquema de pagina - comandos para configurar a pdgina, o pardgrafo,
realizar vdrios ajustamentos a elementos da pdgina, etc.

= Referéncias - comandos para a edicdo de notas de rodapé, citacdoes e
bibliografia, indices, etc.

" Mailings - comandos diversos para a edicdo e impressdo de
correspondéncia.

= Rever - comandos para edicdo de comentdarios, ortografia, alteracodes, etc.

= Ver - comandos para ajustamento de visualizacdo do documento.

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013
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4

Guias contextual — guia adicional que existe apenas quando

determinados elementos do texto sdo selecionados.

Por exemplo, ao selecionar uma imagem € apresentado uma guia

especifica (“Ferramentas de Imagem”) que permite manipular o

elemento selecionado.

AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013



Criar e guardar documentos

= Criar e guardar documentos sdo - ﬁ
operacoes realizadas no separador ”« e
Ficheiro. - E_] ;

= E possivel criar um novo documento ENE -
em branco ou utilizando modelos Sae 1 Sond B
disponiveis no Word. : ,;

£ e /

Ficheiro - Novo

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013



Criar e guardar documentos

= £ possivel guardar um documento no

Word em diferentes formatos.

Ficheiro > Guardar Como

—
pequena -4
demonstragao - h 8
a "n 1
Hl-:l'.l’l.l'
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Movimentacao num documento

= Hiperligagoes — permitem navegar num documento,
enfre varios documentos, aceder a uma pdagina Web ou
até enviar uma mensagem de correio elefronico, a partir

do texto/imagem selecionado(a) no documento.

i e | Gosrdcesipre Aeferkicds | Malnge  Reer | Yh
iR &%) SmartArt iperiigagha

_lrF 3 O Hosto - J o : i o

_] PG TabeEls E'-.'m.*-: '-I'.:l. Formas I Gieiico
k ‘: Clusbra dé Fagns . - = wyr Caplurs de Eers = %) Refergncly Cruzads
S
pequena ;""
. . . ~ demonstragao o]
Inserir > Hiperligagcao ¢ _ :PNr i
4 8 I TEFFF
.77 K
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Movimentacao num documento

® Localizagcao/substitvicao de texto

O Word permite procurar palavras ou frases num documento bem

como substuituir fodas ou algumas das ocorréncias dessas

palavras ou frases.

—

28 Locsazar Base - Localizar

X e Sulbstitudr =

- Substituir

& Selecoonar

pequena

demonstracdo ? A W}}"i L
a 18
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Ficha de ifrabalho

m Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras

Vanéssa (p0é26cavado@gmail.com)

e Lisete (lrgaspar@outlook.com)

com o assunto “Ficha Word - 9D"

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013



A aula de hoje: MS-Word

Infroducado {

Criar e
guardar <

Movimentar <
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~

AE Mosteiro e Cdvado -TIC

 Principais carateristicas
e Menus € barras de ferramentas

e Criar novo documento

e Abrir e fechar documentos

 Guardar documento em varios formatos
e Previsualizar e imprimir documentos

e Hiperligagoes
e Localizar texto
e Substituir fexto

Ano letivo 2012/2013
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicacgio
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome:

Neo:.

Ano/Turma 9°D

Ficha Diagndstica

Processamento de texto

1. Inicie o processador de texto Microsoft Word.

2. Crie um novo documento no ambiente de trabalho do computador.

3. Guarde o documento e para o nome use as seguintes indicacoes:

3.1. Numero de aluno;

3.2. Primeiro e Gltimo nome do(a) aluno(a);

3.3. Ano e turma do(a) aluno(a);

3.4. Exemplo: N05 AnaMoreira 9D

4. Copie o texto que se segue para o colar (sem formatacdo) no documento que acabou

de criar:

I

Herbéis do mar, nobre povo,
Nacdo valente, imortal,
Levantai hoje de novo

O esplendor de Portugal!
Entre as brumas da memdria,
O Patria sente-se a voz

Dos teus egrégios avés,

Que hé&-de guiar-te a vitdria!

Refréo
As armas, as armas!

Sobre a terra, sobre o mar,

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar

Pagina 1de 2
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As armas, as armas!
Pela Patria lutar!
Contra os canhdes

marchar, marchar!

Letra: Henrique Lopes de Mendoncga

5. Adicione um novo paragrafo ao documento para digitar o seu titulo “Hino - A
Portuguesa”. Formate o titulo com letra “Times New Roman”, tamanho 16,

alinhamento a esquerda, negrito, com uma cor a seu gosto.

6. Selecione o restante corpo do texto e aplique a seguinte formatacdo: letra

“Garamond”, tamanho 12, alinhamento a esquerda. Ao texto “I” e “Refrao”,

adicione a formatacao de negrito.

7. A tltima linha do texto (referente ao autor) aplique a formatacao de italico com cor

de cinzento (tom de cinzento a seu gosto).

8. Adicione cabecalho ao documento. Digite o texto “Teste diagnéstico de
processamento de texto”. Aplique a seguinte formatacdo ao cabecalho: letra

“Garamond”, tamanho 9, alinhamento a direita.

9. Adicione rodapé ao documento. Digite o texto “Pagina ” e adicione o nimero de
pagina (automatico). Aplique a seguinte formatacao: letra “Garamond”, tamanho 9,

alinhamento ao centro.

10.Guarde o documento.

11. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Vanéssa

Mendes (po626cavado@gmail.com) e Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com). No

assunto da mensagem de correio eletrénico deve digitar “Diagnéstico Word -

»

9D".

Bom Trabalho!

4L 5

|Q:

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 2 de 2



Hino — A Portuguesa

Herdéis do mar, nobre povo,
Nacido valente, imortal,
Levantai hoje de novo

O esplendor de Portugal!
Entre as brumas da meméria,
O Pitria sente-se a voz

Dos teus egrégios avos,

Que ha-de guiar-te a vitorial

Refrio

As armas, s armas!

Sobre a terra, sobre o mat,
As armas, s armas!

Pela Patria lutar!

Contra os canhoes

marchar, marchar!

Letra: Henrigue 1opes de Mendonga

Pagina 1

Teste diagndstico de processamento de texto
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Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: No: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizaciao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

Criar e guardar um documento;

Guardar um documento em mais que um formato;
Copiar e colar texto;

Previsualizar um documento;

Localizar e substituir texto;

Colocar hiperligacbes num documento;

Utilizar corretamente o correio eletronico.

Processamento de texto

1. Inicie o processador de texto Microsoft Word.

2. Crie um novo documento no ambiente de trabalho do computador.

3. Guarde o documento usando as seguintes indicag¢oes para o nome:

3.1. Numero de aluno;

3.2. Primeiro e altimo nome do(a) aluno(a);

3.3. Ano e turma do(a) aluno(a);

3.4. Exemplo para 1 aluno: N05_AnaMoreira 9D

Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho 9D

4. Copie e cole o excerto de texto que se segue no documento que acabou de criar:

Publico

- Portugal

- Economia

- Mundo

- Cultura

— Desporto

- Ciéncia

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 1de 4
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- Tecnologia

- Opinié&o

- Multimédia

- Classificados

- Ultimas Noticias

Cultura - TMN Marés Vivas

Os Smashing Pumpkins sdo a mais recente confirmagcdo para a
préxima edicdo do festival TMN Marés Vivas, que acontece de 18 a
20 de Julho na Praia do Cabedelo, em Vila Nova de Gaila. A banda
de Billy Corgan actua no primeiro dia do festival.

Este é assim o regresso a Portugal dos Smashing Pumpkins, depois
de em 2012 terem actuado no Rock 1in Rio Lisboa, ao lado de

Linkin Park, Offspring e Limp Bizkit.

Desporto - Minuto a minuto a Bola de Ouro

Messi, Iniesta ou Ronaldo? As duvidas védo ser desfeitas a partir
das 17h30.

Guardiola confessou que vive o futebol “de maneira diferente”
relativamente a quando trabalhava. O técnico abandonou o comando
do Barcelona em Maio. “No ano que vem voltarei a treinar. Ainda
ndo tenho equipa e ndo sei onde vou regressar, mas voltarei a
treinar”, revelou.

Iniesta, Ronaldo e Messi falaram nesta segunda-feira aos
jornalistas, antes da cerimbénia da entrega do prémio. “Tenho a
consciéncia tranquila”, disse o) internacional portugués,
acrescentando: “Nado ¢é um prémio de vida ou morte. A vida
continua. Conseguimos ganhar a Liga e a Supertaca espanhola.

Cumpri, independentemente do que aconteca.”

Tecnologia - MICROSOFT

MICROSOFT reinventa o Windows Com a estratégia de uniformizar a
experiéncia de wutilizagcdo nos varios tipos de aparelhos -
telemdéveis, tablets, computadores e dispositivos hibridos - a
MICROSOFT lancou o Windows 8 no ultimo trimestre do ano. A

interface apresenta mudancas radicais em relacd&o as anteriores
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versdes do sistema operativo e este é o primeiro sistema da
multinacional americana concebido para ecrds sensiveis ao toque.

Resta saber como vdo os consumidores responder a mudanca.

Multimédia - Nintendo

Nintendo inaugura nova geracdo de consolas Numa altura em que oOs
smartphones e tablets também Jja& sdo uma plataforma de Jjogos, a
Nintendo Wii U veio em Novembro marcar o arranque da oitava
geracdo de consolas domésticas. Os modelos da sétima geracéo
tinham chegado ao mercado em 2006 (casos da Wii e da Playstation
3, da Sony) e em 2005 (a Xbox, da MICROSOFT). Para além das
melhorias técnicas que acompanham sempre os novos modelos, a
novidade da Wii U é um comando com ecrda embutido, que abre
portas a novas mecénicas de jogo. A consola antecessora, que

popularizou os jogos controlados por movimentos, foili um sucesso.

5. Selecione todo o texto e aplique a seguinte formatacao: letra “Calibri”, tamanho
12.

6. Ao titulo do documento (“Publico”) altere o tamanho de letra para 16, negrito e
uma cor a seu gosto.

7. Localize o seguinte texto “Iniesta, Ronaldo e Messi” no documento. Apague
o respetivo paragrafo.

8. Localize o texto “MICROSOFT” e substituita-o por “Microsoft”.

9. Localize o texto “Multimédia - Nintendo”. A palavra” Nintendo” insira uma

hiperligacao para o endereco Web http://www.nintendo.pt

10.Guarde e previsualize o documento.
11. Guarde o documento (no ambiente de trabalho) mas agora com o formato de pagina
Web (Pagina Web de Ficheiro Unico).

12. Crie uma pasta comprimida dos dois ficheiros que acabou de criar.

12.1. Selecione os dois ficheiros.

12.2. Use o menu de acesso rapido (botao direito do rato) e selecione “Enviar

para’, escolha a op¢do “Pasta comprimida (zipada)”
12.3. Verifique o nome da pasta comprimida
Exemplo para 1 aluno: N05 AnaMoreira 9D

Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho_ 9D
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13. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Vanéssa

Mendes (po626cavado@gmail.com) e Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Word - 9D”.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

2

7

Bom Trabalho!

i
|

!
i
%
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Publico

- Portugal

- Economia

- Mundo

- Cultura

- Desporto

- Ciéncia

- Tecnologia

- Opiniao

- Multimédia
- Classificados

- Ultimas Noticias

Cultura - TMN Marés Vivas

Os Smashing Pumpkins sdo a mais recente confirmacdo para a préxima edicdo do
festival TMN Marés Vivas, que acontece de 18 a 20 de Julho na Praia do Cabedelo, em
Vila Nova de Gaia. A banda de Billy Corgan actua no primeiro dia do festival.

Este é assim o regresso a Portugal dos Smashing Pumpkins, depois de em 2012 terem

actuado no Rock in Rio Lisboa, ao lado de Linkin Park, Offspring e Limp Bizkit.

Desporto - Minuto a minuto a Bola de Ouro

Messi, Iniesta ou Ronaldo? As duvidas vao ser desfeitas a partir das 17h30.

Guardiola confessou que vive o futebol “de maneira diferente” relativamente a
guando trabalhava. O técnico abandonou o comando do Barcelona em Maio. “No ano
gue vem voltarei a treinar. Ainda ndo tenho equipa e ndo sei onde vou regressar, mas

voltarei a treinar”, revelou.

Tecnologia — Microsoft



Microsoft reinventa o Windows Com a estratégia de uniformizar a experiéncia de
utilizacdo nos varios tipos de aparelhos — telemédveis, tablets, computadores e
dispositivos hibridos — a Microsoft lancou o Windows 8 no ultimo trimestre do ano. A
interface apresenta mudancas radicais em relacdo as anteriores versdes do sistema
operativo e este é o primeiro sistema da multinacional americana concebido para
ecras sensiveis ao toque. Resta saber como vao os consumidores responder a

mudanca.

Multimédia — Nintendo

Nintendo inaugura nova geracdo de consolas Numa altura em que os smartphones e
tablets também ja sdo uma plataforma de jogos, a Nintendo Wii U veio em Novembro
marcar o arranque da oitava geracdo de consolas domésticas. Os modelos da sétima
geracdo tinham chegado ao mercado em 2006 (casos da Wii e da Playstation 3, da
Sony) e em 2005 (a Xbox, da Microsoft). Para além das melhorias técnicas que
acompanham sempre os novos modelos, a novidade da Wii U € um comando com ecra
embutido, que abre portas a novas mecanicas de jogo. A consola antecessora, que

popularizou os jogos controlados por movimentos, foi um sucesso.


http://www.nintendo.pt/

Publico

- Portugal

- Economia

- Mundo

- Cultura

- Desporto

- Ciéncia

- Tecnologia

- Opiniao

- Multimédia
- Classificados

- Ultimas Noticias

Cultura - TMN Marés Vivas

Os Smashing Pumpkins sdo a mais recente confirmacdo para a proxima edicdo do
festival TMN Marés Vivas, que acontece de 18 a 20 de Julho na Praia do Cabedelo, em
Vila Nova de Gaia. A banda de Billy Corgan actua no primeiro dia do festival.

Este é assim o regresso a Portugal dos Smashing Pumpkins, depois de em 2012 terem

actuado no Rock in Rio Lisboa, ao lado de Linkin Park, Offspring e Limp Bizkit.

Desporto - Minuto a minuto a Bola de Ouro

Messi, Iniesta ou Ronaldo? As duvidas vao ser desfeitas a partir das 17h30.

Guardiola confessou que vive o futebol “de maneira diferente” relativamente a
guando trabalhava. O técnico abandonou o comando do Barcelona em Maio. “No ano
gue vem voltarei a treinar. Ainda ndo tenho equipa e ndo sei onde vou regressar, mas

voltarei a treinar”, revelou.

Tecnologia — Microsoft



Microsoft reinventa o Windows Com a estratégia de uniformizar a experiéncia de
utilizacdo nos varios tipos de aparelhos — telemdveis, tablets, computadores e
dispositivos hibridos — a Microsoft langou o Windows 8 no ultimo trimestre do ano. A
interface apresenta mudancas radicais em relacdo as anteriores versdes do sistema
operativo e este é o primeiro sistema da multinacional americana concebido para
ecrds sensiveis ao toque. Resta saber como vdo os consumidores responder a

mudanga.

Multimédia — Nintendo

Nintendo inaugura nova geragao de consolas Numa altura em que os smartphones e
tablets também ja sao uma plataforma de jogos, a Nintendo Wii U veio em Novembro
marcar o arranque da oitava geracao de consolas domésticas. Os modelos da sétima
geracao tinham chegado ao mercado em 2006 (casos da Wii e da Playstation 3, da
Sony) e em 2005 (a Xbox, da Microsoft). Para além das melhorias técnicas que
acompanham sempre os novos modelos, a novidade da Wii U € um comando com ecra
embutido, que abre portas a novas mecanicas de jogo. A consola antecessora, que

popularizou os jogos controlados por movimentos, foi um sucesso.
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Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de Texto 2013-01-08

Mapa Mental

Intro@ugéo

Hiperligacdes

[ Menus & Barras de ferramentas ] -
— s i Movimentagao num documento Lecalizagéo de texte

[ Modos de visvalizagae ]—-‘/ ; P_rqcessa—d K
'._'d_é__-l-éxll-oﬂ.._- 3 Substituigéo de fexto

[ Criar nove documente

[ Abrir, fechar decumente

[ Guardar decumente ceme

Previsvalizar decumente

[ Imprimir decumento
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Ano/Turma 9°D

Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino

Texto

Unidade 4 — Processador de

Data

2013-01-08

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
20 9°D 27/28

Introducéio / Enquadramento

profissionais e que revelam alguma complexidade.

documentos; ¢) movimentar-se num documento.

O Processador de Texto (MS-Word) é um programa cuja funcao | =
visa unicamente o tratamento de palavras, facilitando a edi¢do de | =
textos. E um programa usado para escrever no computador. Com | = Criacéo e guarda de documentos.
ele, é possivel criar documentos simples a documentos | =
L]

Os objetivos fundamentais desta aula sdo que os alunos a) saibam
utilizar corretamente os menus do MS-Word; b) criar e guardar

Avaliagdo diagnostica.

Sumario / Objetivos Gerais

Introducgdo ao processamento de texto.

Movimenta¢ao num documento.
Resolucao de uma ficha de trabalho.

Riscos (evitar / prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacao incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificacio das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

= Pedir aos alunos para descarregarem o material da
aula a partir da plataforma Moodle;

= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos
(apenas para quem necessitar);

para a aula tedrico-préatica.

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulac@o e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos um resumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagio dos alunos: 15

= Laboratério de
Informatica;

= Plataforma Moodle;
= Ligacdo a Internet.

= Colaboracio;
= Participacao.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Iniciacao a unidade teméatica Processamento de Texto, | = Avaliar, numa primeira * Projetor multimedia; Observacao dos alunos: 20’
através da realizacdo de uma ficha diagnostica. instancia, o grau de * Computador do » Motivagao;
familiaridade dos alunos com o professor; = Colaboracao;
programa e respetivas » Laboratério de = Participacao;
fungbes/funcionalidades na Informatica; * Empenho;
edicao e formatacao de texto. » Plataforma Moodle. * Desempenho;
Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.
6. Unidade temética Processamento de Texto, sob a No final da aula, os alunos = Processador de texto = Apresentacdo Observacao dos alunos: 45
forma de exposi¢ao tedrico-pratica, recorrendo aos deverao estar habilitados para: (MS-Word): diapositivos; » Motivagdo;
métodos interrogativo e expositivo e utilizando = Identificar principais - principais * Projetor multimedia; = Colaboracao;
demonstracdes, sempre que necessario: carateristicas de um carateristicas; * Computador do » Participacio;
» Introducdo a ferramenta (MS-WOrd), seus menus e processador de texto. - criar novo documento; professor; * Empenho;
barras de ferramentas. = Mostrar familiaridade em - abrir e fechar = Laboratorio de * Desempenho;
= Criar, abrir, fechar e imprimir documentos. trabalhar com o programa, seus documentos; Informatica;
» Guardar documentos em diversos formatos. menus e barra de ferramentas. - guardar documentos em | * Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
* Movimentacao num documento: = Criar um novo documento. varios formatos; desempenho das
o Hiperligacoes, » Guardar um documento em - movimentagdo num atividades propostas.
o Localizagao de texto, varios formatos. documento:
o  Substituicdo de texto. » Deslocar-se num documento hiperligacoes, localizacao
= No final, questionar os alunos para verificar se existem utilizando hiperligagoes e e substituicao de texto.
dtvidas que possam ser esclarecidas. localizacdo e substituicao de
texto.
7. Realizagdo de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 65’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Utilizar corretamente o - utilizacdo do MS-Word. Informaética. = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e MS-Word. » Participacio;
efetuar as corregoes necessérias; = Criar e guardar documentos. * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. » Movimentar-se num * Desempenho.
documento.
Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.
8. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
9. Termo da aula: » Guardar os trabalhos = Laboratério de Observacao dos alunos: 90’

= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; = Colaboracao;

= Antevisao da proxima aula; » Motivar os alunos para a » Ligacdo a Internet; » Participacio.

= Desligar corretamente os computadores; proxima aula; = Correio eletronico.

» Arrumar a sala de aula. * Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013 Pagina3 de 3




Licoes n® 29, 30
15/1/2013
Sumario:
Formatacao de um documento.
Listas com marcas e numeradas.
Limites e sombreado.
Ortografia e gramatica.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



Objetivos

m Aplicar efeitos de formatacdo ao texto de um

documento.
" Formatar caracteres.
= Formatar pardagrafos.
= Criar listas automaticas.
= Aplicar limites e sombreado.

= Utilizar o corretor ortografico.

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013



A aula anterior: MS-Word

Introducdo * Principais carateristicas
¢ e Menus € barras de ferramentas

/"

e Criar novo documento

Criar e < * Abrir e fechar documentos
guardar e Guardar documento em varios formatos
e Previsualizar e imprimir documentos

N~
~

e Hiperligagoes
Movimentar < = feleelielsaie
e Substituir texto
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Processador de Texito
Microsoft MOrd




Formatacao do texto - basico

mTornar o fexto mais agraddvel visualmente bem

como mais compreensivel

M Insenr Esquema de pagina Referéncias Mailings Rever Ver
- r

Fe,

| Calibri (Corpo) 11 ~ A A A D = i=e time 1
"'cr_a* By
L I
. & N 7 S8~ abe x, X'

........

Espagcamento
entre linhas
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Formatar caracteres

= Mudar tipo- de letra, TAMANNO e EsTILO

- L r |} oe ™ E £:
M Insesir Esquema de pagina Referéncias !ITP‘ s e

Teodelwba | Avancadas

1
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Jm.
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Formatar paragrafos

s Mudar a formatacdo das linhas dos pardagrafos
(alinhar, espacamento, avanco ...)

| i

P anigeaks

AyEreoy B CRMATETE  CLab o B 8 ol ke
s [Gassy |
Base S PR oo Rever Ver
~5" ™
o
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T,
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Listas automaticas

m As listas sdo Uteis para destacar alguns paragrafos ou
determinada informacdo

Hane Irnserir Equema de pagina Referéncias Mailings Rever Ver
— £‘| - iC 5 - | A4 . . - el = g e == o= .i.l 1'[
] Calibn [Corpd!] il A AR~ O iz == == 1R K| 7
P |
Cotar G s acand aien
i N 7 S-ahex, &' A% A- EEFE =D

= As listas podem vutilizar marcas
< A marcas podem ter vdarias formas

1. As listas também podem ser numeradas

i Com diferentes tipos de numeragao
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M I toouerma di piling Raferdnoa MaT gy Diaver Ver
.:.-. -ﬁ Pt o - 1 4 - " il x— o - -
. Caikri [Corpa 11 A A Aa- # s A 2 A
L |
g NI S-dex,x -V A EEIHE =

= Limites - linhas de contorno que
permitem realcar um pardagrafo,
uma pdgina ou um documento
completo. Podem-se aplicar a
totalidade do texto ou as partes
(superior, inferior ou lateral).

AE Mosteiro e Cdvado -TIC
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L B B

Limite inferigr
Limite Sugemnar
Limite Esgueerndo
Limite Deraita
SEm lmiles
Todas as limitex
Limites Extenores
Limited inteiores

Limite Horizamtad Intenion

Limite Wertical Intenar

Linfa Harnzanial
Devenhar Tabels
& Linhas de Gretha

Limifes & Sombrezdao..
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Sombreado

m Imerit Ceguerma de pajina Rederdronat Madirgs By Wer
= _ﬁ = i - 5 Al . i, m— j m— = - A 1’|"
1 Cadgri [Compa! =11 = A & Aa- F i or== = A o iR 9 l !

7 M 5 8- da » x' - . A- E

= Sombreado - preencher com

cor e padrdo o fundo de um

+ 0\

pardgrafo ou apenas de um

extrato de texto.

L B B
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Limite inferigr
Limite Sugemnar
Limite Esgueerndo
Limite Deraita
SEm lmiles
Todas as limitex
Limites Extenores
Limited inteiores

Limite Horizamtad Intenion

Limite Wertical Intenar

Linfa Harnzanial
Devenhar Tabels
& Linhas de Gretha

Limifes & Sombrezdao..
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Ortografia e gramatica

® Funcionalidade que permite criar documentos isentos de
erros. A medida que o texto é digitado é possivel ser

corrigido, verificado, ortograficamente.

y

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings i Ver

v id B o %% @ &t

Dricgrafia |Pesquisar Dicionano de Contar  Traduzir Idioma Movao
e Gramatica Sinonimos  Palavras + v Comentario

yernficacan idioma Omentanao
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A aula de hoje: MS-Word

Formatacao @l - Alinhar o texto
de texto < e Espacamento entre linhas
e Formatar caracteres
e Formatar pardgrafos

Listas

. e Listas com marcas
automaticas

e Listas numeradas

Limites e

e Aplicacdo em texto selecionado, pardgrafos...
sombreado IR PRI

NNy,

e Usar o corretor ortografico

Ortografia
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Ficha de ifrabalho

m Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras

Vanéssa (p0é26cavado@gmail.com)

e Lisete (lrgaspar@outlook.com)

com o assunto “Ficha Word 2 — 9D"

AE Mosteiro e Cdvado -TIC Ano letivo 2012/2013
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proxima aula:

= edi¢do e formatacdo de
um documento (cont.)

= configuracdo de paginas
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: No: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizaciao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

» Renomear e guardar um documento;

= Aplicar efeitos de formatacio ao texto do documento;
= Formatar caracteres;

» Formatar paragrafos;

»  Criar listas automaticas (com marcas e numeradas);
»  Aplicar limites e sombreado;

= Utilizar o corretor ortogréafico.

= Utilizar corretamente o correio eletronico.

Processamento de Texto

1. Inicie o processador de texto Microsoft Word.

2. Abra o documento que descarregou da plataforma Moodle “TextoOriginal”.
3. Renomeie o documento usando as seguintes indicacées para o nome:
3.1. Numero de aluno;
3.2. Primeiro e Gltimo nome do(a) aluno(a);
3.3. Ano e turma do(a) aluno(a);
3.4. Exemplo para 1 aluno: N05 AnaMoreira 9D
Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho 9D
4. Selecione todo o texto e aplique a seguinte formatacao
4.1. Tipo de letra Tahoma, tamanho 11;
4.2. Espacamento entre linhas 1,5;
4.3. Abra a janela de didlogo de Paragrafo. Na zona de Espacamento altere em
Depois (do paragrafo) para 6pto.
5. Ao titulo do documento (A UNIAO EUROPEIA) altere o tamanho de letra para 14,
negrito e uma cor a gosto.

6. Selecione os 3 restantes subtitulos do documento (em letras maiasculas).
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6.1. Aplique o estilo negrito ao texto selecionado;
6.2. Escolha a opcao de lista numerada aplicando uma numeracao romana.
7. Aplique alinhamento justificado ao texto dos 2 primeiros subtitulos.
8. Localize o seguinte extrato de texto Oito aderiram a UE.
8.1. Selecione o paragrafo que encontrou e os proximos 3 paragrafos.
8.2. Aplique uma lista com marcas ao texto selecionado (selecione uma marca a
gosto).
9. Localize o texto No século XXI, a Unido Europeia tem por miss&o:.
9.1. Selecione todo o texto que se encontra apos esse extrato.
9.2. Altere o espacamento entre linha para 1,0 e o tamanho da letra para 10.
9.3. Abra a janela de didlogo de Paragrafo. Na zona de Avanco coloque 2cm no
avango a esquerda. Na zona de Espacamento modifique para 12pto em
Antes e Depois (do paragrafo).
9.4. Selecione a opcdo Limites e Sombreado e formate segundo as indicacoes
*  No separador de Limites aplique todos os limites externos usando uma
linha continua simples, com uma espessura (largura) de 1 ¥2pto, e
uma cor a gosto.
* No separador Sombreado escolha uma cor a gosto (preferencialmente
clara) para aplicar.
10.Verifique a ortografia do documento utilizando a opcdo Ortografia e
Gramética (Separador Rever), para se certificar que o texto esta isento de erros.
11. Guarde e feche o documento.
12. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Vanéssa

Mendes (po626cavado@gmail.com) e Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Word 2 - 9D”.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

.,

L]

v

Bom Trabalho!
SR
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A UNIACQ EUROPEIA ...

I. PAZ

A ideia de uma Europa unida comegou por ser apenas um sonho de fiksofos =
visionarios antes de se tornar um verdadeiro projecto poliico. Victor Hugo, por
exemplo, imaginou uns «Estados Unidos da Europa® pacificos e inspirados num ideal
hurmanitario. O sonho foi desfeito pelos tragicos conflitos que assolaram o continents
na primeira metade do século X0,

Mo entanto, foi das cinzas da Segunda Guerra Mundial que nasceu uma nova
esparanca. Os que haviam resistido a0 toklitzrismo durante a guerra estzvam
determinados & por fim aos antsgonismos nacionais e a criar condigdes para uma paz
duradoura., Entre 1945 & 1950, um punhado de estedistas corsjoscs, como Robert
Schuman, Konrad Adenauer, Alcide de Gasperi & Winston Churchill, empenhou-se em
persuadir 05 seus povos a iniciarem uma nova era, Novas estruturas, basssdas em
interesses comuns e assentes em tratedos que garantissem o primado da lei 2 &
igualdade das nacdes, iriam ser crizdas na Europa Ocidental,

II. A UNIFICACAO DO CONTINENTE EUROPEU

A Unido Europeia (UE)} apoiou a unificacdo da Alemanha, depois da queda do muro da
Berlim, am 1989, A seguir a0 desmoronamento do impéric sowistico, em 1991, os
patses da Europa Central e Criental, submetidos durante décadas 3 vida atras da

«gortina de ferro®, tornaramrsa novaments donos dos seus destinos. Muitos decidiram

que o s=u futuro residia na familiz das nagdes democraticas suropsias,

# Oito aderiram & UE em 2004, seguidos de outros dois em 2007,

# O processo de alargamento da Uni@o Europeiz ainda estd em curso. As
negociacdes de ades3o com a Turguia e a Croacia comegaram em outubro de
2005,

+ A Islindia candidatou-se em 2009 & varios pates da regio dos Bakis ja
comegaram a trilhar o caminho que os conduzira um dia a ser membros da
Uni3a,

# Prevése que a Croacia se torne o 28,2 membro da Unido Europaia.

III. A UNIAOQ EUROPEIA NO SECULOD XXI

Mo século ¥XI, a Unido Europeia tem por miss3o:

- manter 2 consolidar 2 paz estabeledida entre os Estados-Mambros;

- aproedmar o5 paises europaus atraves da cooperacio operadonal;

- garantir que os cidadios Suropes Vivem em SegurEnga;

- promover & solidafiedade econdmica = sodal;

- preservar 3 identidade e 3 diversidads suropsias num mundo globalzado;

- fomentar os valores gue os europeus partilham.|
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Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de Texto 2013-01-15
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Plano de Aula

Disciplina Unidades de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de 2013-01-15 13h30 - 15h Sala de 20 9°D 29/30
Texto informética 1
Introducéio / Enquadramento Sumario / Objetivos Gerais Riscos (evitar/prevenir) Professor / Orientador
O Processador de Texto (MS-Word)é um programa cujafuncao | = Formatac¢do de um documento. = Existéncia de elementos Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
visa unicamente o tratamento de palavras, facilitando a edicdo de | = Listas com marcas e numeradas. perturbadores e ndo Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)
textos. E um programa usado para escrever no computador. Com | = Limites e sombreado. colaborantes na turma;
ele, é possivel criar documentos simples a documentos | * Ortografia e gramética. = Utilizacdo incorreta do
profissionais e que revelam alguma complexidade. = Resolugao de uma ficha de trabalho. material disponivel;
= Nao cumprimento das
Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunos a)aplicar regras da sala de aula.
formatacdo a texto de um documento; b) aplicar limites e
sombreado; c¢) utilizar listas automaéticas.

Planificacio das aulas

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo

1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e

2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.

= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.

objetivos da aula.

3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.

4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15’
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula teoérico-pratica. = Laboratorio de = Colaboracio;

aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
» Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;

(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.
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AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Processamento de Texto, sob a No final da aula, os alunos » Formatacao de texto: » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
forma de exposicao tedrico-pratica, recorrendo aos deverdo estar habilitados para: - alinhar texto; diapositivos; » Motivagao;
métodos interrogativo e expositivo e utilizando » Formatar (visualmente) um - espagamento entre * Projetor multimedia; = Colaboracao;
demonstracoes, sempre que necessario: documento de texto. linhas; * Computador do = Participacao;
= Formatagdo de um documento: = Aplicar formatagao a caracteres - formatar caracteres; professor; * Empenho;
o O alinhamento do texto; e paragrafos. - formatar paragrafos; » Laboratoério de * Desempenho;
o O espacamento entre linhas; = Utilizar limites e sombreado - limites e sombreado. Informatica;
o Aformatacio de caracteres; num extrato de texto. » Formatagdo automatica: | = Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
o A formatacio de paragrafos; = Criar listas automaticas. - listas com marcas; desempenho das
o Limites; = Corrigir a ortografia de um - listas numeradas. atividades propostas.
o Sombreado. documento. = Corretor ortografico.
= Formatagao automatica;
o  Criagao de listas com marcas e numeradas.
» Ortografia e gramatica:
o Localizagao de palavras certas.
6. Realizac¢ao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 40’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Aplicar formatacdo a um - utilizacdo do MS-Word. Informaética. = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e documento. » Participacio;
efetuar as corregdes necessérias; = Aplicar formatacio a * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. paragrafos. * Desempenho.
= Aplicar limites e sombreado.
= Criar listas automaticas. Desenvolvimento e
= Utilizar um corretor desempenho das
ortogréfico. atividades propostas.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. = Conhecimento.
8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos » Laboratoério de Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; » Colaboracao;
= Antevisao da proxima aula; = Motivar os alunos para a » Ligacao a Internet; = Participagao.
» Desligar corretamente os computadores; préoxima aula; = Correio eletrénico.
» Arrumar a sala de aula. » Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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A UNIAO EUROPEIA ...

PAZ

A ideia de uma Europa unida comegou por ser apenas um sonho de filésofos evisiondrios antes
de se tornar um verdadeiro projecto politico. Victor Hugo, porexemplo, imaginou uns «Estados
Unidos da Europa» pacificos e inspirados numideal humanitario. O sonho foi desfeito pelos
tragicos conflitos que assolaram ocontinente na primeira metade do século XX.

No entanto, foi das cinzas da Segunda Guerra Mundial que nasceu uma novaesperanca. Os que
haviam resistido ao totalitarismo durante a guerra estavamdeterminados a por fim aos
antagonismos nacionais e a criar condi¢des para uma pazduradoura. Entre 1945 e 1950, um
punhado de estadistas corajosos, como RobertSchuman, Konrad Adenauer, Alcide de Gasperi e
Winston Churchill, empenhou-seem persuadir os seus povos a iniciarem uma nova era. Novas
estruturas, baseadasem interesses comuns e assentes em tratados que garantissem o primado da
lei e aigualdade das nagdes, iriam ser criadas na Europa Ocidental.

A UNIFICACAO DO CONTINENTE EUROPEU

A Unido Europeia (UE) apoiou a unificacdo da Alemanha, depois da queda do murode Berlim,
em 1989. A seguir ao desmoronamento do império soviético, em 1991,0s paises da Europa
Central e Oriental, submetidos durante décadas a vida atrasda «cortina de ferro», tornaram-se
novamente donos dos seus destinos. Muitosdecidiram que o seu futuro residia na familia das
nagoes democrdticas europeias.

Oito aderiram a UE em 2004, seguidos de outros dois em 2007.

O processo de alargamento da Unido Europeia ainda estd em curso. As negociacdesde adesdo
com a Turquia e a Croacia comecaram em Outubro de 2005.

A Islandiacandidatou-se em 2009 e vérios paises da regido dos Balcas ja comegaram a trilharo
caminho que os conduzird um dia a ser membros da Uniao.

Prevé-se que a Crodciase torne o 28.° membro da Unido Europeia.

A UNIAO EUROPEIA NO SECULO XXI

No século XXI, a Unido Europeia tem por missao:

manter e consolidar a paz estabelecidaentre os Estados-Membros;
aproximar os paises europeus atravésda cooperacio operacional;
garantir que os cidadaos europeusvivem em seguranca;

promover a solidariedade econdémica e social;

preservar a identidade e a diversidade europeiasnum mundo globalizado;
fomentar os valores que os europeus partilham.



Licoes n® 31, 32
22/1/2013
Sumario:

Edicdo e formatacdo de um documento: texto

automdadtico e simbolos; nUmeros de pdgina, data e
hora; cabecalho, rodapé e notas de rodapé;
iImagens; € objetos.

Configuracdo de: pdaginas, novas paginas €
seccoes.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



Objetivos

= |[nserir texto automdatico e simbolos.

® |[nserir nUmeros de pdagina, data e hora.

= |[nserir cabecalho, rodapé e notas de rodapé.
" |[nserir imagens e objetos.

= Configurar uma pagina.

= |[nserir novas pdaginas e seccdes num documento.,

—
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A aula anterior: MS-Word

Formatacao @l - Alinhar o texto
de texto < e Espacamento entre linhas
e Formatar caracteres
e Formatar pardgrafos

Listas
automaticas

e Listas com marcas
e Listas numeradas

Limites e
sombreado

* Aplicacdo em texto selecionado, paragrafos...

A AN A

 Usar o corretor ortografico

HACTITRS B Elvans AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013

Ortografia




Processador de Texito
Microsoft MOrd




Texto automatico

m Texto utilizado com mais frequéncia.

Uma vez guardado ndo € necessario repetir a sua

digitacado.

Edguema de Fagine Féfmidntins Kailimga Oy

e W
— ElE ey B, riperigagio - - 4
== e A = 1L - g+ i |

4 Marcedos
1 Queabrs Tepela | Imsgem Clipdrl Fomas SmarfAd Gesleeo  Capiura Cabegalhio Fodape Mumern de - Csms de
i S .

de Fagina : de Ecrd ] Belersndad Cruzacs " Figina

i Linfus de Assinatues =
ﬁ"_, Dt & Hgam

" OEjertn =

B Piopriedade do Documento

{ampa.,

u Cagenizador de Blocos kodulsbe:

criar o nosso texto automatico ... Al ‘f'
m " | .
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Simbolos

we

m Carateres especiais gue normalmente ndo podem

ser introduzidos através do teclado.

" Podem dar um aspeto descontraido ao documento.

-
Effisird ¢ Fhghii Rl st AR T g T Wi f £ d
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Cabecalho e rodapé

" Texto ou imagem definidos no cabecalho e no

rodapé do documento e que serdo impressos em

todas as suas pdaginas.

ind Esquema de Pagina Referencias Mailings Rever Wer

4 | Hr.:n_*llgata_- ' &)
t_l ] = ﬂ [+ & Maraados [_] _‘-:EJ -_-]

Labecalho Bodape [Numero de

m Quebra Tabela [maqem ClipArt Formas Smartart Grafice Caplura
Pagina =

de Pagina . - de Ecra =

labelas UUSITacoes

‘%) Referencia Cruzada

-abecalng & Hodape

A E possivel ter cabecalhos e
’_ rodapés diferentes no mesmo
. documento?
® |
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Cabecalho e rodapé

Aspetos a ter em consideracao:

= Cabecalho = Rodapé
= texto =fexto
= [imites = NnUMeracao
" imagem = [imites

e I L SR AE Mosteiro e Cdvado —TIC Ano letivo 2012/2013



Notas de rodapé

" Usadas para explicar, comentar ou fazer referéncias

Q0 tfexto ou a um objeto de um documento.

' | "Nota de rodape (2 i
base Inserr Esquema de Pagina Heferenoias Mailings Mota de rodapé & nota de fim e
- Localzacio
« Adicionar Texto - i . ) Inserir Nota de Fim j v
ADB : @ Piotss de rodendi| Mo fm da pagns -
' Actualizar Indice AH Nota de Rodapé Seguinte ~ — Mt da e
insenr Nota Inserir
de Rodape ' ' Citacdo ||
indice ptas de Rodapé - ~it; ||| Formato .
B || Formats dommens: | 1, 2, 3, vl
Marca personalizada: Samboin, ., |
Irices Emis | 7
o Numeracaa: Contrnsa =
Configurar L__IN_ = ]
opcoes 1~ || Aplcar alteragies
Aphear sltpraches & | Todo o documentn - |
ingerr | | Cancels .
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Numeracao de pdginas

= Possibilidade de numerar as pdginas do documento ou até
mesmo saber o numero total de pdginas do documento

-

Imser Erquema de Pagina Raterencias Kaikirngs Fever
= ——'| i P =Y “ B Hiperligagho J - ! 4
i |
- - - l (alt-+ 4 Marcado =i| |

] : ! T ' :
¥ ’ : L . - {
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de Pagina - - de Ecrd = | Chj Referencia Cruzada - v Fagina = ko
Tabéla

* Rapidas =
Busirafos Lifpasoe “abaraihG & B

Imicio da Pagina
Eim da Pagina
Kargens da Pagina
Posigdo Adhual

Formatar Humeros de Pagins

FEEDEE

Hemover Numerod de Pagina

Inserir > NUmero de Pagina
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Data e hora

we

= [nserir data e hora num documento pode ser Ufil se

se quiser conftrolar diferentes impressoes do mesmo

Esgudma de Faging Relradrrias PAsifings Rt e
i | ) L . | 3 By | ‘:-‘1.- Hiperligdiao a 5 5 A i 3 Lirvhd de ddpmalurs =
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Inserir Imagens

= As imagens permitem enriquecer um documento

8 O =

Folha de Fagina em Quebra
Rosto= Branco de Pagina
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Ouvutros objetos

= Qutros objetos como as caixas de texto, as formas, o
e o SmartArt, etc., também ajudam a

enriguecer o documento.

Base Insenir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever

i = = - ksl 8 9
) | = e | | B I[ J ‘t\]“ -
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Configurar pagina

= Opcoes para configurar as margens, a orientagao da

pdgina, efc.

m Base Inserir Esquema de Pagina Referencias Mailin

L'&"?J ;* _] __3 ]-_i »—, Quebras -

) Nomeros de Linha ~

Temas — Margens Orientacao [Tamanho Colunas i
= =1k - : = = be~ Hifenizacio -
lemas Lonfigurar Pagina
P
s . ;. - }_“r
Esquema de Pagina - Configurar Pagina . il
! I I |: [FFrr]

—
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Novas paginas

= £ possivel for¢car a quebra de uma pdgina num local

especifico inserindo uma nova pagina

m Base Inseris Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever

) N ( _J \ r"is.! - B x ‘.:I :
B L] ' | E e ga W 4= “ (i +

Folha de Pagina em| Cuebra Tabela  Imagem ClipArt Formas SmartArt Grafico Captura

Rosto = E-r.ml;-u ge Fagina , de Ecra -
Faging: labelas llustragoes
Inserir > Quebra de Pagina -

—
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Seccoes

m Uma seccdo permite que uma parte do documento

tenha carateristicas diferentes do documento geral.

= Uma secgao ferd uma formatagao diferente.

Base Inserir Fsquema de Pagina Referéncias Mailin
H lI u | A3 ’ 5 »=, Quebras
..... L I
i — ¥ 5] Numeros de Linha -

Temas _" I':arg!ns Orientacao Tamanho Colunas -~
v L= |' . v v be Hifenizacdo -
lemas -onfigurar Pagina

Esquema de Pagina - Quebras

—
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Seccoes

" Exemplo de um documento com 2 seccgoes.
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A aula de hoje: MS-Word

Edicdo e . Te’x’ro au’romé’ri,cc? e simbolos
formatacéo * Numeros de pagina, data e hora
de texto <  Cabecalho e rodapé
* Notas de rodapé
* Imagens
e Objetos

e Configurar uma pdagina

Configuracao e Nova pdgina num documento

de paginas

e Sec¢cao de um documento
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Ficha de ifrabalho

m Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras

Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com)

e Vanéssa Mendes (p0é26cavado@gmail.com)

com o assunto “Ficha Word 3 - 9D"

—
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proxima aula:

= organizar o texto

em colunas e listas
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: No: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizaciao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

* Renomear um documento;

» Inserir imagens e simbolos num texto.

» Inserir e formatar cabecalhos e rodapés.
» Inserir e formatar notas de rodapé.

* Numerar paginas de um documento.

»  Aplicar limites.

» Trabalhar com objetos num documento.
»  Aplicar quebras e secgbes.

» Realizar pesquisas na Web.

= Utilizar corretamente o correio eletronico.

Processamento de Texto

1. Renomeie o documento TextoOriginal que descarregou da plataforma Moodle

usando as seguintes indicacoes:
1.1. Nimero de aluno;
1.2. Primeiro e altimo nome do(a) aluno(a);
1.3. Ano e turma do(a) aluno(a);
1.4. Exemplo para 1 aluno: N05_AnaMoreira 9D
Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho_ 9D
2. Inicie o processador de texto Microsoft Word.
3. Abra o documento que acabou de renomear.
4. Selecione todo o texto e aplique a seguinte formatacao:
4.1. Tipo de letra Verdana e alinhamento justificado;
4.2. Espacamento entre linhas 1,15;
4.3. Formate o espacamento do paragrafo de forma a que o espacamento depois do
paragrafo fique com 6pto.

5. Ao texto Simbologia realize as seguintes operacoes:

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina1de 3
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5.1. Altere o tamanho de letra para 16, texto alinhado a esquerda, e aplique um
Efeito de Texto a gosto;

5.2. Introduza uma nota de rodapé e nela digite o seguinte texto “Simbologia é a
ciéncia que estuda a origem, a interpretacdo e a arte de
criar simbolos.”;

5.3. O texto da nota de rodapé devera estar formatado com tipo de letra Verdana,
tamanho 8 e estilo italico.

6. No paragrafo de texto que se segue ao titulo Simbologia, substitua as palavras
que estao em tamanho grande (tamanho 16) por um simbolo, de forma a que
continue a ser possivel efetuar a leitura do texto. Por exemplo, substituir as palavras

Proibido Fumar pelo simbolo @ Os simbolos necessarios para esta tarefa

encontram-se no tipo de letra Webdings e Wingdings (na caixa de didlogo dos
Simbolos).

7. Localize o texto O Cédigo da Vinci e introduza uma nova pagina (utilizando a
quebra de pagina) mesmo antes deste texto.

8. Aotexto O Cédigo da Vinci altere o tamanho de letra para 16, texto alinhado a
esquerda, e aplique um Efeito de Texto a gosto.

9. Localize o texto Robert Langdon e introduza uma nota de rodapé e nela digite o
texto “personagem do livro que é um respeitado professor de
simbologia religiosa da Universidade de Harvard que estuda os
simbolos e sua representatividade e influéncias sobre a
humanidade.”;

9.1. O texto da nota de rodapé devera estar formatado com tipo de letra Verdana e
tamanho 8.

10. Utilizando um navegador realize uma pesquisa de imagens sobre o livro “O Cbdigo
da Vinci” utilizando, por exemplo, o motor de busca Google (sugestao das palavras
chave”’livro cédigo da vinci”). Dos resultados obtidos guarde no ambiente
de trabalho a imagem que mais goste.

11. De volta ao seu documento, insira a imagem que acabou de guardar no primeiro
paragrafo de texto apos o titulo O Cédigo da Vinci. Se necessario, redimensine
o tamanho da imagem para esta se adaptar ao texto e ao documento.

12. Selecione a imagem e, no separador de contexto da imagem, na op¢cao Moldura de
Texto escolha Quadrado.

13. Ainda com a imagem selecionada, aplique-lhe um estilo a gosto, por exemplo,

Reté&ngulo da Sombra ao Centro.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pigina2de3
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14. Localize o texto Simbologia, antes deste texto introduza uma nova seccao no
documento utilizando a op¢do Pa4gina Seguinte.

14.1. Na nova pégina digite o texto “Os Simbolos”.

14.2. Tem liberdade para formar o texto desta pagina a gosto (tipo de letra, tamanho
de letra, estilo, cor, limites de pagina, etc.), sendo que deve ter em consideracao
que sera a capa de um trabalho.

15. Introduza a opcao Cabecalho ao documento. Posicione o seu cursor de forma a
estar no cabecalho da seccdo 2 e clique na op¢do Ligar ao Anterior que se
encontra no separador de contexto do cabecalho (Estrutura).

15.1. No cabecalho do documento deve digitar o texto Trabalho - Os Simbolos
e formatéa-lo com tipo de letra Verdana, tamanho 9, alinhamento a direita e
aplicar um limite inferior de 1inha continua simples.

16. Introduza a opcao Rodapé ao documento. Posicione o seu cursor de forma a estar
no rodapé da seccdo 2 e clique na op¢do Ligar ao Anterior que se encontra no
separador de contexto do rodapé (Estrutura).

16.1. No rodapé do documento deve introduzir a numeracao de pagina no fim da
pagina (escolha a opgdo Pagina X de Y). Este texto deve ser formatado com
tipo de letra Verdana, tamanho 9 e alinhamento ao centro.

17. Guarde e feche o documento.

18. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Lisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

»

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Word 3 - 9D”.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

»

L]

v

Bom Trabalho!
T
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Simbolos

Trabalbe - Su Siebelo
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Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de Texto 2013-01-22

Mapa Mental

[ Texte automadaticeo ] 2
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[ Murmeres de pagina ]__
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Plano de Aula

Disciplina Unidades de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de 2013-01-22 13h30 - 15h Sala de 20 9°D 31/32
Texto informética 1
Introducéio / Enquadramento Sumario / Objetivos Gerais Riscos (evitar/prevenir) Professor / Orientador
O Processador de Texto (MS-Word)é um programa cujafunc¢io | * Edi¢io e formatacao de um documento, = Existéncia de elementos Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
visa unicamente o tratamento de palavras, facilitando a edicao de insercao de: perturbadores e ndo Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)
textos. E um programa usado para escrever no computador. Com o texto automatico e simbolos; colaborantes na turma;
ele, é possivel criar documentos simples a documentos o nuameros de pagina, data e hora; = Utilizacdo incorreta do
profissionais e que revelam alguma complexidade. o cabecalhos e rodapé; material disponivel;
o notas de rodapé; = Nao cumprimento das
Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunos a)editar e o imagens. regras da sala de aula.
aplicar formatagdo num documento; b) configurar uma pagina; ¢) | = Edicao e formatacao de um documento,
inserir novas paginas e secgoes. selecdo de objetos.
» Configuracio de paginas:
o insercdo de novas paginas e secgoes.
= Resolugao de uma ficha de trabalho.

Planificaciao das aulas

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo

1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e

2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.

= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.

objetivos da aula.

3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.

4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15’
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula teoérico-pratica. = Laboratorio de = Colaboracio;

aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;

(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Paginai1de1



AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Processamento de Texto, sob a No final da aula, os alunos » Edigdo e formatagdo de » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
forma de exposicao tedrico-pratica, recorrendo aos deverdo estar habilitados para: um documento: diapositivos; » Motivagao;
métodos interrogativo e expositivo e utilizando » Formatar (visualmente) um -insercao de texto * Projetor multimedia; = Colaboracao;
demonstracoes, sempre que necessario: documento de texto. automatico e simbolos; * Computador do = Participacao;
= Edicdo e formatacdo de um documento: = Inserir num documento: - inser¢ao de nimeros de professor; * Empenho;
o insercao de texto automatico e simbolos; o texto automatico e pégina, data e hora; » Laboratoério de * Desempenho;
o insercdo de nimeros de pagina, data e hora; simbolos; - inserc¢do de cabecalho e Informatica;
o insercao de cabegalho e rodapé; o numeros de pagina, data rodapé; » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
o insercao de notas de rodapé; e hora; - inser¢do de notas de desempenho das
o insercdo de imagens; o cabecalho e rodapé; rodapé; atividades propostas.
o selecdo de objetos. o notas de rodapé; - inser¢do de imagens;
= Configuragao de paginas: o imagens. - selec@o de objetos.
o insercao de novas paginas e seccoes. = Selecionar num documento » Configuracio de paginas:
objetos. - configuragdo de pagina;
» Configurar uma pagina. - inserc¢do de novas
= Inserir novas paginas num paginas;
documento. - inserc¢do de novas
= Inserir novas secgdes num secgoes.
documento.
6. Realizacdo de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢do de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacdo dos alunos: 40’

aplicagdo dos novos conceitos:

= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas;

= Acompanhar os alunos na execucao individual e
efetuar as corregoes necessarias;

= Esclarecimento da turma em questoes globais.

deverao estar habilitados para:
= Formatar (visualmente) um
documento de texto.
» Inserir num documento:
o texto automatico e
simbolos;
ntmeros de pagina;
cabecalhos e rodapé;
notas de rodapé;
o imagens.
= Selecionar objetos.
» Configurar uma pagina.
= Inserir novas paginas num
documento.
= Inserir novas secgdes num
documento.

o O O

de trabalho pratica:
- utilizacdo do MS-Word.

= Laboratoério de
Informética.

» Motivagao;
= Colaboracao;
= Participacao;
* Empenho;
* Desempenho.

Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9°D

= Entrega de trabalhos por correio eletrénico;
= Antevisao da proxima aula;

= Desligar corretamente os computadores;

= Arrumar a sala de aula.

desenvolvidos pelos alunos;

= Motivar os alunos para a
préoxima aula;
» Arrumar a sala de aula.

Informatica;
» Ligacdo a Internet;
= Correio eletrénico.

= Colaboracao;
= Participacao.

Ano Letivo: 2012-2013 AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85

» Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. = Conhecimento.

8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos » Laboratoério de Observacao dos alunos: 90’

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Simbologia

No Natal tive um CaITO de presente, ndo € nenhuma maquina, nem um aviao, mas
leva muita gente como uma carrinha. No outro dia tive um acidente com o Carro
e tive de ser transportado de dmM bulancia para o hospital.Vou ficar 15 dias e estou
de cadeira de rodas. A cOomida no hospital ndo é muito boa e a Cama é

desconfortavel. O que vale é que tinha televisao e a minha familia levou-me o meu
computador. Vou estar aqui algum tempo.

O Cédigo da Vinci

O Cobdigo da Vinci € um romance policial do escritor norte-americano Dan Brown,
publicado em 2003 pela editora Random House nos EUA e pela Editora Bertrand em
Portugal. O livro é um best-seller mundial.

O Cobdigo Da Vinci causou grande polémica ao questionar a divindade de Jesus Cristo.
A maior parte do livro desenrola-se a partir do assassinato de Jacques Sauniere,
curador do museu do Louvre. Robert Langdon, Sophie Neveu e Leigh Teabing vivem
varias aventuras ao tentar desvendar cédigos que deem resposta aos enigmas que
Jacques Sauniére deixou no leito de morte.

A trama do livro envolve desde grandes organizac¢des catélicas como o Opus Dei, até
a sociedade secreta conhecida como Priorado de Sido, que, de acordo com
documentos encontrados na Biblioteca Nacional de Paris, possuia iniumeros membros
famosos como Sir Isaac Newton, Botticelli, Victor Hugo e Leonardo da Vinci.



Licoes n° 33, 34
29/1/2013
Sumario:

Criar e formatar tabelas.

Criar cartas personalizadas, envelopes e

efiguetas.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



Objetivos

" Trabalhar com tabelas.
m Criar cartas personalizadas.
= Criar envelopes.

= Criar etfiguetas.

—
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A aula anterior: MS-Word

Edicdo e . Te’x’ro au’romé’ri,cc? e simbolos
formatacéo * Numeros de pagina, data e hora
de texto <  Cabecalho e rodapé
* Notas de rodapé
* Imagens
e Objetos

e Configurar uma pdagina

Configuracao e Nova pdgina num documento

de paginas

e Sec¢cao de um documento

co e e AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013



Processador de Texito
Microsoft MOrd




Tabelas

" Permitem organizar texto, e outros objetos, em

colunas sem usar tabulacoes.

m E!Et é‘:‘?ig

TR

Folha de Fagina em  Quebra
oo~ Franco.  de Fagina

—

MOETITRD B CAYADD

Esg

uema de Fagina Referéncias Mailings Rever

Blgl r
el _!_-I =1 .!.

Tabela

Inserir Tabels

S
|
JLH 3

000000000

| [

I [ O
|

| “ =y +

Imagem Cligpart Formas Smartart Geatico Caplura

ge Ecrd -

|

]

L

Inzenr Tabela

Desenhar-Tabeia

Folha de Calouln do Excel

Tabelas Rapidas

|i 11 [~ || 1
I N | S ] -
T T T [ T T T
1l JL_J 11 1L

Inserir 2 Tabela

Ano letivo 2012/2013




Tabelas

= Uma tabela é

7 | | | |

composta por e

= A in’rersW}*

linha com uma coluna

dd-se o nome de

h.:—

—
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Inserir linhas e colunas

= Com o cursor numa célula da tabela pode-se adicionar

novas linhas ou colunas na tabela original.
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Eliminar linhas e colunas

= £ possivel eliminar linhas e colunas, consoante a posicdo
do cursor na tabela.

I 0
Barte Ireseri Evguema de Pagina Referencias kadings Fever el Estrutura Erouems
| cei il =] | EE = f :
| = 1 : s | | | T ETore)  e— = - il
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- de Grelha " Apima -Abag Esquerda Direita Celulas Tabela  Automatico = ;
Ll L Elmminar Células i i It encalar _ ia
1) Fras s b1l 3 Eliminer Colunas T £ :

= Elmminar Linhas

_‘_J =_||_:_|| mal Tabeks

= Também € possivel eliminar a prépria tabela.

e
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Unir celulas

m Por vezes, pode ser necessdario unir celulas duma tabela.

= A unido de células pode ser feita numa linha ou numa
coluna, basta selecionar as células que se prefendem

unir.

i
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L B . Lo
. de Grelfia " 4cima -Abaimo Ecquerda Direita wiss Kelulas Tabela Auptomatico = -
& Caburasg E misdrala Taen
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Dividir celulas

= A divisdo de células pode ser feita, para tal basta indicar
O numero de linhas e o numero de colunas que se

pretende na divisdo de determinada célula.
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|| nir céhdas antes de as dhvide
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Formatar tabelas

= Para tornar uma e preciso formata-la:

= gquanto Ao - unido/divisdo de células, frabalhar
linhas e colunas, modificar o alinhamento, etc..

o]
' S e |
L b B |
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= quanto - aplicar um estilo, definir limites,
sombreado, etc..

m Hage =k Eiqueny de Piging Feterenaiss Kailegt Rsvet
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Criar Cartas

= O MS-Word disponibiliza um conjunto de modelos para

cartas, faxes, relatorios, etc., prontos para usar.
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Exemplos de cartas
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Criar Envelopes

" Permite personalizar envelopes de forma digital.

= Opcdo uUtil guando se utiliza a impressdo em série.

i
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Mailings > Envelopes

= Escolher o tipo de

envelope.

* Indicar destinatdrio e

remetende.
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Impressao em série

= A impressdo em série € utilizada quando existe um

documento que deve ser enviado a muitas pessoas (por

ex.. carta convite... ).

= E preciso escolher os
destinatarios (criando
uma lista nova ou usando

uma gue ja existe).

IR &rin Ezquema e Pagina Feferéncias kiadlinge
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Mailings = Iniciar Impressdo em Série
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Impressao em série (cont.)

we

= Sendo o mesmo documento € possivel personalizar cada
carta de forma a que seja dirigida a cada cliente

(escolhendo dos campos existentes na lista de dados).
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Criar Etiquetas

m As efiquetas no MS-Word permitem criar um rotulo digital

totfalmente personalizado, que mais tarde serd imprimido.

m As efiguetas podem ser utilizadas na identificacdo de
pastas de arquivo, frascos, presentes, capas, lombadas,

livros, etfc..
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Ficha de ifrabalho

m Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras

Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com)

e Vanéssa Mendes (p0é26cavado@gmail.com)

com o assunto “Ficha Word 4 — 9D"

—
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A aula de hoje: MS-Word

A

e Criar tabela

 Inserir linhas e colunas

Operacdes com < e Eliminar linhas e colunas
fabelas e Unir/dividir células

e Eliminar tabela

e Formatar tfabela

* Modelos predefinidos no MS-Word

Criar cartas . -
! * Formatag¢ao do texto a medida

 Definir opcoes do envelope

Criar envelopes s o
* Impressao em serie

 Definir opcoes de uma etigueta

Criar etiquetas o ,
e Utilizagoes de etiquetas

AN A

.m,;“_.m AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013
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proxima aula:

= indices automaticos

= personaliza¢dao de
estilos e modelos
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: No: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizaciao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

Trabalhar com tabelas.

Trabalhar com objetos num documento.
Criar cartas e etiquetas.

Imprimir cartas em série.

Utilizar corretamente o correio eletrénico.

Processamento de Texto

1. Inicie o processador de texto Microsoft Word.

2. Crie um novo documento em branco e guarde-o usando as seguintes indicacoes:

2.1.Namero de aluno;

2.2.Primeiro e Gltimo nome do(a) aluno(a);

2.3.Ano e turma do(a) aluno(a);

2.4.Exemplo para 1 aluno: N05_AnaMoreira 9D

Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho 9D

3. Digite no documento o texto “O meu horario”, aplique-lhe a seguinte

formatacao: tipo de letra Cooper Black, tamanho 14, alinhamento a esquerda e

uma cor a gosto.

4. Introduza 2 paragrafos.

5. Insira no documento uma tabela com 7 colunas e 8 linhas.

5.1.Preencha a tabela com os dados abaixo indicados:

22 32 52 62 Sabado Domingo
8:00-9:00 TIC MAT EF LP
9:00-10:00
10:30-11:30 | MAT LP HIST MAT
11:30-12:30
14:30-15:30 | [furo] BIO GEO GEO
16:00-17:00 | LP EF LP HIST

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 1de 4
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17:00-18:00

5.2.Selecione a tabela e aplique a seguinte formatacdo: tipo de letra Verdana,
tamanho 10, alinhamento a esquerda, espacamento entre linhas 1,5;

5.3.Selecione a primeira linha da tabela e aplique a seguinte formatacao: tamanho
de letra 8, negrito, alinhamento ao centro.

5.4.Selecione a primeira coluna da tabela e aplique a seguinte formatagao: tamanho
de letra 8, negrito, alinhamento ao centro. Se for necessario ajuste a largura da
primeira coluna de forma a que o texto ocupe apenas uma linha.

6. Preste atencao a tabela que se segue:

22 32 52 62 Sabado Domingo
8:00-9:00
TIC MAT EF LP
9:00-10:00
10:30-11:30
MAT LP HIST MAT
11:30-12:30
14:30-15:30 [furo] BIO GEO GEO
16:00-17:00
LP EF LP HIST
17:00-18:00

6.1.Da segunda a quinta coluna da tabela realize a operacdo de unido de células
tantas vezes as necessarias para que a tabela do seu documento fique idéntica a
deste documento.

6.2.Da segunda a quinta coluna da tabela aplique a formatacdo de alinhamento
ao centro (na vertical e na horizontal) que se encontra no separador de
Esquema da tabela.

6.3.Introduza uma nova coluna entre a terceira e a quarta coluna da tabela. Na
primeira linha dessa nova coluna acrescente o texto “42”. Selecione as células
dessa coluna com excecao da primeira célula e una-as. Digite o seguinte texto
“[1ivre]”.

7. Na coluna “Sabado”:

»

7.1.Selecione as 4 células apos esse texto, una-as e digite “[estudar]
7.2.Selecione as 3 células restantes, una-as e digite “ [passear]”.
8. Na coluna “Domingo”:
8.1.Selecione as 4 células apds esse texto, una-as e digite “[dormir]”.
8.2.Selecione as 3 células restantes, una-as e digite “ [amigos]”.
9. Selecione a primeira linha da tabela, com excecao da primeira célula, e aplique um
sombreado com cor a gosto (preferencialmente uma cor clara para deixar o texto

visivel).

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina2de4
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10. Selecione a primeira coluna da tabela, com excecdo da primeira célula, e aplique o
mesmo sombreado que usou na pergunta anterior.

11. Selecione a tabela e aplique como limites exteriores uma linha continua
simples com largura 1'/2pt. Nos limites interiores da tabela mantenha a 1inha
continua simples mas com largura 1/2pt.

11.1.Selecione a primeira célula da tabela e remova 2 limites: o limite superior e o
limite esquerdo.

12. Guarde e feche este documento.

13. Abra o documento TextoOriginal que descarregou da plataforma Moodle.

14. Selecione todo o texto do documento e altere o tamanho da letra para 12.

15. Acrescente os nomes, moradas e codigos postais de todos os destinatarios/clientes
para os quais esta carta deve ser enviada. Deve utilizar como origem de dados o
ficheiro Contatos que descarregou da plataforma Moodle.

15.1. Deve posicionar o cursor no primeiro paragrafo a seguir ao remetente e
adicionar um novo paragrafo (carregar na tecla Enter).

15.2. No separador Mailings, escolher a op¢do Iniciar impressdo em Série
e depois selecionar Cartas.

15.3. Escolha Utilizar Lista Existente da opgdo Selecionar
Destinatéarios. Najanela de didlogo selecionar o ficheiro Contatos.docx.

15.4. Na opcdo Inserir Campo de Impressdo em Série deve selecionar
Nome, Morada e Cédigo Postal. Estes 3 campos devem estar em paragrafos
diferentes. Selecione os 3 paragrafos e aplique um avanco a esquerda de
7 cm.

15.5. Carregue na op¢dao Concluir e Intercalar e escolha Editar
Documentos Individuais.

15.6.Guarde o documento com o0 nome Carta NimeroAluno Nome 9D

(Exemplo: Carta_N10_FernandoPereira_9D).

Etiquetas

16. Crie um novo documento no MS-Word.

17. No separador Mailing escolha a op¢do Etiquetas.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina3de4
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17.1.Na nova janela de didlogo clique no botdo Opcdes e certifique-se que tem
selecionado Microsoft em Fornecedor de Etiquetas, e a segunda
opcaode 30 Por P&agina que aparece na listagem.
17.2.Digite o0 seguinte texto na etiqueta:
Aluno:
N°:
Ano/Turma:
17.3.Carregue em Novo Documento.
17.4.Guarde o documento com o0 nome Etiqueta NuimeroAluno Nome 9D
(Exemplo: Etiqueta_N10_FernandoPereira_9D).
18. Compacte os 3 ficheiros que criou durante a resolucao desta ficha com o seguinte
nome NumeroAluno Nome 9D (Exemplo: N10 FernandoPereira 9D).
19. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Lisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

»

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Word 4 - 9D”.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

.,

L]

L

Bom Trabalho!
S
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0 meu horario

2d 2a 4a 53 63 Sibado | Domingo
8:00-9:00 i I
TIC MAT [livre] EE Lp [estudar] | [dormir]
9:00-10:00
10:30-11:30
MAT LP HIST MAT
11:30-12:30
14:30-15:30 | [fyrg] BIO GEO GEQ | [passear] | [amigos]
16:00-17:00
LP EF LP HIST

17:00-18:00




Nome

Morada

Cadigo Postal

Sapataria Dalila

Rua 25 de Abril, N2 25

4710-111Braga

Otica Multimarcas

Rua das Flores, N27 -R/C

4710-125Braga

Escola de Conducdo Sinuosa

Rua da Veiguinha, N2 15

4700-444Braga




Plural — Publicidade e Marketing, Lda.
Rua Direita, N°. 23 — R/C Dir.

1000-111 Lisboa

«Nome»
«Morada»

«Cdédigo_Postal»

Assunto Sua Comunicacao Data

Novas instalagoes 23/01/2013

Exmos(as). Srs(as).

A Plural tem o prazer de convidar V/ Exc® para a inauguracdo das suas novas
instalagdes que se situam na Avenida da Liberdade (N° 457 — 1°.). A festa de abertura
deste novo espaco decorrerd no proxima dia 30 de fevereiro.

Aguardamos confirmacdo da V/ presenca para o telefone 999 555 777 até dia 15
de fevereiro.

Com os melhores cumprimentos.

Atentamente

(Judite Coelho)

(Relagdes publicas)



Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:

Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:

Aluno:
Ne:
Ano/Turma:



O meu horario

2a 3a 4a 5a 62 Sabado Domingo
8:00-9:00 i i
TIC MAT [livre] EF Lp [estudar] | [dormir]
9:00-10:00
10:30-11:30
MAT LP HIST MAT
11:30-12:30
14:30-15:30 | [furo] BIO GEO GEO [passear] | [amigos]
16:00-17:00
LP EF LP HIST

17:00-18:00




Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Unidades de Ensino

Mapa Mental

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de Texto

Operagées com tabelas ]

S—r g ':_‘_ =
s 2 e M B BT Texto em colunas & listqs
—Processador

i i ——— T

de texto" -

T

Criar cartas personalizadas ]

Criarenvelopes
Criar etiquetas

Insenrtakela

Fatrnatartakela

Selecionartabela, inhas € colunas

Insedrlinhas & colunas

Ceopiat/celarlinhas e celunas

Eliminar linhas & celunas

Eliminartakela

Unitf dividir células

Data

2013-01-29

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Plural — Publicidade e Marketing, Lda.
Rua Direita, N°. 23 — R/C Dir.

1000-111 Lisboa

Assunto Sua Comunicac¢ao Data

Novas instalacdes 23/01/2013

Exmos(as). Srs(as).

A Plural tem o prazer de convidar V/ Exc® para a inauguracdo das suas novas
instalacdes que se situam na Avenida da Liberdade (N° 457 — 1°.). A festa de abertura deste
novo espago decorrerd no préxima dia 30 de fevereiro.

Aguardamos confirmagdo da V/ presencga para o telefone 999 555 777 até dia 15 de
fevereiro.

Com os melhores cumprimentos.

Atentamente

(Judite Coelho)

(Relagdes publicas)



Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9°D

Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino

Texto

Unidade 4 — Processador de

Data Horario

2013-01-29 13h30 - 15h

Sala

Sala de
informética 1

Periodo Ano /
Turma
20 9°D

Aulas

33/34

Introducéio / Enquadramento

O Processador de Texto (MS-Word)é um programa cujafuncao
visa unicamente o tratamento de palavras, facilitando a edicao de
textos. E um programa usado para escrever no computador. Com
ele, é possivel criar documentos simples a documentos

Sumario / Objetivos Gerais

» Criacao e formatagdo de tabelas.

» Criacdo de cartas personalizadas,

envelopes e etiquetas.

» Resolucgio de uma ficha de trabalho.

Riscos (evitar/prevenir)

Professor / Orientador

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do

profissionais e que revelam alguma complexidade.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunos a)trabalhar
com tabelas; b) criar cartas personalizadas, envelopes e etiquetas.

Planificaciao das aulas

material disponivel;
= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os * Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulacao e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da aula anterior. aulas anteriores. * Conhecimentos
gerais.
4. Preparacao da aula tedrico-pratica: Preparar o material necessario » Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 15’
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula tedrico-prética. » Laboratoério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participacdo.
» Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos » Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); » Ligacgdo a Internet.
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013
5. Unidade tematica Processamento de Texto, sob a No final da aula, os alunos *» Criacdo e formatagdo de | = Apresentagao Observacao dos alunos: 20’
forma de exposicao tedrico-pratica, recorrendo aos deverdo estar habilitados para: tabelas: diapositivos; » Motivagao;
métodos interrogativo e expositivo e utilizando = Criar e formatartabelas. -selecionar tabela, linhas | = Projetor multimedia; = Colaboracao;
demonstracGes, sempre que necessario: = Criar cartas personalizadas. e colunas; = Computador do = Participacao;
= Criacao e formatacgao de tabelas. = Criar envelopes e etiquetas. - inserir linhas e colunas; professor; * Empenho;
= Criacao de cartas personalizadas, envelopes e - copiar/colar linhas e » Laboratoério de * Desempenho;
etiquetas. colunas; Informatica;
- eliminar linhas e » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
colunas; desempenho das
- eliminar tabela; atividades propostas.
- unir/dividir células.
= Criagao de cartas
personalizadas.
*» Criacdo de envelopes e
etiquetas
6. Realizac¢ao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgio de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 40’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Trabalhar com tabelas. - utilizacdo do MS-Word. Informaética. = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e = Criar cartas personalizadas. » Participacio;
efetuar as corregoes necessérias; = Criar envelopes. * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. = Criar etiquetas. * Desempenho.
Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos » Laboratoério de Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; = Colaboracao;
= Antevisao da proxima aula; » Motivar os alunos para a » Ligacdo a Internet; » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores; préoxima aula; = Correio eletréonico.
» Arrumar a sala de aula. » Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Plural — Publicidade e Marketing, Lda.
Rua Direita, N°. 23 — R/C Dir.

1000-111 Lisboa

Assunto Sua Comunicac¢ao Data

Novas instalacdes 23/01/2013

Exmos(as). Srs(as).

A Plural tem o prazer de convidar V/ Exc® para a inauguracdo das suas novas
instalacdes que se situam na Avenida da Liberdade (N° 457 — 1°.). A festa de abertura deste
novo espago decorrerd no préxima dia 30 de fevereiro.

Aguardamos confirmagdo da V/ presencga para o telefone 999 555 777 até dia 15 de
fevereiro.

Com os melhores cumprimentos.

Atentamente

(Judite Coelho)

(Relagdes publicas)



Licoes n° 35, 36
5/2/2013
Sumario:

Formatar texto em colunas.

Criar e personalizar estilos.

Criar indices automaticos.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.

Aniversdario do Dia da Internet Segura, discussdo do
tema - "Direitos e responsabilidades online”, e

visionamento de video.



Objetivos

" Formatar texto em colunas.

= Criar estilos.

= Criar indices automdticos.

co e e AE Mosteiro e Cdvado —TIC Ano letivo 2012/2013



A aula anterior: MS-Word

A

e Criar tabela

 Inserir linhas e colunas

Operacdes com < e Eliminar linhas e colunas
fabelas e Unir/dividir células

e Eliminar tabela

e Formatar tfabela

* Modelos predefinidos no MS-Word

Criar cartas . -
! * Formatag¢ao do texto a medida

 Definir opcoes do envelope

Criar envelopes s o
* Impressao em serie

 Definir opcoes de uma etigueta

Criar etiquetas o ,
e Utilizagoes de etiquetas

AN A

.m,;“_.m AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013



Processador de Texito
Microsoft MOrd




Formatar texto em colunas

= O Word permite organizar um documento, ou parte dele,

em colunas como num jornal.

Esquema de Pdaginas - Colunas
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Capitulares

= A opcdo capitulares permite a transformacdo de uma

letra maiuscula, como acontece nos jornais

NBocapitiada Capiiada  Namargem
Opcoes
Tipo de Letra:
+orpo L
Nomero de inhas: 3
Distanca do texto: 0 om

—

HMOSTIIRG § CAVADD L.

Inserir > Capitulares

Cabafa®o Rodesps Numerpde | Cams de  Pacas  Waord&d |l apeid

Paging = Tento =  Ripidas =

dEhF
i Capal
A BN e
AS  oppdes ge Capitutes

Ano letivo 2012/2013



Capitulares - exemplos
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" Conjunto de definicdoe de formatos, de caracteres e

paragrafos, que pode ser aplicado a um texto

B M i §~dm o x

K oa e W EE

dad oy

-®-A- EE3N

Base — Estilos

N
eee MaBbiCy Asmbce AN | A
Fae sy pads b 89 | Bk FI T

LRl L LR | (PYPTRCEE B
= A+ L E Roral | aes b

i

s T
| virsl
| G Expagamern
Cammonine
[= =
hL-T
Suibiie
Erfam Doawn
Erdane
Frimes [rivcan
Forts
Crisciz
Ciaghs irrberms
Frterenca Diarwis
Brlerinca irvmras
T do vy
P g s L

it Prb cmesracio

L]

A-u-EIEu--EEI‘ﬂH‘.qﬂ

Ano letivo 2012/2013



ESI"IOS (cont.)

= O MS-Word traz um conjunto de estilos predefinidos

l Irde Edqu Fary BElere klailindgs e 1}
i Calitri {Cope - Y . W iZ.j=.%E- R .
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JF Pinied de Formatagio H £ § -aba = - W, ._‘I., - EEJABR :E " i n 1 Noimal 1 5em Lip Lalecalr Cabegath Tituta g F;.!||::-:r-
= Possibilidade de criar um estilo de raiz e <
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[ a | k) ks LS 8
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" O MS-Word tem predefinidos temas variados.

m Conjunto de opcoes de formatacdo que inclui, por cada
tema, uma série de cores, tipos de letra para o fitfulo e
para o corpo de texto, e outros efeitos (por exemplo,

efeifos de preenchimento de formas automaticas).

Bage [rierin i

CENE SR
" — o=
k]
.
w 1
| 4

Esquema de Pdagina - Temas

Margents Orentacio Tamanho Colunas
£ = 1 i}

—
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Indices automaticos

= Para criar um indice & preciso utilizar estilos de fitfulos

= O MS-Word procura os fitulos para construir o indice

Base Iriserie Evquema de Fagina
=i [ Adicionar Textn = 1 (ij Inserir Nota de Fim
e i Actuslizar Indice "-Li Hola de Rodape Seguints ~ . 4 .
fndice inserr Nota Referéncias - Indice
de Radape 1

y | = 0l Jal -

—
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Indices - exemplo
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Ficha de ifrabalho

m Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras

Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com)

e Vanéssa Mendes (p0é26cavado@gmail.com)

com o assunto “Ficha Word 5 - 9D"

—

co e e AE Mosteiro e Cdva Ano letivo 2012/2013



A aula de hoje: MS-Word

e Formatacdo do texto em colunas
Texto em

colunas e Uso de capitulares

 Criar esfilos

Estilos < * Modificar/Eliminar um estilo
e Aplicar um estilo

 * Usar modelos

indices , ,
automdticos < * Inserir indice automatico num documento

N~

Imurr:l;tnldm AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013
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proxima aula:

= outras

ferramentas
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5 de fevereiro, Dia da

*  manter atualizadas aplicacdes que protegem o computador de ameacas -

(anftivirus, antispyware, antimalware, firewall, etc.)

* informacoes pessoais disponibilizadas online (morada, telemével, etc.) = cuidadol;
* usar politicas de privacidade - s6 vé a informacdo quem nds queremos

e conteudos publicados (texto, fotos, videos) podem ser usados noutros contextos sem

a vossa autorizacdo - cuidado!
e online usar sempre a funcionalidade de “logout”, “sair’ ou “terminar sessao”
« utilizar palavras-passe fortes, dificeis de descolbrir

» correio eletrénico - cuidado com os seus anexos € com mensagens falsas

* 5de Fevereiro de 2013 comemora-se o 10° aniversario do Dia da Internet Segura.

Este ano o tema & "Direitos e responsabilidades on-line"

—

MOETITRE B CAvADD AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano lefive 201202013



5 de fevereiro, Dia da

hitp://www.youtube.com/watchev=_yTiS-hiHMk

=
i
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O INDICE DO MEU DOCUMENTO
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Os Jogos Olimpicos

Os Jogos Olimpicos sdao um evento desportivo que ocorre a cada
guatro anos, apods o periodo da Olimpiada, e que reune atletas de
quase todos os paises do mundo, para competirem em varias
categorias de desporto como, por exemplo, o Atletismo, Natacao ou a
Ginastica. Aos trés primeiros classificados de cada prova, sao
atribuidas medalhas de ouro (primeiro classificado), prata (segundo
classificado) e bronze (terceiro classificado). O periodo decorrido

entre duas edicdes dos Jogos Olimpicos chama-se Olimpiada.

Simbolos olimpicos
A bandeira

A bandeira olimpica é branca com cinco anéis entrelacados. Foi
idealizada por Barao de Coubertin, em 1913. A primeira bandeira, de
3m x 2m fez a sua aparicdao oficial no ano seguinte, mas sé seria

hasteada num estadio nos Jogos de 1920.

Os anéis representam os continentes - azul, Europa; amarelo, Asia;
preto, Africa; verde, Oceania; e vermelho, América. Com as cinco
cores podem ser compostas grande parte das bandeiras do mundo.
Ao criar o simbolo dos jogos, as cidades devem usar os anéis

misturados a outros elementos.

A bandeira traz também o lema olimpico "Citius, altius, fortius" (Mais
rapido, mais alto, mais forte), idealizado por um monge francés

chamado Didon, amigo do Barao de Coubertin, em 1890.



A chama olimpica

A chama olimpica é outro dos simbolos dos Jogos Olimpicos e € um
simbolo que segundo a lenda Prometeu teria roubado o fogo de Zeus

para o entregar aos mortais.

Portugal nos Jogos Olimpicos

Portugal participa nos Jogos Olimpicos desde 1912, a estreia ocorreu
nos Jogos de Estocolmo. Desde entdao participa de todas as edicoes

dos Jogos, sendo a décima oitava nacdo mais assidua.

Até 2012, Portugal conquistou um total de 23 medalhas (quatro
medalhas de ouro, oito medalhas de prata e onze medalhas de

bronze).

A sua primeira medalha de ouro foi conquistada em 1984 na

modalidade de atletismo pelo atleta Carlos Lopes.

O Atleta - Carlos Lopes

Carlos Lopes participou, sem gléria, nos Jogos de Munique em 1972;
era uma das maiores esperancas portuguesas para os Jogos
Olimpicos de Montreal em 1976. Foi precisamente nesses jogos que
Lopes alcancou o 29 lugar e ganhou a medalha de prata. Era a
primeira vez que Portugal conquistava uma medalha olimpica, e a
primeira vez no atletismo. Carlos Lopes venceu a prova de maratona
nos Jogos de 1984, tornando-se o primeiro portugués a conquistar o
ouro nos Jogos Olimpicos. A prova foi rapida, e ainda hoje a marca

atingida (2h9m215s) é recorde olimpico.

Jogos Olimpicos de 2012



Medalha de prata para
Portugal na canoagem

08.08.2012 10:27 | Por Lusa,
PUBLICO

in
http://desporto.publico.pt/Londres201
2/noticia/medalha-de-prata-para-
portugal-na-canoagem-1558216

Fernando Pimenta e Emanuel
Silva ficaram em segundo lugar
na final de K2 1000 metros na
canoagem e conquistaram a
primeira medalha para Portugal
em Londres 2012. A dupla
terminou a apenas 53
milésimos do ouro.

Os portugueses seguiram na
luta pelas medalhas durante
toda a prova, mas na parte
final aproximaram-se mesmo
do ouro, tendo terminado a
apenas 53 milésimos do
primeiro lugar. A  dupla
portuguesa gastou 3.09,699
minutos e foi apenas batida
pelos hungaros Rudolf Dombi e
Roland Kokeny (3.09,646). Na
terceira posicao ficaram os
alemaes Martin Holstein e
Andreas Ihle (3.10,117).

Esta é a 23.2 medalha olimpica
de Portugal (1.2 na canoagem)
e 8.2 de prata.

Em declaragbes aos jornalistas
no final da prova, os canoistas
portugueses agradeceram o0
apoio e dedicaram a medalha
"a familia mais préxima" e "aos
amigos".

"Nos avisamos que vinhamos
para lutar pelas medalhas",

frisou Emanuel Silva. @)
canoista disse que o segundo
lugar na final olimpica é "o
culminar de muito trabalho".

A receita? "Lutar, acreditar e
saber que tudo é possivel." O
atleta agradeceu ainda o apoio
que lhes chegou através das
redes sociais: "Foi uma energia
vinda de 13."

O seu parceiro Fernando
Pimenta comentou que a dupla
ja sabia que na parte final "ia
ser quase para desmaiar".
Apesar da natural satisfacao
por ter contribuido para a
conquista da primeira medalha
de Portugal em Londres 2012 e
a primeira medalha olimpica da
canoagem portuguesa,
Fernando Pimenta salientou:
"Nao saio daqui completamente
feliz e realizado", numa
referéncia ao facto de terem
ficado muito perto da medalha
de ouro.

Fernando Pimenta, de 22 anos,
e Emanuel Silva, de 26, foram
a tripulacao mais jovem da final
olimpica.

Os principais nomes da
canoagem portuguesa

Campeao europeu de juniores
em 2007 (K1 1000) e de sub-
23 em 2009 (K1 1000) e 2010
(K2 500), Fernando Pimenta
acumulou ainda varios outros
lugares no pddio e € uma das
grandes figuras da canoagem
portuguesa. Em 2011, venceu
trés provas da Taca do Mundo,
mas o grande resultado obtido
no ano passado foi mesmo a



vitoria no Campeonato da
Europa em K4 1000,
juntamente com Emanuel Silva,
Joao Ribeiro e David Fernandes.

O jovem nascido em Ponte de
Lima representa o Clube
Nautico de Ponte Lima e
acumula a canoagem com O0sS
estudos universitarios,
frequentando o 2.9 ano do
curso de saude.

Emanuel Silva também ¢é
minhoto (nasceu em Braga),
trocou o Clube Nautico Prado
pelo Sporting em Dezembro do
ano passado e também
frequenta o ensino superior,
estudando enfermagem.

Com 18 anos, Emanuel Silva foi
0 Unico representante
portugués na modalidade em
Atenas 2004 e obteve entado a
segunda melhor classificagao de
sempre da canoagem nacional,
ao terminar em 7. no K1
1000m, apenas atras do 6.0
lugar de José Garcia em
Barcelona 1992 (K1 1000).

Ja foi campedo europeu (K4
1000, em 2011), bicampeao
europeu de sub-23 (K1 1000,
em 2006 e 2007) e campeao do
mundo de juniores (K1 500m,
em 2003), além de somar
outros lugares no podio em
grandes competicdes.
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: No: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizaciao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

= Renomear um documento.

= Formatar texto em colunas.

»  Localizar texto num documento.
»  Criar estilos.

» Inserir indices automaticos.

= Utilizar corretamente o correio eletrénico.

Processamento de Texto

1. Renomeie o documento TextoOriginal que descarregou da plataforma Moodle

usando as seguintes indicacoes:
1.1.Numero de aluno;
1.2.Primeiro e tltimo nome do(a) aluno(a);
1.3.Ano e turma do(a) aluno(a);
1.4.Exemplo para 1 aluno: N05 AnaMoreira 9D
Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho 9D
2. Inicie o processador de texto Microsoft Word.
3. Abra o documento que acabou de renomear.
4. Selecione todo o texto e aplique a seguinte formatacao:
4.1.Tipo de letra Verdana, tamanho 12 e alinhamento justificado;
4.2.Espacamento entre linhas 1,5;
4.3.Formate o espacamento do paragrafo de forma a que o espacamento depois do
paragrafo fique com 12pt.
5. Insira uma quebra de pagina de forma a que fique com uma pagina em branco antes
do texto do documento.
6. Coloque o cursor na primeira linha da segunda pagina do documento.

7. Crie 3 estilos para os 3 titulos do documento usando as indicacoes:

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina1de 3
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7.1.Abra a janela de didlogo de estilos e clique em Novo Estilo.
7.2.D€ o nome ao primeiro estilode Titulol 9De:
" naopcaoEstilo baseado em escolha o tipo Cabecalho 1.
= aplique formatacdo com tipo de letra Cooper Black, tamanho 18,
alinhamento ao centro e uma cor a gosto.
7.3.Dé o nome ao segundo estilo de Titulo2 9D e formate-o:
* naopcaoEstilo baseado emescolhaotipo Cabecalho 2.
» aplique formatacdo com tipo de letra Cooper Black, tamanho 14 e
alinhamento a esquerda.
7.4.D€é o0 nome ao terceiro estilo de Titulo3 9D e formate-o:
* naopcaoEstilo baseado em escolhaotipo Cabecalho 3.
» aplique formatacdo com tipo de letra Cooper Black, tamanho 12 e
alinhamento a esquerda.
8. Aplique os estilos que criou no texto do documento.
8.1.Aplique o estilo de Titulol 9D ao titulo do documento:
*  OsJogos Olimpicos,
8.2.Aplique o estilo de Titulo2 9D ao seguinte texto que se encontra no texto:
=  Simbolos olimpicos,
»  Portugal nos Jogos Olimpicos,
8.3.Aplique o estilo de Titulo3 9D ao seguinte texto que se encontra no texto:
. A bandeira,
*  Achama olimpica,
» O atleta — Carlos Lopes,
»  Jogos Olimpicos de 2012
9. Formate o texto em colunas.
9.1.Localize o texto Medalha de prata para Portugal na canoageme
coloque-o a negrito.
9.2.As duas linhas imediatamente abaixo desse texto aplique o tamanho de
letra 10.

9.3.Localize o texto Jogos Olimpicos de 2012 selecione todo o texto que

se encontra apos esse texto.
9.4.Altere o espacamento entre linhas para 1,0 e aplique altere formatacao do texto
para 2 colunas.
10. Insira um indice no documento.

10.1.Na primeira pagina do documento dé 3 paragrafos.
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10.2.No 1° paragrafo digite 0 indice do meu documento.
10.3.Coloque o cursor no 3° paragrafo e construa um indice automatico através do
separador Referéncias, Indice eescolha Inserir Indice e aplique um
estilo de indice a gosto.
10.4.Formate a gosto o titulo desta pagina (0 indice do meu documento).
11. Guarde o documento.

12. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Lisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha Word 5 - 9D”.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

.,

L]

L 4

Bom Trabalho!
D
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Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de Texto 2013-02-05
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Plano de Aula

Disciplina Unidades de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 4 — Processador de 2013-02-05 13h30 - 15h Sala de 20 9°D 35/36
Texto informética 1
Introducéio / Enquadramento Sumario / Objetivos Gerais Riscos (evitar/prevenir) Professor / Orientador
O Processador de Texto (MS-Word)é um programa cujafuncao | = Formatacao de texto em colunas. = Existéncia de elementos Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
visa unicamente o tratamento de palavras, facilitando a edigdo de | = Criaco de estilos. perturbadores e ndo Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)
textos. E um programa usado para escrever no computador. Com | * Criacdo de indices automaticos. colaborantes na turma;
ele, é possivel criar documentos simples a documentos | * Resolucao de uma ficha de trabalho. = Utilizacdo incorreta do
profissionais e que revelam alguma complexidade. material disponivel;
= Nao cumprimento das
Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunos a)criar e regras da sala de aula.
personalizar estilos; b) formatar texto em colunas; c) criar indices
automaticos.
Planificacio das aulas
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e

2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.

objetivos da aula.
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos

gerais.

4. Preparagdo da aula teérico-pratica: Preparar o material necesséario = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15’
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula teoérico-pratica. = Laboratorio de = Colaboracio;

aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
» Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;

(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.
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Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Processamento de Texto, sob a No final da aula, os alunos » Formatagao de textoem | = Apresentagao Observacao dos alunos: 20’
forma de exposicao tedrico-pratica, recorrendo aos deverdo estar habilitados para: colunas: diapositivos; » Motivagao;
métodos interrogativo e expositivo e utilizando » Formatartexto em colunas. -0 uso de capitulares. * Projetor multimedia; = Colaboracao;
demonstracGes, sempre que necessario: = Criar estilos. = Criagdo de estilos. = Computador do » Participacao;

= Formatagao de texto em colunas. = Criar indices automaéticos. -modelos do MS-Word. professor; * Empenho;
= Criacao de estilos. * Criacdo de indices » Laboratoério de * Desempenho;
= Criacao de indices automaticos. automaticos. Informatica;
= Atividade no ambito da celebragio do Dia da Internet » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
Segura. desempenho das
o Visionamento de um video e discussdo do tema atividades propostas.
“Direitos e responsabilidades online”.
6. Realiza¢ao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 40’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de dtavidas; = Formatar texto em colunas. - utilizacdo do MS-Word. Informatica. = Colaboracio;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e = Criar estilos. » Participacio;
efetuar as corregoes necessérias; = Criar indices automaéticos. *= Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. * Desempenho.
Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. = Conhecimento.
8. Termo da aula: » Guardar os trabalhos » Laboratoério de Observacao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; desenvolvidos pelos alunos; Informatica; » Colaboracao;
= Antevisao da proxima aula; » Motivar os alunos para a » Ligacdo a Internet; » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores; préoxima aula; = Correio eletrénico.
» Arrumar a sala de aula. » Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catoélica 2012/2013
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Os Jogos Olimpicos

Os Jogos Olimpicos sdo um evento desportivo que ocorre a cada quatro anos, apds o periodo da
Olimpiada, e que retne atletas de quase todos os paises do mundo, para competirem em varias categorias
de desporto como, por exemplo, o Atletismo, Nata¢@o ou a Gindstica. Aos trés primeiros classificados de
cada prova, s@o atribuidas medalhas de ouro (primeiro classificado), prata (segundo classificado) e bronze
(terceiro classificado). O periodo decorrido entre duas edi¢des dos Jogos Olimpicos chama-se Olimpiada.

Simbolos olimpicos

A bandeira

A bandeira olimpica é branca com cinco anéis entrelagados. Foi idealizada por Bardo de Coubertin, em
1913. A primeira bandeira, de 3m x 2m fez a sua apari¢do oficial no ano seguinte, mas sé seria hasteada
num estadio nos Jogos de 1920.

Os anéis representam os continentes - azul, Europa; amarelo, Asia; preto, Africa; verde, Oceania; e
vermelho, América. Com as cinco cores podem ser compostas grande parte das bandeiras do mundo. Ao
criar o simbolo dos jogos, as cidades devem usar os anéis misturados a outros elementos.

A bandeira traz também o lema olimpico "Citius, altius, fortius" (Mais rdpido, mais alto, mais forte),
idealizado por um monge francés chamado Didon, amigo do Bardo de Coubertin, em 1890.

A chama olimpica
A chama olimpica € outro dos simbolos dos Jogos Olimpicos e é um simbolo que segundo a lenda
Prometeu teria roubado o fogo de Zeus para o entregar aos mortais.

Portugal nos Jogos Olimpicos

Portugal participa nos Jogos Olimpicos desde 1912, a estreia ocorreu nos Jogos de Estocolmo. Desde
entdo participa de todas as edi¢des dos Jogos, sendo a décima oitava nagdo mais assidua.

Até 2012, Portugal conquistou um total de 23 medalhas (quatro medalhas de ouro, oito medalhas de prata
e onze medalhas de bronze).

A sua primeira medalha de ouro foi conquistada em 1984 na modalidade de atletismo pelo atleta Carlos
Lopes.

O Atleta — Carlos Lopes

Carlos Lopes participou, sem gléria, nos Jogos de Munique em 1972; era uma das maiores esperancgas
portuguesas para os Jogos Olimpicos de Montreal em 1976. Foi precisamente nesses jogos que Lopes
alcancou o 2° lugar e ganhou a medalha de prata. Era a primeira vez que Portugal conquistava uma
medalha olimpica, e a primeira vez no atletismo. Carlos Lopes venceu a prova de maratona nos Jogos de
1984, tornando-se o primeiro portugués a conquistar o ouro nos Jogos Olimpicos. A prova foi rdpida, e
ainda hoje a marca atingida (2h9m21s) é recorde olimpico.

Jogos Olimpicos de 2012

Medalha de prata para Portugal na canoagem

08.08.2012 10:27 | Por Lusa, PUBLICO

in http://desporto.publico.pt/Londres2012/noticia/medalha-de-prata-para-portugal-na-canoagem-1558216

Fernando Pimenta e Emanuel Silva ficaram em segundo lugar na final de K2 1000 metros na canoagem e
conquistaram a primeira medalha para Portugal em Londres 2012. A dupla terminou a apenas 53
milésimos do ouro.

Os portugueses seguiram na luta pelas medalhas durante toda a prova, mas na parte final aproximaram-se
mesmo do ouro, tendo terminado a apenas 53 milésimos do primeiro lugar. A dupla portuguesa gastou
3.09,699 minutos e foi apenas batida pelos hingaros Rudolf Dombi e Roland Kokeny (3.09,646). Na
terceira posicdo ficaram os alemaes Martin Holstein e Andreas Thle (3.10,117).

Esta é a 23.* medalha olimpica de Portugal (1.* na canoagem) e 8.* de prata.

Em declaragdes aos jornalistas no final da prova, os canoistas portugueses agradeceram o apoio e
dedicaram a medalha "a familia mais préxima" e "aos amigos".

"No6s avisdmos que vinhamos para lutar pelas medalhas"”, frisou Emanuel Silva. O canoista disse que o
segundo lugar na final olimpica € "o culminar de muito trabalho".

A receita? "Lutar, acreditar e saber que tudo € possivel." O atleta agradeceu ainda o apoio que lhes
chegou através das redes sociais: "Foi uma energia vinda de 14."



O seu parceiro Fernando Pimenta comentou que a dupla ja sabia que na parte final "ia ser quase para
desmaiar”. Apesar da natural satisfacdo por ter contribuido para a conquista da primeira medalha de
Portugal em Londres 2012 e a primeira medalha olimpica da canoagem portuguesa, Fernando Pimenta
salientou: "Nao saio daqui completamente feliz e realizado", numa referéncia ao facto de terem ficado
muito perto da medalha de ouro.

Fernando Pimenta, de 22 anos, e Emanuel Silva, de 26, foram a tripulagdo mais jovem da final olimpica.
Os principais nomes da canoagem portuguesa

Campedo europeu de juniores em 2007 (K1 1000) e de sub-23 em 2009 (K1 1000) e 2010 (K2 500),
Fernando Pimenta acumulou ainda vérios outros lugares no pddio e € uma das grandes figuras da
canoagem portuguesa. Em 2011, venceu trés provas da Taca do Mundo, mas o grande resultado obtido no
ano passado foi mesmo a vitéria no Campeonato da Europa em K4 1000, juntamente com Emanuel Silva,
Jodo Ribeiro e David Fernandes.

O jovem nascido em Ponte de Lima representa o Clube Néutico de Ponte Lima e acumula a canoagem
com os estudos universitdrios, frequentando o 2.° ano do curso de satde.

Emanuel Silva também € minhoto (nasceu em Braga), trocou o Clube Nautico Prado pelo Sporting em
Dezembro do ano passado e também frequenta o ensino superior, estudando enfermagem.

Com 18 anos, Emanuel Silva foi o tnico representante portugués na modalidade em Atenas 2004 e obteve
entdo a segunda melhor classificacdo de sempre da canoagem nacional, ao terminar em 7.° no K1 1000m,
apenas atrds do 6.° lugar de José Garcia em Barcelona 1992 (K1 1000).

J4 foi campedo europeu (K4 1000, em 2011), bicampedo europeu de sub-23 (K1 1000, em 2006 e 2007) e
campedo do mundo de juniores (K1 500m, em 2003), além de somar outros lugares no pédio em grandes
competicdes.



Licoes n° 37, 38
19/2/2013

Sumario:

Ouitras ferramentas: Google Drive, Sky Drive,

[oho Docs e Live Writer.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



Objetivos

" Compreender a potencialidade de outras

ferramentas.
® Trabalhar/formatar texto com outras ferramentas.

" Reforcar o trabalho colaborativo.

—
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A aula anterior : MS-Word

e Formatacdo do texto em colunas
Texto em

colunas e Uso de capitulares

 Criar esfilos

Estilos < * Modificar/Eliminar um estilo
e Aplicar um estilo

 * Usar modelos

indices , ,
automdticos < * Inserir indice automatico num documento

N~
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Ferramentas Colaborativas

Ouvutras Ferramentas




Ferramentas Colaborativas

As ferramentas pros contras

colaborativas

existentes na Web

incentivam a partilha

e a criacdo conjunta

t
..q—ﬂ_—-_.-—.
[ | Menor complex151ade
de documentos | na formatacao
-___._-—-——'-"_ r
Colaboragao
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GOOQ'G Dl’ive - https://drive.google.com/

we

m Servico de armazenamento, partilha, sincronizacdo e
edicdo de ficheiros.
m Disponibiliza aplicacoes de produtividade para a edicdo

de documentos, folhas de cdlculo, apresentacodes, etc.

hittps://www.youtube.com/watch2v=wKJ9KzGQqgOw&feature=player_embedded

—
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Sky Dl’ive - https://skydrive.live.com/

m Servico de armazenamento, partilha, sincronizacdo e
edicdo de ficheiros para o publico, alguns utilizadores ou
privados (s6 para o proprio).

= Disponibiliza o office online e partilha de fotografias.

(0 s seoOll
hitp://www.youtube.com/watch2v=DaWwO0zLTé7E

—
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ZOhO DOCS - www.zoho.com/docs/

B
m Servico que permite a criacdo, gestdo, organizacao,
partilha e colaboracdo em ficheiros.

® Disponibiliza ferramentas para edicdo de texto, folhas de
cdlculo, apresentacdes, gestdo de tarefas, efc.

P6x3 I Docs
® ===a /pddl

http://www.youtube.com/watchev=6ZvAZHPusQ4

—
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Live Documents - http://apps.live-documents.com

@

m Servico de armazenamento, partilha, sincronizacdo e
edicdo de ficheiros.

m Disponibiliza aplicacoes para a edicdo de documentos,

folhas de cdlculo, apresentacdes, etc.

—
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Ficha de ifrabalho

m Realizar a ficha de trabalho, colaborativamente!

m Digitar o endereco hitp://drive.google.com

m Aceder ao documento LivroFinalistas e ...

:

) v
L)

™
_-—.-l'-. 1
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Ferramentas
colaborativas <

Exemplo de
outras <
ferramentas

N/

Editar documentos em conjunto

Editar documentos em qualquer lugar
Editar documentos a qualquer hora

Editar documento via diversos dispositivos

Funcionalidade de importar/exportar

» Google Drive
e Sky Drive

e Zoho Docs
e Live Documents

co e e AE Mosteiro e Cdvado - TIC Ano letivo 2012/2013
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proxima aula:

= revisao de

conteudos para
ficha de avaliagao
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado
Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome:

Neo: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacido da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

Formatar texto.

Inserir imagens num documento de texto.

Aplicar limites.

Trabalhar com tabelas.

Realizar pesquisas na Web.

Utilizar ferramentas colaborativas de processamento de texto.

Editar um documento colaborativamente.

Processamento de Texto — Ferramentas colaborativas

1.

2.

3.

o

Digite o endereco que se segue no navegador: http://drive.google.com.

Introduza os seus dados de login e password do GMail.

Quem ndo tiver conta no Gmail os dados serdo fornecidos pela professora.

Abra o documento “LivroFinalistas”.

O objetivo ao editar o documento sera reunir num tnico ficheiro um “livro” com informacao

sobre os alunos(as) finalistas do 9° ano da Turma D, do ano letivo 2012/2013. Assim, no

documento encontram-se, por pagina, os nomes de todos os alunos(as) que compoem a

turma, alfabeticamente.

Cada aluno(a) deve procurar a pagina com o seu nome e preencher os campos que se

encontram na pagina (seguindo as indicagdes que se encontram no documento).

Cada aluno(a) deve formatar a pagina a seu gosto, utilizando as opcoes da aplicacao.

Cada aluno(a) deve pesquisar na Web um avatar com o qual se identifique e coloca-lo na

respetiva pagina. Aqui encontram-se alguns sitios Web, podem procurar outros:

o

o

o

o

http://mascot.crystalxp.net/

http://www.picgifs.com/avatars/cute/

http://www.fullfreestuff.com/free-graphics/free avatars/

http://www.free-avatars.com/

7. Termine a sessdo ao sair da aplicacao.

Bom Trabalho! w
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Livro de Finalistas
9° ano Turma D
2012/2013

AEMC



Lista dos Alunos do 92 D — ano letivo 2012/2013

5- Céu Rodrigues
6 -
7 -
8-
9-
10 -
11 -
13 -
14 -
15 -
16 -
17 -
18 -
19 -
20 -
21 -
22 -
23 -
24 -



[IN°] — [Nome do aluno]

[avatar]

Idade:

Data nascimento: xx/xx/Xxxx

Nacionalidade:

Adoro praticar desportos

Sou fa da banda/cantor(a)

O meu lema é

Sou

Agradeco




5 — Céu Rodrigues

Idade: 14

Data nascimento: 14/02/1999

Nacionalidade: portuguesa

Adoro praticar atletismo e natacao.

Sou fa da banda/cantor(a) Rihanna.

O meu lema é aproveitar cada dia ao maximo.

Sou divertida, adoro contar anedotas, detesto ter de me levantar cedo, adoro caes e
por isso tenho um Sao Bernado com o nome Tux. Nao gosto de metiras a verdade

por muito feia que possa ser € muito melhor. Adooooro passar horas no facebook.

Agradeco a todos os meus amigos que estiveram comigo nesta escola pelos bons
momentos passados. Se no proximo ano nao nos encontrarmos na mesma escola ha
sempre o facebook! © Aos professores obrigada pelos conhecimentos.

Até sempre.



[N°]- [Nome do aluno]

[avatar]

Idade:

Data nascimento: xx/xx/Xxxx

Nacionalidade:

Adoro praticar desportos

Sou fa da banda/cantor(a)

O meu lema é

Sou

Agradeco




5 — Céu Rodrigues

P o Idade: 14

\‘\
1
E Data nascimento:14/02/1999
s
7

. s
v -
\ SN /
N 27 Nacionalidade: portuguesa
S
Adoro praticar atletismo e natacao.

Sou fa da banda/cantor(a)Rihanna.
O meu lema éaproveitar cada dia ao méaximo.

Soudivertida, adoro contar anedotas, detesto ter de me levantar cedo, adoro caes e
por isso tenho um Sao Bernado com o nome Tux. Nao gosto de metiras a verdade

por muito feia que possa ser € muito melhor. Adooooro passar horas no facebook.

Agradecoa todos os meus amigos que estiveram comigo nesta escola pelos bons
momentos passados. Se no proximo ano nao nos encontrarmos na mesma escola ha

sempre o facebook! © Aos professores obrigada pelos conhecimentos.

Até sempre.



AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

Disciplina Unidades de Ensino Data
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9°D

Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Unidade 4 — Processador de 2013-02-19 13h30 - 15h Sala de 20 9°D 37/38

Texto

informética 1

Introducéio / Enquadramento

O Processador de Texto (MS-Word)é um programa cujafuncao
visa unicamente o tratamento de palavras, facilitando a edicao de
textos. E um programa usado para escrever no computador. Com
ele, é possivel criar documentos simples a documentos
profissionais e que revelam alguma complexidade.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) tomem
conhecimento da  potencialidade de ferramentas de
processamento de texto online; b) utilizagdo das ferramentas por
parte dos alunos.

Sumario / Objetivos Gerais

» Outras ferramentas: Google Drive, Sky
Drive, Zoho Docs e Live Writer.
= Resolugdo de uma ficha de trabalho.

Planificaciao das aulas

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da aula anterior. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparacao da aula tedrico-pratica: Preparar o material necessario = Ficha de trabalho pratica; | Observacgao dos alunos: 15’
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da para a aula tedrico-prética. = Laboratério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.
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Disciplina  Tecnologias da Informacfio e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013 AGRUPAMENTO DE Escotas MOSTEIRO E CAVADO
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Processamento de Texto, sob a No final da aula, os alunos » Edigdo e formatagdo de » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
forma de exposicao tedrico-pratica, recorrendo aos deverdo estar habilitados para: um documento utilizando | diapositivos; » Motivagao;
métodos interrogativo e expositivo e utilizando = Executar o processamento de outras ferramentas. * Projetor multimedia; = Colaboracao;
demonstracoes, sempre que necessario: texto utilizando outra * Computador do = Participacao;

= Qutras ferramentas: ferramenta, nomeadamente, professor; * Empenho;
o Google Drive, online. » Laboratoério de * Desempenho;
o  Sky Drive, Informatica;
o Zoho Docs, = Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
o  Live Writer. desempenho das
atividades propostas.
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢do de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacdo dos alunos: 40’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Processar e formartar texto - utilizacdo de Informatica; = Colaboracao;
= Acompanhar os alunos na execugdo individual e utilizando outras ferramentas ferramentas » Ligacdo a Internet. = Participacao;
efetuar as corregoes necessarias; de processamento de texto, para | colaborativas de * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. além do MS-Word. processamento de texto. * Desempenho.
Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
8. Termo da aula: = Motivar os alunos para a = Laboratério de Observacao dos alunos: 90’
= Antevisao da proxima aula; préoxima aula; Informatica; = Colaboracao;
= Desligar corretamente os computadores; * Arrumar a sala de aula. » Ligacgdo a Internet. » Participacio.
» Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Grelha de Correc¢ao da Ficha de Avaliagdo Processamento de Texto - TIC

Perguntas (VERSAO A do teste) ? : ‘ °
2.1 2.2 2.3 3 3.1 3.2 3.3 3.4 41 4.2 43 5.1 5.2
Cotacéo: 5 5 5 4 6 3 1 5 4 4 10 4 5 3
Ne Nomes: Versao
1|Abilio Filipe Fernandes Queirds 5,00 500 | 4,50 | 3,50 | 500 | 3,00 | 1,00 | 2,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
5|André Filipe Arantes Barbosa 5,00 500 | 4,00 | 3,50 | 3,00 | 3,00 | 1,00 | 3,00 | 3,00 | 3,00 | 800 | 3,00 | 4,00 | 3,00
7|Carla Daniela Barbosa Aradjo 5,00 500 | 4,00 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 0,00 | 500 | 400 | 4,00 | 10,00 | 3,00 | 500 | 2,00
g8|Catarina Araljo Machado 5,00 500 | 500 | 4,00 | 600 | 3,00 | 1,00 | 2,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
9[Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 5,00 500 | 3,00 | 3,50 | 2,00 | 1,00 | 1,00 | 3,00 | 4,00 | 2,00 | 800 | 3,00 | 3,00 | 2,00
13|Francisca Estatilia Araljo Pereira 5,00 500 | 2,00 | 3,00 | 1,00 | 3,00 | 1,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 2,00 | 400 | 3,00 | 200
14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira 5,00 500 | 4,00 | 3,50 | 500 | 3,00 | 1,00 | 500 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 4,00 | 3,00
15/Jodo Francisco Oliveira Gomes 5,00 500 | 4,50 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 4,00 | 3,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 5,00 | 3,00
16|Luis Miguel Reis Gongalves 5,00 500 | 450 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 0,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 3,00 | 500 | 3,00
17|Maércia Rafaela Araujo Dias 4,00 500 | 4,00 | 3,50 | 4,00 | 2,00 | 1,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 5,00 500 | 2,00 | 3,50 | 2,00 | 2,00 | 1,00 | 3,00 | 4,00 | 4,00 | 800 | 3,00 | 4,00 | 3,00
21(Rafael Soares Alves 5,00 500 | 5,00 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
~ 2 3 4 6 7
Perguntas (VERSAO B do teste)

2.1 2.2 23 41 42 43 5.1 5.2 7 7.1 7.2 7.3

Cotagso: 5 5 5 8 4 4 10 4 5 3 4 6 3 1
2[Ana Catarina Freitas da Costa 5,00 500 | 4,00 | 800 | 4,00 | 400 | 10,00 | 3,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 6,00 | 3,00 | 1,00
3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 5,00 5,00 | 4,00 | 7,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 4,00 | 600 | 2,00 | 0,00
4|Ana Rafaela Martins Correia 5,00 5,00 | 5,00 | 800 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 500 | 3,00 | 0,00
6|Bruno Daniel da Cunha Faria 5,00 500 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 400 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 3,00 | 3,00 | 1,00
10|Daniela José Rodrigues Ferreira 4,00 500 | 3,00 | 600 | 4,00 | 400 | 10,00 | 4,00 | 4,00 | 3,00 | 3,50 | 1,00 | 3,00 | 1,00
11|Diogo Manuel Batista Gomes 5,00 500 | 5,00 | 600 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 2,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 1,00
19|Pedro Miguel Cardoso Soares 4,00 500 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 3,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 2,00 | 3,00 | 1,00
20|Rafael Amorim Duarte 5,00 500 | 5,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 500 | 3,00 | 1,00
22(Raquel Maria Capa Azevedo 5,00 5,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 5,00 | 3,00 | 400 | 500 | 2,00 | 1,00




23|Rui Miguel Alves Pereira 3,00 2,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 3,00 | 800 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
24/|Rui Pedro Ferreira Coelho 5,00 5,00 | 4,00 | 7,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 5,00 | 3,00 | 4,00 | 600 | 3,00 | 1,00
Nota maxima
Nota minima 36,00
Nota média 82
Niveis 1 2 3 5
N2 de alunos (23) 0 1 3 11
% 0 4 13 35 48




7 8 9 10 3 N
3 .
g i i
f-,\&\ v
8 12 10 6 100 0& e
|
7,00 | 10,00 | 10,00 | 6,00 92,00 Excelente 5
3,00 5,00 4,00 0,00 63,50 Satisfaz 3
7,00 | 12,00 | 6,00 | 6,00 88,50 Satisfaz B. 4
8,00 | 10,00 | 10,00 | 6,00 95,00 Excelente 5
4,00 4,00 4,00 0,00 57,50 Satisfaz 3
7,00 7,00 9,00 0,00 66,00 Satisfaz 3
8,00 8,00 8,00 | 6,00 90,50 Excelente 5
3,00 8,00 | 10,00 | 3,00 83,00 Satisfaz B. 4
7,00 | 4,00 6,00 3,00 75,00 Satisfaz B. 4
7,00 | 10,00 | 8,00 6,00 88,50 Satisfaz B. 4
8,00 6,00 7,00 4,00 74,50 Satisfaz B. 4
7,00 | 12,00 | 5,00 6,00 90,50 Excelente 5

8 9 10

7.4

5 12 10 6
5,00 12,00 | 10,00 6,00 97,50 Excelente 5
4,00 | 12,00 | 8,00 4,00 91,00 Excelente 5
5,00 | 10,00 | 9,00 6,00 94,50 Excelente 5
5,00 | 10,00 | 9,00 6,00 88,50 Satisfaz B. 4
5,00 | 7,00 | 4,00 | 0,00 71,50 Satisfaz B. 4
5,00 | 12,00 | 10,00 | 6,00 96,00 Excelente 5
4,00 | 4,00 | 9,00 | 3,00 75,50 Satisfaz B. 4
5,00 | 11,00 | 10,00 | 6,00 93,50 Excelente 5
5,00 10,00 | 9,00 6,00 90,00 Excelente 5




0,00

0,00

0,00

N&o Satisfaz

5,00

12,00

6,00

Excelente




MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Grelha de Correc¢ao da Ficha de Avaliagdo Processamento de Texto - TIC

Perguntas (VERSAO A do teste) ? : ‘ °
2.1 2.2 2.3 3 3.1 3.2 3.3 3.4 41 4.2 43 5.1 5.2
Cotacéo: 5 5 5 4 6 3 1 5 4 4 10 4 5 3
Ne Nomes: Versao
1|Abilio Filipe Fernandes Queirds 5,00 500 | 4,50 | 3,50 | 500 | 3,00 | 1,00 | 2,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
5|André Filipe Arantes Barbosa 5,00 500 | 4,00 | 3,50 | 3,00 | 3,00 | 1,00 | 3,00 | 3,00 | 3,00 | 800 | 3,00 | 4,00 | 3,00
7|Carla Daniela Barbosa Aradjo 5,00 500 | 4,00 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 0,00 | 500 | 400 | 4,00 | 10,00 | 3,00 | 500 | 2,00
g8|Catarina Araljo Machado 5,00 500 | 500 | 4,00 | 600 | 3,00 | 1,00 | 2,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
9[Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 5,00 500 | 3,00 | 3,50 | 2,00 | 1,00 | 1,00 | 3,00 | 4,00 | 2,00 | 800 | 3,00 | 3,00 | 2,00
13|Francisca Estatilia Araljo Pereira 5,00 500 | 2,00 | 3,00 | 1,00 | 3,00 | 1,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 2,00 | 400 | 3,00 | 200
14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira 5,00 500 | 4,00 | 3,50 | 500 | 3,00 | 1,00 | 500 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 4,00 | 3,00
15/Jodo Francisco Oliveira Gomes 5,00 500 | 4,50 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 4,00 | 3,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 5,00 | 3,00
16|Luis Miguel Reis Gongalves 5,00 500 | 450 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 0,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 3,00 | 500 | 3,00
17|Maércia Rafaela Araujo Dias 4,00 500 | 4,00 | 3,50 | 4,00 | 2,00 | 1,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 5,00 500 | 2,00 | 3,50 | 2,00 | 2,00 | 1,00 | 3,00 | 4,00 | 4,00 | 800 | 3,00 | 4,00 | 3,00
21(Rafael Soares Alves 5,00 500 | 5,00 | 3,50 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00
~ 2 3 4 6 7
Perguntas (VERSAO B do teste)

2.1 2.2 23 41 42 43 5.1 5.2 7 7.1 7.2 7.3

Cotagso: 5 5 5 8 4 4 10 4 5 3 4 6 3 1
2[Ana Catarina Freitas da Costa 5,00 500 | 4,00 | 800 | 4,00 | 400 | 10,00 | 3,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 6,00 | 3,00 | 1,00
3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 5,00 5,00 | 4,00 | 7,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 4,00 | 600 | 2,00 | 0,00
4|Ana Rafaela Martins Correia 5,00 5,00 | 5,00 | 800 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 500 | 3,00 | 0,00
6|Bruno Daniel da Cunha Faria 5,00 500 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 400 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 3,00 | 3,00 | 1,00
10|Daniela José Rodrigues Ferreira 4,00 500 | 3,00 | 600 | 4,00 | 400 | 10,00 | 4,00 | 4,00 | 3,00 | 3,50 | 1,00 | 3,00 | 1,00
11|Diogo Manuel Batista Gomes 5,00 500 | 5,00 | 600 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 2,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 1,00
19|Pedro Miguel Cardoso Soares 4,00 500 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 3,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 2,00 | 3,00 | 1,00
20|Rafael Amorim Duarte 5,00 500 | 5,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 500 | 3,00 | 3,50 | 500 | 3,00 | 1,00
22(Raquel Maria Capa Azevedo 5,00 5,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 5,00 | 3,00 | 400 | 500 | 2,00 | 1,00




23|Rui Miguel Alves Pereira 3,00 2,00 | 4,00 | 4,00 | 4,00 | 3,00 | 800 | 4,00 | 3,00 | 1,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
24/|Rui Pedro Ferreira Coelho 5,00 5,00 | 4,00 | 7,00 | 4,00 | 4,00 | 10,00 | 4,00 | 5,00 | 3,00 | 4,00 | 600 | 3,00 | 1,00
Nota maxima
Nota minima 36,00
Nota média 82
Niveis 1 2 3 5
N2 de alunos (23) 0 1 3 11
% 0 4 13 35 48




7 8 9 10 3 N
3 .
g i i
f-,\&\ v
8 12 10 6 100 0& e
|
7,00 | 10,00 | 10,00 | 6,00 92,00 Excelente 5
3,00 5,00 4,00 0,00 63,50 Satisfaz 3
7,00 | 12,00 | 6,00 | 6,00 88,50 Satisfaz B. 4
8,00 | 10,00 | 10,00 | 6,00 95,00 Excelente 5
4,00 4,00 4,00 0,00 57,50 Satisfaz 3
7,00 7,00 9,00 0,00 66,00 Satisfaz 3
8,00 8,00 8,00 | 6,00 90,50 Excelente 5
3,00 8,00 | 10,00 | 3,00 83,00 Satisfaz B. 4
7,00 | 4,00 6,00 3,00 75,00 Satisfaz B. 4
7,00 | 10,00 | 8,00 6,00 88,50 Satisfaz B. 4
8,00 6,00 7,00 4,00 74,50 Satisfaz B. 4
7,00 | 12,00 | 5,00 6,00 90,50 Excelente 5

8 9 10

7.4

5 12 10 6
5,00 12,00 | 10,00 6,00 97,50 Excelente 5
4,00 | 12,00 | 8,00 4,00 91,00 Excelente 5
5,00 | 10,00 | 9,00 6,00 94,50 Excelente 5
5,00 | 10,00 | 9,00 6,00 88,50 Satisfaz B. 4
5,00 | 7,00 | 4,00 | 0,00 71,50 Satisfaz B. 4
5,00 | 12,00 | 10,00 | 6,00 96,00 Excelente 5
4,00 | 4,00 | 9,00 | 3,00 75,50 Satisfaz B. 4
5,00 | 11,00 | 10,00 | 6,00 93,50 Excelente 5
5,00 10,00 | 9,00 6,00 90,00 Excelente 5




0,00

0,00

0,00

N&o Satisfaz

5,00

12,00

6,00

Excelente




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado
Tecnologias de Informag¢io e Comunicagao
Ano Letivo 2012/2013

FICHA DE AVALIACAO — Processamento de Texto

Duracgio da ficha pratica de avaliagdo: 55 minutos

Nome: Numero: 9°D
Data: __/___ /2013 Professor:
Enc. ] -
Educagio: Classificagao:

Leia com atencédo o enunciado e trabalhe com calma e ponderacao

Crie um novo documento no Microsoft Word e guarde-o no ambiente de trabalho seguindo as
indicacoes: [Numero de aluno]_[Primeiro e ultimo nome]_[Ano e turmal
Exemplo: NO5_AnaFerraz_9D

Escreva o texto que se encontra na pagina seguinte e formate-o segundo as indicagoes:

(Nota: O documento final devera ficar o mais semelhante possivel com a pagina seguinte)

2.1. Titulo: Efeito de Texto (um ao seu gosto), tipo de letra Cooper Black, tamanho 28, alinhamento
ao centro. (cotagao: 4 pontos)

2.2. Subtitulo: tipo de letra Harlow Solid Italic, tamanho 24, alinhamento ao cento e cor azul.
(cotagdo: 4 pontos)

2.3. Restante Texto: tipo de letra Times New Roman, tamanho 11, alinhamento justificado, cor preta,
espacamento entre linhas duplo. (cotagdo: 5 pontos)

Crie uma tabela imediatamente abaixo do subtitulo, tal como aqui ¢ apresentado: (cotagio: 4 pontos)

Tipo de receita | Sobremesa
Dificuldade: | Facil
Tempo: | 30 minutos + 30 minutos forno
Despesa: | Econémico

3.1. Tabela: alinhada ao centro, espagamento entre linhas 1.0, limites exteriores duplos de cor azul,
limite horizontal interior de linha continua simples. (cotagio: 8 pontos)

3.2. 1° coluna: texto alinhado a direita, estilo negrito, e sombreado de cor cinzenta. (cotagio:
3 pontos)

3.3. 2° coluna: texto alinhado a esquerda. (cotagio: 1 ponto)

3.4. Insira uma nova linha, no inicio da tabela, digite “Carateriza¢do” e formate-a para que fique com
o aspeto que tem no documento final. (cotagio: 4 pontos)

Item “Ingredientes™:

4.1. Palavra “Ingredientes”: alinhamento a esquerda, estilo negrito e sublinhado duplo. (cotagio:

3 pontos)

Professoras Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 1de 2



10.

11.

4.2. Texto abaixo da palavra “Ingredientes”: aplicar lista com marcas e espagamento entre linhas 1,5.
(cotagdo: 4 pontos)

4.3. Pesquisar na Web uma imagem semelhante a que consta no documento e inseri-la a direita do
texto “Ingredientes”. Aplicar uma linha de contorno com uma cor a gosto, largura 3 pontos e
moldagem de texto justo. (cotacdo: 8 pontos)

Item “Preparacdo™

5.1. Palavra “Preparacdo”: alinhamento a esquerda, estilo negrito e sublinhado duplo. (cotacio: 3

pontos)

5.2. Texto da “Preparacdo” espagamento entre linhas 1.5, dividir o texto em duas colunas e
introduzir uma capitular (estilo capitulado). (cotacdo: 7 pontos)

Item “Nota™: alinhar o texto ao centro e aplicar o estilo italico. (cotagdo: 2 pontos)

Item “Fonte”: alinhamento a direita, espagamento entre linhas 1.0, limites do tipo sombra, com estilo

linha continua simples, largura de 3/4 pontos de cor azul e sombreado amarelo. (cotagdo: 12 pontos)

Insira um rodapé, onde do lado direito apareca o numero de pagina automatico. Formate o texto com

o tipo de letra Verdana, tamanho 10, aplique um limite superior (linha continua simples, cor preta,

largura 1 ponto). (cotagao: 13 pontos)

Insira um cabecalho e digite o seguinte texto “Ficha de Avaliagio TIC  [1° e ultimo nome de aluno]

[ano/turma]”. Formate-o com o tipo de letra Verdana, tamanho 10, alinhamento ao centro e aplique

um limite inferior (linha continua simples, cor preta, largura 1 ponto). (cotagdo: 9 pontos)

Insira uma nota de rodapé no item “nota” e digite o seguinte texto “Pode consultar outras receitas em

http://pt.petitchef.com”. Formate o texto da nota de rodapé com tipo de letra Verdana e tamanho 8.

(cotagdo: 6 pontos)

Guarde o documento e envie-o para o endere¢o de correio eletrénico lrgaspar@outlook.com, digite

no assunto da mensagem “Ficha de Avaliagao TIC”.
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Ficha de Avaliagdo TIC

Abel Ferreira 9°G

Sobnemesaspheliciosa’s
CReceita de oBolo de Chocolate

Caraterizaciao

Tipo de receita Sobremesa

Dificuldade: Facil

Tempo: 30 minutos + 30 minutos forno

Despesa: Econdémico

Ingredien

e 200 gr. chocolate em tablete
e 6ovos

e 250 gr. actcar

e 100 gr. farinha com fermento
e 120 gr. margarina

e 1 colher cha fermento em p6

Preparacao:

olocar a derreter o chocolate e a
margarina em banho-maria ou no
microondas, mexendo de vez em
quando.
Com a batedeira, bater as gemas com o
acicar até ficar um creme fofo e
esbranquicado. Juntar o chocolate derretido
ao preparado anterior. Misturar. Bater as

claras em castelo.

Juntar  a farinha e o fermento
alternadamente com as claras e envolver
sem bater.

Levar a cozer em forno pré-aquecido a
180°c numa forma redonda sem buraco,
untada com margarina e forrar sé o fundo
com papel vegetal e unta-lo.

Demora cerca de 60 min a cozer numa
forma com didmetro de 21 cm. Deixar

amornar e s depois desenformar.

Nota: Depois de totalmente frio, enfeitar com raspas de chocolate branco e morangos a gosto.'

Fonte: http://www.petiscos.com

! Pode consultar outras receitas em http://pt.petitchef.com




Ficha de Avaliagdo TIC

Abel Ferreira 9°G

Receita do dia
Receita de _Bolo ¢/l wmore

Ingredientes:

250 g de agticar
250 g de manteiga
5 ovos

250 g de farinha

1 colher de cha de fermento em p6

1 colher de sopa de cacau em pé

1 gema

manteiga q.b.

| Fonte: http://www.petiscos.com

Preparacao:
ré-aquecer o forno a 180°C. Untar Deitar um pouco da massa na forma e
uma forma com manteiga e adicionar a restante o cacau e a gema.
reservar. Mexer bem e verter sobre a massa anterior
Bater o agiicar com a manteiga até obter um na forma. Com o auxilio de um garfo,
creme esbranqui¢ado. Juntar os ovos, um a envolver ligeiramente as duas massas e
um, batendo bem entre cada adicdo. levar ao forno, durante 40 minutos.
Peneirar a farinha com o fermento, e Desenformar ainda morno.

acrescentd-los ao preparado anterior.

Envolver tudo.

Nota:Se enfiar um palito na massa e este sair limpo significa que o bolo estd cozido.'

Caraterizaciao
Tipo de receita Sobremesa
Dificuldade: Ficil
Tempo: 20 minutos + 40 minutos forno
Despesa: Econdémico

! Pode consultar outras receitas em http://pt.petitchef.com




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado
Tecnologias de Informag¢io e Comunicagao
Ano Letivo 2012/2013

FICHA DE AVALIACAO — Processamento de Texto

Duracgio da ficha pratica de avaliagdo: 55 minutos

Nome: Numero: 9°D
Data: __/___ /2013 Professor:
Enc. ] -
Educagio: Classificagao:

Leia com atencédo o enunciado e trabalhe com calma e ponderacao

Crie um novo documento no Microsoft Word e guarde-o no ambiente de trabalho seguindo as
indicacoes: [Numero de aluno]_[Primeiro e ultimo nome]_[Ano e turmal
Exemplo: NO5_AnaFerraz_9D

Escreva o texto que se encontra na pagina seguinte e formate-o segundo as indicagoes:

(Nota: O documento final devera ficar o mais semelhante possivel com a pagina seguinte)

2.1. Titulo: Efeito de Texto (um ao seu gosto), tipo de letra Cooper Black, tamanho 28, alinhamento
ao centro. (cotagao: 4 pontos)

2.2. Subtitulo: tipo de letra Harlow Solid Italic, tamanho 24, alinhamento ao cento e cor azul.
(cotagdo: 4 pontos)

2.3. Restante Texto: tipo de letra Times New Roman, tamanho 11, alinhamento justificado, cor preta,
espacamento entre linhas duplo. (cotagdo: 5 pontos)

Crie uma tabela imediatamente abaixo do subtitulo, tal como aqui ¢ apresentado: (cotagio: 4 pontos)

Tipo de receita | Sobremesa
Dificuldade: | Facil
Tempo: | 30 minutos + 30 minutos forno
Despesa: | Econémico

3.1. Tabela: alinhada ao centro, espagamento entre linhas 1.0, limites exteriores duplos de cor azul,
limite horizontal interior de linha continua simples. (cotagio: 8 pontos)

3.2. 1° coluna: texto alinhado a direita, estilo negrito, e sombreado de cor cinzenta. (cotagio:
3 pontos)

3.3. 2° coluna: texto alinhado a esquerda. (cotagio: 1 ponto)

3.4. Insira uma nova linha, no inicio da tabela, digite “Carateriza¢do” e formate-a para que fique com
o aspeto que tem no documento final. (cotagio: 4 pontos)

Item “Ingredientes™:

4.1. Palavra “Ingredientes”: alinhamento a esquerda, estilo negrito e sublinhado duplo. (cotagio:

3 pontos)

Professoras Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 1de 2



10.

11.

4.2. Texto abaixo da palavra “Ingredientes”: aplicar lista com marcas e espagamento entre linhas 1,5.
(cotagdo: 4 pontos)

4.3. Pesquisar na Web uma imagem semelhante a que consta no documento e inseri-la a direita do
texto “Ingredientes”. Aplicar uma linha de contorno com uma cor a gosto, largura 3 pontos e
moldagem de texto justo. (cotacdo: 8 pontos)

Item “Preparacdo™

5.1. Palavra “Preparacdo”: alinhamento a esquerda, estilo negrito e sublinhado duplo. (cotacio: 3

pontos)

5.2. Texto da “Preparacdo” espagamento entre linhas 1.5, dividir o texto em duas colunas e
introduzir uma capitular (estilo capitulado). (cotacdo: 7 pontos)

Item “Nota™: alinhar o texto ao centro e aplicar o estilo italico. (cotagdo: 2 pontos)

Item “Fonte”: alinhamento a direita, espagamento entre linhas 1.0, limites do tipo sombra, com estilo

linha continua simples, largura de 3/4 pontos de cor azul e sombreado amarelo. (cotagdo: 12 pontos)

Insira um rodapé, onde do lado direito apareca o numero de pagina automatico. Formate o texto com

o tipo de letra Verdana, tamanho 10, aplique um limite superior (linha continua simples, cor preta,

largura 1 ponto). (cotagao: 13 pontos)

Insira um cabecalho e digite o seguinte texto “Ficha de Avaliagio TIC  [1° e ultimo nome de aluno]

[ano/turma]”. Formate-o com o tipo de letra Verdana, tamanho 10, alinhamento ao centro e aplique

um limite inferior (linha continua simples, cor preta, largura 1 ponto). (cotagdo: 9 pontos)

Insira uma nota de rodapé no item “nota” e digite o seguinte texto “Pode consultar outras receitas em

http://pt.petitchef.com”. Formate o texto da nota de rodapé com tipo de letra Verdana e tamanho 8.

(cotagdo: 6 pontos)

Guarde o documento e envie-o para o endere¢o de correio eletrénico lrgaspar@outlook.com, digite

no assunto da mensagem “Ficha de Avaliagao TIC”.
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Ficha de Avaliagdo TIC

Abel Ferreira 9°G

Sobnemesaspheliciosa’s
CReceita de oBolo de Chocolate

Caraterizaciao

Tipo de receita Sobremesa

Dificuldade: Facil

Tempo: 30 minutos + 30 minutos forno

Despesa: Econdémico

Ingredien

e 200 gr. chocolate em tablete
e 6ovos

e 250 gr. actcar

e 100 gr. farinha com fermento
e 120 gr. margarina

e 1 colher cha fermento em p6

Preparacao:

olocar a derreter o chocolate e a
margarina em banho-maria ou no
microondas, mexendo de vez em
quando.
Com a batedeira, bater as gemas com o
acicar até ficar um creme fofo e
esbranquicado. Juntar o chocolate derretido
ao preparado anterior. Misturar. Bater as

claras em castelo.

Juntar  a farinha e o fermento
alternadamente com as claras e envolver
sem bater.

Levar a cozer em forno pré-aquecido a
180°c numa forma redonda sem buraco,
untada com margarina e forrar sé o fundo
com papel vegetal e unta-lo.

Demora cerca de 60 min a cozer numa
forma com didmetro de 21 cm. Deixar

amornar e s depois desenformar.

Nota: Depois de totalmente frio, enfeitar com raspas de chocolate branco e morangos a gosto.'

Fonte: http://www.petiscos.com

! Pode consultar outras receitas em http://pt.petitchef.com




Ficha de Avaliagdo TIC

Abel Ferreira 9°G

Receita do dia
Receita de _Bolo ¢/l wmore

Ingredientes:

250 g de agticar
250 g de manteiga
5 ovos

250 g de farinha

1 colher de cha de fermento em p6

1 colher de sopa de cacau em pé

1 gema

manteiga q.b.

| Fonte: http://www.petiscos.com

Preparacao:
ré-aquecer o forno a 180°C. Untar Deitar um pouco da massa na forma e
uma forma com manteiga e adicionar a restante o cacau e a gema.
reservar. Mexer bem e verter sobre a massa anterior
Bater o agiicar com a manteiga até obter um na forma. Com o auxilio de um garfo,
creme esbranqui¢ado. Juntar os ovos, um a envolver ligeiramente as duas massas e
um, batendo bem entre cada adicdo. levar ao forno, durante 40 minutos.
Peneirar a farinha com o fermento, e Desenformar ainda morno.

acrescentd-los ao preparado anterior.

Envolver tudo.

Nota:Se enfiar um palito na massa e este sair limpo significa que o bolo estd cozido.'

Caraterizaciao
Tipo de receita Sobremesa
Dificuldade: Ficil
Tempo: 20 minutos + 40 minutos forno
Despesa: Econdémico

! Pode consultar outras receitas em http://pt.petitchef.com




CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

Tecnologias da Informagao e Comunicagao
Teste Processamento de Texto—Microsoft Word
Ano: 9°- Ano

Modalidade da Prova: Pratica

Duracgao da Prova: 60 min.

Questoes Critérios especificos de classificagdo Cotagao Total

2.1) Titulo:

Efeito de Texto (um ao seu gosto)
tipo de letra Cooper Black
tamanho 28

alinhamento ao centro

[N\ U LN

5 pontos

2.2) Subtitulo:

tipo de letra Harlow Solid Italic
tamanho 24

alinhamento ao centro

cor azul

—_ e e e

5 pontos

2.3) Restante Texto:

tipo de letra Times New Roman
tamanho 11

alinhamento justificado

cor preta

espacamento entre linhas duplo

—_ = e e e

5 pontos

3) “Fonte™:

alinhamento a direita

espagamento entre linhas 1.0

limites do tipo sombra
com estilo linha continua simples
largura de 34 pontos
de cor azul

sombreado amarelo

_ e e e e e e

8 pontos

4.1) “Ingredientes™:
alinhamento a esquerda

estilo negrito

sublinhado duplo

—_ =

4 pontos
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4.2)

Texto abaixo de “Ingredientes™:
lista com marcas
espacamento entre linhas 1,5

—_ = N

4 pontos

4.3)

Imagem
inserir a direita de “Ingredientes”
linha de contorno
cor a gosto
largura 3 pontos
moldagem texto justo

[\SIN\CTN (SR (SR ()

10 pontos

5.1)

113

Preparacio™

alinhamento a esquerda
estilo negrito
sublinhado duplo

—_ e e

4 pontos

5.2)

Texto de “Preparacio™
espacamento entre linhas 1,5
dividir o texto em 2 colunas
capitular - estilo capitulado

—_ N

5 pontos

6)

“Nota’:
alinhamento ao centro
estilo italico

3 pontos

7)

Criar tabela com texto

4 pontos

7.1)

Tabela:

alinhada ao centro

espacamento entre linhas 1.0
limites exteriores duplos

cor azul para os limites exteriores

limite horizontal interior de linha continua simples.

GRS

6 pontos

7.2)

1% coluna:
texto alinhado a direita
estilo negrito

sombreado de cor cinzenta

3 pontos

7.3)

2? coluna:

texto alinhado a esquerda

1 ponto

7.4)

Nova linha - no inicio da tabela
digitar “Caraterizagdo”

formatar (unido de células, alinhamento, sombreado, estilo)

2+1+1+1

5 pontos
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8) Rodapé 4
alinhamento 2 direira 1
paginacao 2
letra Verdana 1
tamanho 10 1
limite superior
linha continua simples 1
cor preta 1
largura 1 ponto 1
12 pontos
9) Cabecalho 4
tipo de letra Verdana 1
tamanho 10 1
alinhamento ao centro 1
limite inferior
linha continua simples 1
cor preta 1
largura 1 ponto 1
10 pontos
10) nota de rodapé no final da “nota”, digitar o texto 4
tipo de letra Verdana 1
tamanho 8 1
6 pontos
TOTAL 100
100 pontos
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CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

Tecnologias da Informagao e Comunicagao
Teste Processamento de Texto—Microsoft Word
Ano: 9°- Ano

Modalidade da Prova: Pratica

Duracgao da Prova: 60 min.

Questoes Critérios especificos de classificagdo Cotagao Total

2.1) Titulo:

Efeito de Texto (um ao seu gosto)
tipo de letra Cooper Black
tamanho 28

alinhamento ao centro

[N\ U LN

5 pontos

2.2) Subtitulo:

tipo de letra Harlow Solid Italic
tamanho 24

alinhamento ao centro

cor azul

—_ e e e

5 pontos

2.3) Restante Texto:

tipo de letra Times New Roman
tamanho 11

alinhamento justificado

cor preta

espacamento entre linhas duplo

—_ = e e e

5 pontos

3) “Fonte™:

alinhamento a direita

espagamento entre linhas 1.0

limites do tipo sombra
com estilo linha continua simples
largura de 34 pontos
de cor azul

sombreado amarelo

_ e e e e e e

8 pontos

4.1) “Ingredientes™:
alinhamento a esquerda

estilo negrito

sublinhado duplo

—_ =

4 pontos
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4.2)

Texto abaixo de “Ingredientes™:
lista com marcas
espacamento entre linhas 1,5

—_ = N

4 pontos

4.3)

Imagem
inserir a direita de “Ingredientes”
linha de contorno
cor a gosto
largura 3 pontos
moldagem texto justo

[\SIN\CTN (SR (SR ()

10 pontos

5.1)

113

Preparacio™

alinhamento a esquerda
estilo negrito
sublinhado duplo

—_ e e

4 pontos

5.2)

Texto de “Preparacio™
espacamento entre linhas 1,5
dividir o texto em 2 colunas
capitular - estilo capitulado

—_ N

5 pontos

6)

“Nota’:
alinhamento ao centro
estilo italico

3 pontos

7)

Criar tabela com texto

4 pontos

7.1)

Tabela:

alinhada ao centro

espacamento entre linhas 1.0
limites exteriores duplos

cor azul para os limites exteriores

limite horizontal interior de linha continua simples.

GRS

6 pontos

7.2)

1% coluna:
texto alinhado a direita
estilo negrito

sombreado de cor cinzenta

3 pontos

7.3)

2? coluna:

texto alinhado a esquerda

1 ponto

7.4)

Nova linha - no inicio da tabela
digitar “Caraterizagdo”

formatar (unido de células, alinhamento, sombreado, estilo)

2+1+1+1

5 pontos

Pagina2de 3



8) Rodapé 4
alinhamento 2 direira 1
paginacao 2
letra Verdana 1
tamanho 10 1
limite superior
linha continua simples 1
cor preta 1
largura 1 ponto 1
12 pontos
9) Cabecalho 4
tipo de letra Verdana 1
tamanho 10 1
alinhamento ao centro 1
limite inferior
linha continua simples 1
cor preta 1
largura 1 ponto 1
10 pontos
10) nota de rodapé no final da “nota”, digitar o texto 4
tipo de letra Verdana 1
tamanho 8 1
6 pontos
TOTAL 100
100 pontos
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99D - TIC - Avaliagdo Final 2° periodo CF2P=(C1Px4)+(C2Px6)/10

1° periodo 20 periodo Final 2° periodo
valor valor valor nivel nivel pauta

n2jaluno(a) 4 6 0

0|Aluno de teste 100 400 100,0 600,0 1000,0 100,0 5 5

1|Abilio Filipe Fernandes Queirds 86,4 345,5 91,8 550,8 896,3 89,6 4

2|Ana Catarina Freitas da Costa 91,4 365,4 97,7 585,9 951,3 95,1

3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 84,8 339,2 93,0 557,9 897,2 89,7 4

4|Ana Rafaela Martins Correia 93,1 372,2 95,1 570,6 942,8 94,3

5|André Filipe Arantes Barbosa 63,6 254,3 69,6 417,3 671,6 67,2 3 3

6|Bruno Daniel da Cunha Faria 90,2 360,9 87,2 523,1 884,0 88,4 4 4

7|Carla Daniela Barbosa Araujo 79,1 316,5 90,4 542,3 858,7 85,9 4 4

8| Catarina Araujo Machado 97,1 388,4 96,0 575,9 964,3 96,4

9|Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 71,7 286,9 62,0 372,2 659,0 65,9 3 3
10|Daniela José Rodrigues Ferreira 87,0 347,9 76,2 457,4 805,3 80,5 4 4
11|Diogo Manuel Batista Gomes 91,8 367,4 95,8 574,7 942,0 94,2_
13|Francisca Estatilia Aradjo Pereira 66,0 263,8 72,9 437,5 701,3 70,1 4 4
14(Jacinta Rafaela Alves Oliveira 94,2 376,6 92,6 555,7 932,3 93,2_
15(Jodo Francisco Oliveira Gomes 91,4 365,7 84,5 507,2 872,9 87,3 4 4
16|Luis Miguel Reis Gongalves 81,0 323,9 80,9 485,5 809,4 80,9 4 4
17|Marcia Rafaela Araujo Dias 65,8 263,3 89,3 535,7 799,0 79,9 4 4
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 83,0 331,8 78,6 471,5 803,3 80,3 4 4
19|Pedro Miguel Cardoso Soares 79,8 319,0 80,5 483,1 802,1 80,2 4 4
20|Rafael Amorim Duarte 84,2 337,0 92,2 553,2 890,2 89,0 4
21|Rafael Soares Alves 92,3 369,1 92,3 553,8 922,9 92,3
22|Raquel Maria Capa Azevedo 80,4 321,6 90,3 541,7 863,3 86,3 4 4
23|Rui Miguel Alves Pereira 55,1 220,6 46,9 281,4 502,0 50,2 3 3
24|Rui Pedro Ferreira Coelho 96,1 384,5 97,8 586,8 971,3 97,1

Resumo dos niveis do 22 periodo

| Niveis

[ ]2 ]

" N2 alunos (23)

o[l o

L »

o [l o

13

Resumo dos niveis do

| Niveis

12 periodo

[ ]2 ]

3
" N2 alunos (23) 0 " 0 4
=« o [ o | »







Licoes n°® 43, 44
12/3/2013

Sumario:

Realizacdo de trabalho de grupo subordinado
ao tema “Métodos contracetivos”.

Entrega e correcdo da ficha de avaliacdo.

Auto-avaliacdo



-
Licoes Nn° 45, 46
2/4/2013

Sumario:
Avaliacdo diagndstica.
Cuidados na criacdo de apresentacdes.
Infroducdo ao MS-PowerPoint.
Criar e guardar uma apresentacao.
Reorganizar diapositivos.
Introduzir e editar texto — a caixa de texto.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



Data Momento

7 de maio de 2013 Ficha de avaliag¢dio

29 de maio de 2013 Entrega do trabalho de grupo

AE Mosteiro e Cadvado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO




ODbjetivos

= Ter cuidados na construcdo de uma apresentacdo

eletronica.
= Utilizar corretamente o MS-PowerPoint.
= Criar e guardar apresentacoes eletronicas.
= Reorganizar diapositivos.

= Criar e editar texto utilizando a caixa de texto.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO
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Cuidados na criagcdo de apresentacoes

Minimizar o n°® de diapositivos

Demasiados diapositivos

Tipo de letra legitivel

Tipos de letra eaberadse

Tamanho da letra adegquado

Tamanho eNOIME ouU diminuto

Preferir topicos e usar marcas

Utilizar frases muito longas ou texto
demasiado extenso e corrido...

Recorrer  imagem ou a esquemas

Usar apenas texto tornando os
diapositivos aborrecidos...

Contraste na escolha de fundo/texto

Verificar a ortografia e gramdtica

Ndo vereficar pode ser dezastréso

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



O MS-PowerPoint
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Criar uma apresentacco

Ficheto i Estrutura Rever Ver Office Tad

Transigber Arimagder Aprerentacdo de Daposnot

b Guardar

Modelos ¢ Temas Disp. o Apresenta¢io em branco
B Guardar Como
&5 Aorir Q3 sase

| | -~
[ Feanm y

P A —
InformagSes J % V," P !J
Recentes Apresentacio em | Modeios recentes  Modelos de
banco

exernplo
o A L& U

Guardar ¢ Enviar Temas Os meus Novo a partie de el
modelcs exntente __J
PowerPointTab Modelos no Office.com Procucar modelos no Cifice] & Criar
Apda \
P | a—
<) Opgdes i —=] i oI
3 saw Calendancs CartSes de visita Centificados

0. 4
. : q‘ / ' '/
= 54 = 54
Dupositrios de Cragramas Contdes
desgn

Ficheiro Novo
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Guardar uma apresentacao

Inserir Estrutura Animagdes Apresentacio de Diapositivos Rever Ver

Transigoes

Informacdes sobre Apresentacdol

5., Guardar Como

Permissbes
Qualguer pessca pode abrir, copiar e alterar qualquer parte desta

S s

ﬁ Fechar Proteger apresentagio. |
Apresentacio
Recentes P Preparar para Partilhar Prapriedades ~
§ :"j; Propriedades do documento e nome do autor
i = Tamanho
Novo Vfﬂffghi'::fa Diapasitivos 1
Diapasitivos ooultos 0
Imprimir Titulo Apresentacdo do ...
P Versdes Etiquetas Ad
Guardar e Enviar I@ 'ﬁaj Mao existemn versdes anteriores deste ficheiro. Categornias A
Gerir
Ajuda Versdes - Datas Relacionadas
= R Utima Mod ficagan Haoje, 07:25
lﬁ e Criado Hoje, 03:14
E L Uttima Impressdo
Pessoas Relacionadas
Autor PTRT

MOSTEIRO E CAVADO

Ficheiro Guardar

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013




Vistas do MS-PowerPoint

Estrutura

|| LB

Organizagdo  Pagina

Vista de
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Introduzir e editar texto
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Introduzir e editar texto

Criar Caixa de Texto Alterar dimensoes Editar texto da
e introduzir texto da Caixa de Texto Caixa de Texto
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Ficha de Trabalho

= Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras
Vanéssa (p0626cavado@gmail.com)

e Lisete (lLrgaspar@outlook.com)

com o assunto “Ficha Apresentacdes— 1"

frabalho!

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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A aula de hoje

k3

Cuidados na construcdo de uma apresentacdo

* Atencdo ao tipo e tamanho de letra

* Apresentar ideias através de imagens / esquemas
* Usar contraste no fundo/texto

* Ortografia e gramatica

Infroducdo

* Menus e barras de ferramentas

Criar e Guardar apresentacoes

* Criar apresentacado
e Guardar apresentacdo
e Fechar apresentacdo

Introduzir e editar texto

e |Infroduzir caixa de texto
e Redimensionar caixa de texto
eInfroduzir e editar texto

AE Mosteiro e Cavado - TIC
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Ano letivo 2012/2013
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v Formatacao de texto
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v Utilizar o clipart
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

" Ano Letivo 2012/2013
MOSTEIRO E CAVADO

Nome: Neo; Ano/Turma 9°D

Ficha Diagnodstica

Criacao de apresentacoes eletronicas

1. Inicie o programa de criacao de apresentacoes Microsoft PowerPoint.

2. Crie uma nova apresentacao em branco no ambiente de trabalho do computador
e guarde-a segundo as indicacoes:
Numero de aluno(a)_Primeiro e Gltimo nome do(a) aluno(a) _Ano e turma
Exemplo: 503 carlosPereira 9D
3. Aplique um Esquema de Diapositivo utilizando o estilo Diapositivo de titulo.
o  Escrevano titulo: Tecnologias da Informacdo e Comunicacéo.
o Escreva no subtitulo: Teste Diagnéstico.
4. Formate o titulo com: tipo de letra Arial; tamanho 50; alinhamento a direita; cor vermelha.
5. Formate o subtitulo com: tipo de letra BerlinSans FB; tamanho: 45; estilo italico e sombra
de texto; alinhamento ao centro; cor verde.

6. Aplique ao diapositivo um modelo de apresentacio de acordo com a figura:

7. Insira no diapositivo uma imagem a gosto.
8. Aplique a seguinte formatacao 4 imagem: limite de cor azul, espessura de 3,5 pontos.
9. Introduza na imagem uma hiperligacao para o sitio web: www . sapo.pt.
10. Aplique as seguintes animacoes:
o  Titulo - efeito: Entrada — Roda; inicio: com o anterior.
o  Subtitulo - efeito: Enfase — Aumentar/encolher; inicio: a seguir ao anterior.
11. Coloque uma transicao entre diapositivos, em todos os diapositivos:

o tipo: Ondulagio; velocidade: 2 segundos; avancar diapositivo: apds 1 segundo.

12, Insira um novo diapositivo.

13. No novo diapositivo insira um som, a gosto, a partir do Clip Organizer.

14. Guarde o documento e envie-o em anexo por correio eletrénico para as professoras Vanéssa
Mendes (p0626cavado@Rgmail.com) e Lisete Gaspar (lrgaspar@outlook.com), no

assunto da mensagem deve digitar: Diagnéstico PowerPoint — 9D.

Boa Sorte! | :-v\, \

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginai1de1




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

— Ano Letivo 2012/2013
MOSTEIRO E CAVADO

Nome: Neo; Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

» Criar e guardar uma apresentacao;
= Introduzir texto utilizando caixas de texto;
= Editar texto;

= Utilizar corretamente o correio eletrénico.

Criacao de Apresentacoes Eletronicas

1. Inicie o programa de criacao de apresentacoes Microsoft PowerPoint.

2. Crie uma nova apresentacao em branco no ambiente de trabalho do computador
e guarde-a segundo as indicagoes:
Numero de aluno(a)_Primeiro e tltimo nome do(a) aluno(a) _Ano e turma
Exemplo: N03 CarlosPereira 9D
3. Digite no titulo “Apresentacoes cuidadas”. Formate o titulo com: tipo de letra
Berlin Sans FB,tamanho 60, cor a gosto.
4. Digite no subtitulo “Truques e dicas”. Formate o subtitulo com: tipo de letra
Cambria, tamanho 45, cor um cinzento a gosto.
5. Adicione um novo diapositivo a apresentacao.
6. Introduza 2 caixas de texto:
o Caixa de texto 1 - digite “Dica 1”; formacao: tipo de letra Berlin Sans FB,
tamanho 40, cor a gosto, texto alinhado ao centro.
o Caixa de texto 2 - digite “Uma imagem vale por 1000 palavras”; formatacao:
tipo de letra Calibri, tamanho 9o, aplique cor preto, texto alinhado ao centro.
7. Guarde o documento.
8. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Lisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico digite “Ficha Apresentacées — 1.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

Bom Trabalho! o '

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginai1de1



Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE Escotas MOSTEIRO E CAVADO

Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao

Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

»  Pesquisar informacao (texto e imagem) na Internet;
=  Formatar texto;

» Inserir limites no documento;

» Inserir imagens;

» Formatar imagens;

= Utilizar corretamente o correioeletrénico.

Processamento de Texto — Criacdo de um Poster

1. Realize uma pesquisa na Internet sobre o tema, que lhe foi atribuido. A pesquisa

deve procurar responder as seguintes questoes:
o O que é?/ Definicao do tema.
o Breve descricao do tema.
o Vantagens e desvantagens da sua utilizacao.
(Atencio a informacao recolhida, verifique se é fidvel e se esta em portugués de Portugal)
2. Inicie o processador de texto Microsoft Word e crie um novo documento com o
nome:
[Nimero de aluno]_[Primeiro e altimo nome]_[Ano e turma]
Exemplo para 1 aluno: N05 AnaMoreira 9D
Exemplo para 2 alunos: N05-14 AnaMoreira-FilipeCarvalho 9D
3. No novo documento elabore um poster com a informacao recolhida.
4. No final o poster podera ter um aspeto semelhante a Figura 1. Podera incluir

tabelas, graficos SmartArt, etc.. Seja criativo na construgao do poster!

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Piginai1de1
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Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagio AGRUPAMENTO DE Escotas MOSTEIRO E CAVADO
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Figura 1 - Exemplo de um poster

5. Indicacgoes na construcao do poster:
5.1.Altere a orientacao da pagina para horizontal.
5.2.Formate o titulo do trabalho com o tipo de letra Harlow Solid Italic, tamanho 36,
alinhado ao centro, cor azul.
5.3.Coque imagens, relacionadas com o tema, utilize as moldagens para conseguir
mudar o posicionamento das imagens.
5.4.Utilize formas para posicionarlivremente os textos no documento.
5.5.Formate os titulos com tipo de letra Comic Sans MS, tamanho 14, negrito,
sublinhado, cor amarelo-torrado, alinhado ao centro.
5.6.Formate o texto com o tipo de letra Comic Sans MS, tamanho 12, alinhado a
esquerda.
5.7.Coloque uma cor para o fundo da pagina.
5.8. Utilize os limites de pagina: trés linhas, cor azul, largura 2 V4 ptos.
6. Guarde o documento.
7. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professorasLisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico deve digitar “Ficha WordTematica
- 9D”. Caso o computador seja partilhado por 2 alunos, o aluno que enviar a
mensagem de correio eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC)

para o colega.

NN
Bom Trabalho! 2)t \=4 B
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AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Temas para a realizacao da Ficha de Trabalho

Articulacao com a disciplina de Ciéncias da Natureza

Elementos do Grupo

Tema a Pesquisar

Rafael Alves

Catarina Machado

Método definitivo - vasectomia

Diogo Gomes

Joao Gomes

Métodos naturais- método de temperatura

Raquel Azevedo

Daniela Ferreira

Método definitivo — laqueacao de trompas

Abilio Queiros

Daniel

Métodos hormonais- adesivo e injetavel

Pedro Aratjo

André

Métodos barreira- preservativo masculino

Ana Margarida

Ana Rafaela

Métodos barreira - DIU

Francisca

Métodos naturais- método de muco cervical

Rui Pereira

Luis Goncalves

Métodos barreira- Diafragma e espermicida

Marcia Dias

Carla Aratjo

Métodos hormonais- Implante

Ana Costa

Jacinta

Métodos hormonais- Pilula

Pedro Soares

Rui Coelho

Métodos naturais- método de calendario

Bruno

Rafael Duarte

Métodos barreira- preservativo feminino
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AGRUPAMENTO DE EscoLas MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 5 — Apresentacoes Eletronicas 2013-04-09
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidades — Apresentacdes
Eletronicas

2013-04-02

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
3° 9°D 45/46

Introducéio / Enquadramento

ideias.

apresentacao eletrdnica.

Sumario / Objetivos Gerais

O MS-PowerPointé um programa que disponibiliza um conjunto | = Avaliagdo diagnostica.
de possibilidades para criar apresentacoes eletronicas bastante | = Cuidados na criagdo de apresentacoes.
apelativas e que permitem facilitar a elbanoracao e organizacao de | » Introducao ao programa de criagio de

apresentacoes eletronicas.
= Criar e guardar uma apresentacao.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) ) saibam | = Reorganizar diapositivos.

utilizar corretamente os menus do MS-PowerPoint; b) criar e | = Introduzir e editar texto numa
guardar apresentagdes eletronicas.; ¢) reorganizar diapositivos; d)
compreender cuidados gerais a considerar ao criar uma | * Resolucao de uma ficha de trabalho.

apresentacao — a caixa de texto.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificaciao das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumario da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
L]
3. Recapitulacao e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da altima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15’
= Pedir aos alunos para descarregarem o material da = Laboratorio de = Colaboracao;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013

Paginai1de1



AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Iniciacao a unidade tematica Criagio de Apresentagdes | Avaliar, numa primeira instancia, * Projetor multimedia; Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas, através da realizacao de uma ficha o grau de familiaridade dos * Computador do » Motivagao;
diagnostica. alunos com o programa e professor; = Colaboracao;
respetivas = Laboratério de » Participacao;
funcoes/funcionalidades. Informatica; * Empenho;
» Plataforma Moodle. * Desempenho;
Desenvolvimento e
desempenho das
atividades propostas.
6. Unidade tematica Criacao de Apresentacdes No final da aula, os alunos = MS-PowerPoint: » Apresentacao Observacao dos alunos: 50’
Eletronicas, sob a forma de exposigao teérico-pratica, deverdo estar habilitados para: - criar e guardar uma diapositivos; » Motivagdo;
recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e = Identificar principais cuidados | apresentacio; * Projetor multimedia; = Colaboracao;
utilizando demonstracGes, sempre que necessario: na realizacdo de uma - reorganizar diapositivos; | = Computador do = Participacao;
» Cuidados gerais para a criagdo de uma apresentagao apresentacao. - criar e editar texto num professor; * Empenho;
eletronica. = Mostrar familiaridade em diapositivo. = Laboratério de * Desempenho;
» Introducdo a ferramenta (MS-PowerPoint), seus trabalhar com o programa Informatica;
menus e barras de ferramentas. MS-PowerPoint, seus menus e = Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
= Criar, abrir, fechar e guardar apresentacoes. barra de ferramentas. desempenho das
= Reorganizar diapositivos. = Criar e guardar uma atividades propostas.
= Introduzir e editar texto num diapositivo utilizando a apresentacao.
caixa de texto. = Reorganizar diapositivos.
» No final, questionar os alunos para verificar se existem | = Introduzir e editar texto num
davidas que possam ser esclarecidas. diapositivo.
7. Realizacdo de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; | Observacao dos alunos: 65’
aplicacao dos novos conceitos: deverao estar habilitados para: de trabalho pratica: = Laboratério de = Motivagao;
= Leitura do enunciado e esclarecimento de dtavidas; = Utilizar conceitos gerais na - utilizacdo doMS- Informatica; = Colaboracio;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e construcdo de uma PowerPoint » Ligacdo a Internet. » Participacio;
efetuar as correcdes necessarias; apresentacao eletronica. * Empenho;
= Esclarecimento da turma em questoes globais. = Utilizar corretamente o MS- * Desempenho.
PowerPoint.
= Criar e guardar apresentacoes. Desenvolvimento e
= Reorganizar diapositivos. desempenho das
= Criar e editar texto. atividades propostas.
8. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. = Conhecimento.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D

Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Aulas / Atividades / Estratégias

9. Termo da aula:

Objetivos Especificos

Conteudos

Suportes / Recursos

Avaliacao

Tempo

= Entrega de trabalhos por correio eletrénico;
» Antevisao da proxima aula;

= Desligar corretamente os computadores;

» Arrumar a sala de aula.

= Motivar os alunos para a
proxima aula;
* Arrumar a sala de aula.

= Laboratoério de
Informatica;
» Ligacgdo a Internet.

Observacao dos alunos:
= Colaboracio;
= Participagao.

s

90

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidades — Apresentacdes
Eletronicas

2013-04-09

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
3° 9°D 47/48

Introducéio / Enquadramento

ideias.

apresentacao.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) saibam
aplicar temas a uma apresentacdo; b) formatar texto; c) inserir, | = Inserir som e video numa apresentacao.
editar e eliminar objetos e imagens; d) inserir som e video numa | = Resolucao de uma ficha de trabalho.

Sumario / Objetivos Gerais

O MS-PowerPointé um programa que disponibiliza um conjunto | = Criagdo de apresentacoes: modelos e
de possibilidades para criar apresentacoes eletronicas bastante
apelativas e que permitem facilitar a elbanoracao e organizacao de | = Formatacao de texto.

esquema de cores.

= Utilizacado do ClipArt.
= Imagens e objetos: inserir, editar e
eliminar.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificacio das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
L]
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da dltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da = Laboratério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participacdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.
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Disciplina

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos = MS-PowerPoint: » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas, sob a forma de exposicao tebrico-pratica, deverao estar habilitados para: - aplicar modelos a uma diapositivos; = Motivagao;
recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e = Aplicar temas numa apresentagio; * Projetor multimedia; = Colaboracao;
utilizando demonstracGes, sempre que necessario: apresentacao. - aplicar esquema de cores | = Computador do » Participacao;
= Criar uma apresentacao aplicando modelos e esquema | = Formatar texto. numa apresentacao; professor; * Empenho;
de cores. = Trabalhar com imagens e - formatar texto; » Laboratoério de * Desempenho;
= Formatar texto. objetos. - inserir, editar e eliminar Informatica;
= Utilizar o ClipArt. = Inserir som e video numa objetos; » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
= Inserir, editar e eliminar imagens e objetos apresentacao. - inserir, editar e eliminar desempenho das
= Inserir som e video numa apresentacao. imagens; atividades propostas.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem - inserir som e video.
davidas que possam ser esclarecidas.
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢do de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; 50’
aplicacao dos novos conceitos: deverdo estar habilitados para: de trabalho prética: » Laboratério de
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Aplicar modelos e esquema de - utilizacdo do MS- Informatica;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e cores numa apresentacao. PowerPoint » Ligacdo a Internet.
efetuar as corregoes necessarias; = Formatar texto.
= Esclarecimento da turma em questoes globais. = Trabalhar com imagens e
objetos.
= Inserir som e video numa
apresentacao.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
8. Termo da aula: = Motivar os alunos para a = Laboratério de Observacao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; proxima aula; Informatica; = Colaboracao;
» Antevisao da proxima aula; * Arrumar a sala de aula. » Ligacgdo a Internet. » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores;
» Arrumar a sala de aula.
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidades — Apresentacdes
Eletronicas

2013-04-09

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
3° 9°D 47/48

Introducéio / Enquadramento

ideias.

apresentacao.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) saibam
aplicar temas a uma apresentacdo; b) formatar texto; c) inserir, | = Inserir som e video numa apresentacao.
editar e eliminar objetos e imagens; d) inserir som e video numa | = Resolucao de uma ficha de trabalho.

Sumario / Objetivos Gerais

O MS-PowerPointé um programa que disponibiliza um conjunto | = Criagdo de apresentacoes: modelos e
de possibilidades para criar apresentacoes eletronicas bastante
apelativas e que permitem facilitar a elbanoracao e organizacao de | = Formatacao de texto.

esquema de cores.

= Utilizacado do ClipArt.
= Imagens e objetos: inserir, editar e
eliminar.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificacio das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
L]
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da dltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da = Laboratério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participacdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.
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Disciplina

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos = MS-PowerPoint: » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas, sob a forma de exposicao tebrico-pratica, deverao estar habilitados para: - aplicar modelos a uma diapositivos; = Motivagao;
recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e = Aplicar temas numa apresentagio; * Projetor multimedia; = Colaboracao;
utilizando demonstracGes, sempre que necessario: apresentacao. - aplicar esquema de cores | = Computador do » Participacao;
= Criar uma apresentacao aplicando modelos e esquema | = Formatar texto. numa apresentacao; professor; * Empenho;
de cores. = Trabalhar com imagens e - formatar texto; » Laboratoério de * Desempenho;
= Formatar texto. objetos. - inserir, editar e eliminar Informatica;
= Utilizar o ClipArt. = Inserir som e video numa objetos; » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
= Inserir, editar e eliminar imagens e objetos apresentacao. - inserir, editar e eliminar desempenho das
= Inserir som e video numa apresentacao. imagens; atividades propostas.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem - inserir som e video.
davidas que possam ser esclarecidas.
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢do de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; 50’
aplicacao dos novos conceitos: deverdo estar habilitados para: de trabalho prética: » Laboratério de
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Aplicar modelos e esquema de - utilizacdo do MS- Informatica;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e cores numa apresentacao. PowerPoint » Ligacdo a Internet.
efetuar as corregoes necessarias; = Formatar texto.
= Esclarecimento da turma em questoes globais. = Trabalhar com imagens e
objetos.
= Inserir som e video numa
apresentacao.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
8. Termo da aula: = Motivar os alunos para a = Laboratério de Observacao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; proxima aula; Informatica; = Colaboracao;
» Antevisao da proxima aula; * Arrumar a sala de aula. » Ligacgdo a Internet. » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores;
» Arrumar a sala de aula.
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-
Licoes n® 47, 48
92/4/2013

Sumario:
Criacdo de apresentacoes: modelos e esquema de
cores.
Formatacdo de texto.
Utilizacdo do ClipArt.
Imagens e objetos: inserir, editar e eliminar.
Inserir som e video numa apresentacado.

Resolucdo de uma ficha de trabalho.



ODbjetivos

= Aplicar modelos e esquema de cores a uma

apresentacdo.
= Formatar texto.
= |nserir, editar e eliminar imagens em diapositivos.
= |nserir, editar e eliminar objetos em diapositivos.

= |nserir som e video numa apresentacdo.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Prof. Lisete Gaspar
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A aula anterior

k3

Cuidados na construcdo de uma apresentacdo

* Atencdo ao tipo e tamanho de letra

* Apresentar ideias através de imagens / esquemas
* Usar contraste no fundo/texto

* Ortografia e gramatica

Infroducdo

* Menus e barras de ferramentas

Criar e Guardar apresentacoes

* Criar apresentacado
e Guardar apresentacdo
e Fechar apresentacdo

Introduzir e editar texto

e |Infroduzir caixa de texto
e Redimensionar caixa de texto
eInfroduzir e editar texto

AE Mosteiro e Cavado - TIC

A= =

Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Modelos no PowerPoint

= O PowerPoint apresenta varios modelos.
= Escolher o que mais agrada e se adapte ao objetivo.

= Um modelo pode ser aplicado a todos ou apenas a

alguns diapositivos.

| ] n PR @ Estilos de Fundo ~

nserir Estrutura Transicoes Animacoes Apresentacao de Diapositivos Rever Ver
Tipos de Letra ~
[T Ocuttar Graficos de Fundo

[Aa Aa ||Aa | Aa ‘ Aa
o |||[ mmen masn ' l| (S 7 [O] feitos ~

. lﬂ»_"}J
Temas Fundo "]

| Estrutura Temas |

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Esquema de cores

= Alterar as cores e tonalidades do modelo selecionado
(personalizacdo)

= A alteracdo pode ser aplicada a todos ou apenas a

alguns diapositivos.

nserir Estrutura Transicoes Animagoes Apresentacao de Diapositivos Rever Ver

‘ B cores -
= Cores
» \ ! i) Estilos de Fundo ~
o] -AIIaIIl -A--a--n m m . = Tiposdeletra v | _ } :
v 5 [ Ocuttar Graficos de Fundo
Blisa— Efeitos ~

Temas Fundo "]

| Estrutura Cores

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Formatar texto

= Personalizar o texto do diapositivo guanto:
o Ao tipo e tamanho de letra
o A cor do texto
o Ao estilo (negrito, sublinhado, com sombra, ...)

o Ao alinhamento

Base Inserir Estrutura Transiches Animagdes Apresentacao de Diapositivos Rever Wer

-I_-\.lll-. r = Vot i = - A
- 5 Esquema - o = = . i= 3= 4= o
| ﬁ | l—l g CalibrifCabegalhos) ~ 112~ A 47 ﬁ{'{, m— - = N = _““
Edar, J Repr =E=s=ss |8
e N 7 S § abe 2V~ As- A-
5 f Dlapclsmm "5 Seccio - — ?_El =
Area de Transferéncia 1= Diapositivos Tipo de Letra I Parigrafo M

— - -——

| Base Tipo de Letra

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Utilizar o ClipArt

= Tornar a apresentacdo mais apelativa e motivadora

através de:

o Imagem IS

ft

Estrutura Transicoes Animacoes

Tabela = Imagem| ClipArt |_Captura Album de Formas SmartArt Gréfico

de Ecrd ~ fotografias ~
Tabelas Imagens Hustracdes
| Inserir  ClipArt |

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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@) of[=] {o}

= Os objetos podem ser: formas automaticas, graficos,
graficos SmartArt, etc. -

+
e e ot i Y
= Acoes: inserir, editar, eliminar. _Nwl_

Exemplo de Grdfico

. Ficheiro Base Inserir Estrutura Transicoes Animacoes
m 1° Trimestre [Fchero | < :

[ 2] Elgl ' ------ 15 @ ‘ =} ) Y -
= Qaj BHE (@4 4_| £:=| &ﬂ
Tabela | Imagem CiipArt _Captura Albumde || Formas SmartArt Gréfico

v de Ecrd ~ fotografias ~

[ | 30 Trl m eS'ITe Tabelas Imagens Hustragoes

m 2° Trimestre

m 4° Trimestre
| Inserir |

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Imagens

= As imagens fornam mais apelativas as apresentacoes
= NAo devem ser usadas em excessol

= Acoes: inserir, redimensionar, editar, eliminar.

Base Inserir Estrutura Transicoes Animacoes

B e B D 2 g

ipArt _Captura Albumde  Formas SmartArt Gréfico
de Ecrd v fotografias ~ v

AN
> ‘A B¢
. & o,
bf/.l\l/\ “J

s

Tabelas Imagens Hustracdes

| Inserir Imagem |

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Inserir Estrutura Transiches Animacies Apresentacio de Diapositivos Rewer me

e H P2 @ I A ﬁ 4 T Q &(d
Jipart  _Captura Ajbum de Formas SmartArt Grafico | Hiperligagéo Accdo Caixa Cabecalhoe W{:rdﬂ-rt Equat;an Simbaolo video | Audio
de Eord - fotografias « b de Texto  Rodapé ﬁ b -
I.|tnagens i Ilustragtes I Ligactes . TE-}.l't . Simbolos : i M.'_ *.E;' e Ehieren
| 5 4 » — Audio de ClipArt...
I ‘ Gravar Audio... )

| Inserir  Audio |

= O som (Audio) pode ter como fonte 3 opcdes:

o ClipArt
o Um ficheiro de musica (*. mp3, *.mp4, *.qaiff, *.wav, *.wma, ...)
o Gravacdo direta do som

= Configurar as opgoes de reprodugcao do som

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Inserir Estrutura Transigoes Rewer Ver

Animagoes Apresentacgo de Diapositivos

2. B DR @ i A L 43 T Q

ClipArt _Captura Album de Formas SmartArt Grafico | Hiperligagdo Acgdo Caixa Cabecalhoe W{:rdﬂ-.rt Eguagdo Simbolo

de Ecrd - fotografias - - deTexto  Rodapé - ﬁ -
Imagens Tlustracdes Ligagges Texto Simbolos
1 x
I i 1
| Inserir Video |

= O video pode ter como fonte 3 opcoes:
o Um ficheiro de video (preferencialmente *.wmv)

o Ligacdo aum sitio web
o ClipArt

= Configurar as opgoes de reprodugcao |

AE Mosteiro e Cavado - TIC

o

Audia

-

Video de Ficheiro...
Video de Web Site.,

Video de ClipArt..

Ano letivo 2012/2013
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Ficha de Trabalho

= Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras
Vanéssa (p0626cavado@gmail.com)

e Lisete (lLrgaspar@outlook.com)

com o assuntfo “Ficha Apresentacoes — 2"

frabalho!

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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A aula de hoje

Formatacao de texto

* Tipo, tamanho e cor de letra
e Estilo (negrito, itdlico, ...)
e Alinhamento

Modelos

e Aplicarum tema para a apresentacdo
e Aplica esqguema de cores

Recursos multimedia

* Objetos
* Imagens
e Som

e Video

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO
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proxima aula:

v Botoes de acdo

v Hiperligacoes

v Animacgoes e Transicoes




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

- Tecnologias de Informacao e Comunicacao
MOSTEIRO E CAV.ADO Ano Letivo 2012/2013

Nome: No: Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacio da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

» Criar e guardar uma apresentacao;

= Aplicar modelos e esquema de cores a uma apresentacao;
= Formatar texto;

» Inserir e editar objetos;

» Inserir e editar imagens;

= Inserir video;

= Utilizar corretamente o correio eletronico.

Apresentacoes Eletronicas

1. Inicie o programa de criacao de apresentacoes Microsoft PowerPoint.

2. Crie uma nova apresentacdo, em branco, no ambiente de trabalho do
computador e guarde-a segundo as indicagoes:

Numero de aluno(a)_Primeiro e tltimo nome do(a) aluno(a) _Ano e turma
Exemplo: NO3 CarlosPereira 9D
N03-17_CarlosPereira-PaulaFaria 9D

3. Aplique o modelo “Mediano” a apresentacao.

4. Escolha o esquema de cores “Técnica” e aplique-o a apresentacao.

5. Digite no titulo “0 €uro”, e no subtitulo “Apresentacdo por [nome de
alunol”

6. Pesquise na web uma imagem alusiva ao tema utilizando, por exemplo, as palavras
chave “moeda tunica euro”. Da pesquisa guarde uma que goste no ambiente de
trabalho do computador.

7. Insira a imagem que guardou no diapositivo. Ajuste o tamanho da imagem, caso
necessario. Aplique a imagem um “Efeito Artistico” e uma moldura a gosto.

8. Adicione um novo diapositivo a apresentacao.

8.1. Na caixa de texto do titulo digite “Histoéria”.
8.2. Na outra caixa de texto digite o texto que se segue com marcas. Ao texto que se

encontra sublinhado deve ser aplicada a seguinte formatacao: estilo negrito e

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginai1de3



cor a gosto. Todo o texto deve ter um espacamento entre linhas de 1,5 e
tamanho 24.

° O euro é a moeda Unica de 17 Estados-Membros da Uniédo

Europeia, que em conjunto formam a zona euro.

. O euro foi introduzido, virtualmente, em 1 de janeiro
de 1999.
° Tornou-se na nova moeda oficial de 11 Estados-Membros

da Unido Europeia, substituindo as antigas moedas
nacionais (em Portugal, o escudo).
9. Adicione o terceiro diapositivo a apresentacao.
9.1. Na caixa de texto do titulo digite “0 euro”.
9.2. Na outra caixa de texto digite o texto que se segue com marcas. Ao texto que se
encontra sublinhado deve ser aplicada a seguinte formatacao: estilo negrito e
cor a gosto. Todo o texto deve ter um espacamento entre linhas de 1,5 e
tamanho 24.
° O euro foi introduzido fisicamente sob a forma de notas

e moedas em 1 de janeiro de 2002.

° O simbolo do euro - € - 1inspira-se na letra grega
epsilon. Corresponde a primeira letra da palavra
«Europa» no alfabeto latino. As duas linhas paralelas
no simbolo representam estabilidade.

9.3. Insira no diapositivo um objeto do tipo “Fita para Cima”, digite o simbolo
do euro (€). Formate o objeto com um tamanho adequado e cor dourada. Ao
texto formate-o com um estilo a gosto (legivel) disponivel no WordArt.

10.Adicione o quarto diapositivo a apresentacao.

10.1. Na caixa de texto do titulo digite “A zona euro”.

10.2. Insira a imagem fornecida pela professora (paises.png) e aplique-lhe a
seguinte formatacao: moldura com cor cinzenta e espessura 3pt.

10.3. Introduza uma caixa de texto por baixo da imagem e digite o texto “Os
paises da zona euro encontram-se coloridos, na imagem, com
a cor azul”. Formate-o com tamanho 16 e alinhamento ao centro.
Certifique-se que a imagem e a caixa de texto estdo alinhados ao centro

(Dispor Alinhar Alinhar objetos ao centro).
10.4. Insira o video fornecido pela professora (nota5euros.wmv) no diapositivo.

Configure o video com a opc¢ao para iniciar automaticamente.
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10.5. Introduza uma caixa de texto por baixo do video e digite o texto “A nova
nota de 5€ em circulacdo a partir de maio de 2013”.Formateo
texto com tamanho 16 e alinhamento ao centro. Certifique-se que o video e a
caixa de texto estdo alinhados ao centro (Dispor Alinhar Alinhar
objetos ao centro).

10.6. Neste diapositivo verifique que:

e as 2 caixas de texto do diapositivo estdo alinhados pelo topo
(Dispor Alinhar Alinhar objetos em cima).

e  0s 2 objetos (imagem e video) do diapositivo estdo alinhados pelo topo
(Dispor Alinhar Alinhar objetos em cima).

10.7. Ajuste os elementos/objetos deste diapositivo de forma a que todos estejam
dispostos de forma equilibrada (consultar o ficheiro com a resolu¢ao em anexo
como exemplo).

11. Guarde o documento.
12. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Lisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico digite “Ficha Apresentacdes — 2.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

=

®
®))

\

Bom Trabalho! A4

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Paginagde3



Apresentagdo por Paula Faria

07-04-2013

Histéria
——
O euro é a moeda Unica de da Unido
Europeia, que em conjunto formam a zona euro.
O euro foi introduzido, virtualmente, em 1 de janeiro de 1999.
Tornou-se na nova moeda oficial de 11 Estados-Membros da
Unido Europeia, substituindo as antigas moedas nacionais (em

Portugal, o escudo).

O euro
T
O euro foi introduzido fisicamente sob a forma de notas e
moedas em 1 de janeiro de 2002.
O simbolo do euro - € - inspira-se na letra grega epsilon.
Corresponde & primeira letra da palavra «Europay» no

alfabeto latino. As duas linhas paralelas no simbolo

€

representam estabilidade.

A zona euro
|

Os paises da zona euro encontram-se A nova nota de 5€ em circulagéo a partir de
coloridos, na imagem, com a cor azul maio de 2013
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidades — Apresentacdes
Eletronicas

2013-04-09

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
3° 9°D 47/48

Introducéio / Enquadramento

ideias.

apresentacao.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) saibam
aplicar temas a uma apresentacdo; b) formatar texto; c) inserir, | = Inserir som e video numa apresentacao.
editar e eliminar objetos e imagens; d) inserir som e video numa | = Resolucao de uma ficha de trabalho.

Sumario / Objetivos Gerais

O MS-PowerPointé um programa que disponibiliza um conjunto | = Criagdo de apresentacoes: modelos e
de possibilidades para criar apresentacoes eletronicas bastante
apelativas e que permitem facilitar a elbanoracao e organizacao de | = Formatacao de texto.

esquema de cores.

= Utilizacado do ClipArt.
= Imagens e objetos: inserir, editar e
eliminar.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificacio das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
L]
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da dltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da = Laboratério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participacdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Paginai1de1



Disciplina

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos = MS-PowerPoint: » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas, sob a forma de exposicao tebrico-pratica, deverao estar habilitados para: - aplicar modelos a uma diapositivos; = Motivagao;
recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e = Aplicar temas numa apresentagio; * Projetor multimedia; = Colaboracao;
utilizando demonstracGes, sempre que necessario: apresentacao. - aplicar esquema de cores | = Computador do » Participacao;
= Criar uma apresentacao aplicando modelos e esquema | = Formatar texto. numa apresentacao; professor; * Empenho;
de cores. = Trabalhar com imagens e - formatar texto; » Laboratoério de * Desempenho;
= Formatar texto. objetos. - inserir, editar e eliminar Informatica;
= Utilizar o ClipArt. = Inserir som e video numa objetos; » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
= Inserir, editar e eliminar imagens e objetos apresentacao. - inserir, editar e eliminar desempenho das
= Inserir som e video numa apresentacao. imagens; atividades propostas.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem - inserir som e video.
davidas que possam ser esclarecidas.
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢do de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; 50’
aplicacao dos novos conceitos: deverdo estar habilitados para: de trabalho prética: » Laboratério de
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Aplicar modelos e esquema de - utilizacdo do MS- Informatica;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e cores numa apresentacao. PowerPoint » Ligacdo a Internet.
efetuar as corregoes necessarias; = Formatar texto.
= Esclarecimento da turma em questoes globais. = Trabalhar com imagens e
objetos.
= Inserir som e video numa
apresentacao.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
8. Termo da aula: = Motivar os alunos para a = Laboratério de Observacao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; proxima aula; Informatica; = Colaboracao;
» Antevisao da proxima aula; * Arrumar a sala de aula. » Ligacgdo a Internet. » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores;
» Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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e
Licoes n° 49, 50
16/4/2013

Sumario:
Apresentacdo de diapositivos.
BotOes de acdo e hiperligacdes numa apresentacdo.
Aplicar transicoes e efeitos de animacdo numa

apresentacao.

Resolucdo de uma ficha de frabalho.




ODbjetivos

= Apresentar diapositivos.
= Aplicar botdoes de acdo numa apresentacado.

= Inserir hiperligacoes em diapositivos.

Criar transicoes entre diapositivos.

Aplicar efeitos de animacdo numa apresentacao.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Prof. Lisete Gaspar

MOSTEIRO E CAVADO




A aula anterior

Formatacao de texto

* Tipo, tamanho e cor de letra
e Estilo (negrito, itdlico, ...)
e Alinhamento

Modelos

e Aplicarum tema para a apresentacdo
e Aplica esqguema de cores

Recursos multimedia

* Objetos
* Imagens
e Som

e Video

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO




Botoes de acdo

= Permitem a movimentacdo

entfre diapositivos por outra

ordem que ndo aquela por

que foram criados

= Editar botdo de acdo:

1.
2.

Selecionar botdo

Estrutura

. ®

Clipart Captura  Album de
de Ecra - Fotografias =

Imagens

PRl @ I

Formas|SmartArt Grafico | Hiperligacdo Acgao

Destaques x

Formas

Botoes de Acao

[+]

o

|-2|-|-|-

P

Transighes Animagdes Apresentagdo de Diapt

Formas Utilizadas Recentemente [a]|

BExNOeoAlLLd o
Rl Bk

Linhas

NSNS T LR RN
Rectangulos

I e e L e e |

Formas elementares
BEOAMNITACOOOE®®
®@GouOr Lypuda
O0O@AHEL RO DB
Lt o o

Setas largas
DELELFRLPR IS
€ dwnD D [RLdn
DA

Formas de Equacao

F=R==E

Fluxograma
OocidOodldeCay
ooAnBBE X 6 AVED
QEOO

Estrelas e faixas

Ll A SSRGS ROROT 1 3
TR TR () &8 [T H R R

Chamadas

QO D.a08 M40 A i A0 A0

Faca d

(<] (=] [ 1] [ [ [a0] ][] ] [#1 ]

Botdes de Acgao

MOSTEIRO E CAVADO

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013




Hiperligacoes

= Qutra forma de movimentacdo entre diapositivos.
= Pode ter hiperligacdo: texto, objeto, imagem, grdfico...

= Hiperligacdo pode ser:
o entre diapositivos (dentro da mesma apresentacdo ou para

fora dela)

o paraum endereco de correio eletronico, uma pagina Web ou

para um ficheiro.

Ficheiro Base Inserir Estrutura Transicdes Animacdes Apresentacac

R L = @%iii

| Tabela | Imagem ClipArt Captura Album de Formas Smartart Grafico | Hiperligacao

de Ecra = Fotografias -
Tabelas Imagens [ llustracdes Ligacdes

Inserir Hiperligagcao

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Transicoes entre diapositivos

= As transicoes de diapositivos existem quando se passa

de um diapositivo para outro.

= As transicoes podem ter: efeitos de transicdo, sons, efc..

o =
Transicoes ...
Inserir Estrutura . Antmacdes Apresentacdo de Dlapositivos Rever Ver Formatar
Subtis - Wb Som: [Menhum som] = Avangar Diapositivo
) a rml R || qi *\ - “I ] n ﬁi O Duragdo: 0200 - [V Com Clique do Rato
——J == -ﬂ —— — , — — = J 4o Ereitc +43 Aplicar A Todos [ Apés: 00:00,00 2
Nenhuma Contar Desvanecet Empurro Limpar Dividis Revelar Barras Aleat.., Forma Desvendar 5
- Temporizacao
e [ Proira . o100 [oeav]
Cobrir Flash
Apelativos
s ™ = | ] )
& 8 B0 & & A B
Dissolver dre Persianas Relogio Ondulagh Favo 8rilho Vortice Triturar T
— . I >
| |
L.<} B O = o
Cair Redondo Cubo Portas  Cama Zoom

o]

Galeria
Conteddo Dindmico

L

A
19
: B

=

i

Deslocamen.,. Roda Gigante Transportad.. Rodar

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Efeitos de animacdo

= Permitem tornar a apresentagcdo mais atrativa, mas &
preciso ndo esquecer gue Ndo devem ser usados em

excesso(!)

= E possivel adicionar efeitos de animacdo a texto,

imagens, objetos, graficos, tabelas, efc.

| Animacgoes

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Ficha de Trabalho

= Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras
Vanéssa (p0626cavado@gmail.com)

e Lisete (lLrgaspar@outlook.com)

com o assunto “Ficha Apresentacoes — 3"

frabalho!

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



-

A aula de hoje

‘

Movimentacdo entre diapositivos

e Botoes de acao
e Hiperligacoes

Transicoes entre diapositivos

e Aplicar transicoes numa apresentacdo

Efeitos de animacdo

e Aplicar efeitos de animacdo nos objetos e texto de
diapositivos
e NGo abusar do uso dos efeitos de animacao(!)

AE Mosteiro e Cavado - TIC

AR :
MOSTEIRO E CAVADO

Ano letivo 2012/2013
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proxima aula:

v. Configurar uma
apresentcao

v' Executar e imprimir
uma apresentac¢ao




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

- Tecnologias de Informacao e Comunicacao
MOSTEIRO E CAV.ADO Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo; Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

= Criar e guardar uma apresentacao;

= Aplicar modelos e esquema de cores a uma apresentacao;
» Elaborar cuidadosamente uma apresentagio;

= Formatar texto;

» Inserir e editar objetos;

» Inserir e editar imagens;

= Inserir transigoes e efeitos de animagao;

= Utilizar corretamente o correio eletrénico.

Apresentacoes Eletronicas

1. Inicie o programa de criacao de apresentacoes Microsoft PowerPoint.

2. Crie uma nova apresentacdo, em branco, no ambiente de trabalho do
computador e guarde-a segundo as indicagoes:
Numero de aluno(a)_Primeiro e tltimo nome do(a) aluno(a) _Ano e turma
Exemplo: N03 CarlosPereira 9D

N03-17_CarlosPereira-PaulaFaria 9D

3. Aplique o modelo “Austin” a apresentacao.

4. Altere o esquema de cores utilizado, “Austin”, para um a gosto e aplique-o a
apresentacao.

5. Digite no titulo “Fotografia”, e no subtitulo “Apresentacdo por [nome de
aluno]”.

6. Pesquise, na web, uma imagem alusiva ao tema. Guarde uma imagem que goste no
ambiente de trabalho do computador, resultante dessa pesquisa.

7. Insira a imagem que guardou no diapositivo. Ajuste o tamanho da imagem, caso
necessario. Aplique a imagem um “Efeito Artistico” e uma moldura a gosto.

8. Abra e leia, atentamente, o texto do ficheiro “Fotografia.pdf”.

9. Adicione, a apresentacao, um ou mais diapositivos que considere necessarios para

transmitir a mensagem que reteve do texto que acabou de ler.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 1de 2



9.1. Os diapositivos que adicionar a apresentacdo podem conter imagens que
considere serem importantes/necessarias para a tornar mais atrativa.
9.2. Insira a transicdo “Vértice”, com uma duracdo de “3,00” ao primeiro
diapositivo.
9.3. Todos os restantes diapositivos da apresentacdo devem ter a transicao
“Portas”.
10.Consulte 0 seguinte endereco web no seu navegador:

http://wwwbr.kodak.com/BR/pt/consumer/fotografia digital clas

sica/para uma boa foto/dicas boa foto/dicas boa foto.shtml

10.1. Da lista de dicas apresentadas escolha 3 com que se identifique.
10.2. Adicione um novo diapositivo a apresentacao e digite no titulo “Dicas de
Fotografia’.
10.3. Por cada dica digite uma frase, que seja o seu resumo.
10.4. Associe uma imagem ilustrativa de cada dica que escolheu.
10.5. Ao par imagem/texto de cada dica aplique um efeito de animacao, a gosto.
11. Guarde o documento.
12. Envie o ficheiro em anexo através de correio eletronico para as professoras Lisete

Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No

assunto da mensagem de correio eletronico digite “Ficha Apresentacées — 3.
Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio

eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

o

Bom Trabalho!

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 2 de 2



Fotografia

Origem: Wikipédia, a enciclopédia livre - http://pt.wikipedia.org/wiki/Fotografia

Fotografia (do grego owg [f6s] ("luz"), e ypagig [grafis]
("estilo", "pincel") ou ypaon grafé, e significa "desenhar com luz
e contraste"m), por definigéo,m ¢é essencialmente a técnica de
criacdo de imagens por meio de exposi¢do luminosa, fixando-as
em uma superficie sensivel. 2l A primeira fotografia reconhecida
remonta ao ano de 1826 e € atribuida ao francés Joseph
Nicéphore Niépce. Contudo, a inven¢do da fotografia nao é obra
de um s6 autor, mas um processo de acimulo de avangos por
parte de muitas pessoas, trabalhando, juntas ou em paralelo, ao
longo de muitos anos. Se por um lado os principios fundamentais
da fotografia se estabeleceram ha décadas e, desde a introdug@o
do filme fotogréfico colorido, quase nio sofreram mudangas, por
outro, os avangos tecnolégicos t€m sistematicamente
possibilitado melhorias na qualidade das imagens produzidas, agilizacio das etapas do
processo de producdo e a reducdo de custos, popularizando o uso da fotografia.

Atualmente, a introdugdo da tecnologia digital tem modificado drasticamente os
paradigmas que norteiam o mundo da fotografia. Os equipamentos, a0 mesmo tempo
que sdo oferecidos a precos cada vez menores, disponibilizam ao usudrio médio
recursos cada vez mais sofisticados, assim como maior qualidade de imagem e
facilidade de uso. A simplificacdo dos processos de captacdo, armazenagem, impressao
e reproducdo de imagens proporcionados intrinsecamente pelo ambiente digital, aliada a
facilidade de integracdo com os recursos da informadtica, como organizacdo em dlbuns,
incorporacdo de imagens em documentos e distribuicdo via Internet, t€m ampliado e
democratizado o uso da imagem fotografica nas mais diversas aplicacdes. A
incorporagdo da camera fotografica aos aparelhos de telefonia mével t€ém
definitivamente levado a fotografia ao cotidiano particular do individuo.

Dessa forma, a fotografia, & medida que se torna uma experiéncia cada vez mais
pessoal, deverd ampliar, através dos diversos perfis de fotografos amadores ou
profissionais, o ja amplo espectro de significado da experiéncia de se conservar um
momento em uma imagem.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Ficheiro:Large_format_camera_lens.jpg
http://pt.wikipedia.org/wiki/L%C3%ADngua_grega
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pincel
http://pt.wikipedia.org/wiki/Desenho
http://pt.wikipedia.org/wiki/Contraste
http://pt.wikipedia.org/wiki/Fotografia#cite_note-1
http://pt.wikipedia.org/wiki/Fotografia#cite_note-aurelio-2
http://pt.wikipedia.org/wiki/Imagem
http://pt.wikipedia.org/wiki/Luz
http://pt.wikipedia.org/wiki/Fotografia#cite_note-3
http://pt.wikipedia.org/wiki/1826
http://pt.wikipedia.org/wiki/Joseph_Nic%C3%A9phore_Ni%C3%A9pce
http://pt.wikipedia.org/wiki/Joseph_Nic%C3%A9phore_Ni%C3%A9pce
http://pt.wikipedia.org/wiki/Filme_fotogr%C3%A1fico_colorido
http://pt.wikipedia.org/wiki/Custo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Tecnologia_digital
http://pt.wikipedia.org/wiki/Paradigma
http://pt.wikipedia.org/wiki/Impress%C3%A3o
http://pt.wikipedia.org/wiki/Inform%C3%A1tica
http://pt.wikipedia.org/wiki/Documento
http://pt.wikipedia.org/wiki/Internet
http://pt.wikipedia.org/wiki/C%C3%A2mera_fotogr%C3%A1fica
http://pt.wikipedia.org/wiki/Telefone_celular

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina  Tecnologias da Informacao e Comunicagio Ano/Turma 9°D Ano Letivo: 2012-2013

Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 5 — Apresentacoes Eletronicas 2013-04-16
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D

Ano Letivo: 2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino Data

Unidades — Apresentacdes
Eletronicas

2013-04-16

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
3° 9°D 49/50

Introducéio / Enquadramento

O MS-PowerPointé um programa que disponibiliza um conjunto
de possibilidades para criar apresentacoes eletronicas bastante
apelativas e que permitem facilitar a elbanoracao e organizacao de
ideias.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) saibam
aplicar botoes de acdo numa apresentacdo; b) inserir
hiperligacbes em diapositivos; ¢) criar transi¢oes entre
diapositivos; e d) aplicar efeitos de animacao numa apresentacgao.

Sumario / Objetivos Gerais

= Apresentacio de diapositivos.

= Botoes de acdo e hiperligacoes numa
apresentacao.

= Aplicar transigoes e efeitos de animagao
numa apresentacao.

= Resolugdo de uma ficha de trabalho.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificacio das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
L]
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da dltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Ficha de trabalho pratica; | Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da = Laboratério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participacdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Paginai1de1



Disciplina  Tecnologias da Informacfio e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013 AGRUPAMENTO DE Escotas MOSTEIRO E CAVADO
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos = MS-PowerPoint: » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas, sob a forma de exposi¢do teérico-pratica, deverdo estar habilitados para: - inserir e utilizar botoes de diapositivos; » Motivagao;
recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e = Inserir e utilizar botoes de acdo | acao; * Projetor multimedia; = Colaboracao;
utilizando demonstracoes, sempre que necessario: e hiperligacées numa - inserir hiperligacdes; * Computador do = Participacao;

= Apresentacao de diapositivos. apresentacao. - aplicar transicoes entre professor; * Empenho;
» Botdes de agao e hiperligagdoes numa apresentacio. = Aplicar transigbes entre diapositivos; » Laboratoério de * Desempenho;
= Aplicar transicoes e efeitos de animag¢ao numa diapositivos. - aplicar efeitos de Informatica;
apresentacgao. = Aplicar efeitos de animacao animac¢ao numa » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
» No final, questionar os alunos para verificar se existem | numa apresentacao. apresentacao. desempenho das
dtvidas que possam ser esclarecidas. atividades propostas.
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢ao de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; 50’
aplicacao dos novos conceitos: deverdo estar habilitados para: de trabalho pratica » Laboratério de
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; = Inserir hiperliga¢cdes numa utilizando o MS- Informatica;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e apresentacao. PowerPoint » Ligacdo a Internet.
efetuar as corregoes necessarias; = Aplicar transigbes entre
= Esclarecimento da turma em questoes globais. diapositivos.
= Aplicar efeitos de animacao
numa apresentacao.
= Elaborar uma apresentagao
cuidada.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. = Conhecimento.
8. Termo da aula: » Motivar os alunos para a » Laboratoério de Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; préoxima aula; Informatica; = Colaboracao;
= Antevisao da proxima aula; » Arrumar a sala de aula. » Ligacdo a Internet. = Participagao.
= Desligar corretamente os computadores;
= Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Licoes n° 51, 52
23/4/2013

Sumario:
Configuracdo de uma apresentacdo.
Execucdo de uma apresentacdo de diapositivos.
Impressdo de uma apresentacao.

Revisoes.

Resolucdo de uma ficha de frabalho.




ODbjetivos

= Saber configurar uma apresentacdo.
= Saber executar uma apresentacado.

= Saberreconhecer as técnicas de impressdo de uma

apresentacdo.

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Prof. Lisete Gaspar

MOSTEIRO E CAVADO




A aula anterior P

Movimentacdo entre diapositivos

e Botoes de acao
e Hiperligacoes

Transicoes entre diapositivos

e Aplicar transicoes numa apresentacdo

Efeitos de animacdo

e Aplicar efeitos de animacdo nos objetos e texto de
diapositivos
e NGo abusar do uso dos efeitos de animacao(!)

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013

AR :
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Configurar uma apresentacao

= Escolher o tipo de apresentacado pretendido

= Escolher a melhor opcdo consoante o objetivo do

-I-rO bO | h O : Configurar apresentacao EL |
Tipo de apresentacdo Mostrar diapositivos
. . @ Apresentada por um orador (ecrd inteira) i@ Todos

‘/ Abl’l r ﬂ U m O JO n e | O (71 Para consulta por uma pessoa {janela) (7 Desde: I|_r§3: AtE: —.w:,::ll
(71 Para consulta num local plblico (ecrd inteiro) Apresentacio personalizada:

v" Abrir ecrd inteiro L -]
Opcdes de apresentacdo Avancar diapositivos
[ | Repetir continuamente até premir a teda 'Esc’ () Manualmente
[ Apresentacio sem narracdo (@ De acordo com a temporizacio, se definida
[ Apresentacgo sem animaco Varios monitores

Cor da caneta: _Ii‘ Mostrar apresentacdo em;
— | Erms S B |
Ponteiro de laser a cores: _IE' !ﬂ':'n'mr_l?'r'n'f'.pal I

[ |Mostrar a vista do apresentador

Para mostrar um ponteiro de laser durante a apresentacio de diapositivas, mantenha premida a teda Ctrl
e prima o botdo esquerdo do rato.

Ok | [ Cancelar

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Configurar e testar a

apresentacdo

Guardar a apresentacao

como “exibicao”, para

executar de imediato

Inserir Estrutura

& A Partir do Diapositivo Actual

Transicdes

A,

1 E ii_:
== ;_3 Difusdo de Apresentacdo de Diapositivos
A Partir Configurar A

do Inicio i:cgl' Personalizar Apresentacdo de Diapositivas = de Diap

Iniciar Apresentacdo de Diapositivos

[E Guardar como

@ @ » Bibliotecas » Documentos » v|¢,|| Procurar Documentos )'-J!
Organizar = MNova pasta B @
[P] Microsoft Powerpc—,  Biblioteca Documentos -

i : ispor por: Pasta *
Inclui: 2 localizagdes
<4 : ’
W Favoritos Nome Data medificagdo Tipo
B Ambiente de trat)
U - = L Activ Software 20-08-2010 10:52 Pasta de fich
=1 Localizagtes
. microsoft 18-08-2010 10:56 Pasta de fic

& Transferéncias

4 Bibliotecas
@ Documentos
[&| Imagens

J" Musica

B videos il

Mome de ficheiro:  Imprimir uma apresentacdo

Guardar com o tipo:

presentacdo do PowerPoint
Apresentacdo com Permissdo para Macros do PowerPoint
Apresentacdo do PowerPoint 97-2003
PDF
Documento XPS
Modelo do PowerP oint
Modelo com Permissdo para Macros do PowerPoint

Autores:

4 Ocultar pastas

ibigao com Permissac para Macros do PowerPoint
Exibicdo do PowerPoint 97-2003

Suplemento do PowerPoint

Suplemento do PowerPoint 97-2003

Apresentacdo em XML do PowerPoint

Video do Windows Media

Formato GIF

Formato JPEG

Formato PNG

Formato TIFF

| Apresentacao de Diapc

Diapositivo 1 de 1 | M

Mapa de bits independente do dispositivo
Metaficheiro do Windows

Metaficheire avangado do Windows
Destaques/RTF

Apresentacdo deImagens do PowerPoint
Apresentacdo OpenDocument

T

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013
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l Ficheiro Base Inserir Estrutura Transigdes Animacoes
Q Guardar
Imprimir
Guardar Como @ s PR
Copias: 1 =
& Abrir o
Imprimir
[ Fechar e ——
Informagées gy
. RICOH Aficio 2045e
-
Recentes Pranto
Propriedades da Impressora
MNovo

Guardar e Enviar
Ajuda

2] Opcées

E Sair

MOSTEIRO E CAVADO

Defini¢Ges
= Imprimir Todos os Diapositives
4 a:E] p_ 2 X P %
Imprimir apresentagdo compl...

Diapaositivos:

J !Jiap

de Pagina Inteira

Imprimir Apenas um Lade
Imprimir apenas de um lado ...

—. Agrupadas
122 123 123

E Tons de cinzento -

Editar Cabegalho e Rodapé

Microsoft PowerPoi

Apresentacdo de Diapositivos

Esquema de Impressao

¥

Diapositivos de Pagina Inteira

Folhetos

1 Diapositivo

4 Diapositivos na Horizontal

4 Diapositivos na Vertical

Moldura dos diapositivos

=l

Faginas de Motas

2 Diapositivos

6 Diapositivos na Horizontal

6 Diapositivos na Vertical

Dimensionar para ajustar ao papel

Alta Qualidade

£ £
T FITT ~mentar
LMETrimir Comentario

Destaque

3 Diapositivos

9 Diapositivos na Horizontal

9 Diapositivos na Vertical

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013







r - » et -
Revisoes

k3

Cuidados na construcdo de uma apresentacdo

* Atencdo ao tipo e tamanho de letra

* Apresentar ideias através de imagens / esquemas
* Usar contraste no fundo/texto

* Ortografia e gramatica

Infroducdo

* Menus e barras de ferramentas

Criar e Guardar apresentacoes

* Criar apresentacado
e Guardar apresentacdo
e Fechar apresentacdo

Introduzir e editar texto

e |Infroduzir caixa de texto
e Redimensionar caixa de texto
eInfroduzir e editar texto

AE Mosteiro e Cavado - TIC

A =

Ano letivo 2012/2013

MOSTEIRO E CAVADO



Revioes

Formatacao de texto

* Tipo, tamanho e cor de letra
e Estilo (negrito, itdlico, ...)
e Alinhamento

Modelos

e Aplicarum tema para a apresentacdo
e Aplica esqguema de cores

Recursos multimedia

* Objetos
* Imagens
e Som

e Video

AE Mosteiro e Cavado - TIC

Ano letivo 2012/2013
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Movimentacdo entre diapositivos

e Botoes de acao
e Hiperligacoes

Transicoes entre diapositivos

e Aplicar transicoes numa apresentacdo

Efeitos de animacdo

e Aplicar efeitos de animacdo nos objetos e texto de
diapositivos
e NGo abusar do uso dos efeitos de animacao(!)

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Configurar uma apresentacdo

e Consoante o objetivo usar uma configuracAo
adequada

Executar uma apresentacao

e Saber guardar uma apresentacdo para exibicAo

| Imprimir uma apresentacao

e Utilizar diferentes técnicas de impressdo consoante
o objetivo final

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Ficha de Trabalho

= Realizar a ficha de trabalho.

= Enviar ficheiro via correio eletronico para as professoras
Vanéssa (p0626cavado@gmail.com)

e Lisete (lLrgaspar@outlook.com)

com o assunfo “Ficha Revisoes”

frabalho!

AE Mosteiro e Cavado - TIC Ano letivo 2012/2013
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

Tecnologias de Informacao e Comunicacao
MOSTEIRO E CAV.ADO Ano Letivo 2012/2013

Nome: Neo; Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

= Criar e guardar uma apresentacao;

= Aplicar modelos e esquema de cores a uma apresentacao;
= Formatar texto;

= Utilizar hiperligacoes;

» Inserir e editar objetos;

= Inserir e editar imagens;

» Inserir transicoes;

»  Configurar uma apresentacio;

= Utilizar corretamente o correio eletrénico.

Apresentacoes Eletronicas

1. Inicie o programa de criacao de apresentacoes Microsoft PowerPoint.

o Sempre que considere ser necessario, recorra ao ficheiro
“FichaTrabalho aula 51-52 resolvida.pdf” para  visualizacao
(sugestao como deve ser o resultado final da ficha).

2. Crie uma nova apresentacdo, em branco, no ambiente de trabalho do
computador e guarde-a segundo as indicagoes:

Numero de aluno(a)_Primeiro e tltimo nome do(a) aluno(a) _Ano e turma

Exemplo: N03 CarlosPereira 9D

N03-17_CarlosPereira-PaulaFaria 9D
3. Aplique o modelo “Capa” a apresentacao.
4. Altere:

o o esquema de cores utilizado para “Essencial”, aplique-o a apresentacao.

o otipo de letra utilizado para “Técnica”, aplique-o a apresentagao.

5. Digite no titulo, do primeiro diapositivo, “Monumentos de Portugal”, e no

subtitulo “Apresentacdo por [nome de aluno]

6. Adicione um novo diapositvo a apresentacao do tipo “sé titulo”.
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o Digite no titulo “Monumentos em Portugal”, verifique que o tamanho da
letra esta em “547.

o Insira a imagem “MapaPortugal.png” no diapositivo, centre a imagem
horizontalmente.

o Introduza as seguintes caixas de texto, colocando-as por cima da imagem
consoante a sua localizacdo  geografica (veja o  ficheiro

“FichaTrabalho aula 51-52 resolvida.pdf” paraajuda):

° Porto
° Lisboa
° Braga
o Sagres

o Selecione todas as caixas de texto e formate-as: estilo negrito, tamanho 12 e cor
verde (que seja legivel).
e A caixa de texto “Lisboa” deve roda-la o suficiente para caber dentro do
mapa (imagem).
7. Adicione um novo diapositivo a apresentacao do tipo “Titulo e objeto”. Digite

no titulo “Torre dos Clérigos”. Na caixa de texto digite:

2 Obra barroca, de Nicolau Nasoni.

2 Construida na primeira metade do
século XVIII

2 Um dos monumentos mais
emblematicos da cidade do Porto.

2 Tem seis andares e 75 metros de altura,
que se sobem por uma escada em
espiral com 240 degraus.

? Do alto da Torre tem-se uma
panc sobre a cidade e o rio
Douro.

o Verifique que o tamanho da letra estd em 22. Ajuste o tamanho da caixa de
texto de forma a caber uma imagem ilustrativa do monumento ao lado.

o Insira uma hiperligacdio ao texto “vista panoramica” para
“http://pt.wikipedia.org/wiki/Ficheiro:Central Porto from
Torre dos C1l%C3%A9rigos.jpg’.

o Pesquise, na web, 1 imagem alusiva a0 monumento em causa. Guarde uma
imagem que goste no ambiente de trabalho do computador, resultante da
pesquisa.

o Insira a imagem que guardou no diapositivo. Ajuste o tamanho da imagem, se

necessario, aplique-lhe 0 “Efeito Artistico: Retdngulo da Sombra’.
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8. Adicione um novo diapositivo a apresentacao do tipo “Titulo e objeto”. Digite

no titulo “Fortaleza de Sagres”. Na caixa de texto digite o seguinte:

2 Fortaleza de Sagres, Castelo de Sagres ou Forte de Sagres.
2 Localiza-se na Ponta de Sagres, no sudoeste do Algarve.

2 Tem vista para as enseadas de Sagres, o cabo de Sao Vicente
e o Oceano Atlantico.

r Classificada como Monumento Nacional desde 1910.
o Verifique que o tamanho da letra esta em 22.
o Pesquise, na web, 1 imagem alusiva ao monumento. Guarde uma imagem que
goste no ambiente de trabalho do computador, resultante da pesquisa.
o Insira a imagem que guardou no diapositivo. Ajuste o tamanho da imagem, se
necessario, aplique-lhe 0 “Efeito Artistico: Retdngulo da Sombra’.
9. Adicione um novo diapositivo a apresentacao do tipo “Titulo e objeto”. Digite

no titulo “Torre de Belém”. Na caixa de texto digite:

= Construida entre 1514 e 1520.
oz Uma das jéias da arquitetura do reinado de D. Manuel I.

2 Em 1983, foi classificada pela UNESCO como Patriménio
Cultural de toda a Humanidade.

o Verifique que o tamanho da letra estd em 22, e tal como a imagem apresenta
sublinhe o texto “Patriménio Cultural de toda a Humanidade”.

o Pesquise, na web, 2 imagens alusivas a0 monumento (uma maior que outra,
preferencialmente). Guarde as imagens no ambiente de trabalho do
computador, resultante da pesquisa.

o Insira a imagem mais pequena no diapositivo. Ajuste o tamanho da imagem, se
necessario, aplique-lhe 0o “Efeito Artistico: Retangulo da Sombra”.

o Adicione um novo diapositivo a apresenta¢ao do tipo “sé Titulo”. Digite no
titulo “Torre de Belém”. Insira a imagem maior no diapositivo (centrada
horizontalmente).

10.Adicione um novo diapositivo a apresentacao do tipo “Titulo e objeto”. Digite

no titulo “santuario Bom Jesus”. Na caixa de texto digite:

2 Ex-libris da cidade dos Arcebispos.

2 As suas origens remontam aos principios do sec. XIV.
= A partirde 1722 comecgou edificar-se o atual santuario.
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10.1. Verifique que o tamanho da letra esta em 22, e aplique o estilo italico ao texto
“Ex-libris”.

10.2. Pesquise, na web, 3 imagens alusivas ao monumento. Guarde as imagens no
ambiente de trabalho do computador, resultante dessa pesquisa.

10.3. Insira 1 imagem no diapositivo. Ajuste o tamanho da imagem, se necessario,
aplique-lhe 0o “Efeito Artistico: Retdngulo da Sombra’.

10.4. Adicione um novo diapositivo a apresentacgao do tipo “sé Titulo”. Digite no
titulo “santuario Bom Jesus”. Insira as outras 2 imagens no diapositivo e
aplique-lhes um moldura com espessura 3pt, com cor preta.

11. Insira nos diapositivos nimeros 3 a 8 a imagem “home3.png”, ajuste o tamanho da

imagem se necessario. Dica: realize todos os ajustes necessarios a imagem no

diapositivo 3, depois basta copiar/colar nos restantes diapositivos.

12. Insira nos diapositivos nimeros 6 e 8 a imagem “left arrow3.png”, ajuste o

|9

tamanho da imagem se necessério. Dica: realize todos os ajustes necessarios

imagem no diapositivo 6, depois basta copiar/colar.

13. Insira nos diapositivos ntimeros 5 e 7 a imagem “zoom in3.png”, ajuste o

tamanho da imagem se necessario. Dica: realize todos os ajustes necessarios a

imagem no diapositivo 5, depois basta copiar/colar.
14. Introduza as seguintes hiperligacoes na apresentacao:
o Diapositivo 2
e  Braga — diapositivo 7
o Porto — diapositivo 3
e  Lisboa — diapositivo 5
o Sagres — diapositivo 4

o Diapositivos 3, 4, 5, 6, 7, 8 - a imagem “home3.png” colocar hiperligacao para

o diapositivo 2.

o Diapositivo 5 - a imagem “zoom in3.png” colocar hiperligacdo para o
diapositivo 6.

o Diapositivo 7 - a imagem “zoom in3.png” colocar hiperligacdo para o
diapositivo 8.

o Diapositivo 6 - a imagem “left arrow3.png” colocar hiperligacdo para o
diapositivo 5.

o Diapositivo 8 - & imagem “left arrow3.png” colocar hiperligacdo para o
diapositivo 7.

15. Adicione, a apresentacao, a transicao “Cobrir”, com a configuracao “De Cima”.

16. Configure a apresentacao: “Para consulta para uma pessoa’.
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17. Guarde o documento.

18. Volte a guarde o documento mas desta vez para exibicao.

19. Comprima os 2 ficheiros.

20. Envie o ficheiro comprimido em anexo através de correio eletrénico para as

professoras Lisete Gaspar (Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes

(po626cavado@gmail.com). No assunto da mensagem de correio eletronico digite

“Ficha Revisdes”. Caso estejam 2 alunos no computador, o aluno que enviar a
mensagem de correio eletronico deve enviar a mensagem com conhecimento (CC)

para o colega.

o

Bom Trabalho!
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Monumentos de
Portugal

Apresentagao por [nome(s) de aluno(s)]

Monumentos em Portugal
3




Torre dos Clérigos

3

o Obra barroca, de Nicolau Nasoni.

&R Construida na primeira metade do
século XVIII

& Um dos monumentos mais
emblematicos da cidade do Porto.

R Tem seis andares e 75 metros de altura,
que se sobem por uma escada em
espiral com 240 degraus.

«r Do alto da Torre tem-se uma vista

panoramica sobre a cidade e o rio
Douro.

Fortaleza de Sagres
(% h

«r Fortaleza de Sagres, Castelo de Sagres ou Forte de Sagres.

«r Localiza-se na Ponta de Sagres, no sudoeste do Algarve.

«r Tem vista para as enseadas de Sagres, o cabo de Sao Vicente
e o Oceano Atlantico.

«r Classificada como Monumento Nacional desde 1910.

22-04-2013



Torre de Belém
%

« Construida entre 1514 e 1520.

& Uma das joias da arquitetura do reinado de D. Manuel I.
= Em 1983, foi classificada pela UNESCO como Patriménio Cultural de

f

toda a Humanidade.

22-04-2013



Santuario Bom Jesus

3

f

@R Ex-libris da cidade dos Arcebispos.
@R As suas origens remontam aos principios do séc. XIV.
= A partir de 1722 comecou edificar-se o atual santuario.
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D

Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino

Eletrénicas

Unidades — Apresentacdes

Data Horario Sala Periodo Ano /
Turma
2013-04-23 13h30 - 15h Sala de 30 9°D

informética 1

Aulas

51/52

Introducéio / Enquadramento

ideias.

reconhecer as técnicas de impressao de uma apresentacao.

O MS-PowerPointé um programa que disponibiliza um conjunto | = Configuracao de uma apresentacgao.
de possibilidades para criar apresentacoes eletrénicas bastante | = Execucdo de uma apresentacao de
apelativas e que permitem facilitar a elbanoracao e organizacao de

diapositivos.

= Revisoes.

Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosa) saibam = Resolugdo de uma ficha de trabalho.
configurar uma apresentacio; b) executar uma apresentacio; e c)

Sumario / Objetivos Gerais

= Impressao de uma apresentagao.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Planificaciao das aulas

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Conteuados Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Controlo de faltas, material e = Grelha de assiduidade, Assiduidade, 5
pontualidade. pontualidade e material; | pontualidade e
2. Sumério da aula: = Livro de ponto; material.
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.
objetivos da aula.
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da altima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.
4. Preparacao da aula tedrico-pratica: = Ficha de trabalho pratica; | Observacgao dos alunos: 15’
» Pedir aos alunos para descarregarem o material da = Laboratério de = Colaboracio;
aula a partir da plataforma Moodle; Informatica; = Participagdo.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos = Plataforma Moodle;
(apenas para quem necessitar); = Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 90 D Ano Letivo: 2012-2013 AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos = MS-PowerPoint: » Apresentacao Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas, sob a forma de exposicao tebrico-pratica, deverao estar habilitados para: - configurar uma diapositivos; = Motivagao;
recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e » Configurar uma apresentacao. apresentagio; * Projetor multimedia; = Colaboracao;
utilizando demonstracoes, sempre que necessario: = Executar uma apresentacao. - executar uma * Computador do = Participacao;
= Configurar uma apresentacao. = Reconhecer técnicas de apresentacao; professor; * Empenho;
= Executar uma apresentacio. impressdo de uma - imprimir através » Laboratoério de * Desempenho;
= Reconhecer as técnicas de impressao de uma apresentacao. diferentes técnicas. Informatica;

apresentacao. » Plataforma Moodle. Desenvolvimento e
= No final, questionar os alunos para verificar se existem desempenho das
dtvidas que possam ser esclarecidas. atividades propostas.
6. Realizacao de uma ficha de trabalho pratica para a No final da aula, os alunos » Constru¢ao de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; 50’
aplicacao dos novos conceitos: deverdo estar habilitados para: de trabalho pratica » Laboratério de
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas; » Configurar uma apresentacao. utilizando o MS- Informatica;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e = Executar uma apresentacao. PowerPoint » Ligacdo a Internet.
efetuar as corregoes necessarias; » Imprimir uma apresentacao
= Esclarecimento da turma em questoes globais. através de diferentes técnicas.
L}
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar e organizar os Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
* Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. conceitos apreendidos na aula. aula. * Conhecimento.
8. Termo da aula: » Motivar os alunos para a » Laboratoério de Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; proxima aula; Informatica; = Colaboracao;
= Antevisao da proxima aula; * Arrumar a sala de aula. » Ligacgdo a Internet. » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores;
» Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado
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MOSTEIRO E CAVADO

orrec¢ao da Ficha de Avaliagdao Apresentagodes Eletronicas - TIC

Perguntas : ’ §’ 20 N
7 x® ‘&@ i
.{\\ v
Cotacdo: 2 1,75 100 ds"’" e Nota maxima "
Ne@ Nomes: I Nota minima " 0,00
1|Abilio Filipe Fernandes Queirds 2,00 1,75 86,00 Satisfaz B. 4 Nota média " 85

2|Ana Catarina Freitas da Costa 2,00 1,75 99,95 Excelente 5

3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 2,00 1,75 73,95 Satisfaz B. 4 Niveis 1 4 5

4|Ana Rafaela Martins Correia 2,00 1,70 99,95 Excelente 5 Ne de alunos (23) 1 7 13

5|André Filipe Arantes Barbosa 2,00 1,75 81,50 Satisfaz B. 4 % 4 30 57
6|Bruno Daniel da Cunha Faria 2,00 1,75 98,40 Excelente 5
7|Carla Daniela Barbosa Araujo 2,00 1,75 96,25 Excelente 5
g|Catarina Araujo Machado 2,00 1,75 99,50 Excelente 5
9|Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 2,00 1,75 52,45 Satisfaz 3
10|Daniela José Rodrigues Ferreira 2,00 1,75 84,75 Satisfaz B. 4
11|Diogo Manuel Batista Gomes 2,00 1,75 99,45 Excelente 5
13|Francisca Estatilia Araujo Pereira 0,00 Fraco 1
14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira 2,00 1,75 97,00 Excelente 5
15|Jodo Francisco Oliveira Gomes 2,00 1,70 93,10 Excelente 5
16|Luis Miguel Reis Gongalves 2,00 1,75 96,25 Excelente 5
17|Marcia Rafaela Araujo Dias 2,00 1,75 73,70 Satisfaz B. 4
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 2,00 1,75 69,30 Satisfaz 3
19|Pedro Miguel Cardoso Soares 2,00 1,75 99,40 Excelente 5
20|Rafael Amorim Duarte 2,00 1,75 78,90 Satisfaz B. 4
21|Rafael Soares Alves 2,00 1,75 94,50 Excelente 5
22|Raquel Maria Capa Azevedo 2,00 1,70 93,45 Excelente 5
23|Rui Miguel Alves Pereira 2,00 1,75 86,75 Satisfaz B. 4
24|Rui Pedro Ferreira Coelho 2,00 1,75 99,45 Excelente 5




Praias de
Portugal

Apresentacdo realizada
por Ana Siva

Bandeira Azul

o Co,mec;ou a ser atfribuido a 1987, em
paises europeus.

0 Em 2010, passou a ser de &mbito global
(Canadd, Africa do Sul, ...).

o Critérios de afribui¢cGo:
o Qualidade da agua:;
o Informagédo e educagcdo ambiental;
o Conservagdo do ambiente local;
-] Seggrcnga, servicos e infraestruturas de

apoio.

Praia de Vila Nova de
Milfontes

Odemira- Alentejo

Praia

o Area plana coberta de areia ou de pequenos
seixos, que confina com o mar.

o Zona & beira mar onde € possivel ftomar
banhos de sol e de mar.

o Faixa arenosa de um rio ou lago onde se

pode fomar banho.

Portfugal e a Bandeira Azul

o Em 1987 havia 71 praias portuguesas com
bandeira azul.
0 Em 2012 existiam 289 praias, em Portugal,

com bandeira azul.

7 Maravilhas- Praias de
Portugal

Praia de Porto Santo
- i "

Porfo Santo - Madeira

04-05-2013

Qualidade de uma praia

o A bandeira azul € o simbolo de garantia
de qualidade da praia.

o Disting&o anual, atfribuida pela Fundacdo

para Educacdo Ambiental.

Praia de Zambuieira do Mar

Odemira - Alentejo



04-05-2013

Praia do Guincho Praia de Lagoa do Fogo Praia de Odeceixe

Cascais - Lisboa e Setubal . S. Miguel - Acores Aljezur - Algarve

Praia da Ribeira

Macedo de Cavaleiros - Trés-os-Montes e Alfo Douro




CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

Tecnologias da Informagao e Comunicagao
Teste Apresentacoes Eletronicas—Microsoft PowerPoint
Ano: 9°- Ano

Modalidade da Prova: Pratica

Duracgao da Prova: 60 min.

Questdes Critérios especificos de classificagdo Cotagio Total
3) Aplicar modelo “Austin” a apresentaciao 2
2 pontos
4) Alterar esquema de corespara “Fluxo” da apresentagio 2
2 pontos
5) Digitar titulo: 0,25
Digitar subtitulo 0,25
0,5 pontos
6) Novo diapositivo 0,25
titulo 0,25
caixa de texto ¢/ marcas 0,25
texto 1
1,75 pontos
6.1) Espacamento entre linhas 1,5 0,5
0,5 pontos
7) Novo diapositivo 0,25
titulo 0,25
caixa de texto ¢/ marcas 0,25
texto 1
1,75 pontos
7.1) Hiperligacdo no texto 3
3 pontos
7.2) Espacamento entre linhas 1,5 0,5
0,5 pontos
7.3) Pesquisar imagem na web
Inserir imagem no diapositivo 1
4 pontos
8) Novo diapositivo 0,25
titulo 0,25
caixa de texto ¢/ marcas 0,25
texto 1
1,75 pontos

Pagina 1 de 1



9) Novo diapositivo 0,25
titulo 0,25
caixa de texto ¢/ marcas 0,25
texto 1
1,75 pontos
9.1) Espagamento entre linhas 1,5 0,5
0,5 pontos
9.2) Inserir forma do tipo Retangulo Arredondado no diapositivo 3
Digitar texto na forma 1
4 pontos
9.3) Formatacdo do texto da forma:
alinhamento centrado i
tamanho 32 1
estilo negrito 3 pontos
9.4) Hiperligacdo na forma 3
3 pontos
10) Inserir SmartArt - Radial Basico 5
Texto do SmartArt 1
6 pontos
10.1) Alterar cor do SmartArt 2
2 pontos
11) Inserir 7 novos diapositivos a apresentacao 1,75
1,75 pontos
11.1) Inserir o nome de cada praia 1,75
(titulo nos 7 novos diapositivos) 1,75 pontos
11.2) Pesquisar imagem para cada praia 7
Inserir imagem de cada praia no respetivo diapositivo 3,5
Aplicar estilo a cada imagem 7
17,5 pontos
11.3) Inserir caixa de texto em cada 1 dos novos diapositivos 3,5
Texto de cada nova caixa de texto 3,5
7 pontos
11.4) Inserir botdo de agdo (nos 7 diapositivos novos) 14
Hiperligagdo do botdo de agdo 7
21 pontos
12) Inserir hiperligagdes no SmartArt 7
7 pontos
13) Configurar a apresentacdo para consulta 3
3 pontos
14) Guardar a apresentagdo para modo exibicdo 3
3 pontos
TOTAL 100
100 pontos

Pagina2de 2
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Objativos

Adauielr conhecimentos sobre a ferramenta Prezi:
- tompreender o conceita;

+ ENUMerar vantagens e desvantagens;
« saher criar uma apresentacio;

« utilizar o= menus do programa;

- inserir imagens;

- adicionar e editar texto.

Lven

Licees n® 57 e 58
' 14/05/2013

Sumario:

Introdugao ao programa Prezi: vantagens
e desvantagens; criar uma apresentagao.
Resolucao de uma ficha de trabalho.

apresentacoes eletronicas

Prezi -

MOSTEIRO E CAVADO

ITIC - Ano letivo 2012/2013
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130

LicoeS n° 5/ e 58

14/05/201%

Sumario:

Introducao ao programa Prezi: vantagens
e desvantagens; criar uma apresentacao.
Resolucao de uma ficha de trabalho.




Objetivos

Adquirir conhecimentos sobre a ferramenta Prezi:
- compreender 0 conceito;

enumerar vantagens e desvantagens;

saber criar uma apresentacao;

utilizar os menus do programa;

Inserir imagens,;

adicionar e editar texto.

Air
4 L
» FJ
- .2 ®
=)z Prezi
, W
T

@:PRre2]



O Prezi

Programa que permite criar apresentacoes com
Impacto atraves do conceito de apresentacoes que
utilizam zoom - reduzir e ampliar imagens e textos
de uma forma cativante.

Foi lancado em 2009 em Budapeste, na Hungria.
Nesse mesmo ano a empresa abriu escritorios
tambem nos Estados Unidos da América.

)

oy

Prezi

S
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Carateristicas

Quadro virtual interativo.
Permite interagir com o publico de forma diferente.

Riqueza de efeitos e movimentos que despertam o
interesse do publico.

Ferramenta colaborativa - partilha e edicao
conjunta de apresentacoes.

@:PRre2]
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exemplo de uma
apreSentacao Prezi




exemplo de
uma
apreSentacao
Prezi




Vantagens

Ferramenta online.

Nao precisa de instalacao adicional de software.

Permite criar apresentacoes eletronicas diferentes e divertidas.
Partilha de apresentacoes (envio de link).

Possibilidade de exportar para PDF.

Deasvantagens

Ligacao a Internet.




bara PDF.

Desvantagens

Ligacao a Internet.
Formatacao de texto limitada.
Ferramenta em inglés.

Versao gratuita com funcionalidades limitadas.




Criar uma apresentasdo Prez]

1) aceder ao enderecn www prezicom

2) efetuar registo - clicar em “Sign up” Templates
« escalher versae gratuita ("Pulbslic’)

« preencher farmulario: nome, apelida, e-mail e T -
patvra-puse 6) -
2 | 3 '_.‘ 4 5 Tﬂﬂﬂ
I et
The: Big e
The 3ig ldea Explain a Taplc

ﬂmﬂ‘%ﬁ i The Process

ol R_¢
E] u_z_‘\ =u-‘i.-i ®“'-;ﬁr (D//'
: u{l:‘a‘llcnqns, Success Pru:n:a-Pmu:ss

@ ® ) &) Toemihssi] i LT

Chomso

Adicionar e formatar texto

T | subtide | Bady s+ A|E. = E. |3 > <

Funcionalidades ¢ ﬁ
do Prezi

Trabalhar com o Prezi

E A Unde | ~+ | B

Q
Desfazer / Guardar / Zoom

Personalizar elementos




1) aceder ao endereco www.prezi.com

2) efetuar registo - clicar em "Sign up”
- escolher versao gratuita ("Public”)
- preencher formulario: nome, apelido, e-mail e
palavra-passe

All your prezis o - cusoize b o

Prez| Search prezis



All your preZiS 4 prezis - Custonmuze public profile
Search prezis

m All your prezis
R Owned by you

Fa Shared with you @ & ) ==

- 1._' = -
a8 Untitled Prezi & Untitled Prezi
by Miguel Pires on 7 February 2013 by Lisete Gaspar on 7 February 2013

J:PREZI
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Partilhar
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[&- st
Frames & Arrows. Insert
— <+ Add Frame A@]ﬁ@ﬁ@m@ﬁ:’

:;l Draw Bracket Frame . Fﬂ’@m@g @
0

Draw Circle Frame

Draw Rectangle Frame | 5@{;@@

i1 Draw Invisible Frame

Draw arrow

Vo
/ Draw line
k3

Highlighter

q




Inserir

af- o
-k i Template |

Image...

Symbols & shapes...

Diagram...

i

"

F

0O YouTube video...

@ Add Background Music...
5

-

=]

Select Path Step to Add Voice-over

From file (PDF, video)...
From My Collection...

& PowerPoint...
R —




erererer

oad & -

Insert Template

t* Share = X Exit

. Template a Themes

Change template... D -:t
t

Goa Sailor

Ll ’\ ’\

/7

Skatshy

Athlete

=7 ’\’“

Cute Midnight EP}Z

Elitll1

,f’

h \

Customize Current Theme...

Save current theme

WO:Prez

_ | Template

Modificar o tema.
Personalizar o tema.



o
o Personalizar
2) @@ﬁ[ﬁﬂ@@;@@

& Add current view
i Clear all




=
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4

@ Share ~ | X Exit

% Invite to edit...

+

Start online presentation

& +H

Share on Facebook...

dh

Download as PDF

[

Download as portable prezi

Partiihar

Prezi
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Adicionar e formatar texto

Tile Subtitle | Body A A||W- =|=. == <«

)

Trabalhar com o Prezi

4 Undo ~ B

Personalizar elementos Q
Q Desfazer / Guardar / Zoom
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Trees Brainstorming Challenges, Success

@ ® (™) @ Tiirn Avannd

Adicionar e formatar texto

Tile | Subtitle [ Body | [+ A | (M- | [E|(=-]| == <

\W

Style [ Delete

Trahallhar ~Am
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Opcoes dos elementos

»In 0 Prezi




Adicionar e formatar texto

<

Tile Subtitle  Body |+ A |W-. =[S

. N

Trabalhar c«

Personalizar elementos




Trabalhar com o Prezi

n S Undo | A || B | Savedat

Q
Desfazer / Guardar / Zoom




Realizar a ficha
de trabalho /

bom trabalho!




Na aula de hoje

{O:Prezi




Préxima aula

realizar o trabalho
de grupo de CN




Objetives

Adquirir conhecimentos sobre a ferramenta Prezi:
+ compreender 0 cONceito;

* ENUMErar vantagens e desvantagens;
+ saber criar uma apresentagdo;

« utilizar os menus do programa;

« inserir imagens;

- adicionar e editar texto,

G preai

LigoeSn° 57 e 58
14/05/2013

Sumario:

Introdugao ao programa Prezi: vantagens

e e desvantagens; criar uma apresentagao.
g = @m <o oM i "
O PIOE!  arane ; Resolucao de uma ficha de trabalho.
agrama que peg‘mnc i g
e ﬂ':s‘ ‘eddj_\l
m‘wantt

apresentacoss eletronicas
Prezi

ITIC - Ano letivo 2012/2013
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Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

— Instroducio as Tecnologias de Informacido e Comunicacio
MOSTEIRO E CAVADO Ano Letivo 2012/2013
Nome: Neo; Ano/Turma 9°D

Ficha de Trabalho

No final da realizacao da ficha de trabalho o(a) aluno(a) devera ser capaz de:

= Utilizar o Prezi para construir uma apresentacao;
= Aplicar um template numa apresentagao;

» Inserir e formatar texto e simbolos;

» Adicionar, personalizar e utilizar frames e setas.
» Inserir imagens;

= Utilizar corretamente o correio eletréonico.

Apresentacoes Eletronicas

T T T T

Nota: todas as imagens necessarias para a realizacao da apresentacao sao

fornecidas pela professora na plataforma Moodle.

PR
P A A Ay a4

R T N T N T T T O T T e N

1. Entre (login) no sitio web do Prezi (www.prezi.com).

2. Crie uma nova apresentacao.

3. Escolha o template World Map 1.

4. Nesta apresentacdo vai realizar uma pequena viagem pelo mundo que se inicia na
cidade onde se encontra (Braga, Portugal). Posteriormente devera dar a conhecer 5
paises do mundo e as respetivas capitais (ver Tabela 1). Sobre o ultimo pais que
consta na tabela sera apresentada informacao adicional uma vez que nos préximos

3 anos sera palco de importantes eventos mundiais.

Tabela 1 - Informagio sobre os paises

Pais Cidade / Capital
Portugal Braga
Estados Unidos da América Washington
Australia Sidney
Franca Paris
Canada Otawa

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina 1de 6


http://www.prezi.com/

Pais

Cidade / Capital

China

Pequim

Brasil

Brasilia

5. Dentro do possivel, na apresentacdo, deve sinalizar no mapa mundial a

localizacao de cada capital (recorra ao ficheiro PDF com a ficha resolvida como

ajuda). Deve inserir, na apresentacao, por cada capital (ver imagem exemplo):

» Uma frame do tipo Draw circle frame.

=  Um simbolo.

= O respetivo texto (Tabela 1). O nome da capital deve estar com cor azul

escura e o restante texto a preto. O texto deve ser do tipo/estilo Subtitle.

6. A localizacao da cidade de Braga deve introduzir:

washington,

Estados Unidos
da América

6.1. Uma frame do tipo Draw circle frame.

6.2. Um simbolo.

6.3. O respetivo texto (Tabela 1). O nome da cidade deve estar com cor vermelha e o

restante texto a preto. O texto deve ser do tipo/estilo Subtitle.

6.4. Uma imagem smiley e o texto “estou aqui”. O texto deve ser formatado com

cor azul e tipo/estilo Subtitle.

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar
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6.5. .Da frame circle frame dacidade de Braga devem sair setas (Draw arrow)

para cada frame dos restantes paises.

7. Junto ao mapa do Brasil (ver imagem abaixo) deve introduzir:
7.1. Uma frame do tipo Draw bracket frame.
7.2. Uma caixa de texto para o titulo “Brasil”, a qual deve formatar com cor verde
e tipo/estilo Subtitle.
7.3. Uma segunda caixa de texto, formatada com o tipo/estilo Body e cor preta, na
qual deve digitar: “6 o maior pais da América do Sul. E o quinto

pais maior do mundo em &rea territorial e em populacdo.”

Professoras: Vanéssa Mendes e Lisete Gaspar Pagina3 de 6



7.4. Uma terceira caixa de texto, formatada com o tipo/estilo Body e cor preta.
Digite o texto abaixo indicado. As palavras “Capital:”, “Populacido:” e “Moeda:”
devem ser formatadas com cor verde.

“Capital: Brasilia
Populacédo: 196,7 milhdes (em 2011)

Moeda: real”

I @ Jages clinpicas di wrds - 201
[FerOP—— : 4
A T L Brac) ! C‘\.‘)
St
e =
Bowie
- Rio2016
- Mindinl de futebel - 2014 ’DOQJ

7.5. Uma imagem que corresponde a bandeira do Brasil. Posicione a imagem no
canto inferior direito da frame.

8. Abaixo da frame que acabou de construir sobre o Brasil insira 2 simbolos: um balao

de pensamento e uma lampada. Sobreponha a lampada ao baldo. Adicione uma

caixa de texto e digite “eventos importantes”. Formate o texto com cor verde e

tipo/estilo Subtitle.
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9. Ao lado da frame que construiu sobre o Brasil insira uma frame do tipo Draw
bracket frame.

9.1. Dentro desta frame adicione 2 imagens, uma relativa ao mundial de futebol e
outra aos jogos olimpicos, segundo esta ordem. Posicione cada imagem dentro
da frame.

9.2. Acrescente 2 caixas de texto com o tipo/estilo Subtitle e cor preta. Na
primeira caixa de texto digite “Mundial de futebol - 2014”. Posicione-a
por baixo da imagem do mundial de futebol. Na segunda caixa de texto digite
“Jogos olimpicos de verdo - 2016”. Posicione-a por cima da imagem
dos jogos olimpicos.

10.Para finalizar a apresentacdo insira uma imagem com criancas na posicao que a

imagem revela.

10.1. Acima da imagem adicione uma caixa de texto com o tipo/estilo Subtitle e
cor preta e digite “Eu e o mundo...”.

10.2. Abaixo da imagem insira uma caixa de texto com o tipo/estilo Subtitle e
cor preta e digite “O mundo e eu...”.

11. Crie os zooms necessarios para a apresentacdo — consulte o ficheiro da ficha
resolvida para confirmar a ordem e verificar se constam todos os zooms.

12. Guarde e feche a apresentacdo (“Exit”). Na nova pagina que aparece procure o
texto “Untitled Prezi”, clique nele, d¢ um nome a apresentaciao e guarde-a
(botao “save”). Procure e clique no botdo “share”. Copie o endereco web que ai
aparece (posteriormente deve cola-lo no corpo da mensagem de correio eletronico).

13.Crie uma mensagem de correio eletronico para as professoras Lisete Gaspar

(Irgaspar@outlook.com) e Vanéssa Mendes (po626cavado@gmail.com). No
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assunto da mensagem digite “Ficha Prezi”. No corpo da mensagem cole o
endereco da apresentacdo que criou e que copiou anteriormente. Caso estejam 2
alunos no computador, o aluno que enviar a mensagem de correio eletronico deve

enviar a mensagem com conhecimento (CC) para o colega.

o

Bom Trabalho!
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eStou
aqui

Brag,a,
Portugal



washington,
EstadosS UnidoS
da América

-;‘,}‘-Pt:aem
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Disciplina Unidades de Ensino Data

Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidade 5 — Apresentacoes Eletronicas (Prezi) 2013-05-14

Mapa Mental

Registe

Conceito |— T

rtaciic em Prezl

criar urma gprese

Prezi gl

[ Principais caraterizticas Menvs [ Ferramentas ]
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[ Vantagens e desvantagens } Intredugde de texto ]
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Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao

Ano/Turma 9° D

Ano Letivo:

2012-2013

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Plano de Aula

Disciplina

Tecnologias da Informacao e Comunicagio

Unidades de Ensino

Unidades — Apresentacdes
Eletronicas

Data

2013-05-14

Horario Sala

Sala de
informética 1

13h30 - 15h

Periodo Ano / Aulas
Turma
3° 9°D 57/58

Introducéio / Enquadramento

O Prezi é um programa quepermite criar apresentacoes que criam
impacto no publico através do conceito de apresentacGes que
utilizam zoom. Este conceito permite reduzir e ampliar imagens e
textos de uma forma cativante permitindo criar diferentes
experiéncias ao publico.

Os objetivos fundamentaisdesta aula saoque os alunos adquiram
conhecimentos sobre a ferramenta Prezi, nomeadamente,a)
compreender o seu conceito; b) enumerar vantagens e
desvantagens; c) saber criar uma apresentacdo; d) utilizar os
menus do programa; e) inserir imagens; f) adicionar e editar
texto.

Sumario / Objetivos Gerais

= Introducio ao programa Prezi: vantagens e

desvantagens; criar uma apresentagao.
= Resolugdo de uma ficha de trabalho.

Riscos (evitar/prevenir)

= Existéncia de elementos
perturbadores e ndo
colaborantes na turma;

= Utilizacdo incorreta do
material disponivel;

= Nao cumprimento das
regras da sala de aula.

Planificaciao das aulas

Professor / Orientador

Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Realizar o controlo de faltas e = Grelha de assiduidade e Assiduidade e 5
pontualidade. pontualidade; pontualidade.

2. Sumario da aula: = Livro de ponto;
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.

objetivos da aula.
3. Recapitulacao e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observagao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da dltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos

gerais.

4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Apresentacio; Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem a apresentacao = Sala de Informatica; = Colaboracao;

da aula a partir da plataforma Moodle. = Plataforma Moodle; = Participacdo.

= Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013
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Disciplina

AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo: 2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos * Prezi: » Apresentacao; Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas - Prezi, sob a forma de exposicao deverao estar habilitados para, no | - conceito da ferramenta; * Projetor multimedia; = Motivagao;
tedrico-pratica, recorrendo aos métodos interrogativo e ambito da ferramenta Prezi: - vantagens e * Computador do = Colaboracao;
expositivo e utilizando demonstrag¢des, sempre que = Definir o seu conceito. desvantagens; professor; = Participacao;
necessario: = Enumerar vantagens e - funcionalidades do = Sala de Informatica; * Empenho;
= Apresentar o programa Prezi: desvantagens. programa; » Prezi; » Desempenho;
o Enunciar as suas principais carateristicas. = Criar uma apresentacao. - introduzir texto e = Plataforma Moodle.
o Enumerar vantagens e desvantagens da = Introduzir texto e imagem. imagens; Desenvolvimento e
ferramenta. = Partilhar uma apresentagio. - aplicar um tema; desempenho das
o Indicar as principais funcionalidades. » Guardar uma apresentacao. - guardar uma atividades propostas.
» Criar uma apresentac¢aoutilizando o Prezi. apresentacao;
= No final, questionar os alunos para verificar se existem - partilhar uma
dtvidas que possam ser esclarecidas. apresentagio
6. Realiza¢ao de uma ficha de trabalho pratica para a » Construgdo de uma ficha | = Ficha de trabalho pratica; 50’
aplicacao dos novos conceitos: de trabalho pratica = Sala de Informaética;
= Pedir aos alunos para descarregarem o material utilizando o Prezi. * Prezi;
necessario a realizacdo da ficha de trabalhoa partir da » Ligacdo a Internet.
plataforma Moodle.
= Entrega de enunciados da ficha de trabalho aos alunos
(apenas para quem necessitar);
= Leitura do enunciado e esclarecimento de davidas;
= Acompanhar os alunos na execucao individual e
efetuar as corregoes necessérias;
= Esclarecimento da turma em questoes globais.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar conhecimentos Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. desenvolvidos na aula. aula. = Conhecimento.
Organizar os conceitos
apreendidos na aula.
8. Termo da aula: » Motivar os alunos para a » Sala de Informética; Observagao dos alunos: 90’
= Entrega de trabalhos por correio eletrénico; proxima aula; » Ligacdo a Internet. » Colaboracao;
= Antevisao da proxima aula; * Arrumar a sala de aula. » Participacio.
= Desligar corretamente os computadores;
» Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catoélica 2012/2013
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ApreSentacoes Eletrénicas

ITIC - Ao letive 2012/2013

v .lin
MOSTEIRO E CAVADO

Objetivos
‘ o canlenmentas oﬂ\q\!\l!.dlﬁ
Al ara alizot  nobelle

. de gripe

Préxima aula

Conclustin da realizqgﬁo
e entrega do trabalho de
grupo.

EPREZI




LicoesS n® 59-60

21/05/2013

Sumario

Entrega e correcdo da ficha de Qvaliqg&io.
Utilizar o Prezi para realizar um trabalho
de TIC em articulacéio com CN

subordinado ao tema: "Opgdes que

interferem no equih’brio do orgqnismo”.



Objetivos

Aphcqr os conhecimentos quuiriolos
sobre Prezi para realizar o trabalho

de grupo.



A aula anterior

Introducdio & ferramenta Prezi:

* principais carateristicas;

» vantagens e olesvom’rqgens;

* principais funcionqlidades;

e como trabalhar com a ferramenta.



A aula de hoje
Realizar o trabalho de grupo de TIC

em Qrticulagdo com CIN.

O trabalho serd avaliado pOT ambas
disciplinas:
a) TIC - a apresentacdo eletrénica

(organizquo cuidada e grqfismo)

b) CN - contetdos



Préxima aula

Conclusao da recﬂizag&io

e entrega do trabalho de
grupo.




Agrupamento de Escolas Mosteiro e Cavado

: Articulacao entre Ciéncias Naturais e ITIC — 9° Ano
MOSTEIRO E CAVADO Ano Letivo 2012/2013 maio/2013

Guiao para a realizacao da apresentacao de

pesquisa

TEMA:Opc¢oes que interferem no equilibrio do organismo: tabaco, alcool, higiene,

droga, atividade fisica, alimentacao.

Ciéncias Naturais

= [texto exemplo]
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Introducao as Tecnologias de Informacao e Comunicacao

»  Criar e guardar uma apresentacao.

éncias especi

A

= Editar e formatar uma apresentacao.

Compet

Pégina 1de 3



» Evidencia de forma auténoma métodos de trabalho e de estudo promotores do
sucesso educativo.

» Pesquisa, seleciona e organiza informacao para transformar em conhecimento
mobilizavel.

»  Conhece as Tecnologias de Informagao e Comunicacio (TIC) como fonte de
informacao, comunicacao e aprendizagem.

»  Utiliza corretamente as TIC na construgao do conhecimento.

* Adota a TIC na construcio e manifestacdo dos diferentes saberes.

Competéncias transversais

=  Aplica modelos de pesquisa e técnicas de estudo variadas conducentes a sua

autonomia.

Ciéncias Naturais

= [texto exemplo]

Introducao as Tecnologias de Informacao e Comunicacao

= Criar e guardarapresentacoes eletronicas.

Conteudos

= Editar e formatar umaapresentacao:
o Aplicar um template (modelo) a apresentacao.
o Inserir imagens.
o Inserir e formatartexto.
o Adicionar as frames necessarias a apresentacao.
o Editar o path da apresentacao.

o Partilhar a apresentacao para visualizacao.

* O trabalho de pesquisa deve:
o Ser elaborado recorrendo ao programa online Prezi.
o Apresentar o titulo trabalho/tema e o grupo que o realizou.

o Conter uma introducao no inicio para contextualizacao.

«
o
£
g
8
/]
g
£
B
S

z

o Apresentar no final, uma conclusao, expondo as deducgoes do grupo.

elaboracao do trabalho

Pégina 2 de 3



= [indicar o nome de 1 livro/manual do 9° ano]

Q
]
o8
:
I
o
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Sugestoes de fontes de

Em caso de davidas durante a realizacdo do trabalho, enviar uma mensagem de correio

eletronico para Irgaspar@outlook.com ou endereco da prof. daniela@xxx.com.

Contactos

28 de maio de 2013
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AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo:  2012-2013

Plano de Aula

Disciplina Unidades de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidades — Apresentacdes 2013-05-21 13h30 - 15h Sala de 30 9°D 59/60
Eletronicas informética 1
Introducéio / Enquadramento Sumario / Objetivos Gerais Riscos (evitar/prevenir) Professor / Orientador
O Prezi é um programa quepermite criar apresentacoes que criam | * Entrega e corre¢io da ficha de avaliacao. = Existéncia de elementos Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
impacto no publico através do conceito de apresentagbes que | = Utilizar o Prezi para realizar um trabalho, perturbadores e ndo Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)
utilizam zoom. Este conceito permite reduzir e ampliar imagens e | de TIC em articulagdo com CN colaborantes na turma;
textos de uma forma cativante permitindo criar diferentes | subordinado aotema: "Opgoes que = Utilizacdo incorreta do
experiéncias ao publico. interferem no equilibrio do organismo". material disponivel;
= Nao cumprimento das
Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosapliquem os regras da sala de aula.
conhecimentos adquiridos, na aula anterior, sobre Prezi para
realizar o trabalho de grupo para a disciplina de CN.

Planificacio das aulas

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
1. Chamada dos alunos. Realizar o controlo de faltas e = Grelha de assiduidade e Assiduidade e 5
pontualidade. pontualidade; pontualidade.

2. Sumario da aula: = Livro de ponto;
= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.

objetivos da aula.
3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da dltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos

gerais.

4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Apresentacio; Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem a apresentagio = Sala de Informaética; = Colaboracio;

da aula a partir da plataforma Moodle. = Plataforma Moodle; = Participacdo.

Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Paginai1de1



AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo:  2012-2013
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos * Prezi: » Apresentacao; Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas - Prezi, sob a forma de exposi¢ao deverdo estar habilitados para, no | - introduzir texto e * Projetor multimedia; » Motivagao;
tedrico-pratica, recorrendo aos métodos interrogativo e ambito da ferramenta Prezi: imagens; * Computador do = Colaboracao;
expositivo e utilizando demonstrag¢des, sempre que = Criar uma apresentacao. - aplicar um tema; professor; = Participacao;
necessario: = Introduzir texto e imagem. - guardar uma = Sala de Informatica; * Empenho;
= Recapitular as funcionalidades do programa Prezi: = Partilhar uma apresentagio. apresentagio; * Prezi; * Desempenho;
o Enunciar as suas principais carateristicas. = Guardar uma apresentacao. - partilhar uma = Plataforma Moodle.
o Enumerar vantagens e desvantagens da apresentacgao Desenvolvimento e
ferramenta. desempenho das
o Indicar as principais funcionalidades. atividades propostas.
= Criar uma apresentac¢ao para a disciplina de CN
utilizando o Prezi.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem
dtvidas que possam ser esclarecidas.
6. Realizacao do trabalho de grupo pratico para a » Constru¢ao de uma = Sala de Informaética; 50’
disciplina de CN: apresentacaoutilizando o | = Prezi;
= Acompanhar os alunos na execucao do trabalho e Prezi. » Ligacdo a Internet.
efetuar as corregoes necessarias;
= Esclarecimento da turma em questoes globais.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar conhecimentos Conceitos abordados na Observacao dos alunos: 85’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. desenvolvidos na aula. aula. » Conhecimento.
Organizar os conceitos
apreendidos na aula.
8. Termo da aula: » Motivar os alunos para a » Sala de Informética; Observacao dos alunos: 90’
= Antevisao da proxima aula; proxima aula; » Ligacdo a Internet. = Colaboracio;
= Desligar corretamente os computadores; * Arrumar a sala de aula. » Participacio.
= Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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ApreSentacoes Eletrénicas

ITIC - Ao letive 2012/2013
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Licoes n° 61-62

, 26/05/201%
Sumario

Conclusdo da realizagc’io do trabalho
de TIC em articulacdio com CN
subordinado ao tema: "Opcses que
interferem no equilibrio do orgc:m_ismo",

utilizando o Prezi.



Objetivos

Aphcqr os conhecimentos quuiriolos
sobre Prezi para realizar o trabalho

de grupo.



A aula de hoje

Concluir e entregar (digitalmente) ®
trabalho de grupo de TIC em

articulacéo com CN.



Préxima aula

Auto-avaliacao.




AGRUPAMENTO DE EscoLAs MOSTEIRO E CAVADO

Disciplina Tecnologias da Informacio e Comunicac¢ao Ano/Turma 9° D Ano Letivo:  2012-2013

Plano de Aula

Disciplina Unidades de Ensino Data Horario Sala Periodo Ano / Aulas
Turma
Tecnologias da Informacao e Comunicagio Unidades — Apresentacdes 2013-05-28 13h30 - 15h Sala de 30 9°D 61/62
Eletronicas informética 1
Introducéio / Enquadramento Sumario / Objetivos Gerais Riscos (evitar/prevenir) Professor / Orientador
O Prezi é um programa quepermite criar apresentacoes que criam | * Conclusdo da realizagio do trabalho de TIC | = Existéncia de elementos Vanéssa Mendes (Prof. Orientadora)
impacto no publico através do conceito de apresentacGes que em articulagdo com CN subordinado ao perturbadores e ndo Lisete Gaspar (Prof. Estagiaria)
utilizam zoom. Este conceito permite reduzir e ampliar imagens e | tema: "Opg¢des que interferem no colaborantes na turma;
textos de uma forma cativante permitindo criar diferentes | equilibrio do organismo", utilizando o = Utilizacdo incorreta do
experiéncias ao publico. Prezi. material disponivel;
= Nao cumprimento das
Os objetivos fundamentaisdesta aula sdoque os alunosapliquem os regras da sala de aula.
conhecimentos adquiridos, na aula anterior, sobre Prezi para
realizar o trabalho de grupo para a disciplina de CN.

Planificacio das aulas

Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo

1. Chamada dos alunos. Realizar o controlo de faltas e = Grelha de assiduidade e Assiduidade e 5
pontualidade. pontualidade; pontualidade.

2. Sumario da aula: = Livro de ponto;

= O professor projeta, aos alunos, o sumario e os = Plano de Aula.

objetivos da aula.

3. Recapitulacdo e enquadramento da aula: Conceitos abordados em Observacao dos alunos: 10’
= Realizar com os alunos umresumo da tltima aula. aulas anteriores. = Conhecimentos
gerais.

4. Preparagdo da aula teérico-pratica: = Apresentacio; Observagao dos alunos: 15
» Pedir aos alunos para descarregarem a apresentagio = Sala de Informaética; = Colaboracio;
da aula a partir da plataforma Moodle. = Plataforma Moodle; = Participacdo.

Ligacdo a Internet.

Nicleo de Estagio de Informética da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catdlica 2012/2013 Paginai1de1



Disciplina  Tecnologias da Informacfio e Comunicacio Ano/Turma 9°D Ano Letivo:  2012-2013 AGRUPAMENTO DE Escotas MOSTEIRO E CAVADO
Aulas / Atividades / Estratégias Objetivos Especificos Contetudos Suportes / Recursos Avaliacao Tempo
5. Unidade tematica Criacao de Apresentacoes No final da aula, os alunos * Prezi: » Apresentacao; Observacao dos alunos: 20’
Eletronicas - Prezi, sob a forma de exposicao deverao estar habilitados para, no | - introduzir texto e * Projetor multimedia; = Motivagao;
tedrico-pratica, recorrendo aos métodos interrogativo e ambito da ferramenta Prezi: imagens; * Computador do = Colaboracao;
expositivo e utilizando demonstrag¢des, sempre que = Criar uma apresentacao. - aplicar um tema; professor; = Participacao;
necessario: = Introduzir texto e imagem. - guardar uma = Sala de Informatica; * Empenho;

» Criar uma apresentacdo em TIC e articulacao com a = Partilhar uma apresentagio. apresentacao; = Prezi; * Desempenho;
disciplina de CNutilizando o Prezi. » Guardar uma apresentacao. - partilhar uma » Plataforma Moodle.
= No final, questionar os alunos para verificar se existem apresentagio Desenvolvimento e
dtvidas que possam ser esclarecidas. desempenho das
atividades propostas.
6. Realizacao do trabalho de grupo pratico para a » Constru¢ao de uma = Sala de Informaética; 50’
disciplina de CN: apresentacaoutilizando o | = Prezi;
= Acompanhar os alunos na execucao do trabalho e Prezi. » Ligacgdo a Internet.
efetuar as corregoes necessérias;
= Esclarecimento da turma em questoes globais.
7. Sintese dos conceitos abordados na aula: Consolidar conhecimentos Conceitos abordados na Observagao dos alunos: 85’
= Com os alunos, enumerar os conceitos abordados. desenvolvidos na aula. aula. » Conhecimento.
Organizar os conceitos
apreendidos na aula.
8. Termo da aula: » Motivar os alunos para a » Sala de Informética; Observacao dos alunos: 90’
= Antevisao da proxima aula; proxima aula; » Ligacdo a Internet. = Colaboracio;
= Desligar corretamente os computadores; * Arrumar a sala de aula. » Participacio.
» Arrumar a sala de aula.

Ntcleo de Estagio de Informéatica da Faculdade de Ciéncias da Universidade Catélica 2012/2013
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N2 / Nome dos alunos do grupo Trabalho online

3 - Ana Rodrigues http://prezi.com/bt3kgkyypxgi/opcoes-que-interferem-no-equilibrio-do-organismo/?kw=view-
4 - Ana Correia bt3kgkyypxgi&rc=ref-42885261

1 - Abilio Queirds

. http://prezi.com/dfeqohijj8y2s/cn/?kw=view-dfeqohjj8y2s&rc=ref-41558375
9 - Daniel Gomes

5 - André Barbosa

. http://prezi.com/fkhbkebelbas/trabalho-de-tic-e-cn/?kw=view-fkhbkebelbas&rc=ref-41558495
18 - Pedro Araujo

7 - Carla Araujo
13 - Francisca Pereira
17 - Marcia Dias

http://prezi.com/rnesoirubuel/trabalho-de-tic-e-cn/?kw=view-rnesoirubuel&rc=ref-41558219

2 — Ana Costa http://prezi.com/5 nn9nhyrpon/untitled-prezi/?kw=view-5 nn9nhyrpon&rc=ref-41557085
14 - Jacinta Oliveira

11 - Diogo Gomes http://prezi.com/ubbrxkelflo3/opcoes-que-interferem-no-equilibrio-do-organismo/
15 - Jodo Gomes

10 — Daniela Ferreira
22 - Raquel Azevedo
23 - Rui Pereia

http://prezi.com/ifukgpsbyuhe/trabalho-ticcn/?kw=view-ifukgpsbyuhe&rc=ref-42473735

6 — Bruno Faria http://prezi.com/ak-mi 6ogb7p/trabalho-ciencias/?kw=view-ak-mi 6ogb7p&rc=ref-41557985
20 — Rafael Duarte

Trabalhos final de TIC/CN da turma D do 92 ano

8 — Catarina Machado http://prezi.com/rnaweksjytso/opcoes-que-interferem-no-equilibrio-do-organismo/
21 — Rafael Alves

16 — Luis Gongalves
19 — Pedro Soares
24 — Rui Coelho

http://prezi.com/qqkd1bfl9enb/cn-equilibrio-do-organismo/




1) Visualizar uma apresentagdo em Prezi — a pagina incial

Prezi Create Learn & Support Explore m Log in

Opgdes qué interferem
no equilibrio
do organismo

a0

Figura 1 - Pagina inicial da apresentagao em Prezi

2) Visualizar& navegar numa apresentacdo em Prezi

Prezi

Botoes (setas) que permitem andar para tras e para a
frente a apresentacdo




99D - TIC - Avaliagdo Final 3° periodo CF3P=(C3Px4)+(C2Px6)/10

30 periodo 20 periodo Final 3° periodo
valor valor valor nivel nivel pauta

n2jaluno(a)

0|Aluno de teste 100 400 100,0 600,0 1000,0 100,0 5 5

1|Abilio Filipe Fernandes Queirds 78,4 313,8 90,0 540,0 853,8 85,4 4 4

2|Ana Catarina Freitas da Costa 99,3 397,4 95,1 570,8 968,2 96,8

3|Ana Margarida Barbosa da Silva Rodrigues 80,3 321,0 90,0 540,0 861,0 86,1 4 4

4|Ana Rafaela Martins Correia 93,9 375,5 94,3 565,7 941,2 94,1

5|André Filipe Arantes Barbosa 83,2 332,7 67,2 403,0 735,6 73,6 4 4

6|Bruno Daniel da Cunha Faria 95,3 381,2 88,4 530,4 911,6 91,2

7|Carla Daniela Barbosa Araujo 94,7 378,8 85,9 515,2 894,0 89,4 4

8| Catarina Araujo Machado 97,1 388,3 96,4 578,6 966,9 96,7

9|Daniel Alexandre Rodrigues Gomes 58,5 234,1 65,9 395,4 629,5 63,0 3 3
10|Daniela José Rodrigues Ferreira 80,3 321,0 80,5 483,2 804,2 80,4 4 4
11|Diogo Manuel Batista Gomes 95,4 381,4 94,2 565,2 946,6 94,7_
13|Francisca Estatilia Aradjo Pereira 73,0 292,0 70,1 420,8 712,8 71,3 4 4
14|Jacinta Rafaela Alves Oliveira 97,9 391,4 93,2 559,4 950,8 95,1_
15(Jodo Francisco Oliveira Gomes 91,8 367,0 87,3 523,7 890,8 89,1 4
16|Luis Miguel Reis Gongcalves 96,5 386,0 80,9 485,6 871,6 87,2 4 4
17|Marcia Rafaela Araujo Dias 83,3 333,3 79,9 479,4 812,7 81,3 4 4
18|Pedro Francisco Gomes Araujo 77,4 309,7 80,3 482,0 791,7 79,2 4 4
19|Pedro Miguel Cardoso Soares 99,2 396,6 80,2 481,3 877,9 87,8 4 4
20|Rafael Amorim Duarte 85,5 3419 90,0 540,0 881,9 88,2 4 4
21|Rafael Soares Alves 93,6 374,3 92,3 553,7 928,0 92,8_
22|Raquel Maria Capa Azevedo 88,0 352,1 86,3 518,0 870,1 87,0 4 4
23|Rui Miguel Alves Pereira 81,9 327,5 50,2 301,2 628,7 62,9 3 3
24|Rui Pedro Ferreira Coelho 99,4 397,5 97,1 582,8 980,3 98,0

Resumo dos niveis do 22 periodo

| Niveis 1 2 3
" N2 alunos (23) 0 0 2
i % ol of o

Resumo dos niveis do 22 periodo

| Niveis 1 2 3
" N2 alunos (23) 0 0 3
— « o o | =

Resumo dos niveis do 12 periodo

| Niveis 1 2 3
" N2 alunos (23) 0 0 4
" % 0 0 17







Inquérito sobre o sucesso escolar dos alunos

O sucesso escolar é o objetivo principal de qualquer aluno durante a sua vida ativa enquanto

estudante.

Este inquérito faz parte de um projeto de investigacdo para analisar quais as razoes que
levam os alunos a atingir bons resultados, especificamente numa turma do Agrupamento de
Escolas Mosteiro e Cavado, no ambito do Mestrado em Ensino de Informatica da

Universidade Catolica Portuguesa.
O inquérito é anénimo e os dados recolhidos serdo utilizados apenas no ambito desta
investigacao.

Por favor preenche o questionario abaixo apresentado e colabora neste projeto. Demorara em
média 10 minutos a responder, sendo composto por 29 perguntas com uma escala de 1 a5,

sendo 1 o valor minimo e 5 o valor maximo a atribuir de concordancia.

, °
Inquerito
1. Em sala de aula 1 (213415
1.1. Durante a aula estou atento ao que o Discordo Concordo
professor explica. totalmente totalmente
1.2. Durante a aula converso com os meus Discordo Concordo
colegas. totalmente totalmente
1.3. Durante a aula tiro apontamentos sobre o Discordo Concordo
que o professor explica. totalmente totalmente
1.4. Para as aulas trago o material necessario Discordo Concordo

4 8 ’ totalmente totalmente
1.5. Estou mais atento a aula se gostar da Discordo Concordo
matéria. totalmente totalmente
1.6. Estou mais atento a aula se o professor
utilizar tecnologias de informacao e Discordo Concordo
comunicacio (por ex.: projetor multimédia, totalmente totalmente
videos, apresentacoes eletronicas, etc.).
1.7. Compreepdo melhor a materl’a.quando Discordo Concordo
realizo uma ficha de trabalho (pratica ou

s . Lo totalmente totalmente

tedrica) depois da explicacdo do professor.
1.8. Estou mais atento se tiver empatia com o Discordo Concordo
professor da disciplina. totalmente totalmente
1.9. Distraio-me facilmente (ruido, Discordo Concordo
computador, colegas, etc.) totalmente totalmente

Pagina1de 3




1. Em sala de aula

1.10. Quando tenho davidas na matéria

N Discordo Concordo
procuro esclarecé-las com o professor da
discioli totalmente totalmente
isciplina.
1.11. Quando tenho davidas na matéria procuro Discordo Concordo
colegas para as esclarecer. totalmente totalmente
1.12. Quando tenho dtvidas na matéria .
A . Discordo Concordo
procuro esclarecé-las fazendo pesquisas na
totalmente totalmente
Internet.
1.13. E dificil manter-me atento nas aulas se Discordo Concordo
tenho preocupacoes (familiares ou pessoais). totalmente totalmente
1.14. Se estou doente é mais dificil manter-me Discordo Concordo
atento nas aulas. totalmente totalmente
2. Em casa
2.1. Diariamente fago revisao do que aprendi Discordo Concordo
na escola. totalmente totalmente
. Discordo Concordo
2.2, Quando existem, fago os trabalhos de casa. totalmente totalmente
2.3. Faco resumos da matéria lecionada Discordo Concordo
naquele dia. totalmente totalmente
2.4. Estudo numa divisao sossegada Discordo Concordo
4 gada. totalmente totalmente
2.5. Mesmo com barulho (misica, televisao, Discordo Concordo
etc.) sou capaz de estudar. totalmente totalmente
2.6. S6 sou capaz de estudar com barulho Discordo Concordo
(mausica, televisao, etc.). totalmente totalmente
2.7. Quando estudo e surgem dtvidas anoto-as Discordo Concordo
para perguntar na proxima aula ao professor. totalmente totalmente
2.8. Quando tenho davidas na matéria procuro Discordo Concordo
esclarecé-las fazendo pesquisas na Internet. totalmente totalmente
3. Para uma ficha de avaliacao
3.1. Estudo toda a matéria definida nos Discordo Concordo
objetivos para a ficha de avaliacao. totalmente totalmente
3.2. l?os objetivos para a ficha 'de' avaliacao Discordo Concordo
seleciono os que considero mais importantes
totalmente totalmente
para estudar.
3.3. Comego a estudar com antecedéncia para a Discordo Concordo
ficha de avaliacdo. totalmente totalmente
3.4. Estudo para a ficha de avaliacio nas Discordo Concordo
vésperas. totalmente totalmente
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3. Para uma ficha de avaliacao 123|145

3.5. Fago resumos da matéria definida nos Discordo Concordo
objetivos para a ficha de avaliacao. totalmente totalmente
3.6. Estudo com mais intensidade a matéria Discordo Concordo
sobre a qual estou menos seguro. totalmente totalmente
3.7. Se tenho preocupacgoes (familiares ou Discordo Concordo
pessoais)é mais dificil para mim estudar. totalmente totalmente

Sobre a minha idade:

(selecionar apenas uma das opgoes)

Tenho entre 13 e 15 anos

Tenho entre 16 e 18 anos

Sou do sexo:

(selecionar apenas uma das opgoes)

Feminino

Masculino

Piginag de 3

Obrigada pela colaboracaio.




Grelha de observacao

Data:

Horario

Disciplina:

Ano/Turma:

Conteudos
lecionados

Recursos
utilizados

Estratégias

Comportamentos
observados nos
alunos

Outras
observacoes




Grelha de observacio — Momento 1

Data: | 22/01/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
nteu - - . - L
CO, elidos Processador de texto (Edicdo e formatagdo de um documento; Configuragio de paginas)
lecionados
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
RO e Projetor mu}timedi.a; N
tilizados e Apresentacio de diapositivos;
L e Ficha de trabalho prética;
e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.
Estratégias | Exposigio teérico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e utilizando demonstragdes, sempre que necessrio.
Falta de interesse sobre o assunto:
Comportamentos o conversas paralelas entre eles,
T e S o distragdo com o computador (navegar pela Internet).
Maior motivacdo e interesse quando os alunos realizaram a ficha de trabalho.Houve sempre algum burburinho durante a realizacdo da ficha de
alunos
trabalho.
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma
sido adaptada de forma a responder a situagao observada.




Grelha de observacio — Momento 2

Data: | 19/02/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
nteu . . . .
CO, eudos Outras ferramentas: Google Drive, Sky Drive, Zoho Docs e Live Writer.
lecionados
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
e Projetor multimedia;
Recursos ! Lt
tilizados e Apresentacio de diapositivos;
e e Ficha de trabalho prética;

e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.

Exposic¢ao tedrico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo com demonstracdes, sempre que necessario.

Estratégias | Estratégias de motivagdo para complementar a exposi¢io do professor: pequenos videos para ilustrar a funcionalidade de cada ferramenta.
Trabalho colaborativo na realizagdo da ficha de trabalho.
Maior atencdo e interesse manifestados nos comportamentos dos alunos.
Comportamentos one cos los comport . . . . . o
A experiéncia do trabalho colaborativo foi uma novidade para os alunos, e por isso (devido a novidade) exisitiu bastante entusiasmo e mais ruido na
observados nos | .1, de aula.
alunos
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma

sido adaptada de forma a responder a situacio observada.




Grelha de observacio — Momento 3

Data: | 14/05/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
Contetidos | Introducio ao programa Prezi (vantagens e desvantagens).
lecionados | Criar uma apresentagdo utilizando Prezi.
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
e  Projetor multimedia;
Recursos ! . )
tilizados e Apresentacdo Prezi;
L e Ficha de trabalho prética;

e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.

Exposic¢ao tedrico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo com demonstracdes, sempre que necessario.

Estratégias | Apresentacdo de diapositivos utilizando Prezi.
Trabalho colaborativo na realizagdo da ficha de trabalho.
O facto do contetido lecionado ser completamente novo para os alunos suscitou curiosidade neles.
Comportamentos ; . L o . . .
Manifestaram algum desagrado, impaciéncia e irritacio no momento de realizagdo da ficha de trabalho, devido a algumas falhas técnicas (problemas
observados nos técnicos da propria aplicac@o online).
alunos | Alunos revelaram sentimento impossibilidade em realizar com sucesso a atividade proposta devido as falhas técnicas.
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma

sido adaptada de forma a responder a situacio observada.




Grelha de observacao

Data:

Horario

Disciplina:

Ano/Turma:

Conteudos
lecionados
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Estratégias
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Grelha de observacio — Momento 1

Data: | 22/01/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
nteu - - . - L
CO, elidos Processador de texto (Edicdo e formatagdo de um documento; Configuragio de paginas)
lecionados
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
RO e Projetor mu}timedi.a; N
tilizados e Apresentacio de diapositivos;
L e Ficha de trabalho prética;
e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.
Estratégias | Exposigio teérico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e utilizando demonstragdes, sempre que necessrio.
Falta de interesse sobre o assunto:
Comportamentos o conversas paralelas entre eles,
T e S o distragdo com o computador (navegar pela Internet).
Maior motivacdo e interesse quando os alunos realizaram a ficha de trabalho.Houve sempre algum burburinho durante a realizacdo da ficha de
alunos
trabalho.
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma
sido adaptada de forma a responder a situagao observada.




Grelha de observacio — Momento 2

Data: | 19/02/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
nteu . . . .
CO, eudos Outras ferramentas: Google Drive, Sky Drive, Zoho Docs e Live Writer.
lecionados
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
e Projetor multimedia;
Recursos ! Lt
tilizados e Apresentacio de diapositivos;
e e Ficha de trabalho prética;

e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.

Exposic¢ao tedrico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo com demonstracdes, sempre que necessario.

Estratégias | Estratégias de motivagdo para complementar a exposi¢io do professor: pequenos videos para ilustrar a funcionalidade de cada ferramenta.
Trabalho colaborativo na realizagdo da ficha de trabalho.
Maior atencdo e interesse manifestados nos comportamentos dos alunos.
Comportamentos one cos los comport . . . . . o
A experiéncia do trabalho colaborativo foi uma novidade para os alunos, e por isso (devido a novidade) exisitiu bastante entusiasmo e mais ruido na
observados nos | .1, de aula.
alunos
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma

sido adaptada de forma a responder a situacio observada.




Grelha de observacio — Momento 3

Data: | 14/05/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
Contetidos | Introducio ao programa Prezi (vantagens e desvantagens).
lecionados | Criar uma apresentagdo utilizando Prezi.
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
e  Projetor multimedia;
Recursos ! . )
tilizados e Apresentacdo Prezi;
L e Ficha de trabalho prética;

e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.

Exposic¢ao tedrico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo com demonstracdes, sempre que necessario.

Estratégias | Apresentacdo de diapositivos utilizando Prezi.
Trabalho colaborativo na realizagdo da ficha de trabalho.
O facto do contetido lecionado ser completamente novo para os alunos suscitou curiosidade neles.
Comportamentos ; . L o . . .
Manifestaram algum desagrado, impaciéncia e irritacio no momento de realizagdo da ficha de trabalho, devido a algumas falhas técnicas (problemas
observados nos técnicos da propria aplicac@o online).
alunos | Alunos revelaram sentimento impossibilidade em realizar com sucesso a atividade proposta devido as falhas técnicas.
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma

sido adaptada de forma a responder a situacio observada.
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Grelha de observacio — Momento 1

Data: | 22/01/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
nteu - - . - L
CO, elidos Processador de texto (Edicdo e formatagdo de um documento; Configuragio de paginas)
lecionados
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
RO e Projetor mu}timedi.a; N
tilizados e Apresentacio de diapositivos;
L e Ficha de trabalho prética;
e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.
Estratégias | Exposigio teérico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo e utilizando demonstragdes, sempre que necessrio.
Falta de interesse sobre o assunto:
Comportamentos o conversas paralelas entre eles,
T e S o distragdo com o computador (navegar pela Internet).
Maior motivacdo e interesse quando os alunos realizaram a ficha de trabalho.Houve sempre algum burburinho durante a realizacdo da ficha de
alunos
trabalho.
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma
sido adaptada de forma a responder a situagao observada.




Grelha de observacio — Momento 2

Data: | 19/02/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
nteu . . . .
CO, eudos Outras ferramentas: Google Drive, Sky Drive, Zoho Docs e Live Writer.
lecionados
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
e Projetor multimedia;
Recursos ! Lt
tilizados e Apresentacio de diapositivos;
e e Ficha de trabalho prética;

e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.

Exposic¢ao tedrico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo com demonstracdes, sempre que necessario.

Estratégias | Estratégias de motivagdo para complementar a exposi¢io do professor: pequenos videos para ilustrar a funcionalidade de cada ferramenta.
Trabalho colaborativo na realizagdo da ficha de trabalho.
Maior atencdo e interesse manifestados nos comportamentos dos alunos.
Comportamentos one cos los comport . . . . . o
A experiéncia do trabalho colaborativo foi uma novidade para os alunos, e por isso (devido a novidade) exisitiu bastante entusiasmo e mais ruido na
observados nos | .1, de aula.
alunos
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma

sido adaptada de forma a responder a situacio observada.




Grelha de observacio — Momento 3

Data: | 14/05/2013
Horario | 13h30 — 15h
Disciplina: | TIC
Ano/Turma: | 9°D
Contetidos | Introducio ao programa Prezi (vantagens e desvantagens).
lecionados | Criar uma apresentagdo utilizando Prezi.
e Laboratoério de Informatica;
e  Computador do professor;
e  Projetor multimedia;
Recursos ! . )
tilizados e Apresentacdo Prezi;
L e Ficha de trabalho prética;

e Plataforma Moodle;
e Ligacdo a Internet.

Exposic¢ao tedrico prética, recorrendo aos métodos interrogativo e expositivo com demonstracdes, sempre que necessario.

Estratégias | Apresentacdo de diapositivos utilizando Prezi.
Trabalho colaborativo na realizagdo da ficha de trabalho.
O facto do contetido lecionado ser completamente novo para os alunos suscitou curiosidade neles.
Comportamentos ; . L o . . .
Manifestaram algum desagrado, impaciéncia e irritacio no momento de realizagdo da ficha de trabalho, devido a algumas falhas técnicas (problemas
observados nos técnicos da propria aplicac@o online).
alunos | Alunos revelaram sentimento impossibilidade em realizar com sucesso a atividade proposta devido as falhas técnicas.
Outras | Parte do barulho da sala deve-se ao facto de, maioritariamente, os alunos encontrarem-se agrupados em grupos de 2, o que facilita o didlogo entre os
observacoes | alunos.

O modelo utilizado para a grelha de observacdo baseou-se na grelha de registo de observagado de situagdes de aula, de Albano Estrela (1994)., tendo a mesma

sido adaptada de forma a responder a situacio observada.




